O eie € INE

dldlO00 Instituto Nacional Electoral

;Como administrar los catalogos auxiliares?

Los Catalogos Auxiliares son una lista de datos que se relacionan con las cuentas contables, esto permite al Sujeto Obligado registrar sus
ingresos y gastos a través de las pdlizas.

Los catalogos se clasifican en:

P Personas, integrada por Militantes, Simpatizantes y REPAP.

» Cuentas por pagar contiene los auxiliares de Proveedores y Acreedores diversos.

P Cuentas por cobrar, conformada por Deudores diversos, Cuotas estatutarias, Gastos por comprobar, Viaticos por comprobar y Préstamos
al personal.

P Otros ingresos y gastos

|. Captura

'ﬂ.ldﬁmllnﬂ-l:ll.llngu. “Catddeagpea Auwllares
PERSOMEE w  MILITAHWTES -

2. Segun el Auxiliar elegido, se mostrara “Sprriare () “Frimees banlida Sugparsls Banlide
la informacion que debes capturar.

1. Selecciona la clasificacion del Catalogo y el
Auxiliar en el que agregaras los nuevos registros.

o, Bujhitis dol Pacedn de Mibtavias:  *RAFC SFaalin Elation i Ay Faohy da Al

3. Presiona Aceptar. Posteriormente, aparecera
un mensaje que te confirma el éxito del registro.

Ill. Consulta

De la barra de tareas, elige la opcion Consulta.

Catalogos Auxiliares Captura Modifica
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Consulta

*Clasificacién de Catdlogos *Catdlogos Auxiliares
PERSOMAS v | MILITANTES w

Total de Reg

97, Pagina 1 de 10 “ 2 3 4 5 6 7 8 1 » ¥ |10 w

1. Elige la clasificacién del Catalogo y el Auxiliar
Ly 1, 1, T
que deseas consultar. = : e . : Quin it | Pt |
i Ty delinja Ty
f:-) 0000 JORGE ALBERTO HARMANDEZ MEDINA M5 | 2206/2016 | CANCELADD
2. Utiliza los filtros de busqueda y de & | oo LEONARDO BANDERO MuRioZ . 20/05/2016 | CANCELADO
ordenamiento para localizar uno o varios Fecha do Afilactine!8/12/2015 RFC ') . [,
registros especificos. Fecha de Registro SIF:19/12/2015 13.4622 ¥
Usuario Qitima Medificacion:marco meriou ext] ‘
Fecha Hors Madificaeidnc20/05/ 2006 10:56:21
3 EI iCOI‘IO desplegar te permite consultar G} 00003 ALBERTD TOLENTING AMNGELES CAMASSD204069 4654587984 19272015 | 20/05/2016 | CANCELADD
informacién adicional del registro‘ G) D000 ISADDRA FUENTES BADILLD FUBIS2070ET12 5454545645 211272015 24/05/2006 CANCELADD
-Q) DOO0S RUMBEN VAZOQUEZ BADILLO VABRSS0S523805 5432154321 211272015 26/05/2016 CANCELADD
. . . (3 | oo00s SARA CABRERA LUz CALSS0T2094L5 S4645-5665 23NW2N5 ACTIVO
4. Si requieres descargar el reporte, presiona :
. G' o007 JOSE LOZAND GRACIA CULIBS1231 1 2327205 ACTIVD
el icono de Excel o PDF.
@ DOD0E JEBUS SAMNCHEZ L} XANARDT Z0NAB2 102 06/0N 2016 ACTIVOD
(3 00009 JEBUS SANCHEZ v KANABTOG12RE0 L] 13/01/2016 ACTIVD
3 0oo10 JEBUS SAMNCHEZ TERCERD KANABDIZ0N 13 DBMD2006 ACTIVO
Total de Registros: 97, Pagina 1 de 10 o 2 3 4 5 86 7 8 1 | LU

1\
Descarga reporte:

lll. Modifica

De la barra de tareas, elige la opcion Modifica.

Catalogos Auxiliares Captura | Consulta | Moc
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1. Elige la clasificacién del Catalogo y el Auxiliar Modifica
para mostrar los registros. o Cloaticaciin de Catiogon *Catilogas Auxliares
OTROS INGRESOS Y GASTOS ~ | OTROS GASTOS b
2. El icono editar te permite modificar los datos Tl reges B e e o ’ »nhor
que capturaste. Recuerda, el RFC no puede L R o the b st o
ser actualizado.
Lr: AN AC

3. Elicono inactivar te permite cambiar el estatus
del registro a Cancelado. El sistema te solicitara O]
indicar la fecha de baja (puedes elegir el dia
actual o dias posteriores).
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4. Con el icono activar podras cambiar el estatus
. ¥) 5T0 159 242N S ACTIVO
de los registros cancelados. > @O e
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