
¿Cómo administrar los catálogos auxiliares?

Administración
Catálogos

Los Catálogos Auxiliares son una lista de datos que se relacionan con las cuentas contables, esto permite al Sujeto Obligado registrar sus 
ingresos y gastos a través de las pólizas. 

1. Selecciona la clasi�cación del Catálogo y el 
     Auxiliar en el que agregarás los nuevos registros.

2. Según el Auxiliar elegido, se mostrará 
     la información que debes capturar.

3. Presiona Aceptar. Posteriormente, aparecerá 
     un mensaje que te con�rma el éxito del registro. 
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l. Captura
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Los catálogos se clasi�can en:

Personas, integrada por Militantes, Simpatizantes y REPAP.
Cuentas por pagar contiene los auxiliares de Proveedores y Acreedores diversos.
Cuentas por cobrar, conformada por Deudores diversos, Cuotas estatutarias, Gastos por comprobar, Viáticos por comprobar y Préstamos 
al personal.
Otros ingresos y gastos

ll. Consulta
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De la barra de tareas, elige la opción Consulta. 



lll. Modi�ca
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1. Elige la clasi�cación del Catálogo y el Auxiliar 
    que deseas consultar. 

2. Utiliza los �ltros de búsqueda y de 
     ordenamiento para localizar uno o varios 
     registros especí�cos.

3. El icono desplegar te permite consultar 
     información adicional del registro. 

4. Si requieres descargar el reporte, presiona 
     el icono de Excel o PDF.
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Descarga reporte: �
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De la barra de tareas, elige la opción Modi�ca. 
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1. Elige la clasi�cación del Catálogo y el Auxiliar  
     para mostrar los registros.

2. El icono editar te permite modi�car los datos 
     que capturaste. Recuerda, el RFC no puede 
     ser actualizado.

3. El icono inactivar te permite cambiar el estatus 
     del registro a Cancelado.  El sistema te solicitará 
     indicar la fecha de baja (puedes elegir el día 
     actual o días posteriores).

4. Con el icono activar podrás cambiar el estatus 
     de los registros cancelados. 

Unidad Técnica de Fiscalización

1

4

2

3

3


