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¢, Como trabajar en el Registro contable de operaciones?

Captura unaauna

Ingresa al médulo de Precampafia o Campafia

{ y. N
@\ Precampaiia 8 Administracion _09\’2"1 Ordinario
S =4

Campaiia ? ‘ m&mr
Figura 1.0 Mena
Selecciona el Proceso Electoral
5 P T Tl Hola gloria.velasco.ext1/Copturista A \over al mend koo
Tipo de eleccion: Ao del proceso electoral:
Ordiray . Selecciona v [ Sebeccicna

Figura 2.0 Proceso Electoral
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Selecciona la operacion que requieres trabajar, seleccionando el icono de Acciones.

2]
Acciones  Contabilidad
)

® 4an Pc

Figura 3.0 Contabilidades

Captura

Total de registros: 1

Tipo de Entidad/
Precandid ci ',

Ambito

DIFUTADO

LOCAL MR RAGARE

LOCAL

Total de registros: 1

Pigina1det

Pagina 1 de

Segundo

Primer
Nombre(s) i ' apallido  apelido

JORGEEMILIO  DUBOIS = MURRA

Se mostrara la plantilla contable con las siguientes secciones: Informacién de la Pdliza,
Registros contables y Evidencias.

Captura los datos que te solicitan en cada seccion para guardar la Pdliza.

Informacion de la Poliza

En Precampafiay Campafia

@

QO Fiwl]

“Perioda de operaciin
SELECCIONA

“Tipo de péliza

*Subtipo de pdliza

*Fecha de la cperacicn

Raestan 300 caraciones.

Figura 4.0 Informacion de la Poéliza
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1) Elige el periodo de Operaciones. En Precampafia s6lo encontraras un periodo; mientas
que en Campafia estara administrada, maximo, por tres periodos.

2) Selecciona el Tipo de Pdliza (Normal o Correccion) de acuerdo a la temporalidad del
periodo de Precampafia y Campafia.

3) Escoge el Subtipo de Pdliza por registrar: Diario, Ingresos, Egresos, Reclasificacion y
Ajuste.

4) Indica la fecha de operaciones en la que se expidi6 la documentacién de soporte (facturas,
fichas de depésitos, contratos, etc.)

Al finalizar cada periodo de la Precampafia o Campafia, se otorgaran 3 dias adicionales para
concluir el registro.

5) Selecciona Enviar a Preregistro para guardar los movimientos como Preregistros.

6) Describe los detalles del registro: nombre del proveedor, tipo del bien o servicio y las
condiciones particulares de la operacion.

* Los usuarios que tienen los permisos para registrar operaciones son: Capturista, Aspirante y
Candidato Independiente.
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Registros contables

Registros Contables

Agregar un cargo o abono por movimiento.

*“Cuenta contable: *Cargo: *Abono:
SELECCIONA v

No se aceptan acentos en el campo

*Concepto del movimiento:

4
Restan 300 caracteres.

6 @  Agregar movimiento _o

Esta informacion no se almacenara en la base de datos hasta que guarde la poliza

Acciones Cuenta Nombre Concepto Identificador RFC Folio fiscal Cinenka Otros Wt Ok Cargo Abono
CLABE evento

Sin registros

Totales: $0.00 $0.00

Figura 5.0 Registros contables

1) Selecciona una cuenta contable.

2) Registra la cantidad correspondiente al Cargo o Abono, puedes utilizar nimeros negativos
(ejemplo. -345.67) o copiar y pegar cantidades de archivos de Word y Excel.

3) En el campo Concepto del movimiento, se mostrara la informacion que capturaste en la
descripcion de la poliza, puedes editar el texto o conservarlo.

4) Presiona Agregar movimiento

Dependiendo la cuenta contable seleccionada, se habilitaran distintos campos que permitirdn
asociar la cuenta contable con un cédigo auxiliar, tipos de financiamientos, y folio fiscal.

* Si tienes dudas para elegir una cuenta contable, consulta el Catalogo de Cuentas Contables.
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Al seleccionar una cuenta contable con Catalogo Aukxiliar, elige el ID correspondiente.

Cuenta Clabe seleccionada:

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 5 7|
1 9 Identificador 1, 2 Cuenta CLABE ', b Nombre del Banco 'y
— 1 012166974138554865 BBVA BANCOMER
Total de registros: 1 Pégina1de1 (1] 5 v

z

Figura 5.1 Catélogos Auxiliares

1) Selecciona el ID del Catalogo auxiliar

2) Presiona Agregar movimiento

Al utilizar la cuenta de Caja y Bancos, se debera registrar el Tipo de Financiamiento.
Tipo de Financiamiento

Agregar al menos un tipo de financiamiento

q TOTAL FINANCIAMIENTO

1:\ Financiamiento Pablico Para Operacién
Ordinaria Local

| Financiamiento Privado Para Operacidn
Ordinaria

(] oOtros

Figura 5.2 Tipos de financiamiento

1) Captura el Tipo de Financiamiento.

2) Presiona Aceptar
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Selecciona una cuenta de Proveedores (Anticipo a proveedores o de egresos), finalmente
ingresa al Folio Fiscal.

Para Ingresar el Folio Fiscal es necesario adjuntar el archivo de extension XML

©

Folio fiscal:

OE=m
©

@ Agregar movimiento

Figura 5.3 Folio fiscal

1) Selecciona el archivo con extension XML en tu equipo.
2) Agrega el archivo seleccionado.

3) Elsistema muestra el Folio Fiscal Extraido.

4) Presiona Agregar movimiento.

Al finalizar el registro, se mostrara el movimiento en la tabla de registros contables con los

siguientes elementos.

e e

lAcciones Cuenta Nombee Concepto identificador RFC Folio fiscal cu.ss.
9E368165
o = PAGO A 2 angaa g ESB1-90E6
(O, 2101000000 PROVEEDORE PROVEEDORE °7 EDI0S0S22LR A928-
SOV7D3IS84E0
1102000000 BANCOS :‘:\?;3&0(_/&; 1 12166974138
Tipo Financiamiento Cantidad
® FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA OPERACION ORDINARIA LOCAL $1,000.00
® FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA OPERACION ORDINARIA $600 .00
® OTROS $18.00

Figura 5.4 Registros contables. Tabla de movimientos

1.618.00

OO0

ITC'.aln $1,618.00

©
@
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1) El sistema realizara la suma de cargos y abonos, el total de cada uno de éstos debe ser
igual para que puedas guardar la pdliza.

2) Elicono Editar te permitird modificar los siguientes datos del movimiento: cargo, abono,
concepto del movimiento, el catalogo auxiliar al que se relaciono la cuenta.

3) Utiliza la accion Eliminar para quitar los movimientos.
4) Elicono Editar te permitird modificar el importe del Tipo de Financiamiento.

5) Utiliza la accién Eliminar para quitar los Tipos de Financiamiento.

* Los movimientos que se muestran en la tabla son Unicamente la vista previa, recuerda que se
registraran hasta que presiones el boton de Guardar Péliza.

* Agrega al menos dos movimientos (un cargo y un abono) para que el sistema te permita registrar la
poliza.

Evidencias

Evidencias

isculas y mindsculas (excepto la f\ acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones

Fecha de Alta de Evidencia: 31/01/2017 112009 “Tipo de Evidencia:
OTRAS EVIDENCIAS v

e.‘fpodeudwmp«nﬁidos: * pOg, * 0otk * jpeg, * Mp3, * 09, * xis, * wimw, * fiv, * jpa. * mpeg, * pdf, * xlsx, * mpd, * doc, * wima, * mov, ﬂt-;l

O
0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Total de registros: 1 Pagnaldel Q 10«
Nombre Archivo Clasificacion Acciones
°4 CONTRATO BL o OTRAS EVIDENCIAS o I
Total de registros: 1 Pagnaldel (1] 10 v

Figura 6.0 Evidencias
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1)

2)

3)
4)

5)

Selecciona el Tipo de evidencia a adjuntar.

Segun el tipo de evidencia que elegiste, el sistema te mostraré las extensiones de los
archivos permitidos

Presiona Examinar para localizar los archivos en tu equipo.
Oprime Agregar para adjuntar la evidencia.

En la tabla se mostraran las evidencias que agregaste y la accion Eliminar en cada una de
ellas.

* Sirequieres identificar las evidencias que corresponden a cada cuenta contable, consulta el Catalogo
de evidencias de: Precampafa, Aspirantes, Campafa o Candidatos Independientes

Al concluir el llenado de las tres secciones, presiona Guardar Pdliza, al seleccionar Limpiar se
eliminarén los movimientos realizados y deberas capturar de nuevo la informacion.

(V] Guardar Péliza = Limpiar

Figura 7.0 Guardar Pdliza

El sistema mostrar4 un mensaje de confirmacion, selecciona Aceptar para finalizar el
procedimiento. Si eliges la opcién Cancelar, el sistema borrara la informacion y deberas
capturarla nuevamente.

Confirmacion

A ; Esta seguro de guardar la poliza?

Aceptar | Cancelar

Figura 8.0 Mensaje de confirmacion
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El sistema mostrara un mensaje de Pdliza Guardada, el Subtipo y el consecutivo asignado.

Pélizas. Operaciones una a una Captura | Consulta | Modifica

Figura 9.0 Mensaje de Pdliza guardada

* Al guardar la poliza, ingresa en Consulta para visualizarla y en Modifica para agregar mas evidencia.

Consulta

En el menu de tareas, selecciona la opcién Consulta

Polizas Captura! Consulta ||Modifica

Figura 10.0 Menu de tareas: Consulta
Se muestra las siguientes secciones:

+ Pdlizas. Presenta las operaciones que se capturaron con su respectiva evidencia y se
encuentran activas.

» Pdlizas Preregistro. Muestra las operaciones que no tienen evidencias.

» Pdlizas de Prorrateo Pendientes de Registrar. (ésta seccion se utiliza solo para el
procedimiento de Prorrateo)

En cada una de ellas, podras realizar las siguientes acciones:
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Womero cepeiza | Persdo del '
. Tioa de paliza sestipo porza Focha e Cperacion T4 Facha dereghiro T
evacrcios B Spuriciin

30012017 21:38:28

30012017 20:44:44

28012017 203506
28012017 20:30:06
1301-2017 28012017 19:41:46

13012017 28012017 19:38:46

Total de Poiizas: 95  Pégina1de 10 Q::

Figura 10.1 Seleccionar y descargar pélizas

Total dePolizas 95 Pagina1de 10 @23250

Descrpeseapoiiza Tt

| ApFasoras
| ®

PRUEBA DE PROR.
®

| PRUEBA DE INFO.
[C]
PRUEBA DE INFO.
[C]

PRUEBA 3
®

|53 ——
| PRUEBAS DE CAS.
[C]

7809 10

> 1 (10

Totat cargo

$99,465.17

i -$10,000.00 |

‘ $500000.00 |

| s1300000000 |

$500,000.00

> > [0«

$1.000,000.00

Totat abeeo

$10,000.00 ’
$500,000.00 ‘
$13.000,000.00 1
$500,000.00

T
$1.000,000.00 ‘

1) Selecciona la columna a imprimir, elige una o varias polizas de tu interés.

2) Presiona el botén Descargar.

1688 ‘ PRORRATEQ
1684 ‘ PRORRATED

1683 ‘ PRORRATED

vescngarrpone: () [

* Los usuarios que tienen permisos para consultar los registros contables son: Capturista,

Responsable de Finanzas, Aspirante y Candidato Independiente

Obtendras el documento de cada Poéliza, en formato PDF, a través de un archivo ZIP.
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NOMERE DEL PRECANDIDATO: JORGE EMILIO DUBCIS MURRA
AMBITO: LOCAL = Sletema
- . Integral de
SUJETO OBLIGADO: NUEVA ALIANZA Frscatzacon
CARGO: DIPUTADO LOCAL MR
ENTIDAD: NAYARIT
RFC: DUMJB50228K37
CURP: DUMJS50326HCLERRO1
PERIODO DE LA OPERACION: 1
NUMERO DE POLIZA: 13 TIPO DE POLIZA: NORMAL FECHA Y HORA DE REGISTRO: 13/01/2017 13:20 hrs.
PRORRATEO: No SUBTIPO DE POLIZA: DIARIO FECHA DE OPERACION: 18/01/2017
CEDULA DE PRORRATEO: ORIGEN DEL REGISTRO: CAPTURA UNA A UNA
DESCRIPCION DE LA POLIZA: COMPLEMENTO DE EVIDENGIA TOTAL CARGO: 300
TOTAL ABONO: $4.00
NUM. DE CUENTA CONTABLE ~ NOMBRE DE CUENTA CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO
5401010001 BARDAS, DIRECTO COMPLEMENTC DE EVIDENGIA 3400 s000
4202020001 PRECAMPARA COMPLEMENTC DE EVIDENCIA $000 400
IDENTIFICADOR: 7 RFC:  CHCHD10101LLL - DON PONCHON CHAVEZ CHAVEZ
31/01/2017 13:32 Pagina 1 de 1 USUARIO: gloris.velasco.extt

Figura 10.2 Vista de la pdliza

» Descarga las evidencias de cada Pdliza.

En la columna Evidencias, Presiona el icono de la lupa.
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Pélizas

TotsldePolizas: 95 Péginadde10 1< < 1 2 3 4567 8@10 > [0
Nomerodepoiza | Perisadela n . ' v
& Tipo de pliza swtpo porza 3 s A Touacargo
ol ensencs operacitn
O . 14 1 NORMAL DIARIO 11012017 18-01201720:2412 gusss $2776.66
O o 13 1 NORMAL DIARIO 18012017 18:01:201713:20:59 g'V‘PLE“"ENTO $2.00
[ 12 1 NORMAL DIARIO 18012017 18012017 1241:57 | PRUEBA $1.00
®
= £8A
Ol o " 1 NORMAL DIARIO 18 180120171 gu.e $0.00
O Q 10 1 NORMAL DIARIO 04012017 1801201713858 | P EoA TODASL $11,925.00
m 282 DE PR
O 9 1 NORMAL DIARIO 17.012017 07213450 | PRUEBADEPROR. s491.82
O . ] 1 NORMAL DIARIO 17012017 ESUEE* or 737736
O . 7 1 NORMAL DIARIO F.EMOST“C‘ON $147.03
O o 5 1 NORMAL DIARIO 17012017 1701201719229 DGE)MOST“C’ON $18862.49
O 0 5 1 NORMAL DIARIO 17012017 1701201719200 | EMOSTRACION $14862.49
Total de Polizas: 95 Pagina 9de 10 KK ¢ 1234 78@1w0 > [0~

Figura 10.3 Consultar evidencias

En la ventana emergente se listaran los documentos que adjuntaste.

Totat abeno

$11,925.00

-5491.82

$7.377.36

$147.03

$14,862.49

$14.862.49

Premateo T4

1610

1583

1601

1600

1598

1598

Origen gel registra
Usant

PRORRATEQ rosalinda.ar
CAPTURA UNA A
Nk gloniaelas
CAPTURA UNA A
gloria.velas
UNA
CAPTURA UNA A foiaivel
UNA gloriz.velas
CARGA PORLOTES | gloria.elas
PRORRATED rosalinda.ar
PRORRATEQ rosalinda.ar
PRORRATEQ zimejzndra
PRORRATEQ zimsjandra
PRORRATEQ almejandra

Descargar Evidencia
Tipo de Evidencia
TCDAS
Total de registros: 1 Pigina 1 de 1 (1] 10 v
O Nombre Archivo Clasificacion Fecha Alta Fechs en:ft:;e dejo sin Estatus
ACTURA /
RECIBO
o A 4
O 41.pdf ﬁ?‘”“” 2601-2017 12:45:46 Activa
HONORARIOS
(CFDI)

Total de registros: 1

Paginz1del

Descargar Todo I

Figura 10.4 Descargar evidencias

Vista Previa Archivos
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1) Selecciona los archivos para visualizarlos por Tipo de Evidencia.

2) Se muestra la vista previa de los archivos.
3) Presiona Descargar todo para obtener todos los archivos.

Obtener reporte de Pdlizas.
Descargar reporte:

Figura 10.5 Descarga de reporte
1) Selecciona el formato del reporte deseado.

2) Presiona Aceptar para descargar el documento.

El reporte encontrards la lista de polizas con su respectiva informacion general.
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& INE

REPORTE DE POLIZAS
NOMBRE DEL PRECANDIDATO: JORGE EMILIO DUBOIS MURRA
AMBITO: LOCAL
SUJETO OBLIGADO: NUEVA ALIANZA
CARGO: DIPUTADO LOCAL MR
PROCESO: ORDINARIO 2016-2017
ENTIDAD: NAYARIT

B Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

SUBNIVEL ENTIDAD:
e P;mu Tipedo pliten w :::I: Fn";':u:' Descripcin de la péliza Total cargo | Total sbono | Prorrateo m‘ Usuario
7 1 noRmAL | DUARID | 3woioiy [ SUOUAT 1209 SsasA $1.00 $1.00 fO [T A ot Vetahn o
21 1 NoRMAL | AwsTE | 131017 [ SUOIAT 1056 TEST2 -§50,00000 | -§50,000.00 0 PRORRATEQ [Milea.nonid.ex
72 1 NORMAL | DUARIO | 132017 | SUOIIT 09:44 TEST2 $50000.00 | $50,000.00 o PRORRATEQ [nailea.nond ext
n 1 NoRMAL | DUARIO | 1mpii7 [ SWOUAT 0938 ADFASDFAS $90465.17 | $90485.17 ° PRORRATEQ [Mlea.nonid.ex
20 1 NORMAL | AUSTE | 13012017 | SWOMIT 0844 | pRyEpa DE PRORRATED | -§10,000.00 | -5 10,000.00 0 PRORRATEQ [Mallea.nond.ext
70 1 normaL | DuRio | 1mowz0r7 | SWOUATOBIS | pruEms DE PRORRATED $1000000 | $10,000.00 o PRORRATEQ [Mailes.nonid.ext
69 1 NORMAL | DUARIO | 201012017 [ 2801117 0835 | PRUEBADE WFORMES CON | s 50000000 | s 500,000.00 [} PRORRATEQ o
Fecha y hora de creacion: 31/01/2017 14:04 Pagina 1de 14 Usuario: gloria.velasco.ext1

Figura 10.6 Reporte de pdlizas

Modifica

A través del siguiente procedimiento podras agregar y dejar sin efecto las evidencias de las
Pdlizas capturadas, editar folio fiscal, copiado de pdliza, modificar preregistros y agregar
financiamientos a los registros de carga por lotes.

Del menu de tareas, selecciona la opcién Modifica.

Polizas Captura | Consultaj! Modifica
Figura 11.0 Menu de tareas: Modifica
Sistema Integral de Fiscalizacion
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Se muestra el registro contable con las siguientes acciones:

Pélizas
Acciones Editar Copiado
de Folio de
Evidencia Fiscal Péliza
00 |00 || @
06 || 06

Nimero de péliza
1,
4

73

21

Figura 12.0 Acciones de pdliza

Periodo de la
operacion

Total de Pélizas: 95

Tipo de pliza Subtipo poliza
NORMAL DIARIO
NORMAL AJUSTE

Pégina 1 de 10

Fecha de operacion 'y

@234567829 10 >l

Fecha de registro | Descripcion poliza Ty

31-01-2017 31-01-2017 12:09:35 Sasa
®
=
13-01-2017 31-01-2017 10:56:06 55' 2

1) Acciones de Evidencia: Te permitird agregar o modificar los documentos correspondientes

ala Péliza.

2) Editar Folio Fiscal: Permite agregar o modificar los archivos XML correspondientes a la

Péliza.

3) Copiado de Péliza: Te permitira realizar el copiado de una Pdliza.

* Los usuarios que tienen permisos para agregar y dejar sin efecto las evidencias de las Pdlizas son:
el Capturista, el Aspirante y el Candidato Independiente.

OQ

©

@

Ac(loﬂe. [O\‘u

IMM

o

Modificacidn de
Prevegistro

@

rmsmemm

Periodo de la
operackin

Figura 12.1 Acciones de polizas preregistro

Total de Péizas: 1 Pigina 1de @ 10 v
Tipo de poliza Subtipo de piliza Fecha de operackén 7 Fecha de regiswo ')
NORMAL DIARIO 31012017 31-01-2017 173222
Total de Pélzas: 1 Pagina 1 de 1 (1] 0
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1) Acciones de Evidencia. Le permitira agregar los documentos correspondientes a la
evidencia.

2) Editar Folio Fiscal. Le permitird agregar o modificar los archivos XML correspondientes a la
Pdliza.

3) Modificacion de Preregistro. Le permitira agregar o modificar los movimientos
correspondientes a la Pdliza.

4) Agregar Financiamiento. Le permitird agregar el importe del Tipo de Financiamiento, solo
aplica si el registro se realiz6 por Carga por Lotes.

Polizas de Prorrateo Pendientes de Registrar

0 Total de Pélizas: 4 Pagina 1de 1 (1] 10 v

Peticdcuela Tipo de péliza Subtipo de péliza Fecha de operacion 'y Fecha de registro T} Descripcion péliza Ty Total carg
Acciones operacion
ASDAS
e 1 NORMAL DIARIO 01-01-2017 18-01-2017 13:10:02 ® $1
@ 1 NORMAL DIARIO 12-12-2016 18-01-2017 19:25:07 ESUEBA EONOFLZ. S
@ 1 NORMAL DIARIO 02012017 19-01-2017 13:15:24 FSUEBAS VM3 -
OHKHKLH
@ 1 NORMAL DIARIO 02-01-2017 19-01-2017 18:36:46 ® $32
Total de Pélizas: 4 Pagina 1de 1 (1] 0 v

Figura 12.2 Acciones de pdlizas de prorrateo pendientes de registrar.

1) Acciones de Pélizas de Prorrateo Pendientes de Registrar. Te permitira agregar la péliza
para imputar el Prorrateo.

Acciones de Evidencias

Al seleccionar Agregar, le permitird seleccionar nuevas evidencias y adjuntarlas a la Pdliza
registrada.

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Agregar Evidencia

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras maytsculas y minisculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.

Fecha de Alta de Evidencia: 31/01/2017 11:20:09 *Tipo de Evidencia:
OTRAS EVIDENCIAS ~

°_|npo Je archivos permitidos: *.png, *.d0CX, * Jpeg, *-Mp3, *.0gg, * XIS, *- WMV, * v, * Jpg, . Mpeg, * paf, *.xIsx, *.mp4, * doC, * Wima, MoV, *.Mpg

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 o 0 v
Nombre Archivo Clasificacion Acciones
o_l CONTRATO BL pdf OTRAS EVIDENCIAS o I
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 Q 10 v

] Guardar Péliza = Limpiar

Figura 13.0 Agregar evidencias.

1) Selecciona el Tipo de evidencia que deseas adjuntar.

2) Segun el tipo de evidencia seleccionada, el sistema te mostrara las extensiones de los
archivos que se permiten subir al sistema.

3) Presiona Examinar para localizar los archivos en su equipo.
4) Selecciona Agregar para adjuntar la evidencia.

5) En latabla se mostraran las evidencias que agregaste, utiliza la accién Eliminar para
quitarlas de la lista.

Al seleccionar Modificar, le permitira dejar sin efecto la evidencia.

Modificar Evidencia
*Tipo de Evidencia: TODRS Y
Total de registros: 1 Péagina 1de 1 a (10 ~
Nombre Archivo Clasificacion Fecha Alta Fecha enque se dejo sin Estatus
efecto
CONTRATO BL.pdf OTRAS EVIDENCIAS 31-01-2017 12:09:33 °
Total de registros: 1 Pégina1de 1 (1] 10 v

Figura 13.1 Modificar evidencia.
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Se muestra una ventana emergente con la lista de evidencias; Presiona el icono = para
dejar sin efecto los documentos.

El sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

Dejar sin efecto la evidencia

La evidencia se dejara sin efecto. ;Deseas continuar?

Figura 13.2 Confirmacion de Modificar evidencia.

Una vez aceptada la accion ‘dejar sin efecto’ se mostrara el archivo y presentara el estatus
correspondiente.
Modificar Evidencia

*Tipo de Evidencia: LD Y

Total de registros: 2 Pégina 1de 1 0 10 v |
Nombre Archivo Clasificacién Fecha Alta E€cha e ¢ dejd sl Estatus
efecto
CONTRATO BL.pdf OTRAS EVIDENCIAS 31-01-2017 12:09:33 Q
sin_efecto_Tutorial Evidencia.pdf TITULO DE LA PROPIEDAD 31-01-2017 18:04:22 31-01-2017 18:04:43 Sin efecto
Total de registros: 2 Pégina1de1 ° 10 v |

Figura 13.3 Modificar evidencia.

- Si la Pdliza sélo tiene una evidencia, primero deberas agregar una nueva para que el sistema te
permita dejarla sin efecto.

- Una vez que modifiques el estatus de la evidencia a Sin efecto, no podras modificarlo a Activo.

- Deberéas ingresar a la seccién de temporalidad para que el sistema te permita modificar las
evidencias.
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Editar Folio fiscal

Al seleccionar Agregar XML, le permitira adjuntar los archivos XML correspondientes a la
Pdliza, siempre y cuando el registro se realice con cuentas de proveedores, anticipo a
proveedores y de egresos.

Agregar XML X
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 & 10
Cuenta Concepto Identificador Folio fiscal Cargo Abono
I———-u
Total de registros: 1 Pagina 1de 10
1
+ Examinar
0% P je de all i 100%
3 @ Aceptar | € Cancelar
Figura 14.0 Editar folio fiscal
1) Selecciona Examinar para localizar los archivos XML en su equipo.
2) Presiona Agregar para extraer el Folio Fiscal y le mostrara el mensaje:
3) Presiona Aceptar para continuar.
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Copiado de Pdliza

Al seleccionar la opcidn Copiar, se realizara una copia de la pdliza y se enviara una a una al
modo de Operaciones, para realizar las modificaciones correspondientes al registro y adjuntar
su evidencia correspondiente.

Pélizas. Operaciones una a una Captura | Consulta | Modifica

Informacion de la Péliza

Enviar a Preregistro: ||

*Periodo de operacion: *Tipo de péliza: *Subtipo de péliza: *Fecha de la operacion:
PERIODO 1 v| | NORMAL v | DIARIO v| | 31/01/2017

No se aceptan acentos en el campo

*Descripcion de la péliza:
sAsA

Z

Restan 296 caracteres.

Figura 15.0 Pdlizas. Operaciones una a una

Modificar Preregistro

Al seleccionar Modificar, se enviara al modo de Operaciones una a una para realizar
las modificaciones correspondientes al registro y adjuntar la evidencia correspondiente.

Pélizas. Operaciones una a una Captura | Consulta | Modifica

Informacion de la Pdliza
Enviar a Preregistro: [_|

*Periodo de operacién *Tipo de péliza: *Subtipo de péliza: *Fecha de la operacion:
PERIODO 1 v NORMAL v DIARIO v 31/01/2017

No se aceptan acentos en el campo
*Descripcion de la péliza:
SAsA|

Z

Restan 296 caracteres.

Figura 16.0 Modificar preregistro
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Agregar financiamiento

Al seleccionar Agregar, el sistema te permitira registrar los importes correspondientes.

Total de registros: 1 Pégina1de1 (1] 0 v
Numero Cuenta Descripcion Cargo Abono Agregar
1102000000 OTROS GASTOS -1.0 0.0
Total de registros: 1 Pagina1de1 o 10 v

Cerrar

Figura 17.0 agregar tipos de financiamiento

Se debera registrar el Tipo de Financiamiento:

Tipo de Financiamiento

Agregar al menos un tipo de financiamiento

9 TOTAL FINANCIAMIENTO

l:\ Financiamiento Publico Para Operacion
Ordinaria Local

[_] Financiamiento Privado Para Operacion
Ordinaria

(| Otros

Figura 17.1 Tipos de financiamiento

1) Captura por lo menos un Tipo de Financiamiento.

2) Presiona Aceptar para continuar.
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