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Para ingresar al Catalogo de Cuentas Bancarias, elige el modulo en el que deseas
trabajar: Precampafia, Campafa u Ordinario.

[
i b ;
] B Enma
Precampaiia Administracién Ordinario

w <
Campaiia Avisos de Contratacién

Figura 1.0 MenU de sistemas

Selecciona una de las contabilidades a través del icono del lapiz.
E Operaciones a trabajar

Busqueda de operaciones

Ambito: Entidad: Comité:

SELECCIONA A SELECCIONA - SELECCIONA

Presiona el icono en Acciones para comenzar a trabajar.

Total de registros: 33 Pagina 1 de 4 ‘Il 234 =3 =l 10 v
Ambito ¢ Entidad & Comité del Partido & Fecha de creacion & Fecha inicio de operacion % Tipo Contabilidad & Estatus & Acciones
FEDERAL OFICINAS CENTRALES COMITE EJECUTIVO MACIOMAL 09012016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO &
FEDERAL AGUASCALIENTES COMITE DIRECTIVO ESTATAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO
FEDERAL BAJA CALIFORNIA COMITE DIRECTIVO ESTATAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO &
FEDERAL BAJA CALIFORNIA SUR COMITE DIRECTIVO ESTATAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO &

Figura 2.0 Contabilidades

- Para realizar el procedimiento de captura, consulta y modifica, se requiere de la seleccién
de una contabilidad.

- Los usuarios que tienen permisos para capturar cuentas bancarias son: el Responsable de
Finanzas, Administrador Sujeto Obligado, Capturista, Aspirante y Candidato Independiente.
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Capturar

En el médulo de Catélogos, elige la opcién Cuentas Bancarias.

Inicio Gestion Electoral Operaciones Catalogos Reportes contables Informes

Carga por Lotes Proyectos

Cuentas Bancarias

Proyectos
Figura 3.0 Modulo Catalogos: Cuentas Bancarias
Registra los datos de la cuenta.
‘ Registro de Cuenta
*CLABE Interbancaria (18 digitos):
021180001452365249
Institucion Financiera (Nombre Completo):
HSBC MEXICO, S A
Institucion Financiera (Nombre Corto):
HSBC
Escribe el nombre completo del titular de la cuenta o la razén social
*Numero de la Cuenta: “Sucursal: “Denominacién, Razén Social o Nombre del Titular:
145236524 516023 PARTIDO DE MEXICO DEMOCRATICO
“ Nemenclatura de la Cuenta:
CBAM - RECEPCION Y ADMINISTRACION DE LAS APORTACIONES DE MILITANTES. - |
*Fecha de Apertura de la Cuenta: *Fecha Efectiva de Alta:
21/09/2016 28/09/2016

Aceptar

Figura 4.0 Registro

1) Capturala CLABE Interbancaria.
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2) Elsistemavalidala CLABEy muestrael nombre completoy corto de la Institucion
Financiera.

3) Registra el Niumero de cuenta, Sucursal y la Razén social o nombre del titular.
4) Escoge lanomenclatura de la cuenta.

5) Indicalafechaen laque se abri6 la cuenta

6) El sistema mostrara la fecha efectiva de alta.

7) Presiona Aceptar para guardar lainformacion.

Al finalizar el procedimiento, aparecerd una notificacion que confirma el éxito de la
operacion y muestra el numero de folio.

Figura 4.1 Notificacion

Consultar

En el menu de tareas, escoge la opcion Consultar.

= Cuentas Bancarias

Capturar

Consultar

Modificar

Figura 5.0 Menu de tareas: Consultar
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Se mostraran las cuentas bancarias con las siguientes opciones:

‘ Consulta de Cuentas

‘ Total de registros: 2 Péagina1de1 1_ 10 v
L i - Institucion
\dentificador & CLABE Ipl_erbanfana Numero di Ia Nomenclamrfde Nombre del Titular Fecha FecITa
EE— (18 digitos) ¥ Cuenta ¥ la Cuenta ¥ = — Financiera T Electva | Estatus &
(Nombre ~ de Baja
de Alta
Corto) & - 2
o
7 7 PARTIDO MEXICO 6 BBVA 061
00001 012120001057369355 105736935 CEDMR DEMOCRATICO 0683 BANCOMER 01/06/2016 ACTIVO

RECEPCION Y ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS QUE RECIBA PARA GASTOS DE CAMPANA, EL CANDIDATO A DIPUTADO POR EL PRINCIPIO DE
MAYORIA RELATIVA.

Descripcién de la Nomenclatura:

Institucién Financiera (Nombre Completo): BBVA BANCOMER, S A
Fecha de Apertura de la Cuenta: 24/042016
Fecha de Cancelacion de la Cuenta:
Usuario Creacién: carlos moraf ext1
Fecha de Registro SIF: 01/0612016
Usuario (ltima Modificacion: ana godinez ext1
Fecha Hora Modificacién: 18/06/2016 20:39:37
. PARTIDO MEXICO - o
[+ ] 00002 021180001452365249 145236524 CBAM DEMOCRATICO 516023 HSBC 28/08/2016 ACTIVO
Total de registros: 2 Pagina 1de1 T 10 v
Elige el formato de reporte
EXCEL . PDF
Aceptar
Figura 6.0 Consulta de cuentas
P

1) Utiliza los filtros de busqueda (espacios en blanco) y de ordenar datos ¥ para
localizar facilmente la informacién.

2) El botdn Desplegar te permitira consultar el detalle de informaciéon de cada
cuenta.

3) Sirequieres descargar el reporte de cuentas bancarias, elige uno de los
formatos y presiona Aceptar.

Los usuarios que tienen permisos para consultar las cuentas bancarias son: el Responsable
de Finanzas, Administrador Sujeto Obligado, Capturista, Aspirante, Precandidato, Candidato y
Candidato Independiente.
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Modificar

Del menu de tareas, selecciona la opcién Modificar.

Cuentas Bancarias

Capturar
Consultar

Eliminar

Ayuda

Figura 7.0 Menu de tareas: Modificar

Los usuarios que tienen permisos para modificar los registros son: el Responsable de Finanzas,
Administrador Sujeto Obligado, Capturista, Aspirante y Candidato Independiente.

Se mostraran los registros de las cuentas bancarias con las siguientes acciones:

Total de cuentas: 2, Pagina 1 de 1 1 0 - a
Institucion Fecha Fecha
idenéifioador & GLABE & M “,. Nomanclalu‘\ﬁl Nombe del Titular S Financiera Efociiva Efectiva Estatus & Aciones
Cusnta 2 de Cuenta @ = [Nomzre de Ala & de Baja
Carta] & [
) s N - . Baw - e f
00001 012180001057 3693 1057369, CHOMR K DG83 01DE2016 ACTIVC
° o : . ATICD ) BANEEHMER I m

0 | ooooz 021180001452365248 | 145236624 | CHAM ET;QIT(R'M'IE';' 516023 HSBC 28092016 | 28092016 | INACTIVO

Total de cusntas: 2, Pagina 1 ds 1 1

Meodificacion de Cuentas

Figura 8.0 Acciones para modificar las cuentas bancarias

P
1) Utilizalos filtros de ordenar datos ¥ , paralocalizar facilmente la informacion.
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2) Presiona el icono Editar para modificar los datos de la cuenta bancaria (la
CLABE no se puede cambiar).

3) Permite dejar inactivos los registros. El sistema te solicitara que indiques la
fecha efectiva de baja (puedes escoger la fecha del dia de hoy o de dias
posteriores). A partir de ésa fecha, no se mostraran las cuentas bancarias en el

registro contable.

4) Activalos registros que tienen estatus de Inactivo.
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