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Temporalidad

Para llevar a cabo el registro de operaciones de los Ingresos y Gastos, relativos a las actividades del

dia de la Jornada Electoral, el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF), permanecera abierto del 4
al 5 de diciembre del 2016.

UNIDAD TECNICA
DE ASCALIZACION

Sistema Integral de Fiscalizacion

Guia para el Registro de
Operaciones del Dia de la
Jornada Electoral del
Proceso Extraordinario

Calendario:
PR . Fecha de la Jornada Perlo_do de reglsfro de
Ambito Estado Cargo Candidatura operaciones de la jornada
Electoral
electoral
Local Hidalgo Presu.:Ie.nte AYur,]tamlenFo 4 de diciembre de 2016 Del 4 al 5 de diciembre de 2016
Municipal Omitlan de Juarez
Local Zacatecas Pres@?nte Ayuntamiento de 4 de diciembre de 2016 Del 4 al 5 de diciembre de 2016
Municipal Zacatecas

Captura de operaciones una a una

1. Seleccionauna contabilidad a través del icono del lapiz.

Sistema Integral de Fiscalizacion
Proceso Campana

E Operaciones a trabajar

Busqueda de operaciones

Tipo de Candidaturs

Smincciones la operacion que desaa trabajar en el (cono de accones
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2. Lapdliza contable debera capturarse bajo las siguientes indicaciones:

a) Informacién de la Pdliza

e Periodo de la Operacion: selecciona el ultimo periodo del proceso electoral de cada
candidatura.

e Tipo de pdéliza: Jornada Electoral.
e Subtipo de Pdliza: elige la correspondiente al tipo de registro.
e Fechade Operacion: escoge la fecha 04/12/2016.
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E Pélizas. Operaciones una a una
Todos los datos con( * ) son requeridos.

Informacion de la Pdliza

Enviar a Preregistro:
*Periodo de operacion: “Tipo de poliza: 'Subti£0 de poliza: *Fecha de la operacion:

I PERICDO 1 - I IJORNADA ELECTORAL =~ I -

I 04/12/2016 I

- o e Dic  +[2016 -
Mo se aceptaran acentos en el campo (Descripcion de la poliza) o

*Descripcion de la poliza:

L M M J V s D

12 3|8
L 5 6 T 8 9 10 M Ed
Dsto requerido.

12 13 14 15 16 17 18 | Restan 300 caracteres.
19 20 21 22 23 24 25

b) Registros Contables

Para el registro contable de los ingresos y gastos del dia de la jornada electoral, se utilizaran
Unicamente las cuentas que se muestran en el Anexo A, El resto de la informacion que debes
capturar no tiene modificacion alguna.

c) Evidencia

Adjunta en cada pdliza la evidencia correspondiente, y si rebasas la capacidad 600MB de

documentacién, realiza el procedimiento que viene en la pagina 100 del Manual de usuario del
SIF y la guia Registro de pdlizas en ceros.

Carga por lotes
1. Seleccionauna contabilidad a través del icono del lapiz.

Operaciones a trabajar

Busqueda de operaciones

Ambito Tipo de Candidatura

SELECCIONA SELECCIONA

Dintrito:

Municiplo:
Basqueda por:
Nombire de Candidato
A 1 GO QU P LR 6 oW (0 6 IO,
Vv e it Lo e = i T,
fykibise Candutatune CHeunacopenin Ea—— Dwtwgaciin [ et vt apottiden © apetiiia © prcionss
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-
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2. Del menu Operaciones, selecciona la opcion Carga por Lotes de Operaciones.

Inicio  Gestién Electoral Operaciones Catalogos Reportes Contables Informes Reportes

Registro Contable

Carga por lotes Operaciones

Prorrateo

E Pélizas. Operaciones unaa una

Inicio  Polizas  Capturar

3. Se muestra la pantalla de Carga por lotes de Operaciones. Descarga la macro de
Operaciones y consulta la Guia de uso.

E Carga por lotes de Operaciones
Todos los datos con (*) son requeridos
Carga de Archivos

“Archivo: -
+ Examinar

QGuia de carga de archivos

Caracteres permitidos

uia de uso

Descargar macro de ayuda (Operaciones)

4. Pararegistrar los ingresos y gastos generados durante la Jornada Electoral, considera
lo siguiente para llenado de la macro:

Tipo de poliza: elige JE.

Periodo de la Operacion: captura el namero del ultimo periodo convencional de la
candidatura.

Fecha de Operacion: Captura la fecha 04/12/2016.

Cuenta Contable: ingresa aquellas cuentas contables que estén marcadas para el proceso
de Jornada Electoral (Anexo A).

El resto de la informacién de la macro no tiene modificacién alguna.
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Prorrateo

Durante los dias en que se abrira el registro de gastos de jornada electoral, debe realizar lo siguiente:

La concentradora que efectle prorrateos los dias 4 y 5 de diciembre Unicamente podra hacerlo
en la seleccién de la cuenta contable de la cédula de prorrateo, la correspondiente a gastos
centralizados.

Para el registro de operaciones, en la etapa de jornada electoral con fecha del 4 de diciembre,
se encontraran habilitadas las siguientes cuentas contables:

NUmero de
Cuenta

5-5-02-01-0002 | Sueldos y Salarios del Personal Eventual, Centralizado
5-5-02-04-0002 | Gastos de Transporte Terrestre de Personal, Centralizado
5-5-02-06-0002 | Viaticos, Centralizado
5-5-02-09-0002 | REPAP, Centralizado
5-5-02-10-0002 | Estructura Electoral, Centralizado
5-5-02-14-0002 | Gasolina y Lubricantes, Centralizado
5-5-02-15-0002 | Alimentos, Centralizado

Descripcién de la Cuenta Contable

De tal manera, el registro se efectuard de manera automética en las contabilidades de
los beneficiados, bajo el tipo de péliza de Jornada Electoral.

Durante los dias de registro de la jornada electoral, s6lo se permitira el prorrateo de las cuentas
sefialadas.
Consideraciones Importantes

e Las pdlizas registradas por la carga por lotes, tienen un estatus de preregistro, por lo tanto,
adjunta una evidencia para formar parte de los registros contables firmes.

e Los registros realizados en dia de la jornada electoral se veran reflejados en el informe de
ajuste del Gltimo periodo de cada candidatura.
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Anexo A: Catalogo de Cuentas Contables de la Jornada Electoral

Namero de Descripcion de la Cuenta Contable Clasificacion Naturaleza Tipo de Candidato Candidato
Cuenta Cuenta (Campafia) Independiente
(Camparia)
1-0-00-00-0000 | Activo Activo Deudora Acumulativa 4 v
1-1-00-00-0000 | Circulante Activo Deudora Acumulativa v v
1-1-01-00-0000 | Caja Activo Deudora Afectable v v
1-1-02-00-0000 | Bancos Activo Deudora Afectable v v
1-1-04-00-0000 | Cuentas por Cobrar Activo Deudora Acumulativa v v
1-1-04-01-0000 | Deudores Diversos Activo Deudora Afectable v v
1-1-04-04-0000 | Subsidio al Empleo Activo Deudora Afectable v v
1-1-05-00-0000 | Gastos por Comprobar Activo Deudora Acumulativa v v
1-1-05-01-0000 | Viaticos por Comprobar Activo Deudora Afectable v v
1-1-05-02-0000 | Otros Gastos por Comprobar Activo Deudora Afectable v v
2-0-00-00-0000 | Pasivo Pasivo Acreedora Acumulativa Y Y
2-1-00-00-0000 | Corto Plazo Pasivo Acreedora Acumulativa v v
2-1-01-00-0000 | Proveedores Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-02-00-0000 | Cuentas por Pagar Pasivo Acreedora Acumulativa v v
2-1-02-02-0000 | Sueldos por Pagar Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-02-03-0000 | Acreedores Diversos Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-00-0000 | Impuestos por Pagar Procesos Pasivo Acreedora Acumulativa v v
Electorales

2-1-04-01-0000 | ISR Retenido por Servicios Profesionales Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-02-0000 | ISR Retenido por Sueldos y Salarios Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-03-0000 | ISR Retenido por Asimilados a Sueldos Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-05-0000 | IVA Retenido por Servicios Profesionales Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-08-0000 [ IMSS Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-09-0000 | INFONAVIT Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-10-0000 | RCV Pasivo Acreedora Afectable v v
2-1-04-11-0000 | Impuesto Sobre Némina Pasivo Acreedora Afectable v v
4-0-00-00-0000 | Ingresos Ingresos Acreedora Acumulativa 4 4
4-1-00-00-0000 | Financiamiento Publico Ingresos Acreedora Acumulativa 4 Y
4-1-02-00-0000 | Gastos de Campafia Ingresos Acreedora Afectable 4 4
4-2-00-00-0000 | Financiamiento Privado Ingresos Acreedora Acumulativa v v
4-2-01-00-0000 | Aportaciones de Militantes Ingresos Acreedora Acumulativa v

4-2-01-01-0000 | Efectivo Ingresos Acreedora Acumulativa v

4-2-01-01-0003 | Campafia Ingresos Acreedora Afectable v

4-2-01-02-0000 | Especie Ingresos Acreedora Acumulativa v

4-2-01-02-0003 | Campafia Ingresos Acreedora Afectable v

4-2-02-00-0000 | Aportaciones de Simpatizantes Ingresos Acreedora Acumulativa v v
4-2-02-01-0000 | Efectivo Ingresos Acreedora Acumulativa v v
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Ndmero de Descripcion de la Cuenta Contable Clasificacion Naturaleza Tipo de Candidato Candidato
Cuenta Cuenta (Camparia) Independiente
(Camparia)
4-2-02-01-0002 | Campaiia Ingresos Acreedora Afectable v v
4-2-02-02-0000 | Especie Ingresos Acreedora Acumulativa v v
4-2-02-02-0002 | Camparfia Ingresos Acreedora Afectable v v
4-2-04-00-0000 | Aportaciones del Candidato Ingresos Acreedora Acumulativa v
(Precandidato)
4-2-04-01-0000 | Efectivo Ingresos Acreedora Afectable v
4-2-04-02-0000 | Especie Ingresos Acreedora Afectable v
4-2-05-00-0000 | Aportaciones del Candidato Ingresos Acreedora Acumulativa v
Independiente (Aspirante)
4-2-05-01-0000 | Efectivo Ingresos Acreedora Afectable v
4-2-05-02-0000 | Especie Ingresos Acreedora Afectable v
4-4-00-00-0000 | Ingresos por Transferencias Ingresos Acreedora Acumulativa v
4-4-01-00-0000 | Ingresos por Transferencias del Comité Ingresos Acreedora Acumulativa v
Ejecutivo Nacional (Recursos Federales)
4-4-01-01-0000 | Ingresos por Transferencias del CEN en Ingresos Acreedora Acumulativa v
Efectivo
4-4-01-01-0001 | Ingresos por Transferencias del CEN en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Operacién Ordinaria)
4-4-01-01-0003 | Ingresos por Transferencias del CEN en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Concentradora de Campafia)
4-4-01-02-0000 | Ingresos por Transferencias del CEN en Ingresos Acreedora Acumulativa v
Especie
4-4-01-02-0001 | Ingresos por Transferencias del CEN en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Operacién Ordinaria)
4-4-01-02-0003 | Ingresos por Transferencias del CEN en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Concentradora de Campafia)
4-4-02-00-0000 | Ingresos por Transferencias de los Comités Ingresos Acreedora Acumulativa v
Directivos Estatales (Recursos Federales)
4-4-02-01-0000 | Ingresos por Transferencias de los CDE’s en Ingresos Acreedora Acumulativa v
Efectivo
4-4-02-01-0001 | Ingresos por Transferencias de los CDE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Operacion Ordinaria)
4-4-02-01-0003 | Ingresos por Transferencias de los CDE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Concentradora de Campafia)
4-4-02-02-0000 | Ingresos por Transferencias de los CDE’s Ingresos Acreedora Acumulativa v
en Especie
4-4-02-02-0001 | Ingresos por Transferencias de los CDE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Operacién Ordinaria)
4-4-02-02-0003 | Ingresos por Transferencias de los CDE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Concentradora de Campafia)
4-4-03-00-0000 | Ingresos por Transferencias de los Ingresos Acreedora Acumulativa v
Comités Ejecutivos Estatales (Recursos
Locales)
4-4-03-01-0000 | Ingresos por Transferencias de los CEE’s en Ingresos Acreedora Acumulativa v
Efectivo
4-4-03-01-0001 | Ingresos por Transferencias de los CEE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Operacion Ordinaria)
4-4-03-01-0003 | Ingresos por Transferencias de los CEE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Concentradora de Campafia)
4-4-03-02-0000 | Ingresos por Transferencias de los CEE’s en Ingresos Acreedora Acumulativa v
Especie
4-4-03-02-0001 | Ingresos por Transferencias de los CEE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Operacién Ordinaria)
4-4-03-02-0003 | Ingresos por Transferencias de los CEE’s en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Concentradora de Campafia)
4-4-04-00-0000 | Ingresos por Transferencias de los Comités Ingresos Acreedora Acumulativa v
Directivos Delegacionales o Municipales
(Recursos Locales)
4-4-04-01-0000 | Ingresos por Transferencias de los CDD’s o Ingresos Acreedora Acumulativa v
CDM’s en Efectivo
4-4-04-01-0001 | Ingresos por Transferencias de los CDD’s o Ingresos Acreedora Afectable v
CDM’s en Efectivo (Operacién Ordinaria)
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Ndmero de Descripcion de la Cuenta Contable Clasificacion Naturaleza Tipo de Candidato Candidato
Cuenta Cuenta (Camparia) Independiente
(Camparia)
4-4-04-02-0000 | Ingresos por Transferencias de los CDD’s o Ingresos Acreedora Acumulativa v
CDM’s en Especie
4-4-04-02-0001 | Ingresos por Transferencias de los CDD’s o Ingresos Acreedora Afectable v
CDM'’s en Especie (Operacion Ordinaria)
4-4-06-00-0000 | Ingresos por Transferencias de los Ingresos Acreedora Acumulativa v
Candidatos de Representacion
Proporcional
4-4-06-01-0000 | Ingresos por Transferencias de los Candidatos de Ingresos Acreedora Afectable v
Representacion Proporcional en Efectivo
4-4-06-02-0000 | Ingresos por Transferencias de los Candidatos de Ingresos Acreedora Afectable v
Representacion Proporcional en Especie
4-4-08-00-0000 | Ingresos por Transferencias de los Ingresos Acreedora Acumulativa v
Candidatos
4-4-08-01-0000 | Ingresos por Transferencias de los Ingresos Acreedora Afectable v
Candidatos en Efectivo
4-4-08-02-0000 | Ingresos por Transferencias de los Ingresos Acreedora Afectable v
Candidatos en Especie
4-4-09-00-0000 | Ingresos por Transferencias de Ingresos Acreedora Acumulativa v
Remanentes
4-4-09-01-0000 | Ingresos por Transferencias de Ingresos Acreedora Acumulativa v
Remanentes Efectivo
4-4-09-01-0001 | Ingresos por Transferencias de Remanentes en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo de la Concentradora CEN
4-4-09-01-0002 | Ingresos por Transferencias de Remanentes en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo de la Concentradora CDE
4-4-09-01-0003 | Ingresos por Transferencias de Ingresos Acreedora Afectable v
Remanentes en Efectivo de la
Concentradora CEE
4-4-09-01-0005 | Ingresos por Transferencias de Ingresos Acreedora Afectable v
Remanentes en Efectivo de los Candidatos
4-4-09-01-0007 | Ingresos por Transferencias de Ingresos Acreedora Afectable v
Remanentes en Efectivo de los Candidatos de
Representacién Proporcional
4-4-09-01-0008 | Ingresos por Transferencias de Ingresos Acreedora Afectable v
Remanentes en Efectivo de la Coalicién
4-4-10-00-0000 | Ingresos por Transferencias de la Ingresos Acreedora Acumulativa v
Coalicion
4-4-10-01-0000 | Ingresos por Transferencias de la Coalicién en Ingresos Acreedora Acumulativa v
Efectivo
4-4-10-01-0001 | Ingresos por Transferencias de la Coalicion en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Concentradora Nacional)
4-4-10-01-0002 | Ingresos por Transferencias de la Coalicién en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Concentradora CDE)
4-4-10-01-0003 | Ingresos por Transferencias de la Coalicién en Ingresos Acreedora Afectable v
Efectivo (Concentradora CEE)
4-4-10-02-0000 | Ingresos por Transferencias de la Coalicion en Ingresos Acreedora Acumulativa v
Especie
4-4-10-02-0001 | Ingresos por Transferencias de la Coalicién en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Concentradora Nacional)
4-4-10-02-0002 | Ingresos por Transferencias de la Coalicion en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Concentradora CDE)
4-4-10-02-0003 | Ingresos por Transferencias de la Coalicion en Ingresos Acreedora Afectable v
Especie (Concentradora CEE)
5-0-00-00-0000 | Egresos Egresos Deudora Acumulativa 14 14
5-5-00-00-0000 | Gastos de Campafia Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-00-0000 | Gastos Operativos de la Campafia Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-01-0000 | Sueldos y Salarios del Personal Eventual Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-01-0001 | Sueldos y Salarios del Personal Eventual, Directo Egresos Deudora Afectable v v
5-5-02-01-0002 | Sueldos y Salarios del Personal Eventual, Egresos Deudora Afectable v
Centralizado
5-5-02-04-0000 | Gastos de Transporte Terrestre de Personal Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-04-0001 | Gastos de Transporte Terrestre de Egresos Deudora Afectable v v
Personal, Directo
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Ndmero de Descripcion de la Cuenta Contable Clasificacion Naturaleza Tipo de Candidato Candidato
Cuenta Cuenta (Camparia) Independiente
(Camparia)
5-5-02-04-0002 | Gastos de Transporte Terrestre de Egresos Deudora Afectable v
Personal, Centralizado
5-5-02-06-0000 | Viaticos Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-06-0001 | Viéticos, Directo Egresos Deudora Afectable v v
5-5-02-06-0002 | Viaticos, Centralizado Egresos Deudora Afectable v
5-5-02-09-0000 | REPAP Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-09-0001 | REPAP, Directo Egresos Deudora Afectable v v
5-5-02-09-0002 | REPAP, Centralizado Egresos Deudora Afectable v
5-5-02-10-0000 | Estructura Electoral Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-10-0001 | Estructura Electoral, Directo Egresos Deudora Afectable v v
5-5-02-10-0002 | Estructura Electoral, Centralizado Egresos Deudora Afectable v
5-5-02-12-0000 | Eventos Politicos, Directo Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-12-0003 | Alimentos Egresos Deudora Afectable v v
5-5-02-14-0000 | Gasolina y Lubricantes Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-14-0001 | Gasolina y Lubricantes, Directo Egresos Deudora Afectable v v
5-5-02-14-0002 | Gasolina y Lubricantes, Centralizado Egresos Deudora Afectable v
5-5-02-15-0000 | Alimentos Egresos Deudora Acumulativa v v
5-5-02-15-0001 | Alimentos, Directo Egresos Deudora Afectable v v
5-5-02-15-0002 | Alimentos, Centralizado Egresos Deudora Afectable v
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