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¢Qué usuarios pueden realizar estas

operaciones?

Los usuarios que tienen permisos para registrar operaciones son: el Capturista, el Aspirante y
el Candidato Independiente

¢Como registrar polizas en cero?

1. Seleccione un maddulo del sistema integral de fiscalizacidn: Campaiia, Precampaiiau
Ordinario.

Cerrar Sesion @

Sistema Integral de Fiscalizacion ‘ INE

Instituto Nacional Electoral

° Precampaiia }'8 Administracion 00un Ordinario
\ ¥ (L..j r'

) ==
Avisos de Notificaciones
B ’ Canpatfia = Contratacion b ,L( Electronicas
] N \

Posteriormente seleccione los filtros de la configuracién electoral a Trabajar.

2. Seleccione una contabilidad, de clicen el botén @ de la columna Acciones.

Presiona el icono en Acciones para comenzar a trabajar.

Total de registros: 1 Pégina 1de 1 (1] 10 v
Acciones | |[ID Contabilidad T, | Ambito Entidad ' Comité del Partido 1, Fecha de creacion ', | Fecha inicio de operacion , | Tipo Contabilidad ', | Estatus '
@ 675 FEDERAL  OFICINAS CENTRALES | COMITE EJECUTIVO NACIONAL 19/12/2016 19/12/2016 REGULAR ACTIVO
Total de registros: 1 Pégina 1de 1 (1] 0 -+

Figura 2.0 Contabilidades.
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3. Enla pantalla de pélizas, Ingresa los datos de la seccion Informacidn de la péliza.

Informacion de la Péliza
Enviar a Preregistro: ||

*Periodo de operacion: *Tipo de péliza: *Subtipo de péliza *Fecha de la operacion

PERIODO 1 v| | NORMAL v| | DIARIO v| | 31/01/2017

No se aceptan acentos en el campo

*Descripcion de la péliza:
ASA

4
Restan 297 caracteres.

Figura 3.0 Informacién de la Pdliza.

4. Enlaseccidn Registros contables, realice lo siguiente:

Registros Contables

Agregar un cargo o abono por movimiento.

*Cuenta contable: *Cargo: *Abono:

1104010000 DEUDORES DIVERSOS v 0.00 0.00

No se aceptan acentos en el campo

*Concepto del movimiento:
POLIZA EN CEROS

%

Restan 285 caracteres.

Selecciona un deudor diverso
Auxiliar seleccionado:
2 JIME770102B86 JOSE MANUEL JIMENEZ CABELOO
Total de registros: 13 Pagina 1de3 0 23 > b _iw

<]

= ldentificador__= BEC,

TIAPRESORZE o RARMUA GRACIELA MARTINEZ PENA

[® |2 | IMO7owomss | JOSEMANUEL IMENEZ CABELOO

O 6 VEVC9001017E3 CARLOS VEGA
O |7 VESJ850930 JUANITO VELASCO SOTO
O |8 VACA950216SDF VAZQUEZ CARDENAS ARACELI
] »
Total de registros: 13 Pégina 1de3 a 238 >3 (5 =

@ Agregar movimiento

Figura 4.0 Registros contables
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1) Seleccione la cuenta contable.

2) Capture la cantidad de 0.00 en el campo de cargo y abono.
3) Ingrese la descripcién del movimiento.

4) Segunsea el caso, seleccione el ID del catalogo auxiliar

5) De clic en Agregar movimiento.

e En caso de utilizar la cuenta de Caja y Bancos, ingrese el Tipo de Financiamiento.

Agregar al menos un tipo de financiamiento
TOTAL FINANCIAMIENTO

[[] FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA
CAMPARNA LOCAL

(] FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA

OPERACION ORDINARIA FEDERAL

[[] FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA
OPERACION ORDINARIA LOCAL

[CJ FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA
CAMPANA

[CJ FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA
OPERACION ORDINARIA

[] otros
Figura 4.1 Tipos de Financiamiento
Oprima Aceptar para continuar.

5. Repita este proceso Registro Contable, ya que la pdliza se debera guardar con dos
movimientos obligatoriamente.

Registros Contables
Agregar un cargo o abono por to. i
*Cuenta contabl “cargo: “Abono:
110010000 euporesoversos | [l 000 000

No se aceptan acentos en el campo.

“Concepto del movimiento:
POLIZA EN CEROS

Selecciona un deudor diverso. a

Auxilia seleccionado:

4
Restan 285 caracteres.

2 JIME770102886 JOSE MANUEL JIMENEZ CABELOO

Total deregistros: 13 Pégina 1de3 Q23 > 57 4

5 VEVC9001017E3 CARLOS VEGA
7 VESJ850930 JUANITO VELASCO SOTO
s VAZQUEZ CARDE!
»
Total de registros: 13 Pagina 1de3 Q23 > [~

5

Figura 5.0 Segundo Registro contable
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1) Seleccionela cuenta contable.

2) Ingrese la cantidad de 0.00 en el campo de cargo y abono.
3) Ingrese la descripcidn del movimiento.

4) Segun sea el caso, seleccione el ID del catalogo auxiliar

5) Presione Agregar movimiento.

6. Alfinalizar el registro, se presentara el movimiento en la tabla de registros
contables con los siguientes elementos:

Q0

Acciones Cuenta Nombre Concepto Identificador RFC Folio fiscal Cuenta Otros Nombre del Cargo Abono
CLABE evento
9E36B165-
PAGO A E8B1-40E6-
® 2101000000 PROVEEDORE PROVEEDORE 67 EDI090422LR A92B- 1,618.00 0.00
9D17D315847
PAGO A
©) 1102000000 BANCOS PROVEEDORE 1 1216697413¢ 0.00 1,618.00
Tipo Financiamiento Cantidad Acciones Acciones
® FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA OPERACION ORDINARIA LOCAL $1,000.00 e o
® FINANCIAMIENTO PRIVADO PARA OPERACION ORDINARIA $600.00 9 o
® OTROS $18.00 e o

ITota[es‘ $161800 | $1,618.00 }_0

Figura 6.0 Registros contables: Tabla de movimientos

1) Elsistema SIF efectuardla sumade cargosy abonos; el total de cada uno de éstos debe ser igual
para que pueda guardar la Pdliza.

2) Elicono Editar permitird modificar los siguientes datos del movimiento: cargo, abono, concepto
del movimiento, el catalogo auxiliaral que se relacioné la cuenta.

3) Utilice la accion Eliminar para quitar los movimientos.

4) Utilice la opcidn Editar para modificar el importe del Tipo de Financiamiento.

5) Utilice Eliminar para quitar los Tipos de Financiamiento.

Nota:

- Los movimientos que se encuentran en la tabla son una vista previa, recuerda que estos se
registraran hasta que presione el botén Guardar Péliza.

- Debes agregar al menos dos movimientos (un cargo y un abono) para que el sistema te permita
registrar la Pdliza.
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7. Enlaseccidn de Evidencias, adjunte los archivos solicitados y guarda la péliza.

Evidencias

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y mintdsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), niimeros, espacios en blanco y guiones

Fecha de Alta de Evidencia: 31/01/2017 11:20:09 “Tipo de Evidencia:
OTRAS EVIDENCIAS v

°_|Tipode archivos permmdos: *.png, *.docx, *.jpeg, *.mp3, *.0gg, *.xIs, *.wmv, *.flv, *jpg, *. mpeg, *.pdf, *.xIsx, *. mp4, *.doc, *.wma, *.mov, ‘.mpgl

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Total de registros: 1 Pagina1de 1 (1] 10 v
Nombre Archivo Clasificacion Acciones
° CONTRATO BL pdf OTRAS EVIDENCIAS o
Total de registros: 1 Péagina1de 1 (1] 0 v

Figura 7.0 Evidencias

1.-Seleccione el Tipo de evidencia que adjuntaras.

2.- Conforme el tipo de evidencia seleccionado, el sistema te mostrard los archivos que se
permiten subir al sistema.

3.- Presiona Examinar para localizar los archivos en tu equipo.

4.- Oprime Agregar para adjuntar la evidencia.

5.- En la tabla se mostraran las evidencias que agregaste y la accion Eliminar en cada de ellas.

Al concluir el llenado de las tres secciones, presiona Guardar Pdliza, al presionar Limpiar se
eliminaran los movimientos realizados y se debera capturar de nuevo la informacion.

(V] Guardar Péliza = Limpiar

Figura 8.0 Guardar Pdliza

El sistema mostrard un mensaje para confirmar tu decision, oprime Aceptar para finalizar el
procedimiento.

Si eliges la opcion Cancelar, el sistema borrard la informacidn y debera capturarla nuevamente.
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Confirmacion

A ; Esta seguro de guardar la poliza?
Aceptar | . Cancelar

Figura 9.0 Mensaje de confirmacion

El sistema mostrara el mensaje de Pdliza Guardada, el Subtipo y el consecutivo asignado.

Pélizas. Operaciones una a una Captura | Consulta | Modifica

Figura 10. Mensaje de Pdliza Guardada

Nota.

Al guardar la pdliza, ingresa en Consulta para visualizarla y en Modifica para agregar mas
evidencia
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