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Marco Legal

La Unidad Técnica de Fiscalizacion con base en el Reglamento de Fiscalizacion
Articulo 54 Requisitos para abrir cuentas bancarias numerales 7 y 8 menciona lo
siguiente:

7. En los servicios bancarios en linea via internet, los sujetos obligados
deberan solicitar a las instituciones, que las notificaciones por operaciones
realizadas sean remitidas via correo electronico a la cuenta de correo que la
Comision, a propuesta de la Unidad Técnica, apruebe para estos efectos, asi
como autorizar a la Unidad Técnica la consulta en linea, a través de la banca
electronica, de los movimientos y saldos de cada cuenta.

8. Las cuentas bancarias para precampafia y campafa, podran abrirse a partir
del mes inmediato anterior al inicio del proceso electoral y se deberan cancelar
a mas tardar durante el mes posterior a la conclusion del mismo.

La Unidad Técnica de Fiscalizacion consultara la informacion bancaria basandose en
el Articulo 56 numeral 1 del Reglamento de Fiscalizacion, el cual menciona: En
ningun caso, las cuentas bancarias estaran protegidas por el secreto bancario, fiscal
o fiduciario, en términos de lo dispuesto en el Articulo 41, base V, apartado B,
penultimo parrafo de la Constitucion; asi como 200, numeral 1 de la Ley de
Instituciones y 57, numeral 1, inciso c) de la Ley de Partidos. Para verificar la
veracidad de lo reportado por los sujetos obligados, la Unidad Técnica, podra solicitar
de manera fundada y motivada toda la informacion relativa a contratos de apertura,
cuentas, depdésitos, servicios, cancelacién y cualquier tipo de operacion activa,
pasiva y de servicios que realicen los sujetos obligados.

Las autoridades y las instituciones publicas y privadas, también estan obligadas a
responder a la Unidad Técnica de Fiscalizacién, las solicitudes de informacion
protegidas por el secreto bancario, fiduciario y fiscal, en un plazo maximo de cinco
dias después de realizada la solicitud.

De acuerdo con el Articulo 57, numeral 1, inciso c) de la Ley General de Partidos
Politicos: Los partidos politicos podran establecer en instituciones bancarias
domiciliadas en México cuentas, fondos o fideicomisos para la inversion de sus
recursos liquidos a fin de obtener rendimientos financieros. En todo caso, las
cuentas, fondos o fideicomisos no estaran protegidos por el secreto bancario o
fiduciario para el Consejo General del Instituto, por lo que éste podra requerir en todo
tiempo informacion detallada sobre su manejo y operaciones.
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Con base en los articulos sefialados, la Unidad Técnica de Fiscalizacién desarroll6 el
Sistema Integral de Fiscalizacion para dar seguimiento a las actividades y
movimientos realizados por los partidos politicos ante las autoridades y las
instituciones publicas y privadas.
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Para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Unidad Técnica aplicable en términos de
la legislacion vigente, el sistema cuenta con tres médulos.

A continuacion describiremos el flujo del sistema con el perfil: Concentradora.

Mddulos del Sistema

} Operaciones a trabajar

Gestion Electoral Candidatos

Sistema
Integral de - — Pdlizas y Evidencias ——— Carga de evidencia

Fiscalizacion )

Operaciones |— Carga por lotes

| Prorrateo

Reportes
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e Computadora con acceso a Internet. Se recomienda usar el nhavegador
Google Chrome.

Acceso al sistema

E [} Sistema
I Integral de
f Fiscalizacion Sistema Integral de Fiscalizacion Version 1.6

Iniciar sesion
Los datos con (") son requeridos.

Nombre de USUario: El Sistema Integral de Fiscalizacion es una aplicacion informatica en linea, disefiada
para que los sujetos obligados realicen el registro de sus operaciones de ingresos y
gastos con criterios estandarizados, permitiendo adjuntar la documentacion soparte

FContrasena: ] de cada operacion, generando de forma automatica los informes para su
presentacion.

Codigo de seguridad:

e_ E & Acceso a la Informacion Publica SIF

Cambiar contrasefia

—
Ingresar ° © Nota Informativa

Figura 1.0 Acceso al sistema

1) Nombre de usuario. Escribe el nombre de usuario.
2) Contrasefia. Ingresa la contrasefia.

3) Cobdigo de seguridad. Replica el cédigo de seguridad. Para cambiar la
contrasefia de acceso, oprime cambiar contrasefia.

4) Presionalngresar.
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Objetivo: Permite el registro en linea de operaciones de ingresos y gastos bajo
criterios homogéneos, contemplados en un catalogo de cuentas fijo para su registro,
respetando la regla de la partida doble y utilizando el formato de pdéliza.

Seleccione una operacion

En esta pestafia puedes elegir una operacion y trabajar en ella. Las operaciones se
muestran al subir archivos al sistema.

E Operaciones a trabajar

‘ Seleccione una operacién

Debe selecionar una operacion con la cual trabajara, si necesita cambiar la operacion presiona Home.

Es necesario que elija una operacion y oprima trabajar *

0 v Pagina: 111
Ambito ¥ Entidad &
Sujeto Obligado Do, = o = Cargo Fecha Inicio Fecha Fin Acciones
cdato.ci146.dfe0 1003 Campaiia Federal Extraordinaria Aguascalientes Distrito 3/Diputado Federal 2015-10-01 20115-10-31 Trabajar
0 v Pagina: 111

Figura 2.0 Operacién a trabajar

1) Muestra el Sujeto Obligado.

2) El sistema carga automéaticamente el ambito y la Entidad que corresponde al
Sujeto Obligado.

3) Dependiendo del Sujeto Obligado seleccionado, se muestra el cargo, la fecha
de inicio y fin.

4) Acciones. Si oprimes Trabajar el sistema te llevaré a las contabilidades
proporcionadas.
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Registro de Candidatos

Consulta por cuenta.

E Registro de Candidatos

Todos los datos con (*) son requeridos.

| Consulta

G— Por criterios de busqueda@® Por cuenta

‘ Realizar busqueda

* Cuenta de candidato:

I Buscar Generar XLS I—e

| . \ w N [ Fecha de [ Fecha de fin
2 Entidad | Puestod Tope d [ P | segund
| sujeto Obligado Ambito A uesto €€ | pitto/Mpio onecs RFC Nombre(s) | " er qupce inicio del del
| Federativa Eleccion campana apellido apellido & 2
J\ | l | l | candidato candidato
(-] ‘ cdato.ci146.dfe01003 | Campafia Federal | Aguascalientes | DPutado ‘ Distrito 3 s DADV780718PK2 1 VICTOR ‘ DAVILA ‘ DANTE 01/10/2015 311012015
: Al 7 Al ! 1072
Extraordinaria g Federal 500,000.00 | |
Estatus: Activo Fecha de inicio de campana: Fecha de fin de campana: Cuenta: cdato.ci146.dfe01003 Fecha de creacion: Creado por: marcos.cuellar
01/10/2015 31/10/2015 09/10/2015
10 v 1de1

Figura 3.0 Registro de Candidatos

1) Consulta. El sistema permite consultar los Registros de los Candidatos.

2) Oprime Buscar para que se desplieguen los datos en la tabla, o generar XLS
para que descargue el archivo ala computadora.

3) El sistema carga automaticamente las casillas de: Sujeto Obligado, Ambito,
Entidad, Cargo, Fecha Inicio y Fecha Fin.

Para ver el Estatus, la Fecha de inicio y fin de campafia, la Cuenta, Fecha de
creacion y Creado por, es necesario presionar ¥ y se desplegarala
informacion.
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Consulta por criterios de busqueda.

=| Registro de Candidatos

Todos los datos con (") son regueridos.

Consulta

G_ @ Por criterios de busqueda( ' Por cuenta

Realizar busqueda

Ambito: Entidad:
e_ Todos v Yucatan v
Tipo de Candidatura: Distrito: Fecha de creacion:
Todos v Todos v ‘
el
Limpiar ” Buscar " Generar XLS |
. " i . Entidad Puesto de . Tope de Primer Segundo Fecha de inicio Fecha de fin
Sujeto Obligad Ambits E Ditto/M = RFC Nombi " ey . .
e ~Le bl Federativa Eleccion S campana Smbeiah apellido apellido del candidato del candidato
Partido Revelucionario Campafia . Diputado - s DIANA T ner
(] Institucional Local Yucatan Local Distrito 2 163518174 SORD&611282U6 MARISOL SOTELO REJON 05/04/2015 03/06/2015
Estatus: Activo Fecha de inicio de campafia: Fecha de fin de campafia: Cuenta: cdato.pridi31002 Fecha de creacién: Creado por:  adminse.pri140
05/042015 03062015 06/042015
10 * 1de1

Figura 3.1 Registro de Candidatos

1) Consulta. El sistema permite buscar los Registros de Candidatos.

2) Realizala busqueda: Ambito, Entidad, Tipo de Candidatura, Distrito, Fecha de
creacion. Oprime Buscar para que se desplieguen los datos en la tabla,
generar XLS para que descargue el archivo ala computadora o Limpiar para
realizar una nueva consulta.

3) El sistema carga automaticamente las casillas de: Sujeto Obligado, Ambito,
Entidad, Cargo, Fecha Inicio y Fecha Fin.

Para ver el Estatus, la Fecha de inicio y fin de campafa, la Cuenta, Fecha de
creacion y Creado por, es necesario presionar @@ y se desplegarala
informacion.

11 de 27

B Sistema Integral de Fiscalizacién Versién 1.6

< INE

Instituto Nacional Electoral

Servicios de
Informdtica




Fiscalizacion

[ | Sistema / 4 I. Od °
E.f Pélizas y evidencias

| — e

Objetivo: Comprobar los gastos de campafia mediante las pdlizas y evidencias.
Existen dos maneras de hacerlo: Una a una o Carga por lotes.

Captura de Operaciones Una a Una

E Captura de Operaciones Una a Una

o ‘ Informacion de la Poliza ‘

& ID CONTABILIDAD: 37646 &l
a * Tipo Operacién: |- Selecionar - A I I Periodo de la Operacién: |- Selecionar - vI e
°—I\ Fecha de la Operacién: |I IFecha del Registre: ! e
*Descripcion de la 300 caracteres
‘, ] POliZa: restantes.
A

I Prorrateo: [ I

Figura 4.0 Captura de operaciones Una a Una.

1) ID CONTABILIDAD. Identificador de contabilidad, cada que realizas una
captura, el sistema asigna automaticamente un nuevo ID.

2) Tipo de Operacion. Existen dos tipos de operaciones NORMAL o AJUSTE. De
acuerdo al tipo que realices, elige una de las dos.

3) Periodo de la Operacion. Se hallan dos periodos en el sistema. Escoge el
adecuado para la operacion que deseas ingresar.

4) Fechade la Operacién. Selecciona la fecha en que se realiz6 la operacion.

5) Fecha del Registro. El sistema toma la fecha en la que capturas los datos sin
permitir editarlos.

6) Descripcion de la Péliza. Escribe la descripcion de la péliza. Tienes hasta 300
caracteres para hacerlo.

7) Prorrateo. Es el calculo y distribuciéon del importe de los gastos a comprobar
entre los candidatos beneficiados. Seleccidnalo solo si los gastos provienen
del prorrateo.
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Prorrateo: (4 Cédula Prorrateo:

o ESTA POLIZA SOLO CONTENDRA OPERACIONES DERIVADAS DE UN PRORRATEO

Figura 4.1 Captura de operaciones Una a Una (continuacién). Prorrateo

1) Prorrateo. El sistemate pide que llenes el campo de Cédula Prorrateo.
Recuerda que la péliza solo contendra operaciones derivadas de un
prorrateo.

‘ Operaciones

e & ID CONTABILIDAD: 37646

Cuenta Contable: Concepto del Movimiento: Cargo: bono:

FC del Proveedor: Folio Fiscal:

e_ AAAAT23456AA1

| AcrEGAR MOVIMIENTO |

e SUMA DE CARGOS Y ABONOS[§ .§ ]

Cuemmmhle| Concepto del Movimiento  RFC del Proveedor | Folio Fiscal |CuenIaCLABE| cargo Abono |

No records found.

GUARDAR POLIZA

Figura 4.2 Captura de operaciones Una a Una (continuacién). Operaciones

1) Concepto del movimiento. El sistema llena automaticamente el campo con la
informacion capturada en Descripcion de la Poliza.

2) Cuenta Contable. Elige el nimero de cuenta contable. Cargo. Llena el cargo,
en caso de ser requerido.

3) Abono. Escoge el abono, solo en caso de ser necesario.

4) RFC del Proveedor. Escribe el RFC del proveedor. (Debe contener entre 10 6
13 caracteres).

5) Folio Fiscal. Copiay pega el Folio Fiscal de la factura. Deben ser
forzosamente treintay seis caracteres.
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6) Agregar Movimiento. Oprime el botén AGREGAR MOVIMIENTO cuando hayas
llenado todos los campos.

7) Sumade cargos y abonos. El sistema mostrara dicho campo con la
informacién obtenida.

8) Guardar po6liza. Cuando todos los campos se encuentren correctos, presiona
GUARDAR POLIZA.

Una vez agregados, los movimientos se muestran reflejados en la parte inferior de la
pantalla.

SUMA DE CARGOS Y ABONOS[$ 12.455,00 ,$ 12.455,00 ]

G Cuenta Contable Concepto del Movimiento| RFC del Proveedor Folio Fiscal Cuenta CLABE Cargo Abono

2102000000 Compra de comida SARAB31021KYD 123445612345678 12.455,00 00 + EDITAR @ ELIMINAR

1105000000 Compra de comida. 00 12.455,00 # EDITAR @ ELIMINAR

GUARDAR POLIZA

Figura 4.3 Captura de operaciones Una a Una (continuacién). Operaciones

1) Movimientos ingresados al sistema.

Si deseas editar o eliminar los datos antes de guardar una poliza, presiona Editar o
Eliminar y el sistema te permitira cambiar los datos previamente cargados.

Para guardar una pdliza es estrictamente necesario que la SUMA DE CARGOS Y ABONOS

sea igual. De lo contrario el sistema no te permitird guardar la péliza y te desplegara el
siguiente mensaje:

La SUMA de los CARGOS y los ABONOS deben de ser iguales

Al guardar con éxito una poliza, el sistema muestra el siguiente mensaje:

W SuPdliza ha sido guardada satisfactoriamente con el FOLIO numero 516
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Eif” Cargar evidencia a una poliza

Para cargar la evidencia a una péliza realiza los siguientes pasos:

Capturar
Consultar

1. Dirigete al Mené de Tareas selecciona la opcién Consultar.

Modificar
Eliminar
2. El sistema despliega la pantalla de Pélizas y Evidencias.

Ayuda

Se muestran las pélizas cargadas correctamente. Tienes la opcion de descargar la
evidencia que se encuentra en cada una de ellas, ademds puedes ver qué evidencia tiene
cada una de las pélizas.

Home Operaciones Reportes

Inicio ~ Pdlizas y Evidencias = Consultar

E Polizas y Evidencias

1des2 3|a|s||e|7| 8910w~ [T
N Descripcién % Fecha de operacion % R N =
Folio & Total cargo & Total abono & Promateo & Acciones Evidencia
1 péliza de antonio cruz No Descargar Descargar
1 PAGO TRANSPORTACION A No Descargar
2 registro cusntas varias No Descargar
3 revision catalogo No Descargar Sin evidencia
3 péliza 3 antonio cruz o Descargar Sin evidencia
g prueba 1 No Descargar Sin evidencia
6 Compra de propagands utiltar No Sin evidencia
7 PAGO GASTOS DE PROPAG| No Sin evidencia
8 Aportaciones de ciudadancs a No Sin evidencia
9 Propaganda para campafia 20{ 2 No Descargar Sin evidencia
1de 52 910w | w| (10w

3. Posteriormente vuelve a presionar el Ment de Tareas, esta vez elige la opcién de
Modificar. 23l sistema te muestra la misma pantalla con la opcién
Modificar, Sustituir o Agregar.

E Polizas y Evidencias

1de 52

Descripcion % Fecha de operacién &
Folio ¢ | Perioda ¢ Total cargo & Total abona & Promateo & Acciones Evidencia

1 1 péliza de ntonio cruz No Sustituir
1 2 PAGO TRANSPORTACION No Susiituir
2 2 registro cuentas varias No Susiituir

3 2 revisién ¢ atalogo No Sustituir
3 1 péliza 3 antonio cruz Ho
3 1 prueba 1 No

8 1 Compra de propaganda util

7 1 PAGO GASTOS DE PROP| Ne
8 1 Aportacicnes de ciudadanc No Modificar
9 1 Propaganda para campafia No

1de 52 e lln (0¥
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MSustituir 0 Agregatr, se abre una pestaiia en la que puedes subir evidencia
de cada una de las pélizas.

Home Opere & Reportes

Inicio ~ Pélizas y Evidencias =~ Modificar

E Polizas y Eviden| evidencia £

Sélo se acepta un archivo zip por poliza que contenga

documentos tipo: pdf, jpeg, jpg, png, xml, mp3, mpg, mpeg, wma,
Folio & | Periodo & Descripcién ¢ 0gg, xIs, xIsx, doc, docx, flv, mp4, wmv y mov. s Acciones Euidencia
1 1 poliza de antonio cruz 234 Sl © Cancelar Modificar Sustituir
1 2 PAGO TRANSPORTACION 1 Modificar Sustituir
2 2 registro cuentas varias 234 Modific ar Sustituir
3 2 revisién catalogo 2 Modificar Agregar
3 1 poliza 3 antonio cruz 204 Modificar Agregar
5 1 prueba 1 Modificar Agregar
6 1 Compra de propaganda util 15/ P Modificar Agregar
7 1 PAGO GASTOS DE PROP 20/ 7T T ——— Modificar Agregar
[ 1 Aportaciones de ciudadane] 03/02/2015 36,414.05 56,414.05 No Modificar Agregar
9 1 Propaganda para campafia| 23/02/2015 $100.00 $100.00 No Modificar Agregar

wen 55 SEEEEEEEEE EE o=

5. Sélo se aceptan archivos con terminacion .zip, oprime Examinar para cargar la evidencia.
En caso de adjuntar un archivo con otra terminacién el sistema arroja el siguiente mensaje
en la esquina superior derecha. .

Error.

Elarchivo no es un zip.

Una vez que la carga es exitosa, se muestra el siguiente me

.m Exitoso.

El archivo ha sido guardado
exitosamente
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Objetivo: Comprobar los gastos de campafia mediante las pdlizas y evidencias.
Existen dos maneras de hacerlo: Una a una o Carga por lotes.

Archivos CSV

Los archivos CSV (del inglés comma-separated values) es un tipo de documento en
formato abierto sencillo para representar datos en forma de tabla, donde las
columnas se separan por comas y las filas por saltos de linea.

Su funcionalidad radica en cargar archivos en forma masiva, es decir, trabajar en una
hoja de Excel los datos necesarios y posteriormente integrarlos a la contabilidad del
sistema.

E Carga por lotes de archivos CSV

| Captura de informacion

Todos los datos con (*) son requeridos.

* Tipo de archivo: Por favor seleccione... v

* Periodo: Por favor seleccione... v

e— * Archivo: + Examinar |
@ Guia de carga de archivos °

%= Descargar catalogos de uso
Guia de caracteres permitidos I

Figura 5.0 Carga por lotes de archivos CSV

1) Tipo de archivo. Elige el tipo de archivo que deseas cargar al sistema.
Existen 7 tipos diferentes. Aportantes, Recibos de aportantes, Proveedores,
Personas REPAP, Recibos REPAP, Cuentas bancarias (Aportantes,
proveedores, REPAP y Cuentas bancarias) y Operaciones (Carga de Pélizas).
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Aportantes, proveedores, REPAP y Cuentas bancarias
Aportantes

Recibos de Aportantes
Proveedores
Personas REPAP
Recibos REPAP

Cuentas bancarias
Carga de Polizas
Operaciones

Una vez seleccionado el tipo de archivo, el sistema mostrara (en la parte de
abajo laguia de uso y el macro de ayuda. Este depende del tipo de archivo
elegido

E™® Descargar guia de uso (Aportantes)

*®x: Descargarmacro de ayuda (Aportantes)

2) Periodo. Escoge entre los periodos disponibles.

3) Archivo. Oprime el botén Examinar y elige el archivo previamente trabajado
con terminacion .cvs.

Si es exitoso, el sistema te mostraré el siguiente mensaje:

W) Exitoso. El archivo ha sido validado y no contiene errores. Puede proceder a guardar la informacion.

4) Guiade cargade archivos. Si tienes dudas en el formato, puedes consultar la
guia.

5) Guiade caracteres permitidos para los campos de tipo texto.

Guia de caracteres permitidos *

Para los campos de tipo texto los caracteres
permitidos son:

Caracter Descripcion

A-Z Letras
0-9 Numeros

{ Abre paréntesis

I Admiracion
& Ampersand
Apostrofe
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6) Aceptar. Cuando haya cargado el archivo, presiona el botén Aceptar. Se
muestra la siguiente ventana:

Confirmacion

& £ archivo ha side validado y no contiene errores. Puede proceder a guardar la informacion.

Selecciona Si para guardar el archivo.

Finalmente se ve el siguiente mensaje en caso de ser exitoso.

ﬁ‘?\ Exitoso.

L.a informacion ha sido
guardada exitosamente

Sustitucion de carga

Si quieres sustituir la carga, que previamente subiste, elige el tipo de archivo y
periodo, seleccionando al final de la pagina el recuadro posterior a ¢ Sustituir carga?

& Sustituir carga?: Aceptar

Se muestra la siguiente pantalla de advertencia:

Sustituir carga *

Al realizar esta accion se reemplazara todo lo cargado previamente en el periodo y fipo de archivo seleccwonado‘

Presiona el boton Aceptar. Se despliegan los siguientes mensajes de Confirmacion.
Oprime Si.
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Confirmacién

4 Flarchivo ha sida validado y no contiene errores. Puede proceder a guardar la informacion

Advertencia

& Alrealizar esta accion se reemplazara la informacion anterior. ¢ Esta seguro de querer hacerlo?

Si el cambio fue exitoso, sale la ventana de rectificacion.

q‘s Exitoso.

.2 informacion ha sido
guardada exitosamente

Puedes consultar los formatos de las cargas masivas en el siguiente sitio:

http://ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/Apoyolnstitucional/SIF/
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El prorrateo es el célculo y distribucién del importe de los gastos a distribuir entre los
candidatos beneficiados.

E Prorrateo Captura de Prorrateos

Todos los datos con (*) son requeridos.

Captura de Datos Generales |

“Cuenta Contable: “Descripcion del Movimiento: *Monto:
(5301020000 Mantas | ~ | | muchos movimientos 5 500,000.00

*Folio Fiscal: “RFC del Proveedor: *Fecha de Operacién:

1234561478562111 SARAB31021 30/10/2015

Opciones De Distribucién

e_ *Seleccione una distribucion:

Diputado Federal / Campaia Local -
Diputado Federal
Campafa Local -

Detalles de la distribucion.

Cargos y Porcentajes

Diputado Federal
100 % _e

# Personas

Total. = $500,000.00

Continuar

Figura 6.0 Prorrateo

1) Captura de Datos Generales. Escribe: Cuenta Contable, Descripciéon del
Movimiento, Monto, Folio Fiscal, RFC del Proveedor y Fecha de Operacién.

2) Operaciones De Distribucidn. Selecciona una distribucién.

3) Detalles de la distribucion. Elige el nimero de personas a las cuales se le
daré el cargo (#) ademas del porcentaje. Por Ultimo presiona Continuar.
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Te muestra la siguiente pantalla:

E Prorrateo Seleccion de Candidatos

Todos los datos con (*) son requeridos.

Seleccione cada una de las opciones

* Tipo de Candidatura:

Seleccione e
G_ * Entidad:

Seleccione -
Seleccione los candidatos que desea prorratear
worn v
Clave de Elector $ Nombre &
Lol ‘ Tipo de Candidatura ¥ ‘ Entidad ¥
|:| MASEAATS010101H886 Diputado Federal ERMNESTO MARTINEZ SUARES ‘Aguascalientes / Distrito 2
{10f1) a IR
Agregar Candidatos
Candidatos Seleccionados
e_ (10f1) . 0w

Clave de Elector Nombre &

(—l Tipo de Candidatura % | Entidad % Quitar
DJKLAST1111111M500 Diputado Federal JOSE SERO Aguascalientes / Distrito 1
TOTTAAS0010201HT41 Diputado Federal TITO TORRES TORRES Aguascalientes / Distrito 3

(1of 1) . 0 v
Cancelar Prorrateo Generar Vista Previa Limpiar Continuar

Figura 6.1 Prorrateo Seleccion de Candidatos

1) Elige Tipo de Candidatura y Entidad, dependiendo del tipo se mostraran las
Entidades.

2) Seleccionalos candidatos a prorratear. Oprime los recuadros de los
candidatos, posteriormente Presiona Agregar Candidatos; los cuales se veran
en latabla de Candidatos Seleccionados.

3) Parafinalizar, presiona Continuar.

Puedes Cancelar el Prorrateo, Generar Vista Previa o Limpiar la pantalla para
empezar de cero.

Se observa la siguiente pantalla:
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E Prorrateo Distribucién de Prorrateos

Todos los datos con (*) son requeridos.

Distribucion por candidato

(10f1) a 0 v

Clave de Elector Tipo de Candidatura Nombre Entidad % Asignado Tope de Campaiia $ Monto Asignado §
DJKLASTI111111M500 Diputado Federal JOSESERQ Aguascalientes / Distrito 1 50 §1,260,036.34 56,025.00
TOTTAASDO10201HT41 Diputado Federal TITO TORRES TORRES Aguascalientes / Distrito 3 50 $500,000.00 $6,025.00

(10f1) ‘ ETRE 4

Regresar Guardar y Notificar

Figura 6.2 Prorrateo Distribucién de Prorrateos

1) Puedes ver la Clave de Elector, Tipo de candidato, Nombre, Entidad, %
Asignado, Tope de Campafia $y el Monto Asignado.

Si estas de acuerdo, oprime Guardar y Notificar. De lo contrario, presiona
Regresar.

Se mostraré el siguiente mensaje de confirmacion.

) 1D OPERACION: 15262 x
Prorrateo generado con cédula: 15262-5345

Y llegara por correo lo siguiente:

€ INE

Institute Nacianal Elactaral

Estimado usuario:

La cuenta concentradora SISTEMA FISCALIZACION 2015
(cuenta capturista.con.pve00l)_Campafa Federal_Comité
Fecutivo Nacional le ha efectuado el prorrateo de un
gasto, porlo que se le Informa que debe serregistrado en sus
operaciones.

INFORMACION DEL PRORRATEQ

CLAVE DE ELECTOR [eleleleleledRRRRRRRILIRN

NOMBRE DEL
gerardo asdf Agu

CANDIDATQ
CANDIDATURA Diputado Federal
FOLIO FISCAL asdajdad
CUENTA CONTABLE 5301010000 Bardas
RFC DEL PROVEEDOR CUPUB00825569
MONTO TOTAL 10000.0
% ASIGNADO 50.0
MONTO ASIGNADO 5000.0
Sun Feb 22 00:00:00 CST

FECHA DE OPERACION
2015
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Para consultar, dirigete al Menu de Tareas y selecciona consultar.

Prorrateos Capturados

aore BEEE ==
No. Cédula de Prorrateo %
Descripcion ¥ Estatus & Fecha Operacion % Monto ¢ Fecha de Registro ¥ Acciones

15262 - 5345 Mantas Activa 03-11-2015 $12,050.00 03-11-2015/ 09:31:31 Q ®
15262 - 5344 compra de mantas Activa 30-10-2015 §200,000.00 30-10-2015/ 17:51:38 Q %
15262 - 5343 pruebas de eventos polticos campafia local Activa 30-10-2015 £152.00 30-10-2015/17:51:13 Q »®
15262 - 5342 pancartas de 150 Activa 30-10-2015 $150.00 | 30-10-2015/17:49:19 a x
15262 - 5341 Prueba tarde bardas 1000000 Activa 30-10-2015 S111,111,110.00 30-10-2015/ 17:33:11 Q »
15262 - 5340 colocacion de espectaculares Activa 01-10-2015 $100,000.00 30-10-2015/ 16:43:26 a x
15262 - 5338 Prueba global de sueldos y salarios del personal eventual Cancelada 30-10-2015 3789,444 444.00 30-10-2015/17:49:04 Q
15262 - 5337 prueba global ofres similares Activa 30-10-2015 £444.00 30-10-2015/ 11:55:19 Q
15262 - 5336 Prueba global propaganda utilitaria Activa 30-10-2015 §555,555,555.00 30-10-2015/ 11:52:35 qQ ®
15262 - 5335 Prueba global de eventos politicos Activa 30-10-2015 §787,878,787.00 30-10-2015/7 11:23:31 Q

aore BEEE ==

Figura 6.3 Prorrateo Prorrateos Capturados

1) No. Cédula de Prorrateo, Descripcion, Estatus, Fecha de Operacion, Monto,
Fecha de Registro y Acciones.

Si deseas observar el detalle de la operacion, presionalalupa 4

Detalle Distribuciones. &3
(tor1) a
Nimero de Cédula  Fecha de Registro Clave de Elector Tipo de C i delC i Entidad RFC del Proveedor | Porcentaje Asignado % = Monto Asignado
15262 - 5345 03-11-2015 TOTTAABOO10201HT41 Diputado Federal TITO TORRESTORRES | Aguascalientes AMET50122C46 50.0 56,025.00
15262 - 5345 03-11-2015 DJKLAS11111111M500 Diputado Federal JOSE SE RO Aguascalientes AMET50122C46 50.0 56,025.00
(or) [ ]
El
Si deseas eliminar algun Prorrateo, selecciona el tache % y confirma la
operacion, se muestra el mensaje de éxito.
Confirmacion e
f"f“ Operacion Correcta
& ;Esta segure que desea eliminar el prorrateo?
Promateo Ehmmnado.
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Objetivo: Comprobar las cargas exitosas en sistema. Existen dos tipos de reportes;
de contabilidad de concentradora y de Prorrateo.

Reportes

‘ Seleccione un reporte

Reportes de contabilidad de conceniradora
Reporte de Prorrateos

Reportes de contabilidad de concentradora

Se muestra la siguiente ventana:

Reporte de operaciones de cuentas concentradora

Sujeto Obligado:
Ambito:
Entidad:

Cargo:

0— Tipo de reporte Reporte diario r

°_ “ Tipo de fecha Seleccione una opcion v

e_ “Desde “Hasta

o Generar HTML Descarga XLS Descarga PDF

Figura 7.0 Reportes de cuentas concentradora

1) Tipo de reporte. Selecciona Reporte diario o Reporte mayor.
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2) Tipo de fecha. Elige entre Fecha de registro o Fecha de operacion.
3) Desde Hasta. Selecciona las fechas de los reportes que deseas ver.

4) Por ultimo escoge el tipo de archivo que se genera. HTML, Descarga XLS o
Descarga PDF.

Reportes de Prorrateo

Se muestra la siguiente ventana:
Reportes

‘ Reporte de prorrateos

Sujeto Obligado:
Ambito:
Entidad:

Cargo:

Rango de fechas (operacién)

?

*Desde *Hasta;

Ademas filtrar por Cedula de prorrateo y/o RFC de proveedor especifico

Cédula de prorrateo RFC de proveedor

?

Filtros adicionales

Clave de elector:

Puesto de eleccion Seleccione una opcion A

?

Entidad Seleccione una opcion A

Generar HTML Descarga XLS Descarga PDF

T

Figura 7.1 Reportes de Prorrateos
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1) Rango de fechas. Desde Hasta. Selecciona las fechas de los reportes que
deseas ver.

2) Ceédulade prorrateo y RFC del proveedor. Escribe los datos necesarios.

3) Filtros adicionales. Llena los siguientes campos. Clave de elector y Puesto
de eleccion y Entidad.

4) Por ultimo escoge el tipo de archivo que se genera. HTML, Descarga XLS o
Descarga PDF.
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