*

Lic. Hilda Nalleli Castillo Haro

Noviembre 2012 - Junio 2013. Jefe de Departamento de Recursos Materiales
(Direccién de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Bomberos de Zapopan)

v Recupere un departamento en desorden administrativo y con una imagen
mayormente negativa. Se limpio la imagen del mismo exhortando al personal y con el
ejemplo a trabajar de manera servicial y educada con cualquier compafero o
proveedor.

v' Se realizd un inventario real y reorganizaron las bodegas, se colocaron en cada
articulo una tarjeta con la descripciéon del mismo y la cantidad actual en la que se
permite registrar salidas para mantener siempre las existencias a la mano y
actualizadas. Se le asignaron tareas definidas, equitativas y de acuerdo a sus
capacidades al personal del departamento.

v Se modernizo la forma de entrega de materiales lo que en un periodo de mediano
a largo plazo significa ahorro econémico para el ayuntamiento de Zapopan, asi como
una mejor utilizacion de los recursos econémicos del mismo.

Noviembre  2011-— Agosto 2012. Enlace Operativo (Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco)

v" Me desempeiie como Enlace entre las oficinas centrales del IEPC y el Distrito 10
de Zapopan, durante el proceso electoral del 2012, encargandome de los Recursos
Humanos, Recursos Materiales y Contabilidad. Y una vez terminado el proceso.de la
jornada electoral me traslade a las oficinas centrales como asistente de contabilidad.

Agosto 2008 — Octubre 2011. Administradora y disefiadora (Muebles y Decoracion
Comercial)

v Realice labores tanto de apoyo administrativo como de disefio tanto grafico. Asi
como enlace entre el cliente y los trabajadores por medio de disefios que cumplieran
con los requisitos y necesidades de estos.

Julio 2004 - Junio 2008. Auxiliar Administrativa y disefiadora (Karime Joyas)

v" Realice tanto labores administrativas como de disefio grafico para la empresa,
" desde volantes, posters y catalogos utilizados en exposiciones como en el local de la
empresa.



