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1. Envio recepcion de transacciones

La informacion que se genera en los MAC producto de los tramites y entrega de la
Credencial para Votar (CPV), tiene que ser enviada a CECYRD para su
procesamiento por dos mecanismos; red INE o a través de la generacion de
archivos.

©
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1.1 Transferencia de la informacion-Maddulos de Atencion Ciudadana

El envio de la informacidn de los Mddulos de Atencién Ciudadana, hacia el CECYRD, se puede realizar bajo dos

modos de configuracion de acuerdo a lo siguiente:

MAC en linea

En la configuracién en linea, las transacciones generadas en el MAC se agrupan formando paquetes de datos,
mismos que se envian a CECYRD a través de la RED INE de forma automdtica, ya sea por red cableada o celular.

MAC fuera de linea

Para que la informacién de los MAC configurados fuera de linea viaje a CECYRD, se deben generar archivos de
transacciones, copiarlos a un medio externo de almacenamiento, depositarlos en un servidor central para que
puedan ser procesados en CECYRD.

ATENCION
CIUDADANA

CECyRD

Es importante que cuando realices el depdsito de los archivos de transacciones,
garantices se realice de manera éptima durante el proceso de transferencia, es por
ello la importancia de que se lleve a cabo de acuerdo al Procedimiento para el Envio
de Informacién al Servidor de Transacciones.

o DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Las notificaciones de los registros que se envian a CECyRD, se integran por tres grupos.

Se generan producto de los tramites levantados, entregas de credenciales,

Movimientos
y solicitudes de reimpresidn de credenciales entre otras.

Imagenes de Medios | se originan producto de la digitalizacién de los medios de identificacion
Digitalizados que presenta la ciudadania al solicitar un tramite.

Son las peticiones que se realizan del MAC a CECyRD, para conocer si
existen registros de imagenes de medios de identificacion que pueden ser
depurados en las bases de datos de los MAC.

Solicitud de
Depuracion

L T
WA
ISR ER
L TR

El envio de la informacidn que se genera en MAC para su procesamiento, se lleva a cabo a través de la
funcionalidad Transferencia de la Informacién a CECyRD, procedimiento que se describe a continuacién.

©

b 4
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1.2.1 Generar y grabar archivos de transacciones

Como usuario Supervisor (RM), ingresa al menu Transferencia de informaciéon a CECyRD, y selecciona la opcién
Generar Archivos de Transacciones.

Version 6.2

Atencion Ciudadana
Cnrllciliaciﬁn de Documentacion
Rel;ru de Credenciales
Nm;ﬁcacién Ciudadana

Reporte de Robo yfo Extravio

I

Impresion de Documentos

I

Transferencia de Informacion a CECyRD

OO

M Regenerar Archivos de Transaccciones
L} Grabar archivo de wransaccion a medio
magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

M Reenvio de notificaciones

Apartados de la pantalla Generar archivos

Datos generales del proceso | Indica el nimero de la remesay la ruta de salida de los archivos
de generacion de archivos generados.

Se refiere a las transacciones que se encuentran en espera para
su envio, estas notificaciones se generan de acuerdo con las
actividades producto de la operacién del MAC.

Notificaciones pendientes
por enviar al CECYRD

Muestra los archivos que se van conformando con las
notificaciones generadas en MAC y la cantidad de las mismas,
de acuerdo con los tipos de archivo.

Distribucion de
notificaciones en archivos

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Al ingresar a la opcion Generar archivos de Transacciones se muestra la pantalla Generar archivos de
notificaciones, con la informacion correspondiente a las notificaciones pendientes de enviar. Para llevar a cabo la
conformacion de los archivos de transacciones, selecciona el boton Generar archivos.

p

—

g

Generar archivos de notificaciones
Datos generales del proceso de generacion de archivos.

Motificaciones pendientes por enviar al Cecyrd:
Tipo de notificacién
NOTIFICACION COMPROBANTE DIGITALIZADO
NOTIFICACION DEPURACION COMPROBANTE
DIGITAL

NOTIFICACION CARGA CARTOGRAFICA
NOTIFICACION REGISTRO SOLICITUD
NOTIFICACION ESTATUS CREDENCIAL
HOTIFICACION ACTUALIZACION PADRON
Total

Distribucion de nofificaciones en archivos

Tipo de archivo

Archivo de movimientos
Archivo con notificaciones comprobante digital

Archivo con notificaciones intercambio
informacion mac - cecyrd (depuracion de
imagenes)

’ Generar archivos

201628
Mvarflib/pgsglfarchivos-notificaciones

Notificaciones
a incluir

Tamafio maximo de
archivo preconfigurado

1124 100 MB 1
1218 100 MB 1
1 100 MB
Salir

Estos archivos se conforman en paquetes de maximo 300 MB, dividido en 100

MB por tipo de archivo, con la finalidad de

Al seleccionar la opcién Generar archivos, se observa
notificaciones el avance del proceso.

facilitar su procesamiento en CECyRD.

en la pantalla Progreso de generacion de archivos de

ALERTAS'

Progreso de generacidn de archivos de notificaciones

Estatus general del proceso

stado actual del procesol
Notificacion

Progreso porarchivo

Nombre del archiva Notificaciones

Progreso tipo
gres archivol act

Actualizando en 5 Segs.

604

IMB| ™
‘ 152723201628-3-20160706-INF-01 pencing 1 L 0% IF 0.00 concluido
‘ 152723201628-3-20160706-MOV-02 pending 65 . | 5% MOV 3.36 concluido
‘ 152723201628-3-20160706-MG-03 pending 538 — | 449 MG 389l concluide
Progreso total
| | 25%
v
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2
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Una vez que concluye, el archivo esta listo para su copiado a un medio de almacenamiento, para lo cual marca la
opcion Copiar archivos.

Estatus general del proceso
CONCLUIDO
2343
Progreso por archivo
l 152723201628-3-20160706-INF-0 1 pending 1 L wowowE 0 concluido
I 152723201628-3-20160706-MOV-02 pending 1124 — 100% MOV 20.94 concluido
I 152723201628-3-20160706-IMG-03 pending 1218 — 100% MG 89.27 concluido
Progreso total
REGRESAR
@ Proceso de generacion y registro de archivos de notificaciones
concluido, desde este momento puede realizar el copiado de
los mismos a dispositivo externo
!cep!ar !up\ar arc!ms !
A : : : <

Grabar archivo de transacciones a medio externo de almacenamiento

Al elegir la opcién Copiar archivos, se muestra el resumen de los archivos de notificaciones pendientes por copiar.

v’ Elige el archivo y selecciona del apartado Dispositivo a emplear,
v" El medio de almacenamiento: CD o USBy la opcién Continuar.

201628 152723201628-3-20160706-INF-01-

CKS132427739 pending omB CREADO 06/07/2016
152723201628-3-20160706-

1201628 IMG-03.CKS4083799870 pending 89.4MB CREADO 06/07/2016
152723201628-3-20160706-

201628 MOV-02-CKS3311471317 pending 30.07 MB CREADO 06/07/2016

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Durante el proceso se valida que el dispositivo de almacenamiento se detectd correctamente, elige la opcién
INICIAR PROCESO, para continuar con el copiado de archivos.

oceso de copiado de archivos a dispositivo

1652723201628-3-20160706-

201628 INF-01- 0 1
CKS132427739 pending
152723201628-3-20160706-
201628 IMG-03- 894 1
CKS4083739870 pending
152723201628-3-20160706-
201628 MOV-02- 30.07 1
CKS3311471317 pending

© exito: Dispositrvo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

’[ INICIAR PROCESO | [ DETECTAR MEMORK USB | [ REGRESAR |

|-

Para realizar el copiado a una unidad USB, ésta debe estar formateada para ser
usada en el SIIRFE-MAC, ya que de lo contrario el sistema envia un mensaje de error.

Se muestra el proceso de copiado de archivos en la pantalla Progreso de copiado de archivos de notificaciones,
al concluir se notifica a través del mensaje de texto, elige la opcidn Aceptar y Salir

© Proceso de copiado de i .Los
han sido copl al Unidad usb.

P

‘*n_o’

[Detalle del proceso

100.00%

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS
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El archivo INF, puede no generarse durante la conformacién de los archivos de
transacciones, ya que el sistema estd configurado para construirlo con un desfase,
considerando el tiempo en que CECyRD tarda en confirmar que se cuenta con las imagenes
digitalizadas y por ende pueden ser depuradas.

Un ejemplo de las caracteristicas de los archivos que se generan, se muestra a continuacion.

NOMBRE DEL ARCHIVO REFERENCIA

152722201241-1-20150527-MOV-04.pending | MOV=notificaciones de tramites levantados en
MAC

152722201241-1-20150527-IMG-05.pending | IMG=imagenes de documentos digitalizados.

INF=notificaciones de depuracion de imagenes de

152722201241-1-20150527-INF-07.pending .
medios.

La interpretacién de su nomenclatura es la siguiente:

NOMBRE DEL ARCHIVO
152722 2016 41 1 20160527 MoV 04.pending

y & ¥ | &8 | ¥ ¥ | ¥

Consecutivo
asignado por
el sistema

Clave de " Dia de Tipo de
Aho Remesa .. aaaammdd .
MAC generacion archivo

v" En caso de que no se realice de inmediato el copiado de los archivos generados a la unidad de
almacenamiento, los puedes obtener posteriormente en el menu Transferencia de la informacion a
CECyRD en la opcion Grabar archivo de transacciones a medio magnético, de acuerdo al procedimiento
antes descrito.

¥v" Durante la generacién de archivos de notificaciones, se crea un reporte de este proceso para cada uno de
los tres tipos de archivos (mov, img e inf), el cual puedes obtener a partir de la opcidon del sistema Reporte
estadistico de notificaciones contenidas en archivo pending.

¥: 3

o DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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1.2.2 Reporte estadistico de notificaciones contenidas en archivo pending

Este procedimiento, permite llevar el control de los archivos de transacciones procesados en los MAC que se
encuentran fuera de linea. Para obtener dicho reporte, ingresa al SIIRFE-MAC a la funcionalidad Reportes
Digitalizacion y elige la opcion Reporte estadistico de notificaciones contenidas en archivos pending.

Reportes Digitalizacion v
M Generar reporte de atencion ciudadana
B Estaws de digitalizacion

B Exportar medio de identificacion

M Conciliacion de Tramites vs Medios de
Identficacion Digitalizados

M Reporte estadistico de notificaciones
contenidas en archivos pending

En la pantalla que se muestra, ingresa los datos de acuerdo con la informacién que se requiere:

Remesa.
Nombre del archivo.
Rango de fechas de operacién.

Tipo de archivo: elige del catalogo: MOVIMIENTOS, IMAGENES MEDIOS DIGITALES o DEPURACION DE
IMAGENES.

Estatus actual del archivo, selecciona de la lista: CREADO, COPIADO A MEDIO EXTERNO, INEXISTENTE EN
DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO o REGENERADO, genera el reporte una vez registrados los datos en
cada uno de los campos. Elige la opcion CONTINUAR.

ALERTAS;

<N X X

<

ALERTAS
nicio: |06/06/2016 ']
fin: |06/07/2016

Esta
IMAGEMES MEDIOS DIGITALES

DEPURACION DE IMAGEMNES

CONTINUARR H LTMFTAR || SALTR |

Estatus actual del archivo | SR sle] o

CREADO
COMTIMI COPIADO A MEDIO EXTERNG
INEXISTENTE EN DISPOSITVO DE ALMACENAMIENTO

REGENERADD

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS
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Se muestra la Lista de archivos de notificaciones para generar reporte, ingresa a la liga que se encuentra en el

apartado Nombre del archivo.

JALERTAS!

Lista de archivos de notificaciones para generar reporte

eleccione el archivo para revisar su contenido
Nombre del archivo

201628

EXTERNO

REGRESAR

COPIADO A MEDIO

Fecha estatus

06/07/2016 11:06:38

En automatico, se genera y muestra el REPORTE ESTADISTICO DEL CONTENIDO DE UN ARCHIVO, con las
notificaciones y cantidad que lo conforman, esta informacidn la puedes generar en un archivo, para lo cual,

selecciona la opcién EXPORTAR REPORTE, de esta manera puedes realizar la copia a un medio externo de

almacenamiento, a través del Administrador de reportes, localiza y selecciona el archivo que vas a Copiar a la

unidad de almacenamiento: CD, USB, o bien, obten el reporte a través de la opcion IMPRIMIR.

:

g

ALERTAS
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPCRTE ESTADISTICO DEL CONTENIDO DE UN ARCHIVO
1 de 35
ENTIDAD: Estado de México 1& NOMERE DE ARCHIVO: 152723201628-3-201680706-IMG-03-
DISTRITC: 27 NUMERC DE REMESA: 201628
MODULD: 162723 FECHA ESTATUS: 08/07/2016 11.0638
TIPC DE ARCHIVO: MG
NOTIFICACION DETALLE
Comprobante de identificacidn 1615272303307,4,1
Comprobante domicilio 1616272303307, 4,1
Comprobante domicilio 1615272303308,4A,1
Comprobante de identificacidn 1616272303308, 4, 1
Comprobante con fotografia 1615272303309, R, 2
Comprobante con fotografia 1615272303308,4, 1
Comprobante domicilio 1616272303308,4, 1
Comprobante de identificacidn 1615272303310,A, 1
Comprobante de identificacicn 1615272303310k, 2
Comprobante con fotografia 1615272303310,A, 1
Comprobante domicilio 1616272303310,4,1
Comprobante con fotografia 161527230331LA, 1
Comprobante de identificacidn 1616272303312,4, 1
* Comprobante domicilio 1616272303618 4,1
TOTAL e ———— 1218
N
( | ExPORTAR RERORTE | | IMPRIMIR | \n,CEPTAR |
\& -
T ——
@
DERFE | COC | DOS SIIRFE-MAC 6.2
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1.3 Regenerar archivos de transacciones

Permite obtener nuevamente un archivo generado con anterioridad, derivado de problemas en el procesamiento
de la informacién, por la pérdida del archivo enviado originalmente o al ser un archivo corrupto.

v" Parallevar a cabo la actividad, ingresa a la funcionalidad del SIIRFE-MAC, Transferencia de informacién a
CECYRD y la opcién Regenerar archivos de transacciones.

Atencion Ciudadana
Conciliacion de Documentacion
Retiro de Credenciales
Notificacion Ciudadana

Reporte de Robo yio Extravio

O

Impresion de Documentos

Transferencia de Informacion a CECyRD

M Regenerar Archivos de Transaccciones
L Grabar archivo de ransaccion a medio
magnetico

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

M Reenvio de notificaciones a

La consulta de la informacidn la puedes llevar a cabo solamente con la seleccidén de alguno de los criterios o con
la combinacion de los mismos, que permitan obtener un resultado preciso, por Remesa, Nombre del archivo o
por Rango de fechas de generacion, requisita los apartados de acuerdo a lo que se indica en cada uno de ellos.

PARAMETRO DESCRIPCION
Ingresa la remesa de la informacion que deseas consultar
Remesa considerando 4 digitos para el afio y 2 para la semana operativa
(201641).

. Escribe el nombre del archivo de transacciones previamente
Nombre del archivo

generado.
Rango de fechas de | Selecciona el diainicioy fin del periodo a consultar, utilizando el
generacion (ddmmyyyy) calendario que se muestra en este apartado.
Debes seleccionar una de las 3 opciones con las que cuenta este
catdlogo:
Tipo de archivo e Movimiento

e Imagenes Medios Digitales
e Depuracién de imdagenes

&

b 4
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PARAMETRO DESCRIPCION
De igual forma, elige una de las cuatro opciones con las que
cuenta este catdlogo:

e C(Creado

e Copiado a Medio Externo

e |nexistente en Dispositivo de Almacenamiento

Estatus actual del archivo

e Regenerado

Una vez que ingresas a la funcionalidad, realiza lo siguiente:

v" Registra en la pantalla Criterios de busqueda de archivos de notificaciones, los datos en cada uno de los
apartados para que se concentre la informacion de acuerdo a lo solicitado.

Selecciona el tipo de archivo, Estatus actual del archivo.

v Elige la opcion CONTINUAR, una vez registrados los datos.

HLERTI\S_J

MNombre del archiv

nicio: |06/06/2016
Rango de fechas de generacion (dd/n
' fin: |06/07 /2016
tipo de archivo | IMAGEMES MEDIOS DIGITALES :I
VRIS I CIRETatv] [ COPIADO A MEDIO EXTERNO :l

4——--- .
([ CONTINUAR D LIMPIAR || SALIR |
~ -

Se muestra en la pantalla la Lista de archivos de notificaciones para regenerar, con la informacion solicitada para
lo cual, debes marcar el archivo y la opcién REGENERAR ARCHIVOS.

istrito: odulo: L ALERTAS ]

Lista de archivos de notificaciones para regenerar

Seleccione los archivos a regenerar

B EEIEEE] Nombre del archivo Estatus Fecha estatus
L 152723201628-3-20160706-IMG-03- COFIADO A MEDIO e
v 201628 CKS4083799870 pending EXTERNO 06/07/2016 11:06:38

—
e =~

REGRESAR || REGENERAR ARCHIVOS | )

i e =

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Con esta accidn da inicio el proceso para regenerar archivos, como se observa en la pantalla.

ALERTAS|

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Estatus general del proceso
Actualizando en 3 Segs

Natific clu e 559

Progreso por archivo

MNombre del archivo M otif] | N 1 us
I en

152723201628-3-20160706-MG-03- 1
CKS40B3799870.pending = ﬁ | 45% G 4124 ecicisn

Progreso total

[ oo

[ |

Al concluir, lleva a cabo lo siguiente:

v Realizar el copiado.
v" Selecciona el boton Copiar archivos, o de ser necesario deja pendiente la copia para realizar en un

siguiente momento.

ALERTAS

Progreso de generacidn de archivos de notificaciones

Estatus general del proceso
CONCLUIDO

1218

Progreso por archivo

Nombre del archivo

| 152723201628-3-20160706-IMG-03- 8927 concluido

CKS4083799870 pending

Frogreso total

100%

REGRESAR

@ Proceso de generacion y registro de archivos de notificaciones
concluido, desde este momento puede realizar el copiado de
los mismos a dispositivo externo

% opiar archivos !

Y
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Una vez que eliges la opcidn Copiar archivos, selecciona el Dispositivo a emplear (CD/USB), y la opcién Continuar.

hivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositive

Nombre del archivo Tamafo (MB Estatus

152723201628-3-20160706-
IMG-03-CKS490152272 pending

894 MB REGENERADO  06€/07/2016

201628

Seleccion del ispositivo X100 para coplar

Espacio total reque

89.4 M8 |

"————
QI CONTINUAR H SALIR ]

Semm=—

para el copiado

o a emplear

Via el sistema se valida la condicion del dispositivo seleccionado, para continuar con el copiado elige la opcion
INICIAR PROCESO.

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

amero
memaori

152723201628-3-20160706-
201628 IMG-03-
CKS5430152272 pending

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar
= m——

(I INICIAR PRDCESD\N DETECTAR MEMORIAUSB | | REGRESAR

>
Sccmm=—"
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Se observa el avance del proceso de copiado hasta su conclusién, en el cuadro de texto que indica proceso
concluido marca la opcién Aceptar, permanece la pantalla Progreso de copiado de archivos de notificaciones,
elige Salir para abandonar la funcionalidad.

AL nLERTA§J

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

status general del proceso de copiado
s Celgela=Ele Proceso CONCLUIDO
Numero de CD o SE en turnojr]

| @ Proceso de copiado de archivos concluido exitosamente. Los
Detalle del proceso archivos han sido copiados al dispositivo Unidad usb

152723201628-3-20160706-IMG-03-
CKS430152272.pending
~,

i ,‘—
B Ui usb : (7 acepta ﬁ
i A >

N o =
—

mente archivo

Copiando en dispositiva USB

100.00%

-

-
REGRESAR SALIR \,
——

1.4 Procesar respuestas de CECyRD

Esta actividad permite incorporar al SIIRFE-MAC las notificaciones que genera el CECyRD para que en los MAC
fuera de linea, se lleve a cabo la depuracién de imagenes de los medios de identificacién digitalizados.

v Ingresa a la funcionalidad Transferencia de la informacién a CECyRD.
v Selecciona la opcién Procesar respuestas de CECyRD.

En ésta funcionalidad, el sistema busca los archivos para su procesamiento, es importante que previamente se
ingrese o conecte en el equipo, el medio externo de almacenamiento en el cual se tiene la informacién con las
respuestas de CECyRD (CD o USB).

Los archivos que son generados por CECyRD para la depuracidon de medios de identificacidon digitalizados, se
componen con el mismo nombre de los que fueron enviados por el MAC para solicitar dicha depuracion (.INF),
por lo que es necesario tener especial cuidado de no confundir estos archivos.

Al ser localizada en el sistema la informacidn, la muestra en pantalla para su procesamiento.

impo ‘de archivos de notifi Por cocyrd al moaulo.

Detectando archivos en lector optico
INPOMando archivol

Avance do ln Impoancion)

Arectono O ruta de Hnporacionie »}

Detectando achivos en lector USB
SR ER R /152722201043-1-20101004-INF-06. pending
leyendo 3 archivos de 3

AIrectono O rn de impoiacionibi:]

Avance o¢ la Imponacion)
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La siguiente pantalla, se compone de dos apartados: Detectando archivos en lector ptico y Detectando archivos
en lector USB, en los cuales el sistema busca los registros para su procesamiento. Ambos apartados se conforman
por 3 rubros en los que se establece qué archivo se estd importando, cudl es el avance y el directorio o ruta desde
donde se esta realizando. Al finalizar el procedimiento, el siguiente paso, es procesar los registros que fueron
importados, para lo cual se selecciona la opcidn Procesar archivos.

Detectando archivos en lector éptico

laalelelg =Tals [ RE= Tl g TAe] /260121201153-2-20111213-INF-04.pending
AR CRE RN sl eTeloly] leyendo 2 archivos de 2

directorio o ruta de importacion e}

Detectando archivos en lector USB
Importando archivo
Avance de la importacion

directorio o ruta de importacion 85z X
\NM

Progreso total de importacion

A Proceso de importacion de archivos concluido.

100%

[Lcancerar |

A continuacién, se muestra la siguiente pantalla en la cual se indica el archivo cargado y se integra de los siguientes
apartados:

Fecha de inicio del proceso.

numero total de archivos a procesar.

numero de archivos procesados.

Resultado del procesamiento del total de archivos cargados completamente o aquellos que se
detectaron como corruptos.

v" Avance general del proceso, indica el progreso del procedimiento hasta su conclusién.

AN NI NN

Procesamiento de Archivos de Respuesta de Cecyrd

Fecha de inicio del procesao| 07/11/2012 02:01:25
numero total de archivos a procesar| 2
2
Resultado del procesamiento
Estatus del archivo
CARGADO 2
COMPLETAMENTE
CORRUPTO 0

Avance general del proceso

——— s

SALIR |
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1.5 Depuracion de imagenes

Considerando que todas las imagenes que se digitalizan quedan asociadas a un nimero de Solicitud Individual y
el CECyRD ya cuenta con éstas en su Base de Datos, es necesario que se realice su depuracién.

En los MAC en linea se debe realizar de manera diaria, no asi en los MAC fuera de linea, en los cuales se realiza
dependiendo de los dias en que son extraidas las notificaciones del servidor por el Vocal del RFE de la Junta
Distrital (cada tercer dia o de manera semanal). Es importante que lleves a cabo dicha actividad, siguiendo las
indicaciones de este apartado:

v" Ingresa a la funcionalidad Administracién de Médulos y
v Elige la opcién Depuracién de comprobantes digitales.

En la siguiente pantalla, se muestra la lista de solicitudes existentes, ademas del texto en el cual se advierte de la
informacién que se eliminard, de la cual, sélo se conserva la de los registros asociados con el proceso de
digitalizacion, es decir, la informacién de la Solicitud individual necesaria para realizar la entrega de la CPV, pero
se depuran las imagenes de los medios de identificacidn, dicha actividad se sefiala previo a la aceptacion.

Una vez seleccionados los folios se elige la opcion DEPURAR IMAGENES.

Ls MEXICO Diswito: 27 Médulo: 152723 NACIONAL ALERTAS g

Depuracidn de solicitudes con imagenes listas para depurar

Lista de solicitudes existentes

= | E Fechainicio de | Fecha fin ds Fecha estatus B e =
Administracion de Médulo - = digitalizacion | digitalizacisn digitalizacién
W 1615272300904  02/02/2016 025157 02/02/2016 02:54.09 11/03/2016 11:11:01 LISTO PARA DEFURAR IMAGENES
b Am'acﬁn de Expofmnes /1615272300905 020212016 03:00:41 02102/2016 03:0248  11/03/2016 11:11:01 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
. Ac " “ caﬁl c“wﬁko‘ W 1615272300906  02/02/2016 03:09:10 02/02/2016 03:10:35 11/03/2016 11:11:01 LISTO PARA DEFURAR IMAGENES
g v 1615272300807  02/02/2016 03:16:48 02/02/2016 03:18:09 110312016 11:11:01 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
. cmm" m W 1615272300908  03/02/2016 08:13:54 03/02'2016 08:15:11 110312016 11:11:01 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
. w# 1615272300809  03/02/2016 08:22:11 03/02/2016 08:23:14 110312016 11:11:01 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
cmmar aspomm W 1515272300910 03/02/2016 08:55:40 03/02'2016 08:56:38 110312016 11:11:01 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
. cmmu w W 1615272300911  03/02/2016 09:06:54 03/02/2016 09:08:15 11/03/2016 11:11:01 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
- W 1615272300912 03/02/2016 09:13:44 030212016 09:1451  1103/2016 111101 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
. mw Momms /1615272300913  03/02/2016 09:14:59 03/02/2016 09:16:03  1U03/2016 11:11:01 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
. Deptll Bm de Dam pégina 1 de 256 siquiente =P
M Depuracién de Comprobantes Digitales
d

o

- N\
( DEPURAR IMAGENES
~ 4

N =~
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Se observa el proceso de depuracidon en la barra de avance.

Proceso de depuracién de comprobantes digitales.

Estado actual del proceso de depuracion
Actualizando en 2 Segs

icitudes depurad 2390

1
2555

Avance general

| 5351%

Detalle solicitudes con error durante el proceso de depuracién

LISTO PARA DEFURAR
IMAGEMNES

615272301530 2016-02-24 08:32:04. 2016-02-24 08:33:52.0 2016-03-1111:11:19.989

REGRESAR

Al finalizar el proceso de depuracién se genera:

v’ Estatus general del proceso.
Numero de solicitudes depuradas.
Numero de solicitudes con error durante el proceso *

AN

Numero total de solicitudes a depurar.

Para concluir con la depuracién marca la opcidn de Aceptar.

@ Proceso de depuracion de comprobantes digitales concluido
Se detectaron errores en algunas solicitudes, el detalle se
muestra en |a tabla de solicitudes con error. Estas solicitudes

Estado actual del proceso de depuracion no fueron depuradas, puede reintentar. En caso de persistir el error,

Proceso CONCLUIDO levantar el reporte correspondiente

Proceso de depuracion de comprobantes digitales.

2654

1 L | Aceptar ‘!

AN

*En caso de que producto de la

) depuracidén se presente informacién en

el zacitn 5 d . el apartado Ndmero de solicitudes con

LISTO PARA DEPURAR .

HAGENES error durante el proceso, se requiere
levantar caso CAU.

615272301530 2016-02-24 08:32:04 0 2016-02-24 08:3352.0 2016-03-1111:11:19.9589

REGRESAR
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2. Integracion de la documentacion electoral

Toda la documentacion generada en el Mddulo de Atencién Ciudadana (MAC)
es de caracter confidencial, por lo que para llevar un control de la misma, los
funcionarios del médulo deben organizarla diariamente para su entrega
semanal, durante la reunién con el Vocal del RFE en la Junta Distrital.

o

b 4
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2.1 Mesa de trabajo diaria

Al término de la atencidn ciudadana realiza la mesa de trabajo para revisar la documentacion generada durante
el dia, con la finalidad de verificar que contenga los datos registrados por el ciudadano en los campos
correspondientes (firma y huellas), ademas de que no se encuentre algiin documento roto, sucio o maltratado.

Una vez realizado lo anterior, ordena y organiza la documentacion por tipo de documento, como se indica a
continuacion:

Solicitud Individual de tramites captados

v' Genera la Bitdcora en la funcionalidad Reportes-Consultar Bitacora.

v' Organiza la documentacién por tipo de movimiento, esto facilita verificar que lo fisico corresponda con
los datos registrados en la Bitacora de tramites aplicados y credenciales.

Una vez que termines de revisar que no falten datos en las Solicitudes individuales, realiza lo siguiente:

v" Ordena los documentos por nimero de folio.

v" Resguarda las solicitudes en el archivero que se tiene exclusivo para que este segura la documentacion.

Dicho orden facilita la localizacién para su integracién con los formatos de CPV correspondientes.

K- 3

b 4
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Solicitud Individual de Credenciales Entregadas

v" Organiza diariamente las Solicitudes Individuales que cerraron su ciclo, ya que corresponden a
credenciales entregadas, éstas deben ir ordenadas por seccién de menor a mayor.

Es importante que confirmes que no falte informacién en la Solicitud Individual,
y contenga la Firma y huella del ciudadano ya que de lo contrario se tendra que
recuperar al momento que regrese por su CPV.

Solicitud Individual cancelada, Solicitud Individual rechazada y Solicitud Individual de notificacion de
rechazo recibidas en MAC

v" Organiza en paquetes individuales y por tipo de documento en folders.
v Alinterior, ordena por seccién de menor a mayor.

Solicitud de reimpresion, Instancias administrativas y Demanda de Juicio

v Realiza el ordenamiento en paquetes por tipo de documento, cada uno en folder.
v" Al interior ordena por seccién de menor a mayor.

Documentacion anexa

v" Ordena por tipo de documento y en folders individuales: Formato de Credencial (FC), Acta Testimonial
(AT), y Documento de Rehabilitacion (DR).
v" A su interior por folio de menor a mayor.

Credenciales devueltas por los ciudadanos y por terceros

v" Conforma paquete, sujétalo con ligas y resguardalo en el gabinete exprofeso para la documentacién.
v" En mesa de trabajo semanal, entrega el paquete en la Vocalia del RFE de la Junta Distrital.

Fichas de atencion ciudadana

v" Al concluir la jornada del dia, conforma un paquete Unico, sujétalo con ligas.
v' Al final de la semana integra un paquete Unico para su entrega en la Vocalia del RFE de la Junta Distrital
de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de mesa de trabajo semanal.

o
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Formato de quejas, sugerencias y felicitaciones

v" Ordena por fecha.
v"Alfinal de la semana entrégalo al Vocal del RFE de la Junta Distrital.

Fecha:

Quejes Quejas, i Quejas, ¥

Con Ia finalidad de informarle el seguimiento a Con la finalidad de informarle el seguimiento &
o5, 2 usted o ; ios, si usted gusta pusde propor-

cionar los siguientes datos: cionar los siguientes datos:

Su opinidn es muy impartante y nos ayudorda
mejoror nestrosservic mejoror nestros servcios.
IGrocias por su colaboraciont

’#INVE #IN’E £ INE

Acuse de Aviso de tramite identificado con datos personales, presuntamente irrequlares (DPI) y Acuse
de Aviso de tramite identificado con antecedente de suspension de derechos politicos (SUSP)

v" Ordena ambos documentos por nimero de folio.
v" Al final de la semana entrégalo al Vocal del RFE de la Junta Distrital.

Reportes de generacion de grupos de medios y Reportes de citas programadas

v" Ordena en folders por separado y por tipo de reporte.
v Realiza la entrega de acuerdo con lo establecido, en la Vocalia del RFE en la Junta Distrital.

En la integracién de paquetes de Solicitud Individual que termind su ciclo por la
entrega de la CPV, debes incluir el FUAR para su ordenamiento de acuerdo a lo

sefialado.

=3

4

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS



Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

2.1.1 Reporte de atencion ciudadana

Al final de la atencidén ciudadana se concentra la informacién que se capta durante el dia, lo que permite elaborar
el Reporte de Atencidn Ciudadana, con el cual se puede analizar la demanda de atencion a la ciudadania. A través
del SIIRFE-MAC, se genera el reporte y el archivo de salida para su entrega al Vocal del RFE en la Junta Distrital el
dia de la reunidn de trabajo semanal, para obtener dicho reporte realiza lo siguiente:

Selecciona del menu la opcion Reportes Digitalizacion.
Elige la funcionalidad Generar reporte de atenciéon ciudadana.
Captura los datos correspondientes de Fecha de inicio y Fecha fin.

ASRNENEN

En el apartado de Tipo de documento marca el que se requiere, asi como en el catdlogo, el Tipo de
movimiento.

<\

Selecciona el formato que se requiere del reporte: PDF o XLS.
v" Marca el combo correspondiente en Nivel geografico de la busqueda: Mddulo Sede o Por Entidad, al
concluir con el registro de la informacién marca la opcion GENERAR REPORTE.

GO Distrito: 64 Médulo: 130421 NACIONAL ALERTAS ;
eporte - Atencién ciudadano

Proporcione los criterios de seleccion para generas el reporte

et [T
T e e
Y ovoo 3
oo de movmerto” T 3

Nivel geogréfico de la bisqueda * B8 i e l
-]

Con ésta informacidn, se genera el REPORTE NOMINATIVO DE ATENCION CIUDADANA, a través del cual se evalua
el tiempo de atencidn por estacion de trabajo y por tipo de tramite.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL -
I N E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE IMFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Instituto Hacional Electoral REPORTE NOMINATING DE ATENCION CIUDADANA SOLICITUD par:
FABILA HEENANDLD CLEMTNTT

TNAE 1) WOALGD FERIDOIDEL mpEn u vmeEy | mow | woms
DETATD: 04 MODULD ; [ETE] [OET
CAPTURA TREMITE CAPTURA DGTALIZACIIN TEMFD
TERMMAL | SOUCTID TIPO D TRAMITE 'fﬁ“w TOTAL D& &m
s M0 | HORe AN | TENPD TOTAL MORANEI)| WORAFN TEMPO TOTAL CAPTIRA
WALSERVER | 1310042100001 Cao o0 o W0 | IR | N1 | W0w13 | 0eNisd | RN | 0T | 00N | w0l
WACSERVER | 1793042100002 sacareen B0 | WM | RIS | 0NN | GRdbE) | 0B4S05 | MOOIZ | 001NN | DS
CLRNTED | 1930200000 e ot o RI00 | st | Gediin | 000615 | Gedil | 0Bdels | moonie | eowas | mess
CLRITED | 129302100004 Rerann o0 | s | oeacwr | ooose | oesors | omsens | oo | cowmd | mosw
MACSERVER | 11100M0000% | cossercesce mrpenmeecoos | RSO0 WA | sl 00Nt i | i [k ] o] N
CURNTED | 1700000 By W0 N | S w710 o Wl RALN) [t | Ll ] wn
CLHMTER [ 379k 00T A B PR A T WAkl | KR e iR (A0S 034 N [3E

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL



Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

2.1.2 Seguimiento de citas programadas (MAC en linea)

Previo al inicio de la atencién ciudadana se debe accesar al sistema, revisar la relacién de los ciudadanos que
solicitaron cita a través de INETEL o de la pagina de Internet del INE.

Listado de Citas Programadas (previo a la atencion ciudadana)

Para llevar a cabo dicha actividad, ingresa a la funcionalidad Citas programadas y la opcion Revisar Citas

Programadas.

Administracién de Médulo 4

Administracion de Modulo v
S

Reporte Importar/Expor tar 5 4

4

Reporte ImvponulFxponlr

Citas Programadas N7

Citas Programadas —¥ 1 Ingresaala opcion ™ Revisar citas programadas -~ Selecciona Revisar citas
¥ Consultar citas no enviadas
Reportes Digitalizacion DA ¥ Consultar citas vencidas

Se muestra la relacion de las personas que agendaron una cita, selecciona la opcién Imprimir para obtener el
listado, que servira para llevar el control de las personas que acudan al MAC con cita programada.

Fuoo DE CITAS PROGRAMADAS 1
Cita Nombre Estatus a Neioﬂ
nonnsui) OPEZ CHAVEZ ASELA Programada 1000 AM [jt4
10071210 FABELA DORANTES CLEMENTE Programada 11:00 AM }\IM"
s ISACHEZ SANCHEZ JESUS Programada h2oopm 212
onnssIALLENDE JUAREZ JULIO Programada noopm (132
L —

Previo a la impresidn se muestra el listado de las personas con cita, en el cual se puede observar el nombre de la
persona, Status de la cita, el horario en el cual se programd la cita, y un espacio para anotar observaciones.

ID de la Cita Horario de atencion

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA DE CION DEL FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE DE CITAS PROGRAMADAS

S INE

10 A
e
| L

SACHEZ SANG-EZ E5US
ALLENDHE JUAREZ IO FROGRAMACA

Espacio para anotacion
de observaciones

Nombre del Ciudadano Status de la Cita

SIIRFE-MAC

6.2
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Listado de Citas Programadas (al finalizar la atencidén ciudadana)

Al final de la atencidn ciudadana, se revisa en los reportes impresos de citas programadas del dia, que todas hayan
sido atendidas de lo contrario, localiza cual fue la causa.

Para realizar dicha actividad genera e imprime nuevamente el LISTADO DE CITAS PROGRAMADAS y verifica que
cada una de las citas, se atendieron durante el tiempo establecido y monitorea el Estatus que muestra cada uno
de los registros.

CALA Distrito: 0 JALERTAST
ISTADO DE CITAS PROGRAMADAS

Cita Nombre Estatus Hora inicio H:,:
24080114212 CORONEL HERNANDEZ JOSEFINA Vencida 12:00 PM é,ﬁ“

Fummu CASTELLON HERNANDEZ LEON FELIPE Vencida 12:12 PM g,ff‘
E%mu CONTRERAZ CRUZ ARMANDO Vencida na8pm 200
lsw ORTIZ LUNA JULIO CESAR Vencida 2oopm 232
tw LEON RODRIGUEZ MARIA DE LOS ANGELES Vencida 2oopm 242

0224080114341 MALDONADO SANTOYO NANCY GUADALUPE Vencida 236PM 248
Imprimir Salir

Durante la verificacion del Listado de citas programadas es importante valides los siguientes estatus:

ESTATUS NOMBRE DEL ESTATUS
Vencida Vencida
Atendida Atendida
Atendida FH Atendida Fuera de Horario
No Atendida C No Atendida por Contingencia
No Atendida TI No Atendida por Trabajos Internos
No Atendida IR No atendida por Incumplimiento de Requisitos
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2.1.3 Actualizar estatus de citas vencidas

Producto de la validacién se pueden detectar citas con estatus de Vencida, que se originan en caso de que, por
alguna causa no fue factible atenderlas, el sistema en automatico les asigna dicho estatus. Es importante que al

final de la atencidn ciudadana revises la informacién, toma como insumo el Reporte de Citas Programadas,

verifica las citas con estatus de Vencida, identifica la causa y actualiza los estatus de acuerdo con alguno de los

siguientes criterios.

ESTATUS

CAUSA

No atendida por contingencia

Moddulo sin energia eléctrica

Mddulo en reparacién

Mddulo sin servicio por inundacion

Modulo sin servicio por plantdn o toma de instalaciones
Mddulo sin servicio por robo del equipo

No atendida por trabajos
internos

Depuracién de base de datos
Exportacidn — Importacion de movimientos
Capacitacion

No atendido por
incumplimiento de requisitos

No presenta medio de identificacion
No presenta comprobante con fotografia
No presenta comprobante de domicilio

Para cambiar el status de las citas vencidas ingresa a la opcién del sistema, Citas Programadas—Consultar citas

vencidas.

Citas Programadas b4
M Revisar citas programadas

M Consuitar citas no enviadas

M Consultar citas vencidas

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Para la consulta se cuenta con los siguientes tipos de busqueda:

v" Buscar por nimero de Cita.
v Buscar por datos generales.
v Buscar rango de fechas.

Elige el tipo de Busqueda y requisita los datos que se solicitan en cada uno de los espacios.

i

de citas -

EITAS PROGRAMADAS - C

) Buscar por numero de Cita

Numero de cita J

 Buscar por datos generales

Apellido paterno | )
Apellido materno | ]
Nombre (s) [ ]

) Buscar Rango de fechas

Fecha Inicial | (dd/mm/aaaa) Hora inicio | (hh:mm)
Fecha final | (dd/mm/aaaa) Hora fin | (hh:mm)
Buscar  Salir

En el Listado de citas con estatus vencida, elige una de las opciones del catdlogo que se muestra en cada uno de
los apartados de Estatus y Causa, de acuerdo a lo que se requiera consultar.

IT;é PROGIiAMAbASA; Vlr.rlrs.lldo de citas con e;;;:s vencida -

.

L__¢

Estatus [~ SELECCIONE UNAGPCION — &

. SELECCIONE UNACPOON -
Causa | NO ATENDIDA POR CONTINGENCIA-
! RABAJOS INTERNOS

T
LNO ATENDEDO POR INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

S 6 Nombre Fecha |
5] 290224-080114-21-2 CORONEL HERNANDEZ JOSEFINA 07/01/2014
5] 290224-080114-22-1 CASTELLON HERNANDEZ LEON FELIPE 07/01/2014
0 290224-080114-30-1 CONTRERAZ CRUZ ARMANDO 07/01/2014
0 290224-080114-31-2 LEON RODRIGUEZ MARIADE LOS ANGELES _ |07/01/2014
5] 290224-080114-31-1 ORTIZ LUNA JULIO CESAR 07/01/2014
O 290224-080114-34-1 MALDONADO SANTOYO NANCY GUADALUPE  [07/01/2014

Enviar Cerrar

En el caso de seleccionar el estatus NO ATENDIDA POR INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS, se muestra la lista con

las causas, para que elijas alguna de ellas.

N

AM’;ﬁAS jl:i;;ndo de citas con

Estatus [ NOATENDIDO POR INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS &

Causa | - SELECCIONE UNAOPCION — =3~
— SELECCIONE UNAOPCION —
| NO PRESENTA MEDIO DE IDENTIFICACION
leccionar todos los documen! | NO PRESENTA COMPROBANTE CON FOTOGRAFIA|
Seleccién

RO PRESENTACOMERCBANTE O OMIGILIOZES=- Nombre Fgch-]
[u] 290224-080114-21-2 ICORONEL HERNANDEZ JOSEFINA 07/01/2014
o 290224-080114-22-1 ICASTELLON HERNANDEZ LEON FELIPE 07/01/2014
o 290224-080114-30-1 ICONTRERAZ CRUZ ARMANDO 07/01/2014
o 290224-080114-31-2 LEON RODRIGUEZ MARIA DE LOS ANGELES 07/01/2014
[m] 290224-080114-31-1 ORTIZ LUNA JULIO CESAR 07/01/2014
=] 290224-080114-34-1 IMALDONADO SANTOYO NANCY GUADALUPE  |07/01/2014

Enviar Cerrar
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Selecciona los registros a actualizar, y marca la opcién de Enviar, para que viajen las notificaciones de manera
automatica al servidor de INETEL para su analisis.

AL ALERTAST

D MO 90224 NACH
CITAS PROGRAMADAS - Listado de citas con estatus vencida -

Estatus [ NOATENDIDO POR INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS < |*

Causa | No PRESENTACOMPROBANTE CON FOTOGRAFIA & |*

leCConar 1dos los docume nios!
Seleccion Cita Nombre Fecha |

4 290224-080114-21-2 CORONEL HERNANDEZ JOSEFINA 07/01/2014

4] 290224-080114-22-1 CASTELLON HERNANDEZ LEON FELIPE 07/01/2014

4] 290224-080114-30-1 CONTRERAZ CRUZ ARMANDO 07/01/2014

4] 290224-080114-31-2 LEON RODRIGUEZ MARIA DE LOS ANGELES 07/01/2014

54 290224-080114-31-1 ORTIZ LUNA JULIO CESAR 07/01/2014

4 290224-080114-34-1 MALDONADO SANTOYO NANCY GUADALUPE  |07/01/2014
Enviar Cerrar

| .

En el menu Citas Programadas, verifica la informacion con la actualizacion de los estatus de citas vencidas, en la
opcion Revisar citas programadas.

Citas Progmnailu

M Consultar citas no enviadas
™ Consultar citas vencidas

En el Listado de Citas Programadas, corrobora la actualizacién de estatus de los registros que seleccionaste.

[CISTADO DE CITAS PROGRAMADAS ]]

Cita Nombre Estatus Hora inicio H:;
221080114212 CORONEL HERNANDEZ JOSEFINA Vencida 1200PM 1212
I@;mwua.mCASTELLON HERNANDEZ LEON FELIPE Vencida 1212pM 2.2
I}ggmo.mum..i CONTRERAZ CRUZ ARMANDO Vencida 1:48 PM 23"
[zx'zzmsn. 114311/0ORTIZ LUNA JULIO CESAR Vencida 2:00 PM S;lf
Imzpmnm 2LEON RODRIGUEZ MARIA DE LOS ANGELES Vencida [2:00 PM ?;&2
lzz.zzmmam MALDONADO SANTOYO NANCY GUADALUPE Vencida 2s6PmM 298
Imprimir  Salir

Una vez que se envian los registros, ya no es posible hacer alguna modificacion, por
lo que se debe tener cuidado al momento de seleccionar los estatus definitivos.

=3
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2.1.4 Medidas de seguridad durante la mesa de trabajo diaria

Con fundamento en el libro Cuarto, articulo 126 en el punto 3 de la LEGIPE, los datos e informes que la ciudadania
proporcione al Registro Federal de Electores, no puedan comunicarse o darse a conocer. En este sentido, es
importante que al finalizar con la organizacién y clasificacion de la documentacién, se consideren las siguientes
observaciones con la finalidad de garantizar que las Solicitudes Individuales y Credenciales para Votar, queden
debidamente resguardadas al concluir la atencion ciudadana, ya que, dicha documentacién cuenta con los datos
personales de cada uno de los ciudadanos que acuden a los MAC.

En cuanto a los materiales electorales, resguardalos en el espacio que tienes exclusivo para su proteccion; cajones,
archiveros, anaqueles o cajas de seguridad que permitan mantener la documentacion bajo llave o candado.

Para el caso de los MAC moéviles, debes reguardar el equipo, materiales y la documentacién al concluir la atencidn

ciudadana, de igual forma, en lugares que cuenten con cerraduras, chapas o candados.

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2
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En cuanto a las credenciales que durante la operacién diaria del MAC se inhabilitan: devueltas por los ciudadanos
que solicitan su actualizacion al Padrén Electoral, anexas a Solicitud individual o a Solicitud de reimpresidn,
devueltas por terceros y retiradas por causa, conforma paquetes para su resguardo en un lugar que cumpla con
las medidas de seguridad establecidas. Al concluir la atencién ciudadana, es importante que lleves a cabo dicha

actividad con la finalidad de evitar el robo o extravio, ya que posteriormente se concilian para su entrega al Vocal
del RFE en la Junta Distrital.

Finalmente, confirma que las cerraduras, candados y chapas de seguridad se encuentren debidamente instalados.

2.2 Mesa de trabajo semanal

Al final de la semana, es importante que lleves a cabo la organizacion de la documentacién que se genera producto
de la atencidn ciudadana, ya que de esta manera se garantiza su correcto envio a la Vocalia del RFE de la Junta
Distrital, Vocalia del RFE de la Junta Local y CECyRD, para lo cual, es necesario realices la confronta de la
documentacion fisica con la electrénica y verifiques que en ambas exista coincidencia.

Para la organizacidon de documentos, cuentas con la funcionalidad Conciliacién de Documentacion, en la cual,
puedes interactuar con las opciones: Envio de documentos a CECyRD y Reporte documentos Envio a CECYRD.

Atencion Ciudadana

Conciliacion de Documentacion v =
M Envio de Documentos a CECYR
M Conciliacion de Credenciales s
M Cambiar estatus lectura credencial ] Fexoull e

®
M Cerrar conciliacion lote credenciales e
M Reporte documentos Envio a CECWD- 5 || @
M Reporte Documentacion Anexa
P
————— T
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2.2.1 Conciliacion de documentacion

Debes realizar esta actividad en el MAC, con la finalidad de llevar un control de la documentacién que a
continuacion se sefiala, la cual, se genera producto de los tramites solicitados por la ciudadania:

Solicitud Individual

Solicitud de Rectificacion a la Lista Nominal
Solicitud de Expedicion de Credencial
Demanda de Juicio

Solicitud de Reimpresion

SN NN

Conciliacién de Solicitud Individual

Ingresa a la funcionalidad Conciliar documentos para Envio a CECyRD, selecciona el documento a conciliar, en este
caso SOLICITUD.

EONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar | -SELECCIONE UNAGPCION- &
_SELECCIONE UNAOPCIGN-

SOLICITUD

SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO
SOLICITUD DE REIMPRESION

SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL

Buscar por numero de Solicitud Individual

En caso de que la busqueda se lleve a cabo por nimero de folio de la Solicitud Individual, se realiza lo siguiente:

v" Ingresa el Folio de la Solicitud Individual.
v" Marca el combo en el apartado Nivel Geogréfico de la Busqueda.
v" Selecciona la opcién Buscar para que se envie la consulta a la base de datos para su localizacidn.

Eurmﬁuwm 260527 NAGIONAL — TALERIAS '—ﬂmﬁmumwg

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar [ souciiuo )
© Buscar por nimero de Solicitud 1326052700821 j—

© Buscar por Estatus ~SELECCIONE UNACPCION - :
lPenodo del ( | (dd/mm/aaaa) Al | (dd/mm/aaaa)
Elvel Geografico de la Busqueda 1
Médulo Sede © Entidad ©

Todas

01 AGUASCALIENTES

02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Una vez que se ingresaron los datos, se muestra en pantalla el resultado con la informacién del registro.

v" Selecciona el combo del registro y la opcidn Imprimir para obtener el reporte.

| -~
CONCILIAR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados
Seleccionar don on docume nis
Fecha de Folio
ar Seccién| Ciudadano Folio Clave de elector STento. Nacional
O 1406 [LUQUE CRUZ MARIA

\GUADALUPE 1326052700821  LQCRGD94030126M000 117122013

1226032101642 };QCRGDNO&O!ZGM(X!*NTREGADA
- 02

Total Registros: 1
Imprimir Enviar Cermar

v’ Verifica la informacién del reporte con los datos del documento fisico: Solicitud individual.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
" REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES pERERADO TR ]
INE SISTEMA DE DEL FEDERAL DE ELECTORES CESAR AYALA CARRILLO
Jrostete Hocionst Bioctarat CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD -SOLICITUD-

ENTIDAD: 15 MEXICO

MODULO

21052015 13134 PM
IDISTRITO. 26 MOOULO: 152621
INIVEL

CAME O DOMCILO

Busqueda por estatus

Para esta busqueda, se muestra un catdlogo con las diferentes situaciones en las cuales se encuentran los
registros, de la lista elige el estatus, ademas:

v Registra el Periodo de fechas.

v Elige el Nivel Geografico de la Busqueda (Médulo Sede o Por Entidad), una vez definidos los criterios de
los datos elige la opcion Buscar.

Realiza este procedimiento por cada uno de los estatus de la Solicitud Individual.

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar | soucituo
© Buscar por numero de Solicitud (
® Buscar por Estatus

—SELECCIONE UNAOPCION- g
: — SELECCIONE UNADPCIO |
Periodo del | (dd/manexa asoLciup | (dd/mm/aaaa)
| RETIRADA DE MAC I
| ENTREGADA
| RECHAZADO

| NO DISPONIBLE POR CANCELACION

| FOLIO CANCELADO

6dulo Sede ©

| CANCELADO EN MAC POR MOV. POSTERIOR
| IMAGENES INCORRECTAS

ivel G afico de la di

RECHAZADO POR MOVIMIENTO POSTERIOR

'Todas
01 AGUASCALIENTES
L 02 BAJA CALIFORNIA

b 4
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2
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Como resultado, se genera una lista con la informacién de acuerdo a los criterios capturados; sefiala el combo de
cada uno de los registros que vas a conciliar o la liga Todos los documentos. Este listado muestra bloques de datos
por pagina, permitiendo pasar de una a otra segun la cantidad de informacidén referenciada con este estatus.

EONClLlAR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados
Fecha de Folio
Folio Clave de elector| /"

“ 1261 ALO NIETO JOSE y5p6055700858 | MLNTMN73020115H700 02122013 | 0000006260114

g [CORTE ZUNIGA JULIO

7] G FoRe h CRZGL: 22022013 | 0000124091132 FGA
[CORDOVA GRANILLO

v 0571 S CUADALUPE. [1326052701140  |CRGRDL94121726M000| 1010272013 | 1326052701140
AGUILAR RODRIGUEZ

“ 0571 [oaN carion 1326052701160 | AGRDINES111626H100| 18/0272013 | 0000044783801

= LIVAS VALENCIA

(.} 0571 ESUS GUADALUPE (1326052701190 OLVLIS86021726H800 18/02/2013 0426060203255
ASVINA

(m] 0571 HERNANDEZ 1326052701194  [TRHRFR61011526M200( 19/02/2013 | 0000089006431
RANCISCA
EZA TALAMANTES

[a] 0571 EIRNAPATRICIA 1326052701197  [MZTLMRE5080625M200| 221022013 | 0426050112513
MURILLO REQUEJO "

(a] b 1326052701204 MRRQCNB90B0908H300| 21/0212013 | 0826052105637

(a] o571 [pORED NOORIGUEZ ygoe050701242 | LPROAR74092326H400| 201022013 | 0000075391729
[ABOYTE SEPULVEDA

(u] 0571 omotrto 1326052701248 | ABSPAD79031426H902 | 231022013 | 1326052701248
INAVARRO AMPARANG

(a] 0571  MARIADELOS 326052701301 20022013 | 1326052701301
IANGELES

o o571 [OUEROAPEREZ k376052701336 | FGPRISTIL02118H300|  21/022013 | 0000043439904 FGPRIS71102118H300

00

IRANDA NUNEZ

(m] 0571 P ADALUPE [1326052701372 21022013 | 0000148910889

] 0571 |BARRA REYES JOSUE[1326052701377 | IBRYJS78051426H600 | 2100222013 | 0000105796771
[CARRION AVILA

(m] o7 [nmoNaAn 1326052701451  [CRAVRM70110826M801| 21/022013 | 1326052701451

2 [Squene 21

Total Registros: 17
imprimir | | Envier | | Cerrar

Una vez seleccionados todos los registros, se genera el reporte para verificar la documentacidén que se enviara al
CECyRD.

Se muestra en la pantalla el reporte Conciliar Documentos para Envio a CECyRD-SOLICITUD, realiza su impresion
y verifica la documentacidn fisica para concluir con la conciliacién.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD -SOLICITUD-

f'.l NERADD POR
INE L CESAR AYALA CARRILLO

Imataute Mationel Electorsl

ENTIDAD 15 MEXICO
DISTRITO: 26 MODULO! 152621
NIVEL MODULO
B N
a o aow L ‘ =
{ '
AEI00 |06 el 08

““““ Tols por Secciéa: 1
Totsl por Documentos: 1

Durante la conciliacion, se puede dar el caso de localizar Solicitudes Individuales rotas, sucias, maltratadas o
manchadas que requieran su reimpresion, de ser el caso, se realiza lo siguiente:

v’ Solicitud Individual: se solicita su reimpresién de acuerdo con el procedimiento establecido en el Manual
para la Operacion de MAC Tomo VI Capitulo 2 (Reimpresidon de Documentos Generados en MAC).

v' FUAR: si corresponden del afio 2009 al 2013, se puede hacer la solicitud de reimpresién de acuerdo al

procedimiento establecido en el Manual para la Operacién de MAC Tomo VI Capitulo 2, en caso de que

correspondan al aflo de 2008 o anteriores, se hace la solicitud de la documentacion al area de CECyRD.

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Para llevar a cabo la verificacion del total de la documentacion, en el catdlogo de Documento a conciliar,

selecciona uno a uno los documentos, genera e imprime el listado correspondiente para realizar la validacion de
la informacidn hasta concluir con la conciliacion.

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar | -SELECCIONE UNAOPCION-- 3
SELECCIO OPCION
SOLICITUD
SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO
SOLICITUD DE REIMPRESION

~ El procedimiento para llevar a cabo la conciliacidn de la documentacién y de
la informacién aplica para ambos documentos: FUAR y Solicitud Individual.

2.2.2 Envio electréonico de documentos a CECYRD

Una vez que ya conciliaste la documentacion e informacidn, realiza el envio electrénico a CECYRD, a través de la
funcionalidad, Conciliacién de Documentacion y Envio de Documentos a CECYRD.

Version 6.2

Atencion Ciudadana A4
I
Conciliacion de Documentacion b

M Envio de Documentos a CECyR|
M Conciliacion de Credenciales
B Cambiar estats lectra credencial
M Cerrar conciliacion lote credenciales
M Reporte documentos Envio a CECyRD
M Reporte Documentacion Anexa

Se muestra la pantalla con la lista de documentos, selecciona del catalogo el que vas a enviar.

P —
CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar [-SELECCIONE UNAOPCION-- &

| SELECCIONE UNADPCION

SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
| DEMANDA DE JUICIO

SOLICITUD DE REIMPRESION

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS
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Elige el tipo de busqueda, registra los datos que se requieren y determina el Nivel Geografico de la Busqueda

(M6dulo Sede o Entidad).

F:ONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

IDocumenlo a conciliar | souciTup
' Buscar por numero de Solici (

@ Buscar por Estatus | ENTREGADA

Periodo del (dd/mm/aaaa)

(dd/mm/aaaa)

Nivel Geografico de la Bisqueda
.- ———— — -~
Médulo Sede © )
S mmm———
- Todas
7 01 AGUASCALIENTES
02 BAJA CALIFORNIA

| -

e
\

CL03 C. (®)

—————
Entidad O

Semmm=”

Con esta solicitud, se genera y se muestra el listado con los registros para el envio de la informacién, marca cada

uno de los combos o elige la liga Seleccionar todos los documentos, para continuar con el proceso marca la opcidn

Enviar, via el sistema, se confirma la solicitud a través del cuadro de texto, ademas de que se cuenta con las

opciones; Aceptar que permite viaje la informacidon a CECyRD, o Cancela el proceso de envio.

B‘CI.I‘R DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados
T — ¢Desea enviar los documentos de SOLICITUD conciliados?
Fecha de Folio
|
wiSeccion| Cludadano | Fotio [clave de siector] FR0C® | iSchy
MALO NETO JOSE
/. 126 e 8 MUNTIMNT ,,i, wnromns s
wn [CORTE 2UfRGA RO paredszrTosOre cﬁmmurﬁ}m] 22mom3 00001 240011 12
i o0
v BT s [LI26082700140  [CRGROLOLIIT2M00  10E000IS | 1326082701140 [ Aceptar ] [ Cancelar
= T on et hazeosaTosie0 [P TSRS e pe—p— | S
e _puwicamos 1T Secssneez i Brissoctuaonadd B =
JOLNAS, WAL NGIA
: PRI
BT S Guspaey _[LIZ0052T0R1%0 m\ussaovuw‘i‘ 18000013 s
Hieasvatia
wry PN 2 parecalrotios 1m¢d|mxmm] Leoms COOOOIOGATL NTREON
= ‘26‘395‘5_{‘,_~ —t - —
r ZA TALAMANTES 1
OTL_ dasouapasioca = srzirrs Mlbtecmoicad wiima 3
PANOLLO REQUEID —
WL eoncErcIon [I260627CA204  NRRQC 2100003
oL :.;'(E-f)() * pazecnToizQ Lmrmlmmé 200000m3 COOOCTSIN T29
D or Mlsﬂ?ﬁm 132000277002 48 mwmxnm] oo’y LI26082T0248 NTRE:
PRHERD AMPNRANG [
G5TL  MARRADE LOS. h 0t | 20woms | Lesareass
ANGELES
LY %y z (I260ATCL 508 u:.(-n)s.‘ucnumml 250003 FGoRUSY
w0
WNUREZ
on  eosacuosss P 372 | 2Wem3 | 00008350089
or JRASIA, FEVES JOSUE L I2008ITOLSTT WRYIS T8I | 2acmons QO00L 08 Tear TS ENTREGADS
w7y [CARRION AAA hareosarcsast  |cRawwron | 2eoms | txecseroaes: NTRE
3 Omawex el
Total Registros: 11
L [y

Previo a obtener el documento fisico, se muestra en pantalla el reporte con la informacién que fue enviada.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

4 INE

SISTEMA INTEGRAL DE

GENERADO POR
L CESAR AYALA CARRALO

DEL

Inetitets Maeisnsi Eimeterat

ENTIDAD
DISTRITO

15 MEXICO
26 MOOULO

|

162621

TRAMTE Sl |
ACONM o 010 umof 100 uce] wea
TAATE SEPMTIVG

[ .

|
518562100643 | BNVLRGTIONE CANIING BF DORERD
|

CAMIEO DE DOMCLO

RINDE0 |0000TINATE

LISTADO DE SOLICITUDES ENVIADAS A CECyRD

DE ELECTORES

[Feom [ womn ]

o>
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Ademas, se genera un archivo de salida con la nomenclatura que corresponde al documento, como se indica en

el cuadro, selecciona la opcidn Aceptar para concluir con el proceso.

E ALERTAS| i

® Se genero el archivo: CONCILIACION_SOLICITUDES_ENTREGADAS_152621_20150521_1333.C5V exitosamen te

Operacidn exitosa

‘ Aceptar

En lo que se refiere a los archivos de salida generados por el sistema, pueden ser copiados en medio magnético a

través del Administrador de Reportes, mismos que deben ir anexos al paquete correspondiente.

TIPO DE DOCUMENTO

NOMBRE DEL ARCHIVO DE SALIDA

Solicitud Individual de Credencial
Entregada

CONCILIACION_SOLICITUD_ENTREGADAS_EEDDMM_AAAAMM
DD_HHMM.CSV

Solicitud Individual de Correccion de
Datos

CONCILIACION_SOLICITUD_CORR_DATOS_EEDDMM_AAAAMM
DD_HHMM.CSV

Solicitud Individual de Credencial Retirada

CONCILIACION_SOLICITUD_RETIRADAS_EEDDMM_AAAAMMDD
_HHMM.CSV

Solicitud Individual de Folio Cancelado

CONCILIACION_SOLICITUD_CANCELADOS_EEDDMM_AAAAMM
DD_HHMM.CSV

Solicitud Individual de Credencial no
disponible por Cancelacién

CONCILIACION_SOLICITUD_NO_DISP_CANC_EEDDMM_AAAAM
MDD_HHMM.CSV

Solicitud Individual Cancelada en MAC por
Movimiento Posterior

CONCILIACION_SOLICITUD_CANC_MOV_POST_EEDDMM_AAAA
MMDD_HHMM.CSV

Solicitud de Expedicién de Credencial

CONCILIACION_EXP_CRED_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM.CSV

Solicitud de Rectificacion de Lista Nominal

CONCILIACION_RECT_LISTA_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM.CS
\

Demanda de Juicio

CONCILIACION_DEM_JUICIO_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM.C
SV

Solicitud de Reimpresion

CONCILIACION_SOL_REIMPR_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM.C
SV

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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2.2.3 Reporte de documentos enviados a CECYRD

Si por alguna causa técnica no fue posible obtener los reportes impresos, los puedes imprimir en la funcionalidad

Conciliacion de la Documentacion-Reporte Documentos enviados a CECYRD, y del catalogo, selecciona el Tipo
de documento.

REPORTE DE DOCUMENTOS ENVIADOS A CECYRD

onciliacion de Documentacion

Envio de Documentos a CECYRD
Conciliacion de Credenciales
Cambiar estatus lectura credencial

»ﬂpo de documento

—SELECCIONE UNA OFCION-_
—SELECCIONE UNA OPCION-

SOLICITUD

SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO
SOLICITUD DE REIMPRESION

—

Cerrar conciliacion lote credenciales

Reporte documentos Envio a CEcyHD,
Reporte Documentacion Anexa

Una vez que eliges el Tipo de documento, selecciona el Estatus del documento que requieres.

—

ALERTAS

4

REPORTE DE DOCUMENTOS ENVIADOS A CECYRD

Tipo de documento | soviciTup

Estatis [ —SELECCIONE UNA OFCION-
J _SELECCIONE UNlA OPCION-

Fecha de envi AllExa A soLiciTin
RETIRADA DE MAC
ENTREGADA
RECHAZADD
10 DISPONIBLE POR CANCELACION
FOLIO CANCELADOD

Nivel Geogréfico de la Blisqueda

Médulo Sede

IMAGENES INCORRECTAS

CANCELADO EN MAC POR MOV, FOSTERIOR

RECHAZADO POR MOVIMIENTO POSTERIOR

Entidad *

Complementa los datos de Fecha de envio, Nivel Geografico de la Busqueda, y marca la opcién Buscar.

v" En caso de elegir Solicitud de Reimpresion, ingresa la Fecha de envio a CECyRD.

71 01 AGUASCALIENTES

1 02 BAJA CALIFORNIA

71 03 BAJA CALIFORNIA SUR
"' 04 CAMPECHE

ALERTAS| J

EPORTE DE DOCUMENTOS ENVIADOS A CECYRD

Tipo de documento [ soLiciTup v
‘ ‘__ﬂalu;\sumsmm v
Eeahi d_e_grlﬂg;omscs v
[Iivel Geogréfico de la Busqueda 1

6dulo Sede © Entidad

" Todas

¥ 3

DERFE | COC | DOS SIIRFE-MAC
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Con esta informacién, se genera el LISTADO DE EXPEDICION DE CREDENCIAL ENVIADAS A CECyRD para su
impresion, el cual se conforma de acuerdo al tipo de documento seleccionado.

INSTITUTONACIONAL ELECTORAL

4 INE £ INFORMAGION DEL REGISTRO FED
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ

SR ——— LISTADO DE SOLICITUDES ENVIADOS A CECYRD

ENTIDAD 15 MEXICO i

[ HoAa ]
08072016 | 123106 PM
Hiw 1 de 4

DISTRITO: 27 MODULO: 152723

NIVEL MODULO

J TRAMTE INCWL D00 LM T A 00 ANEXA |
WRERDDE | oiecemeqron |FaouAGONAL lenr|amouee| Loc oo vea cunsone FE | s =T = b
TAMATE DEFINTVD CLAVE DE ELECTOR =
[Cr=1] TECRRTION EEE
[A—— S e T —

CORFECCION DE DATOS £N GRECHON
ENSSTZINETD | ) gpu Tzt 1100 | 20001 EESEZ031 15|z LORES ANGELES PATRICU [nTRECAnA =1l
RERCORPORACION ¥ CAMESD DE
Te1SETEeTaT | o CANED DE DOMGLIO - z01e15)
R TRNEI0 310154601 S ot S 15|zt £TES TARANGO JURNA frrEaan
CORFEGGIN OE DATOE £ DRECTION TR AR e : EE
it D =z £YES HERMANDE? GASSIELA DAYS! [urreasan

Realiza la impresién de los listados por tipo de documento de acuerdo con la siguiente relacién:

TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DEL REPORTE

Solicitud Individual de Credencial Entregada

Solicitud Individual que cierra su ciclo por un
nuevo tramite de Correccion de Datos

v' LISTADO DE SOLICITUDES ENVIADAS A

Solicitud Individual de Credencial Retirada CECyRD.

v LISTADO DE SOLICITUDES CON
DOCUMENTACION ANEXA ENVIADOS A

Solicitud Individual de Credencial no disponible CECyRD

por Cancelacion

Solicitud Individual de Folio Cancelado

Solicitud Individual Cancelada en MAC por
Movimiento Posterior

v’ LISTADO EXPEDICIONES DE CREDENCIAL

Solicitud de Expedicion de Credencial ENVIADAS A CECyRD

v' LISTADO DE RECTIFICACION DE LISTA

Solicitud de Rectificacion de Lista Nominal NOMINAL ENVIADAS A CECyRD

v' LISTADO DE DEMANDAS DE JUICIO

Demanda de Juicio ENVIADAS A CECyRD

v' LISTADO DE SOLICITUDES DE

Solicitud de Reimpresion REIMPRESION ENVIADAS A CECyRD

=3

b 4
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2.2.4 Reporte de documentacion anexa

Para obtener el reporte de Documentacién anexa:

v Ingresa a la funcionalidad Conciliacién de Documentacién.
v Elige la opcion Reporte Documentacién Anexa.

Atencion Ciudadana

|
Conciliacion de Documentacion A 4

M Envio de Documentos a CECYRD

M Conciliacion de Credenciales

M Cambiar estatus lectura credencial
M Cerrar conciliacion lote credenciales
B Reporte documentos Envio a CECYRD
kil Reporte Documentacion Anexa

v" Del catalogo que se muestra, marca uno de los Estatus Anexa

REPORTE DE CREDENCIALES ANEXAS A SOLICITUD

status Anexa |-SELECCIONE UNA OPEIoN- v
—SELECCIONE UNA OPCION—
Perigdo del | CREDENCIAL DEVUELTA A LA ENTREGA. Al (ddimm/aaaa)

FTOS. DE CREDENCIAL ANEXA A SOLICITUD

ANEXA A SOLICITUD DE REIMPRESION

nivel Geogréfico de la Blisqueda |
ddulo Sede Entidad
" Todas

[ 01 AGUASCALIENTES
™ 02 BAJA CALIFORNIA
7 03 BAJA CALIFORNIA SUR

04 CAMPECHE.

Registra el Periodo, el Nivel Geografico de la Busqueda y la opcidén Aceptar.

REPORTE DE CREDENCIALES ANEXAS A SOLICITUD

Status ANexa [FTOS. DE CREDENCIAL ANEXA A SOLIEITUD ¥
’ eriddo del ovovzois (dd/mm/aaaa) Al 010712016 (dd/mm/aaaa)
Nivel Geogréfico de la Bisqueda |
Médulo Sede © Entidad ©
~ Todas

" 01 AGUASCALIENTES

T 02 BAJA CALIFORNIA

"1 03 BAJA CALIFORNIA SUR
.04 CAMPECHE

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Con estos datos se genera el reporte para su impresion, ademas del archivo de salida correspondiente.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

‘ INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES [FENERADO POR =
SISTEMA DE DEL FEDERAL DE ELECTORES | CESAR AYALA CARRILLO
ot M st LISTADO DE SOLICITUDES CON DOCUMENTACION ANEXA ENVIADOS A CECyRD

ENTIDAD 15 MEXICO -:EW‘A
DISTRITO: 26 MODULO 152621

NIVEL MODULO

2.3 Conformacion de paquetes

La conformaciéon de paquetes es una actividad en la cual se ordenan por grupo los documentos que terminaron
su ciclo, ademads, se anexa el medio magnético con los archivos de salida (rotula los CD con el nombre del archivo
que contiene), deben ir bien identificados con su respectiva etiqueta de paquete y organizados conforme a su
destino final.

v" CECYRD
v" Vocalia del RFE de la Junta Local

v" Vocalia del RFE de la Junta Distrital

Durante el procedimiento de organizacidn y conformacién de paquetes de
la Solicitud Individual, en caso de contar con FUAR, éstos deben incluirse.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS
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Documentos con destino a CECYRD

La documentacién que a continuacion se enlista, cerrd su ciclo y se debe organizar para su envié a CECyRD.

Solicitud Individual de Inscripcidn, Actualizacién al RFE y Recibo de la Credencial

Testimonial

Solicitud Individual que cierra su ciclo con nuevo tramite de correccion de datos

Solicitud Individual de Credenciales Retiradas por causa

Solicitud Individual de Folio Cancelado

Solicitud Individual de credencial no disponible por cancelacién

CECyRD

Solicitud Individual Cancelada por Movimiento Posterior

Solicitud Individual de Tramites rechazados en CECyRD

Instancias Administrativas

Demanda de Juicio

Documentos con destino a

Solicitud de Reimpresion

Es importante que la documentacidn, se organice de acuerdo al procedimiento que se indica a continuacién:

Solicitud Individual de Inscripcion, Actualizacion al Registro Federal de Electores y Recibo de la
Credencial

v" Integra los paquetes con Solicitudes Individuales, ordena por seccién de menor a mayor con 500 documentos
como maximo, hasta concluir con el total de la documentacidn.

v’ Integra al paquete el archivo generado a partir de la funcionalidad Envio de Documentos a CECyRD.

v" Incorpora al paquete de las solicitudes de credenciales entregadas, su etiqueta debidamente requisitada.

Es importante que las leyendas definitivas, sean asentadas con tinta negray evitar
escribir anotaciones adicionales, aunque sea con ldpiz, que interfieran en el
nimero de la Solicitud Individual y/o con el cddigo de barras.

o
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Documentos de Rehabilitacion

Si en el apartado de documentacion anexa de la Solicitud Individual se encuentra marcada la opcién DR, no es
necesario solicitar al ciudadano una copia, debido a que el documento se digitaliza y en CECyRD ya se cuenta con
la imagen, por lo tanto ya no se genera paquete.

DOC. ANEXA

FC AT

Testimonial

En los casos en que en el apartado de documentacién anexa de la Solicitud Individual venga marcada la opcion
AT, debes contar con el Acta Testimonial Documento con Fotografia del Ciudadano y/o Acta Testimonial del
Domicilio del Ciudadano, misma(s) que se aplicaron al inicio del trdmite, las testimoniales no se anexan a la
Solicitud Individual, debido a que cuentan con el mismo folio de ésta y CECyRD puede correlacionarlas.

DOC. ANEXA

FC @ DR

v" Ordena las testimoniales por seccidn de menor a mayor, verifica que sea un formato impreso por el SIIRFE-
MAC en tamafio oficio, la informacidn debe estar impresa a lo largo de toda la hoja y evita recortar a tamafio
carta.

v" Elabora un paquete independiente sin doblar las solicitudes en mas de dos partes, integra 500 documentos
como maximo, hasta concluir con el total de la documentacion.

Anexa el archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de Documentos a CECyRD.

v" Incorpora su etiqueta al paquete que indique Testimonial.
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Solicitud Individual que cierra su ciclo con nuevo tramite de correccion de datos

Ordena en paquete Unico y por seccién de menor a mayor.

v" Al paquete incorpora el archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de Documentos a
CECyRD.

v" En la etiqueta correspondiente al paquete, anota la leyenda Solicitud Individual que cierra su ciclo con un
nuevo tramite de correccion de datos.

firma, anota la leyenda con tinta negra: Solicitud Individual que cierra su ciclo con

L En el apartado correspondiente al comprobante del trdmite, en el espacio para la
un nuevo tramite de correccién de datos.

* ENTREGA DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR MEDIO DE IDENTIFICACION
s s . s . . - 0 = DECLARO LA IMPOSIBILIDAD DE REGRESAR Mi
Solicitud individual que cierra su ciclo con D et L L) CREDENCIAL ANTERIOR PORQUE ME FUE ROBADA O HA
| | un nuevo tramite de correccién de datos [ romuro oc crevenc pama voran SRORARAYA
DiA MES ANO
s [ "o
FECHA DE ENTREGA FIRMA CIUDADANO B
ANO DE I NUMERO DE| ANO DE l J
REGISTRO l I I EMISION I EMISION I I
T 0T 0 0 (M
NOMBRE DEL FUNCIONARIO ELECTORAL QUE ENTREGA CREDENCIAL FIRMA

Solicitud Individual de credenciales retiradas por causa

Durante el retiro de credenciales, en el apartado del comprobante del tramite de las Solicitudes Individuales, anota
con lapiz la leyenda Retirado por (Tipo de retiro), que corresponde a las credenciales propuestas para retiro. Una
vez que se concluye con el procedimiento para el retiro definitivo de credenciales, realiza lo siguiente:

v" Ordena las Solicitudes que quedan con status de Disponible para Resguardo Documental, en paquete por
tipo de retiro y por seccién de menor a mayor.
v' Anexa al paquete el archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de documentos a CECYRD.

En la etiqueta de paquete, anota: Solicitud individual de credencial retirada y la causa del retiro.

o>
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Anota la leyenda Solicitud Individual de credencial retirada por..., y con tinta de
color negra, el tipo de retiro en el espacio para la firma de la persona (FIRMA
CIUDADANO). del apartado correspondiente al recibo.

ENTREGA DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR MEDIO DE IDENTIFICACION

. DECLARO LA IMFOSBILIDAD DE REGRESAR  MI
[ ecrmaoeeuin oncrimn CREDENCIAL ANTERIOR PORQUE ME FUE ROBADA O HA|

olicitud individual de credencial [ romuro oe creoenciat panavoran SO0 EXTRAVIADA

DIA VES ANO retirada por... . .
FECHA DE ENTREGA FIRMA CIUDADANO O

mose | 4 g owmeoof | Jmee| | 4 g |
O O O T L

NOMBRE DEL FUNCIONARIO ELECTORAL QUE ENTREGA CREDENCIAL FIRMA

Solicitud Individual de folio cancelado

Organiza las Solicitudes Individuales de folio cancelado por seccion de menor a mayor.

v" Corta el comprobante del trdmite de manera que la Solicitud Individual quede tamafio carta, elabora con éstos
un paquete para su entrega al Vocal del RFE en la Junta Distrital, para su posterior destruccion.

v" Al paquete que corresponde a Solicitud individual de folio cancelado, anexa el archivo de salida generado a
partir de la funcionalidad Envio de documentos a CECYRD.

v Incorpora al paquete la etiqueta que indique: Solicitud Individual de folio cancelado.
’\ Anota con l3piz, Cancelado de manera transversal en todo el documento.

HiAREEMEAmEE
ey

(B = 08032
& e AINE
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Solicitud Individual de credencial no disponible por cancelacion

Conforma un paquete Unico por seccién de menor a mayor.

v" Corta el comprobante del trdmite, de manera que la Solicitud Individual quede tamafio carta y elabora con
éstos un paquete para su entrega al Vocal del RFE en la Junta Distrital, para su posterior destruccion.

v El archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de documentos a CECYRD, se anexa al paquete
de Solicitud individual de credencial no disponible por cancelacion.

v" Incorpora la etiqueta que indique Solicitud individual de credencial no disponible por cancelacién.

En el espacio de firma del apartado correspondiente al recibo, anota la
> leyenda Solicitud Individual de credencial no disponible por cancelacion.

* ENTREGA DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR MEDIO DE IDENTIFICACION
ECTURA OE WU DECLARO LA IMPOSBILIDAD DE FREGRESAR  MI
o o

gl D) CREDENCIAL ANTERIOR FORQUE ME FUE ROBADA O HA

Solicitud individual de credencial no el

=7 = Ao disponible por cancelaciéon.
FECHA DE ENTREGA FIRMA CIUDADANO

ANO DE NUMERO DEI
REGISTRO EMISION |

BEEEE NN NN

» [ w ]

mooe| | 4 g |

NOMBRE DEL FUNCIONARIO ELECTORAL QUE ENTREGA CREDENCIAL FIRMA

Solicitud Individual cancelada por movimiento posterior

v" De acuerdo con el listado, elabora paquete Unico, corta el comprobante del trdmite de manera que la
Solicitud Individual quede tamafio carta, conforma con éstos un paquete para su entrega al Vocal del RFE en
la Junta Distrital.

v" Anexa el archivo de salida generado a partir de |la funcionalidad Envio de documentos a CECYRD.

v" Elabora la etiqueta que indique: Solicitud Individual cancelada por movimiento posterior.

/ Escribe la leyenda, Solicitud Individual cancelada por movimiento posterior
\ en el espacio de firma del apartado correspondiente al recibo.

o>
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F
ENTREGA DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR MEDIO DE IDENTIFICACION
DECLARO LA IMPOSBILIDAD DE REGRESAR M
[ cecroma ok e oacrn
Solicitud individual cancelada r (CREDENCIAL ANTERIOR PORQUE. ME FUE FOBADA O tig
I | PO [ romurooe crevercu ramavoran | SPO EXTRAVIADA
: movimiento posterior.
DIA MES ANO p - D - D
FECHA DE ENTREGA FIRMA CIUDADANO
ANO DE l I NUMERO D[l I ANO DE
REGISTRO | | | EMISION | EMISION | |
B O O 0100 T
NOMBRE DEL FUNCIONARIO ELECTORAL QUE ENTREGA CREDENCIAL FIRMA
________________________________________________ —————— e ——————

Solicitud Individual de tramites rechazados en CECyRD

v/ Ordena por seccidn de menor a mayor, integra paquetes con 500 documentos maximo, hasta concluir con
el total de la documentacion.

v Integra el archivo de los folios que fueron depurados, producto de la ejecucidn del script administrativo,
en medio magnético y anexa el reporte nominativo impreso al paquete.

v" Incorpora la etiqueta que sefiale Solicitud Individual de tramites rechazados en CECyRD.

Anota la leyenda Solicitud Individual de tramite rechazado en CECyRD, en el
espacio de firma del apartado correspondiente al recibo.

ENTREGA DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR MEDIO DE IDENTIFICACION
D = S EAOACTICAR DECLARO LA IMPOSBILIDAD DE REGRESAR M|
Solicitud individual de tramite PO OEG 08 M e CREDENCIAL ANTERIOR POROUE ME FUE ROBADA O HA
| | [ romaro o crevencas pasa voran SIDO EXTRAVIADA
A P TS rechazado en CECyRD. . -
FECHA DE ENTREGA FIRMA CIUDADANO [
ANO DE NUMERO DE| I ANO DE I I I J
REGISTRO EMISION l EMISION
e O A0 |
NOMBRE DEL FUNCIONARIO ELECTORAL QUE ENTREGA CREDENCIAL FIRMA
e e =

Durante la organizacidon de los paquetes definitivos de las solicitudes, sustituye la
leyenda escrita con ldpiz por tinta negra, ademds, evita anotaciones adicionales
aunque sea con lapiz que interfieran en el nimero de la Solicitud individual y/o con el
cddigo de barras.
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Instancias administrativas

v Ordena las Instancias administrativas, por tipo de documento y por seccién de menor a mayor, integra
paquetes por cada tipo de instancia.

v Anexa el archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de documentos a CECYRD.

v’ Incorpora al paquete la etiqueta que identifique a la Instancia Administrativa.

SOLICITUD DE EXPEDICION DE LA CREDENCIAL PARA P
SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL

VOTAR
[ g o r ' -
., ne
— BFAIRTRO FENFRAI NF B FeTnass DRI
-, ne
P REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES 14 IIHIIRIIIII S ———
@‘, ‘ 08 CACDONCAL PR VOTAR SINE recisTRo reoeraLoe vecrones IINNMINIMELOUMUBHINAN!
i g 1 T e o muumm 0000000000000 SINE

| rl: LALISTA NOMSNAL DE ELEC

PR 8 R 6L

[ reemcammumne

[T

]

APELLIOO PATERND

ALLDO UATERNO
Ty

CUAVE G OF BLECTOR FOUONAGORAL AROCERIGATRO WM OE ENADN AV 0L BN o

T e 1407 SCA ot 218 4

Oy

1w v o e

Jutiia ceno
VANO CEREGHA
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Demanda de juicio

v’ Las Demandas de Juicio, se ordenan por seccién de menor a mayor, conforma un paquete Unico.

v" Anexa al paquete el archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de documentos a
CECYRD.

v Incorpora la etiqueta que indique Demanda de Juicio.

'DEMANDA DE JUICIO PARA LA PROTECCION DE LOS IS INIIIIAIRUEREERE:

'DEMANDA DE JUICIO PARA LA PROTECCION DE LOS ||
DeRECHOS POUTEO ELECTORALES De crvoatro | 1IVHIHIFEIEL

DEMANDA DE JUICIO
PARA LA PROTECCION
DE LOS DERECHOS
POLITICO

_____ ELECTORALES  DEL
[t — ]| cupabano

Solicitudes de reimpresion

v Ordena las Solicitudes de reimpresidn, por seccidon de menor a mayor y conforma un paquete Unico.
v" Incorpora el archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de documentos a CECYRD.
v Anexa la etiqueta que identifique las Solicitudes de reimpresion.
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Destino Vocalia del RFE en la Junta Local

La siguiente documentacion, se debe entregar en la Vocalia de la Junta Local de acuerdo al tipo de documento,
para su resguardo, o posterior destruccion.

Documentacién Anexa a Solicitud Individual y Solicitud de Reimpresién.

Credenciales Retiradas por causa.

Archivos de salida: Credencial para votar mal impresa, duplicada,
sobrante, no disponible por cancelacion.

Documentos con
destino a Vocalia del
RFE en la Junta Local

Credenciales devueltas por terceros.

Documentacion anexa a solicitud individual y solicitud de reimpresion (FC y CPV), nombre del reporte

y archivo de salida

Nombre del reporte Nombre del archivo de salida

Credenciales anexas a Solicitud individual en la ' CREDENCIAL_ANEXA_SOLICITUD_EEDDMM
entrega de la credencial. _AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

Credenciales Anexas a Solicitud individual por A CREDENCIAL_ANEXA_CORR_DATOS_EEDD
correccion de datos. MM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

CREDENCIAL_ANEXA_SOL_REIMPRESION_E
EDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

Credenciales anexas a Solicitud de Reimpresion
por error en proceso.

v Ordena las credenciales de acuerdo al listado y conforma un paquete independiente por tipo, con el total de
formatos de credencial e incorpora la etiqueta que lo identifique. Cada paquete debe contener su archivo
anexo.

v’ Integra el archivo de salida que le corresponde, el cual fue generado en la funcionalidad Conciliacién de
Documentacion-Reporte Documentacion Anexa.

o>
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Credenciales retiradas por causa (movimiento posterior, duplicado, defuncion, suspension de
derechos, afectacion al marco geogrdfico, error en nimero de emision)

v Ordena las credenciales por tipo de retiro y por seccién de menor a mayor.

v Conforma un paquete Unico por cada tipo de retiro.

v’ Integra el Reporte Credenciales Retiradas del MAC.

v Incorpora el archivo de salida generado por el sistema durante el retiro de credenciales con la siguiente
nomenclatura, (CRED_RET_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV)

v Anexa el archivo de salida generado en la funcionalidad Conciliacién de documentacién — Cerrar conciliacién
de credenciales.

v" Incorpora la etiqueta de identificacién de cada paquete.

Reporte CREDENCIALES RETIRADAS DEL MODULO

, =

INSTITUTO NACIONAL [LECTORAL

& INE REGISTRO FEDERAL 0€ (LECTORES. -
foar b SISTEMA INTEGRAL OF INFORMACION DL R GISTRO § EDERAL O€ ELECTORES e n
CREDONCIALLS RITIRADAS DLL MO0 -

k: = T=] T e e -
B e e o ) I B B

Archivos de salida

Para su envio a la Vocalia del RFE en la Junta Local.

v De Credencial mal impresa: CRED_MAL_IMPR_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

v Credencial Duplicada: CRED_DUPLIC_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

v Credencial sobrante: CRED_SOBR_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

v’ Credencial no disponible por cancelacion: CRED_NO_DISP_CANC_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.
v’ Incorpora la etiqueta de identificacion de paquete.

-3
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Credenciales devueltas por terceros

v

Organiza de acuerdo al reporte anexo Credenciales devueltas por terceros y conforma un paquete Unico
(adjunta la bolsa o sobre con la parte de la fotografia que se recortd de dichas credenciales).

Integra el paquete con su respectivo archivo de salida.
(CRED_DEV_TERC_EDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV).

Incorpora la etiqueta de identificacién de paquete.

‘ Es importante verificar, que todas las credenciales que sean enviadas a la
Vocalia del RFE en la Junta Local para su destruccién estén inhabilitadas.

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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Destino Vocalia del RFE en la Junta Distrital

La documentacidén que debes enviar a la Vocalia del RFE en la Junta Distrital, debidamente ordenada es la

siguiente:

Solicitud Individual inutilizada por error en impresién

Notificacidon e Invitacién ciudadana no entregada por causa

Comprobante de Notificacidn e Invitacion

Archivos de Transacciones

Archivos de salida de solicitud individual de tramites rechazados por CECyRD

Fichas de atencién ciudadana

Reportes de entrega de credencial

Reportes de citas programadas

Actas de informe de tramite de actualizacién (aplica para entidades con PEL)

Aviso de trdmite identificado con datos personales, presuntamente irregulares
(DPI)

Aviso de tramite identificado con antecedente de suspensién de derechos politicos
(SUS)

Documentos con destino a Vocalia del RFE en la Junta
Distrital

Formato de quejas, sugerencias y felicitaciones

Solicitud individual, inutilizadas por error en impresion

v Escribe la leyenda “Inutilizado” de manera transversal y que abarque todo el documento, para evitar
confundirlo con las impresiones correctas de la Solicitud Individual.

Ordena los documentos por numero de folio de Solicitud individual y genera un paquete Unico.

v Debes cerciorarte que esta documentacion se etiquete debidamente para ser enviada a la Vocalia del RFE
en la Junta Distrital, para su posterior destruccion.

=3
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Notificacion e invitacion ciudadana no entregada por causa

v" Ordena las Notificaciones e Invitaciones no entregadas por causa, por seccién de menor a mayor y al interior

por numero de folio.

v Integra paquetes por causa de no entrega.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
"I_NE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
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K . X1l PRARSAD D6k SELNGO AN PORTHRSOm A AR U 0Lk 58 AATAN PRISNTADO) SEARY
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Comprobante de notificacion e invitacion

v Integra un paquete, ordena a su interior por seccién de menor a mayor.

v" Cada paquete debe llevar adherida su etiqueta debidamente requisitada.
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Archivos de transacciones

Archivo de salida: se entrega medio magnético con archivo de transacciones generado en el MAC, CD o USB. Es
importante se verifique que los archivos estén contenidos en el medio magnético.

v" Nombre del Archivo; EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-MOV-CC-pending; EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-
IMG-CC-pending; EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-INF-CC-pending*

*No en todos los casos se cuenta con este tipo de archivo.

v" En caso de que sea CD, se debe rotular.

Archivos de salida de solicitud individual de tramites rechazados por CECyRD

v" Archivo de salida; E| personal del drea de actualizacién al Padrén Electoral debe concentrar este archivo
de salida, denominado folios_sin_respuesta_151321_20111107140805.csv de todos los MAC de la

entidad, e integrarlos en un Unico archivo compactado denominado Fol_Sin_Resp_SEP2013_EE.zip,
ademas de concentrar el reporte nominativo impreso.

v' En caso de que sea CD se debe rotular.

Fichas de atencion ciudadana

v" Conforma un paquete Unico cada semana para su entrega y destruccién en la Vocalia del RFE en la Junta
Distrital.

v Incorpora la etiqueta que indique Fichas de Atencién Ciudadana.

& INIE  Ficha de Atencion  Modulo: 080327

linstituto Nacional Electoral

[ Fecha: 09 de mayo de 2076 5 ] Cita Programada:

Turno
#0

[Nmbfei , Laupa fbarpa

Hora de entrega
de turno

936

espera para ser atendido

Tiempo aproximado de ‘

Medios de Identificacion: Tipo de tramite
X Documentos 0O Testigos ] [ Cambio de domicdlio

i

Reportes de entrega de credencial

v' Archivo plano: Conforma un paquete  Unico  con los archivos  comprimidos
REP_EST_ENT_CRED_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv. al final de la remesa.
v’ Elabora la etiqueta que indique Reportes de Entrega de Credencial.

o
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Reportes citas Qrogramadas

v Archivo de salida: Conforma un paquete Unico con los archivos de salida, incorpora la informacién y
documentacién de los analisis, en relacién al comprobante de atencidn ciudadana de cada estacién de
trabajo.

v Incorpora la etiqueta que sefiale Reportes de Citas programadas.

.‘ lNE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE DE CITAS PROGRAMADAS

Ca Norrre. Evane e | ¥or fn
BTSN AVALA CARRILLO GEBAR PROGRAMADA 1000 AM_| 1012 AN
5161 CHACEZ LOPEZ ASELA = PROGRAMADA T100 AN [ 1112 AM

- S21-1 U AEY VAN DAME PROGRAMADA 1200PM | 1212 PM
2021150715261 — ALLENGE JUAREZ SO | PROGRAMADA 1300 PM_| 1312 PM

Actas de informe de tramite de actualizacion (aplica para entidades con PEL)

v" Ordena la documentacién por seccién de menor a mayor.

v" Para la integracion de la documentacidn, sepéralo de la solicitud individual y conforma un paquete Gnico
semanal.

v Registra la cantidad en el formato de Entrega o Devolucién de Documentos y Materiales.

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA DE INFORME DE TRAMITE DE ACTUALIZACION
Swendo s hes. deldia __ de de 20__

um«
las  ofcnas  del Registro Federal  de Electores  ubcadas  en

8 efecto de realzar un trimite de actuakzacion al Padron Electoral Federal, de conformidad con

s disposiciones contenidas en e articlo 139 de la Ley General de Insttuciones y W
Procedimientos Electorales, referente a

Inscripcidn

Correccion de Datos Personales

( )

{ ) Camsocedomeae

() Coneeutnde DeosenDiscelin ACTA DE INFORME DE
( ) Resncorporacon 2 2
() Reemplazo de la Credencil por Vigencia TRAMITE DE ACTUALIZACION

Por o que en este acto, después de realizar el tramite solicitado por el cludadano en cta. el

meml Por 1o que una vez concluida la citada Eleccion podrd
Finaimente, se le informa que de haber solicitado Comeccidn de Datos Personales, Cambio de
deterior,

Credencial por Vigencia,
nmdmduaumemml slempre y Cuando Cormesponda 3 esta
‘entdad

Nombre, Puesto y Firma del Funcionario Nombre y Firma de conformidad del
Electoral Ciudadano
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Acuse de recibo de Aviso de tramite identificado con datos personales presuntamente irrequlares

(DPI/USI)

v" Ordena los acuses, por numero de folio de menor a mayor, el cual debe ser igual al de la Solicitud
Individual.

v" Conforma a la semana paquete Unico, para lo cual, separa el acuse de la Solicitud individual o, en su caso
el documento completo (en caso de que el ciudadano se rehuse a recibirlo).

v" Registra la cantidad, en el formato de Entrega o Devolucién de Documentos y Materiales.

Acuse de recibo de Aviso de tramite identificado con antecedente de suspension de derechos politicos

(SUSP)

v Ordena los acuses, por nimero de folio de menor a mayor, debe ser igual al de la Solicitud individual
correspondiente.

v' Separa de la Solicitud individual, el acuse o en su caso el documento completo (en caso de que el
ciudadano se rehuse a recibirlo), conforma paquete Unico semanal.

v Registra la cantidad en el formato de Entrega o Devolucién de Documentos y Materiales.

e {CRAVEDTTO JUNTA DI ITRITAL EJECUTIVA £N {NOMBRE OF LA GXUOARIT
_‘_ I N E AR MO Oe Lo

INVITACION-PARA-ACLARACION-CIUDADANA g
(Nomere deita entoa) (a13) de (mes)- o2 (3h0) 1
1

& faueneopr:canROANn
PRESENTEY
1
e Atencion Chaadana nGmeo (CaVEMAT) 1

pen se-Getectd- que- 3 Informacion registrada-en et
Con- @1 in- de- 3clarar- - vanacion- 5eAaR0a, 8- - INVIEd- Para- Que.- €0 un- paZo- maxima- oe- CINCO- DIAS: .
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iromere apeics paer pm»y raemo e y eniaes on TaGTIAND) OIBHS FeLETI EN omc«u C DATOS PERSONALES PRESUNTAMENTE
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ot @ P apo. o S 13 s e 5 G308 IRREGULAISES INVITACION PARA
mw‘u Sugiere PIOGramar. su:Cita-en el testfono (EIEAING- e Vocala: oek RFE G- 13 ACLARACION CIUDADANA

. —— que

Lo-antedior, 1.
Eiactorales.y os- numeraies 60y 61.08 106 Lineamienios Generales.para 13 Depuracion oek-Padron Eleciora,

SN 01 partCLare € Un 0TI §3k00 JI
*
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H
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{mcwessarogara
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Formato de quejas, sugerencias y felicitaciones

v"  Genera paquete Unico por fecha.

v La entrega al Vocal del RFE en la Junta Distrital se realiza mediante el
formato de Entrega y/o Devolucién de Documentos y Materiales.

2.4 Reunion de trabajo semanal

Esta actividad se lleva a cabo, con el propdsito de mantener informado al Vocal del RFE en la Junta Distrital sobre
el desarrollo del operativo en el MAC, asi como para efectuar la entrega-recepcion de documentacién. Cada
semana operativa se debe realizar una reunién de trabajo, para abordar los temas mas sobresalientes que se
observen durante la operacion del MAC, como son:

Captura de tramites

Entrega de credenciales

Organizacion de documentacién electoral

Conformacion de paquetes

Problematica presentada con el personal y su posible solucién

N NN

Dafios y fallas de los vehiculos (si se cuenta con ellos), equipos informaticos y periféricos.
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2.4.1 Entrega recepcion de documentos y materiales

Durante la reunién, recibe los paquetes correspondientes a los formatos de CPV e Inventarios, o listados de
embarque.

Debes tener especial cuidado con esta documentacidn, antes de abrir los paquetes revisa que estén cerrados y
correspondan al MAC de acuerdo con los datos que indica la etiqueta, como son: Entidad; Distrito; NUmero de
MAC vy cantidad de CPV, ya que no deben presentar sefiales de haber sido abiertos, en caso contrario es
conveniente realices un conteo fisico de credenciales que contiene el paquete.

v" En caso de recibir equipo PC o periféricos, verifica que se encuentren correctamente registrados en el
formato de Inventario de Equipo informatico.
v" Ademds entrega los CD, DVD o USB, que fueron utilizados para la actualizacion de la base de datos del

Padrén Electoral y catdlogos cartograficos.

2.5 Arqueo de formatos de credencial

Con el propdsito de mantener el control de los formatos de Credencial para Votar que se encuentran en el MACy
para detectar oportunamente posibles robos o extravios, semanalmente realiza un conteo detallado de todas las
CPV disponibles en el mdédulo.
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Para ello, toma como insumo el reporte CONSULTA DE ESTATUS DE CREDENCIAL REGISTRADAS-OPERACION DE
MODULDO, el cual se obtiene en la funcionalidad Consultas y la opcion Operacion de Mdédulos.

AC Version 6.2

Atencion Ciudadana
Conciliacién de Documentacién
Retiro de Credenciales
Notificacion Ciudadana

Reporte de Robo y/o Extravio

4 41444

Impresién de Documentos

Transferencia de Informacion a
CECyRD

44

Resguardo y/o Destruccion

1

Consultas
M Consultar Directorio de Médulos

M consultar Nominativos

Para obtener el universo de formatos de CPV disponibles en el MAC, en la pantalla Consulta de tramites
registrados, elige del catalogo de Documento: CREDENCIAL, en los apartados de Entidad, Distrito, Municipio,
Localidad, Seccién y Manzana, debes elegir TODAS y en el combo de Estatus, elige DISPONIBLE PARA ENTREGA,
en el caso de requieras la informacién por un periodo de tiempo determinado, registra la informacién en el
apartado de Registradas del...al. Una vez capturada la informacién elige la opcidn Buscar.

[CONSULTAS - Consulta de tramites registrados

Realizar consulta por

o Documento | CcREDENCIAL v *
Folio
Entidad | --topas-- v *
Distrito | -Topos-- ~ Estatus | DISPONIBLE PARA ENTREGA P
Municipio | --Topos-- ~
Localidad |--Topos- -~ Registradas del al
Seccidn | -ToD0S- v (dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

Manzana  -TODOS- ~

Buscar Salir
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El sistema localiza y agrupa la informacidn, la cual puedes Imprimir o Exportar el archivo de salida producto del
procesamiento a una unidad de almacenamiento externa.

EONSULTAR SOLICITUDES - Resultados

Fecha
ntidadDistrito Municipio Localidad SeccionManzana Folio Ciudadano Estatus registro
. o, 18 0001 CALIMAYA DE 79305006 ALONSO REYES DISPONBLE  |ojoss
MEXICO | 27 08 0T CALIMA ] o495 | 0057 ns152723020060 BN RIS, BTG, [20i0er2015
018 0001 CALIMAYA DE ALVA AVILA MARIO  [DISPoliLE
MEXICO | 27 QLB 0oL CaLiMaA ] 0195 | o062 1615272301972/ v AL PISPOMELE 1 3/04/2016
018 0001 CALIMAYA DE . R - |[CORONA MENDOZA  [oisroniLe m
MEXICO | 27 &0 \ava  DIAZ GONZALEZ 0495 | 0057 15152723007550 01 urc\NARISOL  [ARA Liicca 080772015
. 018 0001 CALIMAYA DE DAVILA JIMENEZ bisFonELE
MEXICO | 27 008 0001 CALIMAYA 0495 | 0002 1615272301784 NILA DEPOMBLE . l31/0ar2016
GARDUNO -
MEXICO | 27 IS 00T CALIMYADE | o405 0059 (1615272302761 BARRIENTOS G, oarosr2016
g FUSTOLIA
018 0001 CALIMAYA DE MENDOZA AYALA [DISFONIBLE
mEXICo |27 OO A 0495 | 0057 [1615272302500M DS PIPOMBLE  l04/05/2016
MExico | z7 018 G001 CALIMAYADE | o405 0017 [1615272300789RI0S OROZCO DAVID EEECHELE /0272016
T o, 18 0001 CALIMAYA DE . 6279300736 2ETINA SERRANO  DISPOLIELE —
MEXICO | 27 08 T AL ] 0495 | 0035 [161527230273651 N0 PIECOMBLE . loa/0s/2016
018 0001 CALIMAYA DE GOMORA MALVAIS  [oISFONELT
MEXICO | 27 QLB 0oL CaLiMaA ] 0496 | 0016 f1515272302699 O MORA MALVAIS  BEEOHBIE - oroor2015
018 0001 CALIMAYA DE - PENA ROSALES FisFonBLEe
MEXICO | 27 [caliMAYA  |DIAZ GONZALEZ Oi 03161"272302703CESAR GIOVANNI paca enrkEcs [H1/042016
Brimera Siguiente Ulima

Imprimir Exportar Cerrar

Imprimir

Al seleccionar la opcion Imprimir, se muestra en pantalla el reporte CONSULTA DE ESTATUS DE CREDENCIAL
REGISTRADAS-OPERACION DE MODULO, en el cual puedes observar el nominativo de credenciales disponibles
en el MAC.

Con este reporte verifica que los datos de la CPV sean los mismos que se indican, una vez que los revisas y para
un mejor control, marca cada uno de los registros en la columna de NOMBRE CIUDADANO.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL m

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES ENERADO POR: I
‘ INE SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES CLEMENTE FABE

it Maciomsl inctorst CONSULTA DE ESTATUS DE CREDENCIAL REGISTRADAS -OPERACION DE MODULO-

ENTIDAD: 15 MEXICO e
DISTRITO: 27  MODULO: 152723 13/720]
o
oimoan | oTio | w0 | woos [secoo] wm | rouosowomn | caveocmeton | miiB.  |BM] oo o [P et on

[Pre— S

e

ZETIA SERAMO BENTO IS FOMELE PAR ENTREGA

slele|z|e]|e|e

HEOOTA Y AN

EROEZA

E|E|E|e|g|e|g|e|g|e|e|e|e|e|e|e|¢8|¢
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Exportar

Es importante recordar, que se cuenta con otra alternativa que permite realizar el arqueo de formatos de CPV, a

Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

través de procesar el archivo de salida en Excel el cual obtienes en la opcién Exportar.

Una vez

que eliges

funcionalidad

para

Exportar, se genera y muestra el archivo

152723CREDENCIAL_DISPONIBLE_PARA_ENTREGA130720161231.CSV.

El archivo de salida, se conforma con los siguientes datos:

152723CREDENCI

ALERTAS ! : E FAB
AL_DISPONIBLE_PARA_ENTREGA130720161231.CSV

( Regresar
\—J/

\
1

152723

CREDENCIAL_DISPONIBLE_PARA_ENTREGA

130720161231 Ccsv

EEDDMM

DDMMAAAAHHMM

Para llevar a cabo el procedimiento de extracciéon, selecciona en la barra de herramientas el icono del

Administrador de reportes.

o

ycl @ v . ©® = & = 0 %

DERFE | COC | DOS
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A su interior contiene la lista de archivos generados, marca el de CREDENCIAL_DISPONIBLE correspondiente y la

opcién Copiar.

Nombre Tamario
El52723CREDENCIAL_l30720151222.CSV 1.000000 Megabﬂe;
52723CREDENCIAL_DISPONIBLE_PARA_ENTREGAL30720161133.CSY 90.000000 Kilobytes
152723CREDENCIAL_130720161223.C5V 1.000000 Megabytes

52723CREDENCIAL_DISPONIELE_PARA_ENTREGAL30720161231.CSY 90.000000 Kilobytes

S
> T
\ ]
(~ Copiar ¢ Cerrar Eliminar

L S d

Elige la unidad de almacenamiento externa y marca la opcién Aceptar, para que se realice el copiado, una vez que

concluye, se genera el aviso de proceso Terminado.

Tamario

Nombre
1.000000 Megabytes

siirfe_fopy

PARA_ENTREGA130720161133.CSW 90.000000 Kilobytes
1.000000 Megabytes

15 ™ Diskette

15! () _Ch-Rerm—— 23.CSV
-~ S
15( @ Memoria USB ) PARA_ENTREGA130720161231.CSV 80.000000 Kilobytes
Pl T -
Aceptar Cancelar T
ziirte_fopy

Terminado

.”,---~~~\\
l\Acepta[;

Sem o

Copiar Cerrar Eliminar l

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS
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Este archivo lo debes copiar en Excel, ya que esta herramienta te permite procesar la informacion, a través de
filtros que ordenan los datos de acuerdo a lo que se requiere; por entidad, distrito y seccién de la entidad sede, o
de otra entidad(es), distrito(s) y seccion(es), de registros que se encuentran en la Base de Datos del MAC.

Para la confronta, considera el TOTAL POR SECCION vy el resultado de la documentacidn fisica, comparalo con el
total que se indica en el reporte por seccién, los cuales deben coincidir con la cantidad que obtengas producto del
conteo de los formatos de CPV.
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| ENTIDAD  DISTRTO  MUNICIPIO LOCALIDAD  SECCION  MANZANA  CLAVEDEELIFUAR CODIGOTRAEMISION 0GR ac NOMBE DEL GUDADANO ESTATUS OE LA CREDENCIAL. CAUSA RETI FEOHA_REGISTAO)
R meoco 27018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 57 ALRYFROGDS: 1515272302096 0 450330108 132852511 ALONSOREYES MARIAFERNANDA _ DISPONIBLE PARA ENTREGA fos/0s
B MEaco 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 495 62 ALAVMR980. 1615272301972 - o 495105454107 143864508 ALVA AVILA MARIO ALBERTO DISPONIBLE PARA ENTREGA - 13/04/2016
4 MBOCO 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 495 57 CRMNOLB6O: 1515272300755 - L 435076411395 130309131 08/07/2015.
s meco 27018 CALIMAY0001 CAUNAYA P 2ovMONSe 1615272300784 o smomona a/o3/2016
6 mexco 27,018 CALIMAYO001 CAUNAYA s 59 GRERESSIIZ. 1615272302761 - 0 45508715625 144501475 GARDUROBARRIENTOSEUSTOUA  DISPONIBLE PARA ENTREGA. - ou/os/2016
b weaco 27018 CALIMAY0001 CAUMAYA s 57 MNATRSIC 1625272302500 o swomiesss os/os/am1s
I8 MDOCO 27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA 495 17 RSOROVS111 1615272300789 - L 495004546565 141775358 RIOS OROZCO DAVID DISPONIBLE PARA ENTREGA - 11/02/2016
9 mexco 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 495 35 ZTSRBNTOO1 1615272302736 - L 495028727229 144501468 TETING 04/05/2016
o MEoco 27 018 CALIMAY0001 CAUMAYS P 16 GVMLRGT20 1515272202899 - 0 496103996005 134962157 GOMORA MALVAIS ROBERTO SAMUEL  DISPONIBLE PARA ENTREGA. - 29/09/2015
1 MEXICO 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 496 1 PERSCSS03: 1615272302703 - L 496105448395 143821798 PENA R L - 11/04/2016
B vcaco e caumaroon Cumenvs 458 3 pucvivssoss  u1s2mman o ssommsice e . ofy2028
3 MEXICO 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 497 52 DZOLEL971L: 1615272300777 - L} 497105197419 141899788 DIAZ OLASCOAGA ELIZABETH [DISPONIBLE PARA ENTREGA - 19/02/2016
14 MEXCO 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 497 14 EVOMMGTSC 1515272302397 o 497006642086 134480210 22/03/2015.
15 MEXICO 27 018 CALIMAY 0001 CALMAYA 497 8 GNMNY2860 1615272301776 - L 497073429034 143635743 GONZALEZ MENDOZA YAZMIN DISPONIBLE PARA ENTREGA - 07/04/2016
6 meoco 27 Q18 CAUMAY 0001 CAUMAYA a7 12 MNTRGDI90 1615272302015 - © 497045892392 14354231 MENDOTA TRUJLLO MARIA GUADALUPE  DISPONIBLE PARA ENTREGA wajos/2016
17 MEICO 27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA 497 6 TRMNRLOS0Z 1615272301717 - o 497105411243 143593979 ENTREGA - 04/04/2016
1§ MEXCO 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 498 4 DLORILBI0A] 1615272302751 - L 458068093936 143822116 DELGADO ORTEGA JOEL DISPONIBLE PARA ENTREGA - 11/04/2016
s Meoco 27 018 CALIMAYO001 CAUMAYA s a4 IMCHVCeS0: 1615272301793 0 4SEA203934 14370601 AWENEZCHAVEZVICTORMANUEL  DISPONIBLE PARA ENTREGA os/ou/2016
0 MEXICO 27 018 CALIMAY 0001 CALMAYA 98 23 JRALOCT903: 1615272300751 - L 498030081009 141513949 JUAREZ ALCANTARA OCTAVIO DISPONIBLE PARA ENTREGA - 05/02/2016
1 MEXICO 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 498 31 UDZMR6I06 1615272302700 o 438063770500 144501435 LLAMAS A 04/03/2016
2 MEOCO 27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA 498 3 LPALLTE6081 1615272302753 - L 498068504154 143822127 LOPEZ ALVIRDE MARIA LETICIA DISPONIBLE PARA ENTREGA - 11/04/2016
5 weoco 27 018 CALINAY 0001 CAUMAYA 5 24 NVONCTBSI 1615272301503 - 0 4SSOM0I66A08 143780764 NAVAGONTALEZ CATAUNA DISPONIBLE PARA ENTREGA - oa/oy2016
8+ wooco 27 018 CALIMAYO001 CAUMAYA an 3 ONSNIXEXD 1515272200783 0 45056344886 130305085 QUINONEZ SANCHEZ ) FELIX PACIANO  DISPONIBLE PARA ENTREGA. - ow/or/2015
5 MEXICO 27 018 CAUMAY 0001 CAUMAYA 498 65 ROMRSNS21 1615272301857 - L 498035235084 143780654 RODRIGUE: DISPONIBLE - 08/04/2016.
6 meoco 27 018 CALIMAY 0006 SANTA ¢ s 2 AUTROMSS! 1615272301887 © 4591054231 142023113 ALEGAIA TORRES OMAR DISPONIBLE PARA ENTREGA 1570372016
7 MEXCO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M# 499 18 CMESZRS604 1615272302765 - L 499070562713 143822179 CAMACHO ESCALONA ZAIR GERARDO DISPONIBLE PARA ENTREGA - 11/04/2016
s meoco 27 018 CALIMAY0006 SANTA M 9 25 GRoNEL0R 1615272301978 © 459013433080 143864531 GARAY GONZALEZ MARIA ELENA DISPONIBLE PARA ENTREGA 1302016
15 MEXICO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M£ 299 19 SSORSR740% 1615272301902 - o 499030120761 143401049 SUENOS ORTEGA SERGIO DOROTEQ DISPONIBLE PARA ENTREGA - 29/03/2016
MEXCO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M/ 500 15 CRVZCR9803 1615272302628 Ll 300105529172 - 04/05/2016
I MEXICO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M# 500 10 FLZVVCEI08: 1615272302722 L} 500053186323 143821885 FU VICTOR MARIANO 11/04/2016
2 MBOCO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M/ 500 46 GZOLEDS607 1515272304261 - 0 500071378085 138092480 GUZMAN OLVERA EDER [DISPONIBLE PARA ENTREGA - /152005
2 Moo 27 018 CALIMAY0006 SANTA M 500 43 HAMIRYETIO 161527300816 o sooorosesss DISPONIBLE /0272016
B4 MEXCO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M4 500 46 MANJANS301 1515272304301 - L 500074606295 19/02/2016
5 MEOCO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M/ 500 35 MRPRADE0! 1515272303017 o 500081637126 135212459 28/10/2015.
6 MEoco 27 018 CALIMAY0006 SANTA M 500 36 AYFBARSI0N 1615272001781 - 0 SOISX069028 143469829 AEVES FABIAN ARDELIO DISPONIBLE PARA ENTREGA. - s1/03/2016
7 MEXICO 27 018 CALIMAY 0006 SANTA M/ 500 45 TRHREMS70€ 1615272302749 - L 500105536561 144501474 UIN JAZMIN - 04/05/2016
8 MEXCO 27 018 CALIMAY 0004 SAN LORE s01 24 ESXULAA0S0 1615272301829 o 501076046158 143470283 ESTEVES XX JUUA DISPONIBLE PARA ENTREGA 31/03/2016
MEOCO 27 018 CALIMAY 0004 SAN LORE: 501 6 FUMTIRI704. 1615272302658 - L 501100173802 143821612 FLORES MATIAS LAURA DISPONIBLE PARA ENTREGA - 11/04/2016

|

En caso de detectar diferencias, realiza una bisqueda exhaustiva para su localizacién entre los formatos retirados
por causa, solicitadas por la Secretaria Técnica Normativa (STN) o de la Fiscalia Especializada para la Atencidon de
Delitos Electorales (FEPADE).

En caso de no localizarlos, tienes que reportar el robo o extravio de acuerdo con la normatividad establecida en
el Manual para la Operacién del MAC Tomo VI, al concluir el arqueo, resguarda los formatos de CPV en el gabinete

del MAC.
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3. Ejecucion de scripts administrativos

Los Script administrativos son aplicaciones que se ejecutan de manera
periddica en los MAC en linea y fuera de linea, ya que dicha herramienta
permite llevar a cabo diferentes actividades inmersas en la operacion del MAC;
Actualizar directorio de mddulos, Actualizar causa de retiro y Catalogo de
nombres, entre otros.

o

b 4
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Para llevar a cabo ésta actividad, la Direccidon de Operacion y Seguimiento, hace llegar a la Vocalia del RFE de la
Junta Local, las aplicaciones e instrucciones, para su distribucion a los Vocales del RFE en la Junta Distrital, quienes
las informan a los MAC de su ambito de responsabilidad.

Para obtener el insumo, ingresa al Administrador del sistema y selecciona el apartado Scripts administrativos.

siirfe_mac_panel

@- @ ’ Q‘ i @ Scripts administrativos

Tomncat | Postgres = Xinet  Quiosco  Password Impresoras Red temporal

- ® g |

@

De la lista de aplicaciones que se encuentran en el sistema, selecciona el script que se requiere, ademas:

v Elige la opcidn Ejecutar.
v Registra login, y Password.

bre . descripcion e identificador de génerc.

catalogo_apelkdo tat
iContiens id del apelido y su descripcin

o Genera archivo de sabda. '

login Debug: pam_acct_mgmi: Error in sell

Cancelar
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Al concluir el proceso, en el lado derecho de la pantalla se muestra el resumen del Script que se ejecutd, verifica
gue se trata del mismo que se selecciond y cierra la pantalla.

’E"%t ‘ Pﬂ?;ies

Actualiza los catalogos de nombre y apellido

Xinet

Scripts administrativos

o ‘ pa::-um

Quiosco

Impresoras  Red temparal

Necesita 2 insumos.

catalogo_nombre txt

Contiens id del nombre , descripcion & identificador de género. Una vez que se ejecuta
catalogo_apelido.txt
Contiene id del apelido y su descripeién

el Script, puedes llevar

No Genera archivo de salida.

scrpt () Debug: pam_acct_mgm: Success a cabo el
| Version de gpg es: 1.2.0
prctualizaB D El siguiente protocol esta presente; OpenPGP . .
act_constrain_depuracion dos2unix: converting file jusr/ocal/toolbar/insumos/actualiza_catalogo_nomibre d
dos2unix: converting file jusrlocal/toolbar/insumos/ac tualiza_catalogo_nombri proce imiento

Qe _rroc_elec TRUNCATE TABLE
activa_proceso_digitalizacion TRUNCATE TABLE

octualza_cic AR CORY 57017 correspondiente.
actualiza_catalogo_nombres_apellidos ggj:ﬁz";’:ﬁ e script
‘actualiza_causa_retiro_credencial ES SCRIPT
actualiza_directorio_modulos
auditoria_base_datos
calendario_actividades
cons_cred_rec

cons_telcreddisp
consulta_cred_disp_fec
lered_campafia_anterior
cred_devuelta_durante_entrega
ered_entregadas

| Ejecutar | | Limpiar |

3.1 Exportar insumos

Este procedimiento permite trasladar archivos de un mdédulo a otro, una vez que se ejecuta el Script en el MAC en
linea, se debe exportar al MAC fuera de linea o con conexidn a Red-Celular, para lo cual, realiza lo siguiente:

v Selecciona de la lista el Script a exportar.

v Haz clic al botén derecho del mouse y selecciona Exportar insumos.

v Elige la unidad en la cual vas a realizar el copiado y la opcidn Aceptar, una vez que concluye, el sistema
genera la notificacién.

ﬁ ¥ ’ Q‘ Q Scripts administrativos
omcat | Postgres  Xinet | Quiosco | Password | Impresoras | Red temporal

Script para actualizar el directorio de Modulos
Necesita 3 insumo;

* modulo.txt

+ modulo_direccion xt

>+ modulo_seccion.txt

No Genera archivo de salida.

Respaldo terminada

Script eleccione el dispositivo donde va a realizar su respaldo. Requiere 4.0K
— 3
7 Sa
ActuslizaBD luse )] y
act_constrain_depuracion B
act_proc_elec )
activa_proceso_digitalizacion Gesotay Cancelar |

actualiza
actual ombres_apellidos
actualiza_t _retiro_credencial

actualiza_directorio_modulos

Exportar insumos

auditoria_base_datos
borrar_memoria Impor‘tar insumos
calendario_actividades

cons_cred_rec

cons_telcreddisp

Ejecutar Limpiar
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3.2 Importar insumos

Se realiza en los MAC fuera de linea o con conexiéon a Red-Celular, a través del cual se ingresan archivos al médulo,
para poder importar un Script, se debe tener la notificacién por parte de la Vocalia del RFE en la Junta Local para
su ejecucion. Una vez que se cuente con ella:

Ingresa al Administrador del sistema.

En la opcidn de Scripts administrativos, selecciona el Script.

Haz clic en el botdn derecho del mouse, de las opciones elige Importar insumos.
Ingresa login y Password.

Elige la unidad en la cual se encuentra el Script y marca la opcion Aceptar.

. Q‘ u Q Scripts administrativos
omcat  Postgres | Xinet Quiosco | Password Impreseras Red temporal

Actualiza los catalogos de nombre y apellido

AN NI NN

[ J

Necesita 2 insumos. Cancelar

catalogo_nombre.txt
Contiene id del nembre , descripeion e identificader de género.

catalogo_apellido txt
Contiene id del apellido y su descripcion,

No Genera archivo de salida,

Script eleccione el dispositivo que contiene su respalde
ActualizaBD T,
fuss Y v
act_constrain_depuracion Y, s
SR

act_proc_elec

activa_proceso_digit ion Aceptar Cancelar

actualiza_CIC

actualiza_catalogo_nombres_apellidos

Exportar insumos

actualiza_causa_retiro_credencial
actualiza_directorio_modulos |mp0rtar INsumos
auditoria_base_datos
borrar_memoria
calendario_actividades
cons_cred_rec

cons_telcreddisp

Ejecutar Limpiar

|~ > |

Se muestra el avance de la Importacidn, elige la opcidn Aceptar, al concluir se observa el cuadro de texto
con la notificacién.

eleccione el insumo gue sera restaurad

Repositorio Instalacion de insumos completad

[ Aceptar

- o
7= ~y
[ Aceptar ) Cancelar
. Ry
< - l
=
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A continuacidn, se muestra un resumen del proceso de Importacidn, posteriormente, ejecuta el script de acuerdo
al procedimiento descrito al inicio de este apartado, para cerrar la pantalla, da click en la esquina superior derecha
de la misma.

W ﬁ ’ q‘ ‘ E‘ Senipts admensLrMives
erporl

Peitgpes Mt Cuiosco Password Wmpresoras Med [

Scrien puurs CRTeFt MMM HoMna o S L Credendisles
lEntsegadun onun rang de fathan

Mecesta ] nsumo.

[* fechan_micreden. iat - Contine ks rangen dr fechad con o uguente
Formaats TV MM-D0 S den Pochas Lk g denken £ anBirutr ol archive.
pars nacar La fecha imicl y sl

Gerern 2 archwis de sabia

® Archive con datos estadsticns
ErtreqaCredSARFE_dModua.cav

[* Archivs Z1P que conkiene o archive anteror
APTCRECENMAL - CECYRD-wioduie-fecha.csv

8 Ml e compens de L EEDOMM
o 11 i 2 1s mrtidad

[ fecha se Ccompande del sguiente fomato YYTYMmO0
[* YT Cualtio dgtad de af
8 rra ruarnera de e 8 7 dhpkin
5 00 da del mes a 2 Sakes
scroc 7] Debug: gam_acet_memt: Suceess
. Verikn de geg #: 300
P rualzabls El sapatrite: pratwcels e1ti presest e OpenPGR
Jmct_constran_sepurscon o8 U COMWETTING e AR BRSO APALOLITEdEnfre gudanfechas_IpAreen bt £o UNG
" LETENDOD AR HIVD INSLMOD
oct_pers_ciec EJECUTANDD REPORTE-CREDENCIALES

bctrea procris delabtacen Irica O sh para geverir ol reporte e cradencisiey entrepeden
factusiza cx FECHA M J0§2-67-01

y I8 FECHA Fill 212-11-08
factusiza_cataioge_nembres_ipebdin Eommrion siibsse
factusiza_couns_retio credencial Itah Gernes bt 46 PepErtE B Eredivialed eRregadad o ol MAC
Tr———— Wartifi geicn dl madula: 700121

austona hase dates

jalendeo_scinveiides adien) ENS ($tored t%)

——— ackdesy: RFTCREDE NEntsegaCrodSInlE_36012 €3y (deflated 674
N - AR HND COMPAC TADG

Jrom_tekcreddia Diepuracion de wrchovos temperales
Eensuita, cred Sap fec Parwriardt @ 4 3090

red camoada ant pror = B4 SChIPT

e el

3.3 Ejecucion del script informacion_diaria_MAC

Una de las actividades que se llevan a cabo en el Mddulo de Atencién Ciudadana, es la generacidn de archivos que
concentran informacion de los registros que corresponden a los tramites que se realizan al dia. El SIIRFE-MAC
cuenta con una herramienta que permite llevar a cabo esta actividad, con la finalidad de conocer el avance en la
produccién de credenciales generadas que corresponden a los trdmites exitosos.

Derivado de lo anterior, y al concluir la atencidn ciudadana, el responsable de mddulo ejecuta diariamente el
SCRIPT informacidn_diaria_MAC, es importante que este procedimiento se realice sélo una vez al dia. Al generar
el archivo, se hace la entrega al Vocal del RFE en la Junta Distrital para su concentracion.

Para llevar a cabo esta actividad, ingresa a la opcién Administracion del sistema y selecciona Scripts

'—m_

& w a . % ‘ g 4 Scripts administratvos

Tomcat  Postgres  Xinet  Quiosco d P Ped

administrativos.

o>
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b

De la lista de Scripts que se encuentran disponibles en el MAC.

v Selecciona informacién_diaria_MAC.
v" Marca la opcidn Ejecutar.
v Captura la Clave, Password.

red_devunity Arante_entregs
08 _enteqadas
| drvusita Suwante_entTega
e _folys_wn_tesgresta Lot

L0 _CONTIQINC O,
<  cortrgencs
tatvs 9 "“: -
sto_dwl N Canelar
.o -

2
H
-

-_nstibcatmnne
tra_cred_gensente ¥ L
o _Credencud perdente e .
e _umpr *

| Emoutee | Umpar

3.3.1. Copiar archivo de salida del script, informacion_diaria_MAC

Una vez generado el archivo de salida, ingresa a la opcién Administracion de los Reportes y copialo en el CD o

dispositivo USB.

En la imagen que se muestra con los archivos generados:

v Identifica y selecciona el archivo que se requiere, elige la opcién Copiar.

v" Marca el tipo de unidad, CD é USB.
v Al concluir el proceso elige el botén Aceptar en la notificacién de Terminado.

Ty Tamas Fachi Nombr Tarmado
consuiza_cred daponbles fec-MO1FI 2OI20518.c5v 210000000 Kiobytes 1B0802 16:] | e acha ~
Vs oEree.S - o208 8 [ consulta_cred_dsponiiles_toc.-260121_20120918.Csv 210 000000 Kicbytes 1809/12 16,
B L 123 bytes LI | nfomac_260121_20120606_20120918 csv 123 bytes 180912 16
nforad 260071 20120918 20120018 Cow i
| Intomac_2€0121_20120918_20120038.csv 92 bytes 1609012 16
|
o De I Terminado
L L | Aceptar
’ |
\ |
|
|
L — e s uns e S emnnsd 2
Copar Coar [ | [_Copiar | [_conmar_ | Soiner
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4. Retiro de credenciales

Una vez concentrada la informacién en la base de datos a nivel central, sobre el
retiro y destruccién de los formatos de CPV cancelados y retirados por causa, asi
como de las CPV devueltas por sus titulares o por terceros, se establece el
procedimiento a través del cual se llevard a cabo su retiro del Mddulo de
Atencién Ciudadana.

-3
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4.1 Integracion de credenciales a retirar por causa

Las causas y criterios para determinar la razén por la que se retira un formato de CPV del MAC, se indican a

continuacion:

TIPO DE TRAMITE

DESCRIPCION

Afectacion al Marco
Electoral

Se compone de aquellos formatos de CPV que, producto de una
modificacion al marco geografico, se tienen que reimprimir con los
datos geoelectorales actualizados.

Movimiento posterior

Incluye aquellos formatos de CPV que no fueron recogidos por sus
titulares y éste realizd6 un movimiento posterior que generd otro
formato.

Baja por registro
duplicado

Se refiere a aquellos formatos de CPV de los ciudadanos que cuentan
con mas de un registro en la base de datos.

Baja por defuncién

Considera los formatos de CPV que se tienen notificados debido al
fallecimiento del titular.

Aplicacion de Art. 155

(Pérdida de vigencia)

Se aplica a las solicitudes de tramite realizadas por los ciudadanos
residentes en territorio nacional, que no cumplan con la obligacién
de acudir a la oficina o mdédulo del Instituto correspondiente a su
domicilio a obtener su CPV, a mas tardar el tltimo dia de febrero del
segundo afio posterior a aquél en que se hayan presentado, serdn
canceladas.

Error en niumero de
emision

Se refiere a aquellos formatos de CPV que se detectan con alguna
falla en la numeracién, al momento de imprimir la credencial.

Baja por suspension de
derechos

Corresponde a los formatos de CPV de aquellos ciudadanos que se
encuentren suspendidos en sus derechos politico- electorales.

Baja de Padron por
Depuracion

Se compone de aquellos formatos de CPV que no se atendieron por
las siguientes causas:

e Presuntos datos irregulares y domicilio irregular.
Por orden del Poder Judicial.

Candidatos a suspension de derechos
Documentacidn apdcrifa.
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Para efectuar el retiro de los formatos de CPV, selecciona de |la Barra de herramientas, el icono de Administracion
del sistema, se muestra el panel de control del SIIRFE-MAC, elige la opcién de Scripts Administrativos.

e
-

Scripts administrativos
Xinet Quiosco Password | Impresoras Red temporal

l, > [ e

Tomcat | Postgres

Se visualizan los scripts administrativos:

v Identifica y selecciona retiro_credencial_pendiente.
v" Daclic en la opcidn Ejecutar.

v" Captura login y Password.

Scnpts administratios |

R Ee x> 4 O

cript para Marcar el estatus de las credenciales como "PENDIENTES PARA
ER RETIRADAS"

BLesita 1 insuma:

retiros_idModulo.txt - Contsene la ista de ientificadores
de credenciales a marcar,

[

ript
odfco_gecreferenca

Cancelar Cancelar

login: Password:

benvio_ssbcitud retiro_credencial_pendiente

cia_notificaciknes
gtra_cred_pendiente
-tiro_credencial pendiente
tire_credencial_retirada

R UUrm_mac
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Una vez que se ejecuta el script, se muestra la pantalla con el resultado, en automatico se genera el archivo de
salida con los registros afectados, mismos que se deben copiar a un dispositivo USB o CD.

e T ——
Pcat ; Postgres | et | Quiesco | Pessword | Wpreserss | Aed tarmpers
Nomkre Tamaho

€ pars baccar o e5tatus de ka3 credenciates como “PENDIENTES PARA ! 4
B RETATAST BMC_0115706_153123_201273_154610.C5% 2000000 Kiobytes
esita 1 msumo: | CREDENCIALES_EXTRAVIO_PARCIAL 153121 20120704 1341.CSV 273 bytes
R o onote it < Cortiona s Ksta S¢ dartiicasores cred_devueita_durante_entrega 153121 20120704 csv 333.000000 Kéobyted)
RSk s coppaseie s e200MM | consuita_cred_dsponles_fec-15312) 20120704 csv 496.000000 Kobytet
Yog_estatus_S8_20120704 <3V 262.000000 Kéobytet!
et 3] Debug: par_acct_mom: success
Versin 17
betuniza_drectons_moddos ) suente potocol e3t8 presente: OpenpGP CONCILIACION_EXP_CRED_153121 20120703 _1638.C5V 157 bytes
Jucitons base_datos Gosuner o  credencia 153121 0t to Ut fa
Ealendanio_actividades s’e;?;\;Cve_mml Nomere | Apelido Patems | Apelido Matems | Fuar | Credencial id | cve_propuestal | DBPSECC_ 153121 20120703 Csv 141000000 Kiobyted
fons._cred_rec IWSERT 7253519 3 CRED_MAL_IMPR_15312]_20120704_1138_3.C5V 301 bytes
fons_tekreddsp 3536 | KRPRARSA111609H100 | ARTURO | HEANANDEZ | PAREDES | 1115312130445 | 95801972 | 2 I51
g SN veoRTEL |CRED_RET_153121_20120703 1243 2.CSV 331 bytes
fred_campatia_antenor 1263 | FNRMMAO7123620M600 | MARGARITA ESTELA | FUENTES | RAMIREZ | 1115312130873 | 35801978 | CREDENCIAL_DEVUELTA_ENTREGA 153121 20120704 1247_3.CSV 541.000000 Kiobytet]
bred_devuerta_asante_entregs UPOATE 1 . . 1247,
Bed crcregedes sser sy o s s BMC_6115706 153023 _201273 155255 108 21.000000 Klobytes
Becuaar_tosos._sin_respuesca UPOATE & CRED_DEV_TERC_153121_20120703 1226 _2.C5V 22bytes
Beshabltar_contngencia INSERT 7251522 1
Bspsecc ‘IJ:XALS::O”MHW|WIWEKIAI(BN(IOS | 1215312107005 | 3640 | 6 | S1 "m_ﬂlljm.)s)))]_ZOX??,_!“‘}L“ 21 000000 Kiobytes
bstatus s INSERT 7251523 3
Bontar_opcion. 450 LORENZO | SANTOS | GUMONT | 1215312107010 | 5636 | 2 |5t
raeco_credEntregada_RecperaBD-1 [ hiaent 7251524 3
Podtics_georeferencia 1146 | AUMDJSS1042487H700 | JESUS RENE | ALVAREZ | MEOWNA | 1215512107011 | 5635 | 6 |1
Bj01-59<-0.1-1 UPOATE 3.
INSERT 72515253
o 1957 | ANXXSN72072388M300 | SANDRA VIRGINIA | ANDRES | XX | 1215312107012 | 5634 | 3 |5t - T3]
Jericia_notscaciones Revisando % €5 $crpt =3 X
ta_cred pendente €5 SCRIFT ¢ Corra Uenoar
e |

Ejecutar Lmptar

Selecciona la unidad en la que se va a realizar el copiado del reporte, y da clic en Aceptar al terminar el proceso.

Los registros de las credenciales que estén disponibles, deben actualizarse y quedar marcadas en el sistema con
estatus Pendiente por retirar de MAC, impidiendo con ello la entrega a sus titulares.

i - |
Claww So st vor CHLI IGAMO00W G 00
hn-'.lw
s e
',,,‘,,,':ﬂ-cl-vl FOR S TRAR OF MAC

Coranm 00 o
sobcnes € 010%0
e e

Erentad ov
nacmeents DO TRITO FEDERAL
¥ echa oo
AWOVIME
Swno
USSP COL I CF Ry,
Trawvste o BE NCORPORACION » CANBIO 0 DOMCE O

Tramare
Oeteupwe NIHFCOON

r Fache de
l 2 Tege Y10
Etadad 13 HOALGO

Omare OF
Mrscqeo 068 TZAVUCA

Secotn 18
Locatang 0008 TIZAYUCA
s wra 053
R
o™
= e
Conge Daton #e la credencial 4
G Exactor 3
o Moo € menacn
ok
L — a
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A través de la funcionalidad Busqueda de credenciales a retirar, el sistema localiza y conjunta los registros de los
formatos de CPV no entregables en el MAC. Es importante mencionar que:

v Los Scripts se depositaran via red DITA.
v" EIMAC en linea, extraerd la informacién para enviarla al médulo fuera de linea.

4.2 Impresion del reporte, credenciales por retirar del modulo, por tipo de retiro

Para la impresidn del reporte Credenciales por Retirar del Mddulo y realizar la bisqueda de los formatos de
Credencial para Votar a retirar, elige en el menu del SIIRFE-MAC la opcién Retiro de Credenciales y del menu,
Busqueda de Credenciales a Retirar.

Retiro de Credenciales v
M Busqueda de Credenciales a Retirar
M Retiro de Credenciales

M Registro de Credenciales
Devueltas por Terceros

M Reporte de retiros

Al ingresar se muestra la pantalla con los criterios de seleccidn para generar el reporte:

v Elige la Causa de Retiro,
v El Nivel Geografico de Busqueda,
v" Asi como el formato de reporte que deseas obtener, ya sea en PDF o XLS.

BOSQUEDA DE CREDENCIALES RETIRADAS
Proporcione 10s crienos de seleccion para generar el repone

(SRR E | ToDOS ~1
Nivel Geograhico de BGsquedaitr VRe I L8, PR PV e F v | _
Seleccione formato de reporte

* Campos requendos
‘/ GENERAR REPORTE | saum |

En caso de elegir el formato PDF se muestra el reporte, al seleccionar el formato en EXCEL, la informacién se
guarda en la ruta de los reportes, para que posteriormente se pueda obtener a través del Administrador de
Reportes, y en caso de que se requiera, se guarde en CD o USB.

¥ 3
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Para que el sistema realice el proceso de busqueda de los registros y genere el reporte que sirve para localizar los
formatos de CPV fisicos, es necesario seleccionar una de las causas de retiro.

Afectacion al Marco Electoral

Movimiento Posterior

USQUEDA DE CREDENCIALES RETIRADAS
oporcione l0s criterios de seleccion para generar el reporte

Baja por Registro Duplicado

DIEREELITE MG RN IERE! | ArECTACION AL MARCO ELECTORAL
. .z MOVIMIENTO POSTERIOR

Baja por defuncidn SECEERTECRCIEIIE | BAjA POR REGISTRO DUPLICADO

Campos requeridos BAJA POR DEFUNCION 4

APLICACION DE ARTICULO 155

ERROR EN NUMERO DE EMISION

BAJA POR SUSPENSION DE DERECHOS

BAJA DE PADRON POR DEPURACION

GENERAR REP

Aplicacion del Articulo 155

Tipo de retiro

Error en nimero de Emision

Baja por suspension de Derechos

Baja del Padrén por Depuracion

Una vez que se elige el Tipo de Retiro, selecciona el Nivel Geografico de Busqueda de acuerdo con las
caracteristicas del médulo: local, o nacional, marca el combo si la informacion es en su totalidad del Médulo Sede
0, si se requiere por Entidad, elige la de interés y la opcion GENERAR REPORTE.

\ivel geografico de la busqueda * .
naegeed 4 | ®Modulo sede _Por entidad

[ emidad QMR | Enidad |

|| AGUASCALIENTES —] BAJA CALIFORNIA
|| BAJACALIFORNIA SUR | CAMPECHE J
- [ ] COLIMA
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Al procesarse lainformacion, el sistema generay muestra para su impresion, el reporte nominativo CREDENCIALES
POR RETIRAR DEL MODULO, el cual se utiliza para localizar los formatos de CPV que se van a retirar del MAC. Una
vez que concluye la generacion del reporte, se confirma su generacién correctamente ya que no se presentd

problema durante el proceso de la informacion.

.‘_ NSTITUTO RACIONAL ELECTORAL s
lNE REGISTRO FEDERAL UE ELECTORES -
RN L. Ftoh— SISTEMA (3 JON DEL FEDERAL DE ELECTORES
— CALOERIALE PR AT 0L WO a7 —
T
CEHED
NUTLINTOMD
[sxccen Tamuconmmmn [woucowrim | nowsste | CUpuiua t | v cweon] W o s | 19O 0% #5180 |
NICAD ¥
[woe T rwms | owoez | w0 | | e | | 1
01K SEo00R |
| v | Nk | cammasco  Losanew wecos] woeamaononon | @ | oosaes | MOVRRENTO P8 TERICR |
Yotx wcoom 1
Lowosee | cocecr | om0 | weeaaseaa | | o | | |
OIK scoon 1
I DM )
T

4.3 Localizacion fisica de los formatos de credencial para votar

Una vez que ya cuentas con el reporte Credenciales por Retirar del Médulo, realiza la busqueda de los formatos
de CPV en el MAC, corrobora que el total de éstos, correspondan con el total registrado en el reporte.

‘ BSTITUTD HACKONAL FLECTORAL
INE RECASTRO FEDERAL OF ELECTORES
L e LT o O ELLCTORES
Setrertvnen waretm CREDENCIALES POR RETIRAR DEL MOOILD
L ENTICAL

[saccom | armuns mms [wmisowmim | somsss | (Oqiaa ™ |wo oumcn] e o s |

ENTCAR 15

| waan  [esessomoeocs | & | sovaeais |

| e

debe reportar el Robo y/o Extravio.

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2

~ En caso de que exista diferencia entre los formatos de CPV fisicos y lo reportado
electrénicamente, y se haya verificado que no se cuenta con dichos formatos, se
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4.4 Lectura de credenciales

Con la documentacion ordenada por tipo de retiro, realiza la lectura de los formatos de CPV de acuerdo a lo
siguiente:

Ingresa al sistema en la opcidn Retiro de Credenciales y selecciona Retiro de Credenciales.

]

e Credenciales aRetir

Registro de Credenciales
eltas por Terceros

Se abre la pantalla, con las opciones para la lectura de los formatos de CPV: por Cédigo CIC, Manualmente o con
la Pistola de lectura.

RETIRO DE CREDENCIALES

Total de credenciales disponibles a retirar: 3

Nimero de lecturas 0

)0 cic o)

Durante la lectura de cada uno de los formatos de CPV, se van incorporando a la lista que se muestra en la parte
inferior, al finalizar con el total de formatos, selecciona la opcién Retirar.

» 1

RETIRO DE CREDENCIALES

Total de cr o aAretirar: 2

Numero de lecturas 1

CodigoCiC |
M;J? OCR Codigo transversal dﬁmc—‘rm‘ [ Apellido I Nombre(s)
0615312106419 1661 1531210641 923661 03NVCR INSS061 900H1 CONAVA ICARRASCO mg;‘“

A J

Se genera un mensaje a través del cual se confirma el retiro, elige el botdn Aceptar, de lo contrario, se cuenta con
la opcidn Cancelar.

LEsta seguro de que desea retirar las credenciales indicadas?

. Mezsjlees

o

b 4
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De esta manera, los registros quedan marcados en el sistema con estatus de Credencial retirada y se genera el
reporte nominativo CREDENCIALES RETIRADAS DEL MODULO, con los formatos de CPV que fueron retirados de

manera exitosa.

4 INE

Fusthute Macional Blestor

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

CREDENCIALES RETIRADAS DEL MODULO

o 0y
A va
AN b
B R Lt B

[CL T

[ MOWO . Ay

s ' o

e e T e e

J tspmene; Joioemmene: ] ewen |

C—

==l ]

e N .

|

N — -
Etatad

v Verifica que antes de marcar los formatos de CPV, éstos sean los correctos
y se genera un reporte por cada tipo de retiro.

El nombre del archivo de los formatos de CPV retirados y no retirados del MAC, tiene la siguiente nomenclatura:

CRED_RET_153121_20151020_1842_6.CSV

CRED_RET

Nombre del archivo

153121

Clave del médulo

20151020

Fecha en que se generd el archivo

1842

Clave de la seccion

Dia de la semana

.Csv

Extensién del archivo

DERFE | COC | DOS

SIRFE-MAC 6.2
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A su interior, el archivo se compone de la siguiente informacion

Clave de la seccién v' Tipo de retiro
chL;r::I:giaclie Solicitud Individual de la v Estatus
v' Elemento Visible OCR v Numero de emisién de la credencial
v" Cédigo CIC v" Movimiento de la credencial
v' Cédigo transversal v Causa del retiro de la credencial
v’ Clave de elector v’ Entidad
v" Apellido paterno v’ Distrito
Apellido materno v Médulo
v" Nombre del ciudadano

4.5 Registro de credenciales devueltas por terceros

En este apartado, se registran aquellas CPV que se reciben por parte de Instituciones o ciudadanos que las
entregan a los MAC, debido a que fueron olvidadas en sus instalaciones o encontradas en la via publica
principalmente. Estas, se deben ingresar al sistema para su registro, de acuerdo a lo siguiente:

En el SIIRFE-MAC:

v" Del menu elige la funcionalidad Retiro de Credenciales.
v Y la opcién Registro de Credenciales Devueltas por Terceros.

Retiro de Credenciales w
B Busquedade Credenciales a Retirar
M Retirode Credenciales

M Registro de Credenciales
Devueltas por Terceros

B Reporte de retiros
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Esta funcionalidad cuenta con una pantalla de captura que permite ingresar manualmente la informacién de cada
una de las credenciales devueltas, cada vez que se registre una credencial, se da clic en el boton Agregar para que
se almacene en el sistema:

REGISTRO DE CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS

Entidad | 15 me0co zJ Clave unica de elector [NVRZBRT06011 5900 J
Seccion [35% | * Namero de emision o4 | *
Entregada por | CuoAbano _1g)*

_——

Seccion |

[ Entidad |

Clave tnica de elector I Nimero de emisién J

Una vez que se tenga la seguridad de haber registrado correctamente toda la informacidn relativa a las CPV
devueltas por terceros, se elige la opcidon Guardar, a fin de que el sistema la registre en la base de datos con el
estatus correspondiente y se envie la notificacion a CECYRD.

[REGISTRO DE CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS

Entidad | 15 me0c0 :)* Clave unica de elector [NRZBRT806011 5500 J*
Seccion [35% | * Numero de emision 04 | *

Entregada por [Cuoaoano g)

Agrega Guardw Sal

Clave anica de elector |

[—Tamum [ Seccion |

Numero de emisién }

Al concluir la lectura de cada una de las credenciales, se muestra en pantalla el reporte nominativo para su
impresion, ademas, se integra un paquete conforme a lo establecido en el procedimiento de Mesa de trabajo

semanal.

Reporte: CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS

WSTITUTO NACKONAL ELECTORAL
BEGIS TR0 FEDERAL DE ELECTORES o
SISTEMA INTE GIRAL [ INFORMACION DEL RECISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS

AT W

| cmsmmmms |

P e

DERFE | COC | DOS SIRFE-MAC 6.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL



Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

Se genera un archivo de salida (.csv), el cual puedes obtener en el Administrador del sistema; una vez en la
funcionalidad elige el archivo y da clic en el botdn Copiar, dicha informacién sirve como respaldo documental de

la lectura de las credenciales.

Nwrere D

BAC S135008 151123 201273 SN0 o 2 POOOOT eRwyT e
LCALOTNCIALES EXTRAIO_PAACWAL 153173 20120704 143 COv 272 bytes

red Sewarta Arente ertrege 153121 20100004 cwr 138 DOOCOC e Aty @
Comadta_red_Snperdies fed 150571 _D9320504 cue 434 500000 eyt
g evtatn 30 20320704 cow 02 000000 Gty
slec_pewt 190001 _ow 4 ytes
CONCAACION TP CALO_LTSILIT 20120500 1638 L3V 132 byt
DAPFLICT _I3I2E 20309980 cov 141 000000 oty
CALD_MAL IMPR_ 333133 20530004 330 3 Cov Wi bytes
CALO_NET_3SXIT1_30330760 3340 3 C3V 223 ytes
CALOENOW, OEVUELTA ENTREGA 153021 29020704 1247 ) 00 341 000000 sty
BoaC_ 8333006 1533X3_J93373_195295 v 21 200000 wichryted

BMC AL35008 153321 29037 _AWNIT J)qu

~ Se debe capturar en el apartado de Numero de emisidn, dos digitos (00), de
esta manera el sistema permite continuar.

4.6 Reporte de Retiros

En la funcionalidad Retiro de credenciales, se cuenta con la opcién Reporte de retiros, el cual, permite realizar la
consulta de los formatos de CPV retirados y no retirados del MAC.

Retiro de Credenciales A 4
M Busquedade Credenciales a Retirar
M Retiro de Credenciales

M Registro de Credenciales
Devueltas por Terceros

M Reporte de retiros
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Realiza la consulta de acuerdo al Tipo de reporte, la Fecha del retiro, Causa de retiro, y Nivel Geografico de
Busqueda, selecciona el tipo de formato en el cual requieres obtener el reporte.

¥ ESTADO DE MEXICO
[~ QUERETARO

REPORTE SALIR I

Se genera para su impresion el reporte Credenciales Retiradas del Médulo por seccién.

r - |

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL wl
_‘, INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES yoies b
= SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Aranco o
CREDENCIALES RETIRADAS DEL MODULO B RORE KBS
A WD . » L O DR M ' & ‘

T — — —

- — - —— - p—
g m—a
A s adaned

Realiza la integracion de los documentos, como se indica en el apartado
2.3 Conformacion de Paquetes, que se encuentra en este manual.
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5. Resguardo y/o Destruccion de Credencial para Votar

El sistema cuenta con la opcidn para llevar acabo las actividades tanto para
el resguardo de los Formatos de Credencial, como para la destruccidon de
aquellas que asi se requiera.

o

h 4
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El sistema cuenta con la opcidn para llevar acabo las actividades tanto para el resguardo de los Formatos de
Credencial, como para la destruccién de aquellas que asi se requiera.

5.1 Destruccion.

Las Credenciales para Votar que han terminado su ciclo deben ser destruidas, para ello en el SIIRFE-MAC se
encuentra la opcidon para extraer dichos registros.

En el menu se encuentra la liga de Resguardo y/o destruccion y el submenu de Generar archivo de credenciales
para destruccion.

otificacién Ciudadana
eporte de Rob_;-ylo Extravio

L A EEE] RLE

4

Generar archivo de credenciales

Administracion de Médulo

Al ingresar a dicha opciodn, el sistema solicita el tipo de destrucciéon que se va a realizar, elige en la Pantalla de
criterios de busqueda, el correspondiente, en el apartado Estatus de Credenciales para Destruccion.

Seleccione criterios de blasqueda

Estatus de Credenciales para Destruccion * :| S

* Campos requeridos

elecciona una opcién -- :I

BUSCAR = SALIR
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Al seleccionar la opcidn, se depliegan los diferentes tipos de destruccién que se pueden llevar a cabo, elige el de
interes y marca la opcion Buscar.

eleccione criterios de busqueda

* Campos requeridos

o s, =) MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION
{ | BUSCAR ) SADUPLICADA EN LOTE DE PRODUCCION MAC
S - -”" | SOBRANTE

ANEXA A SOLICITUD

ANEXA A SOLICITUD DE REIMPRESION
DEVUELUA A LA ENTREGA

RETIRADA DE MAC

DEVUELTA POR TERCEROS

|-

Resultado de la busqueda, el sistema presenta la informacidon de la credencial o credenciales a destruir.

= |
para
IDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS
EXICO 1862 GLCSLS67080929H300 00 DEVUELTA POR TERCEROS
paginalde 1

Total de credenciales para destruccién: 1

GENERAR REPORTE ESTADISTICO ENVIAR A DESTRUCCION SALIR

GENERAR REPORTE NOMINATIVO

Generan los archivos reportes tanto nominativo como estadistico, para su impresién y procede identificar las
credenciales fisicas.
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Finalmente selecciona la opcidn enviar a destruccion.

redenciales para Destruccién

IDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMEROQ DE EMISION ESTATUS
EXICO 1862 GLCSLS67080929H300 00 DEVUELTA POR TERCEROS

paginalde 1

GENERAR REPORTE ESTADISTICO ENVIAR A DESTRUCCION SALIR
PDF =

El estatus cambia a Enviada a destruccién VD, y la notificacidn viaja a la Vocalia del Registro Federal de Electores
en la Junta Distrital la cual concentra la informacién de todos sus MAC, para continuar con el procedimiento de
destruccion.

Total de credenciales para destruccion : 1

IGENERAR REPORTE NOMINATIVO

redenciales para Destruccion

IDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTAT

EXICO 1862 GLCSLS67080929H900 00 ENVIADA A DESTRUCCION VD
paginalde 1

Total de cr parad ion:1

GENERAR REPORTE NOMINATIVO

Para los MAC fuera de linea o que tuvieron problemas con la red, extrae el archivo de salida del administrador de
Archivos, para su entrega al Vocal Distrital.

IOM_RESGUARDO_090221_27062016_145149.csv 2.000000 Kilobytes 27/06/16 14:51:49
ICRED_DEV_TERC_090221_20160627_1701_1.CSV 237 bytes 27/06/16 17:01:26

JOM_DESTRUCCION_DEVTERC_090221_27062016_170539.csv 27/06/16 17:05:39

-~

Los archivos de destruccion que incluyan todos los tipos tienen la siguiente nomenclatura:

Copiar Cerrar Eliminar

v NOM_DESTRUCCION_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

¥ 3
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Los archivos de destruccion por tipo de causa tienen la siguiente nomenclatura:

CAUSA NOMENCLATURA
Mal Impresas NOM_DESTRUCCION_MALIMP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Credenciales Duplicadas NOM_DESTRUCCION_DUP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Credenciales Sobrantes NOM_DESTRUCCION_SOB_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Anexas a

Solicitud de Impresién NOM_DESTRUCCION_ANEXSOLIND_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Individual

Credenciales Anexas a NOM_DESTRUCCION_ANEXSOLREIMP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.c
Solicitud de Reimpresién sv

Credenciales Devueltas a la

Entrega NOM_DESTRUCCION_DEVENT_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Retiradas de

MAC NOM_DESTRUCCION_RET_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Devueltas por

NOM_DESTRUCCION_DEVTERC _EEDDMM_ DDMMAAAA_ HHMMSS.csv
Terceros - - - - -

Ddonde:
EEDDMM: Entidad, Distrito, Mddulo.
DDMMAAAA: Dia, Mes, Afio.

HHMMSS: Horas (formato de 24 hrs.), Minutos, Segundos.

5.2 Resguardo

Con la incorporacién de la funcionalidad de resguardo de los Formatos de Credencial, se da la inclusién del Script
administrativo denominado “dispsecc” en el sistema, adecuandolo para efectuar un cruce con la base de datos
del mdédulo y validar la consistencia de la informacidn, con ello al realizar la lectura de los formatos de credencial,
permite el cambio de status de “Credencial Disponible para la entrega” a “Credencial a Resguardo”.

Esta funcionalidad estara habilitada una vez que encuentre consolidada, debido a que se integra una pagina web.
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“Contigo, México es mas. Sumate”.

El presente manual fue elaborado en la Direccidén de
Operacion y Seguimiento y estuvo bajo la supervisién de la
Coordinacién de Operacién en Campo de la Direccién
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del Instituto
Nacional Electoral
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