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DIRECTOR DE PROCESOS LEGISLATIVOS H. CONGRESQ DEL ESTADO DE GOLIMA o1/08/2018 A LA FEGHA

Resefa profesional y laboral

Actualmente, en mi desempefio como Director de Procesos Legislativos del H. Cengreso del Estado de Colima, de confermidad con lo establecido por el Reglamente de la Ley.
Organica del Poder Legislative del Estado de Cclima, en su articulo 88, me corresponden las siguientes funciones: Articulo 88.- Corresponde a la Direccidn de Proceso Legislative
|.La planeacién y programacion técnica de las sesiones, elaborar el protacolo y ceremonial de su desarrollo v la asistencia a la Mesa Directiva para el desarrcllo de las mismas; Il.La
realizacion de minutas y su remisidn carrespondiente; lil. Asistir a todas las sesiones de la Asamblea, elaborando &l guion correspondiente de fa misma; IV.Integrar el Proyecto de orden
del dia, acta v sintesis de comunicaciones, debiéndolos enviar a los Diputados por medio electrénico, asi como realizar el demas material propic de las sesiones; V.Llevar libros de
control y seguimiento que se de a las iniciativas de ley. Decreto, acuerde, puntos de acuerdo y demés comunicaciones de la competencia del Congreso; V1 Asistir al Oficial Mayor en el
cumplimiento de sus funciones dentre del proceso legislativo, mediante la elaboracion del Libro de Actas y Decretos; VILEnviar para su publicacion en el Petiadice Cficial del Estado las
Actas de las sesiones; VIIl.Elaborar las cerfificasionas de documentlos propics del proceso jegislativo; IX.Recibir del Oficial Mayor teda clase de documentos para informacion, archivo o
tramite legislativo; X.Lievar | registro y control de expedientes, iniclativas, leyes, decretos y acuerdos que expida el Congreso; Xi.Registrar y tramitar los expedientes que deban ser
sometidos al conocimiento de la Asamblea y dar seguimiento a los iramites y resoluciones que sobre ellos se tomen; XIl.Proporcionar a los Diputados e apoyo que requieran para &|
desempefio de sus aclividades legislativas; XIll.Preparar, con el apoyo del drea de informatica, los proyectos de leyes, decretos y acuerdos que expida e Congreso y deban ser,
publicados en el Periddice Oficial El Estado de Colima; XIV.Revisar, en coordinacion con la Direccion Juridica, los dictdmenes que elaboren las comisiones, antes de su presentacion a
la Asambleg; y XV Las demas que le sefialen este ordenamiento, la Asamblea, la Directiva o la Comisidn de Gobierno. En cuanlo a fas funciones que desempefiaba como Coordinador,
Juridico de la Secretaria de Infraestructura y Desarrollo Urbanc del Gobierno del Estado de Colima, me correspondla llevar y resalver los asuntos Juridicos que competan a l&
Secretarfa, brindando apoye técnice al Despacho vy las Direceiones, asi como las demas funciones que sg disponen en el articulo 5 del Reglamento, entre las que se destacan: |
Representar legalmente al Secretario v a la Secretarfa ante cualquier autoridad jurisdiccional, adminisirativa v del trabajo, asl como autorizar a los servidores piblicos de la propiz
coordinacion para representar a la dependencia ante autoridades; 1. Revisar las bases y requisitos legales, a tos que deben sujetarse los convenios, contratos v acuerdos que deba
suscribir la Secretaria, dictaminar sobre los mismos y llevar a cabo su regisiro; Ilt. Garantizar & despache oportunc y congruente de los asuntos jurldicos que le competen & la
Secretaria; V. Asesocrar, ccordinar y participar juridicamente con todas las unidades adminisirativas de la Secretaria; V. Emitir opinion respeclo de ordenamientos que corresponda
firmar o refrendar el Secretario; Vi. Determinar el ¢riterio de 1a Secretaria cuando dos 0 mas de sus unidades administrativas emitan opiniones contradictorias en cuestiones juridicas y
actuar en la sclucién de las mismas; V1. Servir como unidad de enlace de la ventanilla anica de fransparencia; entre otras.
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