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Formacion profesional
Licenciatura, maestria, especialidad, diplomado, doctorado, etc.

Licenciatura en Administracién Pdblica y Maestria en Gobierno y Administracién, ambas cursadas
en la Benemérita Universidad Auténoma de Puebla.

Trayectoria laboral
Describir los cargos desempefiados, nombre de las instituciones, dependencias o empresas y periodos
laborados. (No exceder este espacio destinado para su descripcién)

Estuve laborando en la Secretaria de Finanzas y Administracion del afio 1992 hasta marzo del
presente afo, en la cual tuve varios puestos en diferentes areas de la misma, realizando varias
funciones, de ias cuales a continuacion se mencionan algunas:

Analisis y elaboracion de proyectos, cuadros estadisticos, bases de datos, presentaciones.
Fungir como representante de un Sistema de Gestién de Calidad bajo la norma ISO 9001.
Elaborar y mantener actualizados los manuales de organizacion, procedimientos y calidad.
Encargado del Fondo revolvente (caja chica) para la adquisicién de materiales y servicios para la
Direccion.

Coordinador de mobiliario y equipo de computo.

Revision de plantilias de personal.

Elaboracién de movimientos de personal (altas, bajas, cambios de contratacion, etc.).

Hacer pedidos, cotizacién, cuadros comparativos para la adquisicién de materiales y servicios.

Asi mismo fabore durante el afio 2004 como docente en el Instituto Universitario Puebla,
impartiendo clases como profesor a nivel licenciatura ( Administracién IV, Operaciones, Liderazgo)
y maestria (Mercadotecnia institucional).

Autorizo que la presente informacién sea publicada en ef portal del Instituto Nacional Electoral www.ing.mx
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