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Registro en CompraINE 
 

Para poder participar en los procedimientos a través del sistema, es necesario que la persona física/moral capture 

los datos solicitados en los campos determinados como obligatorios (campos marcados con *) en el formulario de 

registro disponible en CompraINE, con el fin de crear y generar sus claves de únicas de acceso a la plataforma 

 

Pasos para el registro en la plataforma 
 

1. Introduciremos la URL del sistema dentro de nuestro navegador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Una vez dentro de la página de acceso al sistema, iremos a la opción de “Regístrate ahora”, dicha opción 

nos enviará a los Términos y condiciones que estipuló el Instituto para todos sus proveedores para poder 

ser aceptados e invitados a los concursos de licitación. Para aceptar dichos términos y continuar con el 

registro, seleccionaremos la opción “Acepto” y haremos click en el botón de “Acepto”. 

 

 

3. Después de haber aceptado los “Términos y condiciones”, pasaremos a los datos de registro de la 

organización, es aquí donde completaremos la información de registro de la organización y los datos que 

tendremos de acceso a la herramienta. Al finalizar haremos click en el botón de “Guardar”. En el campo 

correo electrónico es posible capturar más de uno, para ello se debe escribir la dirección completa y 

separar con punto y coma (;) la otra dirección 

 

 

 



 

 
 

 

Información Adicional de Registro 
 

Para poder ser activado como potencial proveedor a las licitaciones del Instituto, se debe contar con el registro 

completo de la organización. 

Para ello es importante completar el registro adicional, dicho registro aparecerá inmediatamente después de 

terminar el registro básico que anteriormente se comentó. 

 

Datos adicionales de registro 
Una vez completado el registró básico, tenemos que completar la información adicional, la cual nos aparecerá una 

vez que terminemos el registro básico. 



 

 

 

En la sección de certificado de firma digital, se debe hacer click en , esto para 

poder adjuntar el archivo .cer 

 

Habilitación de usuario 
Después de finalizar la captura de todos los campos que contemplan el registro, se entra a un proceso de validación 

por parte del Instituto, una vez culminada dicha validación CompraINE envía un correo electrónico con una clave de 

acceso temporal que le permitirá acceder al sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Acceso a la plataforma 
Una vez que se recibe el correo electrónico con la contraseña se podrá ingresar a CompraINE con su usuario y la 

clave temporal de acceso, una vez dentro del sistema en automático pedirá el cambio de contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Dashboard principal 
 

La pantalla principal que se visualiza una vez entrando al sistema es el área de trabajo. 

 

 

Menu principal 
Aquí encontraremos las opciones de ingreso de acuerdo al tema de interés. 

 

 

Sub-menus 
Mi lista de trabajo: esta opción nos llevará de regreso al dashboard principal, es decir al área de 

trabajo. 

 

 



 

 

Procedimientos de contratación: es la opción desde la cual administraremos cada una de nuestras 

licitaciones o invitaciones a los procesos de contratación del instituto. 

 

 

Mi organización: Dentro de esta opción, podemos validar los detalles del registro, así como 

las evaluaciones y puntuaciones que el Instituto nos otorgó, de acuerdo al proceso en el cual 

participamos. 

 

 

eColaboration: En esta opción se verán los comunicados o archivos que el Instituto desee 

compartir con los proveedores. 

 

 

Gestión de usuario: Aquí el administrador podrá crear, gestionar u administrar a los usuarios 

que así convengan para el uso del sistema. 

 

 

 

 

 



 

Convocatoria / Solicitud de información 
Una vez que ingresemos al sistema y nos llegue la convocatoria a un procedimiento,  lo que se debe hacer es enviar 

la propuesta y llenar la solicitud para poder ser tomados en cuenta. 

Los pasos para realizar este proceso son: 

1. Iremos al menú principal a la opción de “Procedimientos de Contratación” 

2. Dentro de esa opción daremos click en “Convocatoria / Solicitud de Cotización” 

 

3. Una vez dentro veremos las convocatorias en las cuales podemos aplicar y enviar la propuesta. 

 

4. Para poder enviar la propuesta, hacemos click en la convocatoria. Una vez dentro veremos los detalles de la 

convocatoria, y si nos interesa haremos click e el botón “Expresar Interés”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Para crear la propuesta iremos a la opción “Mi respuesta”, ahí veremos los sobres que fueron configurados 

por el comprador y que debemos de completar para enviar nuestra propuesta. En caso de querer declinar 

haremos click en los puntos suspensivos ( ) y posteriormente en “Declinar Respuesta”, 

para aceptar y poder enviar nuestra propuesta haremos click en el botón “Crear respuesta” 

 

 

6. Para poder completar cada una delas preguntas, en cada sobre configurado, haremos click en el botón 

“Modificar Respuesta”. 

 

 

 

 

 

 



 

7. Una vez completadas las preguntas, para enviar nuestra propuesta haremos click en el botón “Enviar 

Respuesta” 

 

 

Firma Electrónica 
Una vez validada las respuestas, debemos firmar nuestra propuesta, para realizar esto debemos hacer los 

siguientes pasos: 

1. Después de Enviar la respuesta descargará los archivos PDF referentes a los sobres que se respondieron. 

2. Una vez descargados dichos archivos se procederá a firmarlos, para hacer esto hay que ir al “menú 

principal” y en la parte de “Enlaces Rápidos”, buscar la opción de “Links Personalizados” y ahí se dará click 

en “Firma Electrónica Avanzada”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Una vez dentro de la Firma del documento, seleccionaremos el certificado, la llave privada y clave de 

acceso, así como el documento PDF que se descargó donde esta nuestra propuesta. Después de tener 

todos los campos completos hacer click en el botón “siguiente” 

 



 

 

 

4. Una vez firmado el documento hacer click en el botón de “Siguiente”, para poder salvar el archivo ya 

firmado, para después poder subirlo en la propuesta. Al final hacer click en el botón de “Salir” 

 



 

 

 

5. Una vez teniendo la propuesta firmada, regresamos a la convocatoria para adjuntar la propuesta ya 

firmada. 

 

6. Después de adjuntar la propuesta se da click en “Enviar Propuesta” 

 

 

 

 

 

 



 

Contratos 
 

Para visualizar los contratos, iremos al menú Contratos 

Dentro de ahí veremos cada uno de los contratos que tenemos y el status de ellos 

 

 

 

 

 


