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Objetivo del curso

Al término del curso los funcionarios de
casilla especial contaran con los conocimientos
y habilidades necesarios para recibir, contar
y registrar los votos de los electores
de la casilla especial.






l. Informacion basica

Objetivo: Al final del capitulo el participante identificard los cargos que se van a
elegir, el tipo de casilla de la que formara parte y las etapas de la Jornada Electoral.

1. ;QUE ES LA JORNADA ELECTORAL?

Es el dia en el que los ciudadanos mexicanos votamos para elegir a nuestros gober-
nantes y representantes.

2. ;QUE CARGOS SE ELEGIRAN?

Presidente de los
Estados Unidos Mexicanos

64 de Mayoria Relativa

Este 1 .
de julio se 5 d8 32 de Primera Minoria
elegiran: enadores
32 de Representacién Proporcional
300 de Mayoria Relativa
500

Diputados federales
200 de Representacion Proporcional
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Para saber lo que significa Mayoria Relativa,
Representacion Proporcional y Primera Minoria,
consulta el Anexo 1 de este manual.

3. ;QUE ES UNA CASILLA ELECTORAL Y QUE TIPOS DE CASILLAS EXISTEN?

[

Basica
En cada seccién se instala una casilla
para recibir la votacién de 50
y hasta 750 electores.

\

4 A

Contigua
Es aquella que se instala cuando una seccién
tiene mas de 750 electores. De acuerdo con el
orden alfabético se determina quién vota en
cada casilla.
La primera casilla es basica y todas las demas
son contiguas.

J

Es el lugar donde los ciudadanos acuden a votar.
Ahi, los funcionarios de casilla reciben, cuentan y
registran los votos de los ciudadanos.

[

Extraordinaria

\

Se instala cuando las condiciones geograficas
o socioculturales de una seccién hacen dificil
que todos los electores que habitan en ella

puedan llegar a un mismo sitio.

Cuando el ndmero de electores es mayor

de 750, también se instalan casillas
extraordinarias contiguas.

4 A

Especial
Se instala para recibir los votos de los electores
que el dia de la eleccién estdn fuera de la seccion
o del distrito electoral que corresponde a su
domicilio.
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INFORMACION BASICA

Pregunta a tu capacitador-asistente electoral cudntas casillas se instalaran en tu
seccion y el domicilio donde se ubicard la que te corresponde, y anétalo.

En mi seccion se instalaran casillas del ire.
ndmero

Yo soy funcionario de la casilla especial que se insta-
lara en el siguiente domicilio:

4. LA JORNADA ELECTORAL

Inicia a las 8:00 a.m., cuando los funcionarios se encuentran en el domicilio apro-
bado por el IFe para instalar la casilla, y se divide en los siguientes cinco momentos:

Conteo de los votos y llenado de las actas.

5. | Publicacién de resultados y clausura de la casilla.

RECUERDA:
Llega puntual para que a las 8:00 a.m. tu
y tus companeros empiecen a instalar
la casilla.

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012
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VAMOS A PRACTICAR LO
QUE APRENDISTE.
CONTESTEMOS EN TU CUADERNO
EL EJERCICIO 1.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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Il. Preparacion de la
Jornada Electoral

Objetivo: Al final del capitulo el participante identificard las actividades de los inte-
grantes de la mesa directiva de casilla, lo que pueden hacer y lo que tienen prohi-
bido los representantes de partido politico y los observadores electorales, asi como
los documentos y materiales que utilizard para recibir, contar y registrar los votos.

1. ;QUIENES PARTICIPAN EN LA JORNADA ELECTORAL?

Todos los ciudadanos mexicanos tienen la oportunidad de participar de diferentes
maneras para que la eleccion pueda realizarse.

1.1. ELECTORES

Son todos los ciudadanos que tienen
Credencial para Votar y estan inscritos
en la Lista Nominal de Electores o en la
lista adicional,’ y acuden a votar.
También lo son quienes tienen un
documento [lamado “Sentencia
Favorable del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién”?
(sentencia favorable).

' “Listado nominal de electores con fotograffa producto de instancias administrativas y resoluciones del Tri-
bunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en materia electoral para las elecciones federales” (lista
adicional).

Es el 6rgano encargado de resolver los conflictos en materia electoral.



Electores con sentencia favorable
Son aquellos ciudadanos que:

e Solicitaron en tiempo y forma su Credencial para Votar al ire, y por alguna
causa el Instituto no se las entregé.

e No aparecen incluidos en la lista nominal o fueron indebidamente excluidos
de la misma.

Con esta sentencia favorable pueden presentarse a votar en la casilla que les corres-
ponde, siempre y cuando lleven una identificacion oficial con fotografia, que no
sea de partido politico; puede ser su cartilla del servicio militar, cédula profesional,
licencia de manejo, pasaporte, etcétera.

1.2. FUNCIONARIOS DE CASILLA
Son ciudadanos seleccionados por sorteo, capacitados y designados por el IFe para

integrar las mesas directivas de casilla. Cada casilla estd formada por 7 funciona-
rios: 4 propietarios y 3 suplentes generales.

Primer Segundo
Escrutador Escrutador

Tres Suplentes Generales



PREPARACION DE LA JORNADA ELECTORAL

El dia de la Jornada Electoral los funcionarios de casilla son autoridad electoral y
deben presentar su nombramiento y portar su gafete de identificacion.

Los funcionarios de casilla deben:

e Recibir la votacion.

* Realizar la clasificacion y el conteo de
los votos (escrutinio y computo).

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012
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* Llenar el Acta de Escrutinio y
Computo de cada eleccion
(Presidente, senadores y
diputados federales).

e Permanecer en la casilla desde
su instalacion hasta su clausura.

Conoce a tus compaiieros de
mesa directiva de casilla; pregunta a tu
capacitador-asistente electoral quiénes son y
anota sus nombres, direcciones y teléfonos
para que te comuniques con ellos

* Publicar resultados y clausurar la casilla.

y puedas localizarlos.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012



NOMBRE DIRECCION TELEFONO

PRESIDENTE

SECRETARIO

PRIMER
ESCRUTADOR

SEGUNDO
ESCRUTADOR

SUPLENTE
GENERAL

SUPLENTE
GENERAL

SUPLENTE
GENERAL

1.3. REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO

Son ciudadanos registrados por un partido politico ante el iFe para que el dia de la
eleccion lo representen en la casilla.

Vigilan que las actividades que se desarrollan durante la Jornada Electoral se lleven
a cabo de acuerdo con lo que establece la ley.

Cada partido politico tiene derecho a contar con dos representantes propietarios y
un suplente para cada casilla, ademds de un representante general.



Los representantes de partido politico deben tener
siempre a la vista el distintivo con el emblema de su
partido (debe medir hasta 2.5 por 2.5 centimetros).

Los representantes de partido politico debidamente acreditados por el iFe ante la
mesa directiva de casilla tienen derecho a:

a) Estar presentes desde la instalacion de la
casilla hasta su clausura, sin intervenir en
el desarrollo de la Jornada Electoral ni
en ninguna actividad de los funcionarios
de casilla.

b) Recibir copia legible de las actas y docu-
mentacion utilizadas en la casilla, para
lo cual deben firmar un recibo.

c) Presentar escritos de incidentes ocurridos
durante la votacién.

d) Presentar escritos de protesta, cuando
se termine el conteo de los votos.

e) Acompanar al presidente de la casilla a
las oficinas del IFe para hacer entrega del
paquete electoral.

f) Votar en la casilla ante la cual estén
acreditados.

* [os representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla tie-
nen la obligacion de firmar todas las actas que se levanten durante la Jornada
Electoral.

* Solo pueden permanecer en el interior de la casilla dos representantes por
cada partido politico.



IMPORTANTE:

En ningin momento los representantes de
partido politico pueden hacer las actividades
de los funcionarios de casilla ni intervenir en

sus decisiones.

Los representantes generales de partido politico tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus companeros
acreditados ante la casilla y recibir de ellos
informes detallados sobre como se esta
desarrollando la Jornada Electoral.

Y s6lo en caso de que sus compaferos acreditados ante la casilla no estuvieran
presentes, pueden:

a) Presentar escritos de incidentes durante toda la Jornada Electoral y escritos
de protesta cuando se termine el conteo de los votos.

b) Recibir copia legible de las actas y documentacién utilizadas en la casilla,
para lo cual deben firmar un recibo.

c) Acompanar al presidente de la casilla a las oficinas del IFe para entregar el
paquete electoral.



RECUERDA:

h‘,

El representante general debe actuar de manera
individual y no puede sustituir en sus funciones

a los representantes acreditados ante la casilla.
En ningun caso pueden estar al mismo
tiempo dos representantes generales de un
mismo partido politico en el interior de la casilla.

1.4. OBSERVADORES ELECTORALES

Son ciudadanos que solicitaron y obtuvieron
su acreditacion por parte del ire después de
tomar un curso de capacitacion, para observar
el desarrollo de la Jornada Electoral en una o
varias casillas. Pueden tener relacion con
organizaciones civiles.

Deben tener siempre a la vista su gafete de
observadores que les dio el Ire.

Los observadores electorales tienen derecho
a acudir el 1 de julio de 2012 a una o varias
casillas para observar como se desarrolla la

Jornada Electoral.

No podran:

S
FEN

o

a) Promover el voto a favor de algin partido politico o candidato.

b) Manifestarse a favor o en contra de ningtin partido politico o candidato.

c) Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o calumnia en contra de
las instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos.

d) Declarar el triunfo de algin partido politico o candidato.
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IMPORTANTE:
Los observadores electorales no deben
interferir en el desarrollo de la votacién ni
en las actividades de los funcionarios de
casilla ni sustituirlos en el desempefo
de sus funciones.

1.5. EL OPERADOR DEL EQUIPO DE COMPUTO

En cada una de las casillas especiales se
cuenta con el apoyo de un operador del
equipo de computo, quien es designado
por el Consejo Distrital correspondiente
y s6lo puede ingresar a la casilla con su
acreditacion e identificacién. Su labor

se limita a apoyar a la mesa directiva de
casilla en la operacién de dicho equipo.

IMPORTANTE:

Para que el sistema de computo funcione, a
cada presidente se le entrega una llave
(clave) en un sobre cerrado. El dia de la

Jornada Electoral el presidente abre el sobre y

entrega la Ilave al operador del equipo, quien

a su vez tendrd otra llave. Si falta alguna llave,
el sistema de computo no funciona.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012



MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

1.6. OTROS PARTICIPANTES

A la casilla también pueden ingresar, debidamente identificados y autorizados por
el presidente:

1. Los capacitadores-asistentes electorales (caE)
y los supervisores electorales (sE).

2. El personal del iFe.

3. Los miembros de corporaciones o fuerzas de
seguridad publica.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012



PREPARACION DE LA JORNADA ELECTORAL

4. Un juez o un notario publico,
para dar fe sobre algin hecho o
situacion que se presente durante
la Jornada Electoral.

PONGAMOS EN PRACTICA
LO APRENDIDO.
CONTESTEMOS EL EJERCICIO 2 EN EL
CUADERNO DE EJERCICIOS.

2. MATERIAL ELECTORAL

Dias antes de la Jornada Electoral los capacitadores-asistentes electorales entregan
a los presidentes de casilla la documentacion y los materiales necesarios.

Entre esos documentos y materiales se encuentran:

1. 750 boletas para cada una de las
elecciones (Presidente, senadores y
diputados federales), con tal6n
numerado, mas 14 boletas para que
voten los representantes de partido
politico acreditados ante la casilla.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

—_— 2. Discos compactos para el Acta

3. Acta de la Jornada Electoral.

de Electores en Transito para
casillas especiales y formato
impreso del Acta de Electores en
Transito para casillas especiales
(Acta de Electores en Transito).

ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL ()
. .
L }
L]
. .
[ ] [ ]
-
-
-
-
. :
. g
F
o
« x 4. Guia(s) de ayuda para clasificar los votos.
£ X 4

R D § A PR LA CLASE

5. Actas de escrutinio y computo
de casilla especial para

cada eleccion.
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PREPARACION DE LA JORNADA ELECTORAL

RELACION DE LOS
REPRESENTANTES
DE LOS PARTIDOS
POLITICOS ANTE
LA MESA DIRECTIVA

g DE CASILLA
6. “Relacién de los representantes

de los partidos politicos ante la A
mesa directiva de casilla”.

= —— O -

— 7. Cuadernillo para hacer las
At sl 22 e A

a1 operaciones de escrutinio y

Em——— Ko -~ coémputo de cada eleccion

para casillas especiales.

HOJA DE INCIDENTES

8. Hoja de incidentes. i
S

ooooooo
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9. Urna para cada eleccion.

*IFE

EL Wiy
OES Liggg ¥ SE:“TQ

10. Cancel electoral
y mampara especial.

BRAILLE
PLANTILLA PLi

-
SEHADORES %?‘% *"""llx
s

[
\,.H“'ﬂ
11. Plantilla braille para cada “ E i i

una de las elecciones.




PREPARACION DE LA JORNADA ELECTORAL

12. Liquido indeleble.

13. Marcadora de credenciales.

14. Sello con la leyenda
“REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

15. Paquete electoral.
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CATALOGO DE
SECCIONES DEL DISTRITO

16. “Catalogo de secciones del
distrito”.

CATALOGO DE
ENTIDADES FEDERATIVAS
POR CIRCUNSCRIPCION

17. “Catélogo de entidades federativas
por circunscripcion”.

RELACION DE LOS FORMATOS
DE CREDENCIAL ROBADOS,
CREDENCIALES DUPLICADAS
¥ DE CREDENCIALES DE

NS perecHoe 18. “Relacién de los formatos de
e B credencial robados, credenciales
duplicadas y de credenciales de
ciudadanos suspendidos en
sus derechos politicos por

resolucion judicial”.

LISTA NOMINAL
DE ELECTDRES
RESIDENTES EN
EL EXTRANJERO

19. “Lista nominal de electores residen-
tes en el extranjero”.




20. Utiles de escritorio y demds
materiales.

IMPORTANTE:
Al momento de recibir la documentaciéon

y los materiales electorales el presidente de
casilla especial debe revisar que estén
completos de acuerdo con lo que sefala el
recibo. Ademds, junto con el cag, debe cerrar
las bolsas con los blocs de boletas y firmar
el recibo correspondiente.

AHORA REVISEMOS
Y CONTESTEMOS EN EL
CUADERNO EL EJERCICIO 3.




CUADRO RESUMEN

DURANTE LA JORNADA ELECTORAL LOS CIUDADANOS PARTICIPAMOS COMO:

REPRESENTANTES

FUNCIONARIOS OBSERVADORES OTROS
FHECUOLIES DE CASILLA DE PA»RTIDO ELECTORALES PARTICIPANTES
POLITICO
Ciudadanos que: Ciudadanos sortea- | Ciudadanos Ciudadanos e Capacitadores-

 Tienen Creden-
cial para Votar y
estan en la lista
nominal.

e Estan en la lista
adicional o pre-
sentan una sen-
tencia favorable
del Tribunal
Electoral del Po-
der Judicial de
la Federacion.

dos, capacitados

y designados por el
IFE para integrar las
mesas directivas de
casilla, encargados,
entre otras activi-
dades, de instalar
la casilla, recibir la
votacién y clasifi-
car, contar y
registrar los votos.

registrados ante el
IFE por un partido
politico para

que el dia de la
eleccién lo
representen en

la casilla.

Cada casilla esta
integrada por 7
funcionarios:

1 Presidente
1 Secretario
2 Escrutadores

3 Suplentes
generales

Cada partido
politico tiene
derecho a:

2 Representantes
propietarios

1 Suplente por
casilla

1 Representante
general

que solicitaron

y obtuvieron su
acreditacién ante
el ire después de
tomar un curso
de capacitacion,
para observar el
desarrollo de la
Jornada Electoral
en una o varias
casillas.

Los representantes de partido politico
y los observadores electorales no
deben interferir en el desarrollo de la
votacién ni en las actividades de los
funcionarios de casilla ni sustituirlos
en el desempefio de sus funciones.

asistentes

electorales (cag).
® Supervisores

electorales (k).

e Personal del ire.

* Miembros de
corporaciones o
fuerzas de segu-
ridad publica.

* Jueces y notarios
publicos.




111. Instalacion
de la casilla

Objetivo: Al final del capitulo el participante reconocerd los pasos a seguir para
instalar la casilla especial y la solucion de algunas situaciones que pueden presen-
tarse en esta etapa, e identificara las instrucciones para el llenado del apartado de
instalacion del Acta de la Jornada Electoral.

1. ;DONDEY QUIENES INSTALAN LA CASILLA?

El domingo 1 de julio de 2012, el presidente
lleva a la casilla la documentacion y los
materiales electorales.

A las 8:00 a.m. el secretario, los dos
escrutadores y los suplentes generales y el
operador del equipo de cémputo se
presentan en el lugar indicado en su
nombramiento para instalar la casilla, y
muestran al presidente su nombramiento

y su Credencial para Votar. Con la instalacion
de la casilla inicia la Jornada Electoral.

IMPORTANTE:
LOS SUPLENTES GENERALES
tienen la obligacion de presentarse a la
instalacion de la casilla, pues en caso de ser
necesario ocuparan un cargo en la mesa
directiva de casilla.




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Pueden estar presentes los representantes
de partido politico, quienes deben mostrar
al presidente su nombramiento y su
Credencial para Votar, asi como los
observadores electorales, quienes deben
presentar el gafete otorgado por el IFe y su
Credencial para Votar.

Los representantes de partido politico deben llevar a la vista, en todo momento, un
distintivo de hasta 2.5 por 2.5 centimetros con el emblema de su partido.

Si el lugar donde se va a instalar la casilla no retne los requisitos legales, los funcio-
narios de la mesa directiva pueden cambiar su ubicacién, poniéndose de acuerdo
con los representantes de partido politico presentes. El cambio puede hacerse Gni-
camente si existe causa justificada.

La casilla se debe instalar en el lugar mas cercano y adecuado, siempre dentro
de la misma seccion (el capacitador-asistente electoral puede ayudarles para saber
si el nuevo lugar cumple con los requisitos legales).

CAMBIO DE UBICACION DE
CASILLA A 2 CURDRAS J

En el lugar donde se iba a instalar la
casilla se debe dejar un aviso con el
nuevo domicilio.

=
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INSTALACION DE LA CASILLA

En el Acta de la Jornada Electoral el secretario
debe anotar brevemente la causa del cam-
bio y registrar el nuevo domicilio. En la hoja
de incidentes debe explicar a detalle el
motivo del cambio y también anotar

el domicilio donde se instalo la casilla.

Para conocer las causas por las que se puede
cambiar de ubicacion la casilla, consulta el
Anexo 2 de este manual.

RECUERDA:
El cambio debe hacerse dnicamente por las
razones legales que aparecen en el Anexo 2.

1.1. ;COMO SE INTEGRA LA CASILLA?

Sialas 8:15 a.m. falta algin
funcionario de casilla, uno de los
propietarios presentes ocupa su lugar,
y uno de los suplentes toma el cargo
que quedd vacante.
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Lo anterior significa que si falta algin funcionario se debe recorrer el orden de los
cargos para ocupar los de los funcionarios ausentes.

Si aun asi no se completan los cuatro funcionarios de mesa directiva de casi-
lla, los electores que estan al inicio de la fila para votar pueden ocupar los cargos
que faltan.

IMPORTANTE:

En caso de necesitar a los ciudadanos de la fila
se debe respetar el orden en que estan formados,
ademas de asegurarse de que cumplen
con los siguientes requisitos:

a) Presentan su Credencial para Votar.

b) No son servidores piblicos de confianza
con mando superior ni tienen cargo de
direccion partidista (de cualquier nivel).

El operador del equipo de cémputo, los representantes de partido politico y los
observadores electorales NO deben sustituir ni hacer las actividades de los funcio-
narios de casilla.

Para su funcionamiento las casillas deben contar siempre con cuatro funcionarios:
presidente, secretario y dos escrutadores.

El procedimiento de suplencias se explica
de manera detallada en el Anexo 3.




CUIDADO:
Los votos de los electores de la casilla
pueden cancelarse’ si:

e La casilla empieza a instalarse antes de las
8:00 a.m.

* La casilla se cambia de lugar sin causa
justificada por la ley.

* El lugar donde se ubica la casilla esta
fuera de la seccion.

e Un ciudadano que no tiene Credencial
para Votar ocupa algin cargo en la mesa
directiva de casilla.

* Un representante de partido politico
o un observador electoral actia como
presidente, secretario o escrutador en la
mesa directiva de casilla.

2. QC()MO SE INSTALA LA CASILLA?
Paso 1

Una vez que ya estan los cuatro
funcionarios de la mesa directiva y
el operador del equipo de
computo, empiezan a instalar la
casilla en presencia de los
representantes de partido

politico y de los observadores
electorales (la casilla se instala a
las 8:00 a.m. aunque no estén los
representantes de partido politico
ni los observadores electorales).

3 Es decir, pueden anularse: que ya no cuentan para los resultados finales de la eleccién.
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Paso 2

El presidente lleva a la casilla la
documentacion y revisa que el material
esté completo, y ante los demas
funcionarios de casilla y los representantes
de partido politico presentes abre las
bolsas donde se encuentran las boletas de
cada una de las elecciones y entrega las
boletas al secretario junto con las actas.

Paso 3

El presidente muestra que la
computadora tiene los sellos de
seguridad para verificar que no ha
sido abierta o usada después de
que se cargd la informacién de la
lista nominal.

Paso 4

La mesa directiva de casilla se
coloca de manera que permita el
libre acceso de los electores y que
al mismo tiempo garantice el
secreto del voto.

El operador del equipo de computo se coloca en uno de los extremos de la mesa,
para que el presidente y los electores puedan observar la informacién en la pantalla
de la computadora.

A un lado del operador se coloca el presidente, después el secretario y los escrutadores.
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INSTALACION DE LA CASILLA

Paso 5

El presidente abre el sobre que
contiene la clave para utilizar
la computadora y se la proporciona

al operador del equipo de cémputo.

Una vez instalado el equipo, el
operador verifica que la
computadora contiene

la informacién referente a la casilla.

Paso 6

Con apoyo de los escrutadores, el
presidente arma las urnas de cada
eleccion, las coloca en un lugar

a la vista de todos y muestra a los
presentes que estdn vacias; también
arma y coloca el cancel electoral en
un lugar que garantice la libertad y
el secreto del voto.

IMPORTANTE:

Cuando en un mismo domicilio hay mas de
una casilla se debe cuidar que las urnas
queden separadas de las urnas de
otras casillas, a fin de que los electores
puedan distinguir claramente en
cudles deben depositar su voto.

Los escrutadores pueden auxiliar al presidente

cuidando este aspecto.

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Paso 7 @
o

Al mismo tiempo, el secretario cuenta una por una las
boletas de cada eleccion, sin desprenderlas de los blocs,
para saber cudntas se recibieron.

IMPORTANTE:

NO se deben restar los niimeros de los
talones, ya que se obtendra un resultado
equivocado.

Es necesario contar las boletas una por una.

Paso 8

Si los representantes de partido politico
piden firmar o sellar las boletas, uno de
ellos, elegido por sorteo, puede hacerlo
en la parte de atras de cada una —sin
desprenderlas del bloc—, firmandolas o
sellandolas por partes para no
obstaculizar el desarrollo de la votacién.

La firma o sello no debe hacer referencia a
algdn partido politico.
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INSTALACION DE LA CASILLA

Paso 9

El presidente saca los dos aplicadores de
liquido indeleble de la bolsa de plastico y
los muestra a los presentes para compro-
bar que tienen el cintillo de seguridad.

Paso 10

Les quita el cintillo de seguridad, cierra
completamente la tapa de ambos aplica-
dores y los deja acostados sobre la mesa
para que el liquido moje la punta del
aplicador.

NO se debe intentar abrir los envases
con la boca ni perforarlos con cualquier
instrumento.
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Paso 11

Con ayuda de los escrutadores, el presi-
dente coloca en el exterior de la casilla el
cartel de identificacién de la misma para
orientar a los electores.

Paso 12

Una vez realizado lo anterior, el secretario llena los datos de identificacion vy el
apartado de “Instalacion de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral (ndmeros
del 1 al 12).

e El nimero 1 corresponde a los datos de identificacién de la casilla; se pue-
den copiar del nombramiento.

* En el niimero 2 anota el domicilio donde esta la casilla y la hora en que
empezo6 la instalacion, NO puede ser antes de las 8:00 a.m. En caso de
que la casilla se haya cambiado de domicilio, se deben explicar las causas y
anotarlas en la hoja de incidentes.

e En el ndmero 3 escribe los nombres completos de todos los funcionarios de
casilla; se pueden copiar de sus nombramientos o de sus credenciales para
votar. En caso de que algtn funcionario se haya tomado de la fila de votan-
tes, marca una “X” en la columna junto a su nombre.

* En el nimero 4 escribe con nimero y letra el total de las boletas recibidas
para cada eleccion.

e En el nimero 5 registra el nimero de folios (el primero y el dltimo) de las
boletas recibidas para cada eleccion. En caso de que los nimeros no sean
consecutivos, anota el folio inicial y final de cada bloque de boletas; si
son mas de dos bloques se deben anotar en la hoja de incidentes, especifi-
cando los folios inicial y final de cada bloque.



e En el ndmero 6 escribir “0” (CERO) con niimero y letra (en la casilla especial
no se recibe ninguna lista).

e En el ndmero 7 escribir “0” (CERO) con niimero y letra (en la casilla especial
no se recibe ninguna lista adicional).

e En el nimero 8 marca S| cuando algin representante de partido politico
firmé o sell6 las boletas, y sefala en el recuadro correspondiente el parti-
do politico al que pertenece. Si nadie lo solicité marca NO.

e En el ndmero 9 marca SI cuando la urna estaba vacia al momento de armar-
la, y SI cuando se colocé a la vista de todos. En caso contrario, marca NO.

 En el nimero 10 marca SI cuando se presentaron incidentes durante la ins-
talacion, los describe brevemente y anota el nimero de hojas de incidentes
que se utilizaron para explicarlos. En caso de que no se hayan presentado
incidentes marca NO.

* En el nimero 11 escribe los nombres de los representantes de los partidos
politicos.

e En el ndmero 12 anota la hora en que inici6 la votacion.

IMPORTANTE:

El secretario firma y solicita a los
funcionarios de casilla y a los representantes
de partido politico que firmen en la columna,

junto a su nombre (ndimeros 3 y 11 del
Acta de la Jornada Electoral).

3. RECOMENDACIONES PARA EL LLENADO DE LAS ACTAS
Y DEMAS FORMATOS

A continuacion se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado
de las actas y los documentos.

* Leer cuidadosamente las instrucciones conforme se llenan las actas y los
documentos.



Apoyarse en un lugar firme y escribir muy fuerte para que se marquen bien
las copias.

Usar pluma de tinta negra, de preferencia la que entregé el IFe. Revisar que
pinte correctamente.

Asegurarse de que las copias de las actas puedan leerse claramente; si no es
asi, volver a escribir fuerte sobre el original.

Recuerda que si se trabaja con calma se evitaran errores en el llenado de
actas y demas documentacion.

Las cantidades escritas con nimero y letra deben ser iguales. En caso de no
tener cantidades anotar “0” (CERO).

No dejar espacios en blanco.

El nombre del municipio o delegacién, nimero de seccién, tipo de casilla y
domicilio deben copiarse del nombramiento.

Los nombres de los funcionarios de casilla y de los representantes de partido
politico deben copiarse del nombramiento; escribirlos completos.

Los datos de identificacion son muy importantes para
saber a qué casilla pertenecen los documentos, por lo que deben
anotarse en toda la documentacion. Los puedes copiar de la
primera acta que llenes.

Todos los funcionarios de casilla y los representantes de partido politico
acreditados ante la casilla deben firmar todas las actas. No olvidar que el
secretario también debe firmar.

Si algun funcionario de casilla o representante de partido politico no tiene
firma, debe escribir su nombre completo en la columna de firmas.

NO OLVIDAR ANOTAR LOS INCIDENTES.



Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo normal de la
Jornada Electoral. Si se presentan, se debe marcar una “X” en
el recuadro correspondiente de las actas y describirlos a detalle
en la hoja de incidentes, senalando quiénes participaron, qué
paso y la hora en que se presentaron los hechos.

La informacion que se anota en las actas y en la hoja de incidentes sirve para que
el Tribunal Electoral tome decisiones en caso de inconformidades sobre el desa-
rrollo de la Jornada Electoral.

Revisa los siguientes ejemplos sobre
el llenado del apartado de “Instalacion
de la casilla” del Acta de la Jornada

Electoral y de la hoja de incidentes.
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RESUMEN

El presidente:

1.

. Alas 8:00 a.m. verifica los nombramientos de los funcio-

. Muestra que la computadora tiene los sellos de

. Arma y coloca el cancel electoral en un lugar que garantice

Lleva a la casilla la documentacion y los materiales
electorales, asegurandose de que estan completos.

de los representantes de partido politico, asi como

narios de casilla, del operador del equipo de cémputo y = ,
la acreditacion de los observadores electorales.

seguridad y entrega al operador la clave del equipo.

Arma las urnas, muestra a los presentes que estan
vacias y las coloca en un lugar a la vista de todos.

la libertad y el secreto del voto. J.l

Antes de abrir los envases de liquido indeleble los muestra a los
presentes para comprobar que tienen el cintillo de seguridad.

Fija en el exterior de la casilla el cartel de identificacién de la misma.

El secretario:

1.

. Cuenta una por una las boletas recibidas de cada una de

. En caso de presentarse incidentes durante la instalacién

Llena el apartado de “Instalacion de la casilla” del Acta
de la Jornada Electoral.

las elecciones, sin desprenderlas del bloc, y registra los
resultados en el Acta de la Jornada Electoral.

marca Sl en el Acta de la Jornada Electoral y los describe
en la hoja de incidentes, la cual debe ser firmada por los
representantes de partido politico y los funcionarios de
la mesa directiva de casilla.

Anota los nombres completos de los funcionarios de ca-
silla'y de los representantes de partido politico, y les pide
que firmen en el apartado de “Instalacion de la casilla”




del Acta de la Jornada Electoral. En caso de que algin
funcionario se haya tomado de la fila de votantes marca
“X” en la columna junto a su nombre.

Los escrutadores:
1. Ayudan al presidente a armar las urnas.

2. Colaboran con el presidente para armar
y colocar el cancel.

3. Revisan que las urnas no queden cerca de las
urnas de otra casilla, en su caso.

4. Auxilian al presidente y al secretario en todas
las actividades que les encomiendan.

Los suplentes generales:

Tienen la obligacién de presentarse en la
casilla antes de la instalacion, y en caso
necesario ocupan un cargo en la mesa
directiva de casilla.

El operador del equipo de computo:

1. Instala el equipo de cémputo y prepara
todo lo necesario para su buen
funcionamiento.

2. Verifica que la computadora contenga
la informacion referente a la casilla.




RECUERDA:
Los trabajos de instalacion de la casilla deben
iniciar a partir de las 8:00 a.m.,
nunca antes de esta hora.

PRACTIQUEMOS LO APRENDIDO
SOBRE LA INSTALACION DE LA CASILLA.
CONTESTEMOS EN EL CUADERNO
LOS EJERCICIOS 4 Y 5.




V. Votacion

Objetivo: Al final del capitulo el participante identificara las actividades que debe
realizar para recibir los votos, cémo registrar los incidentes y el llenado del apar-
tado de cierre del Acta de la Jornada Electoral.

1. ;QUE PASOS HAY QUE SEGUIR PARA RECIBIR LOS VOTOS?

Terminada la instalacion de la casilla y llenado y firmado el apartado “Instala-
cion de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral, el presidente anuncia el
inicio de la votacién, y es entonces que los electores pasan a votar, respetando
el orden en que estan formados.

Los pasos a seguir durante la votacién son los siguientes:

Paso 1

El elector se presenta ante el presidente de
casilla, quien le solicita su Credencial para
Votar para asegurarse de que le pertenece,
y que le muestre su dedo pulgar derecho
para comprobar que no ha votado.

Paso 2

El presidente da al operador del equipo de
cémputo la Credencial para Votar.

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012

49




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Paso 3

El operador del equipo de cémputo
registra los datos de la credencial del
elector para saber si el ciudadano puede
votar en esa casilla.

Si el elector presenta una sentencia favorable del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, el presidente le solicita una
identificacion oficial con fotografia, que no sea de partido politico.

Paso 4

0 no votar, como se muestra en el
guiente cuadro:

El operador muestra al presidente y al
elector la pantalla de la computadora,
donde aparece si el ciudadano puede

Si-

Razones por las que no puedes votar en una casilla especial.
Tu domicilio esta en la misma seccién de la casilla especial. Acude a la casilla
que te corresponde.
Tu nombre no esta en la lista nominal por alguna de las siguientes razones:
* Solicitaste una nueva credencial que se encuentra en resguardo. Podras
recogerla después de la eleccion.
e La credencial que presentas corresponde a un registro que se repite en la
lista nominal.
* La credencial que muestras corresponde a un ciudadano reportado como
fallecido.
...Continda
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VOTACION

* Solicitaste una nueva credencial en 2010 o antes y no fuiste por ella.
e Tus derechos politico-electorales estan suspendidos.

* La credencial que presentas corresponde a un registro que se elimi-
n6 de la lista nominal por datos personales o domicilio irregulares.

* No estds presentando la Credencial para Votar correspondiente a
tu Gltimo tramite.

e La credencial que muestras tiene como ultimo recuadro 03.
e La credencial que presentas esta reportada al iIFe como robada.

e Tu nombre no se encuentra en la lista nominal porque solicitaste
votar en el extranjero.

N\ J

Paso 5

Si el ciudadano puede votar, el operador del equipo de computo indica en voz alta
al presidente y al elector el tipo de eleccion y el o los principios por los que puede
votar. La informacién se ira guardando en la computadora.

IMPORTANTE:

El operador del equipo de cémputo debe
ser muy claro cuando indique al elector
que nada mas puede votar por el principio de
Representacion Proporcional (rp).

Paso 6

En caso de que tnicamente pueda votar
por senadores y diputados de RP, el
presidente marca la boleta respectiva
con el sello “REPRESENTACION
PROPORCIONAL".
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Paso 7

El presidente desprende las boletas que
correspondan cuidando de no separar
el tal6n numerado del bloc y las entre-
ga al elector.

Paso 8

El elector se dirige al cancel electoral para
marcar sus boletas con libertad y en secreto.

Paso 9

Enseguida deposita sus votos (las
boletas ya marcadas) en las urnas
correspondientes.

Paso 10

Mientras el elector esta votando,

el operador entrega la Credencial para
Votar al presidente, y este se la

da al secretario.
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Paso 11

El elector regresa con el secretario,

quien con apoyo de los escrutadores:

e Marca la credencial del elector (ver
Anexo 4).

* Le pone liquido indeleble en el dedo
pulgar derecho.

* Le devuelve su credencial para que
pueda retirarse.

1.1. FUNCIONAMIENTO DE LA CASILLA EN CASO DE NO PODER UTILIZAR EL EQUIPO DE COMPUTO

Si por alguna causa no es posible utilizar el equipo de coémputo, la casilla debe
operar de forma manual, de acuerdo con lo siguiente:

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL )
ISTRO FEDERAL n&&ﬁm

Paso 1

COLARENA,
TLALPAN D.F.

Fouo  DO00012221

CLAVE DE ELECTOR (5L

El presidente revisa en la Credencial para
Votar del ciudadano el estado al que
pertenece.

estano 09 e

Paso 2

Revisa el nimero del Reconocimiento
()ptico de Caracteres (ocr) en la parte
posterior de la Credencial para Votar del
ciudadano.

41810046742LA
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Paso 3

Busca el nimero del ocr en la “Relacién
de los formatos de credenciales robados,
credenciales duplicadas y credenciales de
ciudadanos suspendidos en sus derechos
politicos por resolucion judicial” y en el
“Listado nominal de electores residentes
en el extranjero”.

Paso 3.1

Si los datos del elector aparecen en la
relacion o en el listado, revisa junto con el
ciudadano que la clave de elector y el ocr
sean los mismos que tiene la credencial
que presenta.

En estos casos no se le permite votar al
ciudadano y se le explica la causa.

4 )

Causas por las que un elector no puede votar en la casilla especial:

a) Su credencial aparece en el registro de formatos de credencial robados al
IFE, a los que pudieron agregarles una fotografia distinta a la del titular.

b) La credencial que presenta corresponde a un registro dado de baja por
estar duplicado en la base de datos del Padrén Electoral.

c) Aparece en el registro de ciudadanos que han sido dados de baja por
haber perdido sus derechos politicos.

d) Su nombre esta incluido en el “Listado nominal de electores residentes
en el extranjero”.

N J
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RELACION DE LOS FORMATOS
DE CREDENCIAL ROBADOS,

CREDENCIALES DUPLICADAS
Y DE CREDENCIALES DE

CIUDADANOS SUSPENDIDOS

EN SUS DERECHOS
POLITICOS POR

RESOLUCION JUDICIAL

Paso 3.2

Inmediatamente el secretario registra
lo sucedido en el Acta de la Jornada
Electoral y lo describe en la hoja de
incidentes, la cual deben firmar los
funcionarios de la mesa directiva de
casilla y todos los representantes

de partido politico.

Paso 4

Una vez que el presidente se asegur6 de que el ciudadano puede votar con la cre-
dencial que presenta, determina los cargos por los que tiene derecho a hacerlo, de
acuerdo con lo siguiente:

Caso 1

El presidente revisa en la Credencial para Votar la entidad a la que pertenece el
elector.

Si el elector es de la entidad donde se instal6 la casilla especial, el presidente busca
en la credencial el nimero de seccion.
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a) Si es de la misma seccion en la que
se instalo la casilla, le indica que NO
puede votar ahi y lo invita a que
acuda a la casilla que le corresponde.

b) Si es de otra seccion busca el nimero
respectivo en el “Catalogo de
secciones del distrito” para
determinar los principios por los que
puede votar.

 Sila seccion estd en el catdlogo
puede votar por Presidente,
senadores y diputados (por ambos
principios).

¢ Sila seccién no se encuentra en el
catalogo puede votar por
Presidente, senadores (por ambos
principios) y diputados de Repre-
sentacién Proporcional (rp).

En este caso el presidente de la casilla marca
la boleta de diputados con el sello
“REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

La entidad en que se instalard tu casilla es y tiene la clave ; la
seccion es

Caso 2

Si el elector NO es de la entidad entonces el presidente busca la clave en el “Cata-
logo de entidades federativas por circunscripcién”.
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CATALOGO DE ENTIDADES FEDERATIVAS POR CIRCUNSCRIPCION

CIRCUNSCRIPCION CLAVE ENTIDAD CABECERA

02 Baja California
03 Baja California Sur
08 Chihuahua

Primera 10 quango Guadalajara
14 Jalisco
18 Nayarit
25 Sinaloa
26 Sonora
01 Aguascalientes
05 Coahuila
11 Guanajuato
19 Nuevo Ledn

Segunda 29 Querétaro Monterrey
24 San Luis Potosi
28 Tamaulipas
32 Zacatecas
04 Campeche
07 Chiapas
20 Oaxaca

Tercera 23 Quintana Roo Xalapa
27 Tabasco
30 Veracruz
31 Yucatan
09 Distrito Federal
12 Guerrero

Cuarta 17 Morelos Distrito Federal
21 Puebla
29 Tlaxcala
06 Colima

. 13 Hidalgo

Quinta 15 Estado de México Toluca

16 Michoacan




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

a) Si la entidad es de la misma
circunscripcion que la casilla especial,
el elector puede votar por Presidente,
senadores y diputados de RP, por lo
que el presidente marca las boletas de
senadores y diputados con el sello
“REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

b) Si la entidad es de una circunscripcién
distinta a la de la casilla especial, el
elector puede votar solamente por
Presidente y senadores de RP, por lo
que el presidente de casilla marca la
boleta de senadores con el sello
“REPRESENTACION PROPORCIONAL”

RECUERDA:
Unicamente deben sellarse las boletas
cuando el elector vote por el principio de
Representacion Proporcional.

IMPORTANTE:

Cuando un ciudadano se presenta en una
casilla especial, sin importar si esta fuera de
su distrito o de su entidad, puede votar por

Presidente y senadores de re.
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En la siguiente tabla se muestra en forma resumida el o los principios por los que
puede votar un elector de acuerdo con el lugar donde se encuentre dentro del te-

rritorio nacional.

PUEDE PUEDE PUEDE
SI EL ELECTOR SE ENCUENTRA VOTAR POR VOTAR POR VOTAR POR
PRESIDENTE | SENADORES DE DIPUTADOS DE
Fuera de su Pero dentro de su MRy Sélo MR vy Sélo
RP RP RP RP
Seccién Distrito v v v
Distrito Entidagl v v v
federativa
Entidad Circunscripcion v v v
Circunscripcion | Territorio v v
nacional

Paso 5

El presidente entrega al secretario la
credencial para que copie en el Acta de
Electores en Transito el nombre, clave

de elector, seccién y entidad del ciudadano.

Paso 6

El presidente indica al secretario los principios por los cuales el elector tiene de-
recho a votar, para que los marque en el Acta de Electores en Transito, de acuerdo

con lo siguiente:

!' ACTA DEELECTORES EN THANSITO PARA CARILLAS ESPECIALES

DIFUTADOS
hs DE PR LGOS PRI

HNFTNA
BELATIV
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

'!' _ MCTH DE ELECTORES EN TRANSITO PARA CASILLAY ESPECIALES

o — — RES

== ~ JRINCIPIOS DE
REPRESENTACION Si el elector tiene derecho a votar
PROPORCIONAL L. .
anicamente por rRp, marca una “X” en
la columna correspondiente a
Representacién Proporcional.

Paso 7

El presidente desprende una boleta de cada
eleccion, teniendo cuidado de no separar
el talén del bloc, y las entrega al elector.

Paso 8

El elector se dirige al cancel electoral
para marcar su boleta con libertad y
en secreto.

Paso 9

Enseguida deposita su voto (la boleta ya
marcada) en la urna.
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Paso 10

El elector regresa con el secretario, quien con

apoyo de los escrutadores:

¢ Marca la credencial del elector (ver Anexo 4).

e Le pone liquido indeleble en el dedo pulgar
derecho.

e Le devuelve su credencial para que pueda
retirarse.

AHORA VAMOS A RESOLVER
EL EJERCICIO 6.

2. SITUACIONES QUE PUEDEN PRESENTARSE DURANTE LA VOTACION
2.1. ;QUE HACER SI ALGUIEN SE PRESENTA A VOTAR SIN SU CREDENCIAL PARA VOTAR?

No se le permite votar, a menos que
presente una sentencia favorable y una
identificacion oficial con fotografia, que
no sea de alguin partido politico.

En este caso, el presidente autoriza al
operador del equipo de cémputo para
que capture el nombre del elector. El
presidente debe proporcionar su clave
al operador para que ingrese la
informacion.

La sentencia favorable se le recoge para en su momento guardarla en el sobre para
la lista nominal.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

IMPORTANTE:

Si un ciudadano quiere votar sin credencial,
aun cuando sea una personalidad reconocida
en la comunidad o un conocido o familiar
de los funcionarios de casilla, representantes
de partido politico u observadores
electorales, si no muestra su Credencial para
Votar o una sentencia favorable, el presidente
NO le permitird votar.

2.2. ;QUE HACER CUANDO HAY UN CORTE DE ENERGIA ELECTRICA Y NO SE PUEDE USAR
EL EQUIPO DE COMPUTO?

El secretario debe anotar en la hoja de
incidentes la hora en que se suspendio la
energia eléctrica.

Se recibe la votacién consultando los
catalogos y se registra a los electores en el
formato impreso del Acta de Electores en
Transito, de acuerdo con lo establecido en
el punto 1.1. Funcionamiento de la casilla
en caso de no poder utilizar el equipo de
computo, de este capitulo.

En cuanto se restablezca la energia
eléctrica, el operador debe hacer lo
necesario para reiniciar el funcionamiento
del equipo de cémputo y avisar al
presidente de casilla cuando esté listo, a fin
de continuar con la recepcion del voto de
los ciudadanos.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

62




2.3. ;QUE HACER SI UN CIUDADANO PRESENTA UNA CREDENCIAL PARA VOTAR
QUE TIENE ALTERACIONES O QUE NO LE PERTENECE?

e Sélo el presidente de casilla especial puede recoger esa credencial y poner
a disposicion de las autoridades al ciudadano.

* El secretario anota el hecho y los datos del ciudadano en la hoja de inciden-
tes, la cual debe ser firmada por todos los representantes de partido politico
presentes y por los integrantes de la mesa directiva de casilla.

e Las credenciales recogidas se introducen en el sobre para la lista nominal y
posteriormente en el paquete electoral.

2.4. ;QUE HACER SI LOS CIUDADANOS SE EQUIVOCAN DE CASILLA?

Los funcionarios deben orientar

a los ciudadanos para que se dirijan a la
casilla donde les corresponde votar de
acuerdo con la seccién que aparece en
su credencial. Para estos casos, dan a
los ciudadanos el ndmero telefénico de
IFETEL: 01 800 433 2000.

2.5. éQUE HACER CUANDO SE PRESENTAN ELECTORES CON ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD,
ADULTOS MAYORES Y MUJERES EMBARAZADAS?

Pueden votar sin necesidad de hacer fila.

CONTESTEMOS EN EL CUADERNO
EL EJERCICIO 7.




FACILIDADES PARA LOS ELECTORES QUE NO SABEN LEER O QUE ESTAN
IMPEDIDOS FiSICAMENTE PARA MARCAR SUS BOLETAS

Pueden ser ayudados por una persona de su confianza——_
[Tl

El elector que utiliza muletas, bastén o andadera ||~ **= ~
como apoyo para su traslado puede solicitar que
lo acompane una persona de su confianza o un
funcionario de casilla para que le sostenga el
cancel mientras vota.

A los electores que acuden a votar en silla de
ruedas o que son de estatura pequeia, el
presidente de la casilla les informa que pueden
utilizar la mampara especial que se coloca sobre la
mesa de la casilla.

Las personas ciegas que acuden acompanadas por
un perro-guia pueden transitar libremente dentro de
la casilla.

Cuando se presenta a votar una persona ciega,
el presidente debe preguntarle si sabe leer con el
sistema braille.

Si es asi, le dice que estan a su disposicion
plantillas braille, una por cada eleccién. Si el B
elector desea hacer uso de ellas: '

- El presidente coloca las boletas dentro de las g
plantillas correspondientes.

- Si el elector lo solicita, el presidente le lee los nombres
de los candidatos y de los partidos politicos, en el orden
en que aparecen en las boletas.

- Después de que le entrega las
boletas dentro de las plantillas, un
funcionario de casilla o una persona
de su confianza lo conduce hasta
el cancel electoral para que pueda
votar de manera personal, libre y
secreta.




- Después de votar puede pedirle a un funcionario de casilla o a un acompa-
hante de su confianza que lo lleve a las urnas para depositar sus votos.

* Si el elector no conoce o no desea utilizar las plantillas braille puede votar con la
ayuda de una persona de su confianza.

En estos casos el presidente vigila que los ciudadanos de la fila respeten
el derecho de estas personas a votar con libertad y en secreto.

2.6. ;SE PUEDE SUSPENDER LA VOTACION?
Unicamente por causas de fuerza mayor, tales como:

e Alteracion del orden.

e Se presenten hechos que impidan la libre
emisién del voto.

e Seviole el secreto del voto.

* Se ponga en peligro la seguridad de
los ciudadanos.

Si se suspende la votacién el presidente debe comunicarse con su capacitador-
asistente electoral para decirle lo que pasé, e informar por escrito al ire lo siguiente:
e La hora en que sucedio.
e Las causas por las que se suspendio la votacion.

e El nimero de electores que hasta el momento habian votado.

Este escrito debe ser firmado por dos testigos, de preferencia integrantes de la casi-
lla especial o representantes de partido politico.

En caso de no encontrar a su capacitador-asistente electoral debera informar al e
por el medio de comunicacién a su alcance.



RECUERDA:
Los funcionarios de casilla especial pueden
contar en todo momento con el apoyo y la
asesoria del capacitador-asistente electoral,
quien para ingresar a la casilla debe tener el
permiso del presidente de la misma.

En caso de que se suspenda definitivamente la votaciéon debe registrarse la
hora en el Acta de la Jornada Electoral, en el apartado “Cierre de la votacion”, el
cual tiene que ser firmado por los funcionarios de casilla especial y los represen-
tantes de partido politico.

2.7. éDONDE VOTAN LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO ACREDITADOS ANTE
LA CASILLA ESPECIAL?

Pueden votar en la casilla especial en la
que se encuentren ejerciendo su labor, una
vez que el operador del equipo de computo
los haya dado de alta en el sistema, para lo
cual necesita su clave y la del presidente.

Cada que vote un representante de partido
politico se deben registrar las claves del
presidente y del operador.

IMPORTANTE:

Unicamente pueden votar en la casilla especial
los representantes de partido politico cuyo
nombre aparece en la “Relacién de los
representantes de los partidos politicos ante la
mesa directiva de casilla”.




2.8. éDONDE VOTAN EL OPERADOR DEL EQUIPO DE COMPUTO, LOS REPRESENTANTES GENERALES
Y LOS OBSERVADORES ELECTORALES?

Pueden votar en la casilla especial, recibiendo el mismo trato que los demas elec-
tores, de acuerdo con las indicaciones de los puntos 1.y 1.1. de este capitulo,
o pueden votar en la casilla de la seccién correspondiente a su domicilio, de acuer-
do con los datos de su Credencial para Votar.

2.9. ;DONDE VOTAN LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA ESPECIAL?
Votan en la casilla especial donde desarrollan sus funciones. Deben ser los prime-

ros en votar, el operador del equipo de computo los da de alta en el sistema.

3. ;QUIEN ES EL RESPONSABLE DE MANTENER EL ORDEN EN LA CASILLA
ESPECIAL?

El presidente de la casilla especial es en
todo momento la maxima autoridad. Le
corresponde mantener el orden, y si lo
necesita puede auxiliarse de miembros
de corporaciones o fuerzas de seguridad
publica (policia).

CASILLA




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

4. ;QUIENES PUEDEN ENTRAR A LA CASILLA?

El presidente s6lo permite el acceso a la casilla especial a:

e Electores con su Credencial para
Votar, o en su caso con senten-
cia favorable.

e Representantes de partido poli-
tico acreditados ante la casilla 'y
representantes generales.

¢ Funcionarios del Irg, asi como un notario
o un juez que hayan sido llamados por
el presidente de casilla o designados
por el Consejo Distrital correspondiente.

* Observadores electorales que
presentan su gafete otorgado por
el IFe.
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VOTACION

* Miembros de las fuerzas de seguridad
publica y de las fuerzas armadas, sélo
para votar; no pueden entrar a la casilla

con armas.

e Candidatos a cargos de
eleccion popular, dirigentes de
partidos politicos y representan-
tes populares, s6lo para votar.

* Representantes de los medios
de comunicacioén, siempre y
cuando no interfieran en el
desarrollo de la Jornada Electoral
o pongan en peligro la libertad
y el secreto del voto.

=

*IFE

e Nifos que acompafan a los electores.

* Personas que acompafian
a electores con alguna
discapacidad.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

5. ;QUIENES NO PUEDEN ENTRAR A LA CASILLA?

El presidente NO permite el acceso a la casilla especial a personas:

* En estado de ebriedad o bajo el
efecto de drogas.

¢ Privadas de sus facultades mentales.

e Armadas.

e Que portan o realizan propaganda
a favor de algin candidato
o partido politico.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




El presidente puede solicitar el auxilio de miembros de corporaciones o fuerzas de
seguridad publica a fin de mantener el orden en la casilla especial, e incluso puede
ordenar el retiro de quienes:

¢ Provocan desorden en la casilla.

e Pretenden atemorizar o usar la
violencia contra las personas que
se encuentran en la casilla.

e Impiden la libertad del voto.

- - -

, PN
12POR @UUED\‘]‘%’

¢ Violan el secreto del voto.

En caso de que durante la votacion se presenten hechos fuera de la normalidad
(incidentes) o se rompa el orden, el secretario de casilla marca Sl en el ndmero 14
del Acta de la Jornada Electoral y los explica a detalle en la hoja de incidentes.




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

RECUERDA:

La hoja de incidentes debe ser firmada por
todos los representantes de partido politico
presentes y por los integrantes de la
casilla especial.

6. ;QUE HACER SI ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO
ENTREGA ESCRITOS DE INCIDENTES?

El secretario de casilla los recibe sin discutir su admision, los registra en el nimero
17 del Acta de la Jornada Electoral, y se guardan en el sobre para el expediente de
la eleccion de diputados federales.

Los representantes de partido politico acreditados ante la casilla especial pueden

presentar escritos de incidentes en todo momento.

7. ;A QUE HORA SE CIERRA LA VOTACION?

CASILLA

El cierre de la votacion se declara a las
6:00 p.m. siempre y cuando no haya
electores formados para votar.

Sé6lo puede cerrarse antes de las 6:00 p.m. si
ya se terminaron todas las boletas.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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VOTACION

La casilla puede permanecer abierta
después de las 6:00 p.m. si todavia

hay electores formados para votar y se
cuenta con boletas. Se cierra una vez
que votaron quienes estaban formados a
las 6:00 p.m. o cuando se terminan las
boletas.

Si algln ciudadano llega a formarse
después de las 6:00 p.m. se le avisa que
ya no puede votar.

AHORA VAMOS A RESPONDER
EN EL CUADERNO LOS
EJERCICIOS 8Y 9

Una vez cerrada la casilla especial el secretario llena el apartado de “Cierre de la

votacion” del Acta de la Jornada Electoral (nadmeros del 13 al 17):

e En el nimero 13 anota la hora en que
termind la votacién y marca con una
“X" la razon.

e Marca en el nimero 14 Sl 0 NO se
presentaron incidentes durante la
votacioén y el cierre. Si es el caso, los
describe brevemente y anota el
nimero de hojas de incidentes que
se usaron para explicarlos.

e En el ndmero 15 anota los nombres
completos de los funcionarios de
casilla y se asegura de que firmen
junto a su nombre.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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e En el ndmero 16 anota los nombres completos de los representantes de parti-
do politico y se asegura de que firmen los que estan presentes. En caso de que
algliin representante de partido politico firme el acta bajo protesta, se marca
una “X” en la columna junto a su firma y se anota la razén y el partido al
que pertenece.

e En el ndmero 17 anota en el recuadro que corresponda el ndmero de escritos
de incidentes presentados por cada partido politico durante el desarrollo de
la votacion.

Revisa los siguientes ejemplos

sobre documentacion que se llena durante
la votacion y el cierre de la misma.
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RESUMEN

El presidente:

Anuncia el inicio de la votacion.

e Comprueba que la Credencial para Votar sea del
elector que la presenta y se la da al operador del
equipo de coémputo.

* Revisa el dedo pulgar derecho de cada elector
para comprobar que no ha votado.

e Sies el caso, solicita al ciudadano la
sentencia favorable y una identificacién oficial
con fotografia, que no sea de partido politico.

e Revisa que la credencial que presenta el
elector sea valida, ya sea con apoyo del sistema
de cémputo o en la “Relacion de formatos de
credencial robados, credenciales duplicadas
y credenciales de ciudadanos suspendidos
en sus derechos politicos por resolucion
judicial” y el “Listado nominal de electores
residentes en el extranjero”.

e Determina los principios de MR y/o rp por los
que el elector puede votar, con apoyo del ‘
sistema de cémputo o revisando los catilogos
correspondientes.

e Desprende las boletas (Presidente, senadores y
diputados federales) de sus talones, s6lo en el
momento en que se las entrega al elector,

y en su caso las marca con el sello
“REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

e Mantiene el orden en la casilla en todo
momento.



e Declara cerrada la votacion:

a) Antes de las 6:00 p.m. si ya se terminaron
todas las boletas.

b) A las 6:00 p.m. siempre y cuando no haya
electores formados para votar, o

c) Después de las 6:00 p.m. cuando haya
terminado de votar el dltimo elector que
estuvo formado a esa hora.

El secretario:

e En caso de que el procedimiento sea manual
anota los datos del elector en el Acta de
Electores en Transito.

e Después de que el elector vot6, marca la
Credencial para Votar y le pone liquido
indeleble en el dedo pulgar derecho.

e Devuelve al elector su Credencial para Votar.
En el caso de electores que presenten senten-
cias favorables, se conservan para después
guardarlas en el sobre para la lista nominal.

e Recibe los escritos de incidentes presentados
durante la votacion por parte de los represen-
tantes de partido politico y anota su nimero
en el Acta de la Jornada Electoral.

e Marca en el Acta de la Jornada Electoral Si
o NO se presentaron incidentes durante la
votacién y el cierre. Si es el caso, los describe
brevemente y anota el nimero de hojas de
incidentes que se usaron para explicarlos.

e Cuando concluye la votacién, llena el apartado
“Cierre de la votacion” del Acta de la Jornada
Electoral y se asegura de que lo firmen todos los
representantes de partido politico acreditados
ante la casilla y los funcionarios de la misma.

in/,




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Los escrutadores:

e Apoyan al secretario en marcar la credencial
y poner liquido indeleble en el dedo pulgar
derecho del ciudadano.

e Auxilian al presidente y al secretario en todas
las actividades que les encomiendan.

El operador del equipo de computo:

e Da de alta en el sistema a los funcionarios de
mesa directiva de casilla, para que puedan
votar.

* Captura los datos de la Credencial para Votar
de los electores.

e Verifica mediante el sistema de cémputo si el
elector puede votar.

* Indica en voz alta al presidente y a cada
elector el o los principios por los que tiene
derecho a votar.

e Regresa la credencial al presidente.

e Da de alta en el sistema a los representantes
de partido politico ante la casilla, para que
puedan votar en ella.

e Guarda en la computadora la informacién
recabada durante la Jornada Electoral.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




VOTACION

RECUERDA:
Las sentencias favorables se recogen y se
conservan para después guardarlas junto con el
Acta de Electores en Transito, en el sobre para
la lista nominal.

CONTESTEMOS EN EL CUADERNO
EL EJERCICIO 10.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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V. Conteo de los
votos y llenado de las actas

Objetivo: Al final del capitulo el participante diferenciard los votos para cada
partido politico, para candidatos de coalicion, para candidatos no registrados y
los votos nulos, e identificard la utilidad del llenado del cuadernillo para hacer las
operaciones y los apartados a llenar en las actas de escrutinio y computo.

Una vez llenada y firmada el Acta de la Jornada Electoral, los funcionarios de
casilla empiezan las actividades para obtener los resultados de las elecciones
en la casilla especial.

Los representantes de partido politico y los observadores electorales pueden estar
presentes durante estas actividades, pero sin intervenir.

IMPORTANTE:

Con el propésito de realizar de forma correcta
el conteo de los votos y el llenado de las
actas de escrutinio y computo de casilla

especial, es necesario seguir las instrucciones

que se presentan en el “Cuadernillo para hacer
las operaciones de escrutinio y computo

de las elecciones de Presidente, senadores de

Mayoria Relativa y Representacion
Proporcional, y diputados federales de Mayoria
Relativa y Representacién Proporcional para
casillas especiales”.




Conforme se realiza el conteo de los votos se deben ir llenando en el cuadernillo las
hojas para hacer las operaciones de cada una de las elecciones: Presidente, senado-
res y diputados federales para casilla especial; este cuadernillo sirve de guia, ya que
indica paso a paso las actividades a realizar durante la clasificacién y el conteo de los
votos de cada eleccion, ademas de que servird como borrador de las actas.

Es importante que las actas se llenen hasta que el secretario haya llenado todo el
cuadernillo para hacer las operaciones y revisado las cantidades anotadas.

En el cuadernillo de operaciones para casilla especial se deben anotar los datos de
identificacion de la casilla (seccién, tipo y nimero); el secretario los puede copiar
de su nombramiento.

Escriba a continuacion el nimero de seccidn, el tipo y nimero de casilla:

Erarabem pten shion she bt iy
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1. ;COMO SE CLASIFICAN Y CUENTAN LOS VOTOS?

Para la clasificacion y el conteo de votos se debe iniciar con la eleccion de Presi-
dente, después con la de senadores de Mayoria Relativa, luego senadores de Repre-
sentacion Proporcional, después con la de diputados federales de Mayoria Relativa
y, por ultimo, de Representacién Proporcional.

Antes de empezar la clasificacion de los votos, el secretario cancela todas las
boletas que no se usaron (de Presidente, senadores y diputados federales), sin
desprenderlas de los blocs, marcandolas con dos rayas diagonales hechas con
pluma de tinta negra, de acuerdo con lo indicado en la hoja de operaciones de
cada eleccién.

BOLETAS SOBRANTES DE PRESIDENTE

1. Por medio de dos rayas diagenales con una pluma negra cancele las boletas sobrantes de
PRESIDENTE que no utilizd el elector .



BOLETAS SOBRANTES DE SENADORES

1. Por medio de dos rayas diagonales con una pluma negra cancele las boletas sobrantes de
SENADORES que no utilizd el elector.

BOLETAS SOBRANTES DE DIPUTADOS

1. Por medio de dos rayas diagonales con una pluma negra cancele las boletas sobrantes de
DIPUTADOS que no utilizd el elector.

Llenado de la hoja de operaciones de escrutinio y computo
de la eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos
Paso 1
El secretario:
Inicia con el llenado de la hoja de operaciones de escrutinio y cémputo de la elec-

cion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

Cuenta dos veces las boletas canceladas de la eleccién de Presidente y anota los
resultados de ambos conteos en la hoja de operaciones, en el apartado de:

BOLETAS SOBRANTES DE PRESIDENTE

2. Cuente las boletas canceladas y escriba la cantidad obtenida en este recuadro: - ___________ >

1er CONTEO

3. Realice un segundo conteo de las boletas canceladas y escriba el resultado en este recuadro:_ _ »

2do CONTEO



En caso de que el resultado obtenido en los dos primeros conteos sea igual, anota
la cantidad en el punto 4 del mismo apartado. Si no es asi, se deberan hacer varios
conteos hasta obtener la cantidad correcta de boletas canceladas y anotarla en el
punto 4.

Facwiba sara
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4. 5iel resultado obtenido en los dos conteos es igual, escribalo en este recuadro; » aparnady E
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En caso de que los resultados obtenidos en los dos conteos no sean iguales, vuelva a Exerstindo
contar el total de boletas canceladas, hasta que esté seguro de tener la cantidad correcta. Dilampte
e Fresicdenie

Paso 2 (CON APOYO DEL EQUIPO DE COMPUTO)

El operador del equipo de computo:

Indica el nimero de ciudadanos que votaron por Presidente de los Estados Unidos
Mexicanos que estan registrados en el Acta de Electores en Transito y le dice al se-
cretario la cantidad para que la anote en la hoja de operaciones de la eleccién de
Presidente.

El secretario anota la cantidad de electores que votaron en la hoja de opera-
ciones, en los puntos 2 y 4 del apartado “Personas que votaron por Presidente
incluidas en el Acta de Electores en Transito”.

PERSOMNAS QUE VOTARON FOR PRESIDENTE INCLUIDAS
EN EL ACTA DE ELECTORES EN TRANSITO

2. Escriba el resultado del primer Comteo: ___ _ _ e b

Tar CONTED

3. Recuerde al primer escrutador que debe realizar un segundo conteo de todas las personas que
votaron por la eleccién de Presidente en cada una de las hojas del acta de electores en transito,
sumando de nueve con cakouladora o manwalmente,

2do CONTED

4, Escriba el msultado del sequndo contec:



Si las cantidades de los dos conteos son iguales, anota la misma cantidad en el
recuadro con la letra IEM.

5. 5lel msultado obtenide en los dos conteas es igual, escrbalo en of recuadro con la letra ¥ semildedensl

En caso de qua los resultades obtenidos en los dos conteos no sean iguales, pida al primar

o - i Acva e
escrutador que vuelva a contar las personas que votaron por la eleccién de Presidents, hasta F—
gue esté seguro de tener bn cantidad correcta, § Cilmpi
datimsdente

Si por algin motivo el equipo de computo no funcioné y la recepcion de la
votacion se llevo a cabo a través de los catialogos impresos, el conteo de
ciudadanos que votaron para la eleccion de Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos se realizara de forma manual, de acuerdo con las
siguientes indicaciones:

Paso 2 (FORMA MANUAL)

El primer escrutador cuenta en el Acta de Electores en Transito para casillas
especiales el nimero de ciudadanos que votaron, de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

a) Cuenta el total de personas que votaron en la eleccién de Presidente en la
primera hoja del Acta de Electores en Transito para casillas especiales.

b) Anota el resultado en la parte inferior derecha de esa hoja, en la columna
que corresponde a la eleccion de Presidente.

c) Repite las actividades a) y b) en cada una de las hojas del Acta de Electores
en Transito.

d) Suma los totales correspondientes a las personas que votaron de todas las
hojas del Acta de Electores en Transito.

El primer escrutador le dice el resultado de la suma al secretario para que lo
anote en la hoja de operaciones de la eleccién de Presidente de los Estados Unidos
Mexicanos, en el apartado:

PERSONAS QUE VOTARON POR PRESIDENTE INCLUIDAS
EN EL ACTA DE ELECTORES EN TRANSITO



2. Cscriba el resultado del primerconteo: ____ _ o b

Ter CONTED

De acuerdo con la ley se debe hacer un segundo conteo, y el resultado lo anota
el secretario en la hoja de operaciones de la eleccién de Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos.

3. Recuerde al primer escrutador que debe realizar un segunde contea de todas las persanas que
votaron por la eleccian de Presidente en cada una de las hojas del acta de electores en trinsita,
sumando de nuevo con calouladora o manwalmente.

4. Escriba el esultado del sequndocontea: _ __ . _______ +[ 4.7.8

Zdo CONTEQ
Fermba soin
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5. Slel resultado obtenide en kos dos conteos es igual, escribalo en el recuadrs con la letralTN.. . 4 4.7 8] m'"
En caso de que los resultados obtenides en los dos conteos no sean iguales, pida al primer ::"*
escrutador que vuelva o contar [as personas que votaron por la eleccidn de Presidente, hasta Enarsiinin
que et seguro de tener la cantidad correcta, piimpnte
e P e e

IMPORTANTE:

Cuando la cantidad de los dos conteos
coincida, el secretario debe anotarla en el
recuadro en el apartado de “Personas que
votaron por Presidente incluidas en el Acta
de Electores en Transito”; en caso contrario,
se deben realizar los conteos necesarios hasta
que los resultados de dos conteos sean
iguales, y s6lo entonces se anota la cantidad
en el recuadro.




Paso 3

El secretario coloca en el recuadro Il cero “0”, porque en casilla especial los
representantes de partido politico que votaron se registran en el Acta de Electores
en Transito.

aa REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS
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1. Enel recusadro con la letra 5l se escribe un cere™0, porque en casillas especiales [os representan
tesde partidos politicos que votaron ya estin en o Acta de electores #n tiinsito

Paso 4

El secretario, en el apartado “Suma de personas que votaron mds representantes
de partido politico”, anota en el recuadro la cantidad que escribi6 en el re-
cuadro M.

S5UMA DE PERSONAS QUE VOTARON
MAS REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS

1. Escrilaaen el recuacio con labetral[ @ . el total de personas que volaron pos la elecciin de PRESI- m Frerdba sata
DENTE del acta de electores en irdnsito para casillas especiales, que es iual a la cantidad que ——

by
escribio en el recuadro con BRI . e v e cv e e +* ELJ.

Evrwivia
st
e Presaloie

IMPORTANTE:

Si en algiin momento el procedimiento se
realiz6 de forma manual, verifica que los
ciudadanos registrados por escrito en
el Acta de Electores en Transito hayan sido
considerados en la cantidad indicada por el
operador del equipo de cémputo.




Paso 5

El presidente abre la urna de la eleccién de Presidente de los Estados Unidos Mexi-
canos, saca los votos y muestra a los presentes que quedé vacia.

BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS DE LAS URNAS

El segundo escrutador:

Revisa que todos los votos sacados de la urna correspondan a la eleccion de Presi-
dente. En su caso, separa los votos de las elecciones de senadores y de diputados
encontrados dentro de la urna.

Paso 6

El presidente abre la urna de la eleccién de senadores, saca los votos y muestra a
los presentes que quedo vacia.

El segundo escrutador:

Revisa que todos los votos sacados de la urna correspondan a la eleccion de sena-
dores. En su caso, separa los votos de las elecciones de Presidente y de diputados
federales encontrados dentro de la urna.

Paso 7

El presidente abre la urna de la eleccion de diputados federales, saca los votos y
muestra a los presentes que quedo vacia.

El segundo escrutador:

Revisa que todos los votos sacados de la urna correspondan a la eleccién de dipu-
tados federales. En su caso, separa los votos de las elecciones de Presidente y de
senadores encontrados dentro de la urna.



Paso 8

El segundo escrutador junta todos los votos de Presidente encontrados en las ur-

nas, después agrupa todos los votos de senadores y finalmente junta todos los de
diputados federales.

IMPORTANTE:
El presidente debe asegurarse de que los
votos estén agrupados por cada una de
las elecciones.

Paso 9

El segundo escrutador:
Cuenta los votos de Presidente que se sacaron de las urnas y le dice la cantidad

resultante al secretario, para que la anote en la hoja de operaciones de la eleccién
de Presidente en el recuadro ii]

BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS DE LAS URNAS

1. Pida al sequnde escutador el resultado abtenide al contar las boletas de la eleccidn de PRESI-
DENTE gue & sacaron de las umas, sequn lo senalade en el Manuwal del Funclenario de 4 7 8 Evoria esta
Casilla, v escribalo en el recuadio con la letra S

................................ + ll"ﬂlﬁ'a
el Ata de
Excrusiinks ¥
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Paso 10

El secretario revisa que las cantidades anotadas en las letras y ¥ sean igua-
les, y marca con una “X” la respuesta.

COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUEVOTARONEN LA
CASILLAY ELTOTAL DE BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS

DELAS URNAS
Eucrba aata
1. ;500 iguales las cantidades anotadas en los recuados con las levas [ v IED ? » ﬂx fr:a‘ repurite ansd
I M aparadaiff))
[Marquecan *X<  delAte deErcratinis
¥ Camputa
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Paso 11

Los dos escrutadores, con la supervision del presidente de la casilla y apoyan-
dose en la guia de ayuda para la clasificacion de votos, empiezan a separar
los votos de la eleccién de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos. Colocan los
votos sobre el ejemplo que se presenta en la guia y forman montoncitos de
la siguiente forma:

e Votos para cada partido politico.
e Votos para candidato de coalicion.
e Votos para candidatos no registrados.

e \otos nulos.

La guia de ayuda para la clasificacién de votos te sirve para separarlos de acuerdo
como fueron marcados por los electores. En la guia los ejemplos se presentan mar-
cados con una “x”, sin embargo el elector puede utilizar cualquier otra marca para
sefalar su preferencia.

Se consideran votos para partido politico cuando el elector marcé en la boleta so-
lamente un recuadro con emblema de partido politico, por ejemplo:



CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS
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Si la marca sale del recuadro pero es evidente la decision del elector, el voto
cuenta para el partido politico marcado.

Se consideran votos para candidato de coalicion cuando el elector marcé en la
boleta dos 0 mas recuadros, siempre y cuando exista coalicién entre los partidos
cuyos emblemas marcé, es decir, cuando aparezca el nombre del mismo candida-

to en dos o mas recuadros.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL
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Se consideran votos para candidatos no registrados cuando el elector escribié en
la boleta algiin nombre completo en el recuadro para candidatos no registrados,
por ejemplo:
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Se consideran votos nulos cuando el elector:

* Marcé en la boleta dos o mas recuadros de partidos que no forman una
coalicion.

e Marco toda la boleta.

* Deposité la boleta en blanco.

Es decir, cuando no se puede determinar a favor de quién emitié su voto.
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CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS

En algunos casos los electores anotan en el espacio de candidatos no registrados
mensajes que muestran su intencion de anular el voto. Estos también deberan con-

siderarse como votos nulos.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Si la marca sale del recuadro pero es evidente la decision del elector, es decir, que-
da clara la voluntad del elector, el voto cuenta para el partido politico marcado.

Por ejemplo:
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Paso 12

El presidente de la casilla y los dos escrutadores revisan nuevamente los votos
de la eleccién de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos agrupados como

nulos, para asegurarse de que realmente lo son.

Paso 13

Una vez separados los votos de la eleccion de Presidente se llena el apartado de:

RESULTADOS DE LA VOTACION DE PRESIDENTE
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CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS

e Votos para cada partido politico. Se anota junto al emblema de cada partido
politico el nimero de votos obtenidos.

Patticha s

=+ Yotos de cada partido politico,seqgun cormesponda a cada uno de ‘
ellos:
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e Votos para candidato de coalicién. Se escribe en la hoja de operaciones el
nimero de votos para cada candidato de coalicién.

= Boletas que tienen marcades los dos emblemas de los partidos

Iiticos de esta coalician: e 1, elive—
politicos de estacoalicion: ....._..._...........o.oooy () | et

spartada
= Boletas que tienen marcados los tres emblemas de los partidos ““‘""0
palitices de estacealicién: ____________________________ + @m ; !
& ' Ghmputn
e Predente

politicos deesta coallchon: _ . _______ ’
politices de esta cealEion: - - o oo e e a s b @gx m

= Boletas que tienen marcados dos emblemas de los partidos

politicos deestacaalicion: ___ _ . Y e
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e Votos para candidatos no registrados. Se anota el resultado en la hoja de
operaciones.

=» Votos para candidatos no registrados: - ____________________ » oo 1o O 8

e Votos nulos. Se anota en la hoja de operaciones el nimero de votos nulos.

*Votosnulos:_ _ o » VOTOS HULOS o 0 1

RECUERDA:

Los votos para candidato de coalicién son
las boletas que tienen marcados dos o mas
emblemas (recuadros) de los partidos politicos
con el nombre del mismo candidato.

IMPORTANTE:

Sélo los funcionarios de la casilla deciden si
los votos son nulos. Pueden escuchar la
opinién de los representantes de partido
politico, pero la maxima autoridad en la

casilla es el presidente.

Paso 14

El secretario:

Suma las cantidades anotadas en los votos para cada partido politico, mas los votos
para candidato de coalicién, mds los votos para candidatos no registrados, mas
los votos nulos, y escribe el resultado en el recuadro en la hoja de ope-
raciones de la eleccién de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.



=2 Sume con calculadera © manualmente tedos los votos de los
partidos politicos, los votos de las coaliciones, los votos para candida-
tos no registrados y los votos nulos, y escriba la cantidad obtenida en

esterecuadio _ _ o e »
4,7 8

Paso 15

En el apartado “Comparativo del total de boletas sacadas de las urnas y el total de
los resultados de votacién”, el secretario marca Si cuando los ndmeros de los re-
sultados de la votacién anotados en los recuadrosfs¥l y ISV sean iguales; en
caso de que los nimeros sean diferentes marca NO.

COMPARATIVO DEL TOTAL DE BOLETAS DE PRESIDENTE
SACADAS DE LAS URNASY EL TOTAL DE RESULTADOS DE VOTACION

(Margue con "X7)  delAcads

Una vez que se termind con la clasificacion y el conteo de votos de la eleccion de
Presidente, se continda con la clasificacion y el conteo de la elecciéon de senadores.
Comienza contando las boletas canceladas, sin desprenderlas del bloc, y realiza los
mismos pasos que se siguieron para clasificar y contar los votos de Presidente.

Pregunta a tu capacitador cuales son las coaliciones para la eleccién de senadores
de Mayoria Relativa que existen en tu casilla y anétalas .




VAMOS A PRACTICAR LO APRENDIDO,
RESOLVAMOS LOS EJERCICIOS 11Y 12.

Llenado de la hoja de operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de
senadores de Mayoria Relativa.

Paso 1

El secretario cuenta dos veces las boletas canceladas y anota el resultado de ambos
conteos en la hoja de operaciones de escrutinio y computo de la eleccién de sena-
dores de Mayoria Relativa (mR).

Paso 2

El operador del equipo de computo indica el nimero de ciudadanos que estan
registrados en el Acta de Electores en Transito y que votaron por senadores de mr.

El secretario anota la cantidad en la hoja de operaciones.

Si por alguna razon no funcioné el equipo de computo, el conteo de
ciudadanos que votaron por senadores de Mayoria Relativa debera realizarse
de forma manual, por lo que se aplicaran los siguientes pasos:

Paso 1 (FORMA MANUAL)

El primer escrutador cuenta en el Acta de Electores en Transito para casillas espe-
ciales el nimero de marcas “X” de los ciudadanos que votaron en la eleccién de
senadores de Mayoria Relativa, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) En la primera hoja del Acta de Electores en Transito para casillas especiales
cuenta el total de personas que votaron en la eleccién de senadores de Ma-
yoria Relativa.



b) Anota el resultado en la parte inferior derecha de esa hoja, en la columna
que corresponde a la eleccion de senadores de Mayoria Relativa.

c) Repite a) y b) en cada una de las hojas del Acta de Electores en Transito.

d) Suma los totales de las personas que votaron por senadores de Mayoria Re-
lativa de todas las hojas del Acta de Electores en Transito.
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El primer escrutador le dice el resultado de la suma al secretario para que lo anote
en la hoja de operaciones de la eleccion de senadores de Mayoria Relativa, en el
apartado “Personas que votaron por senadores de Mayoria Relativa en la casilla

especia

l/l

De acuerdo con la ley debe hacer un segundo conteo, le dice el resultado al secre-
tario y lo anota en la hoja de operaciones de la eleccién de senadores de Mayoria
Relativa.

El secretario:

a) Anota la cantidad de electores que votaron por senadores de mr, en la hoja
para hacer operaciones, en el recuadro M.



IMPORTANTE:

Cuando el resultado de los dos conteos
coincida, el secretario debe anotarlo en el
recuadro en ambos principios; en caso

contrario se deben realizar los conteos
necesarios hasta que los resultados de dos

conteos sean iguales, s6lo entonces se anota
la cantidad en el recuadro, segtn sea el caso.

Paso 3

El segundo escrutador cuenta el nimero de boletas de la eleccién de senadores de
Mayoria Relativa sacadas de las urnas y le dice al secretario la cantidad para que la
anote en el recuadro IFl.

Paso 4

El secretario, en el “Comparativo del total de personas que votaron en la casilla y el
total de boletas de senadores de Mayoria Relativa sacadas de las urnas”, marca con
una “X” Si, cuando las cantidades anotadas en los recuadros yﬂ son iguales;
en caso de que no lo sean marca No.

Paso 5
El presidente, junto con los escrutadores, clasifica los votos para senadores de Ma-
yoria Relativa, apoydndose en la guia de ayuda para la clasificacién de votos:

e Votos para partido politico.
e Votos para candidato de coalicién.
e Votos para candidatos no registrados.

e \otos nulos.

Ya separados y agrupados los votos en montoncitos, los escrutadores los cuentan
y le dicen al secretario los resultados para que los anote en los espacios que
correspondan.



Una vez finalizado el llenado de las hojas de operaciones de senadores de Mayoria
Relativa comienza la clasificacion y el conteo de los votos de senadores de Re-
presentacion Proporcional (rp), siguiendo los mismos pasos que en la eleccion de
senadores de Mayoria Relativa.

El operador del equipo de computo le dice al secretario el nimero de ciudadanos
que de acuerdo con el Acta de Electores en Transito votaron por senadores de Re-
presentacion Proporcional (rp), y los escrutadores clasifican los votos.

En el caso de las elecciones por el principio de Representacion Proporcional no
existen las coaliciones, por lo que los votos se separan por:

e Votos para partido politico.
* Votos para candidatos no registrados.

e Votos nulos.

Al terminar de llenar las hojas de operaciones de senadores por ambos principios,
se comienza la clasificacién y el conteo de los votos de diputados federales de
Mayoria Relativa.

El operador del equipo de computo le dice al secretario el nimero de ciudada-
nos que de acuerdo con el Acta de Electores en Transito votaron por diputados de
Mayoria Relativa, y los escrutadores clasifican los votos de Mayoria Relativa (los
que no estan marcados con la leyenda “REPRESENTACION PROPORCIONAL”) de

acuerdo con lo siguiente:

e Votos para partido politico.
e Votos para candidatos de coalicion.
e Votos para candidatos no registrados.

e \otos nulos.

Pregunta a tu capacitador cudles son las coaliciones para la eleccién de diputados
federales de Mayoria Relativa.




RECUERDA:
Puedes identificar cuéles partidos politicos
estan en coalicion cuando aparece el nombre
del mismo candidato en dos o mas recuadros.

El secretario llena la hoja de operaciones de la eleccion de diputados federales de
Mayoria Relativa.

Una vez que se llend la hoja de operaciones de diputados de Mayoria Relativa (Mr),
se clasifican y cuentan los votos de diputados de Representacién Proporcional (rp)
y se llena la hoja de operaciones, siguiendo el mismo procedimiento que para se-
nadores por este principio.

RECUERDA:
Para las elecciones por el principio de
Representacion Proporcional
no hay coaliciones.

Paso 6

Una vez que el secretario llen6 el cuadernillo de operaciones, los representantes
de partido politico pueden ayudar a verificar la exactitud de los datos que ahi se
anotaron.

2. ;COMO SE REALIZA EL LLENADO DE LAS ACTAS DE ESCRUTINIO
Y COMPUTO?

* Acta de Escrutinio y Cémputo de la eleccion de Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos



Paso 1

El secretario llena el apartado niimero 1, denominado “Datos de la casilla” (esta in-
formacion la puede copiar del Acta de la Jornada Electoral o de su nombramiento).

MHES, LLENE ESTA ACTA

SETUEDAN LEER Y SRGA CADA UNA OF LAS INSTRLUCCIONES DE TODOS LOS APAATADDS

seesow: 4 3 0 8
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CUIDADO:
Cuando sea necesario cambiar de domicilio
para realizar el conteo de los votos se debe:

a) Anotar el nuevo domicilio en el Acta de
Escrutinio y COmputo, en el nimero 1,
“Datos de la casilla”.

b) Marcar que Si se presentaron inciden-
tes, en el nimero 10 del Acta de Escru-
tinio y Computo.

¢) Describir con detalle en la hoja de in-
cidentes el porqué del cambio de lugar,
anotar la hora, el domicilio en el que se
recibié la votacion y el nuevo domicilio
donde se lleva a cabo el conteo.

Paso 2

El secretario copia los resultados de la hoja de operaciones de la eleccién de Pre-
sidente de los Estados Unidos Mexicanos en el Acta de Escrutinio y Cémputo de la
misma eleccioén, en los nimeros del 2 al 9:



MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

* En el nimero @3 anota con letra y nimero el total de boletas sobrantes de
la eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

Hoja para hacer las operaciones de
escrutinio y computo de la eleccién
de Presidente.

" 4

T earilea #uia
rantidod'en ef
4, Siel resultado obtenido en los dos conteos es igual, escribabe en este recuadro: b apariads B
s connimerel Lo
En caso de que los resultados obtenidos en los dos conteos no sean iguales, vuelva a Ercnsinis
cantar el total de boletas canceladas, hasta que esté seguro de tener la cantidad correcta, Cimpute
e Pro it
Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla de la
eleccién de Presidente.
E BOLETAS SOBHANTES DE PRESIDENTE . .
{Eseriha el total de baletas ne ireadas ¥ canceiadas Doscientas ocheta y seis 2 8 ©
P k] [ —
rd ke
e Enel nimero anota con letra y nimero el total de personas que votaron,

conforme al Acta de Electores en Transito.

Hoja para hacer las operaciones de
escrutinio y computo de la eleccién
de Presidente.

’ Evrsloce et
5. Siel resultado sbtenido en los dos conteos &5 Igual,escribala en el recuadro con lalewrallN .. . |; E . ; ”""":""
En caso de que los resultadas obtenidos en los dot conteos no sean iguales, pida al primar ::_*
escrutador que vuelva a contar las personas que votaron por la elecddn de Presidente, hasta —
que estd seguro de tener la cantidad correcta, ¥ G
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CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS

e En el nimero @ anota cero “0”, ya que los representantes de partido poli-
tico que votaron en la casilla especial estan incluidos en el Acta de Electores

2 .
en Transito.
Hoja para hacer las operaciones de
escrutinio y computo de la eleccién
de Presidente.

4

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS

Esaaiba mam
1. Enel recuadno con ks letra B8 sa escribe un cere™D”, porque an casllas espacialas los representan- 0o 0 - 'ﬂ
tes de partidos politicos que votaron ya estdn en of Acta de electores entrdnsite., __ o o ... | b :; :a.
Banstinia p
Cornpacts
e fresider ir
Acta de Escrutinio y Computo de casilla de la
eleccion de Presidente.
OMSDEMMWMMM Cero 0,0 0
N LA CASELLA SINESTAR INCLLEDOS BN LA LISTA MOMNINAL e el [

[Escriba el total de marcas de “votd 2012 de la relackan de representandes de pariidos politicos ande ke mesa direchiva de casilla o esoniba cero
“@" & v frala de coxille expecial]

o En el nimero @ suma las cantidades de los apartados y @ anota

el resultado con letra y ndimero.
Gta de Escrutinio y Cémputo de casilla dea
eleccién de Presidente.

4

9 SUME LAS CANTIDADES DE wsnmnmmsayo-_ Cuatrocientos setenta y ocho 4,7 .8
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

e En el nimero @3 anota con letra y nimero el total de boletas de Presidente

sacadas de las urnas.

Hoja para hacer las operaciones de
escrutinio y computo de la eleccién

de Presidente.

BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS DE LAS URNAS

apwriedy)
dal At de
Excrusiinks ¥
Lt

1. Pida al sequnde escutador el resultado abtenide al contar las boletas de la eleccidn de PRESI-
DENTE que & sacaron de las umas, sequn lo senalado en el Manuwal del Fundnndfmdl 4 7 8 Erardeu rota
rarddod wn el

Casilla, y escribalo en el recuadre con la letra

Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla de la I
eleccion de Presidente. v

Cuatrocientas setenta y ocho 4_7 8

BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS DE LAS URNAS
Edcritsa ol para) die Balitad di Ia eleccidn de Prédidents que i sacdran & lad arnad e

[

e En el nimero @2 marca Si, en caso de que el resultado anotado en el apar-
tado @ sea igual al ndmero escrito en el apartado @ . De no coincidir

las cantidades marca NO.

Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla de la
eleccién de Presidente.
X 5.

a LES IGUAL EL NUMERD TOTAL DEL APARTADO acm EL TOTAL DE BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS DE LAS URMAS DEL I-N-H'FLDOB?
Margu can T

En caso de que NO coincida el total de boletas de la eleccién de Presidente saca-
das de las urnas con el total de personas que votaron, el secretario debe anotar esta

situacion en la hoja de incidentes.
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CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS

En el nimero @ anota con letra y ndmero el total de votos que obtuvo ca-
da partido politico, los votos para candidato de coalicién, los votos para
candidatos no registrados y los votos nulos; suma los resultados y escribe
el total.

Hoja para hacer las operaciones de
escrutinio y computo de la eleccién
de Presidente.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla de la
eleccién de Presidente.

%

9 RESULTADOS DE LA VOTACION DE PRESIDENTE |Escritra los volos para ceda partido palitico, coaficdn. condidatos oo regitrados ¢ votos nifos sdmafos ¥

e ol renailonde er TOTALS

FARTIDG RESULTALDOS DE LA VOTACION DE PFRESIDENTE DE LOS ESTADOS UNIDDS MEXICANGS
Cor mfrml iCor miswrsl
@ Sesenta y siete o 6 7
ry! -
Sesenta y seis O 6 6
E—'—i Sesenta y cuatro O 6 4
3
Sesenta y seis O 6 6
FT Sesenta y cuatro O 6 4
b
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IIL ) Sesenta y siete O 6 7
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Eiler pos 002
#
Dos o 0O 2
P
Dos o 0 2
CANDIEIATES WO
BEGISTRADOS Ocho o 0 8
VaTas MULDS
Uno 0 0 1
TOTAL Cuatrocientos setenta y ocho 4 7 8

IMPORTANTE:

En caso de que algin partido politico, candidato
de coalicion o candidato no registrado no tenga
votos, o no se presenten votos nulos, se debe
anotar “0” (CERO), con letra y nimero en el
espacio que corresponda del acta. NO DEJAR
ESPACIOS SIN LLENAR.
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e Enel nﬁmero@ marca con una “X” si el total de boletas sacadas de las
urnas 6 es igual al total de los votos 0

Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla
de la eleccién de Presidente.

© :esiGUAL LA cANTIDAD DEL APARTADO () CON EL TOTAL DE LOS VOTOS DEL APARTADO () 7 (X() (o)

(Marque con X7

Paso 3

El secretario:
En el nimero €@ del Acta de Escrutinio y Cémputo de la eleccién de Presidente,

marca SI o NO en caso de que ocurrieran o no incidentes. Si se presentaron los
describe brevemente y anota en cuantas hojas de incidentes se detallaron.

@ SEPRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y COMPUTD O£ LA ELECCIOHN DF PRESIDENTE DE LOS ESTALCYS UNIDOE MEXCANGS 1| sl N

DESCRIBA BREVEMENTE

ENSUCASD, SE ESCRIBIEROH EN HOUAS] DE INCIDENTES, MISMALS) OUE SE ANEXAIN A LA PRESENTE ACTA

1€ = iy

Los funcionarios de casilla, y ante los representantes de partido politico, verifican
la exactitud de los datos que se anotaron en el acta.



CUIDADO:
En esta etapa no debe haber errores, ya que de
presentarse pueden causar impugnaciones
(reclamos) por parte de los partidos politicos
y dar como resultado la anulacién de la
votacion. Por eso es necesario que practiques
el correcto llenado de las actas en el
cuaderno de ejercicios, que asistas a los
simulacros de la Jornada Electoral que
organizara tu capacitador-asistente electoral, y
que antes de llenar las actas llenes y revises en
el cuadernillo cada una de las hojas para hacer
las operaciones de escrutinio y computo.

Puedes preguntar a tu capacitador-asistente
electoral todas las dudas que tengas, él
acudird a tu domicilio las veces que se
necesite; ademas, puedes solicitarle que

organice simulacros, hasta que todas tus
dudas queden resueltas y te sientas seguro
de tus nuevos conocimientos y de como se
llenan las hojas de operaciones y las actas.

Paso 4

En el nimero @D del Acta de Escrutinio y Cémputo de la eleccién de Presidente de
los Estados Unidos Mexicanos, el secretario escribe los nombres de los funciona-
rios de casilla y les solicita que firmen en el espacio que corresponda; el secretario
también escribe su nombre y firma.

"I} MESA DIRECTIVA DE CASILLA (Escriba los nombres de los funcionorios de cosilla presentes y asegurese gue todos firmen).

CARGO HNOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Julia Ferndandez Cazola St
SECRETARIC Sixto Lépez Barandas OQ*!%’/
ter EscRUTADOR Jiiena Villalén Cuevas —ad

aa escaumanor | Alfonso Martinez Ramirez Clen A4, /N



Paso 5

En el nimero € escribe los nombres de los representantes de partido politico
que estuvieron presentes en la casilla y les solicita que firmen; pueden hacerlo bajo
protesta sefalando los motivos; en este caso, el secretario debe escribir una “X”
en la columna “Firmé bajo protesta” junto a la firma del representante, y anotar los
motivos al final de este apartado.

@ REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS /Escribo los mombres de los represeniantes de parbidos politicss ¥ asegurese de gue firmen
todos [y gue extan presentes |

E‘a Daniel Castro Hernandez e

|

GIB Romina Godinez Lara —A——

@ Karla Niiez Ramirez T
U Roberto Dominguez Pedraza | L n—
- Jorge Contreras Vargas \jgﬁa-ﬁ

PT

!
. Maria MuiRoz Castilla M
m Paloma Sanchez Roldan W

S1ALGLIN BFPARSENTANTE FIRMO BAI0 PROTESTA PSCAMA FL FARTIDG POLITICT Y LA RAZON

En caso de que el representante se niegue a firmar, el secretario debe marcar una
“X" en la columna “No firmé por negativa” junto al nombre del representante de
que se trate.

En caso de ausencia del representante de partido politico, el secretario marcara
una “X” en la columna “No firmé por ausencia”.



Paso 6

El secretario recibe los escritos de protesta que los representantes de partido politi-
co le entreguen después del conteo de los votos, y en el nimero €ED del Acta de
Escrutinio y Computo de la eleccién de Presidente de los Estados Unidos Mexica-
nos anota el nimero de escritos que presenta cada partido, si es el caso.

E‘ ESCRITOS DE PROTESTA [In i ¢@se, escriba of miimera de erenilos de profesie en of recuadre del partide palitico qur les presentd y médtalas en

ol sabre de pupediente de caelile de fa elec de Fresidente de los Forados Unldas Mevicames)

.E.O. HO 5_3.0 IO .;_I.O| I__-o E‘O|

Sélo si no hay representantes acreditados en la casilla, el representante general de
partido politico puede entregar el escrito de protesta.

Paso 7

Una vez llenada el Acta de de Escrutinio y Cémputo de la eleccion de Presidente de
los Estados Unidos Mexicanos, se llena el acta de senadores de Mayoria Relativa,
tomando la informacién de la hoja de operaciones respectiva, y de igual manera se
hace con las demds actas (senadores de Representacién Proporcional, diputados
de Mayoria Relativa y diputados de Representacién Proporcional).

Revisa que la hoja de
operaciones y el Acta de Escrutinio y
Computo de la eleccion de Presidente
estén correctamente llenadas.




PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

CUADERNILLO PARA HACER LAS
OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LAS ELECCIONES DE

PRESIDENTE
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

SENADORES DE MAYORIA RELATIVA DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA
¥ REPRESENTACION PROPORCIONAL ¥ REPRESENTACION PROPORCIONAL

PARA CASILLAS ESPECIALES

Operaciones de escrutinlo y cdmputo de casilla de la

eleccion de Presidente > Pagina1
:r.u:l:\d-!* ” J‘r“?‘;hm“'d" Ealicels Parallenar elactano. J» 4 » Phgina 5
m:mmm*hm* Parallenar sl actapo, 5 » Pagina B
mmmﬂ'mhhm* Parallenar fl actano, » 7 » Pagina 11
B e e oy | dedlecciinde g lenar elactano. D> 8 > Pagina 14

Cuando termine de llenar y revisar los datos de estas hojas, copielos en los apartados
correspondientes de las actas de escrutinio y computo de casilla de las elecciones
de Presidente, Senadores y Diputados Federales.

Escriba a continuacion el nimero de seccion, el tipo y namero de casilla:

"y Excriba estos datos de idenitifios:

e e

: 4 D) e das Actas de Escrutinio

Comapoto de Presidents, Senadones

sEccion: 4 . 3 -8 o G’% o .3 e Mayorts Relotva ¥ Bapresenss-
(Can mimen) < [Escriba & nimero) wld Proporcional ¥ Dipufodos

Feceraies de Mayoria Reksthea
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OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE

PRESIDENTE DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Lea cuidadosamente las instrucciones y conteste con lapiz en los recuadros correspondientes.

En los recuadros que lleven nimero, llenar los 3 lugares como en los siguientes ejemplos: 001,012,123,

BOLETAS SOBRANTES DE PRESIDENTE

1. Por medio de dos rayas diagonales con una pluma negra cancele las boletas sobrantes de
PRESIDENTE que no utilizd of elector

2. Cuente las boletas canceladas y escriba la cantidad obtenida en este recuadros . ..o oo L. ¥

Tar CONTED

3. Realice un segundo conteo de las boletas canceladas y escriba el resultado en este recuadro:. - p

2do CONTLO

Fed=s

4. Siel resultado obtenido en los dos conteos es igual, esoribalo en este recuadre »
SErriben g pimpri)
el v e
En cazo de que los resultados cbtenidos en los dos conteos no sean iguales, vuelva a Enrutings ¥
contar el total de boletas canceladas, hasta que esté seguro de tener la cantidad correcta. Clmpuia
de Frmidenie

PERSONAS QUE VOTARON POR PRESIDENTE INCLUIDAS
EN EL ACTA DE ELECTORES EN TRANSITO

1. Recuerde al primer escrnutador que haga el primer conteo de las personas que votaron por |a
eleccidn de PRESIDENTE del acta de electones en trdnsito para casillas especiales de la siguiente
MAnETE

S 0ue cuente ol total de personas que volaron por la eleccion de Pressdente anotadas en la prime-
ra hoja del acta de electores en trinsito,

e anote el resultado en la parte inferior derecha de esa hoja en la columna que comesponda,

Sue repits esta operacidn en cads una de Las hojas del acta de electores en trinsine.

= Que sume con calculadora o manualmente kos totales correspondientes a las personas que
votaron en todas [as hojas del acta de electares en transito,

2. Escriba el resultado del primer conteao ¥

Ta CONTED

3. Recuerde al primer escrutador que delbse realizar un segundo contes de todas las personas que
wotaron por la elecchin de Presidente en cada una de las hojas del acta de electones en transito,
surnando de nuevo con calculadora o manualmente.

4, Escriba el resultado del segundo contes ‘

Do DONTECE
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5. Siel resultado obtenido en bos dos conteos es igual, escnbalo en o recuadro con la letra 08, - .

, L1478

En caso de que los resultados obtenidos en los dos conteos no sean iguales, pida al primer
escrutador que vuelva a contar las personas que votaron por la eleccién de Presidente, hasta

que esté sequro de tener la cantidad correcta.

& REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS

e

tes de partidos politicos gue volaron ya estdn en el Acta de electores en transito,

1. En el recuadro con la letra [l se escribe un cera ™07, porque en casillas especiales bos representan m
Ny =

SUMA DE PERSONAS QUE VOTARON
MAS REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS

&

DENTE del acta de electores en trdnsito para casillas especiales, que es Igual a la cantidad que

1. Escribaenel recuadrocon laletralldl , el total de personas que votaron por la ebeccion de PRESI- _
4 .7 8
C

escribid en el recuadro con la letra e e e e e e e e e e e e e e e e e e

BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS DE LAS URNAS

@

+

1. Pida al segundo escrutador el resultado obtenido al contar las boletas de la eleccidn de PRESI-

DENTE que se sacaron de las urnas, segun lo sefalado en el Manwal del Funcionario de

Casilla,y escribalo en el recuadro con labera M. _________

CASILLAY ELTOTAL DE BOLETAS DE PRESIDENTE SACADAS
DE LAS URNAS

®

RESULTADOS DE LA VOTACION DE PRESIDENTE

1. Recuerde al presidente de casilla que una vez que tenga las boletas de la eleccién de PRESIDENTE solicite a los

aqcrutadones que

* Saquen de |a caja paguete electonal la GUIA DE APOYO PARA LA CLASIFICACION DE LOS VOTOS DE PRESIDEN-

TE y la extiendan solre una superficie plana, como una mesa,

4.7 8

4 o

COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON EN LA

[Marque con “X7)

Escriba eita
caniidad en el

ol At de

¥ mpn
die Preiideniie:

Errriba st
santhiad e o

el Acto de
Excruinio y

e Preudenie

Escriba et
respucita o o
e Tk

bl Ar e Evri}
¥ Clrpita
dhr Preidiersie

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012




= lentifiguen ¥ separen las boletas sobwanbes ¥ los vatos emitidos (formando momondtos o apilandalos} oriertbn-
dase con b igurss de ks guls, y colocands sobwe data Las bobetas sequn corespanda, en & siguients onden

= Las boderas sobranies conceladas con dos lireas dibgonales.

= Lo votes a Tavor de cada wna de los panidos pobticos, Observe [ slguisnies ejemplos:

¥ Migunts otros ejemplas de formas villidas pars marcar el voto pueden ser las siguientes:
B O~ e A @ e 1T @ Xx X
b También se puede marcar con una palaban o frase como alguna de éstas
“Ei7, “agqul es”, "lo mejor”, *me gusta”, ente atras.

¥ 5 la muarca sale del recuadre, pero es evidente la decision del elecior, el voto cuenta pasa el partido palitico
marcada

2 Lo watos a favar del candadato de la coalicin (las boleta gue tergan marcados dos o tre reduadios de pari
dios paliticos con el mivmo nombee del indidatol. Observe los siguientes slemplos:

Wales paras cardidato Valot pary candidatn
e la coalichan e s coalician
PRI-PVEM PAD-PT-MOVIMIENTO CIUDADAND
. e
S = =
a8 x| B |m | B & |
E! || L AL e |m |
Bl [mXix || @ _|xe
== I potreny =
"g'!"' —— "g‘:"j ':’_] g‘:'J "!_I
= = = 2 =
1 woko para 1 voto para 1 wobo para i voto para 1 wato para
@l candidsto wl candidate @l camdidato al canddidato @l camdied st o
e la coalicidn de la coalicion dela coslichin dhe s coalickon da la cosliclon
da o partide de lo partidud du los partido e box partidos delos partidos
PRI-PVEM FRI-FT-MOVIMIENTD PRO-PT PRO-MOVIMIENTD FT-MOVIMEENTD
CIUDADAND CIDADARND CIUDADARD
= Lo wobos & favor de candidatos na regittrades. Obaerve los siguientes ejemplos:
]

B &
O
B x|
Co =
o Lod witas nulos {befetas onblanco, bebetas marcadas en sy totalidad, Baletas maadas en dios o mads recuadrod

de partichos paliticos con nomdees diferentes de candidatos o boletas donde ro we poeda determinar a favos de
dulen se emithd el vatol, Observe los siguentes ejemplos
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2. Una vez separados y agrapados los volos en montoncitos, recuende al presidente que solicite a los escrutadores los
siguientes resultados y escribalos en of lugar que comesponda:

@ otos de cada partido polition, seqdn comresponda a cada uno de
ellos:

< Boletas que tienen marcados los dos emblemas de los partidos

politicas deesta coalicidn: ___ . _____.__ H“;:”
pariods
= Boletas que tienen marcados bos tres emblemas de los partidos e e B
politicos deesta coalicidn: ...l iiceiceaceaaas +» mv [ '
| dePredde

< Boletas que tlenen marcados dos emblemas de los partidos
peoliticos de esta coalicln: _ ... ...} m

“*Boletas que tenen marcados dos emblernas de los pamidos

politicos de esta coalicidn: - - oo .o oo Y m; o002

<+ Boletas que tienen marcados dos emblemas de los partidos

liticas die e4ta licidin: :
politicos deesta coalicidn: .. ..o iiiaaaa ¥ m 01012

< Wolos para candidatos noregistrades: . .o o oo o ooL.. - CAHIHOATF MO
" “ ’ 0.0.8

REGRTRANDS

Wotos nubos: . ¥ WIS MDA loNo) 1
1

= 5ume con calculadora o manualmente todos bos votos de los
partidos politicos, hos votos de Las coaliciones, los votos para candida-
T e registrados y bod vatod nulos, y escrita la canmidad obtenida en

demu;\'

4,7.8

=+ Realice con calouladora o manualmente una sequnda wwma y el
resultaco andielo en este recuadro: b - g

=+ 5l el resultado en las dos sumas es igual, escribalo en este recuadro . Iy

En caso de que los resultados obtenides en las dos sumas no sean
iguales, vuelva a sumar hasta que las dos cantidades coincidan.

COMPARATIVO DEL TOTAL DE BOLETAS DE PRESIDENTE
SACADAS DE LAS URNAS Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE VOTACION

Esirib it
LLICT e los resultsdos de Lavotadbén? - . . _____.... » reypia o0 ol
-Illl-a'

Marque con “KT)  de et
Excrudinia y
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CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS

3. ;QUE HACER DESPUES DE LLENAR EL ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
DE CASILLA ESPECIAL DE CADA ELECCION?

Una vez terminado el llenado de las tres actas de escrutinio y cémputo, se realiza
lo siguiente:

El operador del equipo de computo:

Hace copia del Acta de Electores en Transi-
to en discos compactos (cp), una copia por
cada partido politico presente en la casilla
y una mas para el paquete electoral. Este
altimo co debe ser firmado por los
representantes de partido politico y por

el presidente de la casilla.

a) Entrega a los representantes de partido
politico copia de la documentacién y
del disco compacto, y lo marca en el
“Recibo de copia legible de las actas de
casilla entregadas a los representantes
de los partidos politicos”. En caso de
que se haya llenado de forma manual el
Acta de Electores en Transito, también
se debe entregar copia a los
representantes de partido politico.

La entrega de las copias legibles se hace de acuerdo con el orden en que los
partidos politicos aparecen en el recibo. Cada copia del acta indica, en
la parte de abajo, a quién se le debe entregar, o en su caso, en qué sobre
debe guardarse. Si las copias no se leen claramente, vuelve a escribir fuer-
temente sobre el original, pero ten cuidado de no romper la documentacién
con la presion de la pluma.

b) Al recibir copia de la documentacién los representantes firman en el recibo.
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Las copias no entregadas a los representantes de partido politico porque estos no
se presentaron o no las aceptaron, se guardan dentro del paquete electoral.

Revisa el siguiente ejemplo del
llenado del recibo de copia legible.
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RESUMEN

A continuacion se presenta un esquema que resume las actividades a realizar por
cada funcionario de mesa directiva de casilla en la clasificacion y conteo de los
votos y en el llenado de las actas de casilla especial.

CLASIFICACION Y CONTEO DE LOS VOTOS

En primer lugar se clasifican y cuentan los votos de Presidente, en segundo lugar los de

SECRETARIO
® Cancela con 2 rayas diagonales
TODAS las boletas (Presidente, se-
nadores y diputados federales) que
no se utilizaron, SIN DESPREN-
DERLAS DEL BLOC.

PRESIDENTE
¢ Abre la urna de Presidente.
® Saca los votos.
® Muestra la urna vacia.

SEGUNDO ESCRUTADOR
* Revisa que todos los votos sean de
Presidente; en su caso, separa los
votos de senadores y de diputados.

PRESIDENTE
e Coloca sobre la mesa, en un lugar
seguro, los votos de senadores y de
diputados.

senadores y al final los de diputados federales.

SECRETARIO
¢ Cuenta 2 veces las boletas cancela-
das de Presidente.
e Anota el resultado en la hoja
de operaciones de la eleccién de
Presidente.

SECRETARIO
 Anota en la hoja de operaciones de
Presidente el resultado de los ciu-
dadanos que votaron.

PRESIDENTE
e Abre la urna de senadores.
 Saca los votos.
® Muestra la urna vacia.

SEGUNDO ESCRUTADOR
® Revisa que todos los votos sean de
diputados; en su caso, separa los
votos de Presidente y de senadores.

SEGUNDO ESCRUTADOR
* Junta todos los votos de Presidente.
* Junta todos los votos de senadores.
* Junta todos los votos de diputados.

EL OPERADOR DEL EQUIPO DE
COMPUTO
e Informa al secretario el ndmero de
ciudadanos que votaron por Presi-
dente y estdn registrados en el archivo
del Acta de Electores en Transito.

PRIMER ESCRUTADOR
® En caso de que el equipo de cémpu-
to no funcione, cuenta 2 veces en
el Acta de Electores en Transito
para casillas especiales los ciuda-
danos que votaron por Presidente.

SEGUNDO ESCRUTADOR
* Revisa que todos los votos sean de
senadores; en su caso, separa los
votos de Presidente y de diputados.

PRESIDENTE
e Abre la urna de diputados.
 Saca los votos.
® Muestra la urna vacia.



PRESIDENTE DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

SEGUNDO ESCRUTADOR

¢ Cuenta los votos de Presidente que
se sacaron de las urnas y le dice la

cantidad al secretario.

PRESIDENTE
SECRETARIO e Coloca la guia de ayuda para la cla-
* Anota la cantidad de votos de sificacién de votos.
Presidente. * Supervisa a los escrutadores en la

clasificacion de votos.

PRIMER ESCRUTADORY
SEGUNDO ESCRUTADOR

e Junto con los escrutadores revisa Clasifican los votos de Presidente por:
nuevamente los votos nulos de la e Partido politico.
eleccién de Presidente para asegu- ¢ Candidato de coalicién.
rarse de que realmente lo son. ¢ Candidatos no registrados.
* Nulos.

PRIMER ESCRUTADOR

Una vez agrupados los votos de

Presidente, cuenta por separado:
e Cada partido politico.

¢ Candidato de coalicién.
 Candidatos no registrados.

* Nulos.

Y le dice la cantidad al secretario.

SECRETARIO UNA VEZ QUE SE TERMINO CON

¢ Anota en la hoja de operaciones de LA CLASIFICACION Y EL CONTEO
la eleccion de Presidente los votos DE VOTOS DE LA ELECCION DE
obtenidos para cada clasificacion. PRESIDENTE, SE EMPIEZA LA

CLASIFICACION Y EL CONTEO
DE VOTOS DE LA ELECCION DE
SENADORES.



SECRETARIO
e Cuenta 2 veces las boletas cancela-
das de senadores.
* Anota el resultado en la hoja
de operaciones de senadores de
MR.

SECRETARIO
¢ Anota la cantidad de votos de sena-
dores de MR sacados de las urnas.

PRESIDENTE
® Coloca la guia de ayuda para la
clasificacién de votos de senadores
de MR.
e Supervisa a los escrutadores en la
clasificacién de votos.

UNA VEZ QUE SE TERMINO CON
LA CLASIFICACION Y EL CONTEO
DE VOTOS DE LA ELECCION DE
SENADORES DE MAYORIA RELATI-
VA, SE EMPIEZA LA CLASIFICACION
Y EL CONTEO DE VOTOS DE LA
ELECCION DE SENADORES DE RE-
PRESENTACION PROPORCIONAL.

SENADORES DE MAYORIA RELATIVA

EL OPERADOR DEL EQUIPO DE
COMPUTO
e Le dice al secretario el nimero de
ciudadanos que votaron por sena-
dores de MR.

PRESIDENTE
e Supervisa a los escrutadores en la
separacion de los votos de Mayo-
ria Relativa y de Representacion
Proporcional.

PRIMER ESCRUTADOR'Y
SEGUNDO ESCRUTADOR
Clasifican los votos de Mayoria Re-

lativa para:

® Partido politico.

* Candidato de coalicién.

¢ Candidatos no registrados.
* Nulos.

SECRETARIO
Anota en la hoja de operaciones de
la eleccién de senadores de mayoria
relativa los votos obtenidos para
cada clasificacion.

SECRETARIO
e Anota la cantidad de ciudadanos
que votaron por senadores de MR.

PRIMER ESCRUTADOR Y
SEGUNDO ESCRUTADOR
e Separan los votos de Mayoria Relativa
y de Representacion Proporcional.
e Cuentan los votos de senadores de
MR que se sacaron de las urnas y
le dicen la cantidad al secretario.

PRESIDENTE
Junto con los escrutadores revisa
nuevamente los votos nulos de la
eleccién de senadores de MR para
asegurarse de que realmente lo son.

PRIMER ESCRUTADOR
Una vez agrupados los votos de
senadores de Mayoria Relativa,
cuenta por separado:
e Cada partido politico.
e Candidato de coalicién.
e Candidatos no registrados.
* Nulos.
Y le dice la cantidad al secretario.



SENADORES DE REPRESENTACION PROPORCIONAL

SECRETARIO
¢ Copia el total de boletas sobrantes
canceladas de senadores de MR en
la hoja de operaciones de senado-
res de RP.

PRESIDENTE
e Supervisa a los escrutadores en la
clasificacién de votos.

PRIMER ESCRUTADOR Y
SEGUNDO ESCRUTADOR
Clasifican los votos de Representa-

cién Proporcional para:

e Partido politico.

¢ Candidatos no registrados.
* Nulos.

EL OPERADOR DEL EQUIPO DE
COMPUTO
e Le dice al secretario el nimero de
ciudadanos que votaron por sena-
dores de RP.

SECRETARIO
¢ Anota la cantidad de votos de sena-
dores de RP sacados de las urnas.

PRESIDENTE
Junto con los escrutadores revisa
nuevamente los votos nulos de la
eleccion de senadores de RP para
asegurarse de que realmente lo son.

UNA VEZ QUE SE TERMINO CON
LA CLASIFICACION Y EL CONTEO
DE VOTOS DE LA ELECCION DE
SENADORES DE REPRESENTACION
PROPORCIONAL, SE CONTINUA
CON LA CLASIFICACION Y EL CON-
TEO DE VOTOS DE LA ELECCION
DE DIPUTADOS FEDERALES DE

MAYORIA RELATIVA.

SECRETARIO
¢ Anota la cantidad de ciudadanos
que votaron por senadores de RP.

SEGUNDO ESCRUTADOR
e Cuenta los votos de senadores de RP
que se sacaron de las urnas y le dice
la cantidad al secretario.

PRIMER ESCRUTADOR
Una vez agrupados los votos de se-
nadores de Representaciéon Propor-
cional, cuenta por separado:
e Cada partido politico.
 Candidatos no registrados.
* Nulos.
Y le dice la cantidad al secretario.

SECRETARIO
Anota en la hoja de operaciones
de senadores de Mayoria Relativa
los votos obtenidos para cada clasi-
ficacion.



DIPUTADOS FEDERALES DE MAYORIA RELATIVA

SECRETARIO
» Cuenta 2 veces las boletas cancela-
das de diputados.
* Anota el resultado en la hoja
de operaciones de diputados de
MR.

PRESIDENTE
e Coloca la gufa de ayuda para la cla-
sificacion de votos de diputados de
MR.
e Supervisa a los escrutadores en la
clasificacion de votos.

PRIMER ESCRUTADOR'Y
SEGUNDO ESCRUTADOR
Clasifican los votos de Mayoria Re-

lativa para:

® Partido politico.

* Candidato de coalicién.

¢ Candidatos no registrados.
* Nulos.

EL OPERADOR DEL EQUIPO DE
COMPUTO
e Le dice al secretario el nimero de
ciudadanos que votaron por dipu-
tados de MR.

SECRETARIO
¢ Anota la cantidad de votos de dipu-
tados sacados de las urnas.
¢ Anota la cantidad de votos de dipu-
tados de MR.

PRESIDENTE
Junto con los escrutadores revisa
nuevamente los votos nulos de la
eleccion de diputados de MR para
asegurarse de que realmente lo son.

UNA VEZ QUE SE TERMINO CON
LA CLASIFICACION Y EL CONTEO
DE VOTOS DE LA ELECCION DE
DIPUTADOS DE MAYORIA RELATI-
VA, SE CONTINUA CON LA CLASI-
FICACION Y EL CONTEO DE VOTOS

DE LA ELECCION DE DIPUTADOS

DE _REPRESENTACION PROPOR-

CIONAL.

SECRETARIO
e Anota la cantidad de ciudadanos
que votaron por diputados de MR.

SEGUNDO ESCRUTADOR
e Cuenta los votos de diputados que se
sacaron de las urnas y le dice la canti-
dad al secretario.
® Separa los votos de MR y los de RP,
cuenta los votos de diputados de MR
y le dice la cantidad al secretario.

PRIMER ESCRUTADOR
Una vez agrupados los votos de
diputados de Mayoria Relativa,
cuenta por separado para:
e Cada partido politico.
e Candidato de coalicién.
e Candidatos no registrados.
¢ Nulos.
Y le dice la cantidad al secretario.

SECRETARIO
Anota en la hoja de operaciones de
la eleccion de diputados de Mayo-
ria Relativa los votos obtenidos para
cada clasificacion.



DIPUTADOS FEDERALES DE REPRESENTACION PROPORCIONAL

SECRETARIO
¢ Copia el total de boletas sobrantes
canceladas de diputados de MR en
la hoja de operaciones de dipu-
tados de RP

PRESIDENTE
e Supervisa a los escrutadores en la
clasificacién de votos.

PRIMER ESCRUTADOR Y
SEGUNDO ESCRUTADOR
Clasifican los votos de Representa-

cién Proporcional para:

e Partido politico.

¢ Candidatos no registrados.
* Nulos.

EL OPERADOR DEL EQUIPO DE
COMPUTO
e Le dice al secretario el nimero de
ciudadanos que votaron por dipu-
tados de RP.

SECRETARIO
¢ Anota la cantidad de votos de dipu-
tados de RP sacados de las urnas.

PRESIDENTE
Junto con los escrutadores revisa nue-
vamente los votos nulos de la elec-
cién de diputados de RP para asegu-
rarse de que realmente lo son.

UNA VEZ QUE SE TERMINO CON
LA CLASIFICACION Y EL CONTEO
DE VOTOS DE LA ELECCION DE
DIPUTADOS DE REPRESENTACION

PROPORCIONAL, Y SE LLENARON
LAS HOJAS DE OPERACIONES CO-
RRESPONDIENTES, LOS REPRESEN-
TANTES DE PARTIDO POLITICO
PUEDEN VERIFICAR LA EXACTITUD
EN ELLAS.

SECRETARIO
¢ Anota la cantidad de ciudadanos
que votaron por diputados de RP.

SEGUNDO ESCRUTADOR
e Cuenta los votos de diputados de RP
que se sacaron de las urnas y le dice
la cantidad al secretario.

PRIMER ESCRUTADOR
Una vez agrupados los votos de
diputados de Representacion Pro-
porcional, cuenta por separado:
e Cada partido politico.
 Candidatos no registrados.
* Nulos.
Y le dice la cantidad al secretario.

SECRETARIO
Anota en la hoja de operaciones de
diputados de Representacion Pro-
porcional los votos obtenidos para
cada clasificacion.



LLENADO DE ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA ESPECIAL
(PRESIDENTE, SENADORES DE MRY RPY DIPUTADOS FEDERALES DE MRY RP)

TODOS
(Funcionarios de mesa directiva de
casilla de casilla especial y repre-
sentantes de partido politico o coa-
licién).

Revisan los datos registrados en el
cuadernillo para hacer las operacio-
nes de las elecciones.

SECRETARIO

e Copia los resultados de las hojas de
operaciones en las actas de escru-
tinio y computo de cada eleccion
(Presidente, senadores de MR y se-
nadores de RP, y diputados de MR

y diputados de RP).
* Anota si se presentaron incidentes.

EL OPERADOR DEL EQUIPO DE COMPUTO
* Hace una copia del Acta de Electores en Transito en CD
para cada representante de partido politico presente en la
casilla.
e Copia un CD mas para el paquete electoral y pide al presi-
dente de la casilla y representantes de partido politico que
lo firmen.

h‘,

RECUERDA:

e [as actas de escrutinio y computo y las
hojas de incidentes son firmadas por

los integrantes de la casilla especial y por

SECRETARIO
* Recibe escritos de protesta de los
representantes de partido politico o
coalicién.
¢ Pide a los funcionarios de casilla y
representantes de partido politico
que firmen las actas.

SECRETARIO
Entrega copia legible de las actas a
los representantes de partido politi-
co, quienes firman de recibido.

todos los representantes de partido politico

presentes.
 Si no hay representantes acreditados

en la casilla, el representante general de

partido politico puede entregar el escrito

de protesta, en su caso.

VAMOS A RESPONDER
EL EJERCICIO 13 PARA PRACTICAR EL
LLENADO DEL CUADERNILLOY DE LAS
ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO.




VI. Integracion de los
expedientes de casilla y del
paquete electoral

Objetivo: Al final del capitulo el participante identificard la documentacién que se
guarda en el paquete electoral.

1. ;COMO SE INTEGRAN LOS SOBRES Y EL PAQUETE ELECTORAL?

Una vez llenadas y firmadas las actas de escrutinio y cémputo de casilla espe-
cial de cada eleccion (Presidente, senadores de MR, senadores de re, diputados
federales de Mr y diputados federales de rp), se inicia la integracion de los sobres
(expedientes de casilla) y el armado del paquete electoral.

Paso 1

con los datos de la casilla; de no

Los sobres tendran una etiqueta

ser asi, el secretario debera anotar
estos datos y la informacién solici-
tada en el exterior de cada sobre.

Paso 2

El presidente, con ayuda del secretario y de los escrutadores, guarda la documen-
tacion utilizada en la casilla en los sobres que le entregaron. Cada sobre indica
en el exterior qué documentacion se debe meter.




MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Los sobres se integran de la siguiente forma:

PRESIDENTE DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Sobre para el expediente de casilla especial de la eleccion de Presidente de los
Estados Unidos Mexicanos

ACTA OE LA JORNADS ELECTORAL G FHIMERA cﬂpm

o _
= A B BT T B AL a _ .%r—

"— o WEFRDHENTY £ CASLLA DI LA
o HOJA DE INCIDENTES ELECCHON O FRESISENTE B4 Lo

= PRIMERA COPIA :I
:E ESCRITOS DE PROTESTA QUE SE RECIBAM DE LOS

— REPRESENTAMNTES DE PARTIDO POLITICO '
PARA LA ELECCION DE PRESIDENTE, EN 5U CASO

Sobre para el total de votos validos de la eleccion de Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, sacados de las urnas

Anotar por fuera del sobre el nimero de votos vélidos que se guardan.
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INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE CASILLA Y DEL PAQUETE ELECTORAL

Sobre para el total de votos nulos de la eleccion de Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, sacados de las urnas

Anotar por fuera del sobre el nimero de votos nulos que se guardan.

Sobre para las boletas sobrantes de la eleccion de Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos

Anotar por fuera del sobre el nimero de boletas sobrantes que se guardan.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Guardados los votos y las boletas sobrantes en los sobres de la
eleccion de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, el secre-
tario revisa si se anoté el nimero de documentos colocados en ca-
da sobre. En los sobres se pegan las etiquetas color naranja para
cerrarlos y sellarlos y se pide a todos los funcionarios de casilla y
a los representantes de partido politico presentes que los firmen.
Ya firmados los tres sobres se meten en una bolsa de plastico trans-
parente y la cierra el presidente.

J
D
SENADORES

Sobre para el expediente de casilla especial de la eleccion de senadores

B PARA LA ' STRADDAES Tk SUCASO
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INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE CASILLA Y DEL PAQUETE ELECTORAL

Sobre para el total de votos validos de la eleccion de senadores, sacados de
las urnas (Mayoria Relativa y Representacion Proporcional)

Anotar por fuera del sobre el nimero de votos validos que se guardan.
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Sobre para el total de votos nulos de la eleccion de senadores, sacados
de las urnas (Mayoria Relativa y Representacion Proporcional)

Anotar por fuera del sobre el nimero de votos nulos que se guardan.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Sobre para las boletas sobrantes de la eleccién de senadores

Anotar por fuera del sobre el niimero de boletas sobrantes que se guardan.

BOLTTAT SORRANTE S [ LA FLECCICN
O SINADORRS

Guardados los votos y las boletas sobrantes en los sobres de la
eleccion de senadores, el secretario revisa si se anoto el nimero de
documentos colocados en cada sobre. En los sobres se pegan las
etiquetas color naranja para cerrarlos y sellarlos y se pide a todos
los funcionarios de casilla y a los representantes de partido politico
presentes que los firmen. Ya firmados los tres sobres se meten en
una bolsa de plastico transparente; el presidente cierra la bolsa
Y de plastico.
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INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE CASILLA Y DEL PAQUETE ELECTORAL

DIPUTADOS FEDERALES

Sobre para el expediente de casilla especial de la eleccion de diputados federales
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Sobre para el total de votos vélidos de la eleccién de diputados federales,
sacados de las urnas (Mayoria Relativa y Representacién Proporcional)

Anotar por fuera del sobre el nimero de votos validos que se guardan.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Sobre para el total de votos nulos de la eleccion de diputados federales,
sacados de las urnas (Mayoria Relativa y Representacion Proporcional)

Anotar por fuera del sobre el nimero de votos nulos que se guardan.
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Sobre para las boletas sobrantes de la eleccion de diputados federales

Anotar por fuera del sobre el niimero de boletas sobrantes que se guardan.
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INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE CASILLA Y DEL PAQUETE ELECTORAL

Guardados los votos y las boletas sobrantes en los sobres de la
eleccion de diputados, el secretario revisa que efectivamente se
anoto el nimero de documentos colocados en cada sobre. En los
sobres se pegan las etiquetas color naranja para cerrarlos y se-
llarlos; los funcionarios de casilla y los representantes de partido
politico presentes firman en el exterior de cada uno. Ya firmados
los tres sobres se meten en una bolsa de plastico transparente; el
presidente cierra la bolsa de plastico.
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Por fuera del paquete electoral:

* Sobre para actas de escrutinio y cémputo por fuera del paquete electoral.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

e Sobre color rosa del prep.
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IMPORTANTE:
Estos dos sobres deben separarse de
los demas y no guardarse dentro del paquete
electoral. Cada uno se mete en su
correspondiente funda de plastico, en cada
uno de los lados del paquete.

e Los aplicadores del liquido
indeleble y la marcadora de
credenciales se guardan en la
caja pequena que estd afuera
del paquete electoral.

® Los sobres con la documentacién, las
bolsas transparentes con los sobres de
votos y boletas sobrantes, las plantillas
braille, los lapices (en su caja), la(s)
guia(s) para la clasificaciéon de votos y la
demas documentacién electoral que no
se incluy6 en algun sobre, se guardan
dentro del paquete electoral.
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IMPORTANTE:

La “Constancia de clausura de casilla 'y
remision del paquete electoral al Consejo
Distrital” y el “Recibo de copia legible de

las actas de casilla entregadas a los
representantes de los partidos politicos”
se guardan hasta el final de la
Jornada Electoral.

CONTESTEMOS EL EJERCICIO 14.




RESUMEN

El presidente:

1. Introduce en los sobres y expedientes la
documentacién electoral, tal como se indica
en cada uno de ellos.

2. Coloca las etiquetas color naranja para sellar
los sobres con votos y boletas.

3. Introduce los sobres con boletas sobrantes, vo-
tos validos y votos nulos en la bolsa de plasti-
co de acuerdo con la eleccién que
corresponda y cierra la bolsa.

4. Introduce los sobres y las bolsas en el
paquete electoral.

5. Introduce la primera copia de las actas de
escrutinio y computo de cada eleccién en
el sobre color rosa del prep, de tal forma que
puedan leerse sin sacarlas del sobre.

6. Guarda en el sobre que dice “Actas de
Escrutinio y Cémputo por fuera del paquete
electoral” la segunda copia de cada una de
las actas de escrutinio y computo.

7. Coloca el sobre del prep y el sobre de actas
por fuera del paquete en las fundas de pléstico
que estan a los lados del paquete electoral.

8. Guarda la marcadora y el liquido indeleble
en la caja pequena que esta pegada por fuera
del paquete electoral.

El secretario:

1. Ayuda al presidente en la integracion de los
sobres, de los expedientes de casilla y del
paquete electoral.




2. Anota en el exterior de los sobres con votos
y boletas la cantidad de documentos que se
guardaron en cada sobre.

3. En su caso, anota en el exterior de cada sobre
los datos de identificacion de la casilla.

4. Apoya al presidente en la integracion del
sobre del prep.

Los escrutadores:

1. Ayudan al presidente en la integracion de
los expedientes de casilla, de los sobres
y del paquete electoral.







VII. Publicacion de resultados
y clausura de la casilla

Objetivo: Al final del capitulo el participante identificara las actividades a realizar
y los documentos a llenar para dar a conocer los resultados de la votacion en la
casilla, para clausurarla y para entregar el paquete electoral.

1. ;COMO SE LLEVA A CABO LA PUBLICACION DE RESULTADOS?

Paso 1

El secretario llena el cartel de resultados de la votacién
en la casilla especial (con letra grande), anotandolos
tal como aparecen en las copias de las actas de
escrutinio y computo de las elecciones de Presidente,
senadores de MR y rP y diputados federales de mr

y RP que estan dentro del sobre rosa del prep.

El cartel lo firman el presidente de casilla 'y los
representantes de partido politico presentes.

Paso 2

En un lugar visible en el exterior de

la casilla, el presidente coloca el cartel
con los resultados para que los ciuda-
danos los conozcan; por eso se debe
llenar con letra clara y no dejar
espacios en blanco.
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2. ECOMO SE REALIZA LA CLAUSURA DE LA CASILLA?
Paso 1

El secretario:

Llena la “Constancia de clausura de
casilla y remision del paquete electoral
al Consejo Distrital”. Ahi anota la hora
de clausura y el nombre de los funciona-
rios que haran la entrega del paquete y
de los representantes de partido politico
que los acompanaran. Pide a todos los
funcionarios de casilla y a los represen-
tantes que firmen la constancia.

Paso 2

Entrega a los representantes de partido politico la copia de la constancia de clau-
sura y les solicita que firmen el “Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de partidos politicos”.

Paso 3

El presidente:
Guarda en el sobre que dice “Actas de Escrutinio y Computo por fuera del paquete
electoral”:

e El original de la “Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete
electoral al Consejo Distrital”, y

e El original del “Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a
los representantes de los partidos politicos”.

Paso 4

Coloca en las fundas de plastico por
fuera del paquete electoral el sobre que
dice “Actas de Escrutinio y Computo por
fuera del paquete electoral” y el sobre
rosa del PRep.




PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA

Paso 5

Guardada la documentacién y demas
material en el paquete electoral, se
cierra y se sella con cinta adhesiva

y con una etiqueta de seguridad

en cada lado.

Una vez colocada la etiqueta de
seguridad no se puede despegar.

Ya sellado, los funcionarios de casilla y
los representantes de partido politico
firman en el exterior del paquete.

RESOLVAMOS EN EL CUADERNO
EL EJERCICIO 15.
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MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

3. ;A QUIEN LE CORRESPONDE ENTREGAR EL PAQUETE ELECTORAL AL IFE?

El presidente, bajo su responsabilidad, hace llegar lo mas pronto posible a las ofi-
cinas del Ire:

e El paquete electoral.
e El cancel electoral.

e |as urnas.

Pueden acompanar al presidente de
casilla a entregar el paquete electoral los
integrantes de la mesa directiva,

los representantes de partido politico

y los observadores electorales que
deseen hacerlo.

En las oficinas del iFe, una persona

del Programa de Resultados Electorales
Preliminares (prep) que estard plenamente
identificada retira del paquete electoral
el sobre rosa y entrega al presidente de
casilla el comprobante respectivo.

Z Al entregar el paquete electoral el presidente
obtiene el “Recibo de entrega del paquete
electoral al Consejo Distrital”, el cual revisa
y conserva.

En las zonas cuyas caracteristicas geograficas hacen dificil la entrega del paquete
electoral en las oficinas del Ire, sede del Consejo Distrital, se instalardn centros
de recepcion y traslado de paquetes electorales.
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PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA

Pregunta a tu
capacitador-asistente electoral
en donde debes entregar el paquete
y anota el domicilio:

VAMOS A HACER UN REPASO
GENERAL. CONTESTEMOS EN EL
CUADERNO EL EJERCICIO 16.
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RESUMEN

El presidente:

1. Firma el cartel con los resultados de
la votacién y posteriormente lo fija en
un lugar visible en el exterior de la casilla.

2. Entrega a los representantes de partido
politico copia de la “Constancia de clausura
de casilla y remisién del paquete electoral al
Consejo Distrital”.

3. Guarda en el sobre “Actas de Escrutinio y
Cémputo por fuera del paquete electoral”
el original de la constancia de clausura
y del recibo de copia legible.

4. Entrega el paquete electoral en las oficinas
del ire y obtiene el “Recibo de entrega del
paquete electoral al Consejo Distrital”.

5. En las mismas oficinas del ir recibe el
comprobante de entrega del sobre rosa por
parte de una persona del prep que retira el
sobre del paquete electoral.

6. Coloca las etiqueta de seguridad.

El secretario:

1. Llena el cartel de resultados de la votacién
en la casilla y solicita al presidente que lo
firme, asi como a los representantes de
partido politico.




PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA

2. Llena la “Constancia de clausura de casilla
y remisién del paquete electoral al Consejo
Distrital” y pide a todos los funcionarios de
casilla y a los representantes de partido
politico que la firmen.

A los representantes les pide que también
firmen el original del “Recibo de copia legible
de las actas de casilla entregadas a los repre-
sentantes de los partidos politicos”.

3. Cierra el paquete electoral y lo sella con cinta
adhesiva. Solicita a los funcionarios de
casilla y a los representantes de partido
politico que firmen en el exterior del mismo.

Los escrutadores:

1. Auxilian al presidente en las tareas que les asigne.
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ANEXO 1
INFORMACION BASICA

;Qué significa Mayoria Relativa?

Quien obtiene el mayor nimero de votos es el ganador. En las elecciones el partido
o candidato que obtiene mds votos de los electores es quien gana, aun cuando la
diferencia de votos sea muy pequena.

Bajo este principio se eligen:

¢ El Presidente de los Estados Unidos Mexicanos,

e Dos senadores por cada uno de los 31 estados y el Distrito Federal: 64 sena-
dores en total, y

e Un diputado por cada distrito electoral federal: 300 diputados federales en total.

:Qué es la Representacion Proporcional?

De acuerdo con el porcentaje de votos que obtiene cada partido politico en la
eleccion de senadores y en la de diputados, se le asigna un nimero de senadores y
diputados de Representacion Proporcional. Para la asignacion de estos diputados
el pais se divide en cinco regiones, Ilamadas circunscripciones, y cada una de ellas
se integra con 40 diputados para sumar un total de 200 diputados por este prin-
cipio; para la elecciéon de senadores todo el territorio del pais es considerado
una circunscripcion y se eligen 32 senadores por este principio.

;Qué es la Primera Minoria?
El partido que obtiene el segundo lugar en la eleccién de senadores en cada enti-

dad es considerado la Primera Minoria y por este principio se le asigna un senador,
es decir, 32 senadores de Primera Minoria.



;Qué es una seccion, un distrito y una circunscripcion?

El pais se divide en 31 estados y un distrito federal, y a los 32 se les conoce como
entidades.

Mi entidad es:

Para poder organizar las elecciones federales el territorio del pais también se divide
en secciones, distritos y circunscripciones.

Una seccion es la parte territorial mas pequefa en que se divide al pais para las
elecciones, y en ella estan registrados por lo menos 50 electores. En cada seccién
se instala al menos una casilla.

La seccién en la que vivo es la:

La seccién donde vives forma parte de un distrito electoral. El pais estd dividido en
300 distritos electorales; esta division se hace con base en el nidmero de habitantes.

Mi distrito es:

La entidad a la que pertenecen tu distrito y tu seccion forma parte de una circuns-
cripcion electoral.

Para la eleccion de diputados de Representacion Proporcional el pais esta dividido
en cinco regiones; la division se hace de acuerdo con el nimero de habitantes del
pais, y estas regiones son llamadas circunscripciones electorales.

Para la eleccion de senadores de Representacion Proporcional todo el pais es con-
siderado como una sola circunscripcion.



ANEXOS

v < Seccion

Distrito

;

Circunscripcién
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ANEXO 2
;SE PUEDE CAMBIAR DE LUGAR LA CASILLA ESPECIAL?

Unicamente cuando el lugar:

e Esté cerrado o clausurado.

e Exista una disposicion del Consejo Distrital del ire debido a causas de fuerza
mayor.

e No garantice el facil acceso de los electores y/o el secreto del voto o ponga
en riesgo a quienes acudan a la casilla.

Si esto sucede, la casilla debe ubicarse en la misma seccién, atendiendo los si-
guientes requisitos legales:

* Que facilite la instalacion de canceles que garanticen el secreto y la libertad
en la emisién del voto.

e No ser casas habitadas por servidores piblicos de confianza, federales, es-
tatales o municipales, ni por candidatos registrados en la eleccién de que
se trate.

e No ser fabricas, templos o locales destinados al culto o de partidos politicos.

e No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.

La casilla se debe instalar en el lugar mas cercano y adecuado, dentro de la misma
seccion (el capacitador-asistente electoral puede ayudarles para saber si el nuevo
lugar cumple con los requisitos legales).

En el lugar donde se iba a instalar la casilla se debe dejar un aviso con el nuevo
domicilio.



ANEXO 3
SUPLENCIAS

Sialas 8:15 a.m. del domingo 1 de julio de 2012 falta algln funcionario de casilla,
se realiza el procedimiento para las suplencias. Este procedimiento no puede apli-
carse antes de las 8:15 a.m.

:Qué se hace si algin funcionario no llega?

Si falta un funcionario de casilla pero acuden todos los demds integrantes y suplen-
tes, los funcionarios presentes cubren el cargo vacante.

En algunos casos los funcionarios ejercen un cargo diferente al que originalmente
se les habia designado, debido a que por causas extraordinarias falta alguno de sus
compaieros. El Gnico requisito para llevar a cabo una suplencia es que el funcio-
nario de casilla ocupe siempre el cargo superior al que originalmente tenia.

Para hacer una suplencia, apdyate en el siguiente esquema:

A LAS 8:00 A.M. DEBEN ESTAR PRESENTES:

N , ' -

Primer Segundo Primer Segundo Tercer
Escrutador Escrutador Suplente Suplente Suplente

-

Presidente Secretario

Mesa directiva de casilla (MDC)



8:15 AM.
NO LLEGO UN FUNCIONARIO, POR LO QUE SE RECORREN LOS CARGOS:

&)

N

L
. . Primer Segundo Primer Segundo
BT Secretario Escrutador Escrutador Suplente Suplente
[ ]
v

Primer Segundo Primer Segundo
Escrutador Escrutador Suplente Suplente

Presidente Secretario

-

NO LLEGO UN FUNCIONARIO, POR LO QUE SE RECORREN LOS CARGOS:

® 9

L
. q Primer Segundo Primer Segundo
il Secretario Escrutador Escrutador Suplente Suplente

= = =




NO LLEGO UN FUNCIONARIO, POR LO QUE SE RECORREN LOS CARGOS:

Primer Segundo Primer Segundo
Escrutador Escrutador Suplente Suplente

Presidente Secretario

G

L
’ . Primer Segundo Primer
e G Secretario Escrutador Escrutador Suplente

. T

NO LLEGARON TRES FUNCIONARIOS, POR LO QUE SE RECORREN TODOS LOS CARGOS:

X
@

Primer Segundo
Escrutador Escrutador

. I —

Si todavia faltan ciudadanos para completar los cuatro funcionarios de mesa direc-
tiva de casilla, los electores que estén al inicio de la fila para votar pueden ocupar
los cargos que faltan.

Presidente Secretario




SI FALTA ALGUN OTRO FUNCIONARIO SE DEBE RECORRER EL ORDEN PARA OCUPAR
LOS CARGOS DE LOS FUNCIONARIOS AUSENTES.

X

Presidente

=

Secretario

T

Ciudadanos tomados de la fila

Primer
Escrutador

Segundo
Escrutador

&

MDC

X

Presidente

T

Secretario

i

Primer
Escrutador

T

Ciudadanos tomados de la fila

@

Segundo
Escrutador

. 2

MDC



Si ningln funcionario se presenta, el Consejo Distrital toma las medidas para la
instalacion de la casilla.

Si a las 10:00 a.m. la mesa directiva no cuenta con los funcionarios necesarios,
los representantes de partido politico los designan de entre los electores que se
encuentren formados.

4 )
Es muy importante que en caso de necesitar a los ciudadanos de la fila se
respete el orden en que estan formados, ademas de asegurarse de que cum-
plen con los siguientes requisitos:

a) Presentan su Credencial para Votar.

b) NO son servidores publicos de confianza con mando superior ni tienen
cargo de direccion partidista de cualquier jerarquia.

- J

De presentarse cualquiera de las situaciones anteriores deben registrarse en el es-
pacio para incidentes del Acta de la Jornada Electoral y explicarse de manera deta-
llada en la hoja de incidentes, la cual debe ser firmada por todos los representantes
de partido politico presentes y por los integrantes de la casilla.

Por ninglin motivo ni los representantes de partido politico ni los observadores
electorales pueden ocupar un cargo en las mesas directivas de casilla.



ANEXO 4
MARCACION DE LA CREDENCIAL

La marcadora de credencial debe ser utilizada como lo indican los siguientes
ejemplos, de acuerdo a los recuadros que contenga la Credencial para Votar del
ciudadano:

( MARCAJE ELECCION FEDERAL 2012 )

v

ELECCIONES FEDERALES
00f 03] 06f 0912

( MARCAJE ELECCION FEDERAL 2012 )

v
ELECCIONES FEDERALES
12| 03] 06| 09

( MARCAJE ELECCION FEDERAL 2012 )
v

ELECCIONES FEDERALES
12| 15| 06| 09

( MARCAJE ELECCION FEDERAL 2012 )
v

ELECCIONES FEDERALES
12| 15| 18] 09

( MARCAJE ELECCION FEDERAL 2012 )

ELECCIONES FEDERALES
12
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