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instituto Ncional Electoral 1. Presentacion

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, en cumplimiento a las
atribuciones Constitucionales, Legales y Reglamentarias, se encuentra en constante
actualizacion y depuracién de los instrumentos electorales, los cuales son la base para
contar con un Padrén Electoral integral, auténtico y confiable.

Producto de las actividades de actualizacién del Padron Electoral, se han identificado
ctudadanos que al solicitar la Credencial para Votar proporcionan al Registro Federal de
Electores, datos falsos y/o irregulares sobre su domicilio.

En consecuencia, la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores lleva a cabo las
acciones conducentes, a efecto de verificar si la informacion que los ciudadanos
proporcionan al Registro Federal de Electores sobre su domicilio es verdadera o falsa,
misma que debe sujetarse a lo previsto en la normatividad vigente en el caso de encontrarse
registros con domicilios presuntamente irregulares o falsos.

En el presente procedimiento se establecen las diversas actividades a realizar por cada una
de las areas involucradas de la Direccidon Ejecutiva del Registro Federal de Electores, asi
como de las Vocalias del Registro Federal de Electores, en Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas, respecto al procesamiento de los casos detectados con domicilio presuntamente
irregular.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Instituto Nacional Electoratl

En términos del parrafo tercero del articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, todas las autoridades en el ambito de sus competencias tienen la obli-
gacion de promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos de conformidad
con los principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad.

El articulo 41, base V, Apartado A, parrafos primero y segundo de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en relacion con los articulos 29, 30 parrafo 2 y 31, pa-
rrafo 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, prevén que el
Instituto Nacional Electoral es un organismo publico auténomo, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, autoridad en la materia electoral, independiente en sus deci-
siones y funcionamiento, y responsable del ejercicio de la funcién estatal de organizar las
elecciones federales, conforme a los principios de certeza, legalidad, independencia, im-
parcialidad, maxima publicidad y objetividad.

Asi mismo, de acuerdo con lo previsto en el referido articulo 41, base V, Apartado A,
parrafo segundo de 1a Constitucidn federal, el Instituto Nacional Electoral contard en su
estructura con 6rganos de vigilancia del Padron Electoral, los cuales se integraran mayori-
tariamente por representantes de los partidos politicos nacionales.

Mientras que conforme lo sefialado con el parrafo noveno, base V del citado articulo 41 de
la Ley Suprema, el Instituto Nacional Electoral para los procesos federales y locales tendra
a su cargo, en forma integral y directa, ademas de las que determine la ley, entre otras, las
actividades relativas a la geografia electoral, el padrén y la lista de electores.

El articulo 9 de la Ley Electoral, establece que para el ejercicio del voto, los ciudadanos
deberan satisfacer, ademas de los que fija el articulo 34 de la Constitucion, estar inscritos
en el Registro Federal de Electores en los términos dispuestos por el citado cddigo y contar
con la Credencial para Votar correspondiente.

Por su parte, el articulo 54, parrafo 1, incisos b) y d) de la Ley General Electoral, establece
que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, tendra entre otras atribucio-
nes, la de formar el Padrén Electoral; asi como revisar y actualizar anuvalmente el Padron
Electoral, conforme al procedimiento establecido en el Titulo Primero del Libro Cuarto de
la ley.

Aunado a lo anterior, en términos del parrafo 2 del numeral precitado, para coadyuvar en
los trabajos relativos al Padron Electoral, se integrara la Comision Nacional de Vigilancia,
que presidira el Director Ejecutivo del Registro Federal de Electores, con la participacion
de los partidos politicos nacionales.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Instituto Nacional Electoral

El articulo 126, parrafos 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Elec-
torales, prescriben que el Instituto Nacional Electoral prestara los servicios inherentes al
Registro Federal de Electores; v que el mismo sera de caracter permanente y de interés
publico, cuyo objetivo es dar cumplimiento a lo previsto por el articulo 41 constitucional
sobre el Padron Electoral.

En este sentido, el articulo 127 de la Ley de la materia, considera que el Registro Federal
de Electores sera el encargado de mantener actualizado el Padron Electoral.

Ahora bien, el articulo 128 del ordenamiento de referencia, sefiala que en el Padrén
Electoral constara la informacion basica de los varones y mujeres mexicanos, mayores de
18 afios que han presentado la solicitud a que se refiere el parrafo 1 del articulo 135 de esta
Ley, agrupados en dos secciones, la de ciudadanos residentes en México y la de ciudadanos
residentes en el extranjero.

De acuerdo con el articulo 129, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, el Padron Electoral del Registro Federal de Electores se formard, mediante la
aplicacion de la técnica censal total o parcial, la inscripcion directa y personal de los
ciudadanos, y la incorporacion de los datos que aporten las autoridades competentes
relativos a fallecimientos o habilitaciones, inhabilitaciones y rehabilitaciones de derechos
politicos de los ciudadanos.

Conforme al articulo 131, parrafo | del ordenamiento de referencia, €l Instituto debe incluir
a los ciudadanos en las secciones del Registro Federal de Electores y expedirles la
credencial para votar.

Por su parte, el articulo 135, parrafo 1, de la ley comicial general, prevé que para la
incorporacion al padron electoral se requerira solicitud individual en que consten firma,
huellas dactilares y fotografia del ciudadano, en los términos del articulo 140 de la Ley de
referencia.

El parrafo 2 del articulo anterior, sefiala que para solicitar la credencial para votar, el
Ciudadano debera identificarse, con su acta de nacimiento, ademas de los documentos que
determine la Comisiéon Nacional de Vigilancia del Registro Federal de Electores, de los
cuales la Direccion Ejecutiva conservara copia digitalizada de los documentos presentados.

El articuto 136 de la Ley referida, en sus parrafos 1, 2 y 3 establece que los ciudadanos
tendran la obligacion de acudir a las oficinas o médulos que determine el Instituto, a fin de
solicitar y obtener su credencial para votar con fotografia, asi mismo para solicitar la
Credencial para Votar, el ciudadano debera identificarse, preferentemente, con documento
de identidad expedido por autoridad, o a través de los medios y procedimientos que
determine la Comision Nacional de Vigilancia.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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En razén de lo anterior y, de conformidad con el articulo 147 de la Ley comicial general,
la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores procederd a formar las listas
nominales de electores del Padron Electoral con los nombres de aquellas personas a los
que se les haya expedido y entregado su credencial para votar, agrupadas distrito y seccion.

En tal sentido, conforme al articulo 158, parrafo 1 de la Ley de la materia electoral, se
faculta a los partidos politicos acreditados ante las Comisiones de Vigilancia, a vigilar y
coadyuvar en el desarrollo de las actividades relativas al Padron Electoral, Listas
Nominales de Electores y Credencial para Votar.

Ahora bien, en términos del articulo 45, parrafo 1, inciso h) del Reglamento Interior del
Instituto, corresponde a la Direccidon Ejecutiva del Registro Federal de Electores para el
cumplimiento de las atribuciones que la ley comicial federal le confiere, emitir los
procedimientos para definir los mecanismos de inscripcion de los ciudadanos al Padron
Electoral y lista nominal de electores, asi como la actualizacion y depuracion de estos
instrumentos.

De acuerdo con el numeral 72, parrafo 2, inciso b) del Reglamento de referencia, para el
cumplimiento de las atribuciones generales que la Ley de la materia les confiere,
corresponde a las Comisiones Nacional, Locales y Distritales de Vigilancia conocer, opinar
y vigilar los operativos de campo de la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, incluidos aquellos para la aplicacién de las técnicas censales.

En tal sentido, conforme al articulo 77 del Reglamento citado, la Comision Nacional de
Vigilancia es el 6rgano encargado de vigilar los métodos y procedimientos de inscripcidn,
cambios de domicilio y depuracion del Padrén Electoral y los listados nominales
electorales, ast como la entrega de las Credenciales para Votar a los ciudadanos mexicanos
en territorio nacional y a aquellos residentes en el extranjero, ademas de coadyuvar con la
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores de conformidad con lo establecido
en la Ley electoral, el citado Reglamento y | normatividad aplicable.

En este sentido y, en términos del inciso n) del articulo 78, parrafo 1 del ordenamiento en
cita, para el cumplimiento de las atribuciones especificas que la Ley Electoral le confiere,
corresponde a la Comisidon Nacional de Vigilancia entre otros, determinar el esquema de
supervisiones de las Comisiones Locales y Distritales de Vigilancia, para el caso de
proyectos especiales de la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, de
conformidad con las posibilidades técnicas y presupuestales del Instituto.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Asimismo, los Lineamientos Generales para la Depuracion del Padrén Electoral, aprobados
por el Consejo General mediante acuerdo CG347/2008, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 1 de julio de 2010, determinan en las Secciones Segunda, Titulo II,
Capitulo Primero. De la deteccion de trdmites con datos presuntamente irregulares o falsos
y Tercera, Titulo VI, Capitulo Primero. De la deteccién de registros con datos
presuntamente irregulares o falsos, las acciones a implementar para el procesamiento y
exclusion de tramites y registros por incorporacidn con datos presuntamente irregulares o
falsos.

Los numerales 46, inciso ¢) y 202, inciso ¢) de los Lineamientos antes mencionados,
seflalan que se consideran registros con datos presuntamente irregulares y que estaran
sujetos a proceso de analisis de la situacion registral:

Domicilio presuntamente falso.- Cuando un ciudadano proporcione al Registro
Federal de Electores, con conocimiento de que es falso, un domicilio, produciendo la
alteracion del Registro Federal de Electores.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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3. Objetivos

instituto Nacional Electorat

General

Establecer las diversas actividades a realizar por cada una de las areas involucradas de la
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, asi como de las Vocalias del Registro
Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, con la finalidad de
verificar la informacién de los datos del domicilio presuntamente irregular o falso, que
proporcionaron los ciudadanos al realizar un tramite en el Modulo de Atenciéon Ciudadana.

Especificos

Establecer las acciones para instrumentar tanto el marcaje en el MAC de los tramites
de ciudadanos que seran motivo de una verificacion por domicilio presuntamente
irregular, como las acciones subsecuentes en la aplicacién del procedimiento
establecido.

Definir el universo de los registros considerados objeto de estudio, con la finalidad de
clasificarlos y agruparlos por domicilio en manzanas, secciones, localidades,
municipios, distritos y entidades federativas correspondientes, para realizar el
levantamiento de la informacién de cada operativo en particular.

Instrumentar operativamente los criterios establecidos para el analisis registral y el
analisis juridico de aquellos registros que integran el universo de trabajo, con el
proposito de identificar la condicién que guarda el domicilio del ciudadano y la
situacion del registro respectivo en el Padron Electoral y la Lista Nominal de Electores.

Establecer las estrategias de planeacién y seguimiento a las actividades de preparacidn,
instrumentacién y ejecucién de los trabajos de los operativos de campo
correspondientes, con el proposito de concluir en tiempo y forma las actividades
encomendadas a las figuras operativas participantes en el levantamiento de la
informacion.

Efectuar la clasificacidon, acopio, reproduccion y remision de los productos
cartograficos a utilizar en el levantamiento de la informacién en cada operativo de
campo.

Proveer los elementos necesarios que posibiliten el aporte de informacién que
contribuya a realizar el analisis registral y juridico de los registros que integran el
universo de trabajo.

Determinar los esquemas de analisis que se practiquen a la informacion relativa de los
registros considerados presuntamente irregulares, una vez realizado el analisis de la
situacion registral correspondiente.

\\? Coordinacién de Operacién en Campo
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Institutc Nacional Electoral

¢ Establecer los parametros con los cuales se realizara la captura y procesamiento de la
informacion recabada en campo, para generar los informes que habran de presentarse
en las instancias competentes.

¢ Definir las lineas generales de participacion de los partidos politicos.

¢ Precisar las modalidades y criterios que se emplearan para informar y notificar al
ciudadano sobre la situacion que presenta su registro en el Padron Electoral y la Lista
Nominal de electores, relativo al domicilio registrado.

¢ Realizar las actividades de conclusion de la operacidn, en lo que respecta a la entrega
para su resguardo y dictamen de la documentacidn, debidamente requisitada.

o Establecer que en los casos de domicilios irregulares en los cuales por cuestiones de
tiempo no se pueda definir su situacion registral en algun momento, se continie con el
analisis correspondiente hasta que se resuelva su situacion.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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N E 4. Deteccion de registros con datos de

Instituto Nacional Electoral domicilio presuntamente irregular

Los Criterios Generales para la aplicaciéon de los Lineamientos Generales para la
Depuracién del Padron Electoral, en el caso de registros con datos de domicilio irregulares,
establecen que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores tomara
conocimiento de casos con domicilios presuntamente irregulares, de manera genérica:

A

B.
C.
D

G.

Al ejecutar los programas ordinarios para verificar la identidad ciudadana o la
identificacién geoelectoral.

Al detectar flujos de cambio de domicilio, en el Médulo de Atencién Ciudadana.
Deteccion de registros irregulares mediante analisis estadisticos.

Por notificaciéon de las Comisiones de Vigilancia, respecto de incorporaciones y
actualizaciones con datos de domicilio presuntamente irregulares al Padrén
Electoral.

Por notificacion de la autoridad judicial y/o administrativa, respecto de
incorporaciones y actualizaciones con datos de domicilio presuntamente irregulares
al Padron Electoral.

Por medio de notificacion o aviso del interesado o de un tercero, que informe al
Instituto de una situacion que afecte de forma directa o indirecta al ciudadano v esté
vinculada con la alteracion del Padron Electoral, asi como la expedicion ilicita de
Credenciales para Votar con fotografia.

Por medio del procedimiento que para la deteccion preventiva construya la DERFE,
en coadyuvancia de la Comision Nacional de Vigilancia.

Las notificaciones sefialadas en los incisos D y F, deberan presentarse por escrito o
mediante el formato establecido.

Estas deberan contener la siguiente informacion:

1.

4.
5.

Nombre del ciudadano que presenta por escrito la notificacion o el aviso ante la
Vocalia del Registro Federal de Electores correspondiente.

Sefialar la fecha del escrito y fecha en que ocurrié la situacién motivo de la
notificacion o aviso.

Nombre de los ciudadanos o datos que permitan identificarlos de manera tinica en el
Padrén Electoral. '

Domicilio o lugar que motiva la notificacién o aviso.

Mencionar de manera clara los hechos en que se basa la notificacion o aviso.

Ademas de los requisitos anteriores, se podran ofrecer los elementos de conviceion que se
tenga y pueda proporcionar.

Coordinacién de Operacién en Campo
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4.1 Programas ordinarios en los cuales se verifican datos personales
o de georreferenciacion

Durante la aplicacién de diversos programas en campo que ordinariamente realiza la

Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, se encuentran situaciones que son

tipificadas como anomalas, mismas que requieren un tratamiento adicional para su

resolucion,

Entre ellas, domicilios no localizados o ciudadanos no reconocidos, que resultan de la
Verificacién Nacional Muestral, asi como de diversos programas de depuracion,
duplicados, datos irregulares, notificacion ciudadana por cancelacidn de tramite o por
pérdida de vigencia, entre otros.

Por otra parte, debido a que en los Médulos de Atencion Ciudadana, se incrementa el flujo
de ciudadanos, es también posible el incremento de solicitudes de verificacion de
domicilios en campo. Estas solicitudes (CIF-05) surgen cuando por alguna circunstancia, y
de acuerdo a las referencias proporcionadas por el ciudadano al funcionario electoral del
Modulo de Atencidn ciudadana no es posible identificar la manzana o localidad y en
consecuencia la seccion electoral a la que pertenece el domicilio del ciudadano.

Las irregularidades que se detecten durante la realizacién de diversos programas que realice
la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, serdn analizadas y se ordenaran
las gestiones necesarias para reunir los elementos que permitan realizar la verificacién en
campo y sustanciacion de los expedientes relativos, con el propdsito de determinar la
regularidad o irregularidad de los datos proporcionados por los ciudadanos.

4.2 Identificacion de registros atipicos.
4.2.1 Procedimiento en Modules de Atencion Ciudadana

4.2.1.1 Comunicacion y Difusidn

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva establecerd las
medidas para que en los Modulos de Atencion Ciudadana, en su ambito de competencia, se
exhiban en lugar destacado las publicaciones que para tal efecto se determinen, sobre los
trabajos que se llevan a cabo para la depuracion del Padron Electoral y Lista Nominal de
Electores.

Adicionalmente, se llevaran a cabo acciones de concientizacion en los Modulos de
Atencion Ciudadana, mediante una estrategia de comunicacion de las acciones de
verificacion que lleva a cabo la DERFE, con el fin de evitar la alteraciéon del Padron
Electoral, asi como de las consecuencias legales que ello implican.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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4.2.1.2 Notificacién de afluencias atipicas!

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente,
una vez que se le informe alguna afluencia atipica en cualesquier Mddulo de Atencién
Ciudadana de su ambito de competencia, procedera conforme lo siguiente:

A. Corroborara los hechos reportados. Asimismo, revisara si en los restantes Modulos
de Atencidon Ciudadana instalados en el Distrito Electoral, se presentan hechos
similares.

B. Reportarda de manera inmediata los hechos suscitados a la Vocalia del Registro
Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva, mediante un informe de los eventos
que se presentaron.

C. Dara seguimiento a los resultados de las gestiones que se realicen sobre el particular.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva correspondiente a la
entidad federativa que se trate, una vez que tenga conocimiento de este tipo de incidencias,
a la brevedad proporcionara a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores la
informacion recabada, solicitando se realice el analisis correspondiente. Ein este sentido, le
dara seguimiento y coadyuvara para obtener resultados dptimos.

4.3 Deteccion de registros irregulares mediante analisis estadisticos

A efecto de identificar flujos de cambios de domicilio presuntamente irregulares, la
Direccion de Estadistica de la Coordinacion de Operacién en Campo, efectiia el analisis
exploratorio de los movimientos exitosos al Padrén Electoral, en particular de los cambios
de domicilio ocurridos en los periodos de analisis que a continuacion se definen.

Unidad de analisis

Son los movimientos exitosos al Padron Electoral de las entidades con proceso electoral
local correspondientes a cambios de domicilio 0 movimientos multiples que incluyan
cambios de domicilio, cuyo tramite de solicitud se realice durante el periodo de analisis y
que tengan como destino una entidad, distrito o municipio distinto al examinado.

[.os movimientos se revisaran dependiendo del tipo de eleccion de que se trate:

a) silaeleccion es de gobernador, se agruparan los movimientos que provengan de otro
estado, bajo dos esquemas de analisis: 1) de municipio de origen a distrito electoral
federal de destino y 2) de municipio de origen a municipio de destino,

b) si la eleccion es de ayuntamientos, los flujos se analizaran por municipio de origen
y municipio de destino, tanto interestatales como intraestatales, y

U para efectos de este procedimiento, se considera como Afluencia atipica, aquella que se aparta de los comportamientos conocidos
€n su entorno.
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c) s1 la eleccion es de congreso local, se analizaran los siguientes flujos: 1)
interestatales de municipio origen a distrito local de destino y 2) intraestatales de
distrito local a distrito local.

Periodo de andlisis

La definicion del periodo de andlisis, incluyendo el periodo previo, se estableceré bajo los
mismos criterios con que ha operado el programa de deteccion de flujos relevantes desde
2011, mediante analisis estadisticos®. De esta manera se tendra que el periodo de analisis
se integrara pot:

s ¢l periodo previo: se conformara con las semanas del 6 de enero al 31 de agosto de
2014 y del 8 de junio al 30 de agosto de 2015, y

» [a campafia especial de actualizacion: para efecto de este analisis, del 31 de agosto de
2015 al 17 de enero de 2016.

Tal como se hizo en programas anteriores, para su analisis los cambios de domicilio se
agruparan por semana calendario, de lunes a domingo. Las semanas en que no se tramiten
solicitudes de credencial que involucren un cambio de domicilio se excluiran de los
calculos, tal es el caso de las semanas del 19 de enero al 7 de junio de 2015.

Criterios de seleccion

Para los estados que tendran elecciones locales en 2016 se identificaran los siguientes tipos
de flujos de cambios de domicilio:

a) Flujos de cambios de domicilio interestatales de municipio a distrito electoral federal
b) Flujos de cambios de domicilio interestatales e intraestatales de municipio a municipio

¢) Flujos de cambios de domicilio intraestatales de distrito electoral local a distrito
electoral local.

d) Flujos de cambios de domicilio interestatales de municipio a distrito electoral local

A todos estos se les aplicaran los criterios estadisticos conforme se indica en el siguiente
cuadro:

2 DERFE-CQC, “Criterios para la identificacion de cambios de domicilio a revisar en campo en estados con Proceso Electoral
Local”. 9 de febrero de 2011.

DERFE-COC, “Criterios para la identificacion de cambios de domicilio a revisar en campo en estados con Proceso Electoral Local
durante la Campaiia Especial de Actualizacion y su periodo previo”. 27 de enero de 2012,

DERFE-COC, “Propuesta de criterios para la deteccion de flujos de cambio de domicilio relevantes en los estados con proceso
electoral local en 20137, 15 de noviembre de 2012,

DERFE-COC, “Propuesta de criterios para la deteccion de flujos relevantes de cambios de domicilio en los estados con Proceso
Electoral Local en 20147, 27 de noviembre de 2013

DERFE-COC, “Proceso Electoral Federal y Procesos Electorales Locales 2015, Revision de los cambios de domicilio solicitados
entre ef 1 de enero de 2014 y el 15 de enere de 20157, 30 de enero de 2015,
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Criterios de seleccion de los flujos de cambio de domicilio en las
entidades con proceso clectoral local en 2016

Tipo de flujo Criterio Condicién de seleccion
Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la
1 campafia especial de actualizacidon (CEA) seamenoroigualaly
durante la campafia mayor o igual a 15
Flujos de cambios Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos ala CEA
de domicilio 9 sea mayor a 2 y durante la CEA mayor o igual a 15, con una
interestatales  de diferencia entre los promedios de ambos periodos mayor o igual
municipio a a 4.5 y un coeficiente de variacion durante la CEA de 45 o mas
distrito  electoral Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA
federal sea mayor a 2 y durante la CEA mayor o igual a 15, con una
3 diferencia entre los promedios de ambos periodos mayor o igual
a 4.5 y que la misma represente una diferencia porcentual mayor
o0 igual a 5000
Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA
4 sea menor o igual a 2 y los cambios de domicilio exitosos durante
la CAl sean mayores o iguales a 10
Flujos de cambios
de domicilio Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos ala CEA
interestatales  de sea mayor a 2, los cambios de domicilio exitosos durante la CEA
municipio a sea mayor o igual a 10, la diferencia entre promedios de ambos
municipio o 5 periodos sea mayor o igual a 4.5, el coeficiente de variacion
distrito  local e durante la CEA sea mayor o igual a 55% y el porcentaje de
intraestatales de cambios de domicilio exitosos durante la CEA respecto al total de
nunicipio a ambos periodos sea mayor o igual a 50%
municipio y de Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos ala CEA
distrito local a sea mayor a 2, Jos cambios de domicilio exitosos durante la CEA
distrito local 6 sea mayor ¢ igual a 10, el coeficiente de variacion durante la CEA
sea mayor o igual a 100% y los cambios de domicilio exitosos
durante la CEA entre el nimero de cambios de domicilio exitosos
previos a la CEA sea mayor o igual a 4
) . Que el nimero maximo de cambios de domicilio exitosos
Flujos de cambios . . .
de domicilio ocurridos en una semana durE}nte el periodo previo a la (;EA sea
durante el periodo 7 mayor a 10, la desv1ac;op estandar dflra.n’te el mismo periodo sea
. mayor a 1.9 y su coeficiente de variacion sea mayor a 150 por
previo a la CEA ciento

Registros a revisar en campo

A partir de los resultados de la aplicacion de los criterios, se seleccionardn los registros de
los cambios de domicilio que se deberan verificar en campo, de acuerdo con lo siguiente:

Coordinacion de Operacién en Campo
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e Para los flujos seleccionados por al menos uno de los criterios del 1 al 6, se verificaran
en campo los registros tramitados durante el periodo determinado para la campafia
especial de actualizacion.

e Para los flujos seleccionados con el criterio 7, se verificaran en campo los registros
tramitados durante las semanas previas a la campafia especial de actualizacion en que
se hayan solicitado mas de 10 cambios de domicilio.

4.4 Atencion de notificaciones de las Comisiones de Vigilancia o de
sus integrantes.

De conformidad con la normatividad vigente, las representaciones politicas acreditadas ante
las Comisiones de Vigilancia podran mediante la notificacion correspondiente, solicitar la
verificacion de un universo cuantificable de registros que presentan supuestas
irregularidades en el domicilio manifestado y, en su caso, de los medios de identificacién
presentados por los ciudadanos involucrados, al momento de realizar su trdmite en el
Moédulo de Atencion Ciudadana que corresponda.

De los plazos y términos de la Notificacion-aviso.

Las irregularidades que se notifiquen estaran comprendidas durante la realizacién de la
Campafia de Actualizacion, intensa de caracter federal o especial por proceso electoral local
y, a mas tardar, deberan presentarse dentro de los cinco dias habiles contados a partir del
dia siguiente a aquél en que concluya el periodo de actualizacion.

Para las causales derivadas de notificaciones de las Comisiones de Vigilancia, o de sus
integrantes, asi como por la notificacién-aviso por escrito del interesado o de un tercero,
vinculada con la alteracion del Registro Federal de Electores, la Direccion Ejecutiva debera
tener conocimiento de la presunta irregularidad a més tardar al término del plazo para la
presentacion de observaciones a la Lista Nominal de Electores, conforme a lo dispuesto por
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales o en su caso, por los Anexos
Técnicos de los Convenios de Apoyo y Colaboracién que se firmen con motivo de un
proceso electoral local.

Para el caso de observaciones relativas a registros con domicilios presuntamente itregulares
en la Lista Nominal de Electores, presentados por los partidos politicos en los plazos
establecidos en la Ley General de Instituciones y Procedimientos FElectorales, que
correspondan a registros de ciudadanos que se encuentran inscritos en la Lista Nominal de
Electores con un domicilio en el que no habitan, se estara a lo siguiente:

Los datos requeridos para la presentacion de este tipo de observacion se refieren a la
Entidad, Distrito Electoral y clave de elector, que permiten identificar a un registro de
manera Unica en la base de datos del Padrén Electoral.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Para realizar el Analisis Registral Inicial de estos registros, se verificara que la
observacion cuenta con los datos requeridos para el analisis, que el registro se encuentre en
la Lista Nominal, que el domicilio marcado como irregular se mantenga vigente en el
Padron Electoral, asi como revisar la correspondencia de los registros observados respecto
de aquellos a los cuales se aplicaron criterios para seleccionar flujos de Cambio de
Domicilio y, que el registro se encuentre dictaminado como domicilio irregular en un
gjercicio precedente.

Una vez conformado el universo que resulte del analisis registral inicial, se procederd a
realizar las actividades de preparacion y planeacion para el operativo de campo, para la
verificacion de la existencia del domicilio, caracteristicas de la vivienda, reconocimiento
del ciudadano, asi como la residencia del mismo en el domicilio y la aclaracién ciudadana
del domicilio proporcionado, y el andlisis e integracion de la informacion, del
DOMICILIO VIGENTE, cuyos expedientes conformados solamente con la
documentacion recabada en el domicilio antes mencionado, sera remitido a la instancia
correspondiente para el analisis de la situacion juridica respectivo.

En los casos de Observaciones a domicilios irregulares en los cuales por cuestiones de
tiempo no se pueda definir su situacién registral en algin momento, se continuara con el
andlisis correspondiente hasta que se resuelva su situacion.

En casos diversos, para la elaboracién del analisis registral inicial, considerando el nimero
de registros que pudieran verse involucrados, la Direccién Ejecutiva del Registro Federal
de Electores podra:

a) Verificar los domicilios involucrados o una muestra de ¢llos en los casos en que la
irregularidad sea detectada con base en una denuncia que involucre movimientos
atipicos.

b) Los casos en que la denuncia se realice sobre registros sefialados de manera concreta
e individualizada de domicilios irregulares, se realizara una verificacion domiciliaria
a cada uno de ellos, aplicando el procedimiento establecido.

El resultado del analisis contendra el universo de registros detectados como presuntamente
irregulares, o con necesidad de aclaracion. Este resultado se debera informar a la Comisién
Nacional de Vigilancia y a las Comisiones de Vigilancia involucradas.

Una vez recibida la documentacidn a que se refieren los parrafos anteriores, la Coordinacion
de Operacidén en Campo analizard la denuncia y ordenara las gestiones para reunir los
elementos necesarios para realizar la sustanciacion de los expedientes.

Para la resolucion pronta y expedita de la notificacion, la autoridad responsable podra
determinar su acumulacion, al inicio o durante la sustanciacidn.
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De los requisitos de la notificacion

Las notificaciones deberan presentarse por escrito en los formatos que asi se determinen
para tal efecto, ante la instancia del Registro Federal de Electores correspondiente.

El escrito sefialara claramente la situacion, indicando:

a)Fecha del escrito y periodo o fecha en que ocurrio la situacién motivo de la
notificacion.

b)Lugar donde ocurrio, delimitacion del lugar fisico o el ambito geoelectoral que
corresponda; Entidad, distrito, municipio, seccion, localidad, colonia 0 modulo.

¢)Modo o situacion presentada: Identificar el acto o situacion ocurrida, mencionar de
manera expresa y clara los hechos en que se basa la notificacion, los agravios que
cause ¢ los preceptos presuntamente violados.

d)Ofrecer y aportar las pruebas, en caso de contar con ellas.

e)Nombres de los ciudadanos y datos personales (clave de elector, fecha de nacimiento,
domicilio) que permitan su identificacién de manera Ginica en el Padrén Electoral.

Ademas debera cumplir con los requisitos siguientes:

i. Hacer constar el nombre del actor indicando, en su caso, el partido politico que
representa.
ii. Estar acreditado ante alglin érgano de vigilancia previsto en la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, como las Comisiones Nacional, Locales
y Distritales de Vigilancia.
1ii.  Hacer constar el nombre y la firma autdgrafa del promovente.

4.5 Atencion de notificaciones de la autoridad judicial y/o
administrativa

Conforme la atribucion que le confiere Ia normatividad vigente, es obligatorio proporcionar
al Ministerio Pablico de la Federacidn adscrito a la Fiscalia Especializada para la Atencion
de los Delitos Electorales los informes, documentos, opiniones y elementos de prueba en
general que puedan suministrar elementos para el debido ¢jercicio de sus funciones. Cabe
sefialar que el incumplimiento a los requerimientos que formule el Ministerio Pablico sera
causa de responsabilidad en términos de la legislacion aplicable.

Por otra parte, de conformidad con el articulo 67 del Reglamento Interior del Instituto
Nacional Electoral, la Direccion Juridica tiene como atribuciones brindar servicios de
asesoria juridica en general y electoral en particular a todos los érganos ¢ instancias del
Instituto, asi como tener acceso en los términos de la normatividad aplicable, al Sistema
Integral de Informacion del Registro Federal Electoral, con el fin de dar contestacion a los
requerimientos realizados por mandato de juez competente.
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Asimismo, coadyuvara con la Unidad de lo Contencioso Electoral respecto a las solicitudes
de los organos del Instituto que tengan relacion con la sustanciacion de procedimientos
administrativos sancionadores, referente a datos e informes de los ciudadanos
proporcionados al Registro.

La Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral tiene entre sus atribuciones sustanciar los
procedimientos especiales y ordinarios sancionadores que deriven de quejas en las que se
denuncien infracciones a la normatividad electoral, asi como remitir a la Comisioén de
Quejas y Denuncias los proyectos de resolucion de los procedimientos ordinarios.

En este sentido, la Unidad de Enlace podra solicitar directamente a los drganos o areas
correspondientes, los datos de averiguaciones previas y procedimientos jurisdiccionales en
los que el Instituto actiie como parte, que requieran para el cumplimiento de sus funciones;
dichos organos o 4reas daran celeridad a su respuesta, en los plazos y términos establecidos
por la normatividad aplicable.

Las notificaciones que los organos mencionados anteriormente emiten, no tienen un
formato especifico, estdn contenidas en una amplia gama de oficios en documento, con
relaciones de nombres, o domicilios y localidades, o datos de solicitudes de Inscripcion, o
claves de elector, ocasionalmente en medio magnético (.pdf)

Ello adicionalmente implica que, el analisis registral inicial de los ciudadanos involucrados
en las actuaciones de los o6rganos mencionados, conlleve temporalidades reducidas por los
términos de fecha de cumplimiento para su resolucion, que imponen los actores
demandantes.

4.6 Atencion de notificaciones del interesado o un tercero

De conformidad con la normatividad vigente, los ciudadanos podran solicitar en tiempo,
modo y lugar, la verificacidén de registros que presentan supuestas irregularidades en el
domicilio manifestado por los ciudadanos involucrados, al momento de realizar su tramite
en el Modulo de Atencidon Ciudadana que corresponda.

Del ambito de aplicacién y de los criterios de interpretacién

Independientemente de la situacidén del registro ciudadano en el Padrén Electoral, la
interposicion de la notificacion-aviso no producird efectos suspensivos sobre €l acto.

La Coordinacién de Operacion en Campo revisara cada caso en particular y, determinara la
procedencia o no, de verificar en campo los domicilios de los ciudadanos que se indiquen
o incluyan en la denuncia.

La Coordinacidén de Procesos Tecnoldgicos proveera de la informacion contenida en la base
de datos del Padrén y los expedientes documentales que se requieran para la verificacion
de los registros ciudadanos.
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La Secretaria Técnica Normativa revisara los casos que haya lugar y emitird la opinion
juridica respectiva, La Coordinacion de Operacion en Campo revisard el escrito de
notificacién-aviso y recabara la informacion que obre en poder del Instituto, entendiéndose
informacion por datos en base de datos, archivos documentales y digitales que permitan
conocer la situacién que presenta cada ciudadano.

Adicionalmente, se gestionaran los cuestionarios o insumos necesarios para su verificacion
en campo, tanto en el domicilio vigente en el Padrén Electoral como el ultimo anterior al
tramite realizado. En primera instancia, se procederi a aplicar la cédula correspondiente en
el ultimo domicilio reportado por el ciudadano en cuestidn.

De los plazos y términos de los escritos

Para las irregularidades que se notifiquen, la Direccidn Ejecutiva deberé tener conocimiento
de la presunta irregularidad a maés tardar al término del plazo para la presentacion de
observaciones a la Lista Nominal de Electores, conforme a lo dispuesto por la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales o en su caso, por los Anexos Técnicos de los
Convenios de Apoyo y Colaboracién que se firmen con motivo de un proceso electoral
local.

La Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores debera tener conocimiento de la
presunta irregulanidad y analizar la notificacidén-aviso, para lo cual instruira se realicen las
gestiones para reunir los elementos necesarios a efecto de sustanciar los expedientes y, hara
de conocimiento de lo anterior a la Secretaria Técnica Normativa.

De los requisitos de la notificacion-aviso

Las notificaciones-avisos deberan presentarse por escrito ante la Vocalia Distrital del
Registro Federal de Electores correspondiente al &mbito respectivo, [as cuales remitira a la
Vocalia Local del Registro Federal de Electores y ésta, a su vez, a la Coordinacién de
Operacién en Campo, con conocimiento de la Secretaria Técnica Normativa.

La notificacion-aviso (anexo sa1) sefialara claramente la situacidn, indicando:

1. Nombre del ciudadano que presenta por escrito la notificacion o el aviso ante la
Vocalia del Registro Federal de Electores correspondiente.

2. Sefialar la fecha del escrito y fecha en que ocurrid la situacién motivo de la notifica-
cion o aviso.

3. Nombre de los ciudadanos o datos que permitan identificarlos de manera tinica en el
Padrén Electoral.

4. Domicilio o lugar que motiva la notificacién o aviso.

5. Mencionar de manera clara los hechos en que se basa la notificacion o aviso.

Ademas de los requisitos anteriores, se podran ofrecer los elementos de conviccidn que se
tenga y pueda proporcionar.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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4.7 Deteccion preventiva

Los ciudadanos que acuden a los Médulos de Atencion Ciudadana y presentan un medio
de identidad, un documento de identificacién con fotografia y un comprobante de
domicilio, posibilitan mayor certeza en la incorporacion o actualizacién de los registros
electorales que se asientan en el Padron Electoral.

Si el ciudadano no cuenta con algin documento de identificacidon con fotografia o
comprobante de domicilio, debera presentar dos testigos; uno debe vivir en el mismo
municipio o delegacion y otro en la misma entidad y se deberan identificar con alguna de
sus huellas dactilares o con su Credencial para Votar y, solo podran ser testigos hasta por
cuatro ocasiones en un lapso de 90 dias naturales.

En la operacion de los Modulos de Atencion Ciudadana, en diversas entidades federativas
se han presentados incidencias que derivan en acciones que debe adoptar la autoridad
registral en el sentido de verificar la procedencia o no, de la presuncion de irregularidad en
cuanto al domicilio de los ciudadanos involucrados en hechos ilicitos, por demostrar, por
parte de las autoridades competentes.

En este sentido, se actualizaron los acuerdos relativos a medios de identificacion de los
ciudadanos al solicitar su actualizacion registral, se mejoran e innovan las herramientas
informaticas y multibiométricas para la deteccion de irregularidades al momento de
efectuar los tramites en el Mddulo de Atencion Ciudadana y se instrumenta un modelo de
operacion en modulos que permitira contener acciones de caracter irregular en ellos.

La Coordinaciéon de Operacion en Campo, con el concurso de la Secretaria Técnica
Normativa y de la Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos, una vez analizados los
elementos que pudieran constituir un mecanismo para acotar las acciones que lleven a
vulnerar la base de datos del Registro Federal de FElectores, instrumentaron un
procedimiento de caracter preventivo a partir de la implementacion de la version 6.0 del
Sistema Integral de Informacion del Registro Federal de Electores (SIIRFE).

4.7.1. Identificacion en Moédulo de Atencion Ciudadana

4.7.1.1 Identificacién por causa 12. Domicilio Irregular.

Una vez que el ciudadano presenta su solicitud de trdmite en el MAC, se realiza ia busqueda
del registro en la base de datos del Padrén Electoral, con cuyos resultados se realiza la
autenticacion del ciudadano y, una vez identificado, se lleva a cabo la captura de los datos
complementarios correspondientes.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Adicionalmente en forma automatica el SIIRFE realiza una confronta con el Padrén
Electoral y las bases de datos histéricas de notificaciones de defuncion y de suspension de
derechos, asi como con la base de datos histoérica de bajas aplicadas y de notificacién de
rehabilitacion de derechos politicos, cuyo objetivo es revisar si existen registros anteriores
del mismo ciudadano.

Posteriormente, se realiza la georreferencia y captura de datos geoelectorales para la
georreferencia y se lleva a cabo el analisis para identificar al ciudadano con base en los
resultados de la bisqueda inicial (MAC en linea).

Como resultado de este analisis se asigna el tipo de tramite correspondiente, se capturan los
medios de identificacion y dependiendo de la situacion registral del ciudadano, se capturan
los datos de los documentos de identificacion.

A continuacion, se realiza la captura de la declaratoria y posterior impresion de la Solicitud,
para que el ciudadano revise y plasme su firma y huellas dactilares.

La busqueda del ciudadano en MAC puede dar como resultado Domictlio Irregular (clave
12 del historico) esto NO implica que dé inicio el procedimiento para el Tratamiento de
Registros con Datos de Domicilio liregulares.

4.7.1.2 Identificacion por Marcaje.

Al detectar en el Mdédulo de Atencidn Ciudadana, la afluencia numerosa o acarreo de
ciudadanos quienes solicitan su tramite de actualizacion o imscripcion en el Padrén
Electoral, o ciudadanos que presenten un mismo comprobante de domicilio, los
funcionarios del modulo efectian normalmente el procedimiento correspondiente, que
consiste en ingresar al SIIRFE-MAC, realizar la bisqueda en Padron y hacer el marcaje del
registro en el sistema, a traveés de la opcion Domicilio Presuntamente Irregular de la
pantalla respectiva, solicitando previamente la autorizacion del Responsable de Médulo.

El operador de equipo tecnologico entrega el comprobante de la Solicitud, con la
ampliacién en 15 dias del plazo de entrega de la credencial. (Los registros cuyas claves de
elector sean etiquetados en el proceso de Domicilio Irregular, para su verificacion conforme
este procedimiento, tendran bandera y condicion de busqueda, por lo cual no podra realizar
un movimiento posterior, en tanto no se determine la situacion registral del mismo.)

4.7.1.3 Verificacion en campo y Aclaracion ciudadana del domicilio
proporcionado.

Se notifica el marcaje de un universo dado, mediante la visualizacidn en el sistema, en las
Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas Distritales Ejecutivas
correspondientes a los domicilios vigente y/o anterior de los registros marcados, con el
proposito de que se realice la impresién del conjunto de documentacion de los diferentes
insumos para la verificacion en campo, generados por el propio sistema.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Lo anterior, conforme lo establecido en los numerales 5.2.2. Cédula para la Verificacion de
datos de domicilios presuntamente irregulares, 5.2.3 Notificacion para aclaracion de datos
de domicilio, 5.2.4 Cédula de Notificacion vy 5.2.5 Citatorio para aclaracion de la situacion
registral. (Paginas 25 a 27).

En el sistema, las solicitudes de analisis registral cuyo domicilio anterior esté fuera del
ambito de responsabilidad del actor del domicilio vigente, seran mostradas en el menu
bandeja de trabajo con base a la georreferencia del domicilio anterior; s6lo se le permitira
la impresion y captura de los instrumentos relacionados al analisis de demicilio anterior.

Los trabajos de campo se realizaran atendiendo lo sefialado en los numerales 6.1.2
Levantamiento de la Cédula para la Verificacion, 6.1.3 Supervision del levantamiento en
campo, 6.1.4 Suspension del operativo de campo por causas supervenientes, 6.1.5
Validacién de la documentacidn (paginas 38 a 41).

Los plazos y términos para la realizacién de los trabajos de campo serdn de tres (3) dias en
secciones urbanas, cuatro (4) dias en secciones mixtas y seis (6) en secciones rurales
(asimismo, no excediendo de los 6 dias en los casos de secciones urbanas 0 mixtas en
municipios alejados de la cabecera distrital).

Una vez concluida la verificacion en campo, se realizaran las acciones correspondientes a
la captura de la informacién de los instrumentos de verificacion y aclaracién ciudadana en
las pantallas respectivas del Sistema Integral de Informacién del Registro Federal de
Electores 6.0, para de acuerdo a la informacion ingresada, constatar la existencia de
Registros con datos de Domicilio Irregulares, en el ambito preventivo,

En este sentido, el proceso de gabinete en el SIIRFE 6.0 y posterior, para las Vocalias del
Registro Federal de Electores de Juntas Distritales Ejecutivas correspondientes a los
domicilios vigente y anterior, consta de cuatro etapas: Impresion, Captura, Confronta de
documentacidn y base de datos (punteo) y digitalizacidn de los instrumentos de captacion.

En los casos en los cuales la respuesta obtenida en la visita domiciliaria y notificacién para
aclaracién ciudadana respectiva, implique la publicacién en estrados, esta se llevara a cabo
de manera sumaria por un periodo de 72 horas, contadas a partir del momento de su
publicacién y hasta la conclusién del periodo sefialado, conforme los horarios de atencién
que estén establecidos en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente.

La publicaciéon en estrados mencionada se realizard de conformidad con lo establecido en
el Capitulo 6. Verificacion en campo y Aclaracion ciudadana del domicilio manifestado,
numeral 6.3.2 Publicacion en estrados (pagina 53); [a generacidn e impresioén de las actas
de estrados correspondientes y documentacion relativa, se hara mediante el sistema.
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La Vocalia del Registro Federal Electoral, correspondiente a la Junta Distrital Ejecutiva
que haya realizado la verificacion y notificacion para aclaracion ciudadana del domicilio,
vigente y/o anterior, integrard al sistema un expediente digital conformado por los
documentos relativos al ciudadano recabados durante el analisis registral.

La Vocalia del Registro Federal Electoral de la Junta Local Ejecutiva correspondiente a
la entidad que generd la Solicitud, (puede tratarse de médulos nacionales) debera realizar
las actividades relativas al apartado 6.4 Revision de medios de identificacion para obtener
la Credencial para Votar (paginas 56 a 63), con las precisiones siguientes:

Se debe verificar la informacién contenida en cada uno de los medios de identificacion
mediante la visualizacién de los mismos en el sistema, para posteriormente, capturar el
resultado sefialando si cumplen o no con el acuerdo de la Comision Nacional de Vigilancia.
Para tal efecto, si se determina que los documentos son validos, los mismos pueden o no
cumplir con el acuerdo de medios de identificacién de la Comisidon Nacional de Vigilancia;
para los ciudadanos que se identificaron por medio de la huella y no fue necesario capturar
documento con fotografia y/o comprobante de domicilio, se debe marcar, NO APLICA.

Los casos en que, como resultado de la revision no exista coincidencia en el domicilio
asentado en la Cédula de Verificacidn de Registros con Datos de Domicilio Presuntamente
Irregulares/Solicitud y el contenido del comprobante de domicilio que cada uno de los
ciudadanos exhibieron al momento de solicitar la Credencial para Votar con Fotografia, se
solicitard a la Vocalia Distrital correspondiente un informe con el motivo, razén o
circunstancia de este hecho.

Se integrara en el sistema, al expediente digital conformado por los documentos relativos a
cada ciudadano, recabados durante el analisis registral, la Cédula de andlisis de los medios
de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Fotografia y los medios
respectivos.

Con base en esta informacion el Sisterna realiza la generacién de reportes para el
seguimiento de los trAmites que estan sujetos a analisis de la situacion registral; una vez
concluida la revision correspondiente, la Direccidn de Depuracion y Verificacién en Campo
mediante la respectiva pantalla en el sistema, autenticara los resultados obtenidos a través
de la captura de la Cédula para el andlisis de registros con domicilio presuntamente
irregular y medios de identidad, que sera integrada digitalmente al expediente respectivo
para el Analisis de la Situacion Juridica subsecuente; los expedientes originales de los
registros que se determinen con Domicilio Irregular serdn remitidos por los conductos
establecidos, a la Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo.
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4.7.1.4 Analisis de la Situacién Juridica.

El andlisis de los expedientes considerados con Domicilios Presuntamente Irregulares, y
notificados por el sistema, se realizara conforme lo establecido en el capitulo 7. Analisis e
integracion de la informacién, numerales, 7.2 Recepcion de la documentacion electoral, 7.3
Registro de la documentacion electoral, 7.4 Dictamen Juridico y 7.5 Acciones derivadas
del Dictamen Juridico (paginas 67 a 70).

Los resultados obtenidos en este analisis seran incorporados en el sistema, el cual generara
los Dictamenes Juridicos correspondientes para los efectos conducentes.

4.7.1.5 Notificacion de Rechazo de tramite por domicilio Irregular

El Vocal del RFE de la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente al Médulo de Atencidn
Ciudadana generador del tramite con presuncion de irregularidad en el domicilio, verificara
en ¢l sistema los registros ciudadanos que hayan sido dictaminados como Domicilios
Irregulares producto del andlisis juridico e imprimira en dos tantos la Notificacion de
Rechazo de tramite por domicilio Irregular respectiva. anexo a2

Dichas notificaciones, se remitirdn al Modulo de Atencion Ciudadana respectivo y una vez
registradas, se incorporaran a las Solicitudes de Incorporacién al Padrén Electoral y Recibo
de la Credencial Para Votar correspondientes, para proceder a su entrega.

Una vez que se presenten los ciudadanos involucrados, se les entregara la notificacién
conforme el procedimiento establecido en mdédulo; las Notificaciones de rechazo no
recibidas como las acusadas de recibo, se ordenaran para su envio a Vocalia Distrital
anexando una etiqueta de identificacion por paquete.

En los casos de no entrega de la notificacion, el Vocal Distrital procedera a levantar el Acta
Administrativa por no recepcion del ciudadano de la Notificacion de rechazo de tramite
por domicilio irregular (vigente). mexo aa.

Los acuses de notificacion originales recibidos por los ciudadanos y aquellos que no, con
el Acta Administrativa correspondiente, seran remitidos por los conductos establecidos a la
Direccion de Depuracion y Verificaciéon en Campo, para los efectos conducentes,
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De conformidad con la normatividad vigente en el caso de Registros con datos de
domicilios presuntamente irregulares o falsos, una vez que la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores tenga conocimiento de los casos con este supuesto procedera
a realizar un andlisis de los registros involucrados en la base de datos del Padrén Electoral.

La Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores, a partir de analisis informaticos,
registrales, estadisticos ¢ indicadores atipicos, determinara si existen elementos suficientes
que sustenten la presuncion de registros con datos de domicilio irregulares.

La Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores debera tener conocimiento de la
presunta irregularidad a mas tardar al término del plazo para la presentacién de
observaciones a la Lista Nominal de Electores, conforme a lo dispuesto por la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales o, en su caso, por los Anexos Técnicos de los
Convenios de Apoyo y Colaboracién que se firmen con motivo de un Proceso Electoral
Local.

5.1 Analisis registral inicial

Para la deteccion de registros con datos de domicilio irregular, [a Direccion Ejecutiva del
Registro Federal de Electores considerara que el tramite ante el Modulo de Atencién
Ciudadana del cual deriva el registro presuntamente irregular se haya realizado durante las
Campafias de Actualizacion Permanente, e Intensa o Especial inmediatamente anteriores al
conocimiento de estos registros.

El resultado del analisis debera contener el universo de registros detectados como
presuntamente irregulares, o con necesidad de aclaracidn, este resultado debera informarse
a la Comisién Nacional de Vigilancia y a las Comisiones de Vigilancia involucradas.

Para la elaboracion del analisis registral inicial, considerando el nimero de registros que
pudieran verse involucrados, la DERFE podra:

a) Verificar los domicilios involucrados o una muestra de ellos en los casos en que la
irregularidad sea detectada con base en andlisis estadisticos o una denuncia que
involucre movimientos atipicos.

b) Los casos en que la denuncia se realice sobre registros sefialados de manera concreta
¢ individualizada de domicilios irregulares, se revisardn informatica vy
documentalmente y, en su caso, se realizara una verificacién domiciliaria a cada uno

de ellos.
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El resultado del analisis deberd contener el universo de registros detectados como
presuntamente irregulares, o con necesidad de aclaracion, este resultado deberd informarse
a la Comision Nacional de Vigilancia y a las Comisiones de Vigilancia involucradas.

5.1.1 Universo de Estudio

Se define el universo como el conjunto total de elementos que constituyen un area de interés
analitico. Desde el punto de vista estadistico, es el conjunto de personas, casos o elementos
que presentan caracteristicas comunes.

Para los fines de la verificacion de domicilios presuntamente irregulares, la poblacion de
estudio tiene que estar debidamente definida, sefaldndose sus caracteristicas tales como:
tramites de cambio de domicilio considerados como movimientos exitosos, el periodo del
tramite debidamente acotado, dichos tramites se realizan entre entidades, distritos o
municipios diversos y especificos; se pueden ubicar en la base de datos, los registros
anterior y actual, etcétera.

Es necesario acotar que cuando se define el escenario de manera vaga, no es posible saber
cuéles son las unidades que deberan ser consideradas en el universo de estudio. Ante todo
deben determinarse las fechas de corte de los tramites, sobre los cuales recaera la revision
en campo y gabinete, para luego decidir con cudntos casos se trabajara.

Por otro lado, revisar universos variables o en cortes sucesivos implica enfrentarse con
desventajas tales como: costos elevados, procesamiento de datos prolongado, dificultades
para realizar operativos de campo reiterados en ambitos geograficos similares, necesidades
de movilidad de muchos recursos (humanos y materiales), etcétera.

En este sentido, de conformidad con el procedimiento aprobado, y tomando en cuenta la
valoracion sobre el caso presentado, la Coordinacién de Operacién en Campo propondra
realizar la verificacion en campo mediante barrido completo, verificacion muestral simple
o estratificada, tomando en cuenta que cada modalidad implica diversos tiempos y costos
para su aplicacion.

5.2 Instrumentos de captacion

De acuerdo a las necesidades operativas para la realizacion de los trabajos tanto de campo
como de gabinete, se disefiaron varios instrumentos de captacion de informacidn, los cuales
incluyen cuestiones especificas del reconocimiento y residencia del ciudadano en el
domicilio asi como para dar congruencia a la entrevista en campo, testimonio de la visita
domiciliaria, entrevista en las oficinas del RFE o, en su caso, publicacion en estrados.
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Cada instrumento de captacion se genera en forma individual para cada ciudadano que sera
visitado.

Los funcionarios del Instituto Nacional Electoral conforme a lo dispuesto por el articulo
126, parrafo 3 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, estaran
obligados a salvaguardar la confidencialidad y proteccion de los datos personales que los
ciudadanos hayan proporcionado al Instituto Nacional Electoral.

5.2.1. Cédula de analisis de los medios de identificacibn para obtener la
Credencial para Votar con Fotografia

Una vez que se determine el universo de estudio se solicitan los insumos para la revision
de los medios de identificacion (Medio de Identificacién, Documento con fotografia y
Comprobante de domicilie), misma que se realizarad en la Vocalia del Registro Federal de
Electores de la Junta Local Ejecutiva correspondiente, para lo cual se debe verificar la
informacidn contenida en cada uno de ellos, para posteriormente, capturar el resultado y
generar la Cédula de Analisis especifica.

La Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia® se requisita en sus diferentes apartados, y la informacion se registra
al momento que se esta realizando el analisis.

Una vez requisitada, se realiza la impresion de la misma, se firma por los responsables de
su elaboracidn, se adjunta copia de los medios de identificacidn y se remite a la Direccion
de Depuracion y Verificacion para su integracion al expediente correspondiente.

5.2.2. Cédula para la Verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares

Para la realizacion de la visita domiciliaria se utilizara la Cédula para la Verificacion de
datos de domicilios presuntamente irregulares®, la cual tendra dos modalidades:

e Domicilio actual del ciudadano en cuestion.
e Domicilio anterior del ciudadano.

El objetivo de este documento es dejar constancia de la situacion del domicilio, el
reconocimiento del ciudadano y restdencia, asi como quienes fueron los informantes.

3 Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Fotografia, ANEXOS A6 y B6.

4 Cédula para la Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares. (Domicilio Vigente) ANEXOS Aty Bly Cédula para
la Verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares. (Domicilio Anterior) ANEXOS A3 vy B3.
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Ambas Cédulas incluyen los siguientes apartados:

Datos del ciudadano
Fecha y hora de visitas

00 ~1 N bW

. Localizacion y datos del domictilio
. Caracteristicas del domicilio

. Reconocimiento del ciudadano

. Verificacion de residencia

. Declaratoria

. Datos de Informantes

. Funcionarios

. Observaciones

La Cédula contiene informacion prellenada con los datos geoelectorales y registrales del
tramite solicitado, el domicilio reportado al Mddulo de Atencion Ciudadana, datos
personales que permitan su identificacién en campo incluyendo la fotografia.

5.2.3 Notificacion para aclaracién de datos de domicilio

La Notificacion para aclaracion de datos de domicilio®, sera generada por SIIRFE 6.0 y
posteriores y el Sistema de Domicilios Irregulares, para las modalidades preventiva y
correctiva, respectivamente, y tiene como objetivo invitar a los cindadanos para que acudan
a la Oficina de la Vocalia del Registro Federal de Electores a declarar la situacion del
domicilio reportado en su ultimo tramite; aplica para domicilios vigente y anterior y
contendra la siguiente informacion:

1.
2.
3.

Ciudad, municipio, fecha y niimero de folio que corresponde a ese ciudadano.
El nombre del ciudadano en cuestion y domicilio.

La descripcion de la situacion general que presenta el domicilio en el tramite y/o
registro en cuestion.

. La invitacién para que acuda a la Oficina de la Vocalia del Registro Federal de

Electores a declarar la situacion del domicilio reportado en su tramite.

. Documentacion que deberd presentar para acreditar la residencia en el domicilio

proporcionado.

Firma y nombre del Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital
Ejecutiva correspondiente.

5 Notificacidon para aclaracion de datos de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXQS A7 y B10y Notificacion para aclaracion de datos
de domicilio. (Domiciio Anteriory ANEXOS A15 vy B18,

B
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5.2.4 Cédula de Notificacion®

En este documento se registra si se entregd, o fijé en el domicilio la Notificacidn o cual fue
la situacion que presentd el domicilio con respecto a la Notificacion para aclaracion de
datos de domicilio.
1. Folio, ciudad y fecha de la visita al ciudadano.
El nombre del funcionario que realiza la visita.
Domicilio del ciudadano en cuestion.
Espacio para describir las caracteristicas del domicilio.
Opciones para registro de entrega de la Notificacion.
Opciones para la no entrega de la Notificacion.

Espacios para registro de nombre y firma de funcionario que realizd la visita
domiciliaria.

N kW

5.2.5 Citatorio para aclaracion de la situacion registral’,

Permite avisar al ciudadano que se fue a su domicilio y dado que no se le encontrd
(ausencia, informante inadecuado u otra situacion) se va a regresar nuevamente para
realizar la entrevista.

1. Folio y nombre del ciudadano

Ciudad y fecha de la visita al domicilio

Fecha en la que se va a regresar al domicilio del ciudadano en cuestion
Opciones para marcar si se entregd o se fijo el Citatorio

Espacio para nombre y firma del Notificador

Espacio para nombre y firma de la persona que recibe

AN e N

5.2.6 Entrevista para la aclaracién del domicilio por parte del cindadano

Si los ciudadanos en cuestion atienden la Notificacion para aclaracion de datos de
domicilio, el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente procedera a entrevistarlos mediante el Cuestionario para aclaracion de la
situacion del domicilio®,

S Cédulas de Netificacién. (Domicilio Vigente) ANEXOS A8 y B11y Ceédulus de Notificacion. (Domicilio Anterior) ANEXOS Al6 vy B19.
Citatorio para aclaracion de la situacion registral. (Domicilio Vigente) ANEXOS A9 y B2 y Citatorio para aclaracion de la

situacion registral. (Domicilio Anterior) ANEXOS A17 y B20.

8 Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXQS A10y B13y Cuestionario para aclaracion

de la situacion del domicilio. (Domicilio Anterior) ANEXOS A18 y B21.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Para los ciudadanos en cuestidon que no atiendan la notificacion, se levantara un Acta
Administrativa® a fin de hacer constar el hecho de su no presentacion.

Si la Notificacidon no se entrega al ciudadano en cuestion o a un informante familiar, se
realizard la publicacion por estrados por cinco dias naturales; dicha publicacion consta de
tres pasos, y conlleva una documental cada uno: Colocacién!® en estrados; Publicacién!’;
y, Exhibicion'?.

5.2.7 Cédulas para el Analisis de la situacion registral y juridica

Con base en la informacion recabada en las visitas domiciliarias y en gabinete se procede a
requisitar la Cédula de Andlisis de Registros con Domicilio Presuntamente Irregular y
Medios de Identificacion®® a efecto de integrar la informacion que sera parte del expediente
que sera analizada por la Secretarfa Técnica Normativa al momento de emitir el dictamen
juridico correspondiente.

5.2.8 Exclusion del Padrdon Electoral de los registros irregulares y Notificacion
subsecuente
Si el dictamen juridico' indica que el registro ciudadano debe ser excluido del padrén se
procede al llenado de la Orden de Exclusion'® y una vez que proceda la exclusion, se
efectuaran las siguientes acciones:

En domicilio anterior se notificara!® al ciudadano en cuestion mediante visita domiciliaria
con personal del Registro Federal de Electores; y,

En domicilio vigente, se realizara la publicacidén por estrados en las oficinas distritales
correspondientes de las relaciones de los ciudadanos cuyo registro fue dado de baja del
Padron Electoral y, por ende de las Listas Nominales de Electores, a partir del dia siguiente
de la fecha de exclusion y hasta después de la jornada electoral que se trate.

Y Acta Administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus datos de domicilic. (Domicilio Vigente)

ANEXOS A1l y B14 vy Acta Administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus datos de domicilio.
{Domicilio Anterior) ANEXOS A19y B22.

10 seiq de colocacion en estrados para la aclaracion de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXOS Al12 y 815 y Acta de colocacion en
estrados para la aclaracion de domicilio (Domicilio Anterior) ANEXOS A20 y B23.

N Csdula de publicacion en Estrados. (Domicilio Vigente) ANEXOS A13 y B16 y Cédula de publicacion en Estrados. (Domicilio
Anterior) ANEXOS A21y B24

32 tcta de exhibicion en estrados para la aclaracion de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXOS Ald y B17 y Acta de exhibicidn en
estrados para la aclaracion de domicifio. (Domicilio Angerior) ANEXOS A22 y B25

13 Cédula de Andlisis de Registros con Domicilio Presuntamente Irregular y Medios de Identificacion, ANEXOS A5 y BSB
M pictamen [Jurz’dr’co] relative a la revision de la Situacion Registral, ANEXQ B26.
15 Orden de Exclusion del Padron Electoral, ANEXO B30.

16 Notificacion de Exclusion y reincorporacion (domicilio anterior), ANEXO B31.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Esta actividad consta de tres pasos: Fijacion!? en estrados; Publicacion'®; y, Retiro!?.
) 5

Para los casos en los cuales la Secretaria Técnica Normativa determine, mediante el
dictamen correspondiente, que el registro en revisidn es REGULAR, se¢ conservard copia
digitalizada de los documentos utilizados para el analisis juridico y del dictamen que se
haya emitido, para su consulta ulterior.

5.3 Reproduccion de productos cartograficos
5.3.1 Actividades previas

Con el universo de trabajo conocido, tanto de los domicilios anteriores como actuales, se
generaran los productos cartograficos por seccién individual (PUSI, PMSI o PRSI) y la
cartografia en formato extendido (Plano Urbano Seccional o Carta Electoral Municipal,
segun aplique); mismos que seran reproducidos por la Vocalia del Registro Federal de
Electores en la Junta Local Ejecutiva o, en su caso, en la Junta Distrital Ejecutiva, en tantos
juegos como sea necesario, a fin de ser proporcionados a la estructura operativa, asi como
a los representantes de los Partidos Politicos.

Los productos cartograficos que se entreguen para la aplicacion de las cédulas, dependiendo
del tipo de seccidén en que se empleard dicho instrumento de captacion, pueden ser
cualquiera de los que a continuacidn se describen:

Plano Urbano Seccional (PUS)

Este plano se muestra la conformacion de varias secciones urbanas, incluye las manzanas,
nombre de calles, ubicacion de servicios, asi como las claves y limites municipales y
distritales.

Plano Urbano por Seccién Individual (PUSI)

Este producto cartografico representa las manzanas y rasgos fisicos correspondientes a una
sola seccion electoral.

En virtud de que se muestran a detalle los elementos que componen una seccién electoral
urbana (las manzanas, nombre de calles, ubicacion de servicios), este producto permite
ubicar la referencia mas cercana al domicilio de cada ciudadano y verificar la correcta
asignacion de las claves geoelectorales.

17 4cta de Sfijacién en estrados de la relacion de Civdadanos dados de baja del Padron Electoral y Lista Nominal de Electores
[Domicilio Vigente] ANEXO B36.

18 istado de Ciudadanos dados de Baja del Padron Electoval y Listas Nominales de Electores. ANEXO 37B y Cédula de publicacion
en Estrados. [ Domicilio Vigente]. ANEXO 838

19 scta de retiro de estrados de la relacion de Ciudadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Neminal de Electores.
[Domicilio Anterior] ANEXO B39.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Plano Mixto por Seccién Individual (PMSI)

Este producto cartografico representa la zona urbana y las localidades rurales de una misma
seccidn.

El plano contiene claves y limites de distrito, municipio, seccion, manzana y/o localidad,
nombres de calles y localidades, ubicacion de algunos servicios urbanos como mercados,
escuelas, iglesias, cementerios y vias de comunicacion en las localidades rurales.

Plano Rural por Seccion Individual (PRSI)

Es la representacion de las secciones rurales en forma individual. En este producto se
presentan los elementos propios de este tipo de seccidn: claves y nombres de cada localidad
rural, cabecera seccional, principales vias de comunicacién, rasgos fisicos y/o culturales,
asi como los limites y claves de distrito, municipio y seccion.

Carta Electoral Municipal (CEM)

Es la representacion del 4rea rural de un determinado municipio, en la que se identifican las
secciones electorales y localidades que lo conforman. Este instrumento facilita la ubicacion
en campo del personal operativo, a través de la representacién de las vias de comunicacion,
y los principales rasgos fisicos y/o culturales que presentan en el terreno. Un elemento
importante que se aprecia en este producto, son las localidades que representan la “cabecera
seccional”, en razon de su importancia para la organizacion de las elecciones federales.

Preparacion de los Productos Cartograficos para el operativo de Campo

Con el universo de trabajo conocido, tanto de los domicilios anteriores como actuales, se
generaran los productos cartograficos por seccion individual (PUSI, PMSI o PRSI) y la
cartografia en formato extendido (Plano Urbano Seccional o Carta Electoral Municipal,
segun aplique); mismos que seran reproducidos en tantos juegos como sea necesario, a fin
de ser proporcionados a la estructura operativa a implementarse como a los representantes
de los Partidos Politicos.

5.4. Preparacion del operativo en campo

Las actividades de preparacion para los trabajos requieren la participacion coordinada tanto
de las areas centrales del Registro Federal de Electores como de las Juntas Locales y
Distritales Ejecutivas.

En este contexto, se destaca en el siguiente cuadro, la determinacion de tiempos y la base
de calculo para la asignacién de personal operativo, en las diversas fases del ejercicio.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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PLANTILLA
DETERMNACION | vinso | SAEPATACION. | CRERATING
DEL UNIVERSO (dias) CAMPO (dizs) (dins) V[foNTE ANTF:RIOR JUNTAS
(16-18) (12-15) | EJECUTIVAS (dias)
4 500 6 7 5 6 16
4 1000 6 7 9 12 16
4 1500 6 7 14 18 16
4 2000 g 7 18 24 20
4 2500 & 7 23 30 20
4 3000 8 7 27 36 20
4 5000 10 7 45 60 25
ANALISISDELA | b/ anqipa | ANALISISDELA | oo | NOTIFICACION PLANTILLA
SlTUAC]ON' (40-45) S}}‘UACIO}J (25-30) DE EXC'LUSION VIGENTE | ANTERIOR
REGISTRAL (dias) JURIDICA (dias) (clias) (20-25) (15-18)
7 2 10 2 7 3 4
10 3 15 3 7 8
10 4 15 4 7 9 1t
10 5 15 6 7 11 15
15 5 20 s 7 14 8
15 5 20 6 7 17 22
15 9 25 8 7 27 36

El Tramo de control en domicilio vigente es de 1 a 4, y en domicilio anterior de 1 a 3. (Un
Supervisor por cuatro Notificadores en domicilio vigente. Un Supervisor por tres visitadores en
domicilio anterior.) Para el caso de Validadores se otorga uno de 50 a 100 registros y uno adicional
por cada 100 registros.

A continuacion se describen las actividades a realizar en campo y gabinete de acuerdo al
ambito de competencia.

5.4.1 Oficinas Centrales

Estas actividades seran realizadas por las Direcciones de Area de las Coordinaciones de
Operacion en Campo (COC), de Procesos Tecnolégicos (CPT) y de Administracion y
Gestion (CAGQG), entre ellas destacan:

La Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos generara el nominativo de los ciudadanos con
la informaciodn registral, los archivos de impresién de las Cédulas para la visita domiciliaria
(domicilio vigente y anterior), asi como proporcionara los archivos digitales de los medios
de identificacion presentados por el ciudadano al momento en que realizo el tramite ante el
MAC.

La Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo genera y pone a disposicion de las
entidades federativa y/o distritos la documentacion para la aclaracidn ciudadana y las actas
de estrados.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Con base en la plantilla asignada, la Coordinacion de Administracion y Gestion hard lo
propio para el pago de salarios, gastos de campo, insumos y materiales que requiera la
estructura operativa, asi como los recursos adicionales que se requieran, en su caso, para el
pago de figuras espejo.

5.4.2 Vocalia del Registro Federal de Electores en las Juntas Local y Distritales
Ejecutivas

Para garantizar el desarrollo de los trabajos operativos, los Vocales del Registro Federal de
Electores en las Juntas Distritales Ejecutivas, designaran y coordinardn al personal que
participara en la ejecucion de los trabajos y, en su caso, realizardn la contratacion del
personal que se requiera.

a) Seleccion y reclutamiento del personal

En las Vocalias del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, una vez
que conozca la plantilla autorizada se realizara la seleccion y reclutamiento del personal; la
asignacion de la plantilla estard determinada con base en la cantidad de registros a trabajar
por distrito y el tiempo establecido para el levantamiento.

Se recomienda no contratar a personal de medio tiempo, ya que los trabajos en campo
requieren un horario discontinuo, lo cual ocasiona que el personal no cumpla
adecuadamente con sus cargas de trabajo y realice las visitas en dias y horarios distintos.

Se reitera la necesidad de seguir los lineamientos normativos del area administrativa, sobre
los requisitos y documentacion para realizar la contratacion. Asimismo, advertir de la
responsabilidad para la realizacidn de las visitas y la aplicacién de los instrumentos de
captacion que conformaran el expediente del ciudadano.

b) Lugar de trabajo

De acuerdo a la plantilla asignada por distrito electoral, el Vocal del Registro Federal de
Electores en la Junta Distrital Ejecutiva prevera los espacios para impartir la capacitacion
y el lugar de trabajo para realizar la validacién y resguardo de la documentacion.

Los lugares requieren contar con las siguientes caracteristicas:
1) Espacio cerrado e independiente de otras areas o accesos, evitar pasillos.
2) Seguridad para guardar la documentacion.

3) Una mesa de trabajo o escritorios, sillas y un archivero o cajas para guardar la
documentacion.

Procedimiento para el tratamiento de regisiros con

\ Coordinacion de Operacion en Campo datos de Domicilio Irregulares

32



N E 5. Preparacion y planeacion

Institute Nacional Electoral de actividades en campo

¢) Impresion de la documentacion

La Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo (DDVC), mediante un Sistema
informatico, via correo electronico o mediante el servidor de Verificacion, pondrd a
disposicion de las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales
Ejecutivas o en su caso, en las Juntas Distritales Ejecutivas, los archivos para la impresion
de la documentacidn que se utilizar para la visita en campo.

Las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales Ejecutivas, de acuerdo
a la cantidad de registros a verificar, la distancia a las cabeceras distritales y aspectos
logisticos, imprimird o enviara los archivos a los respectivos distritos, a efecto que cada
uno imprima lo correspondiente a su distrito electoral y realice las reimpresiones necesarias,
en caso de la sustitucion de alguna Cédula o Notificacion.

d) Insumos de control visual

El personal que participa en las visitas domiciliarias para el levantamiento de informacién
debera portar el oficio de comisién generado por el Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital
Ejecutiva (4nexo 40), que le acredite como integrante del Instituto, le faculte para llevar a
cabo en actividades de campo y le permita realizar las entrevistas con los ciudadanos
involucrados.

Con objeto que la ciudadania identifique al personal que participe en los trabajos, estos
deberan contar con un gafete, incluyendo tanto al personal del Registro Federal de Electores
como a los acreditados de los Partidos Politicos. Asimismo, deberan portar vestimenta que
los identifique como personal del Instituto.

En el caso de las figuras espejo, no esta permitido portar algin emblema o distintivo
politico, se identificardn ante la ciudadania de la misma manera que el personal adscrito al
Instituto Nacional Electoral y se abstendrdn durante el acompafiamiento de hacer
proselitismo, o evidenciar situaciones propias del trabajo que se esta realizando.

e) Estrategia de Capacitacion

Para la transmision de los procedimientos operativos y las actividades de campo y gabinete,
la estrategia de capacitacion se fundamenta en una capacitacion mixta combinando la
presencial con la de distancia; para esta ultima haciendo uso del Campus Virtual del INE,
para el nivel de coordinacion, su objetivo principal es proporcionar conocimientos, en los
aspectos técnicos operativos de la actividad.

La capacitacion presencial esta dirigida a las figuras que realizaran los trabajos en campo,
denominadas Notificador Domiciliario, Validador, Supervisor de Campo y figuras espejo.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Se hara énfasis en los puntos focales del programa y en la calidad de la informacion a
levantar en campo fomentando la adquisicion de los conocimientos y habilidades necesarias
para desempefiar su labor, asegurando con ello que los procedimientos y lineamientos
normativos sean del pleno conocimiento del personal que intervendra en los programas de
Verificacion.

Dependiendo de los universos a trabajar para cada distrito electoral federal involucrado,
tanto en domicilio vigente como en anterior, se prevera la posibilidad de comisionar
personal de oficinas centrales para fungir como instructor en dichas Vocalias.

Asimismo, este personal permanecerd durante el inicio del operativo en campo para
solventar las posibles incidencias que puedan presentarse.

La capacitacidn sera responsabilidad de las Vocalias del Registro Federal de Electores en
las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

La Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo enviara los archivos con los
manuales, asi como las presentaciones didécticas y ejercicios para facilitar el proceso de
ensefianza-aprendizaje...

Para la modalidad presencial se impartira la capacitacion en dos dias tomando en cuenta el
siguiente temario.

Agenda de la Capacitacion
Hora | Manual

Primer dia.

08:30—10:00 |Bienvenida y presentacion de objetivos

10:00 a 12:00 ] Guia del uso de productos cartograficos
12:00 ~16:00 | Manual del Notificador Domiciliario.

Segundo dia,
8:30-12:00 Criterios de Validacion

12:00 -13:00 |Lineamientos generales de Supervision

13:00 — 16:00 |Ensayo en campo

Los Validadores y Supervisores de Campo rectbiran la instruccion de las funciones que
tendran a su cargo y lo concerniente al Notificador Domiciliario, con objeto de que
conozcan a detalle los procedimientos operativos.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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5.4.3 Actividades especificas por figura operativa

Principales actividades a desarrollar por las figuras de la estructura operativa.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

Responsable de la preparacion de los trabajos en su Entidad Federativa.

Dar seguimiento a la contratacion o asignacion del personal que participara y, en su
caso, gestionar la contratacién de plantilla.

Atiende el Acuerdo para la acreditacién y sustitucion de las figuras espejo.
Seguimiento y, en su caso, apoyo a las capacitaciones distritales.
Coordina la distribucion de la documentacion y materiales de apoyo.

Las demas que competan a su ambito de responsabilidad.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

Responsable de la preparacion y realizacion de los trabajos en su Distrito Electoral.
Selecciona o asigna al personal que fungira como Visitador Domiciliario.

Atiende el acuerdo para la acreditacién y, en su caso, sustitucion de las figuras espejo
de los Partidos Politicos.

Capacita al personal.

Revisa que la documentacién y material para los trabajos de campo y gabinete sea
suficiente y corresponda a las secciones a trabajar.

Las demés que competan a su ambito de responsabilidad.

Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo

Informa a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente, la fecha programada para 1a realizacién de los trabajos de campo, la
plantilla requerida o asignada por distrito.

Solicita los archivos de impresién de los registros a verificar y, en su caso, los
materiales que requiera el Centro Nacional de Impresion.

Envia por correo electrénico, o coloca en el Sistema de Domicilios los archivos de
impresion a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente.

Da seguimiento a las actividades de capacitacion a la estructura operativa del RFE y
representantes de los Partidos Politicos acreditados como figuras espejo; en su caso,
apoya en la actividad.

Integra los informes de capacitacion.
Las demas que competan a su ambito de responsabilidad.

\\i Coordinacién de Operacién en Campo
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Coordinacion de Procesos Tecnologicos

Realiza la aplicacion para la impresion de las Cédulas para la verificacion de datos
de domicilios presuntamente Irregulares.

Genera el nominativo con los datos del Padron Electoral y los archivo en .pdf de las
cédulas para realizar las visitas (domicilio vigente y anterior).

Proporciona archivos de los medios de identificacion presentados por los ciudadanos
motivo de la verificacion en campo.

Con base a las érdenes de exclusion aplica la baja de los registros ciudadanos en los
domicilios vigentes y su incorporacién al domicilio anterior

Coordinacion de Administracion y Gestién

Responsable de gestionar los recursos financieros para la ejecucion de los trabajos
operativos,

Atiende las solicitudes de requerimientos extraordinarios e imprevistos de las
Vocalias Locales y Distritales.

Responsable del seguimiento a la adquisicion y distribucion del vestuario.

Coordinacion de Operacion en Campo
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La DERFE con base en los resultados del Analisis Registral Inicial y, en caso de contar con
los elementos suficientes que permitan presumir la existencia de datos con domicilios
presuntamente irregulares procederd a generar la documentacién necesaria para la
integracion de los expedientes correspondientes.

La documentacién a que hace referencia el parrafo anterior, se debera aplicar mediante una
visita domiciliaria a los casos identificados como presuntamente irregulares, con el
acompanamiento de los Partidos Politicos, para la atencién de Flujos de cambios de
domicilio.

La DERFE informara de los operativos en campo a realizar a la CNV y a las Comisiones
de Vigilancia involucradas.

6.1 Operativo de campo para el levantamiento de informacion

Para el levantamiento de la informacion se requiere la participacion responsable y
coordinada de las dreas central, estatal y distrital, asimismo, cumplir con las actividades de
conformidad con este procedimiento.

Se acudira al domicilio actual o vigente y al inmediato anterior al tiltimo tramite solicitado
por el ciudadano en cuestion, para realizar en eventos simultaneos sucesivos el
levantamiento de la informacion en la Cédula de Verificacion correspondiente y entregar
la Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (vigente y anterior) (Anexos 10 y 26),
los trabajos se desarrollan en forma simultdnea en cuanto a temporalidad, aplicando el
procedimiento que se establece en este documento con objeto de verificar la residencia del
ciudadano en el domicilio reportado, y en su caso, invitarlo para que acuda a la oficina de
la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente,
para aclarar su situacion registral respecto de los datos de su domicilio que proporcioné al
RFE, en un término de 2 a 10 dias naturales.

6.1.1 Instrumentacién del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas
son los responsables de coordinar y supervisar los trabajos de campo y gabinete en su
ambito de competencia; asi como implementar las acciones pertinentes, en caso de algin
contratiempo que ponga en peligro la realizacién de los trabajos o la seguridad del personal.

La estructura encargada del levantamiento de la informacion, se integra por los
Notificadores, Validadores y Supervisores y, en su caso, figuras adicionales que designe el
Vocal Distrital, dependiendo de la cantidad registros a trabajar.
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De acuerdo a la distribucion de las secciones a trabajar se organizaran equipos, coordinados
por el personal del distrito con mayor experiencia en los trabajos de campo, como son los
Verificadores de Campo, Técnicos de Actualizacion Cartografica o alguna otra figura que
considere conveniente €l Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital
Ejecutiva.

Los Notificadores Domiciliarios son los responsables de acudir al domicilio de los
ciudadanos en cuestion y realizar la entrevista, dejando constancia en los documentos
disefiados para la visita de campo.

La figura de Validador revisara la congruencia y consistencia de la informacioén, asi como
la clasificacion de la documentacion y en su caso regresara a campo para reconsulta y
sustanciacion aquellas con inconsistencias.

La figura de Supervisor de Campo, vigilara la correcta ubicacion de los domicilios y la
realizacion de las entrevistas por parte del Notificador Domiciliario, asi como el correcto
llenado de la Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares
de acuerdo a la informacidn proporcionada por los entrevistados. En gabinete estara atento
a la aplicacion de los criterios de validacion.

Si la cantidad de cédulas a trabajar es minima o los tramos de control son insuficientes para
asignar personal, las actividades seran realizadas por el Verificador de Campo u otra
persona que designe el Vocal del RFE.

6.1.2 Levantamiento de la Cédula para la Verificacion

Se procedera a realizar la entrevista personalizada con el ciudadano a fin de aclarar el
domicilio proporcionado a la autoridad electoral.

Se acudira al domicilio de los ciudadanos en cuestion para verificar la situacion que guardan
con respecto al mismo, para lo cual se aplicara la Cédula para la verificacion de datos de
domicilios presuntamente irregulares (Anexos Al, BI, A3 y B3), tanto en el domicilio vigente
como anterior y también se hara entrega de la Notificacion para aclaracion de datos de
domicilio, en la misma actuacion de manera sucesiva.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva, instrumentara las
acciones necesarias con el proposito de realizar una planeacion a detalle de los registros a
visitar.

Asimismo, instruira al personal operativo respecto de las formas idoneas para organizar su
recorrido, el acercamiento a los domicilios, asi como el abordaje y planteamiento de las
entrevistas a realizar, de conformidad con la complejidad operativa de las zonas geograficas
correspondientes.
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En lo posible, el personal adscrito a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta
Distrital Ejecutiva apoyara el levantamiento en areas de dificil acceso, zonas con atrasos en
el levantamiento y zonas de peligro o acceso restringido.

La entrevista se debe realizar en el domicilio del ciudadano en cuestion y con los residentes,
excepto en los casos de rechazo, vivienda deshabitada, lote baldio u otra, en los que se
acudira con los vecinos que tengan més tiempo de vivir en la zona; para ello se revisara la
fecha del tramite.

En domicilios localizados se especificaran las caracteristicas del predio; si corresponde a
una vivienda habitada; se realizaran en lo posible, hasta dos visitas en dias y horarios
diferentes para obtener la entrevista con los residentes. Los domicilios no localizados serdn
motivo de una busqueda exhaustiva en ambas aceras de la calle y en las manzanas
contiguas a la que esté georreferenciado.

Cuando algin ciudadano no sea reconocido en el domicilio de la Cédula, se preguntara a
los vecinos cuyo tiempo de residencia sea mayor al registrado en la fecha del Gltimo tramite
del ciudadano en cuestion.

Si el ciudadano en cuestion es reconocido y vive en el domicilio localizado, se realizari la
entrevista con él, si por alguna causa no es posible, se entrevistara a un informante adecuado
(persona de 18 afios 0 mas de edad, de preferencia que resida en el domicilio del ciudadano
en cuestion).

Si se localiza el domicilio vigente, el ciudadano es reconocido y vive ahi, solo se levantara
la Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares y se
consideran a estos ciudadanos como REGULARES.

Para los registros a verificar en domicilio vigente que no cumplan las condiciones del
parrafo anterior, se requisitara la documentacion completa que se establece en el presente
procedimiento, Los casos de domicilio no localizado y/o carencia de ambos informantes,
se documentaran mediante un acta de hechos firmada por los vocales ejecutivo y del RFE
correspondientes.

Para los ciudadanos a visitar en el domicilio anterior, en todos los casos se requisitara la
documentacion completa que se establece en este procedimiento, con excepeion hecha si el
domicilio manifestado es el mismo que el domicilio vigente y se coincide en la visita
domiciliaria, en cuyo caso se hard la anotacién correspondiente en ¢l apartado de
observaciones.

En el caso de ciudadanos que no vivan en el domicilio, se especificara la causa de no
residencia.

Si el ciudadano cambié de domicilio o nunca ha vivido ahi, se indagara sobre su domicilio
de residencia y se anotara en la Cédula para la verificacion de datos de domicilios
presuntamente irregulares.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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La informacion de la Cédula para la verificacion en cita sera avalada por dos ciudadanos,
corroborando su parentesco o no con el ciudadano en cuestion, recabara su testimonio,
solicitando una identificacion, sus datos generales, domicilio, tiempo de residencia, firma
y huella, previa lectura de la declaratoria; si se niega a proporcionar sus datos o asentar su
firma o huella se debera acudir con otro vecino.

Si se entrevista al ciudadano en cuestion, sus datos se anotaran el espacio del primer
informante y no es necesario otro informante.

Si el ciudadano en cuestion se niega a proporcionar la informacion, firmar o poner su huella,
en ¢l apartado de observaciones se explicara la situacién que se presentd y se acudira con
los vecinos a recabar la informacién relativa.

La Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares, no debe
presentar correcciones, tachaduras o enmendaduras, en caso necesario se sustituira,
acudiendo nuevamente a campo a recabar la informacion.

No se aceptaran fotocopias de las cédulas con informacidn.

6.1.3 Supervision del levantamiento en campo

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas
son los responsables de instrumentar los mecanismos para la supervision de los trabajos en
su respectiva entidad federativa y distrito electoral.

Se debe prevenir la ocurrencia de visitas de supervision que lleven a cabo las
representaciones politicas de los &mbitos nacional, estatal o distrital, lo cual implica tener
de manera accesible la informacién del desarrollo del operativo de campo.

El Supervisor de Campo, acompaiiara a los Notificadores Domiciliarios; observard la
ubicacién de los domicilios, forma de presentarse, desarrollo de la entrevista, llenado de la
Cédula y habilitacién de los informantes, cuidando la calidad en el levantamiento y la
secuencia correcta de los pases de preguntas.

Sino se tiene asignada al distrito electoral dicha figura, correspondera al Vocal del Registro
Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva designar a la persona que se encargue
de esa actividad.

6.1.4 Suspensién del operativo de campo por causas supervenientes

Los Vocales del Registro Federal de Electores en Ias Juntas Locales y Distritales Ejecutivas
deberan optar por la suspension del operativo de campo en aquellos domicilios secciones o
localidades, en los cuales una vez ubicado el personal, se sucedan hechos que puedan
ocasionar riesgo a la integridad fisica, por grupos o personas que no permitan el desarrollo
del gjercicio en dicho escenario.
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En este caso, se ordenara de inmediato que el personal se retire de la zona y deberan levantar
un Acta Circunstanciada por cada ciudadano involucrado en el acontecimiento, detallando
pormenorizadamente los hechos sucedidos??.

Fl Acta de referencia se remitird con los documentos de los registros que hayan sido
afectados al ser trabajados en campo. Posteriormente, se llevara a cabo la publicacion por
estrados de las notificaciones correspondientes.

6.1.5 Validacion de la documentacion

El objetivo de esta actividad es garantizar el correcto llenado de la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares y realizar una revision de las
respuestas en cada apartado de acuerdo a la secuencia de la entrevista.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva es el responsable
de que la validacion de la documentacion cumpla con los criterios establecidos.

La figura que funja como Validador desempefiara las siguientes actividades:

a) Actividades en preparacion al operativo de campo

Apoyara en la recepcidn, preparacion, distribucién de la documentacién y materiales, asi
como en la corroboracion de las Cédulas a trabajar en el distrito, a fin de reportar faltantes
y solicitar su reimpresion,

b) Validacién de la Cédula

Las actividades de validacién se abordan de manera general y particular. Las primeras,
proporcionan los lineamientos genéricos para la revision de las Cédulas, entre los que se
prioriza la revision del registro de informacion de acuerdo a la secuencia de la entrevista.

Los lineamientos particulares de la validacion, consideran una revision a detalle de cada
apartado de la Cédula, se proporcionan las consideraciones para la complementacion de
algunos datos, el envio a reconsulta y, en su caso, la sustitucién de la cédula.

Concluida la validacion, los documentos se clasifican en Cédulas correctas, es decir, que
cumplen con los criterios generales y particulares de validacion y, Cédulas incorrectas, lo
que significa qué no cumplen con los criterios de validacion, debido a que presentan errores
u omisiones en el llenado y requieren ser complementadas o sustituidas.

2 4cta circunstanciada de suspension del operative de campo (domicilio vigente) ANEXOS A2 y B2 y (domicilio anterior), ANEXOS
AdyE4.

Procedimiento para el tratamiento de registros con

rdinacié racid o
Coordinacién de Operacién en Campo datos de Domicilio Irregulares



| N E 6. Verificacion en campo y Aclaracion

Instituto Nacionat Electoral ciudadana del domicilio proporcionado

Sélo deberan empaquetarse y enviarse a Oficinas Centrales los documentos de los
ciudadanos IRREGULARES, mismos que se podran consultar a través del Sistema de
Domicilios Presuntamente Irregulares; la documentacién de los ciudadanos REGULARES
se digitalizard y los originales serdn resguardos en la Vocalia de la Junta Local del Registro
Federal de Electores.

6.1.6 Seguimiento y control operativo

Para conocer con oportunidad los avances en la captacion de informacion o las incidencias
que se presenten durante el operativo de campo en la modalidad correctiva, se desarrollara
el Sistema de domicilios irregulares, con base en los instrumentos de captacién
denominados Cédulas para la verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares en domicilios vigente y anterior (4nexos BI y B3), el cual esta generado en un
ambiente web y tendra conexion a un servidor central, posibilitando a los usuarios su
empleo, a través de la Red-IFE.

La Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo desarrollara el sistema informatico.

Las funcionalidades generales del SDIR permiten levar el control de la informacion,
generar los reportes operativos y conocer el avance preliminar del levantamiento de la
informacion.

Para ello, el aplicativo contiene, entre otras, las siguientes funciones:
e Auxiliar en la validacién del instrumento de captacion, ofreciendo al usuario las
herramientas necesarias para el ingreso de la informacion.
e Permitir las consultas de avance y en su caso, exportar la informacion a un archivo
de Microsoft Excel.
¢ Facilitar el llenado y envio de los reportes de control operativo e incidencias.

6.1.6.1 Estrategia de operacion
El Sistema SDIR, contiene los siguientes Mddulos de aplicacion:

Captura.

Funcionalidad que permite el ingreso y captura de datos, coadyuva en la revision y
validacion de las “Cédulas de Ciudadanos en el Padron Electoral”, Cédula de
Notificacion, Cuestionario y en la captura del acta circunstanciada en caso de que surja
una incidencia en ¢l operativo.

Formatos.

Funcionalidad que permite imprimir los formatos que se utilizaran en el operativo.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Reportes.

Permite visualizar los reportes, contribuye a conocer el avance en los trabajos
operativos, en el ambito distrital y local.

Las funcionalidades generales del Sistema permitiran Ilevar el control de la informacion,
asi como ser auxiliar en la validacién de los instrumentos de captacion, ofreciendo al
usuario las herramientas necesarias para la captura de la informacién, y permitira realizar
los siguientes reportes:

1) Reporte de Inicio, se envia el dia en que comienza el operativo de campo, conforme
al cronograma de actividades.

Tiene la finalidad de informar si principiaron o no los trabajos en campo, si hubo
inasistencias de personal, incidencias, problemas o dudas en el llenado de la Cédula.

2) Reportes de avance por Distrito, permite conocer la cantidad de Cédulas completas
trabajadas por seccion y distrito electoral.

3) Informe de incidencias, se reportan los problemas que retrasen, impidan el
levantamiento o afecten la integridad del personal; se requisitard al momento que
suceda o se conozca el incidente, se envia al Vocal del Registro Federal de Electores
de la Junta Local Ejecutiva y éste a la Direccién de Depuracion y Verificacion en
Campo.

Es necesario informar todas las incidencias que ocurran, aunque hayan sido
resueltas.

4) Las ausencias del personal acreditado por Partidos también se reportardn en este
informe, indicando la fecha, la figura y partido politico.

5) Robos o extravios, en este caso se levantara un Acta administrativa y un Informe
pormenorizado, que se remitird al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta
Local Ejecutiva, quien lo hara llegar a la Direccién de Depuracion y Verificacion en
Campo para que realice las acciones conducentes y turne el caso a la Secretaria
Técnica Normativa, de conformidad con el procedimiento establecido®!.

En los casos de extravio de documentacion que contengan datos personales que los
ciudadanos hayan proporcionado al Instituto Nacional Electoral, se deberan realizar
las acciones siguientes:

Y procedimiento a seguir en los casos de extravios o faltante de un documento electoral (Formato de Credencial para Votar con
fotografia, Recibo de Credencial, Formato tinico de Actualizacion, etc.), que resulten de un arqueo en las Vocalias del Registro
Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas,
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a) Si ocurre algin extravio de documentacién, €l Vocal del Registro Federal de
Electores en la Junta Distrital Ejecutiva levantard una Acta Administrativa y un
Informe Pormenorizado, asimismo notificara lo ocurrido mediante oficio al Vocal
del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva, quien reportara la
situacion a la Direccidn de Depuracion y Verificacion en Campo.

b) El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva con el
reporte respectivo del extravio de documentacion, procedera de inmediato, a la
aplicacién de forma analoga del “Procedimiento a seguir en los casos de extravio
o faltante de documentacion electoral (formato de credencial para votar con
Jfotografia, recibo de credencial, formato unico de actualizacion, etcétera), que
resulte de un arqueo en las vocalias locales y distritales del registro federal de
electores”, lo anterior conforme a la Circular 011/02, suscrita por el Secretario
Ejecutivo del Instituto.

¢) El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva una vez
que haya tenido conocimiento de los casos de extravio de documentacion, debera
solicitar la reimpresidn o reposicion de la documentacion faltante para continuar
con los trabajos respectivos.

La Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo es responsable de la integracion de
informes y reportes de incidencias que envien las entidades, asi como la resolucion de
dudas, consultas o problemas del levantamiento; revisara la situacidén, consultard,
conformara la respuesta e integrara un reporte. De acuerdo a la gravedad, la Coordinacién
de Operacion en Campo resolvera la situacion y presentara un informe al 6rgano nacional
de vigilancia. El envio de los reportes se realizara por correo electrénico.

De acuerdo a la gravedad de la problemética, la Coordinacion de Operacién en Campo
resolvera la situacidn y presentara un informe a la Comisidén Nacional de Vigilancia.

6.1.7 Cierre del operative de campo

Al concluir los trabajos, el Vocal Distrital del Registro Federal de Electores solicitara el
material sobrante o no utilizado para que sea empaquetado, incluyendo las tablas de apoyo,
los gafetes y demas material, en caso de faltantes o extravios se levantara un Acta
administrativa.

Un dia después del cierre de actividades de campo y gabinete, el Vocal del Registro Federal
de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente enviara a la respectiva Junta
Local Ejecutiva, el o los paquetes con la documentacién trabajada.

La Vocalia Local del Registro Federal de Electores, mediante oficio, ya sea a través de un
propio o por paqueteria, enviara la documentacién a la Direccion de Depuracién y
Verificacion en Campo.
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6.1.8 Actividades especificas por figura operativa

Se desglosan las actividades por tipo de figura.
Notificador Domiciliario
e Acude a campo a verificar los domicilios Presuntamente Irregulares.
e Verifica los datos geoelectorales y del domicilio para codificar si son correctos o no.

o Realiza hasta dos visitas adicionales a los domicilios (con ausencia, informante
inadecuado o rechazo).

¢ Verifica el reconocimiento de los ciudadanos y su lugar de residencia.

e Especifica las causas de no residencia de los ciudadanos y solicita el domicilio en caso
de cambios de domicilio y aquellos que nunca hayan vivido ahi.

e Recaba los datos de los informantes.

Validador

e Organiza la documentacion y materiales para el inicio y desarrollo de los trabajos.
Revisa que las Cédulas estén completas y correspondan a las secciones a trabajar.
Revisa el correcto llenado de las Cédulas v aplica los criterios de validacién.
Entrega al Supervisor de Campo las Cédulas de reconsulta.
Conforma los paquetes con las Cédulas para la verificacion de datos de domicilios
presuntamente irregulares.

Supervisor de Campo

¢ Coordina y supervisa las actividades del personal a su cargo.

e Entrega a los Notificadores Domiciliarios las Cédulas a trabajar diariamente y los
acompafia para observar el llenado.

¢ Supervisa la correcta aplicacion de los criterios de validacion.
Recaba los datos de los informantes, en caso de ser necesario.
Lleva el control de las Cédulas trabajadas y mantiene comunicacion con el Vocal
Distrital para reportar el avance vy las incidencias.

Verificador de Campo

e Apoya en la organizacion, preparacidn, desarrollo y supervisién de los trabajos.
o Realiza las funciones de la estructura que no haya sido asignada al distrito, ya sea
fungiendo como Notificador Domiciliario, Validador v/o Supervisor de Campo.

Técnico de Actualizacion Cartografica

¢ Apoya en la ubicacion de los domicilios de calles sin nombres y sin nimeros, asi como
asentamientos irregulares.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
¢ Responsable de cumplir en tiempo y forma con la preparacion, desarrollo y conclusion
de los trabajos.
¢ Responsable de capacitar a la estructura operativa y efectuar las gestiones para el pago
de gastos de campo, sueldos, materiales y suministros que se requieran.
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Cumple el acuerdo de la Comision Nacional de Vigilancia respecto a la acreditacion
y sustitucion de las figuras espejo.

Responsable de verificar que el llenado de los instrumentos de captacidn sea realizado
correctamente

Supervisar que se digitalice la documentacion recabada en campo y se integre
adecuadamente el expediente de cada ciudadano.

Supervisa el levantamiento de la informacién, atiende y reporta las incidencias.

Da seguimiento a las actividades de validacion.,

Apoya y/o acompafia a los representantes de los organos nacional o local de
vigilancia, que acudan al distrito a realizar actividades de supervision.

Responsable del resguardo de la documentacion fuente y de su digitalizacién y envio
a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente.

Supervisor de Depuracién al Padron (SDP)

Organiza, distribuye y envia la documentacién a los distritos involucrados.

Atiende o reporta las dudas sobre los procedimientos operativos.

Integra y envia la documentacién a la Direccion de Depuracion vy Verificacion en
Campo para su procesamiento.

Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis (JOSA)

Recaba las acreditaciones en los plazos y tiempos establecidos en el acuerdo aprobado
respecto a la acreditacion de las figuras espejo y genera los informes correspondientes,
Captura en el Portal de la Comision Nacional de Vigilancia las acreditaciones.
Informa la asistencia a la capacitacion y al operativo campo de las figuras espejo.
Atiende a los acreditados de Partidos Politicos, que acudan a la entidad y/o distrito a
realizar actividades de supervision a los trabajos.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

Cumple en tiempo y forma con la preparacién, desarrollo y conclusién de la
Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares o falsos.

Gestiona y prevé la radicacion de los recursos presupuestales que se requieran.
Atiende y da seguimiento a problemas que retrasen la ejecucion de los trabajos.
Supervisa los trabajos y mantiene comunicaciéon con los Vocales Distritales para
monitorear el operativo de campo.

Responsable del resguardo de la documentacién fuente y de que realice su
digitalizacién en las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas
Distritales Ejecutivas correspondientes, asi como de su envio a la Direccién de
Depuracion y Verificacion en Campo en los tiempos y modalidades establecidas.
Supervisa el avance de los trabajos en campo e incidencias.

Da seguimiento al acuerdo respecto a la acreditacién y sustitucion de las figuras
espejo.

Las demas que se indiquen en el presente procedimiento.

\hﬁ Coordinacién de Operacién en Campo
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Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo

¢ Da seguimiento a las actividades de preparacion, ejecucidon y conclusién de los
trabajos de la Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares.

* Atiende y resuelve las dudas que se presenten durante los trabajos en campo sobre la
aplicacion de los procedimientos operativos.

» Realiza supervisiones a los distritos y entidades con alguna problematica.
Integra los reportes de incidencias y avance.

¢ Las demas que se indiquen en el presente procedimiento.

6.2. Notificacion domiciliaria

En concordancia con la Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares, se
acudira al domicilio de registro y al inmediato anterior del Gltimo trdmite solicitado por el
ciudadano en cuestidn, para que en eventos simultaneos sucesivos se realice el
levantamiento de la informacion en la Cédula de Verificacion correspondiente y entrega de
la Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (vigente v anterior) (Anexos A7, BIO0,
Al5y B18), con objeto de invitar al ciudadano para que acuda a la oficina de la Vocalia del
Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente, con el
proposito de aclarar por medio de una entrevista, la situacion respecto de:

¢ Fl domicilio proporcionado en el tltimo tramite.

¢ Los documentos presentados al realizar el ultimo tramite.

6.2.1 Instrumentacion del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivos,
son los responsables de coordinar y supervisar los trabajos de campo y gabinete en su
ambito, implementar las acciones necesarias en caso de contratiempos o riesgos para la
realizacion de los trabajos y la seguridad del personal.

En lo posible, se realizaran hasta dos visitas adicionales a los domicilios de los ciudadanos
para realizar el requisitado de la Cédula de verificacion y entregar la Notificacion para
aclaracion de datos de domicilio con el objeto de invitar al ciudadano en cuestion para que
se presente en las oficinas de la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta
Distrital Ejecutiva que corresponda y proporcione informacion respecto del domicilio
indicado en su Gltimo tramite.

La estructura encargada del levantamiento de la informacién, se integra por los
Notificadores Domiciliarios, Supervisores, Técnicos de Campo y, en su caso, alguna figura
adicional que designe €l Vocal Distrital, dependiendo de la cantidad de notificaciones a
entregar.
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Las actividades de gabinete, asi como las entrevistas a los ciudadanos en cuestién que
acudan a [a oficina de la Vocalia Distrital o, en su caso, el levantamiento del Acta
Administrativa, seran responsabilidad del Vocal Distrital, apoyado por el Jefe de Oficina
de Seguimiento y Analisis, y para la revision de la documentacion generada en campo, del
Validador, dependiendo del universo en estudio que le corresponda o, en su defecto, del
personal que considere para tal efecto.

6.2.2 Levantamiento de la informacion

La Notificacion para aclaracion de datos de domicilio se entregara en el domicilio vigente
y en el inmediato anterior al tramite solicitado por el ciudadano, con el propésito que acuda
a la Vocalia Distrital y proporcione la informacion del domicilio de registro, para lo cual
se deberdn aplicar las siguientes Lineas de Accion:

La Notificacion para aclaracién de daios de domicilio no aplica en DOMICILIO
VIGENTE cuando el ciudadano vive en el domicilio proporcionado; en el caso de
DOMICILIO ANTERIOR aplica en todas las situaciones, ya sea mediante la entrega o
fijacion en un lugar visible, con excepcién hecha si el domicilio manifestado es el mismo
que el domicilio vigente y se coincide en la visita domiciliaria, en cuyo caso se hara la
anotacion correspondiente en el apartado de observaciones.

Se acudira al domicilio anterior sefialado en la Notificacion para aclaracion de datos de
domicilio y si el ciudadano en cuestién se encuentra, se le entregara y se requisitara la
Cédula de Notificacion registrando fecha y hora de entrega, recabando nombre y firma de
quien recibe.

Si el ciudadano en cuestion no se encuentra presente en la vivienda al momento de la visita
se entregard a un residente de la vivienda el Citatorio para aclaracion de la situacion
registral (entendiendo por residente, cualquier persona que resida en el domicilio, mayor
de 18 afios).

En el Citatorio se anotara el nombre de quien recibe, la fecha y hora en que se acudid, asi
como el dia y hora en la cual se regresara al domicilio visitado.

En caso de rechazo, no encontrarse nadie en la vivienda o el residente en el domicilio no
sea mayor de 18 afios, se debera fijar el Citatorio en la puerta o en un lugar visible del
domicilio.

Si el domicilio corresponde a un lote baldio o una edificacidn en construccion se fija el
Citatorio para aclaracion de la situacion registral en un lugar visible y se requisitara la
Cédula de Notificacion.
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Si el ciudadano atiende el Citatorio se le entregara la Notificacion y se requisitara la Cédula
de Notificacion.

En caso de que no se encuentre el ciudadano en cuestidn, se entregara la Notificacion a un
residente del domicilio especificando a quien se entregd y su parentesco con el ciudadano
en cuestion.

Si el ciudadano no estuvo presente en la hora y dia que se fijo el Citatorio, o se nego a
recibir la Notificacion o bien, el residente localizado en el domicilio se negé a recibirla, la
notificacion sera fijada en [a puerta del domicilio y en los estrados de la Junta Distrital
Ejecutiva correspondiente, debiendo asentar dicha circunstancia en la Cédula de
Notificacion.

Cuando el domicilio no se localice, o los residentes del domicilio rehdisen a que se pegue
la Notificacion se registrara la situacién en la Cédula de Notificacion y se informara al
Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva Distrital
correspondiente, para que se proceda a la publicacion en los estrados respectivos.

En el caso que el domicilio corresponda a un lote baldio o una edificacién en construccion,
el Visitador Domiciliario sefialara esta circunstancia en la Cédula de notificacion y sera
fijada en un lugar visible de dichos lugares y serd publicitado en los estrados de la Junta
Distrital Ejecutiva correspondiente, lo cual se hara constar en una Cédula de publicacion
por estrados suscrita por los Vocales Ejecutivos con la asistencia del Vocal del Registro
Federal de Electores.

Cuando se suspenda el operativo de campo, por causas supervenientes, se levantara un acta
de suspension en domicilio vigente y anterior, de las actividades en campo (Anexos 2 y 4), se
registrard la situacion en la Cédula de Notificacion y el Vocal del Registro Federal de
Electores gestionard la publicacion en los estrados de la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente, lo cual se hara constar en una Cédula de publicacion por estrados suscrita
por el Vocal Ejecutivo y el Vocal del Registro Federal de Electores.

6.2.3 Supervision de la entrega de Nofificaciones

Es fundamental que las actividades se realicen conforme a los procedimientos establecidos
en el presente documento, por las implicaciones registrales y legales a las que conlleve la
situacion de los ciudadanos, por lo que el Vocal del Registro Federal de Electores advertira
de la situacidn al personal encargado de esta actividad y estard al tanto del desarrollo y
cumplimiento de los trabajos.
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Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas
son los responsables de instrumentar los mecanismos para la supervision y seguimiento a
los trabajos en su ambito de responsabilidad.

El Vocal Distrital y el Verificador de Campo apoyaran en caso de ser necesario en la entrega
de las notificaciones en las areas de dificil acceso, zonas con atrasos o con alguna
problematica.

6.2.4 Revision de las Notificaciones

Previo a los trabajos de campo se corroborard que la cantidad de Notificaciones para
aclaracion de datos de domicilio sea correcta y coincida con su respectiva Cédula de
Notificacion a fin de reportar los faltantes y solicitar su reimpresion.

Una vez que las notificaciones sean entregadas, se revisara la informacién contenida en las
Ceédulas de Notificacion, adicionalmente se habra de registrar la fecha en que se cumplen
los dias sefialados para que el ciudadano en cuestion acuda a realizar su entrevista en la
Vocalia del Registro Federal de Electores de la respectiva Junta Distrital Ejecutiva.

Se observara que las notificaciones, cumplan con los criterios de llenado.

6.2.5 Seguimiento y control operativo

Para conocer con oportunidad los avances en la captacion de informacidn o las incidencias
que se presenten durante el operativo de campo, se desarrollara el Sistema de domicilios
presuntamente irregulares o falsos, el cual esta desarrollado en un ambiente web y tendra
conexion a un servidor central, posibilitando a los usuarios su empleo, a través de la Red-
IFE, es una herramienta que puede ser utilizada tanto por personal de Oficinas Centrales,
como de las Vocalias Locales y Distritales del Registro Federal de Electores.

Las funcionalidades generales del Sistema permitiran llevar el control de la informacién,
ser auxiliar en la validacion de los instrumentos de captacion, ofreciendo al usuario las
herramientas necesarias para la captura de la informacion, asi mismo permitira realizar los
siguientes reportes:
¢ Reporte de Inicio, para informar si iniciaron 0 no los trabajos en campo, si hubo
inasistencias de personal, incidencias, dudas o errores en el llenado de los
instrumentos de captacion.
¢ Reportes de avance por Distrito, permite conocer la cantidad de notificaciones
entregadas y detectar oportunamente retrasos a nivel distrito electoral.
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e Informe de incidencias, concentra los problemas que retrasen, impidan el
levantamiento o afecten la integridad del personal.

* Robos o extravios, en caso de extravio de alguna documentacion con informacién de
padrén se levantard un Acta Administrativa y un “Informe Pormenorizado” y por
oficio, se informard al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local
Ejecutiva, quien lo hard llegar a la Direccién de Depuracién y Verificacidn en Campo
para que realice las acciones conducentes y turne el caso a la Secretaria Técnica
Normativa, de conformidad con el procedimiento establecido.

El envio de los reportes se realizara por correo electronico.

La Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo es la responsable de la integracion
de los informes y reportes de incidencias que envien las entidades, asi como la resolucién
de dudas, consultas o problemas del levantamiento; revisara la situacion, consultara,
informara la respuesta e integrard un reporte. De acuerdo a la gravedad de los casos
presentados, la Coordinacion de Operacién en Campo resolvera la situacion y presentara
un informe al érgano de vigilancia nacional.

A
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6.3. Entrevista con el ciudadano

En términos de la normatividad vigente, se procedera a realizar la entrevista personalizada
con el ciudadano e invitarlo para que acuda a la oficina de la Vocalia del Registro Federal
de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, con el propdsito que el ciudadano interesado
tenga la oportunidad de aclarar el domicilio proporcionado a la autoridad electoral y que
dicha autoridad, a su vez, tenga la oportunidad de aclarar e inclusive revocar el
pronunciamiento inicial, y restablecer los derechos politico electorales del ciudadano.

6.3.1 Requisitado del Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio o del
Acta Administrativa,

Los ciudadanos notificados contardn con los dias hébiles que se sefialen en la Notificacion
para aclaracion de datos de domicilio para acudir a la oficina de la Vocalia Distrital a la
que fueron convocados para presentarse y aclarar la situacién del domicilio que
proporcionaron al momento de realizar su tramite o, en su caso, de los medios de
identificacion. En €l caso de observaciones a la Lista Nominal de Electores, dado que se
actila sumariamente, serd de 24 horas, contadas a partir de lo sefialado en 1a notificacion
correspondiente. En cualquier otro caso, sera de tres dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al que se efectud la notificacion.

Si el ciudadano en cuestién atiende la Notificacion y se presenta, el Vocal Distrital del RFE,
procedera a realizar la entrevista, para ello utilizarad el Cuestionario para aclaracion de la
Situacion del domicilio (Anexos A10, A18, B13 y B21), solicitando los datos del domicilio en el
que reside, la sustentacion de la residencia, acreditacion del domicilio proporcionado al
Instituto y requisite su nombre y firma; asimismo, se fotocopiara la documentacion que
presente el ciudadano en cuestion, la cual se adjuntara al Cuestionario para la conformacién
del expediente.

Durante la realizacion de la entrevista, el funcionario del Registro Federal de Electores debe
hacer constar en el Cuestionario claramente el domicilio en el que vive el ciudadano en
cuestidn, asi como el motivo por el que proporcionod el domicilio del Gltimo tramite, para
ello se auxiliara de los datos que aparecen registrados en el SIRFE consultas y en la Cédula
de verificacion, en la cual consta la fotografia, clave de elector, domicilio y datos del tramite
realizado.

Es importante hacer preguntas adicionales en caso de detectar inconsistencias o tener una
duda razonable, con objeto de esclarecer el relato en la indagatoria. En todo momento el
funcionario que realice la entrevista tendra un trato cordial para el ciudadano, observando
una conducta institucional apegada a los principios rectores del propio Instituto.
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6.3.2 Publicacion en estrados.

Los Vocales Ejecutivo y del Registro Federal de Electores procederan a publicar mediante
estrados, en el caso de observaciones a la Lista Nominal de Electores, por su caracter
sumario, durante 48 horas; en cualquier otro caso, de dos a diez dias habiles, aquellos
registros ciudadanos en los cuales no se entregd la Notificacion al ciudadano en cuestién o
a un informante familiar, para lo cual se elaborara la Cédula de publicacion en estrados
(Anexos 134, 214, 16B y 24B) y la respectiva Acta de colocacion en estrados (Anexos A12, A20, B15
» B23) del domicilio vigente o anterior, segun sea el caso.

Dado que la publicacion por estrados debe constar en documento impreso, seilalar la
autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucion, objeto o propdsito
de que se trate, asi como ostentar la firma del funcionario competente y, en su caso, el
nombre o nombres de las personas a las que vaya dirigido; se elaborara la correspondiente
Cédula.

Al concluir los dias de exhibicion sefialados, se levantard un Acta de exhibicion en estrados
(Anexos A14, A22, B17y B25) en ¢l cual se hace constar el periodo de exhibicidn, las incidencias
que pudieron haberse presentado vy los funcionarios que participaron en el acto.

¢ Ciudadanos que viven en el domicilio VIGENTE que cumplen los criterios
NO establecidos (domicilio localizado, ciudadano reconocido y vive)
requieren
Publicacion
en estrados

e Notificaciones en domicilio anterior o vigente que fueron recibidas por el
ciudadano en cuestion u algin informante familiar.

¢ C(iudadanos fallecidos

+ Las Notificaciones no entregadas por negativa de recibirla o firmar por parte
del ciudadano en cuestion o informante familiar.

+ La Notificacién se entregd a una persona sin parentesco con el ciudadano en

SI cuestion.
requiecren | @ Lanotificacion no fue entregada por alguna causa: domicilio no localizado,
Publicacién rechazo, ciudadanos no reconocidos, ciudadanos que no viven, uso distinto
en estrados a vivienda, lote baldio, cambio de domicilio, etc.

» Siempre que la Cédula de Notificacién tenga marcada alguna opcion de no
entrega.

» En caso de suspension del operativo
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6.3.3 Requisitado del Acta Administrativa por ausencia del ciudadano requerido para
la aclaracion de sus datos del domicilio vigente (domicilios vigente y anterior)

Al concluir el plazo sefialado a partir de la fecha de entrega de la Notificacion para
aclaracion de datos del domicilio, si el ciudadano en cuestion no atendio la misma, el Vocal
del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva con apoyo del Jefe de
Oficina de Seguimiento y Analisis procederd a levantar el Acta Administrativa por ausencia
del ciudadano requerido para la aclaracion de sus datos del domicilio vigente (domicilios
vigente y anterior) (Anexos A11, A19, B14y B22) haciendo constar los hechos y firmando como
testigos.

6.3.4 Clasificacion de la documentacion

Concluido el periodo de entrega de notificaciones, entrevistas y publicacion en estrados, se
procede a conformar el expediente de los ciudadanos que se integrara de la siguiente

manera:
*  Cédula de Verificacion
*  En su caso, Citatorio
Registros con datos de Domicilios o Notificacion
Presuntamente Irregulares o sin e Cédula de Notificacion
respuesta s Acta circunstanciada
Cuando el ciudadano no aclare y/o| & Ceduladepublicacion
) . g s Acta de colocacion
acredite su domicilio o Acta de exhibicion
¢ Acta administrativa
Registros con domicilios Regulares s Cédula de Verificacion
(Domicilio Vigente)
Cuando el ciudadano resida en el
domicilio. |
e Cédula de Verificacion
®  [En su caso, Citatorio
e Notificacion
Registros con Domicilios Regulares s Cédula de Notificacién
. ) s Acta circunstanciada
Cuando el ciudadano aclare y acredite| o cagula de publicacion
su domicilio ®  Acta de colocacion
o Acta de exhibicion
s Cuestionario para aclaracion

Se ordenan los expedientes conforme al folio de las notificaciones de menor a mayor,
separados en dos paquetes (Registros con Domicilios Presuntamente Irregulares y Registros
con Domicilios Regulares) los cuales se entregaran a la Vocalia Local un dia después del
término de la aclaracion ciudadana para ser enviados a la Direccidén de Depuracién y
Verificacion en Campo.
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6.3.5 Actividades especificas por figura operativa

Descripcion de las principales actividades de las figuras participantes.

Notificador Domiciliario —Verificador de Campo

Revisa que las notificaciones y Cédulas de Notificacion estén completas y
correspondan a las secciones del distrito.

Acude a los domicilios de los ciudadanos a notificar hasta en dos ocasiones
adicionales.

Si encuentra al ciudadano en cuestién entrega la Notificacion para aclaracion de
datos del domicilio y requisita la Cédula de Notificacion.

Si no encuentra al ciudadano en cuestion por alguna causa coloca en lugar visible del
domicilio el Citatorio para aclaracion de la situacion registral.

En cualquier situacion que se presente sobre la entrega o fijacion de la Notificacion,
se debera dejar constancia en la Cédula de Notificacion.

Si el domicilio corresponde a un lote baldio o no se localiza, requisita la Cédula de
Notificacion.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

Responsable de cumplir en tiempo y forma con las actividades de preparacion,
desarrollo y conclusion de los trabajos de notificacion y aclaracion en su distrito
electoral.

Instrumentar los mecanismos para la supervision y seguimiento a la entrega de la
Notificacion para aclaracion de datos del domicilio.

Atiende y reporta con oportunidad las incidencias que ocurran durante el desarrollo
de los trabajos.

Elabora o revisa y envia a la Vocalia Local los reportes de inicio y avance.

Aplica las entrevistas a los ciudadanos en cuestion que acudan a la oficina de la
Vocalia Distrital 0 en su caso, levantar el Acta Administrativa.

Apoya a los acreditados de la CNV que supervisen su distrito.

Supervisa y digitaliza la integracion de los expedientes ciudadanos y los envia a la
Vocalia Local.

Publicita en los estrados de la Junta Distrital la Notificacion para aclaracion de datos
del domicilio de ciudadanos con domicilios no localizados y en aquellos que los
residentes rechazaron se colocard en un lugar visible lo cual se hara constar en una
Cédula de publicacion.

4
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Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis (JOSA)

Apoya en las actividades que le asigne el Vocal Distrital para el cuamplimiento de los
trabajos.

Apoya en la atencion de los acreditados de Partidos Politicos, que acudan a la entidad
y/o distrito a realizar actividades de supervision del operativo y genera los informes
de asistencia y sus observaciones.

Apoya en el levantamiento del Acta Administrativa,

En su caso, apoya en la integracion de los paquetes con los expedientes de los
registros con Domicilios Presuntamente Irregulares y Registros con Domicilios
Regulares.

Jefe de Oficina de Depuracion al Padrén (JODP)

Organiza y distribuye la documentacién a los distritos participantes en los trabajos.
Integra y envia a la Direccién de Depuracidn y Verificacion en Campo los informes
de inicio, avance e incidencias.

Atiende o reporta las dudas sobre los procedimientos operativos e integra y envia la
documentacion a la DDVC.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

Cumple en tiempo y forma con las actividades preparacion, desarrollo y conclusién
de los trabajos de notificacidn y aclaracion en su entidad Federativa.

Efectia las gestiones para el pago de gastos de campo y materiales necesarios.
Supervisa y da seguimiento el desarrollo de los trabajos principalmente en distritos
complejos o con problemas.

Mantiene comunicacion permanente con los Vocales Distritales e informa a la DDVC
el desarrollo de los trabajos en campo y las incidencias.

Atiende las observaciones al desarrollo de los trabajos por parte de la CLV y los
acreditados de Partidos Politicos a nivel nacional.

Direccién de Depuracién y Verificacion en Campo

Da seguimiento a las actividades de preparacién, ejecucidon y conclusiéon de los
trabajos.

Atiende y resuelve las dudas que se presenten durante los trabajos en campo sobre la
aplicacidn de los procedimientos operativos.

Realiza supervisiones a los distritos y entidades con problemas.

Realiza el andlisis registral para determinar a los ciudadanos con domicilios
presuntamente irregulares e integrar adecuadamente los expedientes para su envio a
la Secretaria Técnica Normativa.

Integra y resguarda los expedientes digitales de ciudadanos.

Integra reportes de incidencias y avance.

Las demés que se indiquen en el presente procedimiento.

Coordinacién de Operacién en Campe
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6.4 Revision de medios de identificacion para obtener la Credencial
para Votar

Como un elemento adicional para la verificacidn en campo de los domicilios con datos
presuntamente irregulares, se realiza la revisién de los medios de identificacion que
presento el ciudadano en el Mddulo de Atencion Ciudadana, y que, en apego al articulo
136, parrafos 2 v 4 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
(LGIPE), 1a Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores tiene, a partir del 6 de
julio de 2009, copia digitalizada de los medios de identificacion presentados en modulo.

En el presente apartado se describen caracteristicas de la Cédula de andlisis de los medios
de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Fotografia®® en sus diferentes
apartados, asi como la informacién que se registra al momento que se esta realizando el
analisis.

Como indicaciones generales de requisitado de la mencionada Cédula se consideran las
siguientes:

¢ Lainformacidn se registra con letras mayuscula sin caracteres especiales (#,5,%,&./,
etcetera).

s Serequisita la informacion en los espacios destinados para ello.

e Durante el analisis, se revisa de manera cuidadosa cada uno de los medios de
identificacion.

* En todo momento se debera valorar si el medio de identificacion revisado se apega
a la normatividad sefialada por la Comisién Nacional de Vigilancia que, en su
momento, se encuentre vigente. (Acuerdo 2-ORD/06: 30/06/2015)

6.4.1 Generacion de base de datos y de archivos digitalizados de los medios de
identificacion.

De los registros considerados en la Verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares, se contara con la base de datos que contenga la siguiente informacion:

DATO | DESCRIPCION
Informacion de control

Fecha de revision Dia y mes en que se realizo la revision de los documentos

Ntimero Numero de control asignado a cada registro del universo de estudio.

Numero de oficio mediante el que se solicita la Verificacion de datos

Referencia e
de Domicilios Presuntamente Irregulares.

22 Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Folografia, ANEXOS A6 y B6.
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DATO DESCRIPCION

Datos del registro del ciudadano

Nombre Nombre 0 nombres, apellido paterno y apellido materno del ciudadano.

Clave de elector Alfa clave de 18 digitos

Numero de Solicitud Individual de Inscripcién o Actualizacidén al

Solicitud Individual Registro Federal de Electores y Recibo de la Credencial.

Tramite realizado por el ciudadano correspondiente al registro a

Tipo de nltimo trimite ;
verificar

Fecha de dltimo tramite Fecha en gue se realizd el tramite.

Nuamero del modulo de Atencidon Ciudadana en que se efectud el

AC ..
M tramite.

Informacidén geoelectoral

Entidad Clave de la entidad donde se ubica el domicilio proporcionado por el

ciudadano.
- Clave del distrito electoral donde se ubica el domicilio proporcionado
Dastrito .
por el ciudadano.
. Clave de la seccion electoral en la que se ubica el domicilio
Seecion ) .
proporcionado por el ciudadano.
Localidad Ciaye de la localidad en la que se ubica el domicilio proporcionado por
el ciudadano.
Clave de la manzana e¢lectoral en la que se ubica el domicilio
Manzana

proporcionado por el ciudadano.

Datos del domicilio

Nombre de la calle en la que se ubica el domicilio proporcionado por

Calle el ciudadano.,

Numero exterior correspondiente al domicilio proporcionado por el

Numero exterior .
ciudadano.

Numero al interior de predio correspondiente al domicilio

Numero interior . .
proporcionado por el ciudadano.

Nombre de la colonia (zona urbana) o localidad (zona rural) en la que

Colonia se ubica el domicilio proporcionado por el ciudadano

Adicionalmente, se requieren los archivos de los tres documentos digitalizados presentados
por el ciudadano, para la realizacion del tramite ante el Mddulo de Atencion Ciudadana del
Instituto Nacional Electoral.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio Irregulares
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6.4.2. Analisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para Votar.

LLa revisién de los medios de identificacion se realizara en la Vocalia del Registro Federal
de Electores en la Junta Local Ejecutiva, excepto en el caso de registros producto de
observaciones a la Lista Nominal, para lo cual se debe verificar Ia informacion contenida
en cada uno de ellos; para posteriormente, capturar el resultado. Esto de acuerdo a lo que
se describe a continuacion:

Medio de Identificacién®,
Se consideran como medios de identidad aquellos documentos que permiten conocer la
informacion y el conjunto de caracteres que diferencian a un ciudadano del resto de los

mexicanos mayores de 18 afios. Por ello, deben proporcionar informacion basica de sus
titulares, tales como nombre completo, fecha, lugar de nacimiento, nacionalidad y sexo.

Por lo que corresponde a este tipo de identificacion se debe revisar 1o siguiente:

¢ Que la imagen sea de un documento original y el nombre corresponda al ciudadano
en cuestion.,

e Que el tipo de medio de identificaciéon sea uno de los autorizados (Acta de
nacimiento, Carta de naturalizacion o Certificado de Nacionalidad Mexicana)

¢ Que contenga numero o folio.

e Verificar la correspondencia del nombre o nombres, apellido paterno y apellido
materno.

Se exceptuara de presentar medio de identidad a los adultos mayores® que no cuenten con
medio de identidad, de los cuales ya se tenga un registro previo en la base de datos del
Padrén Electoral.

Documento con fotografia?s,

Los documentos de identificacién con fotografia incluyen informacion sobre la identidad
fisica de su portador, al tener una imagen de su rostro y la impresion de alguna de sus
huellas dactilares; incluso cuentan con la firma del ciudadano, ya sea de forma autografa o
digitalizada.

Para la validacién de este documento se debe considerar lo siguiente:

23 Medio de identificacion [digitalizado], ANEXO B7.

24 personas adultas meyores, Aquellas que cuenten con sesenta aitos o mas de edad y que se encuentren domiciliadas o en transito
en el territorio nacional. Ariiculo 3 de la Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.

25 Medio de identificacion con fotografia [digitalizado], ANEXO B8,
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» Verificar que el archivo presente la imagen de un documento original y €l nombre
corresponda al ciudadano en cuestion.

o Esté en la lista de los documentos validos.
o Contenga fotografia, salvo que sea una testimonial.

e Que la vigencia del documento no esté vencida, o bien, que la fecha de expedicion
sea menor a diez anos.

o Comprobar la correspondencia del nombre o nombres, apellido paterno y apellido
materno del ciudadano.

e Numero o folio del documento.
¢ Institucion que lo expide.

Comprobante de domicilio®®.

En cuanto a los comprobantes de domicilio, €stos son documentos que demuestran la
existencia de una direccion registrada por alguna institucidn, instancia o persona fisica.
Estos documentos, principalmente recibos de pago de servicios o impuestos, pueden estar
a nombre del ciudadano que solicita un tramite o de algin familiar cercano, aunque puede
darse el caso de que lleguen a nombre de una persona sin parentesco, como ocurre en el
caso de los ciudadanos que rentan una vivienda con algunos servicios incluidos.

La revision de este documento debe considerar lo que se describe a continuacién:
» Que el documento esté contemplado en la lista de los documentos validos.
* Que la imagen del archivo corresponda a un documento original
e Presente una fecha de expedicion o de vencimiento no mayor de tres meses.
» Que presente numero de factura o folio.
¢ Que contenga la institucion o razon social que expide el documento.
* Que los datos del domicilio captados en la Solicitud correspondan con €l domicilio
del comprobante.

Cabe sefialar que, dicha revision involucra la exhaustiva consideracion de coincidencia
entre los datos de domicilio sefialado en el comprobante presentado y la inscripcion de
dichos datos mediante SIIRFE-MAC, que con las diversas nomenclaturas utilizadas por los
entes generadores de los comprobantes y la establecida en este sistema informaético,
propicia variaciones minimas en los datos que aunque registralmente no genera
discrepancia, juridicamente pareciera hacerlo.

26 Comprobante de domicilio [digitalizado], ANEXO BS.

Procedimiento para ¢l tratamiento de registros con

Coordinaciéon de Operacion en Campo datos de Domicilio Irregulares



N E 6. Verificacion en campo y Aclaracién
Instituto Nacional Electoral ciudadana del domicilio proporcionado

Finalmente, se exentard de presentar el comprobante de domicilio, a los ciudadanos en
situacion de calle que acrediten tener ese caracter, mediante el Procedimiento para la
Expedicién de la Credencial para Votar a Ciudadanos en Situacidon de Calle que haya
emitido para tal efecto la Comisién Nacional de Vigilancia.

En el supuesto de no existencia de correspondencia entre ambas informaciones, se debera
solicitar, utilizando los canales institucionales, al Vocal del Registro Federal de Electores
del Distrito Electoral correspondiente al Médulo de Atencidon Ciudadana que generd el
tramite, informe el motivo, razdén o circunstancia de la no coincidencia en el domicilio
asentado en la Cédula de Verificacion de Registros con Datos de Domicilio Presuntamente
Irregulares y el contenido del comprobante de domicilio que el ciudadano exhibid al
solicitar la Credencial para Votar con Fotografia.

6.4.3. Revision de captura de los resultados.

Para verificar el registro del resultado de la revision; y, el apego a los criterios de revision
de los medios de identificacion se debera realizar la revision de la captura, la cual podra
efectuarse mediante una seleccion aleatoria de registros, o bien, a la totalidad de ellos,
dependiendo del tamarfio del universo y de los tiempos programados para la actividad.

6.4.4. Generacién de las Cédulas de Andlisis de los medios de identificacion para
obtener la Credencial para Votar

Con el propésito de presentar el resultado de la revision de los medios de identificacién de
cada registro se habra de generar la Cédula de andlisis de los medios de identificacion para
obtener la Credencial para Votar con Fotografia, misma que posteriormente se integrara
al expediente de cada ciudadano. La Cédula se divide en cinco apartados:

1. Datos generales del cindadano.

Contiene la siguiente informacion:

DATO CONCEPTO
Numero Clave unica de control.
Referencia Numero de Oficio que dio origen al gjercicio de Verificacién.

Nombre completo Nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno del ciudadano.

Clave de elector Alfa clave de 18 digitos.
o o Numero de Solicitud Individual de Inscripcion o Actualizacion al Registro
Solicitud Individual | Federal de Electores y Recibo de la Credencial

Tipo de tramite realizado por el ciudadano y correspondiente al registro en
Tipo de tramite anilisis.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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DATO

CONCEPTO

Fecha de tramite

Informacion de dia mes y afio en que se realizé la solicitud del tramite.

MAC

Clave del Modulo de Atencion Ciudadana.

11. Datos del domicilio.

El siguiente apartado contiene los datos de identificacion geoelectoral y del domicilio,
correspondientes al tramite del ciudadano.

DATO

|

CONCEPTO

Identificacion Geoelectoral

Entidad Clave numérica de la entidad con dos digitos.

Distrito Clave numérica del distrito con dos digitos.

Municipio Clave numérica del municipio con tres digitos.

Seccion Clave numeérica de la seccidn electoral de cuatro digitos.
Localidad Clave numérica de cuatro digitos de la localidad.
Manzana Clave numérica de la manzana de 1 a N digitos.

Informacion del domicilio

Calle

Nombre de la calle (zona urbana) o localidad (zona no urbana).

Numero exterior

Numero, letra, lote o 1a abreviatura S/N.

Numero interior

Numero, letra, la abreviatura S/N o un guidn (-)

Colonia

Nombre de la colonia en zona urbana o de la localidad en zona no urbana.

En los apartados 111. Medio de identificacion, IV, Medio de identificacién con fotografia
y V. comprobante de domicilio deberd aparecer el resultado de la revision de cada
documento bajo el siguiente orden:

DATO CONCEPTO

Tipo En este espacio se (.ieberé.ano‘{ar el tipo de medio de identificacidon de acuerdo
al catalogo de medios validos.

Numero Espacio considerado para el folio o nimero del documento.
En este campo aparecerd la inscripcion que sefiale que el documento cumple

Resultado con las condiciones especificadas en los acuerdos de CNV o si presenta alguna
situacidn que requiera del andlisis juridico.

Especifique Espacio disefiado para las aclaraciones que se consideren pertinentes.

\]\J Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento para el tratamiento de registros con 62
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Las Cédulas de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia, debidamente requisitadas y con firmas autografas, serin escaneadas
y depositados los archivos pdf correspondientes en el Servidor de Verificacion.

De igual manera, los documentos originales serdn remitidos a la Direccion de Depuracion
y Verificacion en Campo para su integracion al expediente respectivo.

[.a Secretaria Técnica Normativa revisard los casos considerados por la Direccion de
Depuracion y Verificacion en Campo como presuntamente irregulares, de los cuales
emitird una [Opinion] Cédula de andlisis juridico de los medios de identificacion y
comprobante de domicilio*’, que serd integrada al expediente de cada ciudadano.

ey [Opinidon] Cédula de Analisis juridico de los medios de identificacion y comprobante de domicilio, ANEXQ B29,
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7.1 Analisis en gabinete de los registros detectados con domicilios
presuntamente irregulares

Producto de los trabajos de campo realizados por las Vocalias del Registro Federal de
Electores en Juntas Local y Distritales Ejecutivas, en la Direccion de Depuracion y
Verificacion en Campo se procedera a realizar el analisis de los registros involucrados en
gabinete, con el proposito de determinar la situacion registral de los registros involucrados.

El desarrollo de esta revision contempla dos actividades: la revisién de medios de
identificacion para obtener la Credencial para Votar con fotografia y, la integracién de la
Cédula para el analisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y Medios de
Identificacion.

7.1.1 Captura y procesamiento de la informacién levantada en campo

La etapa de captura dentro del procedimiento operativo significa transcribir fielmente los
datos obtenidos del operativo de campo a través del instrumento de captacidon a un formato
digital, para que la informacién pueda ser utilizada para su analisis.

El sistema de Verificacion captura constara de seis aplicaciones informaticas, tres para las
Cédulas levantadas en el domicilio actual y tres para las Cédulas levantadas en el domicilio
anterior, cuatro de las aplicaciones (dos para cada cédula) se disenaran conforme a las
preguntas y pases del instrumento de captacion, estableciendo las secuencias 16gicas de
respuestas, con lo que se definirdn los criterios para la programacion del sistema de captura
y dos aplicaciones no contaran con restricciones.

Durante el levantamiento de la informacion en campo, v de acuerdo a las fechas
establecidas en el cronograma de actividades, conforme se vayan liberando en campo,
pueden ser capturadas los documentos recabados.

En el Distrito Electoral que se trate, el Validador o, en caso que no haya asignado esta
figura, quien determine el Vocal distrital respectivo, corroborara que todas las Cédulas
hayan sido capturadas y se revisara que cada registro corresponda a las Cédulas recibidas,
adicionalmente en esta revision se llevara un control de aquellas Cedulas en donde se tuvo
que hacer una reconsulta.

7.1.2 Integracion de la Cédula para el andlisis de registros con domicilio
Presuntamente Irregular y Medios de Identificacion

Para la generacién de la Cédula para el analisis de registros con domicilio Presuntamente
Irregular v Medios de Identificacion (Anexos A5 y B5) se revisard la informacion recabada
tanto en la visita domiciliaria (domicilio actual y anterior) y notificacion, como en lo
relativo a entrevistas y exhibicién por estrados, en los pasos siguientes:
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¢  Recepcidn de documentacion,

e  Organizacion y registro

e  Revision de documentacién

e  Validacion

e  Captura de informacion

s  Resolucion de inconsistencias

e  Sustanciacién

s  Digitalizacion de documentacién validada
¢  Conformacion de expedientes

e  FElaboracién de cédulas de analisis registral

De conformidad con los resultados del reconocimiento de ciudadanos en el domicilio actual
y condicion de reconocimiento y residencia en domicilio anterior, se determina la
presuncién de irregularidad de los registros.

Se revisa la informacion obtenida de los registros de domicilios presuntamente irregulares,
en los siguientes documentos:

Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares
(domicilios vigente y anterior) (Anexos A1, A3, Bl y B3);

Notificacion para aclaracion de datos de domiciliofvigente y anterior) (Anexos A7, AIS,
B0y B26); V/0

Cédula de notificacion (domicilios vigente y anterior) (dnexos 48, A16, B11y B27); y/o
Citatorio para aclaracion de la situacion registral (domicilio vigente y anterior)
(Anexos A9, A17, B12y B28), v/o

Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio (domicilio vigente y
anterior) (dnexos 104, 184, 13B y 29B); v/0

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus
datos del domicilio (domicilio vigente y anterior) (4nexos A11, A19, B14y B30); y/0

Acta de colocacion en estrados para la aclaracion del domicilio (vigente y anterior)
(Anexos A12, A20, B15 y B31):

Cédula de publicacion en estrados (domicilio vigente y anterior) (4nexos 413, A21, Bi6y
B32);

Acta de exhibicion en estrados para la aclaracion de domicilio (vigente y anterior)
(Anexos A14, A22, B17 y B33); y/o

Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia (Anexos A6 y B6).

Coordinacion de Operacién en Campo
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La Cédula para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y Medios
de Identificacion contendrd los datos del ciudadano, los datos del domicilio actual,
domicilio anterior, resultado de la visita en domicilio actual, situacion indicada en la Cédula
de Notificacion y los resultados de la entrevista o bien lo que conste en el Actra
Administrativa y la publicacion por estrados, asi como el resultado del Analisis Registral
con la clasificacion de registro: Presuntamente irregular o Regular.

Por domicilio presuntamente irregular para efectos de este procedimiento, de conformidad
con la normatividad aplicable, se entiende que deberan ser sujetos de anlisis juridico, los
cuales se mencionan de manera enunciativa y no limitativa, y que atenderan a lo siguiente:

1. Aquel en que se haya sefialado como domicilio un predio donde no haya casa
habitacion y no se localice al ciudadano.

2. Aquel en que los residentes del domicilio manifiestan no conocer al ciudadano y que
a través de una visita de campo, el ciudadano sea localizado en el domicilio
inmediato anterior y manifiesta vivir en este, sin que éste pueda aportar elementos
que dejen sin efecto la presuncion de irregularidad o el informante resida en el
domicilio antes de la fecha en que se realizo el tramite presuntamente irregular.

3. Cuando se trate de una vivienda no habitada y a través de una visita de campo el
ciudadano sea localizado en el domicilio inmediato anterior, sin que este pueda
aportar elementos que dejen sin efecto la presuncién de irregularidad.

4. Cuando haya sido localizado el domicilio vigente, el ciudadano sea reconocido en el
domicilio e informen que nunca ha vivido en ese domicilio; siempre y cuando la
informacién sea proporcionada por un informante adecuado y se encuentre plasmada
la firma y/o huella de ambos informantes.

5. Cuando haya sido localizado el domicilio y el ciudadano no sea reconocido; siempre
y cuando la informacién sea proporcionada por un informante adecuado y se
encuentre plasmada la firma y/o huella de ambos informantes.

6. Cuando haya sido localizado el domicilio vigente, el ciudadano sea reconocido por
vecinos, quienes informen que nunca ha vivido en el domicilio; siempre y cuando la
informacion sea proporcionada por un informante adecuado y se encuentre plasmada
la firma y/o huella de ambos informantes.

Las Cédulas para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y Medios
de Identificacion, junto con los documentos en original conformaran el expediente del
ciudadano que se enviard a la Secretaria Técnica Normativa para su analisis juridico, en la
Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo se conservar una copia digital.

Conforme lo anterior, se establece que en los casos de domicilios irregulares en los cuales
por cuestiones de tiempo no se pueda definir su situacion registral en algin momento, se
continuara con el analisis correspondiente hasta que se resuelva su situacidn.
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La Secretaria Técnica Normativa realizara el analisis juridico de los tramites y/o registros
que fueron determinados por [a Coordinacién de Operacién en Campo como presuntamente
irregulares o sin respuesta.

7.2 Recepcion de la documentacion electoral

A efecto que se realice el analisis juridico, la Coordinacién de Operacién en Campo remitira
a la Secretaria Técnica Normativa lo siguiente:

Relacion nominativa de los casos, ordenados por entidad, distrito, municipio y seccion
electoral, debiéndose incluir los resultados de las verificaciones a los domicilios
contenidas en las cédulas ex profeso, ast como los obtenidos, en su caso, en las entrevistas
con los ciudadanos

Documentacidn original generada en campo y gabinete.

Cédulas para el andlisis de registros con domicilio presuntamente irvegular y medios de
identidad (Anexos A5y BS), debidamente requisitadas.

De la documentacion remitida por la Coordinacion de Operacion en Campo, la Secretaria
Técnica Normativa realizara el analisis correspondiente y determinara la situacidn juridica,
asi como las acciones a implementar en cada caso.

De los casos que hayan sido dictaminados por la Secretaria Técnica Normativa con datos
de domicilio irregular, ésta solicitara a la Coordinacién de Procesos Tecnologicos, los
expedientes electorales originales, imagenes del rostro, firma, huellas dactilares y, en su
caso, Dictdmenes Técnicos de Identificacion Multibiométrica®™® de los ciudadanos
involucrados.

En aquellos casos en que se advierta que la Solicitud Individual de Inscripcion o
Actualizacién del Registro Federal de Electores y Recibo de Credencial®®, como parte de
los expedientes electorales, aun se encuentran en los Médulos de Atencién Ciudadana, la
Secretaria Técnica Normativa los solicitara a las Vocalias Ejecutivas los remitan en
original, debiendo conservar copia fiel certificada por el Vocal Secretario correspondiente.

7.3 Registro de la documentacion electoral

Para los casos que sean remitidos para analisis juridico, la Secretaria Técnica Normativa
les asignard un namero de registro, el cual se integrara por las siglas DI, un nimero
consecutivo y el afio (D1-1234-201 ). El nimero de registro en cada caso, sera el nimero
de dictamen juridico que emita la Secretaria Técnica Normativa.

38 Dictamen Técnico de Identificacion Multibiométrica mediante el Uso de la Huella Dactilar e Imagen Facial para la
Identificacion de los Ciudadanos en el Padron Electoral, ANEXO B28.

2 Solicitud Individual de Inseripcion o Actualizacion del Registro Federal de Electores y Recibe de Credencial [digitalizado],
ANEXO B27.
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La Secretaria Técnica Normativa integrara un expediente por cada tramite y/o registro que
sea remitido por la Coordinacién de Operacion en Campo, el cual debera contener, cuando
menos, la documentacion generada en campo y gabinete, asi como las cedulas para el
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andlisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios de identidad.

7.4 Dictamen Juridico

El analisis juridico que realice la Secretaria Técnica Normativa (STN), debera efectuarse
de manera integral e individualizada, conforme a los elementos contenidos en el expediente
integrado vy, que haya sido remitido a esa area normativa, a efecto de consignar en el
Dictamen Juridico que se emita la determinacion de la situacién juridica de cada caso, asi

como las acciones a implementar.

El analisis juridico se realizara tomando en consideracion, por lo menos, lo siguiente:

1. Domicilio vigente.

1. Caracteristicas del domicilio.

o N LW

9.

a) La localidad de que se trate rural o urbana.
b) Si fue o no localizado el domicilio.
¢) Si se trata de una vivienda habitada o deshabitada.

. La idoneidad de los informantes.

a) Residente.

b) Vecino.

¢) Autoridad Municipal.

d) Ciudadano en cuestion.

e} Domicilio del informante.

f) Firma o huella

g) Temporalidad de residencia

La manifestacion de los informantes.

Si el ciudadano es localizado.

Si el ciudadano es reconocido.

Si el ciudadano ha vivido o no en el domicilio.

El domicilio que manifiesten los informantes.

La fecha en que se realizé el tramite presuntamente irregular.
Si existié una causa que hubiera suspendido el operativo de campo.

I1. Domicilio anterior.

1.

Caracteristicas del domicilio.

a) La localidad de que se trate rural o urbana.

b) Si fue o no localizado el domicilio.

¢) Sise trata de una vivienda habitada o deshabitada.

?]Y Coordinacién de Operacién en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio Irregulares



j‘ﬁ

NE

Instituto Nacional Electorat 7. Analisis e integracion de la informacion

2. Laidoneidad de los informantes.

a) Residente.

b) Vecino.

¢) Autoridad Municipal.

d) Ciudadano en cuestion.

e) Domicilio del informante.

f) Firma o huella

g) Temporalidad de residencia

La manifestacion de los informantes.

Si el ciudadano es localizado.

Si el ciudadano es reconocido.

Si el ctudadano ha vivido o no en el domicilio.
El domicilio que manifiesten los informantes.
8. Si existid una causa que hubiera suspendido el operativo de campo.

NS RWw

Con la finalidad de que la DERFE cuente con los elementos necesarios para el analisis
juridico exhaustivo, de cada uno de los casos a dictaminar, podra solicitar informacion
adicional que le permita determinar la irregularidad o regularidad de los domicilios
presuntamente irregulares.

Resultado del analisis juridico, la Secretaria Técnica Normativa emitira los dictimenes de
los casos remitidos por la Coordinacién de Operaciéon en Campo, en los que se determinara
la situacion juridica y las acciones a implementar en cada caso.

Lo anterior sera el resultado de un anédlisis integral a la documentacién e informacion
remitida por la Coordinaciéon de Operacion en Campo y la Coordinacion de Procesos
Tecnologicos.  El sentido del dictamen juridico®® que emita la Secretaria Técnica
Normativa, podra ser en los siguientes términos:

Domicilio Regular: Cuando de un analisis integral se desprenda que la informacion
relativa al domicilio proporcionado por el ciudadano, cumple con el elemento de certeza y
que, en consecuencia, la expedicién de la Credencial para Votar estd apegada a los
principios y normas reglamentarias para tal efecto.

Domicilio Irregular: Cuando de un analisis integral se desprenda que la informacién
relativa al domicilio proporcionado por el ciudadano, vuinera el elemento de certeza, asi
como los principios y normas reglamentarias para la expedicion de la expedicién
Credencial para Votar, dando como resultado la alteracién del Registro Federal de Electores
o de los listados nominales de electores.

3 pictamen [uridico] relativo a la revision de la Situacion Regisival, ANEXO 26B.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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7.5 Acciones derivadas del Dictamen Juridico

Derivado del andlisis juridico efectuado, la Secretaria Técnica Normativa implementara las
siguientes acciones:

a). En los casos dictaminados como REGUILARES se conservari el registro VIGENTE
en el Padron Electoral y en la Lista Nominal de Electores.

b). En los casos dictaminados como IRREGULARES se dara de baja el registro del do-
micilio VIGENTE y se conservara en el Padron Electoral el registro del domicilio
ANTERIOR, a efecto de salvaguardar el derecho al voto de los ciudadanos involucra-
dos.

Cuando el tramite del ciudadano sea de Inscripcion, se debera de excluir su Registro del
Padron Electoral.

En ambos casos se notificara al ciudadano a través del Vocal del Registro Federal de Elec-
tores de la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente, el sentido de la Dictaminacién.,

Para los casos determinados como irregulares, adicionalmente se hard de conocimiento al
ciudadano, que podra presentar una instancia administrativa y, en su caso, una demanda de
Juicio para la Proteccidn de los Derechos Politico-Electorales del Ciudadano.

Los casos en que proceda, se solicitard a la Direccion Juridica del Instituto, la presentacién
de la denuncia de hechos correspondiente ante la Fiscalia Especializada para la Atencidon
de Delitos Electorales (FEPADE).

La Secretaria Técnica Normativa remitira a la Coordinacién de Operacidén en Campo copia
del dictamen juridico, a efecto que se lleven a cabo las acciones consignadas en el mismo
y €l original a 1a Direccién Juridica del Instituto, para ser considerado en la presentacion de
la denuncia, asi como del expediente correspondiente.

7.6. Integracion de Expedientes.

Cualquier actuacion que se inicie por parte de la administracion publica, implica la
formacion de un expediente, que debe contener la totalidad de actuaciones, diligencias y
actas que se expiden en el transcurso de la misma, necesarias para sustentar el acto
administrativo.

En este sentido, con la finalidad de contar con la documentacion soporte de los registros
para que sean analizados registral y juridicamente, se deberan conformar los expedientes
con una clasificacién especifica.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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De conformidad con la normatividad, la Secretaria Técnica Normativa remitira, en su caso,
los dictamenes de los registros determinados como irregulares al area juridica del Instituto
y solicitara la presentacion de la denuncia de hechos correspondiente ante la FEPADE. Para
realizar lo anterior, se entregaran los elementos documentales, técnicos y legales con que
se cuente.

De acuerdo a lo anterior, el Registro Federal de Electores, en ejercicio de las funciones que
le sefiala el Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, y demas
normatividad aplicable, debera integrar los expedientes individuales en los que se compilen
de manera sistematizada las documentales que se generen con motivo de la substanciacién
y resolucion de las diferentes etapas del procedimiento de verificacion de datos de
domicilios presuntamente irregulares o falsos.

7.6.1. Expedientes documentales.

Para la modalidad preventiva, los documentos que se utilizan para recabar la informacion
o se generan producto de la misma actuacion, los cuales, salvo aquellos digitalizados, deben
ser ORIGINALES y se relacionan a continuacion:
1 Cédula para la verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio vigente]
2 Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajé la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Domicilio vigente]
3 (Cédula para la verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio anterior]
4 Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajo la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Dom.anterior]
5  Cédula para el analisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios
de identidad.
6 Cedula para el anélisis de los medios de identificacion para obtener la credencial para
votar con fotografia.
Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (vigente)
Cédula de notificacion. [Domicilio vigente]
Citatorio para aclaracion de la situacién registral. [Domicilio vigente]
() Cuestionario para aclaracion de la situaciéon del domicilio (vigente)
1 Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracién de sus
datos del domicilio (vigente)
12 Acta de colocacion en estrados para la aclaracién de domicilio (vigente)
13 Cédula de publicacién en estrados. [Domicilio vigente]
14 Acta de exhibicidn en estrados para la aclaracién de domicilio (vigente)
15 Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (anterior)
16 Cédula de notificacién. [Domicilio anterior]

— e D OO0 O
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Citatorio para aclaracion de la situacion registral. [Domicilio anterior]

Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio (anterior)

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus
datos del domicilio (anterior)

Acta de colocacidn en estrados para la aclaracién de domicilio (anterior)

Cédula de publicacion en estrados (anterior)

Acta de exhibicion en estrados. [Domictlio anterior]

Dictamen [juridico] relativo a la revision de la situacion registral.

Notificacién de Rechazo de Tramite por Domicilio Iiregular.

Acta Administrativa por no recepcion del ciudadano de la Notificacién de Rechazo
de Tramite por Domicilio Irregular.

Para la modalidad correctiva, los documentos que se utilizan para recabar la informacién o
se generan producto de la misma actuacion, los cuales, salvo aquellos digitalizados, deben
ser ORIGINALES vy se relacionan a continuacion:

|

2

7
8
9
10
11
12
13
14

15
16
17
18
19

Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio vigente]

Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajé la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Domicilio vigente]
Cédula para la verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio anterior]

Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajé la Cédula para la
verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Dom.anterior]
Cédula para el analisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios
de identidad.

(Cédula para el analisis de los medios de identificacion para obtener la credencial para
votar con fotografia.

Medio de identificacion. [digitalizado]

Medio de identificacién con fotografia. [digitalizado]

Comprobante de domicilio. [digitalizado]

Notificacién para aclaracion de datos de domicilio (vigente)

Cédula de notificacion. [Domicilio vigente]

Citatorio para aclaracidn de la situacion registral. [Domicilio vigente]

Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio (vigente)

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracién de sus
datos del domicilio (vigente)

Acta de colocacién en estrados para la aclaracion de domicilio (vigente)

Cédula de publicacién en estrados. {Domicilio vigente]

Acta de exhibicion en estrados para la aclaracion de domicilio (vigente)
Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (anterior)

Cédula de notificacion. [Domicilio anterior)

Coordinacién de Operacién en Campo
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Citatorio para aclaracién de la situacidn registral. [Domicilio anterior]

Cuestionario para aclaracion de 1a situacidn del domicilio (anterior)

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracién de sus
datos del domicilio (anterior)

Acta de colocacion en estrados para la aclaracion de domicilio (anterior)

Cédula de publicacion en estrados (anterior)

Acta de exhibicion en estrados. [Domicilio anterior]

Dictamen [juridico] relativo a la revision de la situacion registral.

Solicitud Individual de Inscripcion y Actualizacién al Registro Federal de Electores
y Recibo de Credencial [digitalizado]

Dictamen técnico de Identificacién Multibiométrica mediante uso de huella dactilar
¢ imagen facial para la identificacion de los ciudadanos en el Padron Electoral.
[Opinion] Cédula de analisis juridico de los medios de identificacion y comprobante
de domicilio.

Orden de exclusion del Padrén Electoral.

Notificacion de exclusidn y reincorporacion [Domicilio anterior]

Cédula de notificacion de exclusion y reincorporacion.

Acta de fijacién en estrados de la notificacién de ciudadanos dados de baja del padron
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio anterior]

Cédula de publicacion en estrados. [Domicilio anterior]

Acta de retiro de estrados de la notificacion de ciudadanos dados de baja del padrén
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio anterior]

Acta de fijacidn en estrados de la relacion de ciudadanos dados de baja del padron
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio vigente]

Relacion de ciudadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Nominal de
Electores

Cédula de publicacién en estrados. [Domicilio vigente]

Acta de retiro de estrados de ]a relacion de ciudadanos dados de baja del padron
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio vigente]

Oficio de Comision del Personal que participa en el Operativo de campo.
Notificacion — Aviso de Domicilios Presuntamente Irregulares.

El listado de documentales contenidas en el catidlogo anterior, se realiza de manera
enunciativa y no limitativa, ya que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores,
en gjercicio de sus facultades, podra llevar a cabo todas aquellas diligencias que considere
necesarias para la debida integracion de los expedientes.

Asimismo, dichas actividades no necesariamente deberan agotarse en su totalidad, ni en el
orden en que se encuentran enumeradas, sino que éstas dependeran de la naturaleza y
circunstancias de cada caso, pudiendo ser incluso excluyentes.

Coordinacién de Operacién en Campo
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7.6.2 Expedientes digitalizados.

Los motivos principales para la implementacion de un expediente electronico son las
exigencias legales para la conservacién a largo plazo y proteccion hacia la revision
documental que asegure el cumplimiento normativo interno y externo en sentido amplio,
asi como la necesidad de tener un acceso unico a toda la informacion del ejercicio que se
trate, para poder utilizarla en todo momento en los procesos de revisidén que haya lugar.

El archivado electrénico permite la creacién de un repositorio de informacién en el que
todo tipo de informacién estructurada se puede guardar de forma central o distribuida
desconcentradamente.

Elarchivo electronico garantiza la seguridad prolongada de 1a informacidn y permite, segun
su valor y el ciclo de vida dentro de los procesos registrales, una conservacion econdmica,
protegida y accesible para futuras consultas y una gestion eficiente del ciclo de vida de la
informacion.

Por otra parte, se aprovechan los beneficios adicionales asociados con un entorno de trabajo
digital. En este sentido, se considera necesario instrumentar las acciones pertinentes para
integrar la informacion relativa a los ejercicios de Verificacion de registros de ciudadanos
con domicilio presuntamente irregular o falso.

Para tal efecto, se realizaran las siguientes acciones encaminadas a conseguir la
implantacion de un sistema de expedientes electronicos ad hoc.

1. Formacion de archivos parciales. Un archivo parcial contiene uno o varios documentos
en formato .PDF, cuya nomenclatura se compone de tres elementos: el numero de folio
del registro cuyo contenido se pretende conservar, el tipo de documento digitalizado y
a que etapa corresponde.

2. Integracion del expediente electronico. Una vez obtenidos los archivos parciales y los
resimenes digitales de los archivos cuyo contenido, se debe integrar el expediente
electronico. Un expediente electronico se integra en cuatro pasos.

El primero es 1a asignacién del nombre del expediente final, que consta de 18 caracteres
alfanuméricos, 6 para el folio del registro, 7 para la fecha ddmesaa y 5 para IRREG o
SIREG.

El segundo es la formacién de un indice compuesto por dos campos: €l nombre y el
directorio en el cual esta depositado el expediente.

El tercero es la identificacién del servidor de Verificacién para su conservacion.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Y, por ultimo, la firma digital del operador del sistema de conservacidon. El expediente
electronico resultante es el que a final de cuentas se utilizard para la obtencién de la
informacidn que se requiera consultar.

3. La Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo establece la forma para la
consulta de un expediente electrénico:

Entrega como archivo anexo de un correo electrénico.

o Utilizando un protocolo de comunicacién con arquitectura de tipo
cliente/servidor.

o Mediante la entrega de los archivos en medios fisicos.

Una vez que se recibe la solicitud del expediente electrénico, la Direccion de Depuracion
y Verificacion en Campo procede a generarla. Se tendrd una copia en sus bases de datos
como constancia del mensaje de datos en formato .kiml que contiene la direccién
electronica, el nombre del solicitante, asi como una copia del expediente electrénico
enviado, un "sello digital" que marca la hora y fecha del momento en que se crea la consulta,
la identificacién de quien proporciona el servicio y su firma digital.

Para la consulta onfline, se verificara la solicitud realizada. Es necesario llevar a cabo tres
pasos para la verificacion de la autenticidad de una constancia generada.

En primer lugar, con antelacién debe asignarse contrasefa y password a los solicitantes de
informacion. Posteriormente, debe verificarse el acceso al Servidor de Verificacién en el
expediente electrénico que contiene la solicitud.

Por ultimo, se llevara la cuenta de las consultas realizadas por cada usuario, asi como las
descargas que realicen y el nombre de los archivos descargados.

Una vez que se recibe la solicitud de expedientes electronicos, la Direccion de Depuracién
y Verificaciéon en Campo procede a generar la informacion requerida. Se entregara dicha
informacion, en medio Optico, mediante los conductos establecidos en las oficinas del
solicitante.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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La Coordinacion de Operacién en Campo, a través de la Direccidon de Depuracion y
Verificacién en Campo, elaborard la orden de exclusién y reincorporacion del Padron
Electoral de los registros detectados con domicilios irregulares.

8.1 Elaboracion de la Orden de exclusion y reincorporacion del
Padroén Electoral

Cuando la Direccidén de Depuracién y Verificacién en Campo reciba el Dictamen Juridico
por parte de la Secretaria Técnica Normativa en el que se dictamind irregular los datos del
domicilio, procedera a elaborar la Orden de exclusion y reincorporacion del Padron
ElectoralP! incluyendo los siguientes datos:

¢ Numero de orden

Informacioén basica del ciudadano

Domicilio Vigente

Domicilio anterior

Analisis de la situacion registral

Andlisis Juridico por parte de la Secretaria Técnica Normativa
Funcionario que expide la orden

Las ordenes de exclusion y reincorporacion del Padron Electoral, seran enviadas mediante
oficio a la Direccidn de Operacion del Centro de Computo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD) para que proceda a su baja en el domicilio vigente.

8.2 Exclusién de registros con datos de Domicilio Irregular

La Direccién de Operacion del Centro de Computo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD), una vez que cuente con la Orden de exclusion y reincorporacion del Padrion
FElectoral, EXCLUIRA DEL Padrén Electoral el tramite del registro del ciudadano con datos
de domicilio irregular.

En aquellos casos en los cuales el ciudadano haya realizado un tramite posterior, se debera
corroborar la exclusién del Padron Electoral el tramite con domicilio irregular, y a efecto
de salvaguardar el derecho al voto de los ciudadanos, conservar en el citado instrumento
electoral el registro con el tramite posterior.

La Direccién de Operacion del Centro de Coémputo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD), realizari la exclusion de todos los registros involucrados, cuando se determine
que su incorporacion al Padrén Electoral se realizo a partir de informacion falsa.

3V Orden de exclusion del Padrén Electoral, ANEXO 308B.

Procedimiento para el tratamiento de registros con

Coordinacién de Operacién en Campo datos de Domicilio Irregulares



i
~—

N E 8. Exclusion de registros con datos de

Para aquellos casos determinados como domicilio irregular, se dara de baja el registro del
ciudadano que corresponde con el domicilio irregular vy, a efecto de salvaguardar el derecho
al voto de los ciudadanos involucrados, se incorporara el registro del ciudadano en el
domicilio inmediato anterior.

Cuando el tramite del ciudadano dictaminado como irregular, sea de inscripcion al Padron
Electoral, se debera de excluir su registro del Padron Electoral, dejando a salvo su derecho
de voto con la presentacién de la instancia administrativa correspondiente.

8.3 Elaboracion del listado de registros excluidos por datos de
domicilio irregular

La Direcciéon de Operacion del Centro de Computo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD) conformard los listados de los registros excluidos por datos de domicilio
irregular.

[.a Direccion de Operacion del Centro de Computo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD) conformara una base de datos histdrica de exclusion de los tramites y/o registros
por datos de domicilio irregular, la cual debera contener la informacién de todos los tramites
y/o los registros que han sido afectados.

Cuando se determine que ¢l movimiento registral de un ciudadano ha sido afectado a
consecuencia de un hecho ilicito ajeno, se mantendra el registro en el Padron Electoral y se
cancelara el movimiento posterior.

En todo momento se garantizard que los ciudadanos ajenos a un hecho ilicito, ejerzan su
derecho al voto el dia de la jornada electoral.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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9.1 Notificacion de exclusion del padroén

Recibido el archivo por parte del Centro de Computo y Resguardo Documental (CECYRD)
con los ciudadanos a los cuales se les excluyé del Padron Electoral, se procedera a generar
la Notificacién de Exclusidn y reincorporacion (domicilio anterior)?? para ser enviada a las
respectivas entidades (tanto de domicilio vigente como anterior) para que se proceda a
realizar su entrega a los ciudadanos en cuestion mediante el servicio de certificado de
Correos de México (SEPOMEX), o en su caso, a cada domicilio con personal de las
Vocalias correspondientes.

Las notificaciones se podran hacer por oficio, por estrados o correo certificado, segin se
requiera para ¢! acto de notificar a los ciudadanos respectivos que la Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores ha excluido del Padron Electoral su registro respecto del
domicilio que proporciond en ¢l tramite en el Modulo de Atencidén Ciudadana.

Asimismo, se invitara a dichos ciudadanos para que, en caso que asi lo consideren
conveniente, acudan a la oficina de la Vocalia del Registro Federal Electoral en la Junta
Distrital Ejecutiva, y presente una Solicitud de Expedicion de Credencial para Votar /
Rectificacion a la Lista Nominal de Electores y, en su caso, un Juicio para la Proteccidn de
los Derechos Politico-Electorales del Ciudadano.

Las notificaciones personales se hardn al interesado a mas tardar 10 dias al siguiente en que
se emitié el dictamen correspondiente.

La Notificacion de Exclusion y reincorporacion, para su entrega debe generarse por
duplicado y acompariarse con la Cédula de notificacion correspondiente, la cual debera
contener la descripcion del acto que se notifica, lugar, hora y fecha en que se hace, nombre
de la persona con quien se entienda la diligencia y firma del notificador.

Las Cédulas de notificacion® deberan contener la descripcion del acto que se notifica,
lugar, hora y fecha en que se hace, nombre de la persona con quien se entienda la diligencia
y firma del notificador.

Si no se encuentra presente el interesado, se entendera la notificacién con la persona que
esté en el domicilio. Si el domicilio esta cerrado o la persona con la que se entiende la
diligencia se niega a recibir la cédula, el funcionario responsable de la notificacién la fijard
en un lugar visible del domicilio, asentara la razén correspondiente en la cédula y procedera
a fijar la notificacion en los estrados.

32 Natificacion de Exclusion y reincorporacion {domicilio anterior), ANEXO B31.

33 Cédula de Notificacion de Exclusion y Reincorporacion (domicilio anterior), ANEXQO B32.

Procedimiento para ¢l tratamiento de registros con

datos de Domicilio Irregulares 78

Y{ Coordinacion de Operacion en Campo



NE

Instituto Nacional Electorat 0+ 1N Otificacion a ciudadanos involucrados

En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se dejara en el expediente la cédula
respectiva y copia de la razdén de la diligencia.

Para efectos de armonizar las diversas combinaciones se presenta el siguiente cuadro:

OPERATIVOY RESULTADO PERIODO
DOMICILIO | NOTIFICACION | ESTATUS | pxpipicioN OBSERVACIONES
Entregada a:
ciudadano en Se procede a generar archivos
cuestién Concluido | electrénicos y remitir
Familiar residente originales a oficinas centrales
en la vivienda
Se levantan de manera
Notificacidon Entregada a secuencial las actas de
Exclusién vecinos Exhibicion colocacion con cédula y
{Vigente) Suspension por por Cinco dias notificacién
causas estrados individualizadamente, asi
supervenientes como la correspondiente a
retiro de publicacion.
Exhibicion | Hast dia . )
hibi Hasta o Se exhiben listados de
por después de la . .
m— . registros dados de baja
estrados eleccion
Entregada a:
ciudadano en Se procede a generar archivos
cuestion Concluido electronicos y remitir
Familiar residente originales a oficinas centrales
. . en la vivienda
Notificacién , .

o Se¢ levantan de manera
Exclusion il 1 d
(Anterior) L secuencial las ac:tas e

Exhibicion colocaciébn con <cédula vy
Entregada a . , . .
. por Cinco dias notificacion  de  manera
vecinos e ,
estrados mdividual, asi como la
correspondiente a retiro de
publicacion.

9.2 Exhibicion por estrados de Notificacion de exclusion

Las notificaciones por estrados se haran fijando durante diez dias habiles consecutivos el
documento que se pretenda notificar, en un sitio abierto al publico de las oficinas de la Junta
Distrital Ejecutiva que efectie la notificacion. La autoridad dejara constancia de ello en el
expediente respectivo. En estos casos, se tendra como fecha de notificacion la del dia
siguiente al primer dia en que se hubiera fijado o publicado el documento.
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En este contexto, para las Noftificaciones que se realicen en el domicilio anterior y que
sean devueltas por diversas razones, se procedera a su publicacion mediante estrados, se
levantara el Acta correspondiente® en la cual se relaten los hechos de dicha colocacion.

La publicacién por estrados consta por escrito en documento impreso, sefialando la
autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucion, objeto o propésito
que se trate, asi como ostentar la firma del funcionario competente y, en su caso, el nombre
de la persona notificada, para tal efecto se elaborara la Cédula de publicacién en estrados®®
correspondiente.

Al concluir los dias de exhibicién, se levantara un Acta de exhibicion en estrados®® por cada
notificacion publicada, en el cual se hace constar el periodo de exhibicidn, las incidencias
que pudieron haberse presentado y los funcionarios que participaron en el acto.

Para el caso de la publicacién en estrados en domicilio vigente, el mecanismo adicional
varia sustancialmente: se hara automaticamente mediante las relaciones de los registros de
ciudadanos que causaron baja, al inicio del periodo de notificacion de exclusién en
domicilio anterior hasta un dia después de la jornada electoral que se trate.

Para cumplir con los tiempos y procedimientos establecidos, se procederd a la publicacion
mediante estrados de la relacidén comprendiendo todos los registros excluidos del Padrén
Electoral en la Junta Distrital Ejecutiva que se trate, levantando un acta (anexos3s), en la cual
se relaten los hechos de dicha colocacion.

La publicacion por estrados de la relacidn de las personas excluidas del Padrén Electoral
(anexo 837), Implica la elaboracion de la Cédula de publicacion en estrados (anexo s3s)
correspondiente, con la totalidad de los requisitos establecidos; en documento impreso,
sefialando la autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucion,
objeto 0 propdsito de que se trate, asi como ostentar la firma de los funcionarios
competentes.

Al dia siguiente de la jornada electoral, se levantara un Acta de exhibicion en estrados® en
el cual se hace constar el periodo de exhibicion, la relacién de registros que fueron
publicados, las incidencias que pudieron haberse presentado y los funcionarios que
participaron en el acto.

3 Acsa de Sijacion en estrados de la notificacion de ciudadanos dados de baja del padrin electoral y lista nominal de electores
fdomicilio anterior], ANEXO B33,

35 Cédula de publicacion en estrados {domicilio anterior], ANEXO B34,

36 Jeta de exhibicion en estrados de la notificacion de ciudadanos dados de baja del padron electoral y lista nominal de electores
[domicilio anterior], ANEXO B35.

31 fcta de retiva de estrados de la relacién de ciudadanos dados de baja del Padrdn Electoral y Lista Nominal de Electores
[domicilio vigente], ANEXO B39,
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Al concluir el periodo de la entrega de Notificacion de exclusiéon y publicacion por estrados,
las Vocalias, Distrital y Local del Registro Federal de Electores, remitiran un informe a la
Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo, indicando las Notificaciones
entregadas, no entregadas por tipo de causa y Actas de Estrados.

9.3 Instancias administrativas y Juicio para la proteccion de los
derechos politico-electorales del ciudadano

Para este apartado se atenderd lo previsto en el Procedimiento de Instancias
Administrativas y Demanda de Juicio para la proteccion de derechos politico-electorales
del ciudadano en materia del Registro Federal de Electores, de Febrero 25, 2009, Version
1.0

9.4 Reincorporacion de ciudadanos

De conformidad con la normatividad, los dictdmenes juridicos, emitidos por la Secretaria
Técnica Normativa, sefialan que a efecto de salvaguardar el derecho al voto de los
ciudadanos cuyo tramite es dictaminado con datos de domicilio irregular y, por tanto,
excluido del Padrén Electoral, se considera procedente conservar en el Padrén Electoral su
registro correspondiente en el domicilio inmediato anterior del tramite realizado.

El ciudadano deberd solicitar una nueva Credencial para Votar, ya que la reincorporacion
de su domicilio anterior sélo es en el Padron Electoral y no a la Lista Nominal de Electores.
Para tal efecto, los ciudadanos involucrados se deberan presentar en el Mddulo de Atencién
Ciudadana, para solicitar su credencial para votar.
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Los diversos niveles de participacién en las actividades de la Direccion Ejecutiva del
Registro Federal de Electores, que ¢jercen los representantes de los partidos politicos dentro
de sus atribuciones en los dérganos de vigilancia, se incrementa entratandose de los casos de
domicilios presuntamente irregulares.

De conformidad con los tiempos estipulados en la normatividad vigente en el caso de
registros con domicilios presuntamente irregulares o falsos, una vez que la Direccidn
Ejecutiva del Registro Federal de Electores tenga conocimiento de los casos presentados,
se procedera a realizar un analisis de los registros involucrados en la base de datos del
Padron Electoral e informara a las representaciones partidistas en el Grupo de Trabajo que
corresponda y la Comision Nacional de Vigilancia, sobre el particular.

En este sentido, es pertinente sefialar 1a observancia puntual de los mecanismos operativos
documentales que posibilitan y evitan interferencias en las actividades que llevan a cabo
las figuras operativas del Registro Federal de Electores, en cualquiera de sus niveles.

10.1 Comision Nacional de Vigilancia.

Entre las atribuciones que establece ¢l Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de las
Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de Electores, la Comision Nacional de
Vigilancia conjuntamente con la Direccion Ejecutiva determinara las metodologias para la
participacion en los operativos de campo que ésta lleve a cabo, particularmente en lo que
se refiere a auditorias al Padron Electoral.

En este sentido, de conformidad con lo establecido en los ordenamientos y normas que
establecen el marco juridico, tanto dicha Comisidon como el Grupo de Trabajo
correspondiente, participaran activamente en la supervision de las diferentes etapas del
proceso que conllevan las actividades de campo y gabinete en los casos de domicilios
presuntamente irregulares o falsos.

Los representantes de los partidos politicos acreditados ante la Comisién Nacional de
Vigilancia, daran seguimiento a las actividades realizadas en el operativo de campo,
mediante visitas de supervision que se determinen o el analisis de los informes periddicos.

Las supervisiones podran realizarse, individualmente por partido politico 0 de manera
colegiada, en cualquier momento y en cualquiera de las entidades federativas o distritos
electorales.
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Las modalidades para el seguimiento que realizardn los partidos politicos a los procesos de
planeacion, seguimiento, validacion, captura, procesamiento y anélisis de la informacion,
sera establecido en el Grupo de Trabajo.

Entre dichas actividades, esta incluido el proceso de supervision del operativo, el cual se
realizard en los lugares que a juicio de cada partido, o bien por consenso de los integrantes
del Grupo de Trabajo, sean elegidos.

Los representantes partidistas ante las instancias de vigilancia nacionales, podran solicitar
durante estas visitas, se informe sobre el avance del operativo, tanto a la estructura del
Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas como a las
figuras en operacion, sin interferir en las actividades de verificacion.

Se dara las facilidades necesarias a los representantes de los Partidos Politicos acreditados
en la Comision Nacional de Vigilancia, por parte de la estructura del Registro Federal de
Electores, para que conozcan los avances y las areas de trabajo que sean del interés
partidista.

Las representaciones partidistas acreditadas ante la Comisién Nacional de Vigilancia,
tendran conocimiento con la debida oportunidad y se hara extensiva la invitacién a
participar, a la capacitacion del personal operativo y figuras espejo respectivas en las
oficinas de los Distritos Electorales Federales involucrados, o donde asi se determine.

10.2 Comisiones Locales de Vigilancia.

Los representantes partidistas podran presentar mediante escrito dirigido al Presidente de
la Comision Local de Vigilancia respectiva, Ia solicitud sobre la verificacién de presuntas
irregularidades en el domicilio manifestado por ciudadanos diversos, al realizar su tramite
correspondiente en los Mddulos de Atencion Ciudadana, a mas tardar, dentro de los cuatro
dias contados a partir del dia siguiente a aquél en que concluya el periodo de actualizacion
que se trate.

Para tal efecto, las supuestas irregularidades de las cuales se solicite verificar estaran
comprendidas en el desarrollo de la Campafia de Actualizacién inmediata anterior,
correspondiente a las campafias, intensa de caracter federal o especial por proceso electoral
local.

Por otra parte, se debera especificar nominativamente la incidencia que presenta cada caso,
sefialando la presunta irregularidad en el domicilio que deberia analizarse.
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Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comision Local
de Vigilancia, tendran conocimiento de manera expedita respecto de los sucesos que
deriven de la presentacion de la solicitud de verificacion de los domicilios presuntamente
irregulares.

En su caso, podran tener una participacion activa en la realizacion del operativo de campo
que se lleve a cabo en el domicilio del tramite en cuestion, ya sea como figura espejo o en
la modalidad de supervision que sea acordada, de conformidad de los recursos
presupuestales disponibles para tal efecto.

10.3 Comisiones Distritales de Vigilancia.

En esta instancia, las representaciones partidistas tendran la oportunidad de realizar, en su
caso, la acreditacion y ejercer las funciones de figura espejo, con la responsabilidad que
conileva la recopilacion de la informacion de los ciudadanos comprendidos en el universo
de estudio, en los domicilios correspondientes.

Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comisién
Distrital de Vigilancia, tendrdn a su disposicién los informes relativos al proceso de
operacidn, consistentes en la ubicacion de equipos operativos, asistencia al area de trabajo,
los informes de avance del levantamiento en campo, asi como las incidencias durante el
operativo de campo y la integracion de cifras resultante.

De igual manera, de conformidad con las atribuciones que establece el Reglamento de
Sesiones y Funcionamiento de las Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de
Electores, en cuanto a efectuar visitas de supervision a las actividades registrales de
depuracidn y actualizacién, las representaciones partidistas estaran en posibilidad de vigilar
dichos operativos, solamente con limitantes de caracter presupuestal, de manera colegiada
o de acuerdo a su interés particular.

10.4 Figuras Espejo de Visitador Domiciliario, Supervisor vy
Validador

De conformidad con el cronograma de actividades se realizara el sorteo de distribucién por
entidad federativa y distrito electoral de la plantilla de figuras espejo, que involucra el
nimero de figuras, en su caso, de Visitador Domiciliario, Supervisor de Campo y/o
Validador que correspondan por partido politico.

De igual forma, se determinaran plazos y tiempos para la acreditacion de las figuras espejo,
de Visitador Domiciliario, Supervisor y Validador que correspondan, la cual sera realizada
ante la Comisién Nacional, Local o Distrital de Vigilancia, como lo considere cada
representacion partidista.
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Los Visitadores Domiciliarios, Supervisores de Campo y Validadores, son las figuras
encargadas de coadyuvar en los trabajos de levantamiento de informacidn, supervision de
campo y gabinete: la primera figura serd responsable del levantamiento de la informacion
conforme la estricta aplicacion de los criterios generales establecidos; la segunda, de la
distribuciéon de cargas de trabajo, asi como de la revision de la correcta aplicacion de los
criterios generales; v, la tercera, de la validacién y organizacién de la documentacion.

Cada uno de estos puestos podra estar replicado por una figura espejo de los partidos
politicos, cuya participacién en su ambito de competencia, estard determinada por las
actividades previstas en las lineas generales de actuacion y manuales operativos
correspondientes, salvo las observaciones que se pudiesen presentar en su momento.

Las figuras espejo de los partidos politicos seran convocadas por el Vocal del Registro
Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva que corresponda, con el propdsito que
adquieran la capacitacion correspondiente a la figura en que hayan sido acreditados.

En este contexto, realizaran las actividades que les competan observando en todo momento
la normatividad aprobada y lo establecido en las lineas generales de actuacion y manuales
operativos en su caso, que serd reafirmado con la capacitacion que se reciba en su
oportunidad.

En su caso, las figuras espejo en conjunto con la figura del Registro Federal de Electores
reportaran las incidencias detectadas al Vocal Distrital, o al Verificador de Campo, con el
propésito que se realicen las gestiones, acciones o trabajos relativos a la solucion de las
problematicas encontradas, asimismo, para generar los informes correspondientes.
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TRATAMIENTO DE REGISTROS CON DATOS DE DOMICILIO IRREGULARES.

11. Secuencia de actividades del Proceso.
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11. Secuencia de actividades del Proceso.
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11. Secuencia de actividades del Proceso.

TRATAMIENTO DE REGISTROS CON DATOS DE DOMICILIO IRREGULARES.

Aplicacion de procesos operativos por Deteccién Preventiva
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Aplicacion de procesos operativos por Deteccion de Registros
TRATAMIENTO DE REGISTROS CON DATOS DE DOMICILIO IRREGULARES.
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11. Secuencia de actividades del Proceso.

Aplicacion de procesos operativos por Deteccion de Registros
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11. Secuencia de actividades del Proceso.

TRATAMIENTO DE REGISTROS CON DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES O FALSOS.

Aplicacion de procesos operativos por Deteccion de Registros
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E N E 11. Secuencia de actividades del Proceso.

Instituto Nacional Electoral

TRATAMIENTO DE REGISTROS CON DATOS DE DOMICILIO IRREGULARES.

Aplicacion de procesos operativos por Deteccion de Registros

. EXCLUSION DE REGISTROS CON DATOS DE DOMICILIO IRREGULAR -~ . NOTIFICACION 'A_'_c_lﬂnADANés_-lﬂ:_VQ_LU_c:'RAﬁQS e e

-NOTIFICACIONAL - | | " EXHIBICION POR .. - ORIENTACION PARA - |
-~ CIUDADANO CON - - 1 | ESTRADOSDELISTADOS = | . ““INSTANCIAS - - -
————b ‘DOMICILIGIRREGULAR "=~ *.- CONREGISTROS .. 1= —br - ADMINISTRATVASY - |-
EN-DOMICILIO ANTERIOR CIRREGULARESEN " '|> | | DEMANDAS DEJUICIO |
SR ) TR DOMICILIOVIGENTE (VD) | - | .« (VD)oo

- ELABORACION DE LA
- ORDEN DE EXCLUSION -
7 DE DOMICILIOS
- IRREGULARES (DDVC):

GENERACION DE BASE D
 DATOS DE BAJAS (CPT)

4

Infamie a CNV sobreta -t |
+ | Exclusion dé Registios -1 -
|y CONDatos de Doriciios 14" |
| ireguiares {COC-DING) |-
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‘ ANALISIS INICIAL.

COC-DE COCOE } EBEDE COEDE COCDE )
REVISA PERIODICA Y DETERMINA GENERA PANTALLAS
INIGIO CONTINUAMENTE o] o R UNFVERSO DE GENERAINFORME | | PARACAPTURADE
e LOS FLUJOS DE ACTUALIZACION REGISTROS A Ui DELANALISIS RESULTADOS DE LA
MIGRATORIOS VERIFICAR VISITA EN CAMPO

CAPTURA DE CEDULAS l

COC-DE | COT-DE | COC-DE |
-
) \ ) GENERA
DIGITALIZA CEDULAS CAPTURA CEDULAS »  RESULTADOS INFORMA A CONASE
DE CAPTURA

> -Informe de demicilios
presuntamente

frregulares

-Domicilio vigente
-Domicilio anterior

ACTIVIDADES PREVIAS

COCDDvVe [ CPT.CECYRD CPT-CECYRD CPT-COG CET.COG
SOLICITA BASE DE Piggg:EgQTgiE REMITE BASE DE ASIGNA FOLIO POR DEPOSITA EN
DATOS Y ARCHIVOS A g DATOS E IMAGENES A CIUDADANO. .| SERVIDOR DE
DE IMPRESION DE BOMI I VIGENTE P CENTRO OPERATIVO GENERA CEDULAS Y > VERIFICACION
CEDULAS VANTERIOR | GUADALAJARA CONVIERTE A PDF ARCHIVOS PDF
-Cédula dom. Vigente
-Cédula domicilio anterior
-Archivo ixt.
COCDOVE I COC-DOVE COCDOVE

REALIZA CALCULO

FINANGIERO Y TRAMITA ANTE CAG N
HUMANO PARA ¥ DA SEGUIMIENTO > FEOERATIVAS
VERIFICACION EN
CAMPO
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Instituto Macional Electoral

11. Secuencia de actividades del Proceso.

ACTIVIDADES PREVIAS A VERIFICAGION { ACLARACION DE DATOS i

NOTIFICACION PARA - ———
ACLARACION DE ACLARACION COLOCA ARCHIVOS EN
DATOS DE DOM. CIUDADANA SERVIDOR Y
i {CAMPC) po——— {GABINETE) COMUNICA A VLRFE
| I Domicilio vigente Domicilio vigente ] (ENTIDADES
| Domicilic anterior | Domicilio anterior i FEDERATIVAS)
1 I e 1 e e
COC-DDVE COC-DDVC % | -Notificacion de aclaracion ! -Cuestionaric para entrevista
\ Citatorio { -Acta administrative
REVISION DE BASE GENERA ‘ -Cédula de netificacion -Actas de publicacion en
strad
DE DATOS Y P DOCUMENTACION | esirades
ARCHIVOS PDF PARA: i
I
| J

‘ 1
\ ) \ ! COLOCA ARCHIVOS EN
+  MEDIOS (CAMPO) | ———————p  COMUNICA A VIRFE
DOMICHAO VIGENTE | I (ENTIDADES
L (GABINETE) | | | FEDERATIVAS)
Lo

1
|
. .. . -Netificacién de aclaracion \
}
' -Cédula de analisis de medios _Citatorio |
t -Cécula de notificacien i
i -Cuestionaric para entrevista |
i
i

-Acta administrativa

ACTIVIDADES POSTERIORES A VERIFICACION | ACLARACION DE DATOS

1 TIFT COLOQCA ARCHIVOS EN
ENTIDADES CON | NSXI:LSQ%S%EE SEHDOR Y
DOMICILIO ANTERIOR |
- o & DOMICILIO VIGENTE Y #  COMUNICA A VLRFE
DOCUMENTACION POR REINCORPORACION A (ENTIDADES
piTo. DOM. ANTERIOR FEDERATIVAS)
COC-DDVC o T-Notificacion de exclusian
| €OCDDVC !! ]l ! -Cédula de Notificacion de exclusién
; : i-Acta de colocacion en estrados
GENERA i i -Cédulz de publicitacion en estrados
REVISION DE BASE _____’E DOCUMENTACION S | -Acta de exhibicién en estrados
DE DATOS PARA: ‘{ !
L - i |
ENTIDADES DOMICILIO NOTIFICACION DE COLOCA ARCHIVOS EN
| VIGENTE EXCLUSION DE SERVIDOR Y
—— DOCUMENTACION POR »  DOMICILIO VIGENTE Y COMUNICA A VL RFE
DTTO. REINCORPORACION A {ENTIDADES
DOM. ANTERIOR FEDERATIVAS)

H
i

i -Acta de colocacién en estrados

| -Cédula de publicacion en estrados
-Acta de exhibicién en estrados

Coordinacion de Operacion en Campo
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Instituto Nacional Electorat

11. Secuencia de actividades del Proceso.

OPERATIVO DE CAMPO (DOMICILIO ACTUAL-ANTERIOR)

] VLRFE VLRFE ! VLRFE | VLRFE | VIRFE | VLRFE |
’ . RECEPCIONA E ENVIA
RECIBE DISTRIBUYE . l ‘
DOCUMENTACION Y DOCUMENTACION ¥ SUPERVISAYDA | | REPORTAAVANCEE | INTEGRA DOCUMENTACION
~  SEGUIMIENTO A LOS . DOCUMENTACIONY | —® ORIGINAL Y COLOCA
ARCHIVOS POR TIPQ ARCHIVOS A INCIDENCIAS | ARCHIVOS EN
DE DPERATIVO DISTRITOS TRABAJOS DE CAMPO ‘ i ARCHIVOS DE IVOS
| | DISTRITOS | SERVIDOR r
} l
. v
TRAMITA RECURSOS ‘
FINANGIEROS, | ENVIAAOFIGINAS |
HUMANOS Y ; CENTRALES
MATERIALES * |
\ ;
I
i REVISION DE MEDIOS {DOMICILIO ACTUAL)
VLRFE VIRFE | VLRFE ] VLRFE VLRFE
EXTRAE E I APLICA CRITERIOS , INTEGRA
REVISA ARCHIVOS DE (ME MEDIOS DE i APROBADOSPORCNY | ¢ CUMPLE ACUERDO D sip DIGITALIZA CEDULA DE EXPEDIENTES PCR |
CEDULAS DE MEDIOS IMPR NTEIGAC ™ Yo CNV? ANALISIS DE MEDIOS CIUDADANO EN PAPEL |
IDENTIFICAGION REQUISITA CEDULA Y ARCHIVO
! ]
-Medio de identificacidn |
-identificaci6n con fotografia NO
-Comprobante de domicilio & P
VLRFE
4
ENVA A VERIFICAR EN |
| CAMPO ENVIA A OFICINAS
; CENTRALES
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11. Secuencia de actividades del Proceso.

ANALISIS DE SITUAGCION

, RECEPCION DE
i DOCUMENTACION Y

— 4l ARCHIVOS DE ACLARAGION |——|

| CIUDADANA Y DE MEDIOS
i DE IDENTIFICACION
i

t
E REVISA

DOCUMENTAGION ¥
CAPTURA

-Céduta de notificacion
-Cuesticrario para
entrevisia o Acia i

REVISA INFORMACION

GENERA CEDULAS
PARA ANALISIS DE
REGISTROS CON
DOMICILIO
PRESUNTAMENTE

IRREGULAR

INTEGRA
EXPEDIENTES EN
PAPEL

LOOMICILIO
PRESUNTAMENTE
RREGULAR?

e E INTEGRA  —
EXPEDJENTE DIGITAL |

3

ENVIA A SECRETARIA |
Sip| TECNICANORMATIVA |

1 — % -
: i !
{RREGULAR? EXCLUSION H
INFORMACION i EXCLUSION A CECYRD
| \
T | REVISION DE
RECEPCION DE ! CAPTURA DE i DOCUMENTACION E GENERACION DE
NOTIFICACIONES Y NOTIFICACIONES DE  [-—————#  INTEGRAGION DE »  INFORMES POR
ACTAS DE EXCLUSION | EXCLUSION ' EXPEDIENTES FISICOS ENTIDAD FEDERATIVA
| I - ¥ DIGITALES
-Cédufa de notficacion de ,
exchision §
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11. Secuencia de actividades del Proceso.

ACTIVIDADES PREVIAS A VERIFICACION EN |
CAMPC (DOMICILIO VIGENTE-ANTERIOR)

\ VDRFE _ | [ VOCAL-RFE

RECIBE ARCHIVO Y
REVISA
DOCUMENTACION

IMPRIME
DOCUMENTACION Y LA
AGRUPA POR FOLIO

_|-Céduta de verificacién

-Citatorio

-Notificacién de aclaracién

ACTIVIDADES DE GABINETE
(DOMICILIO VIGENTE-ANTERICR)

1-Cédula de notificacion
:

[ VOCAL-RFE

VOCAL DEL RFE

¢SE ENTREGO
NOTIFICACION?

EN VOCALIA

U

NO
h 4

Sl ESPERA A CIUDADANO |

i
i
!
H
i
—J

PUBLICITA ACTA DE
EXHIBICION EN
i ESTRADOS (5 dias)

RETIRA DE ESTRADOS
ACTA

ACTIVIDADES DE GABINETE
(DOMICILIO VIGENTE)

NO

¥

|
|
‘ ADMINISTRATIVA

SE LEVANTA ACTA

VOCAL-RFE

DOMICILIO VIGENTE

A

ELECCION

PUBLICACION EN
ESTRADOS HASTA UN Dia
DESPUES DE LA

-Retacion de ciudadanos
excluidos del Padrén
Electorat en domicilio
vigente

[ VOGALRFE | [ VOCALRFE
[ |
| SE LEVANTA ACTA
INDSVIDUAL DE »| ORGANIZAY DIGITALIZA
EXHIBICION DE DOCUMENTACION
ESTRADOS
|

VOCAL-RFE \ VOCAL-RFE ‘ \ VOCAL-RFE
i
| CAPACITA AL PERSONAL ENTREGA CARGAS DE
| REALIZA PLANEACION TRABAJO ¥
A DETALLE PARA LEVANTAMIENTO DOCUMENTACION
| DEINFORMACION |
|
[ | |
4‘; -Define rutas de trabajo !
i -Areas
] VOCAL-RFE — VOCALRFE ~ VOCAL-RFE 1
SE REQUISITA DIGITALIZA i |
{SE PRESENTA EL CUESTIONARIO DE DOCUMENTACION £ ENVIA A MLRFE |
CIUDADAND EN S ENTREVISTA | & » INTEGRACIONDE DIGITALIZADO Y EN
CUESTION (acreditacion de domicitio) |  EXPEDIENTES POR PAPEL
| CIUDADANO

ENVIA ARCHIVO ¥
DGCUMENTACION A

" VOEALRFE

i
i
£
i

Coordinacién de Operacién en Campo
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Instituto Nacional Electoral

11. Secuencia de actividades del Proceso.

VISITA DOMICILIARIA Y ACLARACION CIUDADANA (DOMICILIO

VIGENTE Y ANTERIOR)
VDRFE-NOTIFICADOR VDRFE-NOTIFICADOR vna;ggzg;ﬁfgm 1 VDRFE NOTIFICADOR NOTIFICADOR |
CEDULA VERIFICACION DE ENTREVISTA A: ESTABLECE
REALIZA VISITAS A APLICA DOMICILIOS 1. CIUDADANO EN RECONQCIMIENTO Y
DOMIGILIOS SIMULTANEAMENTE ” PRESUNTAMENTE —® | CUESTION RESIDENCIA DEL
IRREGULARES 2. RESIDENTES DEL CIUDADANO GON DOS
e DOMICILIO INFORMANTES
3. VECINOS
-Cédula de Verificacion
-Nuotificacion para aclaracion
-Citatoric
-Cédula de notifi
NOTIFICADOR NOTIFICADOR NOTIFICADOR
5 chﬁiﬁﬁfa o REQUISITA CEDULA DE ENTREGA A
REVISA SU NOTIFICACION CON | CIUDADANOEN | o SE ENTREGO i VIVE EL CIUDADANO ¥ ESTA
“ SITUACION QUE SE CUESTION O NOTIFICACION? 3 DURANTE LA VESITA
COMPLETEZ, FECHA, PRESENTE INFORMANTE
NOMBRE Y FIRMA.
-Cédula de Verificacidn
-Cédula de netificacién
NO NO
¥ POR ALGUNA CAUSA:

NOTIFICADOR ‘g_org"ﬂ'm 710 localizado DEJA CITATORIO PARA
-Liydadanc no SEGUNDA VISITA
reconocido

ENTREGA A VOCAL FIN -Rechazo de residentes
DISTRITAL - -

98
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: N E 11. Secuencia de actividades del Proceso.

Instituto Nacional Electora!l

VERIFICACION DE MEDICS (DOMICILIO ACTUAL)

NOTIFICADOR ] [ NOTIFICADOR NOTIFICADOR

REALIZA VISITA
DOMICHLIARIA

tSELOCALIZA AL
CIUDADANG EN CUESTION?,

VERIFICA MEDIOS DE RECABA COPIA DE
IDENTIFIACION g MEDIOS

S5

-Nofificacion para aclaracidn

de medios
-Cédula da nofificacion Nvo
-Citatoria
ENTREGAN
NOTIFICACION

NOTIFICACION DE EXCLUSION Y REINCORPORACION

NOTIFICADOR i

INTEGRA ENVIA ARCHIVO Y
Sl—p|  DOCUMENTACION POR DOCUMENTACION A
CIUDADANOQ Y DIGITALIZA VLRFE

POMICILIO ANTERIOR
REALIZA VISITA

h 4

4SE ENTREGO NOTIFICACION?

-Notificacion de exclusion
-Cédula de notificacién

NO
SEE(SJ%I?SQ SEN SE LEVANTA ACTA DE
COLOCACIGN DE
6 HORAS ESTRADOS
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> — 0 N E 11. Secuencia de actividades del Proceso.

Instituto Nacional Electoral

: ANALISIS DE LA SITUACION JURIDICA

| REVISA EXPEDIENTES DICTS&;}TTAE%EB o DICTAMINA SITUACION ENTREGA COPIA

DE DOMICILIOS IDENTIFICACION DEL CIUDADANO Y (EL DOMICILIO ES - DE DICTAMEN DE
PRESUNTAMENTE LT GENERA DICTAMENU | RREGULAR? DOMICILIO

IRREGULARES AR OPINION IRREGULAR A COC

: -Céduia de analisis registral
| -Cédula de medios

{-Comprabante de domcilio Y y

|
l ENTREGA DICTAMEN
|
|

NO

ENVIA A JURIDICO
IFE FEPADE

ORIGINAL

DA SEGUIMIENTO A
| o LA AVERIGUACION Y INFORMA AVANCE DE
| STUACION JURIDys 1 ENSU CASO ATIENDE LOS TRABAJOS A
| ST S ROk PETICIONES PARA CONASE / NV
| SUSTANCIAR
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E N E 11. Secuencia de actividades del Proceso.

Instituto Nacional Electoral

APLICACION DE BAJA EN DOMICILIO VIGENTE-
REINCORPORACION DOMICILIO ANTERIOR

CPT-CECYRD ! CPT-CECYRD CPT-CECYRD

RE%%%EEEQ '[\)/g sY SAPLICA BAJA POR Gl GENERA LISTADO DE ENVIA REPORTE A
EXCLUSION CAUSA 127 BAJAS coc

ESFECIFICA CAUSA
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N E 12. Cronograma de Actividades

instituto Nacional Electoral

MODALIDAD PREVENTIVA

MARCAJE DEL REGISTRO EN MAC

MARCAJE DE TRAMITES (DETERMINACION DEL

UNIVERSO DE ESTUDIO) VRFE_JDE_MAC DIA 1 DIA 1

OPERATIVO DE CAMPO

VRFE_VDE (DOMICILIO

VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO VIGENTE | pREEVor O DIA 2 DiA 8
VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO ANTERIOR | yRieyDe (POMICILIO 1y DiA 8

NOTIFICACION ~ DOMICILIARIA ~ PARA LA VRFE_VDE(DOMICILIO | ,
ACLARACION DE DOMICILIO VIGENTE) DiIAZ DIAS

NOTIFICACION ~ DOMICILIARIA ~ PARA LA | VRFE_VDE (DOMICILIO | .
ACLARACION DE DOMICILIO ANTERIOR} DIA2 Dia g

ACTIVIDADES DE GABINETE EN JUNTAS EJECUTIVAS

ENTREVISTA PARA LA ACLARACION DE vypgree

DOMICILIO (DOMICILIOS VIGENTE Y ANTERIOR} DIA9 DIA 10
ANTERIOR)

{DOMICILIOS VIGENTE Y ANTERIOR)

ANALISIS DE LA SITUACION REGISTRAL

ANALISIS DE LA SITUACION REGISTRAL (LIBERACION

DE LA CREDENCIAL O RECHAZO DEL TR/\M]TE) DERFE-COC-DDVC DIA 12 DIA 12
ANALISIS JURIDICO

ANALISIS DE LA SITUACION JURIDICA (LIBERACION DERFE-STN DIA 13 DIA 13

DE LA CREDENCIAL O RECHAZO DEL TRAMITE)

NOTIFICACION DE RECHAZO DE TRAMITE A CIUDADANOS CON DOMICILIO

IRREGULAR
NOTIFICACION DE RECHAZO DE TRAMITE POR | VRFE_VDE (MAC| o 14 DiA 1s
DOMICILIO IRREGULAR. GENERADOR)
ACTA ADMINISTRATIVA POR NO RECEPCION DEL | ypee vpE (MAC | |
CIUDADANO DE LA NOTIFICACION DE RECHAZO | GENERADOR) DiA 16 .-
DE TRAMITE POR DOMICILIO IRREGULAR

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de

Domicilio Trregulares 102
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12. Cronograma de Actividades

MODALIDAD CORRECTIVA

ANALISIS REGISTRAL INICIAL

DETERMINACION DEL UNIVERSODE ESTUDIO Y DELA
REALIZACION DEL PROYECTO

DERFE-COC

DiA

DiA 1

OPERATIVO DE CAMPO
PREPARACION DEL OPERATIVO DE CAMPO

GENERACION DE CEDULAS Y COLOCACION EN EL , ,
'SERVIDOR DE VERIFICACION DERFE-CPT-DDVC | DIA2 DIA S
PREPARACION DE INSUMOS E INSTRUCTIVOS DERFE-COC-DCE DIiA 2 DIA 5
ESTRATEGIA DE CAPACITACION Y SUPERVISION DERFE-COC-DDVC | 3jA 3 DiA S
PLANEACION DEL OPERATIVO DE CAMPO VLRFE-VDRFE DIA 4 DIA 5
OPERATIVO DE CAMPO
CAPACITACION DE PERSONAL OPERATIVO VDRFE DIA 6 DiA 7
VDRFE (DOMICILIO | _, .
VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO VIGENTE DE REGISTRO) DiA 8 DiA 13
VDRFE (DBOMICILIO . ,
VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO ANTERIOR ANTERIOR) DiA 8 DIA 13
ENT ' OF L.AS A NT VLRFE (DOMICILIOS . )
A;EGA DE CEDULAS A OFICINAS CENTRALES PARA | ¢ - C 0 Y DiA 14 DIA 15
C URA ANTERIOR)
CAPTURA DE CEDULAS Y SISTEMATIZACION DE , .
RESULTADOS DERFE-COC- DE DIA 16 DIA 20
NOTIFICACION DOMICILIARIA PARA LA ACLARACION | VDRFE (DOMICILIO | _, g .
DE DOMICILIO VIGENTE) DIA DIA 13
NOTIFICACION DOMICILIARIA PARA LA ACLARACION | vDRFE (DOMICILIO | . ,
DE DOMICILIO ANTERIOR) DIA 8 DiA 13
ACTIVIDADES DE GABINETE EN JUNTAS EJECUTIVAS
ENTREVISTA PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO | vpRFE DiA 8 DiA 16
_(DOMICILIOS VIGENTE Y ANTERIOR)
EXHIBICION POR ESTRADOS (DOMICILIOS VIGENTE Y | ypRFE) DIA 13 DiA 16
_ANTERIOR)
RETIRO DE EXHIBICION POR ESTRADOS (DOMICILIOS | vpREE DIA 17 DiA 17
_VIGENTE Y ANTERIOR)
ENVIO DE ENTREVISTAS Y0 ACTAS | DERFE-VLRFE DiA 18 DiA 19
ADMINISTRATIVAS A OFICINAS CENTRALES

Coordinacion de Operacidén en Campo
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12. Cronograma de Actividades

ANALISIS DE LA SITUACION REGISTRAL

INTEGRACION DE EXPEDIENTES REGULARES DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DIA 24
ANALISIS DE LA SITUACION REGISTRAL DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DiA 28
ELABORACION Y ENVIO DE LAS CEDULAS DE : ;
ANALISIS DF LA SITUACION REGISTRAL DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DiA 29
ANALISIS JURIDICO
ANALISIS DE LA SITUACION JURIDICA DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DIA 34
ENVIO DE DICTAMEN JURIDICO DERFE-STN DIA 24 DIA 35

EXCLUSION DE REGISTROS CON DOMICILIO IRREGULAR

ELABORACION Y ENVIO DE ORDENES DE EXCLUSION gg%?clz-coc- DiA 27 DIA 36
NOTIFICACION POR PARTE DE CECYRD DE LOS ' ’
REGISTROS QUE CAUSARON BAJA DEL PADRON | DERFE-CPT DIA 28 DiA 37
ELECTORAL.

INTEGRACION DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS | ... .00 =~ . DiA 45

IRREGULARES

NOTIFICACION A CIUDADANOS EXCLUIDOS

NOTIFICACION EN EL DOMICILIO ANTERIOR A

CIUDADANOS EXCLUIDOS VDRFE Dla 41 Dla 48
EXHIBICION POR ESTRADOS EN  DOMICILIOS ' '
ANTERIORES VDRFE DIA 42 DIA 50
EXHIBICION POR ESTRADOS DE RELACIONES CON ,

REGISTROS EXCLUIDOS, EN DOMICILIO VIGENTE, | VDRFE DIASO | a----
HASTA EL DiA SIGUIENTE DE LA ELECCION.

EXPEDIENTES ~ DIGITALIZADOS DE  REGISTROS ,

IRREGULARES A DISPOSICION DE LAS VOCALTAS DEL | VDREE-VLRFE DIASO | —ee--
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.

INFORME FINAL PARA INSTANCIAS SUPERIORES Y , ,
ORGANOS DE VIGILANCIA DERFE-COC-DDVC  DIA 50 DIA 50
SESION INFORMATIVA A ORGANOS DE VIGILANCIA Y| oo DiA 50 DiA 50

ELECTORAL ESTATAL

Las fechas seran establecidas tomando en cuenta el universo de estudio y dias habiles.
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N E 13. Glosario

Instituto Nacional Electoral

Acto administrativo: medio que utiliza el Estado en su funcion pablica para manifestar su
voluntad, generalmente, a través de un documento.

Area de Trabajo: conjunto de las manzanas, secciones, localidades o municipios que se
asignan a los Visitadores Domiciliarios, segiin el universo de ciudadanos a visitar.

Atipico: aquello que se aparta de los modelos representativos o de los tipos conocidos de
actividades realizadas en su entorno.

Causas de no residencia: motivo que explica por qué los ciudadanos no viven en el
domicilio del Padron: cambio de domicilio, fallecimiento, preso, nunca ha vivido ahi,
etcétera.

Cédula de ciudadanos en el Padrén Electoral: instrumento de captacidn para corroborar
el domicilio y los datos bésicos del ciudadano en el Padron, para determinar si adn reside
en el domicilio 0 ya no vive ahi por un cambio de domicilio u otra causa.

Ciudadano en Cuestién: persona que proporciona su informacion.
Domicilio: referencia fisica que permite la ubicacion geografica de las viviendas.

Informante adecuado: persona de 18 afios y mas que conoce y proporciona la informacion
del ciudadano en cuestion. El informante puede o no vivir en el domicilio del ciudadano en
cuestion y ser o no familiar.

Informante Inadecuado: persona menor de 18 afios al dia de la eleccién o0 mayor de edad
en estado inconveniente como ebriedad, drogadiccion; se incluye a las personas adultas
mayores que desconocen la informacion de los residentes e, incluso, la suya.

Instrumentos de captacion: formatos donde se registra la informacion de la visita
domiciliaria y el resultado de la entrevista:

No son residentes habituales de la vivienda: las personas que estén de visita y tienen otro
lugar de residencia habitual, asi como los que se han ido a vivir a otro lugar por estudio,
trabajo u otra causa.

Notificacion por estrados: son medios o formas que se utilizan cuando, por causas impu-
tables al interesado, una notificaciéon que debe ser personal no puede desahogarse.

Predio: terreno delimitado con o sin nimero oficial que puede tener o no construcciones,
generalmente subdividido por las 4reas de catastro de los municipios.

Procedimiento operativo: conjunto de instrucciones para realizar el levantamiento de la
informacion de los operativos de campo.

Reconsulta. Se refiere a los instrumentos de captacion que presentan alguna inconsistencia
y requiere aclaracidn ya sea en gabinete o campo.
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Residentes habituales de la vivienda: personas de 18 afios y mas que normalmente habitan
en la vivienda seleccionada, duermen, preparan sus alimentos, comen y se protegen del
ambiente, pueden estar presentes o no durante la entrevista,

Reverificacion: procedimiento que realiza el Supervisor de Campo para confirmar la
informacion de cédulas con domicilio no localizado, ciudadano no reconocido, rechazos y
cédulas con tachaduras o enmendaduras.

Tramo de control: s el nimero de Visitadores Domiciliarios a cargo de un Supervisor de
Campo, en funcion de vigilar el levantamiento de la informacion con eficacia y efectividad.

Vivienda: lugar delimitado por paredes y cubierto por techos; con entrada independiente,
donde generalmente las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen
del ambiente.*

Vivienda particular: son habitadas por una o mas personas que forman hogares, que
fueron construidas o adaptadas para ser habitadas por personas para satisfacer sus
necesidades més inmediatas: protegerse del medio ambiente, dormir, descansar, preparar
sus alimentos y comer.*

Vivienda colectiva: edificacion utilizada para alojar a personas sujetas a normas de
convivencia y comportamiento por motivos de salud, educacién, religidén, trabajo,
asistencia entre otros.*°

Zona de Responsabilidad:Se integra por varias manzanas, localidades o secciones que les
corresponderd trabajar a los Supervisores de Campo de acuerdo al tramo control
(Visitadores Domiciliarios a su cargo).

38 INEGI “Conteo 2005”
3 Thid
40 Ibidem
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ANEXO A
Deteccion preventiva

Numero Documento
de Anexo
ANEXO Al CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES,
DOMICILIO VIGENTE
ANEXO A2 ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS 'POR LOS CUALES NO SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES. [ DOMICILIO VIGENTE]
ANEXO A3 CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES.
DOMICILIO ANTERIOR
ANEXO A4 ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS 'POR LOS CUALES NO SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES. [DOMICILIO ANTERIOR]
CEDULA PARA EL ANALISIS DE REGISTROS CON DOMICILIO PRESUNTAMENTE JRREGULAR Y MEDIOS DE
ANEXO A3
IDENTIDAD
ANEXO A6 CEDULA PARA EL ANALISIS DE LOS MEDIOS DE IDENTIFICACION PARA OBTENER LA CREDENCIAL PARA
VOTAR CON FOTOGRAFIA
ANEXO A7 NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXO A8  CEDULA DE NOTIFICACION (DOMICILIO VIGENTE)
ANEXO A9  CITATORIO PARA ACLARACION DE LA STTUACION REGISTRAL (DOMICILIO VIGENTE)
ANEXO AI0  CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXO AL ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXO Al2  ACTA DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXO AI3  CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS (VIGENTE)
ANEXO Al4  ACTA DE EXHIBICION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXO Al5  NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICILIO (ANTERIOR)
ANEXO Al6  CEDULA DE NOTIFICACION {DOMICILIO ANTERIOR)

Coordinacion de Operacién en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de

Domicilio Irregulares 107



\W_

N E Anexos

Instituto Nacional Electoral

Numero
Documento
de Anexo
ANEXO Al7  CITATORIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION REGISTRAL {DOMICILIO ANTERIOR)
ANEXO Al8  CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIO (ANTERIOR)
ANEXO Alg  ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL BOMICILIC (ANTERIOR)
ANEXO A20  ACTA DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (ANTERIOR)
ANEXO A2l CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS (ANTERIOR)
ANEXO A22  ACTA DE EXHIBICION EN ESTRADOS (DOMICILIO ANTERICR)
ANEXO A23  NOTIFICACION DE RECHAZO DE TRAMITE POR DOMICILIO IRREGULAR.
ANEXO A24  ACTA ADMINISTRATIVA POR NO RECEPCION DEL CIUDADANO DE LA NOTIFICACION DE RECHAZO DE

TRAMITE POR DOMICILIO IRREGULAR.

Coordinaciéon de Operacion en Campo
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ANEXO B
Deteccion correctiva

Namero
Documento
de Anexo
ANEXO Bl CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES.
DOMICILIO VIGENTE
ANEXO B2 ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS "POR LOS CUALES NO SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES. DOMICILIO VIGENTE]
ANEXO B3 CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES.
DOMICILIO ANTERIOR
ANEXO Bd ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS 'POR LOS CUALES NO SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES, [DOMICILIO ANTERIOR]
CEDULA PARA EL ANALISIS DE REGISTROS CON DOMICILIO PRESUNTAMENTE IRREGULAR Y MEDIOS DE
ANEXO B5
IDENTIDAD
ANEXO B6 CEDULA PARA EL ANALISIS DE LOS MEDIOS DE IDENTIFICACION PARA OBTENER LA CREDENCIAL PARA
VOTAR CON FOTOGRAFIA
ANEXO B7 MEDIQ DE IDENTIFICACION [DIGITALIZADO)
ANEXO B% MEDIQ DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA [DIGITALIZADO}
ANEXO BY COMPROBANTE DE DOMICILIQ [DIGITALIZADO]
ANEXOBI0  NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXOBIl  CEDULA DE NOTIFICACION (DOMICILIO VIGENTE}
ANEXOBI2  CITATORIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION REGISTRAL (DOMICILIO VIGENTE)
ANEXOBI3  CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXOBl4  ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXOBI5  ACTA DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIOC (VIGENTE)
ANEXOBi6  CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS (VIGENTE)
ANEXOBI7  ACTA DE EXHIBICION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (VIGENTE)
ANEXO Bi8  NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICILIO (ANTERIOR}
ANEXO B9  CEDULA DE NOTIFICACION {DOMICILIO ANTERIOR)
ANEXOB20  CITATORIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION REGISTRAL (DOMICILIO ANTERIOR)
ANEXOB21  CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIO (ANTERIOR)
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Namero
Documento

de Anexo

ANEXO 22 ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL DOMICILIO (ANTERIOR)

ANEXOB23  ACTA DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (ANTERIOR)

ANEXO B24  CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS (ANTERIOR)

ANEXO B25  ACTA DE EXHIBICION EN ESTRADOS (DOMICILIO ANTERIOR}

ANEXOB26  DICTAMEN [JURIDICO] RELATIVO A LA REVISION DE LA SITUACION REGISTRAL

ANExO B27  SOLICITUD INDIVIDUAL DE INSCRIPCION ¥ ACTUALIZACION AL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Y
RECIBO DE CREDENCIAL [DIGITALIZADO)]

ANEXO B28 DICTAMEN TECNICO DE IDENTIFICACION MULTIBIOMETRICA MEDIANTE EL USO DE HUELLA DACTILAR
E IMAGEN FACIAL PARA LA IDENTIFICACION DE LOS CHIDADANOS EN EL PADRON ELECTORAL
[OPINION] CEDULA DE ANALISIS JURIDICO DE LOS MEDIOS DE IDENTIFICACION Y COMPROBANTE DE

ANEXO B29
DOMICILIO

ANEXO B30  ORDEN DE EXCLUSION DEL PADRON ELECTORAL

ANEXO B3Il NOTIFICACION DE EXCLUSION Y REINCORPORACION (DOMICILIO ANTERIOR)

ANEXOB32  CEDULA DE NOTIFICACION DE EXCLUSION Y REINCORPORACION

ANEXO B33  ACTADE FI}ACION EN ESTRADOS DE LA NOTIFICACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO ANTERIOR]

ANEXO B34  CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS. DOMICILIOQ ANTERIOR

ANEXO B35 ACTA DE RETIRO DE ESTRADOS DE LA NOTIFICACION DE CIUDADANOQS DADOS DE BAJA DEL FADRON

: ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO ANTERIOR}

ANEXO B36 ACTA DE FIUACION EN ESTRADOS DE LA RELACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO VIGENTE]
RELACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE

ANEXQ B37
ELECTORES

ANEXO B38  CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS [DOMICILIO VIGENTE]

ANEXO B30 ACTA DE RETIRO DE ESTRADOS DE LA RELACION DE CIUDADANOS PADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES. [DOMICILIO VIGENTE]

ANEXO B40  OFICIO DE COMISION DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN EL OPERATIVO DE CAMPO.

ANEXO B41 NOTIFICACION — AVISQO DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES.
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Jueves 1 de julio de 2010. DIARIO OFICIAL (Primera Seccion)

ACUERDO dsl Consejo General del Instituto Federat Electoraf por el que se aprueban los Lineamientos Generales
para la Depuracién del Padrén Electoral en el marco del desarrolio de la estrategia integral para la depuracién de!
Padron Electoral 2006-2012.

Estrategiza Integral para la Depuracién del Padron Electora 2006-2012
Lineamientos Generales para la Depuracion del Padron Electoral

Version 2.8
17 de abril de 2008
TiITULoO N
De Ia Prevencion de incorporacion de tramites con datos presuntamente irregulares o falsos
CAPITULO PRIMERO
De Ia deteccion de tramites con datos presuntamente irregulares o falsos
45, (...

46. Los tipos de datos presuntamente irregulares que se pueden identificar en los tramites, y que estardn sujetos
a un proceso de analisis de la situacién registral, son:

a. yb  {.)

¢. Domicilio presuntamente falso.- Cuando un ciudadanc proporcione al Registro Federal de Eleclores, con
conocimiento de que es falso, un domicilio, produciendo la alteracion del Registro Federal de Electores.

d. Cuando derivado del incumplimiento de los procedimientos establecidos para el levantamiento de
tramites, se produzca la alteracion del Registro Federal de Electores, se cuente o no con el soporte
documental del mismo.

47. a54.(.)

55. Cuando para un tramite, se efecttia una verificacion en campo de datos geoelectorales, y se identifica gue el
domicilio es falso, se solicitard el analisis de la situacidn registral por datos de domicilio presuntamente
irregular.

CAPITULO SEGUNDO
Del anélisis de la situacion registral
56. aba. (...

CAPITULO TERCERO

De Ia aclaracién de los datos del tramite por parte del ciudadano

60. Para los casos en que se determine que el levantamiento del tramite se realizé a partir de ia aportacion de
datos presuntamente irregulares, la Vocalia del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente, deberd solicitar, mediante entrevista personalizada con el ciudadano en cuestién que pro-
porcione la documentacién oficial correspondiente a efecto de corroborar sus datos.

61. Se debera notificar al ciudadanc en cuestién, e invitario a que acuda a la oficina de la Vocalia del Registro
Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, en la fecha y en el horario establecido por dicha oficina,
para aclarar su situacion registral.

62. En caso de no encontrar al ciudadano en el domicilio registrado en el tramite realizado ante el MAC, se debera
entregar un “Citatorio para aclaracién de Ja situacion registral”.

3. a64. (..}

65. Una vez transcurrido el plazo otorgado para que el ciudadano acuda a la oficina de la Vocalia Distrital y este
no se presente, se requisitara Acta Administrativa donde se hara constar dicha situacién.

66. Producto del analisis de la aclaracion de datos, se debera determinar con base en la documentacion recabada
en campo, la situacion registral del framite, conforme a lo siguiente:

al yb) (.)
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¢) Presuncién de datos irregulares o sin respuesta: Se solicitard a la Secretaria Técnica Normativa la
realizacion del analisis juridico respectivo.

CAPITULO CUARTO

Del andlisis de la situacién juridica

67. (...)

68. Derivado del analisis de la situacion juridica, la Secretaria Técnica Normativa, emitira el dictamen que deter-
mine la situacidn juridica y las acciones a implementar en cada caso.
a. yb.(.)

¢. Tramite con datos irregulares.- Se debera emitir el dictamen de datos irregulares, cuando se determine
que los datos proporcionados por el ciudadano son falsos, indicando la cancelacion de la generacion de
la credencial para votar y la exclusioén de los registros involucrados. En todo caso se velard por la
salvaguarda del derecho af voto del ciudadano.
69. (...}

CAPITULO QUINTO
Del rechazo de los framites con datos irregulares o falsos y de la exclusion de los registros involucrados

70. lLa Secretaria Técnica Normativa, enviard el dictamen de registros que dictamine u opine con datos
irregulares, a la Coordinacion de Operacion en Campo, a través de la Direccion de Depuracidn y Verificacién
en Campo.

71. La Coordinacién de Operacién en Campo, a través de la Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo,
elaborara la "Orden de rechazo de tramite por datos irregulares” (ORDF), para aquellos tramites que se
hubieren dictaminado como “Con datos irregulares”, con lo cual no se generara credencial para votar con
fotografia.

72. a78.(..)

79. En los informes justificados que rinda la Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores, se remitira un
dictamen técnico que especifique los elementos de andlisis de texto y biométricos que motivaron ef rechazo
del tramite.
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nrTuLo Vi
Del procesamiento y exclusion de registros por incorporacion con dafos presuntamente irregulares o falsos

CAPITULO PRIMERO

De la deteccién de registros con datos presunfamente irregulares o falsos

202. Se consideran registros con datos presuntamente irregulares, y que estaran sujetos a un proceso de analisis
de la situacion registral, los siguientes:

a) yb) (.)

¢) Domicilic presuntamente falso.- Cuando un ciudadano proporcione al Registro Federal de Electores, con
conocimiento de que es falso, un domicilio, produciendo ta alteracion del Registro Federal de Electores.

dy (..)
203, a207. (.}

CAPITULO SEGUNDO
Del analisis de la situacion registral
208. a212. {...).

CAPITULO TERCERO
De la aclaracion de los datos del registro por parte del ciudadano
213. a 218, (...)

219. Producto del analisis de la aclaracion de datos, se debera determinar, con base enia documentacion recabada
en campo, la situacién dei registro, conforme a lo siguiente:

a) yb) {...)

¢) Datos presuntamente irregulares o sin respuesta: Se solicitara a la Secretaria Técnica Normativa la rea-
lizacion del analisis juridico respectivo.

CAPITULC CUARTO
Del andlisis de la situacidn juridica
220. (...)

221. Derivado del analisis de la situacidn juridica, la Secretaria Técnica Normativa, emitira el dictamen que deter-
mine la situacion juridica de los registros, y las acciones a implementar en cada caso:

a. Registros regulares: Cuando no se acredite que la incorporacion de los registros se realizo a partir de la
aportacion de informacion faisa, se debera emitir el dictamen que notifique a ia Coordinacion de Opera-
cién en Campo, a través de la Direccidn de Depuracién y Verificacidn en Campo, para que se les dé el
tratamiento de acuerdo con los lineamientos del Titulo 1l De la deteccién y baja de registros duplicados,
de la presente Seccidon. Para los casos de registros con domicilio correcto, se conservaran los registros
en la base de datos del Padrdn Electoral.

b. Registros irregulares: Cuando se acredite que la incorporacion de los registros se realizé a partir de ia
aportacién de informacion falsa de manera ilicita, se debera emitir el dictamen gue derive en la exclusion
de los registros involucrados. En todo caso se velara por la salvaguarda del derecho al voto del ciuda-
dano.

222. De los registros determinados como irreguiares, la Secretaria Técnica Normativa, remitira los dictamenes, al
area juridica del Instituto y, en su caso, solicitara la presentacion de la denuncia de hechos correspondiente
ante la FEPADE. Para realizar lo anterior, se entregaran los elementos documentales, técnicos y legales con
que se cuente.

CAPITULO QUINTO
De la exclusion de los registros con datos irregulares o falsos

223. L.a Secretaria Técnica Normativa, enviara el dictamen de registros que dictamine u opine con datos
irregulares, a la Coordinacion de Operacion en Campo, a través de la Direccién de Depuracion y Verificacion
en Campo.
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224. La Coordinacion de Operacién en Campo, a través de la Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo,
elaborara ia "Orden de exclusion del Padrén Electoral de registros con datos irregulares” (OBDF).

225. La Direccidn de Operaciones del CECYRD, realizara la exclusion de todos los registros involucrados, cuando
se determine gue su incorporacion al Padron Electoral se realizd a partir de informacién falsa. En todo caso
se velara por la salvaguarda del derecho at voto del ciudadano.

226. La Direccidn de Operaciones del CECYRD conformaré los listados testigo de bajas de los registros afectados,
227. a 229. (...)
230. En los informes justificados que rinda la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, se remitira un

dictamen técnico que especifique los elementos de andlisis de texto y biométricos que motivaron la exclusion
del registro.

CAPITULO SEXTO
De la Notificacién a Ciudadanos dados de baja por incorporacién con datos irregulares o falsos
231. (...)

232. Se deberan establecer los mecanismos que permitan garantizar la debida notificacion al ciudadano en
cuestion, considerando ademas la elaboracion y exhibicion de las relaciones de los ciudadanos cuyo registro
haya sido dado de baja por incorporacién con datos irregulares.

233. En todo momento, la autoridad registral electoral brindara facilidades, a los ciudadanos interesados para la
interposicién de una instancia administrativa o en su caso el medio de impugnacion en materia electoral
correspondiente.

234. (..).
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