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Como hacer el formato de carga masiva Proveedores

» Abre un nuevo documento de Excel y llena las columnas de la siguiente manera. Las columnas no deben contener
titulos y debe comenzarse desde la primera celda. Puedes consultar el glosario completo de términos en el material
Glosario SIF.

Columna Dato a capturar

Requerido

Tipo de dato a capturar
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RFC del Proveedor

Denominacion o Razon social

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido
Nombre comercial
Domicilio_CodigoPostal
Domicilio_Calle
Domicilio_NumeroExterior
Domicilio_Numerolnterior
Domicilio_Colonia
Domicilio_Localidad
Domicilio_Municipio
Domicilio_Entidad
Numero de teléfono

Bien o servicio obtenido

Monto de las operaciones realizadas

Nombre del representante(s)

o apoderado(s) legal(es)

Alfanumérico (12 6 13 caracteres) Si
Alfanumérico (maximo 255 caracteres)  Si el RFC proveedor = 12 caracteres
Alfabético (méximo 50 caracteres) Si el RFC proveedor = 13 caracteres

Alfabético (maximo 40 caracteres) Si el RFC proveedor = 13 caracteres

Alfabético (maximo 40 caracteres) No
Alfanumérico (maximo 100 caracteres) No
Alfanumérico (5 caracteres) Si
Alfanumérico (maximo 255 caracteres) Si
Alfanumérico (maximo 100 caracteres) Si
Alfanumérico (maximo 100 caracteres) No

Alfanumérico (maximo 255 caracteres) Si no hay Domicilio_Localidad

Alfanumérico (maximo 255 caracteres) Si no hay Domicilio_Colonia

Numérico asociado a Geograficos Si
Numeérico asociado a Geograficos Si
Numeérico (maximo 20 caracteres) Si
Alfabético (maximo 100 caracteres) Si
Numeérico (13 enteros y 2 decimales ) Si
Alfabético (maximo 200 caracteres) No
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» Al teminar de llenar el documento presiona Guardar como, y elige la opcién CSV (delimitado por comas). Es posible
que aparezca un aviso de compatibilidad, si eso ocurre solo presiona Si para concluir el guardado.

ejemplo:

1 FUNO891201S522 Fuentes Consultores S.A. Omar Fuentes Nieto  Fuentesy Asociados
RUJS781012X01 Ruiz Impresores S.A. de CV.  Sergio Ruiz Judrez RUMPRENT

Nota:

» La informacion se relaciona una vez por periodo y es unica; es decir, independiente del numero de operaciones que
haya realizado con el proveedor. Se suma el monto de las operaciones efectuadas coincidiendo con los registros de la
Cuenta Contable.
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