€ INE

Instituto Nacional Electoral

Sistema Integral de Fiscalizacion

Carga por lotes

-]

Como hacer el formato de carga masiva Operaciones

» Abre un nuevo documento de Excel y llena las columnas de la siguiente manera. Las columnas no deben contener
titulos y debe comenzarse desde la primera celda. Puedes consultar el glosario completo de terminos en el material

Glosario SIF.
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Tipo de archivo
Tipo de Pdliza
Periodo contable

Folio de Podliza

Fecha de la operacién
Descripcion de la péliza
Prorrateo

Cuenta contable
Concepto del movimiento
Cargo

Abono

RFC proveedor

Folio Fiscal

CLABE

Cédula de prorrateo

Sdlo acepta M (Movimiento contable) Si
N (Normal), A (Ajuste) Si
Numeérico Si
Numéro consecutivo, comienza en 1 Si

y aumenta con cada pdliza

Fecha en formato dd/mm/aaaa Si
Alfanumérico (maximo 300 caracteres) Si
0 (sin prorrateo), 1 ( con prorrateo) Si
Numero de 10 digitos (sin guiones) Si
Alfanumérico (maximo 300 caracteres) Si

Numero de maximo 9 enteros y 2 decimales Si en caso de no haber abono

Numero de maximo 9 enteros y 2 decimales Si en caso de no haber cargo
Alfanumeérico (12 6 13 caracteres) Para cuenta contable proveedores
Alfanumérico (36 caracteres incluyendo guiones) Para cuenta contable proveedores
Texto (18 caracteres)* Para cuenta contable bancos

Alfanumeérico (21 caracteres incluyendo el guion) Para prorrateo

*Debes colocar apostrofe antes del numero para que respete el formato.
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http://ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIF/docs/glosarioTerminosFiscales.pdf
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» Al teminar de llenar el documento presiona Guardar como, y elige la opcién CSV (delimitado por comas). Es posible
que aparezca un aviso de compatibilidad, si eso ocurre solo presiona Si para concluir el guardado.

ejemplo: B C D) E F G
1 N 1 246 02/03/2015 Propaganda para campafia 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
2 A 1 247 14/03/2015 Propaganda para campafia 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
3 A 2 248 22/04/2015 Propaganda para campafa 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
4 N 3 249 02/05/2015 Propaganda para campafia 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
5 A 3 250 03/05/2015 Propaganda para campafia 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
6 N 3 251 08/05/2015 Propaganda para campafia 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
7 N 3 252 12/05/2015 Propaganda para campafia 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
8 A 3 253 13/05/2015 Propaganda para campafia 2015, bardas, mantas, volantes, equipo 0
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