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Marco Legal

La Unidad Técnica de Fiscalizacion con base en el Reglamento de Fiscalizacion
Articulo 54 Requisitos para abrir cuentas bancarias numerales 7 y 8 menciona lo
siguiente:

7. En los servicios bancarios en linea via internet, los sujetos obligados
deberan solicitar a las instituciones, que las notificaciones por operaciones
realizadas sean remitidas via correo electronico a la cuenta de correo que la
Comision, a propuesta de la Unidad Técnica, apruebe para estos efectos, asi
como autorizar a la Unidad Técnica la consulta en linea, a través de la banca
electronica, de los movimientos y saldos de cada cuenta.

8. Las cuentas bancarias para precampafia y campafa, podran abrirse a partir
del mes inmediato anterior al inicio del proceso electoral y se deberan cancelar
a mas tardar durante el mes posterior a la conclusion del mismo.

La Unidad Técnica de Fiscalizacion consultara la informacion bancaria basandose en
el Articulo 56 numeral 1 del Reglamento de Fiscalizacion, el cual menciona: En
ningun caso, las cuentas bancarias estaran protegidas por el secreto bancario, fiscal
o fiduciario, en términos de lo dispuesto en el Articulo 41, base V, apartado B,
penultimo parrafo de la Constitucion; asi como 200, numeral 1 de la Ley de
Instituciones y 57, numeral 1, inciso c) de la Ley de Partidos. Para verificar la
veracidad de lo reportado por los sujetos obligados, la Unidad Técnica, podréa solicitar
de manera fundada y motivada toda la informacion relativa a contratos de apertura,
cuentas, depdésitos, servicios, cancelacién y cualquier tipo de operacién activa,
pasiva y de servicios que realicen los sujetos obligados.

Las autoridades y las instituciones publicas y privadas, también estan obligadas a
responder a la Unidad Técnica de Fiscalizacién, las solicitudes de informacion
protegidas por el secreto bancario, fiduciario y fiscal, en un plazo maximo de cinco
dias después de realizada la solicitud.

De acuerdo con el Articulo 57, numeral 1, inciso c) de la Ley General de Partidos
Politicos: Los partidos politicos podran establecer en instituciones bancarias
domiciliadas en Meéxico cuentas, fondos o fideicomisos para la inversion de sus
recursos liquidos a fin de obtener rendimientos financieros. En todo caso, las
cuentas, fondos o fideicomisos no estaran protegidos por el secreto bancario o
fiduciario para el Consejo General del Instituto, por lo que éste podra requerir en todo
tiempo informacion detallada sobre su manejo y operaciones.
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Con base en los articulos sefialados, la Unidad Técnica de Fiscalizacién desarroll6 el
Sistema Integral de Fiscalizacion para dar seguimiento a las actividades y
movimientos realizados por los partidos politicos ante las autoridades y las

instituciones publicas y privadas.
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Para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Unidad Técnica aplicable en términos de
la legislacion vigente, el sistema cuenta con tres modulos.

A continuacion describiremos el flujo del sistema con el perfil: Candidatos.

Médulos del Sistema

b Operaciones a trabajar

Gestion Electoral Candidatos

m Sistema
. Integral de  — __ Pélizas y Evidencias Carga de evidencia |
Fiscalizacion ——

Operaciones — Carga por lotes

Informes

Reportes
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e Computadora con acceso a Internet. Se recomienda usar el nhavegador
Google Chrome.

Acceso al sistema

E [} Sistema
I Integral de
f Fiscalizacion Sistema Integral de Fiscalizacion Version 1.6

Iniciar sesion
Los datos con (*) son requeridos.

Nombre de USUario: El Sistema Integral de Fiscalizacion es una aplicacion informatica en linea, disefiada
para que los sujetos obligados realicen el registro de sus operaciones de ingresos y
gastos con criterios estandarizados, permitiendo adjuntar la documentacion soporte

“Contrasefa de cada operacion, generando de forma automatica los informes para su
presentacion.

Codigo de seguridad:

e_ E & Acceso a la Informacion Publica SIF

Cambiar contrasefia

e
Ingresar ° © Nota Informativa

Figura 1.0 Acceso al sistema

1) Nombre de usuario. Escribe el nombre de usuario.
2) Contrasefia. Ingresa la contrasefia.

3) Cobdigo de seguridad. Replica el cédigo de seguridad. Para cambiar la
contrasefia de acceso, oprime cambiar contrasefia.

4) Presionalngresar.
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Objetivo: Permite el registro en linea de operaciones de ingresos y gastos bajo
criterios homogéneos, contemplados en un catalogo de cuentas fijo para su registro,
respetando la regla de la partida doble y utilizando el formato de pdéliza.

Seleccione una operacion

En esta pestafia puedes elegir una operacién y trabajar en ella.
Las operaciones se muestran al subir archivos al sistema.

Inicio Operaciones a trabajar

E Operaciones a trabajar

‘ Seleccione una operacion

Debe selecionar una operacion con la cual trabajara, si necesita cambiar la operacion presiona Home.

Es necesario que elija una operacion y oprima trabajar *

L Pagina: 111
Ambito ¥ Entidad %
Sujeto Obligado miite ¥ v nhdad v Cargo Fecha Inicio Fecha Fin Acciones
cdato.ci146.dfe01003 Campaiia Federal Extracrdinaria Aguascalientes Distrito 3/Diputade Federal 2015-10-01 2015-10-31 Trabajar
0 ¥ Pagina: 111

Figura 2.0 Operacion a trabajar

1) El sistema carga automaticamente las casillas de: Sujeto Obligado, Ambito,
Entidad, Cargo, Fecha Inicio y Fecha Fin.

2) Acciones. Si oprimes Trabajar el sistema te llevara a las contabilidades
proporcionadas.
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Candidatos

Objetivo: Conocer los datos completos de la cuenta de fiscalizacion.

E Registro de Candidatos

Todos los datos con (*) son requeridos.

Consulta

G_

‘ Realizar busqueda

* Cuenta de candidato:

I Buscar Generar XLS I—e

; = ‘ ‘ 2 ; . Fecha de . Fecha de fin

| A Entidad Puesto d | T d | P Se d

| sujeto Obligado Ambito [ o uesto €€ | pitto/Mpio onecs RFC [ Nombretay [l oy | SSAURCO inicio del del

| Federativa | Eleccion campana apellido | apellido & 2

j | j [ | [ | candidato candidato

e ‘ cdato.ci146.dfe01003 | Campafia Federal | Aguascalientes | DiPutado ‘ Distrito 3 s DADV780718PK2 1 VICTOR ‘ DAVILA 1 DANTE 01/10/2015 311012015
: Al 7 Al / 1042
Extraordinaria g Federal 500,000.00 | |
Estatus: Activo Fecha de inicio de campana: Fecha de fin de campana: Cuenta: cdato.ci146.dfe01003 Fecha de creacion: Creado por: marcos.cuellar
01/10/2015 31/10/2015 09/10/2015
10 v 1de1

Figura 3.0 Registro de Candidatos

1) Consulta. El sistema permite consultar los Registros de los Candidatos.

2) Oprime Buscar para que se desplieguen los datos en la tabla, o generar XLS
para que descargue el archivo ala computadora.

3) El sistema carga automaticamente las casillas de: Sujeto Obligado, Ambito,
Entidad, Cargo, Fecha Inicio y Fecha Fin.

Para ver el Estatus, la Fecha de inicio y fin de campafia, la Cuenta, Fecha de
creacion y Creado por, es necesario presionar ¥ y se desplegarala
informacion.
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Objetivo: Comprobar los gastos de campafia mediante las pdlizas y evidencias.
Existen dos maneras de hacerlo: Una a una o Carga por lotes.

Captura de Operaciones Una a Una

E Captura de Operaciones Una a Una

o ‘ Informacion de la Poliza ‘

& ID CONTABILIDAD: 37646 &l
a * Tipo Operacién: |- Selecionar - A I I Periodo de la Operacién: |- Selecionar - vI e
°—I\ Fecha de la Operacién: |I IFecha del Registre: ! e
*Descripcion de la 300 caracteres
‘, ] POliZa: restantes.
A

I Prorrateo: [ I

Figura 4.0 Captura de Operaciones Una a Una.

1) ID CONTABILIDAD. Identificador de contabilidad, cada que realizas una
captura, el sistema asigna automaticamente un nuevo ID.

2) Tipo de Operacion. Existen dos tipos de operaciones NORMAL o AJUSTE. De
acuerdo al tipo que realices, elige una de las dos.

3) Periodo de la Operacion. Se hallan dos periodos en el sistema. Escoge el
adecuado para la operacion que deseas ingresar.

4) Fechade la Operacién. Selecciona la fecha en que se realiz6 la operacion.

5) Fecha del Registro. El sistema toma la fecha en la que capturas los datos sin
permitir editarlos.

6) Descripcion de la Péliza. Escribe la descripcion de la péliza. Tienes hasta 300
caracteres para hacerlo.

7) Prorrateo. Es el calculo y distribuciéon del importe de los gastos a comprobar
entre los candidatos beneficiados. Seleccidnalo solo si los gastos provienen
del prorrateo.
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Prorrateo: (4 Cédula Prorrateo:

o ESTA POLIZA SOLO CONTENDRA OPERACIONES DERIVADAS DE UN PRORRATEO

Figura 4.1 Captura de operaciones Una a Una (continuacién). Prorrateo

1) Prorrateo. El sistemate pide que llenes el campo de Cédula Prorrateo.
Recuerda que la péliza solo contendra operaciones derivadas de un
prorrateo.

‘ Operaciones

) ID OPERACION: 15260

* Cuenta Contable: * Concepto del Movimiento: Cargo: Abono:
\ ' s s

x
RFC del Proveedor: Folio Fiscal: e

g

| AcrecAR MoviMENTO |

e SUMA DE CARGOS Y ABONOS[$ ,$ ]

‘ CuentaComable} Concepto del Movimiento, RFC del Proveedor } Folio Fiscal Cuenta CLABE Cargo Abono | i

sin registros

GUARDAR POLIZA

Figura 4.2 Captura de operaciones Una a Una (continuacién). Operaciones

1) Concepto del movimiento. El sistema llena automaticamente el campo con la
informacién capturada en Descripcion de la Poliza.

2) Cuenta Contable. Elige el nimero de cuenta contable. Cargo. Llena el cargo,
en caso de ser requerido.

3) Abono. Escoge el abono, solo en caso de ser necesario.

4) RFC del Proveedor. Escribe el RFC del proveedor. (Debe contener entre 10 6
13 caracteres).

5) Folio Fiscal. Copiay pega el Folio Fiscal de la factura. Deben ser
forzosamente treinta y seis caracteres.
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6) Agregar Movimiento. Oprime el botén AGREGAR MOVIMIENTO cuando hayas
llenado todos los campos.

7) Sumade cargos y abonos. El sistema mostrara dicho campo con la
informacién obtenida.

8) Guardar po6liza. Cuando todos los campos se encuentren correctos, presiona
GUARDAR POLIZA.

Una vez agregados, los movimientos se muestran reflejados en la parte inferior de la
pantalla.

SUMA DE CARGOS Y ABONOS[$ 12.455,00 ,$ 12.455,00 ]

G Cuenta Contable Concepto del Movimiento| RFC del Proveedor Folio Fiscal Cuenta CLABE Cargo Abono
2102000000 Compra de comida SARAB31021KYD 12344561234567¢8 12.455,00 00 + EDITAR @ ELIMINAR

1105000000 Compra de comida. 00 12.455,00 # EDITAR @ ELIMINAR

GUARDAR POLIZA

Figura 4.2 Captura de operaciones Una a Una (continuacién). Operaciones

1) Movimientos ingresados al sistema.

Si deseas editar o eliminar los datos antes de guardar una poliza, presiona Editar o
Eliminar y el sistema te permitira cambiar los datos previamente cargados.

Para guardar una pdliza es estrictamente necesario que la SUMA DE CARGOS Y ABONOS
sea igual. De lo contrario el sistema no te permitird guardar la péliza y te desplegara el
siguiente mensaje:

La SUMA de los CARGOS y los ABONOS deben de ser iguales

Al guardar con éxito una pdliza, el sistema muestra el siguiente mensaje:

W SuPdliza ha sido guardada satisfactoriamente con el FOLIO numero 516 *
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Para cargar la evidencia a una péliza realiza los siguientes pasos:

Capturar
Consultar

1. Dirigete al Mené de Tareas selecciona la opcién Consultar.

Modificar

Eliminar

2. El sistema despliega la pantalla de Pélizas y Evidencias.

Ayuda

Se muestran las pélizas cargadas correctamente. Tienes la opcion de descargar la
evidencia que se encuentra en cada una de ellas, ademdés puedes ver qué evidencia tiene
cada una de las pélizas.

Home Operaciones Reportes

Inicio ~ Pdlizas y Evidencias = Consultar

E Polizas y Evidencias

1des2 3|a|s||e|7| 8910w~ [T
N Descripcién % Fecha de operacion % R N =
Folio & Total cargo & Total abono & Promateo & Acciones Evidencia
1 péliza de antonio cruz No Descargar Descargar
1 PAGO TRANSPORTACION A No Descargar
2 registro cusntas varias No Descargar
3 revision catalogo No Descargar Sin evidencia
3 péliza 3 antonio cruz o Descargar Sin evidencia
g prueba 1 No Descargar Sin evidencia
6 Compra de propagands utiltar No Sin evidencia
7 PAGO GASTOS DE PROPAG| No Sin evidencia
8 Aportaciones de ciudadancs a No Sin evidencia
9 Propaganda para campafia 20{ 2 No Descargar Sin evidencia
1de 52 910w | w| (10w

3. Posteriormente vuelve a presionar el Mens de Tareas, esta vez elige la opcién de
Modificar. El sistema te muestra la misma pantalla con la opcién
Modificar, Sustituir o Agregar.

E Polizas y Evidencias

1de 52 2|[3])(4]ls][s][7](a][=][10] [» ] =] Gox
Descripcion % Fecha de operacién &
Folio ¢ | Perioda ¢ Total cargo & Total abona & Promateo & Acciones Evidencia
1 1 péliza de ntonio cruz No Sustituir
1 2 PAGO TRANSPORTACION No Susiituir
2 2 registro cuentas varias No Susiituir

3 2 revisién ¢ atalogo No Sustituir
3 1 péliza 3 antonio cruz Ho
3 1 prueba 1 No

8 1 Compra de propaganda util

7 1 PAGO GASTOS DE PROP| Ne
8 1 Aportacicnes de ciudadanc No Modificar
9 1 Propaganda para campafia No

1de 52 e lln (0¥
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4. Al presionar Sustituir o Agregar, se abre una pestaiia en la que puedes subir evidencia
de cada una de las pélizas.

Home Opere es Reportes

Inicio ~ Polizas y Evidencias = Modificar

Bl Pélizas y Eviden| ccencs *

Sélo se acepta un archive zip por péliza que contenga

documentos tipo: pdf, jpeg, jpg, png, xml, mp3, mpg, mpeg, wma,
Foiio & | Periodo & Descripcién & ogg, xIs, xIsx, doc, docx, flv, mp4, wmv y mov. s Acciones I
1 1 poliza de antonio cruz 234 D EEmiEr ® Cancelar Modificar Sustituir
1 2 PAGO TRANSPORTACION 1 Modificar Sustituir
2 2 registro cuentas varias 234 Modificar Sustituir
3 2 revision catalogo 2 Modificar Agregar
3 1 poliza 3 antonio cruz 204 Modificar Agregar
5 1 prueba 1 Modificar Agregar
3 1 Compra de propaganda util 154 P Modificar Agregar
7 1 PAGO GASTOS DE PROP 20/ B A . A L Modificar Agregar
8 1 Aportaciones de ciudadanc| 03/02/2015 $6,414.05 $6,414.05 No Modificar Agregar
] 1 Propaganda para campafia| 23/02/2015 $100.00 5100.00 No Modificar Agregar

we [ JEEEEEEEEER BE =

5. Sélo se aceptan archivos con terminacién .zip, oprime Examinar para cargar la evidencia.
En caso de adjuntar un archivo con otra terminacion el sistema arroja el siguiente mensaje
en la esquina superior derecha. . A» oy

El archivo no es un zip.

Una vez que la carga es exitosa, se muestra el siguiente me

m Exitoso.

El archivo ha sido guardado
exitosamente
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Objetivo: Comprobar los gastos de campafia mediante las pdlizas y evidencias.
Existen dos maneras de hacerlo: Una a una o Carga por lotes.

Archivos CSV

Los archivos CSV (del inglés comma-separated values) es un tipo de documento en
formato abierto sencillo para representar datos en forma de tabla, donde las
columnas se separan por comas y las filas por saltos de linea.

Su funcionalidad radica en cargar archivos en forma masiva, es decir, trabajar en una
hoja de Excel los datos necesarios y posteriormente integrarlos a la contabilidad del
sistema.

E Carga por lotes de archivos CSV

| Captura de informacion

Todos los datos con (*) son requeridos.

* Tipo de archivo: Por favor seleccione... v

* Periodo: Por favor seleccione... v

e— * Archivo: + Examinar |
@ Guia de carga de archivos °

%= Descargar catalogos de uso
Guia de caracteres permitidos I

Figura 5.0 Carga por lotes de archivos CSV

1) Tipo de archivo. Elige el tipo de archivo que deseas cargar al sistema.
Existen 7 tipos diferentes. Aportantes, Recibos de aportantes, Proveedores,
Personas REPAP, Recibos REPAP, Cuentas bancarias (Aportantes,
proveedores, REPAP y Cuentas bancarias) y Operaciones (Carga de Pélizas).
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Aportantes, proveedores, REPAP y Cuentas bancarias
Aportantes

Recibos de Aportantes
Proveedores
Personas REPAP
Recibos REPAP

Cuentas bancarias
Carga de Polizas
Operaciones

Una vez seleccionado el tipo de archivo, el sistema mostrara (en la parte de
abajo laguia de uso y el macro de ayuda. Este depende del tipo de archivo
elegido

E™® Descargar guia de uso (Aportantes)

*®x: Descargarmacro de ayuda (Aportantes)

2) Periodo. Escoge entre los periodos disponibles.

3) Archivo. Oprime el botén Examinar y elige el archivo previamente trabajado
con terminacion .cvs.

Si es exitoso, el sistema te mostrard el siguiente mensaje:

W) Exitoso. El archivo ha sido validado y no contiene errores. Puede proceder a guardar la informacion.

4) Guiade cargade archivos. Si tienes dudas en el formato, puedes consultar la
guia.

5) Guia de caracteres permitidos para los campos de tipo texto.

Guia de caracteres permitidos *

Para los campos de tipo texto los caracteres
permitidos son:

Caracter Descripcion

A-Z Letras
0-9 Numeros

{ Abre paréntesis

I Admiracion
& Ampersand
Apostrofe
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6) Aceptar. Cuando haya cargado el archivo, presiona el botén Aceptar. Se
muestra la siguiente ventana:

Confirmacion

& £ archivo ha side validado y no contiene errores. Puede proceder a guardar la informacion.

Selecciona Si para guardar el archivo.

Finalmente se ve el siguiente mensaje en caso de ser exitoso.

ﬁ‘?\ Exitoso.

L.a informacion ha sido
guardada exitosamente

Sustitucion de carga

Si quieres sustituir la carga, que previamente subiste, elige el tipo de archivo y
periodo, seleccionando al final de la pagina el recuadro posterior a ¢, Sustituir carga?

& Sustituir carga?: Aceptar

Se muestra la siguiente pantalla de advertencia:

Sustituir carga *

Al realizar esta accion se reemplazara todo lo cargado previamente en el periodo y fipo de archivo seleccwonado‘

Presiona el botén Aceptar. Se despliegan los siguientes mensajes de Confirmacion.
Oprime Si.
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Confirmacién &

4 Flarchivo ha sida validado y no contiene errores. Puede proceder a guardar la informacion

Advertencia

& Alrealizar esta accion se reemplazara la informacion anterior. ¢ Esta seguro de querer hacerlo?

Si el cambio fue exitoso, sale la ventana de rectificacion.

q‘s Exitoso.

.2 informacion ha sido
guardada exitosamente

Puedes consultar los formatos de las cargas masivas en el siguiente sitio:

http://ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/Apoyolnstitucional/SIF/
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Es obligacion de cada candidato, entregar por periodo un informe de gastos de
camparfa. La generacion de Informes aplica tanto para los Sujetos Obligados como
para las Coaliciones.

Paso 1. Capturalos formatos
Selecciona el Periodo y el Tipo (NORMAL o AJUSTES); posteriormente, presiona el

botén Inicia Captura Informe.

‘ Seleccion de informe

" Periodo: PERIODO 1 v

" Tipo: NORMAL v

Inicia Captura Informe

I. Identificacion de la campainia.

‘ Captura de Formatos

* seccién del informe:

I Identificacién de la campafia v
Ambito: Puesto: Distrito
Campafia Local Diputado Local Distrito 1
Entidad: Fecha de inicio: Fecha de fin:
Chiapas 01-MARZ0-2015 01-MAYO-2015
Lema publicitario de la campafa: Numero o nombre de la férmula:
255 caracteres faltantes. 255 caracteres faltantes.

3

Figura 6.0 Captura de Formatos I. Identificacién de la campafa

1) Escribe el Lema publicitario de la campafia, ademas del Nimero o nombre de
la féormula. El llenado es opcional.

2) Presiona Guardar.
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3) Generar informe. Cuando termines la captura y validacion de todos los
Formatos, podras Generar el informe.

Si el registro fue exitoso, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Registro exitoso

Se guardaron los datos de la
seccion |. Identificacion de la
campana

[I. ldentificacién del candidato.

Captura de Formatos

* Seccion del informe:

‘ II. Identificacion del candidato v
*Clave de elector:
SNMNEN 750122 09H902
Primer Apellido: Segundo Apellido: *Nombre(s):
MARTINEZ MURNIZ ARMANDO

*RFC: * Sexo:
0— SAME750122C46

Domicilic del Candidato

*Calle: *Numero Exterior: Numere Interior:
ROSAS 34
* Colonia o Localidad: * Codigo Postal:
LAS GUADALUPES 04510
* Entidad Federativa: * Delegacion o municipio:
AGUASCALIENTES v CALVILLO v
Teléfono (particular): Teléfono (oficina): Extension:
55 56223616

2 | Generar informe

Figura 6.1 Captura de Formatos Il. Identificacién del candidato

1) Validalos datos: Clave de elector, Primer Apellido, Segundo Apellido y
Nombre (s), RFC y Sexo, Domicilio Candidato. Se muestran los campos de
Calle, NUmero Exterior, Numero Interior, Colonia o Localidad y Cédigo Postal.
Entidad Federativa y Delegacion o municipio. Se observa el Teléfono
particular y de oficina con extension. Generar informe.
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2) Presiona Generar informe para que la informacién se genere en PDF.

I Recuerda que el sistema llena automaticamente los campos, los cuales no son editables.

[ll.  ldentificacion del Suplente (En su caso).

‘. Captura de Formatos

" Seccion del informe: | 11l Identificacion del Suplente (En su caso) v |

|| || |_c

Almenos uno de los dos apellidos es obligatorio

*Clave de elector:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

*Nombre(s):

*RFC:

* Sexo:

‘ () Hombre () Mujer

* Calle:

* Numero Exterior:

Namero Interior:

* Colonia o Localidad:

* Codigo Postal:

* Entidad Federativa:

— Selecciona Uno —

Teléfono (particular):

*Municipio o delegacion

— Selecciona Uno — v

Teléfono (oficina): Extension:

LADA | | Tekfono

‘ LADA | ‘ Telefono ‘ | Extension |

_a

I| Guardar ” Cancelar H Eliminar Suplente I—e

Generar informe

Figura 6.2 Captura de Formatos Ill. Identificacién del Suplente (En su caso)

1) Ingresala Clave de elector.

2) Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombre (s) RFC y Sexo. Escribe los datos
correspondientes al Candidato Suplente.
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3) Llenalos datos del domicilio, Calle, NUmero Exterior, Namero Interior,
Colonia o Localidad y Cédigo Postal.

4) Elige Entidad Federativa y Municipio o delegacién; ademas del Teléfono
personal y de Oficina. Incluye la Clave LADA.

5) Guardar, Cancelar o Eliminar Suplente. Escoge Guardar si la informacion es
correcta; de lo contrario elige Cancelar. Sl no cuentas con un suplente
selecciona Eliminar Suplente.

6) Generar informe. Cuando termines la capturay validacién de todos los
Formatos, podréas Generar el informe.

* . . : .
Todos los campos marcados con son obligatorios, ya que el sistema no te permite
continuar.

Si el registro fue exitoso, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

t*?@s Registro exitoso

Se guardaron los datos de la
seccion lll. Identificacion del
Suplente (En su caso)
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IV. Identificacion del responsable del 6rgano de finanzas, representante

financiero del candidato o candidato independiente o coordinador de
campafa.

‘. Captura de Formatos

" $eccion del informe: ‘ IV Identificacion del responsable del érgano de finanzas, representante finz A |

*Clave de elector:
|| |

Almenos uno de los dos apellidos es obligatorio

Primer Apellido: Segunde Apellido: *Nombre(s):

*RFC: * Sexo:

| ‘ () Hombre () Mujer

*Calle: * Numero Exterior: Numero Interior:
* Colonia o Localidad: * Codigo Postal: i
* Entidad Federativa: *Municipio o delegacién
-- Selecciona Uno -- v -- Selecciona Uno -- v _6
Teléfono (particular): Teléfono (oficina): Extension:
LADA | | Teléfono ‘ | LADA | | Teléfono | | Extension |
‘ Guardar ” Cancelar ‘

| Generar informe |

Figura 6.3 Captura de Formatos IV. Identificacién del responsable del 6rgano
representante financiero del candidato o candidato independiente o coordinador de
campafa

1) Ingresala Clave de elector.

2) Primer Apellido, Segundo Apellido, Nombre (s), RFC y Sexo. Escribe los
datos correspondientes.

3) Ingresalos datos del domicilio, Calle, NUmero Exterior, Nimero Interior,
Colonia o Localidad y Codigo Postal.
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4) Elige Entidad Federativa y Municipio o delegacién; ademas del Teléfono
personal y de Oficina, Incluya Clave LADA.

5) Guardar o Cancelar. Escoge Guardar si lainformacién es correcta; de lo
contrario, elige Cancelar.

6) Generar informe. Cuando termines la captura y validacién de todos los
Formatos, podras Generar el informe.

* : . . .
Todos los campos marcados con son obligatorios, ya que el sistema no te permite
continuar, o marca error, si estan incompletos.

Registro exitoso

. . . . L, . . . Se guardaron los datos de la
Si el registro fue exitoso, el sistema mostrara el siguiente mensaje: st Haoiissn 3
ﬁnalzlzas, represen?ante
financiero del candidato o

candidato mdependiente o
coordinador de campanas:

V. Origen y monto de recursos de la campafa (ingresos)

‘ Captura de Formatos

* Seccion del informe:

‘ . Crigen y monto de recursos de la campafia (Ingresos) v

Aportaciones del comité ejecutivo nacional

En efectivo 0.00
En especie 0.00
Subtotal 0.00

Aportaciones de otros érganos de partido

En efectiva 0.00
En especie 0.00
Subtotal 0.00

Aportaciones del candidato

En efectivo 0.00
En especie 0.00
Subtotal 0.00

Aportaciones en especie y efectivo

En especie de militantes 0.00
En especie de simpatizantes 0.00
En efectiva de militantes. 0.00
En efectivo de simpatizantes 0.00
Subtotal 0.00

Rendimientos financieros

Subtotal ‘ | 0.00

Transferencia de recursos no federales

Subtotal ‘ | 0.00

Otros ingresos

Subtotal ‘ | 0.00

Financiamiento piblico candidatos independientes

Sublotal ‘ 0.00

I Egltar ngresos i e
e———

Total Ingresos: 0.00
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Figura 6.4 Captura de Formatos V. Origen y monto de recursos de la campafa
(Ingresos)

1) Rubro, Importe y Monto. Verifica que lainformacién y los montos sean
correctos.

2) Silainformacién mostrada es incorrecta, presiona Editar Ingresos. EL
procedimiento es aplicable Unicamente como excepcion.

3) Generar informe. Cuando termines la captura y validacién de todos los
Formatos, podras Generar el informe.

Toda lainformacién mostrada es tomada de los registros de operaciones del
sistema.

La edicion de Ingresos es una excepcion a consideracion del Sujeto Obligado. Toda vez que
la modificacion de los importes debe ser realizada a través de los registros contables. La
informacion reflejada en los informes debe corresponder a sus registros de operaciones, en
caso contrario pueden ser susceptibles de observaciones de la autoridad.

Editar Ingresos

Editar Ingresos

Rubro Detalle Importe/Monto

Aportaciones del comité ejecutivo nacional En efectivo

Aportaciones del comité ejecutivo nacional En especie 000 | »
Aportaciones del comité ejecutivo nacional Subtotal 000 | &
Aportaciones de ofros drganos de partido En efectivo 000 | »
Aportaciones de otros arganos de partido En especie 0.00 &
Aportaciones de otros arganos de partido Subtotal 0.00 &
Aportaciones del candidato En efective 0.00 #
Aportaciones del candidato En especie 0.00 &
Apaortaciones del candidato Subtotal 0.00 F
Aportaciones en especie y efectivo En especie de militantes 000 | »
Aportaciones en espacie y efectivo En especie de simpatizantes. 0oo | &
Aportaciones en especie y efectivo En efectivo de militantes 000 | &
Aportaciones en especie y efectivo En efectivo de simpatizantes 000 | #
Aportaciones en especie y efectivo Subtotal 0.00 &~
Rendimientos financieros Subtotal 0.00 &
Transferencia de recursos no federales Subtotal 0.00 i
Otros ingresos Subtotal 0.00 &
Financiamiento publico candldatos independientes Subtotal 000 | »

Calcular Totales Guardar Valores Cancelar I—°

é é 5

Figura 6.5 Captura de Formatos V. Origen y monto de recursos de la campafia
(Ingresos) Continuacioén
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1) Importe/Monto Selecciona el lapiz #  delacolumna Editar para cambiar
cualquier registro.

Ingresa los montos, si son correctos presiona -; en caso contrario -
2) Simodificas algin Importe/Monto, oprime Calcular Totales para cambiar
los ingresos en latabla. Los cambios se veran reflejados tnicamente en los
informes sin afectar las polizas contables.
3) Guardar Valores. Si estas seguros de los cambios, oprime Guardar Valores.
4) En caso de existir algun error en los datos modificados, selecciona Cancelar.

5) Generar informe. Cuando termines la captura y validacién de todos los
Formatos, podras Generar el informe.

La edicion de Ingresos es una excepcion a consideracion del Sujeto Obligado. Toda vez que
la modificacién de los importes debe ser realizada a través de los registros contables. La
informacion reflejada en los informes debe corresponder a sus registros de operaciones, en
caso contrario pueden ser susceptibles de observaciones de la autoridad.

Si el registro fue exitoso, el sistema mostrara el siguiente mensaje: @ Registoexitoso
Se guardaron los d
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VI.  Destino de los recursos de campafia (Egresos)
Captura de Formatos

* Seccion del informe:

V1. Destino de los recursos de campafia (Egresos) v
Rubro | Importe Monto

Gastos de Propaganda

Paginas de internet 000

Cine 0.00

Espectaculares 0.00

Otros 000

Subtotal 0.00

Gastos de operacién de campafia

Subtotal | | 0.00

Gastos en diarios, revistas y medios impresos

Subtotal | | 0.00

Gastos de produccion de radio y T.V

Subtotal | 0.00

Total Egresos: 0.00
I Editar Egresos m

Paginas de interne

Importe/Monto

Gastos de Propaganda

Gastos de Propaganda

Gastos de Propaganda Espectaculares o.oo0 #
Gastos de Propaganda Otros 0.00 &
Gastos de Propaganda Subtotal 0.00 i
Gastos de operacion de campaia Subtotal 0.00 Vi
Gastos en diarios, revistas y medios impresos Subtotal 0.00 &
Gastos de produccion de radioy TV Subtotal 0.00 e

Calcular Totales Guardar Valores Cancelar I

Figura 6.6 Captura de Formatos VI. Destino de los recursos de campafia (Egresos)

1) Rubro, Importe y Monto. Verifica que lainformacién y los montos sean
correctos.

2) Silainformacion mostrada es incorrecta, presiona: Editar Egresos.
3) Importe/Monto. Selecciona el lapiz d"'+ de la columna Editar para
cambiar cualquier registro.

Ingresa los montos, si son correctos presiona -; en caso contrario -

4) Si modificas algun Importe/Monto, oprime Calcular Totales para cambiar
los Egresos en latabla. Los cambios se veran reflejados Unicamente en los
informes sin afectar las pdlizas contables.

5) Guardar valores. Si estas seguro de los cambios, oprime Guardar Valores.

6) En caso de existir algun error en los datos cambiados, selecciona Cancelar.

7) Generar informe. Cuando termines la captura y validacion de todos los
Formatos podras Generar el informe.
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La edicién de Egresos es una excepcion a consideracion del Sujeto Obligado. Toda vez que la
modificacién de los importes debe ser realizada a través de los registros contables. La
informacion reflejada en los informes debe corresponder a sus registros de operaciones, en
caso contrario pueden ser susceptibles de observaciones de la autoridad.

Si el registro fue exitoso, el sistema mostrara el siguiente mensaje: @ Resistoexitoso

Se guardaron los datos de Ia

VI, Destino de los

VII. Resumen

‘ Captura de Formatos

Seccidn del informe: ‘ VIl Resumen v

Ingresos: s 000

Egresos: ¢ 000
Salde: s 000
|

& :

Figura 6.7 Captura de Formatos VII. Resumen

1) El sistema muestra un resumen de los Ingresos, Egresos y el Saldo. Verifica
si son correctos.

2) Generar informe. Cuando termines la capturay validaciéon de todos los
Formatos podréas Generar el informe.
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VIIl.  Responsables de la informacion

Captura de Formatos

* 6 i . [
Seccion del Informe: ‘ VIII. Responsables de la informacion v

Titular del érgano responsable de finanzas
Al menos uno de los dos apellidos es obligatorio

Primer Apellido: Segundo Apellido: *Nombre(s):

S —
Representante Financiero del Candidato o Coordinador de Campana

Esta informacién proviene de la seccion IV. Identificacion del representante

|
Primer Apellido: Segundo Apellido: *Nombre(s):
Candidato
Primer Apellido: Segundo Apellido: *Nombre(s):
CURIEL CORDERO MARIA DEL SOCORRO
—

II Guardar H Cancelar I_a
0 O

Figura 6.8 Captura de Formatos VIIl. Responsable de la informacion

1) Titular del 6rgano responsable de finanzas. Escribe el nombre de dicho
responsable

2) Representante Financiero del Candidato o Coordinador de campana. El
sistema llena los campos automaticamente con la informacion previamente
guardada. Candidato. La informacion se auto-carga.

3) Guardar Cancelar. Escoge Guardar si la informacion es correcta; de lo
contrario, elige Cancelar.

4) Generar informe. Cuando termines la captura y validacion de todos los
Formatos, podras Generar el informe.

Si el registro fue exitoso, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Registro exitoso

Se guardaron los datos de Ia

seccion VIII. Responsables de
la mformacion
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Anexo. Casas de campafa

‘ Captura de Formatos

Seceion del informe: Anexo. Casas de campafia v

Se debe registrar al menos una direccion de casa de campafia.

Calle Colonia | Entidad Municipio Acciones

No existen registros que mostrar

B 1de1
*Numero Exterior: Nimero Interior:
| || I
* Colonia o Localidad: * Cédigo Postal: e
| || J
* Entidad Federativa: * Municipio o delegacién

-- Selecciona Uno — v -- Selecciona Uno - v
{
Teléfono (particular):
|Lapa | |Tekfono
I Agregar " Cancelar l_e

Generar informe 4

Figura 6.9 Anexo. Casas de campafia

1) Agregar Casa de Camparia. Escribe la Calle, NUmero Exterior, Nimero
Interior (si existe) Colonia o Localidad y Codigo Postal.

2) Elige la Entidad Federativa, el Municipio o delegacion y teléfono del Domicilio
con Clave LADA.

3) Presiona Agregar si lainformacion es correcta, de lo contrario, oprime
Cancelar.

4) Finalmente, selecciona el botdn Generar informe para terminar todos los
Formatos.

* . . . . .
Todos los campos marcados con son obligatorios. El sistema te permite agregar mas
Casas de Campafia si es necesario.

Si el registro fue exitoso, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Registro exitoso

Se guardaron los datos de la
v seccion Anexo. Casas de
i ampana
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Elfw Modificar o Cambiar Informes

Para Modificar o Cambiar algun formato, dirigete al Menu de tareas Yy presiona la
opcion deseada.

El sistema muestra la imagen Listado de informes. Puedes consultar: Periodos,
Tipo, Fechas, Estatus, Consulta Unico y las Acciones.

-
Listado de informes
128 BE =EE
L eleds Tipo Fecha __Estolus Anexos Consulta tinico Acciones
Elige un peric ¥ Elige un esta  v|
Periodo 1 Ajuste 13-04-2015 18.08 Sin presentar, pendiefjte de firma Consultar Consultar
Periodo 1 Normal 06-04-2015 1816 Presentado Consultar Consultar Descargar Acuse I
|
Periodo 1 Ajuste 06-04-2015 17:09 Presentado Consultar Consultar
Periodo 1 Mormal 06-04-2015 17:02 Captura incompleta Consultar Consultar
Periodo 2 Ajuste 06-04-201512:44 Presentado Consultar Consultar Descrgar Acuse
—
s 28 BE

Figura 7.0 Listado de informes

1) Estatus. El sistema te permite elegir el estatus.

Estatus

Anexos Consult

e un estat
un estatus

2) Listado de informes. En la columna Acciones, presiona Descargar para
obtener los informes; o bien Acuse para generar el acuse de presentacién de
Informe.

Listado de informes (Modificar). Puedes modificar cada uno de los Formatos
gue generaste, ademas el sistema permite cargar documentacién anexa. En
el apartado Anexos selecciona Trabajar.

En caso de querer modificar o subir evidencia, Selecciona del Menu de Tareas la
opcion Modificar. —
‘= Infon

Capturar
Consultar
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Listado de informes
1de2 BE B
Period: Estat
L Tipo Fecha status Anexos Madifica anico Acciones
| Elige un peric ¥ | Eligeunesta ¥
Periodo 1 Ajuste 13-04-2015 18:08 Sin presentar, pendiente de firma
Periodo 1 Normal 06-04-2015 18:16 Presentado Consultar I Trabajar I Descargar Informe
Descargar Acuse
Periodo 1 Ajuste 06-04-2015 17:09 Presentado Consultar Descargar Informe
Descargar Acuse
Periodo 1 Normal 06-04-201517:02 Captura incompleta
Periodo 2 Ajuste 06-04-2015 12:44 Presentado Consultar Descargar Informe
Descargar Acuse
1de2 BE =BE

Figura 7.1 Listado de informes (Modificar) e

1) Listado de informes (Modificar). Puedes modificar cada uno de los Formatos
gue generaste, ademas el sistema permite cargar documentacién anexa. En
el apartado Anexos selecciona Trabajar.

Anexo. Agregar Anexos

‘ Agregar Anexos

I + Seleccionar Archivo(s) I c

Nombre Archivo Tamano Archivo Elminar

informeCandidato. pdf 14887 Bytes @ Eliminar

I Guardar Cancelar I

Anexos Registrados
Nombre Archivo ° Acciones

No existen registros que mostrar

Figura 7.2 Agregar Anexos/ Anexos Registrados

1) Seleccionar Archivo (s). Selecciona el archivo que contenga los anexos
correspondientes al periodo.

2) Oprime Guardar, para finalizar la carga de archivos o en su caso Cancelar.

Una vez que los archivos estén cargados se veran reflejados en Anexos
Registrados.
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‘ El sistema sélo acepta archivos .zip. En caso de que no tenga esa terminacion, no se podran
cargar.

Importante:

De acuerdo a los articulos 4, numeral 1, inciso Il); 223 y 244 del Reglamento de
Fiscalizacion, el informe so6lo puede ser enviado por el Responsable de las
Finanzas o el Sujeto Obligado.

Si la carga fue exitosa, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

%) Elarchive Informes.zip Fue registrado exitosamente

Paso 2. Descargar e Imprimir

Si la informacién es correcta, descarga el PDF. Verifica la informacion contenida,
posteriormente imprimela.

Paso 3. Firmas autografas

Es necesario que los responsables de los datos signen el informe. Las firmas
autografas de los responsables se asientan en la seccion VII. (Imagen en la siguiente

pagina).

1) Firmadel Titular del 6rgano responsable de finanzas del Partido
politico o Candidato Independiente.

2) Firmadel Representante financiero del candidato Coordinador de
Campana.

3) Firmadel Candidato.

Es importante que todos los responsables firmen el documento, de lo contrario la entrega de
informes seréa incompleta.
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VIIl. RESPONSABLES DE LA INFORMACION
Nombre: Heméndez Hernandez Juan (37)
(Apellido Paterno) (Apellido Materno) Nombre (s)
(Titular del érgano responsable de finanzas Partido Politico o Candidato Independiente)
(38)
FIRMA
Nombre: Sanchez Romero Alma Patricia (39)
(Apellido Paterno) (Apellido Materno) Nombre (s)
NAVA
(Representante financiero del candidato Coordinador de Campafia)
FIRMA (40)
IX. NOMBRE Y FIRMA DEL CANDIDATO **
Nombre: MARTINEZ ALMA (41)
(Apellido Patemno) (Apellido Materno) Nombre (s)
(42)
FIRMA
FECHA (43)
*Anexar integracion del Saldo Final (Bancos, cuentas por cobrar y pasivos)
** Anexar copia de la credencial para votar
. J

Figura 7.3 Responsables de la informacion. Firmas.
Paso 4. Escanear Informe

Es necesario que una vez que los responsables hayan firmado se escanee el
documento y se transforme en PDF.
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Paso 5. Presentar Informe

Por ultimo, se sube el PDF al sistema. El procedimiento es el siguiente:

En el Listado de informes, en el apartado Acciones selecciona Presentar Informe.

Listado de informes

1des BEEE ==

Estatus.

Period. .
TRl Tipo Fecha - Anexos Modifica iinico Acciones
Elige un perio_¥ Elige un cstat_¥
Periodo 2 Ajuste 20.04-2015 14:00 Presentado (Calculo de montos no fue generado por & SIF) Consuttar Descargar Informe
! Descargar Acuse
Periodo 2 Normal 20-04-2015 13:58 Presentado Consultar Descargar Informe
Descargar Acuse
Periodo 1 Normal 20-04-2015 13:03 Sin presentar, pendiente de firma Trabajar Trabajar Presentar Informe
Periodo 1 Ajuste 20-04-2015 12:15 Presentado (Calculo de montos no fue generado por el SIF) Consultar o
Descargar Acuse
Periode 1 Normal 20-04-2015 12:13 Presentado Consultar Descargar Informe
Descargar Acuse

1ded E]Z 3 4 =3 -

Figura 7.4 Listado de informes |

El sistema mostrara una imagen: Aviso (Imagen 2). Para continuar presiona Aceptar.

a
Manifiesto que el Informe de Campafia que se esta adjuntando con las firmas autografas del candidato y la propia, corresponde al informe que se genero a través del Sistema Integral de

Fiscalizacion (SIF), mismo que se pondra a disposicion de la ciudadania, de conformidad con el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacian Publica y el Reglamento de Fiscalizacion.

Aceptar Cancelar

Figura 7.5 Listado de informes Il

Enviar informe. Selecciona el archivo y presiona Presentar para Subir el informe.

Listado de informes

1de2 BH: ==
Rericdo Tipo Fecha Estatus Anexos Madstica inico Accianes
[ e baar ! :
Consutzs e
bajar Trabaiar
Traba Trabai
1de2 [ [
Enviar Informe
+ Seleccionar Archivo
Presentar Cancelar

Figura 7.6 Listado de informes llI
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Si la carga fue exitosa, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

1'\ Registro Exitoso

El archwvo Informes pdf fue
regestrado

El sistema tiene dos estatus después de presentar el informe:

Presentado.

5 ~

Listado de informes

1de2 BE ==

Periodo Estatus

Tipo Fecha Anexos Modifica anico Acciones
| Elige un perio ¥ Presentad
Periodo 1 Ajuste 18-04-2015 16:51 Presentado Consuttar Descargar Informe

Descargar Acuse

Periodo 1 Ajuste 16-04-2015 18:57 Presentado Consuttar E=rmpn s

Descargar Acuse
Periodo 1 Hormal 15-04-2015 11:55 Presentado Consuttar Descargar Informe
Descargar Atuse
Periodo 1 Normal 14-04-2015 17:17 Presentado Consutar et i)
Descargar Atuse
Pericdo 1 Normal 08-04-2015 14:45 Presentado Consutar Descargar Informe

Descargar Atuse

1de2 BE =

Figura 7.7 Listado de informes IV

Presentado (Calculo de montos no fue generado por el SIF, ademas cuando se
editan los saldos de las secciones V y VI).

Listado de informes
1de1 a8
Periaﬁn. Tipo Fecha Anexos Modifica @nico Acciones
| Elige un perio ¥
Periodo 1 Ajuste 18-04-2015 16:52 Presentade (Calculo de montos no fue gensrado por &l SIF) Consultar Descargar Informe
Descargar Acuse
Periodo 1 Normal 15-04-2015 12:08 Presentado (Cale ule de montes no fue generado por el SIF) Consultar e
Descargar Acuse
1de 1 a
Figura 7.8 Listado de informes IV
B Sistema Integral de Fiscalizacién Version 1.6 37 de 40

Servicios de
Informdtica

< INE

Instituto Nacional Electoral




= Sistema
if eportes
Fiscalizacion

v

Objetivo: Comprobar las cargas exitosas en sistema. Existen dos tipos de reportes;
de contabilidad de candidatos y de Prorrateo.

Home Operaciones Reportes

Inicio  Reportes
Reportes

Seleccione un reporte

Reportes de contabilidad de candidato
Reporte de Prorrateos

Reportes de contabilidad de candidatos

Se muestra la siguiente ventana:

Reportes

Todos los datos con * son requeridos
Reporte de operaciones de candidatos

Nombre del Candidato
Sujeto Obligado:
Ambito:

Entidad:

Distrito:

Tipo de reporte Reporte diario M

* Tipo de fecha

Seleccione una opcién v

*Desde “Hasta

Generar HTML Descarga XLS Descarga PDF

600?

Figura 8.0 Reportes de operacion de candidatos

1) Tipo de reporte. Selecciona Reporte diario (por polizas) o Reporte mayor (por
cuentas contables).
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2) Tipo de fecha. Elige entre Fecha de registro o Fecha de operacion.

3) Desde Hasta. Selecciona las fechas de los reportes que deseas ver.

4) Por ultimo escoge el tipo de archivo que se genera. HTML, Descarga XLS o
Descarga PDF.

Reportes de Prorrateo

Se muestra la siguiente ventana:

‘ Reporte de prorrateos

Sujeto Obligadoe:
Ambito:

Entidad:

Rango de fechas

a *Desde “Hasta;
Ademas filtrar por Cedula de prorrateo yio RFC de proveedor especifico.
e Cedula de prorrateo RFC de proveedor

Filtros adicionales

Clave de elector:
Puesto de eleccion Seleccione una opcion v

Puesto de eleccién Seleccione una opcion v

Figura 8.1 Reportes de operacion de candidatos

Descarga XLS Descarga PDF

1) Rango de fechas. Desde Hasta. Selecciona las fechas de los reportes que
deseas ver.

2) Cédulade prorrateo y RFC del proveedor. Escribe los datos necesarios.
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3) Filtros adicionales. Llena los siguientes campos. Clave de elector y Puesto
de eleccion. Puedes elegir més de una.

4) Por ultimo escoge el tipo de archivo que se genera. HTML, Descarga XLS o
Descarga PDF.
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