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1. Administracion de Mddulo

A través de esta funcionalidad el usuario Supervisor, tiene el acceso al SIIRFE-
MAC, parallevara cabo actividadesque le permitan adecuar la infraestructura
del méduloy atenderla demanda de tramites solicitados porlos ciudadanos.

¥ .3

w
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1.1 Actualizar informacion

La funcionalidad Administracion de Mddulo te permite mantener al dia los catdlogos cartograficos
y la base de datos del Padrén Electoral, insumos basicos para la operacién del MAC. A continuacidn

se describen dichos procesos.

1.1.1 Actualizar catalogos cartograficos

La actualizacidn de informacidn de catalogos y planos cartograficos en el médulo es una actividad
importante, ya que sirve para realizar la ubicacién geoelectoral del domicilio del ciudadano. Para
realizar la actualizacion, ingresa a la funcionalidad Administracion de Modulo y selecciona la
opcion Actualizar Catalogos Cartograficos.

Una vez que ingresas a la funcionalidad, se solicita la ruta origen del archivo con la informacién
cartografica que se va a actualizar.

Elige el medio de almacenamiento en la pantalla Carga de archivos cartograficos en la que se
encuentran los catdlogos cartograficos, selecciona el combo correspondiente del apartado Buscar
archivos en dispositivos y el botén CONTINUAR para ejecutar el archivo.

w
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Al ser localizado se muestra su
descripcion, verifica que se
trata del archivo que se va a
ejecutar y selecciona el botén
INICIAR PROCESO para
continuar.

Se observa el avance del
proceso y el estado que
guarda la carga de |los
catalogos cartograficos.

Una vez finalizado, se muestra
la notificacién de que el
procedimiento  se realizé
exitosamente, selecciona el
botén ACEPTAR.

Nombre dol archiv

00201204s0gec.2ip

Actualizacion de la cartografia,

A0 (eteCindos, Jot0s Par e ProCesdrse, SO0 5¢ Muesiar 109 CWWOS3 00N 1EMesas aun NO CQades y Que Deiene 2om &
Nguna de las entidades configuradas. Fesione M I 10ces0 para ejecutar o proceso de caegs.
IMportante, no reae 0 Jesconecis of GRPONIVG & o QUR 56 SNCLIENUA & WOWO A CDA hasta Que ente sea COpINIO

2,8009

| rrcresan || wacan ROCKSO

Efrores generacos

Progreso copado de archivos

Avan:

Progreso de carga de la cartografa por archi

1.de 1 605 M8 de 28000 MB
00201 20450gec 2ip

ivo (inicia al conclur la etapa de copsado)

0 Los achivos se han cargado con Exto, Proceso de carga de
onchido

archivos cartograficos c

Progreso copada de archivos

Errores generados

Concluido
0Segs.

REGRESAR

GENERAR REPORTE || SAUR |

N Si la remesa ya fue cargada con anterioridad, el sistema no p
v se vuelva a instalar, de presentarse este caso, solicita al area de
entidad la ultima remesa generada.
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1.1.2 Actualizar base de datos del padrén electoral local

Una vez que el Vocal del RFE de la Junta Distrital hace entrega al Responsable de Médulo de los
CD’s, con los archivos que contiene la Base de Datos del Padrén Electoral, realiza la actualizacion

de acuerdo con lo siguiente:

v" Para los MAC fijos lleva a cabo la actualizacién del Padrén Electoral el dia que se recibe, una
vez que concluye la atencién ciudadana.

v" En el caso de los mddulos semifijos y mdviles, la actualizacion se realiza en un lapso no
mayor a dos dias, a partir del dia de recepcién.

Para llevar a cabo la actualizacion, selecciona de la barra de herramientas el

Administrador del sistema.

J

/ >

@’@fi © =« @ %

Ingresa el CD para iniciar la actualizacion de la Base de Datos del Padrén Electoral.

Elige el Postgres para que se |G moe i (B o, B L, o
. . Ll
muestren las opciones, selecciona
Subir Padrén, para que dé inicio el Respatas e Raspatie P G Aaspatios prcies | s Aaspaton e Subir Padrén

proceso de actualizacién.

Tgres actme

o

w
INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS



Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

Al dar inicio el proceso puedes observar el avance, al concluir se muestra la notificacién de Proceso

de carga finalizado, el cual sefiala la cantidad de registros actualizados correspondientes a la base
de datos del Padrén Electoral.

T N |
Procesando Padron... Se cargaron 7771799 regetron en PADRON
] 3 Proceso Fralirads
Acept
Cancelar | ta -

Nota: Una vez que llevas a cabo la actualizacién de la bz

P Padrén Electoral, reinicia los equipos, cliente y servidor.

v Bl
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2. Respaldo de la Base de Datos

Es importante realizar el Respaldo Parcial de la base de datos diariamente, al
finalizar la atencidn ciudadana, y el Respaldo total al concluir la semana
operativa, con lafinalidad de salvaguardar la informacion que se ha generado

o

w
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El Respaldo Parcial y el Respaldo Total se llevan a cabo en dos fases:

v Generar el archivo del respaldo y
v’ Grabar el archivo en un medio magnético.

Para generar el archivo de respaldo, ingresa al sistema como usuario supervisor, selecciona el icono
Administracion del Sistema de la barra de herramientas, ya que a través de esta funcionalidad, es
procesada la informacion.

{Administracidn de el Sistema

@l s & (=|00.|%]

e

2.1 Respaldo parcial

Generar Respaldo Parcial

En Administracion del Sistema selecciona el icono correspondiente al Postgres para que se puedan
visualizar las opciones del respaldo, elige Respaldo Parcial.

Respaido Total Respaldo Parcad Grabar Respaldos ParCales Geabar Respaldo Total Subr Padrtn

Para poder tener acceso a la funcionalidad y generar el respaldo parcial, debes registrar el login y
password.

login: Password:
Eoporte J [....... ]
Cancelar Cancelar

Se muestran mensajes notificando la actividad que se esta realizando y el tamafno del archivo,
ademads, indica la conclusién del proceso.

Proceso terminado

| Aceptar '

w
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L, Co;mu; l | Cancelar

Grabar Respaldo Parcial

Al concluir conla generacién del respaldo parcial, realiza el copiado del archivo a un medio externo,
en la funcionalidad Administraciéon del Sistema, selecciona la opcién Grabar Respaldos Parciales.

Respaido Total Respaido Parcal Grabae Respaldos ParCales Grabar Respaldo Total Subr Padrén

Elige el medio en el cual depositaras la informacion: CD o USB, se muestra un cuadro con la
nomenclatura del archivo del respaldo, marca el combo que corresponde al archivo y se elige la
opcidn Aceptar para continuar con el proceso.

x 3 7 : eleccione los respaldos que copiara a US!
eleccione el dispositivo donde va a realizar su respaldo | Respaldo Parcial

[] resp_parcial_153121_20121104.tar.gz.

|| cancelar

Se muestra la ruta en la cual se encuentra el archivo, asi como su dimension.

€l respaldo generado tiene un tamafio de 2.56 bytes, se encuentra en of drectono NarABPSSVRESPALDO_PARC

El respaldo parcial de la base de datos, lo puedes realizar en un solo CD o USB para todos los dias de
la semana operativa, es importante rotular el CD con los datos del médulo (EEDDMM), ya que esto
te permite llevar un control de los respaldos que se realizan en el MAC, también considera lo
siguiente:

o

w
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v" El proceso para obtener el Respaldo Parcial de la Base de Datos consta de dos pasos:
Generar el Respaldo Parcial y Grabar el Respaldo Parcial, por lo que debes tener cuidado
de no omitir el grabado del archivo a un medio externo.

v' Al intentar generar otro respaldo parcial el mismo dia, el sistema NO lo permite, y envia un

mensaje advirtiendo que éste ya se ha generado.

2.2 Respaldo total

Generar Respaldo

Para realizar el respaldo total de la base de datos, ingresa a la funcionalidad Administracién del
Sistema como usuario supervisor, selecciona la opcién Respaldo Total, captura login y password.

login: ‘ Password:
[soporte J (eoccccece |
Cancelar Cancelar

Posteriormente, se observa la notificacion de que se van a detener los servicios del servidor de
aplicaciones, el tamafio del respaldo, asi como la conclusién del mismo.

Se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y la base de datos

Continuar | Cancelar

Proceso termina

m» |~

| Aceptar | | Aceptar
Grabar Respaldo Total
Una vez que ya generaste el Respaldo Total:
v" Realiza el grabado en un medio externo.
v" En Administracién del Sistema selecciona Grabar Respaldo total.
~
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Pesardo Lta P s abio Fari- O s Rspaidon ParCOudes o s Perpabdo Tt e Sedknr Padron

O aba respaidos & medos estermos

v" Elige el medio en el cual vas a grabar el respaldo (CD o USB).
v" Corrobora el archivo y marca el combo del respaldo a copiar.

i cione el respaldo que copiard a
Respaido Total leccione el dispositivo donde va a realizar su respald

% resp_total 153121 20121104 torg:

Durante el proceso y en caso de que se requiera mas de un CD, el sistema solicita se inserte un disco
mas.

GRABAR RESPALDO TOTAL A CD O MEMORIA

|
Por favor, inserte un nuevo CD para continuar el respaldo de la base de datos. / \
Para comenzar a grabar presione "Continuar” |

El proceso continda hasta concluir al 100% el grabado del archivo del Respaldo total.

Copiando,., Proceso termina:

Copiando archivo /var/lib/pgsql/backups/fragBD/resp_total_153121_20121104_1d4.tar.gz.aes.part
Aceptar

Con el fin de tener un control y diferenciar el Respaldo Parcial del Total, se debe rotular el medio
en el cual se realizé el respaldo, y registrar en la etiqueta: Respaldo Total de la Base de Datos,
Mddulo, EEDDMM,; fecha del respaldo dd/mm/aaaa, nimero de semana operativa, total de CD’s
__de__, asicomo la versién.

Es importante recordar, que el proceso para el Respaldo Total de la Base de Datos, consta de dos

pasos:

w
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v" Generar el Respaldo y Grabar el Respaldo Total por lo que se debe tener cuidado de no
omitir el grabado del archivo a un medio magnético.

Derivado de que el sistema permite realizar el respaldo total cualquier dia de la semana, se debe
establecer un dia como regla (el cual puede ser de lunes a sdbado) para efectuar dicho respaldo,
con la finalidad de garantizar su generacion.

o

w
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3. Exportacion — Importacion de movimientos

Proceso que permite la extraccion de informacién de manera total, parcial o de
registros con estatus de disponible para entrega, dela Base de datos de un MAC
origen para exportarla e importarla a un MAC destino, de acuerdo con las
necesidades de cada distrito.

o
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3.1 Tipos de exportaciones

El proceso de exportacidon - importacion de movimientos, consiste en extraer la informacién de
tramites de la base de datos de un MAC origen, para importarla a un MAC destino, dicho proceso se
realiza de acuerdo a los resultados de la planeacién a detalle para cada campafia de actualizacién,
en la cual se puede incrementar o disminuir el nimero de MAC, para ello en el SIIRFE-MAC, este
proceso se puede realizar mediante tres modalidades.

» Exportacion Total
> Exportacion Parcial

> Exportacidon de Tramites con estatus de Disponible para Entrega.

Exportacion Total Consiste en extraer toda la informacidon contenida en la base
de datos de un MAC origen para incorporarla a un MAC
destino. Para ello, se realiza una notificacién de MAC a
CECyRD indicando los registros que se van a exportar y ultimo
archivo de produccidn cargado y conciliado en MAC, para su
validacidn y autorizacion del proceso por parte de CECYRD.

Exportacion Parcial Consiste en extraer la informacién de algunas secciones
contenidas en la base de datos del MAC origen para
incorporarlas al MAC destino. Para ello, se realiza una
notificacién de MAC a CECyRD, indicando los registros que se
van a exportar y el ultimo archivo de produccién haya sido
cargado y conciliado en MAC, para su validacion vy
autorizacion del proceso por parte del CECyRD.

Exportacion de Tramites con Este proceso consiste en extraer informacidn de registros de
Estatus de Disponible para credenciales con estatus de disponible para entrega, de la
Entrega base de datos del MAC origen de un determinado numero de

secciones y que éstos contengan el estatus “Lista para
Depurar” en los medios de identificacién.

Ag Nota: Para los diferentes procesos de exportacion total, parcial y de
L credenciales con estatus de disponible para entrega, las imagenes asociadas a

las solicitudes individuales, los medios de identificacion e informacién de citas
programadas, se eliminaran del MAC origen y no seran incorporadas al MAC
destino, esto para evitar la saturacion de la base de datos del MAC destino.

w
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3.2 Premisas

Con el propdsito de que el proceso de exportacion - importacién de movimientos, se lleve de la
forma correcta, se hace necesario considerar antes de su implementacién, los siguientes puntos:

1. Definir si el proceso corresponde a Exportacién Total, Parcial o de tramites de
credenciales con estatus de disponible para entrega.

2, El MAC origen y el MAC destino deben tener la misma version del SIIRFE-MAC y
pertenecer a la misma entidad.

3. Efectuar la solicitud del proceso de exportacion, via oficio, a la Direccion de
Operacién y Seguimiento, anexando el “Calendario de actividades de
Exportacion—Importacion de movimientos”, debidamente validado y rubricado
por el Vocal del RFE en la Junta Local.

4, A la fecha de corte definida, se deben cargar y conciliar todos los archivos de
produccidn, y verificar que no haya registros pendientes para ser retirados.

5. Al cierre del dia establecido como fecha de corte, los MAC deben generar, en su
caso, el archivo de transacciones y depositarlo en el servidor central.

6. El CECyRD, a través de la Direccion de Operacién y Seguimiento, notifica a las
Vocalias del RFE de la Junta Local, cuando haya conciliado toda la informacion
contenida en el Calendario de actividades de Exportacién—Importacion de
movimientos, para estar en condiciones de iniciar el proceso en el SIIRFE-MAC.

7 Realizar el respaldo total de la base de datos (MAC origen y MAC destino), previo
y posterior a la realizacion del proceso.

8 Al ingresar al SIIRFE-MAC vy seleccionar la opcion Exportar Movimientos, es
necesario que se tenga el debido cuidado para seleccionar la opcidn correcta, a
fin de mantener la integridad de las bases de datos del MAC y CECyRD:

> Total.
» Parcial.

» Tramites disponibles para entrega

o
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3.2.1 Calendario de actividades para la exportacion — importacion de
Movimientos

Previo al proceso de Exportacion - Importacién de movimientos, se debe llevar a cabo la
programaciéon en el formato Calendario de actividades de Exportacion-Importacion de

movimientos. A continuacion se muestra dicho formato.

4 INE

Calendario de Ativi

Instituto Nacional Electaral

de ion - Importacién de

ENTIDAD:

ToTa

FECHA DE GENERACION __ 16 DE ENERO DE 2013

PO DE EXPORTAGION

engn.
roras | pamcar | 80

ToTALDE

rEcHa
cecrao

e

RESPOMSABLE DE SU ELABORACKIN. VRFE JL-

NOWBRE ¥ FIRIA

Definido lo anterior, se debe efectuar la solicitud del proceso, via oficio, ala Direccidn de Operacién
y Seguimiento; anexando el Calendario de actividades de Exportacion — Importacion de
movimientos debidamente rubricado por el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta

Local.

o
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3.3 Procedimiento

En aquellos distritos en los que se incremente o disminuya el nimero de MAC, de acuerdo a la
planeacién aprobada para la campafia de actualizacién correspondiente, se debe realizar el proceso
de exportacion e importacion de movimientos, que permita asignar a cada uno de los MAC la
informacién de las secciones que se requiera.

Para ello el sistema cuanta con tres opciones para realizar el proceso.

Exportacion — Total
Exportacion — Parcial

Exportacion — Tramites disponibles para entrega

o
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4. Exportacion de Movimientos con estatus de disponible

La Exportacion de tramites disponibles para entrega, consiste en extraer
formatos de credenciales para votar disponibles de una o varias secciones del
MAC origen, para importarlas a un MAC destino.

o
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4.1 Reporte de Exportacion/Importacion de movimientos

Para realizar la exportacion de los tramites con estatus de disponible para entrega de una o varias
secciones del MAC origen, se debe verificar que se hayan cubierto las premisas que se indican en el
capitulo anterior, considerando las siguientes restricciones:

» La fecha de corte no implica que se detenga la operacién del MAC, ya que se refiere
Unicamente a que a partir de ese dia no se concilien mas lotes de produccidn.

» Conrespecto a ladocumentacién fisica, sélo se deben separar los formatos de credenciales
disponibles para entrega y su respectiva Solicitud Individual, ya que se deben entregar al
RM del MAC destino. Todos los demas documentos se quedaran en el modulo origen.

4.1.1 Exportar movimientos

Para realizar el proceso, Ingresa a la funcionalidad de Administracién de Maédulo y selecciona la

opcion Exportar Movimiento, sélo tramites Disponibles para Entrega.

Administracién de Médulo v
M Administracion de Exportaciones

M Actualizar Catdlogos Cartogréficos

M configurar Médulo

M configurar dispositivos

M configurar equipos

M Importar Movimientos
M pepurar Base de Datos
M pepuracién de Comprobantes Digitales

El sistema muestra la pantalla de criterios de exportacién, permite seleccionar los procesos de
exportacidn Total, Parcial o Tramites disponibles para entrega (previa conciliacién con CECYRD). Es
importante que antes de realizar el proceso te asegures de realizar el respaldo total de la base de
datos.

Captura de criterios de exportacion

Info: Este proceso permite extraer la informacién completa de tramites, para llevarlos a otro mddulo
donde se continuara su seguimiento.

Se podran realizar los siguientes procesos de exportacidn:
s Total (previa conciliacién con CECYRD)
* Parcial (previa conciliacion con CECYRD)
» Tramites disponibles para entrega (previa conciliacién con CECYRD)

Una vez extraida la informacidn, no podrd realizarse ninguna operacién o consulta relacionada con los
tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

e Respaldar la base de datos.

o

w
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exportacion, da clic en el botdn Continuar.

Captura de criterios de exportacién

Info: Este proceso permite extraer la informacién completa de trémites, para llevarlos a otro mddulo
donde se continuarad su seguimiento

Se podran realizar los siguientes procesos de exportacién:
» Total (previa conciliacion con CECYRD)
— » Parcial (previa conciliacién con CECYRD)

= Tramites disponibles para entrega (previa conciliacién con CECYRD)

Una vez extraida la informacicn, no podra realizarse ninguna operacién o consulta relacionada con los
tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

» Respaldar |a base de datos.

Seleccione el critero para procesar la exportacion de tramites.

| TRAMITES DISPONIBLES PARA ENTREGA?vI

Modulo destino

TOTAL

! CONTINUAR PARCIAL

TRAMITES DISPONIBLES PARA ENTREGA

‘aptura de criterios de exportaciéon

Info Este proceso permite extraer la informacion completa de wamites, para llevarios a otro
médulo donde se coninUara su seguimiento

Se podran reakzar los SIQUIENTES Procesos de exportacion
* Total (previa conclacdn con CECYRD)
o o Parcal (previa conaliacdn con CECYRD)

o Tramtes dispondbles para entrega (previa conaliacdn con CECYRD)

Una vez extraida la mformacidn, no podra realizarse ninguna operacidn o consulta relaconada
con los ramees exportados,

Antes de inciar este Proceso, aseguiarse de
« Respaldar Ja base de datos

elecone el CMero Para POCEsar la eXponacion de ramites

[ Ll | TRAMITES DISPONBLES PARA ENTREGA <] ¢

—p | CONTRUAR ['saur

INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2

En el apartado de Médulo destino, ingresa el identificador del MAC (seis digitos) y el Tipo de

El sistema permite seleccionar de una o varias secciones del MAC origen de todos aquellos registros
gue cuentan con estatus de disponible para entrega, da clic en el botén Continuar.

o

o
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Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

A continuacidn se despliega la imagen que muestra el catalogo de las 32 entidades, con lo cual se
puede seleccionar una o varias entidades con sus respectivas secciones que contengan registros de
tramites disponibles para entrega, una vez marcadas se debe seleccionar el botdn continuar.

SELCCIONES AEXPORTAR - SELECCION DE SECCIONES A EXPORTAR
L ————OU DES0 2830 [ Modulo Destino] 153021
L | Entidad ) fenudad ] T choad N eoudad ]
[) HIDALGO ] ESTADO DE MEXICO _T . =

MICHOACAN [1 QUERETARO - a wpe bl 5-1267 [

o c ] MICHOACAN [ QUERETARO :S:iggo

15-1281

15-1282

15-1283

15-1284

15-1285

15-1307

> 15-1510

15-1862

15 - 1880

152127

15 - 3046

15 - 3047

15 - 3048

15 - 3049

15 - 3050

15 - 3051

15- 3053

15 - 3054

15 - 3055

I 15 - 3056
L5 15-3057 | |
15 - 3058 (v

ey [ CONTINUAR | [ REGRESAR |

En la siguiente imagen se muestra el resumen general de la exportacion, se puede observar el total
de tramites por seccidn que se van a exportar, en caso de requerir agregar o quitar secciones se
debe seleccionar el botdn regresar para realizar la actualizacion de la informacién, una vez
confirmadas las secciones a exportar.

En caso de que, por alguna causa, no se requiera continuar con el proceso, se debe seleccionar el
botdn salir, con lo cual el sistema regresa al menu principal.

esumen general de la exportacién

*~ Info: Las sigmentes secoones han sido selecoonadas para expontarse. Se exportara la
informacon de TODOS los namtes.

Secciones a exportar

Resumen general de la export

—>» | erormr || Recresar || sar |

o Advertencia Este processo no es reversle

o

w
INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS



Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

N

Si no se detecta ninguna diferencia da clic en el botdn Exportar. El sistema pide la autorizacidn del
CECyRD envia la notificacidon de autorizacion del proceso de exportacién.

Resumen general de la exportacién

* Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exp Se exp ala
informacién de TODOS los tramites. ¢

Secciones a exportar
Resumen general de la exportacion

Mébdulo Destino 153021
:
Entidad Total de tramites
15 2z 1

L —

@ Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para !
|
|

momento se comienza con el proceso de exportacion de
tramites.

y Advertencia Este proceso no autorizar el proceso de exportacion, a partir de este {
{

— [

|

N

Para continuar selecciona el botdn Aceptar, con lo que el proceso inicia y no es reversible; éste
consiste en extraer la informacion que se selecciond para ser exportada y muestra la siguiente
pantalla, en la cual se puede observar el avance del proceso.

g de de ivos de notifi

Estatus general del proceso

‘CONCLUIDO
o
15
s 0]
0

Progreso por archivo

SO ' 7 Sl

0% ©XP  0on  concluido

___Progresototal

» ”””"”””W?U- 100%

@ Proceso de generacion y registro de archivos de exportacion ]

concluido, ha sido enviada la notficacion a Cecyrd con los [ 1009,
Folios procesados, desde este momento puede realizar el
copiado de los mismos a dispositivo extemo.

|

o
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Al térrﬁino, el sistema envia un mensaje en el que indica que el proceso de exportacién ha concluido
de manera exitosa y que se envié la notificacién de los folios de las Solicitudes Individuales que
fueron exportadas a CECYRD y, en su caso, las no exportadas para fusionarlos al MAC destino en la
base de datos del CECYRD, al seleccionar el botén Copiar Archivos, el sistema muestra la siguiente
pantalla.

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

- Fecha de

153121-153021-201247-6-20121103-
201247 EXP-01pending 0.11 MB CREADO 03/11/2012

Seleccion del dISpOSi!lVO externo para copiar
Espacio total requerido para el copiadofts§ ']
Dispositivo a emplear|{85:] =

—— o | 5w |

Se muestra la Remesa en que se generd, nombre del archivo que se va a copiar, tamafio en MB,
estatus y fecha de generacidn, se debe elegir el medio a través del cual se va a realizar el copiado

del mismo.

Para continuar con el proceso verifica que esté conectado el dispositivo e inicia nuevamente el
proceso, selecciona USB y posteriormente el botdn Continuar. Con lo cual se despliega la siguiente
pantalla.

Se debe seleccionar el botdn Iniciar Proceso.

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memorias requeridasjt

Tipo de dispositivo a emplear [855:]
capacidad maxima del Dispositivofel: kLR 5

Distribucién de archivos en dispositivo

Namero de
Remesa Nombre archivo Ta:;gno disco o
memoria
1

153121-153021-201247-6-20121103-
EXP-01.pending

201247

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

= [ INICIAR PROCESO | [ DETECTAR MEMORIAUSB | | REGRESAR

o
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Cuando concluye la grabacién en el disco compacto, el sistema lo expulsa y muestra un mensaje de
operacién exitosa, sélo haz clic en el botén Aceptar retira la USB o CD y rotula su contenido en la

caratula para concluir con el proceso.

@ Proceso de copiado de archivos concluido exitosamente.
Los archivos han sido copiados al dispositivo Unidad usb.

‘ Aceptar 1 Regresar ‘

—

El archivo generado es el que se utiliza para la importacion de los registros.

4.1.2 Acta Circunstanciada

Ingresa a la funcionalidad Reporte Exportar/Importar y selecciona el submeni de Acta

Circunstanciada.

Se muestra la pantalla en la cual se debe seleccionar el combo de Archivos Exportados a otros

modulos y haz clic en el botén “Continuar”

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al médulo.

Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:
Acta Circunstanciada

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

O Archivos importados a este médulo

> [ continuar |[ SALIR |

o
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Se deépliega la pantalla que muestra el detalle de archivos generados producto de las exportaciones
realizadas, para identificar el archivo que se requiere seleccionar, se debe realizar a través del
nombre del Archivo, total de secciones exportadas y total de tramites, una vez identificado se debe
seleccionar la liga del Proceso fusidn ID del archivo en cuestion.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Nombre del Archivo Fecha de Generaciéon Secdoned Total de Tramites| Modulo
Exportadas
4 21

1 260121.260221-201231-1-20120709-

X O perdling. 09/07/2012 1221'34 260221

2 EUIZL 2020 S0 X STy 0907/2012 12.54:37 o 1 260221

S mnIGRERC IR o 1 B
pagina 1

REGRESAR

Se despliega la siguiente pantalla, la cual permite la impresidon del documento al seleccionar el icono
de la impresora.

16/260321/F/1

y i;,,&
R
3
&

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE EXPORTACION O IMPORTACION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS

DEL MODULO ORIGEN 260321 AL MODULO DESTINO 260527

Enla Ciudad de wondols 1237 hormsdelda 14 de Jso B
- . o0 o local que coups  oficina del Registrs Federal de Electores con domiciio on

Se dhoron cita los CC

y con of cbjens de restzar o
rocadimients pare a (EXPORTACION i los regsros da t base 0o caios el il de
retomacte, cowniencose.

[ Total de SeCCioNes expOradas 0 IMPonadas. I Total 0 regisiros xpOacos O MMPOcos l
[ 15 | 69 |
No halxendo mas que contignar 6 Cierra L presente 3,60d0 a3 — horas del misno dia de inicio, a fin de

dar validez y ceriicacdn a las canicades antes Menconadss, de Comdn acuerdo se fima al calos y al margen

108 QU 60 63 iNtorvinioron, Provia lectura de & misma.

So anexs reporte estadisico

Una vez impresa el Acta Circunstanciada, se debe corroborar que la informacién del nidmero de
secciones y total de registros exportados son los que se seleccionaron para su exportacion, y
confirmado el dato, complementa la informacidn faltante con tinta negra vy, al finalizar el proceso,
se firma dicha acta como sustento del proceso por parte del Vocal del RFE en la Junta Distrital,
Soporte Técnico, el Responsable de Mddulo del MAC origen, y Responsable del MAC destino.

o
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4.1.3 Estadistico de registros

El reporte Estadistico de registros exportados muestra la informacidn por seccién y total de cada
una de ellas.

Al seleccionar el submenu se despliega la siguiente pantalla, la cual muestra el total de archivos
generados producto de las exportaciones realizadas, selecciona el combo Archivos exportados a
otros mddulos y selecciona el botén Continuar.

PO TACONE XPOH TACON DE MOVIMIENTOS - Descripoidn del procese

£ e pormte commula s @ Pevon e A0 b gerver ade o eaper e mowemerton o beer ko W Pesos Gue R sdo srporiados o modso
As Tesime peviute cfiterer e sngr e ades el L) sevie S0 smerto

Cstadntico de regntros
Sewcoone o po W aifevos g Besea (o y Mege ( Ortvae

® Acteven cwportadn a ob o5 moASOS -—

AP amgeriaion & evbe e e

S L

Para identificar el archivo que se requiere seleccionar, se debe realizar a través del Nombre del
archivo, total de secciones exportadas y total de tramites, una vez identificado se debe seleccionar
la liga del ID del archivo en cuestién.

IMPOR TACIONEXPOR TAOON DE MOVIMIENTOS - Detally de archavos gener ados

L. AT IR L e

[ T p——. Lot R P ) 4 n M0y
e “L‘——_::Nx:f:-;xm‘“ L SRR o :‘ o
- g — 1 1 ez
gy |
REGRESAR

o
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Esta accion despliega la pantalla que te permite la impresion del estadistico de registros, el cual
contiene el total de registros exportados, desglosados por seccidn y un total general.

Pagna 1deo 1
FECHA' 16072015
Inatiate Naclenal Stotornl INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL HORA 120741
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Genomdopor:  AYALA CARRILLO CESAR

ESTADISTICO DE REGISTROS EXPORTADOS O IMPORTADOS DEL

MODULO ORIGEN 260321 AL MODULO DESTINO 260527
ENTIDAD: 26 Sonora REMESA __ 201531 MODULO:__ 260527
ENTIDAD SECCION | NUMERO DE REGISTROS
26 0357 6
26 0358 2
26 0360 1
26 0361 1
26 0362 2 |
26 0363 3

4.1.4 Conciliar la Solicitud Individual

El documento Conciliar Solicitud Individual, es un reporte nominativo que contiene los registros
exportados, agrupados por seccidon de menor a mayor y al interior en orden alfabético.

Para imprimir el reporte ingresa a la siguiente ruta.

En esta pantalla selecciona el combo “Archivos exportados a otros mdédulos” y selecciona el botdn
Continuar.

B T A CHONE KPOR TACION DE MOWYIMEE N T OS5 - Desctipodn el plociis

Estc permte consultar ios archivos gue s han generadc al erpontar mowmeTeos © been ios archwos Que han s mportados Al modulo
AR mwSEG permse chaeney 1 mprrson S sgueree oo smnes
Concihacen FUARS
Sebecoone o Wpo de & chives gue desea cormullar v keego Confusr
& hycteeot CIpOrtasot A ofros moddot  f——

g cherrs porladcs & eile moduio

o
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Se muestra el total de archivos generados producto de las exportaciones realizadas, para identificar
el archivo que se requiere seleccionar, se debe realizar a través del nombre del archivo, total de

secciones exportadas y total de trdmites, una vez identificado se debe seleccionar la liga del ID del
archivo en cuestion.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

002621-091921-201117-4. 20110414-DP {1 paeding.

L NI 0L NN DP R perdng 1 oA 44256
— M QIO EONEDP M perdng. 16042041 120042 9 1 051821
¢ nten P2

Con dicha accién se muestra la siguiente pantalla, la cual permite la impresion del documento al
seleccionar el icono de la impresora.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
_‘ lNE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES ow wacare
DE N ION DEL FEDERAL DE ELECTORES oo coe
Institute Naciens! Electoral CONCILIAR SOUCITUDES PARA EXPORTARIMPORTAR INFORMACION DEL sz v G (A
MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO
VoAD  __ Sees SETWI0__w WIOULO CRCEN __ jeaw VODAD O D saxs Mo )t 4
ENTIOAD | SECCION | CIUDADANG | NasoOLCITUD CLAVE DE ELECTOR TIPO SOUCITUD FOLIO NACIONAL _ ESTATUS
) 1 oy "G VA ZAMORA ROLANDO V400201 17T CIGMNLUS SO0 BOUCTT T30 K ENVADO A CECTRD
~ [ MANTINEZ GONZALET ANA MARA TAIMOX * 20804 MAGHANRLOY Y IO M0 SOUCITUO oo ENVADO A CeCYno
B ooy QUEVEDO TAULLO SERGID SAAC 1300001081 48 CVTRIRGO0 | 1 R0 SOUCITUD Al 4 ENTOS0
1 [ ! OB ES VALDES AJROAA A1 00D TEVLAPRIC DRI, SOUCITUD 0011187 TNVADO A CECTTO
2 = 1 SALOANA SEMPRE LOIA 1IN 1 VEOR? T4 SML DR 1TV BOUCITUO e ENTOS0
) 038 1 SANCHEZ UL ANGEUCA YosELN MORRNIITE | SNAZANMORZNM X LOUCITUD 14 oeTs UTO%0
B TOTAL POR SECCION. .
ENTIDAD | SECGION | CUDADANG [ NasouciTUD CLAVE DE ELECTON TIPO SOUCITUO FOLIO NACIONAL ESTATUS ]
) [ axa | CERONADO MENDOTA BLANGA ESTHELA | 10Wi0130876___ | CAVNDLES! 1390eM500 SOUCITUO ATy TVADO A GECYRO
» 1 oM | SOSERANES HOTO JOSE MGUEL | voewnorr) | SHETMOGH 12038400 LOUTIMUO TG ENVADO A CECTID
o TOTAL POR BECCIN 2
ENTIDAD SECCON | CUDADANG [ Nosouctud | CLAVEDEELECTOR | TIPOSOUCTLO | FOUONACIONAL | estatus |
T ™ | ) 1 GALDEAN GUIMAN ELENAD I enme oLazeL I Soucmo 1 AN 1IN ET0s0
TOTAL POR SECCION. '
ENTIOAD SECCON | CIIDADAND | NeSOUCTUD | CLAVEDEELECTOR | TPOSOUCTUO |  FOUONACIONAL | ESTATUS
~% T 0% T WMOROYOOU DURAN JOSE I Jewmima | won 1 SOUCITUO | 31188 1 EAADO A CECTIO
TOTAL POR SE00KON \
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4.1.5 Conciliar Credenciales

El documento Conciliar Credenciales es un reporte nominativo de los registros exportados del MAC,

agrupados por seccién que cuentan con estatus de credencial disponible.

Para imprimir el reporte ingresa a la siguiente opcion:

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este paamile Consutar 105 archivas que S92 han o & exponas
ASE miSmO, paanile Oener 1 impresicn 0d siguiente dooumenta

Conciliacion de credenciales

o tipo de Qe desea ¥ luego

& Aschivos exparnatos & OU0S MOCUIS
" Arcrivas Impanacos a e5te moduo

O bien 108 Echivas Que han S IMpatacos & moeddo.

En esta pantalla selecciona el combo Archivos exportados a otros mddulos y selecciona el botén

Continuar.

Seleccionar la liga del ID del archivo en cuestion.

092621-091921-201115-5-20110401-EXP-01 pending.
092622.091921-201116-2-20110405-DXP 01 pending.
092621-031321-201116-3-20110406-DXP 01 pending.
092621-091921-201116-3-20110405-EXP-0] peadeq.

092621.091621.201117.4-201 10414 £XP01 pending.
032621-091921-201117-2- 20110214 EXP-R pendieg.

092621-031921-201117-6-20110416-£X°-01 pending.
pigral

e o =

=k

01042011 125152
05042011 103850
06042011 055527
05042011 020131
14042001 044256

15042011 120092

o121
09181
091821
e
158 313 9%

9 13 el

Con dicha accidn se muestra la siguiente pantalla que permite la impresion del documento al

seleccionar el icono de la impresora.

ATV F (OO CLECTORM -
_—— ity

S edaiteo rskbaL O fLEcronts
=l LS e
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4.1.6 Folios No Exportados/Importados

Como resultado del proceso de exportacidn, se puede dar el caso de que existan registros que no se
pudieron exportar, mismos que se pueden identificar al generar el reporte de folios no
exportados/importados, esto a través del Nombre del archivo, fecha de generacién y total de
tramites.

En la cual se debe seleccionar la opcién Archivos exportados a otros mddulos y seleccionar el boton
Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al médulo.
Asi mismo, permite obtener la impresién del siguiente documento:

Folios no exportados o no importados
Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.

@® Archivos exportados a otros modulos <
© Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Una vez identificado se debe seleccionar el ID correspondiente, con lo cual se despliega la siguiente
pantalla.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archivo Fecha de Generacion Total de Trcunnes
260121-260221-201231-1-20120709-EXP-02 pending, 09/07/2012 12:00.00
pagina 1
REGRESAR
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Se muestra la imagen del reporte, en el cual se pueden identificar los folios en cuestidn, mismos que
se deben recuperar en el MAC destino.

Instituto Nacional Electoral

DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

INSTITUTO NACIONALELECTORAL

Pagra 1601

FOUO

1220012108008

TOTAL 1

o
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5. Importacion de la informacion

A través de la funcionalidad de importar movimientos, se muestra el proceso
paraincorporarregistros que se integra a la base de datos en el MAC destino.

o

v
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5.1 Reportes de Importacion de Movimientos

En el acta circunstanciada y reportes estadisticos y nominativos que se generan, producto del
proceso de laimportacién de movimientos, se debe verificar que la informacién estadistica asi como
la nominativa sea consistente, para posteriormente confrontarla contra la documentacién fisica que
se entrega al MAC destino.

5.1.1 Importacion de tramites disponibles para entrega

ElVocal del RFE en la Junta Distrital, los Responsable de los MAC, origen y destino, y Soporte Técnico,
deben contar con los siguientes insumos para realizar la importacién de registros:

» EICD del archivo exportado:  092621-091921-201117-6-20110416-EXP-01.pending.
debidamente rotulado.

» La documentacion fisica (Solicitudes Individuales y Formatos de Credencial).
» Estadistico de Formatos de Credencial para Votar y Solicitudes Individuales exportadas.

Para realizar la importacion ingresa a la ruta del mend. Administracion de Médulo/Importar
Movimiento.

Resguardo

Consultas

| Réportes

4 4] (B <

Administracion de Médulo
M Administracion de Exportaciones
M Actualizar Catalogos Cartograficos
‘M Configurar Médulo
M Configurar dispositivos
M Configurar equipos
M Exportar Movimientos
M Importar Movimientos <&
M Depurar Base de Datos
M Depuracion de Comprobantes Digitales

o
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Se muestra la pantalla que contiene el criterio “Moédulo Origen”, donde se debe incorporar la clave
del MAC que exportd la informacidn para importarla al MAC destino.

Retiro de Credenciales
Notificacién Ciudadana
Reporte de Robo ylo Ml_-v{’f_o

LRSS ELE

Impresién de Documentos :
Transferencia de Informacién a CEC:

Resguardo y/o Dnlézim

Administracién de Modulo

KR i

Captura de criterios de Importacion

* Info: Este proceso penmite mportar la informacion comgleta de tamites.

Seleccione el N0 DATA PIocesar I3 MPOrAcoN o bamnes

¢ Advertencia Este proceso no es revessibie

)

Una vez que se corrobord que la clave del MAC es correcta.

Atencién Ciudadana
Conciliacién de Dnemmﬂdn
Retiro de thnem :
Notificacién Ciudadana
Reporte de Robo y/o o

44 d

Impresién de Documentos o
Transferencia de Informacién a CECYRD

Resguardo y/o omlén )i

Administracién de Méuto 7
Reporte importar/Exportar
Citas Programadas

A GEdididg

Registrar recepcion de plq!om en MA

Captura de criterios de exportacién

Info: Este proceso permite extraer la informacién completa de tramites, para llevarlos a otro médulo
donde se continuara su seguimiento,

Se podran realizar los siguientes procesos de exportacion:
« Total (previa conciliacion con CECYRD)
- * Parcial (prewa conciliacién con CECYRD)
« Tramites disponibles para entrega (previa conciliacién con CECYRD)

Una vez extralda la informacidn, no podra realizarse ninguna operacién o consulta relacionada con los
tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

4+—

« Respaldar |a base de datos.

Seleccione el critero para procesar la exportacion de tramites,

[TRAMITE;DISPONIBLEg» PARA ENTREQA;:I

CONTINUAR

INSTITUTO NACIONALELECTORAL

o
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Selecciona el boton “Continuar”, el sistema inicia el proceso, en caso de que el medio externo CD o
USB no contenga informacidn, envia el siguiente mensaje.

tencion de archivos de importacion de tramites.

tectando archivos en lector optico

Importanda archivol
Avance de la obtencion
Directorio o ruta de obtencionfeis)

tectando archivos en lector USB

Iimpertando archivo
Avance de 1a obtencion
directorio o ruta de obtencioniiisl=]

- Info: No se encontraron archivos en los dispositivos ni en el
directorio de iImportacion.

Progreso total de obtencion

CANCELAR

Se seleccionara el botdn “Cancelar” para iniciar nuevamente, el sistema realiza procesos internos
para el grabado de la informacidn a disco duro, al concluir envia el siguiente mensaje.

A Proceso de obtencién de archivos concluido.

Fmportar Tramites |

Para continuar selecciona el botén “Importar Tramites”, con lo que se inicia el proceso.

o
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En esta pantalla se muestra el avance del proceso de acuerdo a lo siguiente:

O archivos de

R — Eatatus genecs 83! oo

..... — Jereficaccs ol procescpl]

Reporte _’d_o liébo ylo Extravio

CLERRTR &) K

Impresién de Documentos

Transf nel;‘di Informacién a CECYRD

Resguardo yfo Destruccién
=
Consultas

Reportes

LIS LR K
»O0OO0O0O0™Oo OO

Administracién de Médulo

Decile OF BETICICINT MGISEICES §* (YOCESIIIS P STHVYD

ORN2LOMNL WITH N EP L pentng 1L °

- B
L

g%

e

La descripcion del archivo de exportacidn se muestra a continuacidn.

[ NOMENCLATURA DEL ARCHIVO DE EXPORTACION |

[ EEDDMM-EEDDMM-AAAASS-D-AAAAMMDD-TTT-CC.pending |

EEDDMM  [Corresponde a la clave del médulo origen

EEDDMM - |Corresponde a la clave del modulo destino
AAAASS Corresponde a la Remesa (AAAA 4 digitos del afio, SS 2 digitos de la semana

D Digito que indica el dia de la semana en la que se gener6 el archivo vade 1 a 7,
teniendo en cuenta que el dia 1 es para el dia lunes y el 7 para el dia domingo.

AAAAMMMDD |Indica la fecha de generacion del archivo (afio, mes y dia)

ITT Tipo de archivo generado, en este caso EXP
CcC- Dos digitos que representan el consecutivo por remesa (nimero de archivos que|

Se generan por remesa).

Al concluir el proceso se muestra el siguiente mensaje:

A Procesamiento de archivos concluido. Los archivos
importados se eliminan.

Al seleccionar el boton “Aceptar”, el archivo de exportaciéon que se almacend en disco duro se
elimina para liberar espacio en la base de datos del MAC, el proceso de importacidon concluye y el
sistema regresa a la pantalla anterior.

o
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Para regresar al menu principal, selecciona el botédn “Salir”, con lo que el sistema regresa a la
pantalla inicial.

&= Nota importante: Al concluir con el proceso se debe enviar el Calendario de
"‘ Actividades de Exportacion Importacién de Movimientos debidamente requisitado en
la columna de “Total de registros importados” a la Direccion de Operacidn y

iiﬁuimiento.

5.1.2 Acta Circunstanciada

Para la generacién del Acta Ingresa a la funcionalidad Reporte Importar/Exportar y selecciona el

submenu de Acta Circunstanciada.

Se muestra la pantalla en la cual se debe seleccionar el combo de Archivos Exportados a otros
modulos y haz clic en el botdon “Continuar”

MPORTACIONIEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Ssie permite consuliar los archivos que se han generado al exporiar movimentos o bien los archivos que han sido imperiados al madula.
4si mismo, permite obtener la impresion del siguente documento
Acta Circunstanciada

seleccione el ipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

L Archives importados a esie madulo

) CONTINUAR SALIR

o

v
INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS



Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

Se deépliega la pantalla que muestra el detalle de archivos generados producto de las exportaciones
realizadas, para identificarlos y seleccionarlos, hazlo a través del Nombre del Archivo, Total de
secciones exportadas y total de tramites, una vez identificado selecciona la liga del Proceso fusién
ID del archivo en cuestién.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Nombre del Archivo Fecha de Generacion Secdoneg Total de Tramites| Madulo
Exportadas
4 21

1 2 1zx-sto}22P.10-120‘;iadx|~n1‘-’zo A20708: 0X07/2012 12.21:34 260221
260121-260221-201231-1-20120709-

2 62 pending 0N07/2012 12 54:37 0 1 260221
2 zaoxz»zsozz.xo.xzop:ix;‘zzoxzum oN/11/2012 12:32:39 1 13 260221
pagina 1

REGRESAR

Se despliega la siguiente pantalla, la cual permite la impresidon del documento al seleccionar el icono
de la impresora.

I ) Folo 15/260321/F11
oY
T

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE EXPORTACION O IMPORTACION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS

DEL MODULO ORIGEN 260321 AL MODULO DESTINO 260527

$ehWS 123 homsdeids _14_ e o

an ot ozl que coup 1 oficina del Regate Fardaral 38 Elactores con Gomicis en

Una vez impresa el Acta Circunstanciada, se debe corroborar que la informacién del nimero de
secciones y total de registros exportados son los que se seleccionaron para su importacion v,
confirmado el dato, complementa la informacién faltante con tinta negra, al finalizar el proceso se
firma dicha acta como sustento del proceso por parte del Vocal del RFE en la Junta Distrital, Soporte
Técnico, el Responsable de Médulo del MAC origen, y Responsable del MAC destino.

5.1.3 Estadistico de registros

El reporte estadistico de registros exportados muestra la informacion del reporte por seccidony total

de cada una de ellas. g

v
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Al seleccionar el submenu se despliega la siguiente pantalla que muestra el total de archivos
generados producto de las exportaciones realizadas, selecciona el combo Archivos exportados a
otros MAC y luego el botdon Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos que se han g al exp imentos o bien los archivos que han sido importados al médulo.
Asi mismo, permite obtener la impresién del siguiente documento:
Estadistico de registros

ione el tipo de ivos que desea y luego Ci
@® Archivos exportados a otros modulos =~ ME—
© Archivos importados a este médulo

Para identificar el archivo que se requiere seleccionar se debe realizar a través del Nombre del
Archivo, total de secciones exportadas y total de tramites, una vez identificado se debe seleccionar
la liga del ID del archivo en cuestion.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Nombre del Archivo Fecha de Generacion Seccwnes Total de Tramites| Médulo
Exportadas
4 21

260121-260221-201231-1-20120709-

1 . OL peadtit 09/07/2012 1221:34 260221

B 2021 ldgo;ﬁ::mmo& 09/07/2012 1254:37 0 0 260221

et T B = o
pagina 1

o
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Esta accion despliega la pantalla que te permite la impresién del estadistico de registros, el cual
contiene el total de registros Importados, desglosados por seccion y total general.

Pagra 10e '
INE o warans

Fadionts Maateal Gataras INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL WORA 120741
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Goreraso por ATALA CANMLLO CHBAR

ESTADISTICO DE REGISTROS EXPORTADOS O IMPORTADOS DEL

MOOULO ORIGEN 260021 AL MODULO DESTING 26027
ENTIDAD: 26 Sonora REMESA 201531 MODULO: 260527
[ ENTIDAD ["sECCION | NUMERO DE REGISTROS

5.1.4 Conciliar la Solicitud Individual

El documento Conciliar Solicitud Individual es un reporte nominativo que contiene los registros
Importados, agrupados por seccién de menor a mayor y al interior en orden alfabético.

Para imprimir el reporte ingresa a la ruta “Conciliacién Solicitudes”.

Reporte Importar/Exportar v
M Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros
M Conciliacion Soliciudes
M Conciliacion Credenciales

™ Folios No ExportadosAmportados

En esta pantalla selecciona el combo “Archivos exportados a otros médulos” y selecciona el botén

continuar.

v
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WP TACONE XPOR TACION D MOVIREEH T OS - Descripostn del proceso

Este permie consullar ios & cheos Que S han generads al exporis Mowmerios o ben ios archos. gue Ran sxio mportados al module.
A% MRS DTS COBST L 0NN M S 300 SRS
Conciha con FUARS
Sebrcoone o bpe de wohwes gur desea cormuilar v leego Conbrus
® A TROS SIDOMANOS & OT0S MORAE  df—
By cteees reporiados & eule mOdUo

CONTRUAR S8

Se muestra el total de archivos generados producto de las exportaciones realizadas, para identificar
el archivo que se requiere elegir se debe realizar a través del Nombre del Archivo, total de secciones
exportadas y total de tramites, una vez identificado se debe seleccionar la liga del ID del archivo en
cuestion.

IMPORTACIONEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle Go archivos generados

m 202621091921, 200117-4 L0414 DXP- pesdeg ¥

u RIS NI L MU DP R pendng o M2 "“ o)

— M M DU EVIDCEDP S perdng 1804200 OQ ’ m os1821
@ unw gl

Con dicha accion se muestra la siguiente pantalla, la cual permite la impresién del documento al
seleccionar el icono de la impresora.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

_‘.INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES o
SISTEMA OE FEDERAL DE ELECTORES ona

DEL
tastitete Nasienal Slsoteral CONCILIAR SOLICITUDES PARA EXPORTARIMPORTAR INFORMACION DEL wanszmm

MODULO ORIGEN AL MODULO DESTING

v — EL ) U0 GG WOGAGOTNG  BaEs et
ENTIOAD SECCION__ | CHIOADANO NaSOUCITUD | CLAVE DE ELECTOR TIPO SOUCITUD FOLIO NACIONAL ESTATUS
— =™ 1w | GRLIA VA ZAMSPA ROLANDO SN0 1T CIOMRLIS 0RO SoUCT TSN 8 FNVADO A CECTRD
.. o VOARTINEZ GOPALES APUA MARA et RO R0 ToUCITU 1 e ENVADO A CECTD
> ooy QUEVEDO TRUILLO SERGIO SAAC 1300000100148 CVTRIAG0 | 1040 HOUCIT SR S EXTOS0
x4 008 ROBLES VALDEZ AURODAA AN 20 FELARSOC 1 0B 20000 SOUCIT\L 201116 ENVADO A CECYIO
e 008y SALOANA DEMPRE LOA 1IP000 1 V6T T4 SMLOOPLA0ITVOD. SOUITC Rl ENTOS0
% [ SANCHEZ FAIZ ANGEUCA YOSELI TORHTIIRTE | SNAZANMORZIN 0 ZoUCmo T Vasems mers o)
TOTAL POR SECCION 0
ENTIOAD | SECCION CUDADANG | NesOUCITUD |  CLAVE DE ELECTOR | TIPO SOUCTUD FOUONACIONAL | ESTATUS
™ | owa | GoRo OEA BLANGA ESTHELA | CAUNDLES 1D | SEUCTD | AT | GNWADO A GECTRD.
) | (22 1 BOBEPANES DOTO JOUE MGUEL | Tommiory | GeeTMOM 18w | =oUCmo | e | TNVADO A CECTIO
= TOTAL POR SECCION ?
ENTIDAD | SECCON | CUDADANG No.SOUCITUD CLAVE DE ELECTOR | TIPO SOUCITLD FOLIO NACIONAL | ESTATUS ]
e 8 (o g EEAD 1o ] | C=TLN 1] L) | L —
TOTAL POR SECCION: 1
ENTIDAD SECCION | CROADAND | NeSOUCITUD | CLAVE OE ELECTOR TIPO SOUCITUD FOUONACIONAL | ESTATUS
T || WoROYOOU OURAN JO8E | Tekanme | wio o%_| SOUCITUD e | Seaooacecrio
=— TOTAL POR SECOION

5.1.5 Conciliar Credenciales

El documento Conciliar Credenciales es un reporte nominativo de los registros importados del MAC,

o

v
INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS

agrupados por seccidén que cuentan con estatus de credencial disponible.
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IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion 0ol proceso

Este pramile Corsular 108 Chivos Que S& han Qeneado o exp oV O Dien 108 archivos Que Nin $100 IMpOracos o moduo
A mramo. pearile otteret 13 ang Ocf SQeerte SOOIt
Conciliacion de credenciales
S o tipo oo Qe Sesea cormulay y fuego Cortiney
' Arives expornacos & 0U0s MOGICS  gf—

© Ascravos impor 2 este

En esta pantalla selecciona el combo Archivos importados a otros mddulos y selecciona el botdn
Continuar.

Seleccionar la liga del ID del archivo en cuestion.

QUOL2011 125152

1 092621.091921-201115-5-20110401-EXP-01 pencing. P
2 092622091921, 2011162 20110805 DXP Ol pening.  0SOU2011 103850 % 09121
3 032621091521 2011163 201I0NE-EP Ol peing.  060K2011 055527 1 091321
2 092621-091921.201116-3 20110805 EXP D1 pendiong. 05042011 040131 1 091821
092621091821 201117-4.201 10414 EXP.01 pensing
— 12 092621.091921. 2011174 01101 EXP L pending. 0 2001 044255 e o s
0 092521091921, 201117-6. 2010416 EXP Ol pening. 16042011 1200:42 s 131 091921
pagral
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Con dicha accidn se muestra la pantalla que permite la impresién del documento al seleccionar el
icono de la impresora.

ASTINTO # (DAL (LEC

5.1.6 Folios No Exportados/Importados

Este reporte permite identificar el archivo con los registros a recuperar, esto a través del Nombre
del archivo, fecha de generacién y total de tramites.

o
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que permite imprimir el reporte al seleccionar el icono de la impresora.

IMPORTACIONIEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Una vez identificado se debe seleccionar el ID correspondiente, con lo cual se despliega la pantalla

As| mismo, permite obtener la impresion del sigwente documenio:
Folios no exportados o no importados

Seleccione el tipo de archivos que desea consuliar y luego Continuar,
® archivos exportados a otros modulos —_
O Archivos importados a este modulo

Este permie consultar los archivos que se han generado al exporlar movimentos o bien los archvos que han sido importados al modulo.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

5 b4 260121-260221-201231- 1- 20120708 EXP. 02 pending. 0907/2012 12 00 00 i

Pagina 1
REGRESAR

Una vez impreso el reporte, se identificar los folios en cuestién mismos que se recuperan en el MAC

destino.

S INE

Instituto Nacional Electoral |\ < T1TUTO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

Pagra 1 e

Fouo

1220012108008

TOTAL 1

INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2
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5.2 Recuperacion de folios de Solicitud Individual de CECyRD

Durante el proceso de exportacién/importacién de movimientos, se pueden presentar situaciones
que eviten se lleve a cabo la exportacidon o importacion de registros de la Solicitud individual en su
totalidad, por lo cual en el SIIRFE-MAC se cuenta con una opcidon que permite la recuperacion de los
folios en CECyRD, en el MAC destino conectado a la Red institucional, con los siguientes estatus:

Folios no exportados

Son aquellos registros de la Solicitud individual que durante el proceso de exportacién, por alguna
causa no fue posible su exportacion.

Folios no importados

Folios que no se pudieron ser importados al MAC destino, ya que aun al formar parte del archivo de
exportacion por alguna situacion durante el proceso, no fue posible incorporarlos al MAC destino.

Por otra parte, se pueden presentar situaciones de pérdida de Base de Datos de MAC, de las cuales
se puede requerir una recuperacion de folios de CECyRD, ésta se realiza a través de un archivo que
se debe generar por el administrador del sistema (Vocal del RFE en la Junta Distrital) con las
siguientes caracteristicas, nombre del archivo recup_folios EEDDMM.txt, en donde EEDDMM,
corresponden a la clave del mddulo, este archivo al interior sdlo contiene los folios a recuperar y se
debe copiar a una unidad CD o USB previamente formateada para ser reconocida por el sistema.

o
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A continuacién se muestra la conformacién del archivo TXT de folios a recuperar:

Nombre del archivo Contenido

1426012107025
1426012107026
Recup_folios_260121.txt 1426012107027
1426012107028
1426012107029

Los folios a recuperar se componen de los siguientes datos:

Anode Clavedel Consecutivo
registro MAC de folio
AL

I_A_\ r N\ 7 A \
14 260121 07025

5.2.1 Captura de folios a recuperar

Para poder llevar a cabo la recuperacion de folios de CECyRD, producto del proceso de exportacion
o importacién de movimientos en el MAC destino, el cual debe estar configurado en linea vy
conectado a un punto de la red INE, ya que durante el proceso se generan una serie de notificaciones
entre MAC y CECyRD, necesarias para la recuperacién de los registros.

Como Usurario Administrador ingresa al menu Recuperacidn de folios y selecciona Captura de lista

de folios a recuperar.
_bAdmlnlstucIOn de Médulo b4
Recuperacion de folios N, 4

W capturade listade folios a
recuperar

M Monitoreo del proceso de folios a
recuperar

o
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Una vez que ingresas a la funcionalidad, se muestra la pantalla Por archivo con lista de Solicitud
Individual, incorpora el dispositivo externo, CD o USB que contiene el archivo .txt y selecciona

Examinar.
Recuperar folios /
Lista de folios a regenerar]| _Exam
AGREGAR
Lista de folios a Recuperar
Estatus recuperacion |  Fechaestauns |
-1 Info: No se encontraron folios para recuperacion.

En la siguiente pantalla, localiza la informacion, selecciona el dispositivo USB o CD en el cual se
encuentra el archivo recup_folios_EEDDMM.txt, elige el archivo y Abrir.

s bas e = lemahe  MeE
B B - e gy 4%l LdA
ey w o p———— 48 e FAail

-—— i

R e

Se incorpora el archivo al
apartado Lista de folios a
recuperar, para COntinUar S S S T T T T e —

elige la opcién AGREGAR. RS RS —

g

Se muestra el contenido del
archivo, el cual se conforma
con los folios para su

recuperacion, selecciona — = ‘/
Continuar. o -h -

Los folios de solicitud individual que se deben de recuperar de CECyRD, para mantener la integridad

o
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1.-Folios que durante el proceso de exportacion importacion de movimientos, no pudieron ser
exportados o importados, y para la recuperacion de dichos registros se debe realizar en el MAC
destino, configurado en linea y conectado a la red INE.

2.- Folios que por la pérdida de la base de datos de MAC, se requiere se restablezca esta para tener

la integridad de la informacién y el dptimo funcionamiento del MAC.

Asi mismo la recuperacién de los folios no exportados o no importados también se puede llevar a
cabo a través de la opcidon Exportado o Importado segin sea el caso.

Administracion de Médulo w

Posteriormente, selecciona el
. Recuperacion de folics b
estatus correspondiente de los nlium:upmrducuudoasuesmus/
! ) Configurar tipo de madulo hd
folios a recuperar, y elige el i
boton RECUPERACION. \ EXPONTADD

RECUPERACION || SALIR

Inicia una serie de notificaciones
entre MAC vy CECyRD, que
consisten en la recuperacion de O Soliciud de recuperacion do fo8os Iniciae

la informacién de los folios de /
Solicitud Individual, se muestra ————
el proceso para la recuperacion <
de los folios, elige Aceptar.

Dichos registros se recuperan en la base de datos del MAC destino, producto del proceso de

Exportacion e Importacidn de movimientos.

v" Para el caso de recuperacion de registros de Solicitud Individual por perdida de base de
datos, se realiza en el MAC en cuestion.

Una vez que seleccionas la opcion de Aceptar, se muestra el menu del administrador,

posteriormente para el seguimiento se debe entrar a la funcionalidad de Monitoreo de folios a

recuperar.

5.2.2 Monitoreo del proceso de folios a recuperar

Es importante verificar, que en el resultado de la recuperacion de cada registro de Solicitud
individual, se observe el cambio del estatus ha recuperado, para lo cual, ingresa como usuario
Administrador a la funcionalidad Recuperacién de Folios y selecciona la opcién Monitoreo del

Proceso de Folios a Recuperar. !

ot
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Administracién de Modulo .~

Recuperacion de follos N
¥ Capturade listade follos a

Ingresa a la opcién

~TIA e A ARt Bt ACE A AT oAy v S

Al ingresar a la opcidn, se puede realizar la consulta a través de los siguientes criterios de busqueda:

v" Tipo de Estatus
Criterios de busqueda de archivos de notificaciones

oo de s e 3

v" Rango de Fechas de Recuperacion y

v" Folio

[ conmvuar | [ Lmpiar || SALR |

Al seleccionar el apartado Tipo de
estatus, puedes observar el
catalogo con los diferentes
estatus, selecciona el tipo de Rango de fechas de recuperacion (dd/mmiyyyy)

Criterios de bisqueda de archivos de notificaciones

RN CRES VRS | SELECCIONE

X ARCHIVO
estatus del cual se requiere ST N RIS
realizar la consulta vy elige @xg@&go

CONTINUAR. SOLICITUD DUPLICADO EN MAC

SOLICITUD NO VALIDO PARA MAC

| 26 SONORA Distrito: 01 Médulo: 260121 NACIONAL ALERTAS) Bienvenido g
En el ejemplo se selecciond _ N
Estatus folios recuperacion
ARCHIVO, por lo tanto el resultado
. ,
de la busqueda muestra el nimero 1226012107025 ARCHIVO 1010972012 121124
. .. . . 1226012107026 ARCHIVO 1010892012 121124
de Folio de Solicitud InleIduaI, 1226012107027 ARCHIVO 100912012 1211:24
s 1226012107028 ARCHIVO 10/09/2012 12:11:24
estatus de recuperacion y Fecha 1226012107029 ARCHIVO 100902012 12:11:24
estatus. pagina lde 1

Al realizar la recuperacién de informacidn de CECyRD, el estatus debe cambiar a Recuperado y la
fecha se actualiza al dia en que se llevd a cabo la misma.

Con la verificacion del estatus a RECUPERADO el proceso de recuperacion de folios de Solicitud
Individual concluye, por lo que debes elegir la opcion SALIR.

o

v
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IEstatus folios recuperacidn

Folia StEMUS recuperacicn Fecha estatus
17012107075 RECUPERADO 1NONFILZ 12 1124
AP0 2007025 RECUPERADD 10NDA012 12 1124
1ZPEOLPLOTOET __.-—'* RECUPERADO IO 12 1124
1FAOLEL0 O RECUPERADO N2 12 1024
1ZFEOIFITOES RECUFERADO TOEVEDLZ 12 11:24

pEping 1 oe 1
REGRESAR || SALIR |

P S De presentarse alguna inconsistencia durantW
o ﬂiﬁ de Atencion a Usuarios (CAU), para levantar el caso correspondiente.

o
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5.3 Administracion de Exportaciones

La funcionalidad de “Administracion de Exportaciones”, permite el copiado de los archivos de
exportacidon con estatus de “Creado” y que no se han copiado a medio externo CD o USB, o la
regeneracion de los archivos producto de exportaciones realizadas que contienen el estatus de
“Copiados a Medio Externo”.

Asi mismo, esta funcionalidad permite la eliminacion de los archivos de exportacidon pending, que
se crearon, asi como los siguientes archivos asociados a este:

Archivo del Acta Circunstanciada
e Archivo de Reporte Estadistico
e Archivo de Reporte Nominativo de Solicitudes Individuales
e Archivo de Reporte de Credenciales
e Archivo de Folios No Exportados

Para acceder a la funcionalidad de “Administrados de Exportaciones”, ingresa a la ruta
“Administracion del Médulo”.

' Resguardo

Consultas

‘Reportes

44 45 <

Administracion de Modulo

M Administracion de Exportaciones
‘M Actalizar Catdlogos Cartograficos
M Configurar Médulo

M Configurar dispositivos

M Configurar equipos

M Exportar Movimientos

M Importar Movimientos

- Depurar Base de Datos

1! Depuracion de Comprobantes Digitales

o
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Se despliega la pantalla, en la que se debe marcar el check box de la opcién “Grabado en medio
magnético de archivos exportados a otros modulos”.

|ADMINLSTRACI3N DE EXPORTACIONES - Descripcidn del proceso

Este proceso permite consultar los archives que se han generado al exportar movimentos.
. Asi mismo, permite la grabacién nuevamente al dispositive de almacenamiento del archive de exportacién requerido o el borrado permanente de este

acion p
\&mque el tipo de operacion a realizar y luego Continuar
® Grabado en medio magnetico de archivos exportados a otros modulos

 Depuracién de archives exportados a olros médulas
|-

Atencién Cludadana
Concillacién de Documentacién
T

Retira de Credenciales

Natificacisn Ciudadana

Reporte de Robo ylo Extravie

4444404

Impresién de annnll‘lﬂ
Transferencia de Informacién a CECyRD

Resguarde yio Destruccidn

44444

Selecciona el botdn “Continuar”, conlo cual se despliega la pantalla que muestra el total de archivos
generados producto de las exportaciones realizadas, para identificar el archivo que se requiere
seleccionar, se debe realizar a través del “Nombre del Archivo”, total de secciones exportadas y
total de tramites, una vez identificado se debe seleccionar el la liga del ID del archivo en cuestidn.

IEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

092621.091921-201122.5-20110520-EXP-02.pendng 20 segn

_R EGRESAR

g
D~
N
At
SN
b 4

Transferencia de Informacién a CECYRD

o

v
INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS



Manual para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudadana

>

.

Se presenta la pantalla que permite la seleccién del dispositivo, a través del cual se va a realizar el
copiado CD o USB.

01122 092621091921-201122-5-20110520-EXP02 pending ‘”s:

CL e L g K] £

CyRD

4 444

Oprime el botén “Continuar”, Con lo cual se despliega la pantalla.

Posteriormente selecciona el botén “Iniciar Proceso”

Distribucion de archivos en dispositivo

Nombre archivo

201122 092621-091921-201122-2-20110517-EXP-01. pending

4R R4

Impresién de Dmom::

Transferencia u]h a ciw

h
N A
S 4
v
v

precaucion: Asegure que exista un CD virgen en la unidad optica.
En caso de requerir mas de un CD (varias etapas de copiado), el
sistoma le solicitara introducir nuevos CDs
Presione Iniclar proceso para continuar, presione Introducir CD para
expulsar la charola

—>
| INICIAR PROCESO | | INTRODUCIRCD | [ REGRESAR |

Enseguida se muestra laimagen con el avance del proceso.

o
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P de coplado de archivos de notifi

Estatus general del proceso de copiado

444444

Transferencia de Informacién a CECyRD

€2 Cierre de CD concluido.

44444

REGRESAR

Concluido el grabado, el sistema expulsa la charola transportadora y envia el siguiente mensaje, “el
proceso de copiado a concluido de manera exitosa”.

B Proceso de copiado de archivos concluido exitosamente. Los
archivos han sido copiados al dispositivo Unidad CD.

s o

Al seleccionar “Aceptar”, el sistema elimina el mensaje y al oprimir el boton “Regresar” el sistema
regresa a la pantalla de copiado de archivos de notificacién pendientes por copiar a dispositivo,
para iniciar nuevamente otro proceso, de ser el caso.

o
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6. Depurar Bases de Datos

En este apartado se establece el procedimiento para la depuracién de registros
de tramites que concluyeron su ciclo o que fueron cancelados.

o

v
INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2 DERFE | COC | DOS



Manual para la Operacion del Moédulo de Atencion Ciudadana -

6.1 Actividades antes de la depuracion

Este proceso te permite realizar la depuracion de los registros de la base de datos del MAC que
hayan concluido su cicloy que estén digitalizados en CECYRD, asi como aquellos registros cancelados
en MAC, con diferentes estatus.

Antes de iniciar con la depuracidn de la base de datos debes realizar lo siguiente:

1 No tener pendiente ninguna conciliacién de cifras.

2 Previo al proceso de depuracion, se deben respaldar los archivos que
se encuentran en el “administrador de reportes” y posteriormente
borrarlos.

3 Tener instalada la ultima versién de produccién.

4 Generar respaldo total de la base de datos actualizado.

5 Ejecutar el script “estatus_58" (previo al proceso de depuracién).

6 Generar archivo de transacciones (MAC sin punto de red).

7 La depuracién de la base de datos del MAC se realiza por campafia.

8 El nimero maximo de registros que pueden ser depurados por bloques

corresponde a 6,000.

9 Para el 1ler bloque de depuracién de cada campafia serdn considerados
los folios cancelados.

A continuacién se indica la forma en que llevards a cabo cada uno de estos procesos:

1 Realizar la conciliacién de cifras de los tramites aplicados y credenciales
en sus diferentes estatus, contra la informacién que se tiene a nivel
central (CECYRD) correspondiente a la campafia a depurar, a fin de
generar la informacién definitiva con base en la normatividad
establecida.

2 Efectuar el respaldo de todos los archivos que se encuentran en el

Administrador de los reportes y borrarlos.

o
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3 Tener instalada la version mas reciente del SIIRFE-MAC (verificalo con
el Soporte Técnico).

4 Realizar el respaldo de la base de datos (consultar Tomo 1)

Ejecuta el script estatus_58, el cual marca los registros
candidatos a depuracion (recibido para resguardo en CECYRD)
que ya estdn digitalizados y contenidos en sus bases de datos, asi
como aquellos registros que se cancelaron en MAC y que por lo
tanto no es necesario tenerlos. Procede a ejecutarlo de la
siguiente manera:

El sistema despliega un cuadro de dialogo donde nos indica la cantidad de registros
gue va afectando con el script estatus_58.

Debug: pam_acct_mgmt Success
Preparing pactages for installaion

150221

dos2unt< converting file estadus_58_15 8 to UNIX format
estatus_56-3.0-0

INSERT 39635840 1
INSERT 33635841 1
INSERT 396358421

Una vez que concluye la afectacion de los registros, aparece el siguiente mensaje.

Debug: pam_acct_mgmt Success
Preparing packages Tfor installation, .
150221

dosZunix convering file estatus_S58_15.t4 to UNIX format ..
estatus_58-3.0-0

58

INSERT 396356840 1

INSERT 39635841 1

INSERT 39635842 1

Hay un disco de datos dentro

Es un servidor distrital

Actualizar paguetes

o
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El sistema genera un archivo log_estatus_58_aaaammdd (aaaa-afio, mm-mes, dd-dia)
con lainformacidn de los registros que fueron afectados por el script estatus_58, el cual

se deposita en el Administrador de archivos de donde puedes copiarlo a fin de contar con
un respaldo.

UUUUUU
490 bytes
357 bytes

271 bytes
CONCILIACION_FUARS_ENTREGADAS_150221_20070605_1108, 2,000000 Kilobytes
CREDENCIALES_EXTRAVIO_PARCIAL_150221_20070604_1639.¢ 266 bytes
CREDENCIAL_ANEXA_CORR_DATOS_150221_20070605_1126_; 462 bytes
CREDENCIALES_ROBO_PARCIAL_150221_20070601_2019.CSV 431 bytes
1SNZ221R81 AMCENSNE200TI2IA CSV B19 hines

| o]

Previo a la Depuracion, se debe Generar el archivo de transacciones (MAC sin punto de red), ya que
éstos MAC se encuentran fuera de linea, es necesario llevar a cabo este proceso, lo que permite el
envio de informacidn de los tramites levantados y credenciales entregadas a CECYRD.

o
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6.2 Generacion de reportes

Con la finalidad de contar con el volumen de tramites que se han levantado en el MAC y con la

informacién para verificar la consistencia del proceso de depuracién debes generar el Reporte
estadistico de informacion de la Solicitud Individual y credenciales, para obtenerlo ingresa a la

funcionalidad “Reportes”:

Ee_p_nﬂ:ll

Como resultado se muestra la pantalla, la cual indica
en el botdn Imprimir.

el reporte que debes obtener, sélo da un clic

e T A

DEPURACION DE MOVIMENTOS - Reportes

Esie proceso permite smpnms o reporie SIguente

= Reporie estadrsbhco de miormacon de uars y oedencales.

é-—

S

El “Reporte estadistico de informacion de las Solicitudes Individuales y credenciales” contiene el
universo de informacién por tipo de tramite que se encuentra en la base de datos.

Instituto Nacional Electoral
[enTioaD: 00 DISTRITO FEDERAL ]
[oT710:22 MODULO: 092221
SOLICITUD INDIVIDUAL
CORRECCION DE
CAMBIO DE CORRECCION DE DATOS
INSCRIPCION p DATOS DOMICILIO REPOSICION EN DIRECCION REINCORPORACION REEMPLAZO
ERSONALES
9139 | 168 | 17402 14487 | 14729 | 208 [ 068 |

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE ESTADISTICO DE INFORMACION DE SOLICITUDES Y CREDENCIALES

I

ENERADO POR:
CLEMENTE FABELA HERNANDEZ

Fec | o]
13/07/2016 3.06.10 PM

CREDENCIALES

CANCELADO EN MAC
RECHAZO | ANEXAS A | RETIRADAS POR
TOTAL CANCELADOS POR MOV. CeCYRp |ENTREGADAS| (SRR AUSA

POSTERIOR

| sac0r |

58691 27 72 0 0 297

Este reporte, a diferencia de la documentacion que genera el sistema, no se muestra en pantalla, se

imprime de manera automatica.

INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC
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6.3 Iiepuracién de la base de datos

Una vez que se cuenta con el reporte continda con la depuracion, selecciona del menu Depurar Base

de Datos.

Administracion de Modulo W
¥ Administracion de Exportaciones

¥ Actualizar Catalogos Cartograficos
™ Configurar Modulo

™ Configurar dispositivos

M Configurar equipos

¥ importar Movimientos

™ Depuracion de Comprobantes
Digitales

Al ingresar a la funcionalidad se muestra la pantalla, selecciona la Campaiia en la cual se va a llevar
a cabo la Depuracion, el Tipo de ordenamiento y el botdon Continuar.

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Descripcion del proceso

Este proceso permite depurar la informacion completa de tramites que ya terminaron su ciclo de vida.
Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:
« Respaldar la base de datos.
« Generar el:
o Reporte Estadistico de Informacion de Solicitudes y Credenciales
Seleccione la campana que desee depurar y luego Continuar.

Este proceso puede tardar varios minutos.

Campafia CAP 2015 v Tipo de Ordenamiento ~ Seccldn y Folio
CAF 2013 ]

~ Folio

CAI 2003 - 2004

- Egtd CAI 2010 2011
ADVERTENCIA® Este £y 500 5000

CAI 2005 - 2008
CAI 2007 - 2008 Condmur | | Sair

CAP 2006

CAP 2005

CAP 2008

CAP 2010

CAI 2009 - 2010
CAP 200!

INSTITUTO NACIONALELECTORAL SIIRFE-MAC 6.2
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Es importante mencionar que se debe seleccionar Campafa por Campaia iniciando de la realizada
en la fecha mas posterior a la mas actual.

Al seleccionar el boton “Continuar”, el sistema muestra la informacién, marca los registros a
depurar seleccidnalos y da clic en el botén” Aceptar”.

26 SONCR Distiio: 01 Madukor MOIALOCAL —— ALIRIAST Bkerwenido(a) CLEMENTE FABELAWERNANDEZ | &
B ]

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Seleccion de Tramites a Depurar

Sscaien]Foilo Normbre [ Clave de Elector | Estatus Final
QUINTERO GALINDO JESUS leouo canceLADo
@ joser JARMANDO B 5
ANDOVAL MARIADE
@ lossz Ao i FOLIO CANCELADO
I 3 [FOLIO CANCELADO
GOMEZ ALVAREZ ROCIO
0 joous lESMERALDA FOUD CANCELADD
O fons - [FOLIO CANCELADO
O |or 3 [FoUO CANCELADO
pre EL RIO VALENZUELA MARTHA
0 forz laicia [FOLIO CANCELADO
O lorz OMON NEBLAKARLAJUDITH |- FOLIO CANCELADO
O Jos [uzeonoun ALEJANDRO |- [FOUO CANCELADO
O forar PARADA JOSE ALFREDO |- FOLIO CANCELADO
O [o7ar “HAVE. 5 FOLIO CANCELADO
[CANCELADO EN MAC
O jossr JPOR MOV POSTERIOR
o n [CANCELADO EN MAC
EL CARMEN IPOR MOV POSTERIOR
0 |os73 ASTR [POR MOV. POSTERIOR
[CANCELADO EN MAC
O fos78 ADEL IPOR MOV POSTERIOR
[CANCELADO EN MAC
0 fosst IPOR MOV. POSTERIOR
O loses X GOROS QUIETA CARMEN A
TODOSIA [POR MOV. POSTERIOR
[CANCELADO EN MAC
O forn VERA RAMOS DULCE PRMA [oOR MOV, POSTERIOR
(CANCELADO EN MAC
O jons REYES ANTONO POR MOV. POSTERIOR
[CANCELADO EN MAC
O jors ARELLANO MRNALORENA |- 50R MOV, POSTERIOR
- [CANCELADO EN MAC
O for0 CRISANTA [POR MOV. POSTERIOR
Total en pagina: 21
Total registros: 2

ADVERTENCIA Este proceso no es reversile.

2/e|=|0]0]%]

Selecciona los registros por pantalla en el rango de 01 a 6000 como maximo, recorriendo el paginado
hasta completar el total de registros de la campafia en cuestion para posteriormente continuar con
la siguiente.

Previo a la depuracidn se muestra el siguiente mensaje confirmando la accién, da un clic en
“Aceptar”.

En este momento se procede a realizar la Depuracion de los Registros.
Recuerde que debe de seleccionar al menos un registro.
LDesea continuar?

_— [ Aceptar ] [ Cancelar

o
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Se muestra una barra de avance del proceso, al concluir s6lo marca el boton “Aceptar”.

ERT.

DEPURACION DE BASE DE DATOS - Procesando
e Avamee 8%

’

Para finalizar marca el botén “Aceptar “en el mensaje de Operacién “Exitosa”.

6.4 Control del proceso de depuracion

Con la finalidad de llevar un control de la depuracidn por campafa, al concluir el proceso de cada
una registra en el formato Control del proceso de depuracion de base de datos en MAC, lo

siguiente:
v Entidad
v" Fecha de generacién
v Distrito
v' Médulo
v Fecha de inicio
v" Anota el total de registros depurados por Campafia en la columna correspondiente
v" En el Total, anota la sumatoria de los datos registrados en cada una de las campafias

depuradas
Registra la Fecha de Término del proceso de depuracién
De ser necesario anota las observaciones

ANERN

S INE convt s e o oeprcn

ENTID FECHA DE GENERACION:

3 = oesenvACiomes
s ] ] ] ] [ e 25

i
H
ie
|
EH
2
i
i
4

Deberas anotar el tiempo promedio que se lleva el proceso de la depuracion de la Base de Datos

en horas

v
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7. Depuracion de registros de Solicitud Individual de
tramites rechazados

Establecer el procedimiento para la depuracién de registros de tramites rechazados y
el envio de las Solicitudes Individuales al Centro de Cémputo y Resguardo Documental
(CECyRD).

-3
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7.1 Depuracion de registros de tramites rechazados

Como parte de las actividades que instrumenta la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, para el mantenimiento de la base de datos de los Mddulos de Atencién Ciudadana, se
establecié la depuracion de los registros de tramites que fueron rechazados por alguna causa en
el Centro de Coémputo y Resguardo Documental (CECyRD), a través de la ejecucion de un script
administrativo del SIIRFE-MAC.

script administrativo

depurar_folios_sin_respuesta.

Para la aplicacién del procedimiento se debe recibir del area central:

o  Archivo insumo en los Médulos de Atencién Ciudadana (MAC).

o  Archivo nominativo con los folios de Solicitud Individual a depurar en
la base de datos del MAC.

Derivado del procesamiento de tramites que se lleva a cabo de manera permanente en el Centro de
Cémputo y Resguardo Documental (CECyRD), existen registros que fueron rechazados por alguna
causa por lo que no generaron una Credencial para Votar.

En este sentido, es necesario depurar estos registros en la base de datos del Mddulo de Atencidn
Ciudadana, para lo cual en el SIIRFE-MAC se cuenta con el script administrativo denominado

-3
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Para llevar a cabo dicha actividad se recibe en los servidores de los MAC con punto de red cableada,
un archivo insumo que permite ejecutar el script en el MAC. Dicho insumo debe copiarse a un medio
de almacenamiento externo mediante la opcion de “Exportar Insumos” y entregarse a todos los
MAC de la entidad.

Producto de la ejecucidn de dicho script se generan dos archivos de salida, un ejemplo de los mismos
se encuentra en la siguiente tabla:

Archivo Descripcion

CONCILIACION_SOLICITUD Contiene la relacion de tramites que

fueron afectados en la base de datos del
INDIVIDUAL_SIN_RESPUESTA_151321_20111107140805.csv.

En donde: 153121 es la clave del MAC y
20111107140805 corresponde a 4 digitos para el
ano, 2 para el mes, 2 para el dia, 2 para la hora, 2

modulo por el script.

para los minutos y 2 para los segundos.

Contiene una relacién de registros que

folios_sin_respuesta_151321 20111107140805.csv se encuentran en la base de datos del

MAC, sin respuesta por parte de CECyRD

En donde: 153121 es la clave del MAC y en un periodo de tiempo establecido y
20111107140805 corresponde a 4 digitos para el que son diferentes a los enviados para
afio, 2 para el mes, 2 para el dia, 2 para la hora, 2 depurar, mediante la ejecucién del
para los minutos y 2 para los segundos. script.

El primer archivo permite identificar el total de folios que fueron afectados por la ejecucion de la
aplicacidn.

El segundo, permite efectuar una conciliacién con el CECyRD, para identificar los registros que no
vayan a generar una credencial para votar.

El primer archivo debe entregarse al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital
Ejecutiva, junto con los Solicitud Individual para su envio al CECyRD.
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“Contigo, México es mas. Sumate”.

El presente manual fue elaborado en la
Direcciéon de Operacién y Seguimiento y
estuvo bajo la supervision de la Coordinacién
de Operacion en Campo de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral
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