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Presentacion

En el tomo | del Manual del Capacitador-Asistente Electoral se te proporcionoé la informacion
necesaria en materia electoral para conocer el contexto social y politico de las elecciones
en nuestro pais, las actividades de capacitaciéon y de asistencia electoral que realizaras, asi como las
herramientas didacticas para capacitar adecuadamente a los ciudadanos que seran funcionarios
de mesa directiva de casilla el préximo 7 de junio de 2015.

Ahora, en el Manual del Capacitador-Asistente Electoral, tomo Il, se describe de manera detallada
cada una de las actividades que llevaras a cabo tanto en materia de capacitacion como de asistencia
electoral antes, durante y después de la Jornada Electoral.

Ademas, te presentamos los procedimientos a seguir durante la capacitacion a los ciudadanos en
sus dos etapas y en los simulacros y practicas de la Jornada Electoral, las guias de instruccién en las
que se detallan los temas a desarrollar, los propoésitos del curso, las técnicas didacticas que se su-
giere utilizar, las actividades de aprendizaje, los recursos didacticos necesarios y el tiempo que se
propone para abordarlos, tanto para la capacitacion individual como para la que impartas de manera
grupal a quienes seran los funcionarios de casilla.

Con la finalidad de reforzar tus conocimientos, al final de este manual encontraras un anexo que
incluye algunos ejercicios para que practiques el correcto llenado de los formatos que utilizaras en
la capacitacién a ciudadanos sorteados y a funcionarios de mesa directiva de casilla.

No olvides que tu trabajo es muy importante. Tienes la gran responsabilidad de sensibilizar, dar
una capacitacion de calidad y brindar asistencia electoral a los ciudadanos que se desempena-

ran como funcionarios de mesa directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral, por lo que, al estar
comprometido con tu trabajo, con perseverancia y disciplina, conseguiras el éxito en tu labor.

Contigo, México es mas. Simate.

Instituto Nacional Electoral






' Actividades que
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en materia
de capacitacion
electoral






Las actividades de capacitacion y asistencia electoral que debes realizar como capacitador-
asistente electoral (CAE) se dividen en tres etapas: antes, durante y después de la Jornada
Electoral.

1. ACTIVIDADES DE CAPACITACION ELECTORAL ANTES DE LA JORNADA ELECTORAL
(DEL 22 DE ENERO AL 6 DE JUNIO)

1.1. ASISTIR AL PRIMER TALLER DE CAPACITACION PARA CAE
(DEL 22 AL 31 DE ENERO)

Este taller tiene como objetivo proporcionarte
conocimientos tedricos y sobre todo practicos que
te ayudaran a sensibilizar a los ciudadanos
sorteados para que acepten participar como
funcionarios de casilla el 7 de junio de 2015, dia
de la Jornada Electoral, asi como darte a conocer

la forma de realizar las actividades en materia de
capacitacion y asistencia electoral.

El taller es impartido por los cinco vocales que integran la Junta Distrital en la que trabajaras, y
durante el desarrollo de tus actividades como CAE estaras bajo la coordinacién de los vocales de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica (VCEYEC) y de Organizacién Electoral (VOE).

Los supervisores electorales (SE) pueden apoyar a los vocales durante la imparticion del curso.
En este taller se abordaran temas para el desempeno de tu trabajo, por ello es importante
que prestes mucha atencién. No dudes en consultar a los expositores en cualquier momento que

lo necesites.

Con la finalidad de que empieces a conocer a los vocales que integran la Junta Distrital, escribe en
el siguiente recuadro los datos correspondientes:
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Junta Distrital

4 N N N N )
Vocal Vocal Vocal del Vocal de Vocal de
Ejecutivo Secretario Registro Organizacion Capacitacion
Federal de Electoral Electoral y
Electores Educacion
Civica
- VAN VAN VAN VAN J

1.2. ASIGNACION DE CASILLAS POR CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL

Antes de comenzar tus actividades en campo, el supervisor electoral te indicara el niimero de casi-

llas de las que seras responsable para realizar las actividades de capacitacion y asistencia electoral
y a qué secciones pertenecen.

Para determinar el niimero de casillas a asignar, se consideran factores como la cantidad de elec-
tores en areas urbanas y no urbanas (o rurales), la dispersion geogréfica y el tiempo de traslado que
se requiere para realizar las labores de capacitacion y asistencia electoral. Tu carga de trabajo puede
estar dentro de los siguientes rangos:

En eleccion federal:

Area

urbana

12

6.3 casillas
en promedio

Area no

urbana

4.2 casillas
en promedio
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En eleccion concurrente:

Area Area no

e 5.3 casnllas.
en promedio

3.2 casillas
en promedio

urbana

1.3. RECORRER E IDENTIFICAR TU AREA DE RESPONSABILIDAD ELECTORAL (ARE),
UBICAR LAS CASILLAS A TU CARGO Y RECABAR LAS ANUENCIAS

Es importante que antes de empezar tus labores de integracion de mesas directivas de casilla y de
asistencia electoral primero identifiques tu Area de Responsabilidad Electoral (ARE), que es el espa-
cio geogréfico en el que desarrollas las actividades de capacitacién y asistencia electoral y que esta
conformado por una o varias secciones electorales donde se prevé instalar un nimero determinado
de casillas.

Al recorrer tu ARE utiliza los materiales cartograficos poniendo en practica los conocimientos teéri-
cos que adquiriste en el taller, identifica los medios de transporte y las vias de comunicacion en las
secciones y localidades que te corresponden, las distancias entre municipios o entre delegaciones
en el caso del Distrito Federal, o entre localidad y localidad en zonas rurales, asi como entre colonia
y colonia en zonas urbanas, la cabecera municipal y las delegaciones politicas del Distrito Federal
y la Junta Distrital donde laboras.

El recorrido te sera de gran utilidad, pues te ayudara a planificar y organizar las rutas para la visita,
entrega de la carta-notificacion y la capacitacién a los ciudadanos sorteados, ademas, conoceras a
qué hora se encuentran comdénmente las personas, las caracteristicas de la seccion y su infraestruc-
tura (elementos o servicios con los que cuenta).

El recorrido en las secciones rurales o con poblacion indigena te servira para que identifiques a las
autoridades a las que tendras que dirigirte para realizar las actividades de capacitaciéon y asistencia
electoral.

También, durante el recorrido de identificacion de tu ARE deberas ubicar los sitios propuestos para
instalar las casillas que tendras a tu cargo y recabar de los propietarios o responsables de dichos
lugares las anuencias, esto es, la autorizacion para la instalaciéon de la casilla. Tu supervisor te dara
el listado de las ubicaciones y los formatos de anuencia que deberas entregar.

13



Las prendas que te identifican como CAE son:

~
Portagafete
Chaleco
Sombrero
Mochila
Tabla de apoyo
J

Recuerda que...
Para que los ciudadanos te reconozcan
como personal del INE, porta las prendas
que te identifican como CAE.
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(solo en

Manga
Zonas que se

requiera)

1.3.1. ;C6mo hacer el recorrido de reconocimiento en zonas urbanas?

14

1  Ubica y delimita tu ARE en los
planos cartograficos y los puntos de
referencia, tales como hospitales,
mercados, iglesias, centros de salud,
campos deportivos, palacio municipal o
edificio sede de las delegaciones politicas
\ en el caso del Distrito Federal. y

s
2

Realiza el primer recorrido en los
Iimites de tu ARE.

(" )
3

Después, trasladate al limite mas
lejano de tu ARE.

Finalmente, haz el recorrido en el
interior de cada seccién de tu ARE.
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Recorridos en los limites de tu ARE

Para realizar el recorrido en los limites de tu ARE, ubica un punto de partida que sera el mismo que
el punto de llegada, por ejemplo, en el limite de tu ARE esta la tienda de “Dona Chana”, ahi empie-
zas el recorrido conforme a las manecillas del reloj. Al terminar deberés llegar a la misma tienda,

para asi comprobar que hiciste el recorrido por completo.

Punto de partida
y de llegada

"
| REFORMA |/ S
ENSIL [ ——
0 COL AHUEHUETES 12
ANAHUAC [ i¢

Identifica los limites de cada seccion, ya que puedes encontrar ciudadanos que viven en la misma

calle pero pertenecen a otra seccion.

Seccion 1245

| Seccion 1238

Limite imaginario entre dos ARE

La linea gruesa indica los limites de las secciones en una ARE

15
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También debes conocer el punto més lejano del limite de tu ARE que localices en la cartografia, con
el fin de calcular tiempos de traslado y ubicar medios y vias de comunicacion disponibles. Comien-
za en el lugar donde se encuentra la Junta Distrital.

COL PENSIL s

= SAN JUANICO

Junta Distrital

COL AHUEHUETES |
ANAHUAC

Limite periférico
mas lejano en la ARE

COL ANAHUAG
LAGO NORTE

COL ANAHUAC
LOS MANZANOS

COL MODELO PENSIL ¥

Una vez que ubiques el punto en que te encuentras, verifica que el nombre de la calle que aparece
en la cartografia sea el mismo que se observa en campo. Si es necesario, confirmalo preguntando
a los vecinos que habitan en ese lugar cual es el nombre con el que se conoce a la calle o alguna

otra referencia.

Para asegurar la ubicacion del punto mas lejano de tu ARE es necesario que localices otros elemen-
tos de referencia en campo, tales como calles colindantes, jardines, escuelas, iglesias o mercados.
Asimismo, verifica que éstos coincidan con los que aparecen marcados en la cartografia.

En caso de que identifiques que la cartografia no coincide con la realidad en campo, marca todas

las diferencias y actualizaciones en el plano de la seccién (por ejemplo: nuevas calles, caminos,
iglesias, mercados y otras construcciones), e informa el hecho a tu supervisor electoral (SE).

16
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Una vez que hayas localizado los nombres de las calles y avenidas que limitan tu ARE, inicia el re-
corrido por el interior de la misma. Empieza por el extremo noroeste de la seccion menor (niimero
consecutivo), manzana por manzana, y marca en la cartografia el punto al que se hace referencia.
La cartografia se encuentra orientada al norte, por lo que el extremo noroeste se encontrara en la

esquina superior izquierda del plano o croquis.

PUNTO DE
INICIO — — PINO
T 32 l 33 34 35 A
1 l "
— & ENCINO
2' 39 38 37 36 w
2 $
> &
ROBLE
40 41 42 43

En caso de que la superficie a cubrir sea muy grande, procura recorrer al menos las vias principales
a partir del punto ubicado al noroeste del ARE. Adicionalmente, realiza un recorrido interno por las

vias que no son principales para familiarizarte con tu ARE.

17
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PUNTO DE
INCIO___— — PINO

T32

“—

1T
— ENCINO
2 39 38 37 34 u
S S
= o
ROBLE
40 41 42 43

33 34 35 A

1.3.2. ;Cémo hacer el recorrido de reconocimiento en zonas no urbanas?

Pasos a seguir para el reconocimiento del ARE:

18

Ubica y delimita el ARE en los planos cartogréficos.

Organiza tu recorrido considerando vias de comunicacion y transporte.

Inicia por la seccion mas alejada.

Continta con las secciones cercanas.

CNC N N\

— U
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Tanto en las secciones cercanas como en las mas alejadas, investiga las vias de comunicacion con
las demas localidades, inférmate sobre los medios de transporte disponibles y sus horarios de servi-
cio, tanto en dias habiles como en fines de semana y dias festivos. También investiga cuales son los
dias de mercado, fiestas patronales y horarios de las actividades econémicas principales.

I

Vias de comunicacién entre las localidades

Al desplazarte por el camino principal previamente definido te encontraras caminos secundarios
que se conectan al mismo. Pregunta a los ciudadanos cual de ellos es el mas corto, para que cuando
realices otros recorridos puedas planear mejor los tiempos de traslado.

Camino de terraceria

Rutas o caminos secundarios

19
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Recuerda que la mayoria de las secciones rurales estan integradas por mas de una localidad.

Localidades en seccion rural y cabecera seccional

Para realizar lo anterior, apdyate en los materiales cartograficos que te proporcionan en la Junta
Distrital, en el glosario de términos cartograficos del Anexo 1 del Manual del Capacitador-Asis-
tente Electoral, tomo |, y en los mapas presentados en los Anexos 2 al 6 de dicho manual. Te
sugerimos que los revises, y en caso de dudas consulta a tu supervisor electoral o a los vocales
de la Junta Distrital.

Recuerda que...
El trabajo que realizas en campo es fundamental
para alcanzar tus objetivos.
iNunca te quedes con dudas!

20
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1.4. VISITAR Y ENTREGAR CARTAS-NOTIFICACION A CIUDADANOS SORTEADOS
(DEL 9 DE FEBRERO AL 31 DE MARZO)

Ahora es momento de acudir a los domicilios de los ciudadanos sorteados para entregarles su carta-
notificacion, que es el documento por medio del cual se les informa que podran ser integrantes de
una mesa directiva de casilla y se les invita a tomar el curso de sensibilizacién e informacién de
la Jornada Electoral que imparte el Instituto, ya sea en su domicilio, en un espacio alterno o en un
centro de capacitacion.

De acuerdo con las caracteristicas del distrito y de cada ARE, el Vocal de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica (VCEYEC) determinard y te informara los plazos para cubrir cada actividad en esta
primera etapa.

Comencemos con la visita: se le llama asi a la primera vez que, siguiendo el orden en que aparecen
los nombres en el “Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”, acudes al domicilio para
buscar al ciudadano sorteado con el propésito de identificarlo, conocer su situacion y, de ser posi-
ble, entregarle la carta-notificacién y capacitarlo. Es importante recordar que sélo en este momento
es cuando se sigue el Orden de Visita.

El listado te serd entregado por tu supervisor electoral y esta ordenado por seccion electoral siguiendo
un criterio geografico. Es generado por el Multisistema ELEC2015, que es un sistema de computo
disenado para registrar, almacenar, crear bases de datos, procesar y sistematizar informacion, asi
como para realizar designaciones a través de procesos automaticos, presentar resultados mediante
graficas, cédulas, listados y reportes estadisticos, con la finalidad de facilitar los requerimientos del
Proceso Electoral 2014-2015.

El listado en orden de visita tiene como propésito dar legalidad, certeza y transparencia al proce-
dimiento de integracién de mesas directivas de casilla, y evitar que los actores que vigilan dicho
proceso presenten quejas sobre el procedimiento al creer que eres selectivo al visitar a los ciudada-
nos sorteados y que influyes en como se integra la casilla. Por tal motivo, es importante que respetes
el orden de visita.

Ademas del listado en orden alfabético, se debera imprimir un listado ordenado de acuerdo al
criterio geografico a partir de la letra sorteada, con la finalidad de que ti como CAE lo utilices para
realizar la VISITA a los ciudadanos sorteados.

El listado elaborado bajo el criterio geografico te indica el orden que debes seguir para realizar las
visitas. Deberas respetarlo.

21
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La funcién del criterio geografico es la siguiente:

A Transparenta el B C
procedimiento de
integracién de casillas,
dado que las visitas se . Facilita a los
. . No permite que se . .
realizan de manera aleatoria . supervisores realizar
. . integren mesas con -
incluyendo asi a todos los > . las actividades de
. funcionarios de una L e
ciudadanos sorteados, S supervisién y verificacion
o sola ubicacion .
lo que permite integrar A del trabajo de los CAE
N o domicilio.
una mesa directiva a su cargo.
de manera imparcial
y evitar cualquier
impugnacion.

Es importante senalar que el orden de visita se aplica en el momento en que el CAE realiza la prime-
ra visita al domicilio del ciudadano sorteado, con lo que se cumple el procedimiento, y se registra
en los formatos de carta-notificaciéon. Para la revisita y notificaciéon no aplica el orden de visita.

A continuacion veras un ejemplo de como se integra el “Listado de ciudadanos sorteados en orden
de visita”, con base en el criterio geografico.

Zonas urbanas

1. Una vez concluido el sorteo de ciudadanos (primera insaculacién), a través del Multisistema
ELEC2015, con base en el mes seleccionado al azar por el Consejo General se genera el listado
de ciudadanos sorteados de cada seccion en orden alfabético a partir de la letra sorteada; para este
ejemplo se realiza a partir de la letra B y hasta la A.

LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS
(CON BASE EN EL MES Y ORDENADO ALFABETICAMENTE A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA)
NUM. APELLIDO APELLIDO LOCALIDAD/

SORTEO PATERNO MATERNO NOEALL: COLONIA L LS R
1 Camacho Diaz Maria Las Cruces 2 Calle Algarin num. 8

2 Chavez Avila Edgardo Las Cruces 2 Calle 16 O,'e
Septiembre nim.11

3 Degollado Méndez Carlos Las Cruces 5 Calle J’acarandas
nim. 7

. . 0 Calle 16 de

4 Diaz Hernandez Angel Las Cruces 7 Septiembre ntim. 32

Continda...
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LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS
(CON BASE EN EL MES Y ORDENADO ALFABETICAMENTE A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA)

NUM. APELLIDO APELLIDO LOCALIDAD/
SORTEO | PATERNO | MATERNO | NOMBRE | “coionia | MANZANA ROMICIEY
5 Duran Ruiz Eliseo Javier Las Cruces 2 Ca“? Algarin
ndm. 15
. Calle Topacio
6 Fernandez Cazola Laura Las Cruces 5 .
ndm. 21
7 Fuentes Flores Blanca Estela Las Cruces 7 Calle A,ntonlo Caso
nam. 16
8 Garcia Sénchez Patricio Las Cruces 2 Call? Algarin
ndm. 25
9 Huerta Arvizu Ramiro Las Cruces 9 Calle Olin nim. 13
10 Jiménez Morales Fabiola Las Cruces 2 Calle J,acarandas
nam. 3
11 Luna Diaz José Las Cruces 7 CaIIe,Topauo
ndim. 9
12 Mendoza Estévez Fernando Las Cruces 9 Calle 16 d’e
Septiembre nam. 1
13 Moreno Carrizales Francisco Las Cruces 9 Calle R,osa Norte
nam. 7
14 Olarte Herrera Carlos Las Cruces 7 Calle Topacio nim. 4
. Calle 16 de
15 Salgado Mota Jesus Las Cruces 2 Septiembre nim. 16
16 Sanabria Valencia Iris Las Cruces 2 Calle Pino nim. 3
17 Santos Espinoza Alicia Las Cruces 5 CaIIe, Topacio
ndm. 12
18 Sarmiento Quiroz Herlinda Las Cruces 7 Calle A,ntomo Caso
nam. 14
. Calle Jacarandas
19 Talavera Olivares Alfredo Las Cruces 5 )
ndm. 18
20 Teran Juarez Elidia Las Cruces 5 Calle Topacio num. 3
21 Terrazas Alvarez Alfonso Las Cruces 2 Calle J,acarandas
ndam. 5
22 Urbina Luna Alejandra Las Cruces 7 Calle !acarandas
ndm. 19
23 Valenzuela Cuevas Carla Las Cruces 9 Calle R’osa Norte
nam. 9
24 Velazquez Camacho Claudia Las Cruces 9 (;alle 16 d,e
Septiembre nim. 3
25 Alcocer Ramos Camila Las Cruces 7 Calle 16 de

Septiembre niim. 41
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2. Posteriormente, el Multisistema ELEC2015 selecciona al primer ciudadano de la manzana de me-
nor numeracion y toma a todos los ciudadanos de esa manzana, al interior se ordena de acuerdo
a la letra sorteada, es decir, iniciando con el primer apellido del ciudadano sorteado; para este
ejemplo se realiza a partir de la letra B y hasta la A.

NUM. | APELLIDO | APELLIDO LOCALIDAD/
SORTEO | PATERNO | MATERNO | NOMBRE | “coionia | MANZANA DRGNS
1 Camacho Diaz Maria Las Cruces 2 Calle Algarin nim. 8
2 Chavez Avila Edgardo Las Cruces 2 Calle 16 o'Ie
Septiembre nim. 11
3 Degollado Méndez Carlos Las Cruces 5 Calle J:acarandas
nam. 7
4 Diaz Herndndez Angel Las Cruces 7 Calle 16 de
8 Septiembre niim. 32
5 Duran Ruiz Eliseo Javier Las Cruces 2 Ca”? Algarin
nam. 15
6 Fernandez Cazola Laura Las Cruces 5 Calh? Topacio
num. 21
7 Fuentes Flores Blanca Las Cruces 7 Calle Aptonlo Caso
Estela ndm. 16
8 Garcia Sanchez Patricio Las Cruces 2 Call? Algarin
num. 25
9 Huerta Arvizu Ramiro Las Cruces 9 Calle Olin nam. 13
10 Jiménez Morales Fabiola Las Cruces 2 Calle J’acarandas
nam. 3
11 Luna Diaz José Las Cruces 7 CallerTopaao
nam. 9
12 Mendoza Estévez Fernando Las Cruces 9 Calle 16 d’e
Septiembre nim. 1
13 Moreno Carrizales Francisco Las Cruces 9 Calle Rosa Norte
nam. 7
14 Olarte Herrera Carlos Las Cruces 7 Ca“e’Topac]o
nam. 4
15 Salgado Mota Jesus Las Cruces 2 Calle 16 de
i Septiembre nim. 16
16 Sanabria Valencia Iris Las Cruces 2 Calle Pino ndm. 3
17 Santos Espinoza Alicia Las Cruces 5 Calle, Topacio
num. 12
Continda...
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NUM. | APELLIDO | APELLIDO LOCALIDAD/
SORTEO | PATERNO | MATERNO | NOMBRE | “coionia | MANZANA | DOMICILIO
18 Sarmiento Quiroz Herlinda Las Cruces 7 Calle A'ntonlo Caso
nuam. 14
19 Talavera Olivares Alfredo Las Cruces 5 Calle !acarandas
num. 18
20 Teran Juérez Elidia Las Cruces 5 Ca”e,Topauo
num. 3
21 Terrazas Alvarez Alfonso Las Cruces 9 Calle J’acarandas
num. 5
22 Urbina Luna Alejandra Las Cruces 7 Calle !acarandas
nam. 19
23 Valenzuela Cuevas Carla Las Cruces 9 Calle Rosa Norte
nam. 9
24 Veldzquez Camacho Claudia Las Cruces 9 Calle 16 d,e
Septiembre num. 3
25 Alcocer Ramos Camila Las Cruces 7 Calle 16 (,je
Septiembre niim. 41

En este caso el sistema determina a la manzana nimero 2 como la primera a visitar por el CAE y
acomodara el listado a partir del ciudadano cuya letra inicial del primer apellido sea el de la letra
sorteada. Posteriormente, el sistema acomodara el listado con base en la referencia geogréfica con-
secutiva del domicilio del primer ciudadano, considerando el nombre de la calle y el nimero exte-
rior, hasta agotar el total de ciudadanos sorteados en esa manzana, como se muestra a continuacion.

. ORDEN DE
NUM. APELLIDO | APELLIDO LOCALIDAD/ MANZANA
SORTEO | PATERNO | MATERNO | NOMBRE | “coionia [MANZANA | DOMICILIO VISITA/ |\ visITAR
CIUDADANO
1 Camacho Diaz Maria Las Cruces 2 Calle’ Algarin 1
nim. 8
5 Duréan Ruiz Eliseo Javier Las Cruces 2 Call? Algarin 2
nim. 15
8 Garcia Sanchez Patricio Las Cruces 2 Ca||4’3 Algarin 3
num. 25
2 Chéavez Avila Edgardo Las Cruces 2 Calle 16 (%e 4
Septiembre nim.11 1
. Calle 16 de
15 Salgado Mota Jesus Las Cruces 2 Septiembre nam. 16 5
. . Calle Jacarandas
10 Jiménez Morales Fabiola Las Cruces 2 , 6
num. 3
21 Terrazas Alvarez Alfonso Las Cruces 2 Calle J’acarandas 7
ndm. 5
16 Sanabria Valencia Iris Las Cruces 2 Calle Pino ndm. 3 8
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3. Después se tomara al ciudadano de la manzana que sigue en orden ascendente, es decir la man-
zana 5, y éste ocupard, para este ejemplo, el lugar nimero 9 en el nuevo listado, y se ubicara a todos
los ciudadanos de la manzana considerando nuevamente el nombre de la calle y el nimero exterior.
En este caso ocuparan los lugares 10, 11, 12, 13 del nuevo listado, como se muestra a continuacion.

. ORDEN DE
NUM. APELLIDO APELLIDO LOCALIDAD/ MANZANA
SORTEO PATERNO MATERNO pLERE COLONIA LN Z s LIOLATIENIID B A VISITAR
CIUDADANO
3 Degollado Méndez Carlos Las Cruces 5 Calle incarandas 9
ndam. 7
19 Talavera Olivares Alfredo Las Cruces 5 Calle !acarandas 10
num. 18
20 Teran Juirez Elidia Las Cruces 5 Calle Topacio 11 2
nim. 3
17 Santos Espinoza Alicia Las Cruces 5 CaIIe’ Topacio 12
num. 12
6 Fernandez Cazola Laura Las Cruces 5 Callg Topacio 13
num. 21

4. Este proceso se repite hasta concluir con todos los ciudadanos sorteados por manzana al interior
de la seccién, y asi integrar el “Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”.

El listado queda de la siguiente manera:

LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS EN ORDEN DE VISITA (CRITERIO GEOGRAFICO)
. ORDEN DE
NUM. APELLIDO | APELLIDO LOCALIDAD/ MANZANA
SORTEO | PATERNO | MATERNO OB COLONIA SLANZANS LN ALY A VISITAR
CIUDADANO
1 Camacho Diaz Maria Las Cruces 2 Calle, Algarin 1
nim. 8
5 Duréan Ruiz Eliseo Javier Las Cruces 2 Call? Algarin 2
num. 15
8 Garcia Sanchez Patricio Las Cruces 2 CaII(? Algarin 3
num. 25
2 Chéavez Avila Edgardo Las Cruces 2 Calle 16 (,je 4
Septiembre ndm. 11 1
. Calle 16 de
15 Salgado Mota Jesus Las Cruces 2 Septiembre ndm. 16 5
10 Jiménez Morales Fabiola Las Cruces 2 Calle Jfacarandas 6
nim. 3
21 Terrazas Alvarez Alfonso Las Cruces 2 Calle Jfacarandas 8
nim. 5
16 Sanabria Valencia Iris Las Cruces 2 Calle Pino num. 3 7
Continda...
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LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS EN ORDEN DE VISITA (CRITERIO GEOGRAFICO)
i ORDEN DE
NUM. APELLIDO | APELLIDO LOCALIDAD/ MANZANA
SORTEO PATERNO | MATERNO ROMER COLONIA WA DoY) VISIIA/ A VISITAR
CIUDADANO
. Calle Jacarandas
3 Degollado Méndez Carlos Las Cruces 5 . 9
nuam. 7
19 Talavera Olivares Alfredo Las Cruces 5 Calle !acarandas 10
num. 18
20 Teran Judrez Elidia Las Cruces 5 CaIIe’Topaao 11 2
num. 3
17 Santos Espinoza Alicia Las Cruces 5 CaIIe; Topacio 12
nim. 12
6 Fernandez Cazola Laura Las Cruces 5 CaIIe’ Topacio 13
num. 21
4 Diaz Hernandez Angel Las Cruces 7 Calle 16 de 14
Septiembre ntim. 32
25 Alcocer Ramos Camila Las Cruces 7 Calle 16 (’je 15
Septiembre nam. 41
18 Sarmiento Quiroz Herlinda Las Cruces 7 Calle A,ntonlo Caso 16
num. 14
7 Fuentes Flores Blanca Las Cruces 7 Calle A’ntomo Caso 17 3
Estela ndam. 16
Calle Topacio
14 Olarte Herrera Carlos Las Cruces 7 , 18
nuam. 4
11 Luna Diaz José Las Cruces 7 CaIIe’Topaao 19
num. 9
22 Urbina Luna Alejandra Las Cruces 7 Calle !acarandas 20
num. 19
9 Huerta Arvizu Ramiro Las Cruces 9 Calle Olin num. 13 21
12 Mendoza Estévez Fernando Las Cruces 9 Calle 16 d’e 22
Septiembre ntim. 1
24 Velazquez | Camacho Claudia Las Cruces 9 Calle 16 d,e 23
Septiembre ndm. 3 4
13 Moreno Carrizales Francisco Las Cruces 9 Calle R,osa Norte 24
nam. 7
23 Valenzuela Cuevas Carla Las Cruces 9 Calle R]osa Norte 25
nuam. 9
Como un mecanismo de transparencia, el listado en orden de visita con el criterio geogréfico sera

publicado y actualizado periédicamente en la pagina de internet del INE. En el listado se incluira
exclusivamente el nombre del ciudadano sorteado y su estatus, es decir, si fue notificado y/o capa-
citado; en caso contrario, la razén por la que no fue asi.

De acuerdo al ejemplo anterior y siguiendo el listado a partir de la letra sorteada, tG como capaci-
tador-asistente electoral realizaras las visitas para notificar y, en su caso, capacitar a los ciudadanos
sorteados, como se muestra a continuacion:
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+ | Seccion electoral 3254
1a. 2a. 3a.
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Rosa Norte

En caso de tener dificultades extremas para seguir el orden de visita, comunicalo a tu supervisor
electoral para que lo comente con el VCEYEC y puedan encontrar una solucién.

Zonas No Urbanas

1. Una vez concluido el sorteo de ciudadanos (primera insaculacién), a través del Multisistema
ELEC2015, con base en el mes sorteado se genera el listado de ciudadanos sorteados de cada sec-
cion en orden alfabético a partir de la letra sorteada; para este ejemplo se realiza a partir de la letra
B hasta la letra A:

LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS
(CON BASE EN EL MES Y ORDENADO ALFABETICAMENTE A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA)

NOM. SORTEO | S7ELLIOD orrres NOMBRE LocaE | rocaupap
1 Camacho Diaz Maria (0007) La Campana
2 Chavez Avila Edgardo (0007) La Campana
3 Degollado Méndez Carlos (0087) El Eco
4 Diaz Hernandez Angel (0136) La Soledad

Continda...
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LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS

(CON BASE EN EL MES Y ORDENADO ALFABETICAMENTE A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA)

NOM. SORTEO | APELLIDD ot NOMBRE LoaayE o | rocaupap
5 Duran Ruiz Eliseo Javier (0007) La Campana
6 Fernandez Cazola Laura (0087) El Eco
7 Fuentes Flores Blanca Estela (0136) La Soledad
8 Garcia Sanchez Patricio (0007) La Campana
9 Huerta Arvizu Ramiro (0186) La Magdalena
10 Jiménez Morales Fabiola (0007) La Campana
11 Luna Diaz José (0136) La Soledad
12 Mendoza Estévez Fernando (0186) La Magdalena
13 Moreno Carrizales Francisco (0186) La Magdalena
14 Olarte Herrera Carlos (0136) La Soledad
15 Salgado Mota Jesus (0007) La Campana
16 Sanabria Valencia Iris (0007) La Campana
17 Santos Espinoza Alicia (0087) El Eco
18 Sarmiento Quiroz Herlinda (0136) La Soledad
19 Talavera Olivares Alfredo (0087) El Eco
20 Teran Juarez Elidia (0087) El Eco
21 Terrazas Alvarez Alfonso (0007) La Campana
22 Urbina Luna Alejandra (0136) La Soledad
23 Valenzuela Cuevas Carla (0186) La Magdalena
24 Velazquez Camacho Claudia (0186) La Magdalena
25 Alcocer Ramos Camila (0136) La Soledad

2. Posteriormente, el Multisistema ELEC2015 selecciona al primer ciudadano de la localidad de me-
nor numeracion y toma a todos los ciudadanos de esa localidad, al interior se ordena de acuerdo a

la letra sorteada, es decir, iniciando con el primer apellido del ciudadano sorteado; en este ejemplo

se realiza a partir de la letra B y hasta la A.
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LISTADO DE CIUD,'ADANOS SORTEADOS
(CON BASE EN EL MES Y ORDENADO ALFABETICAMENTE A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA)
NOM. SORTEO | S7ELLIOD st NOMBRE Loca® | 1ocatpap
1 Camacho Diaz Maria (0007) La Campana
2 Chavez Avila Edgardo (0007) La Campana
3 Degollado Méndez Carlos (0087) El Eco
4 Diaz Hernandez Angel (0136) La Soledad
5 Duran Ruiz Eliseo Javier (0007) La Campana
6 Fernandez Cazola Laura (0087) El Eco
7 Fuentes Flores Blanca Estela (0136) La Soledad
8 Garcia Sénchez Patricio (0007) La Campana
9 Huerta Arvizu Ramiro (0186) La Magdalena
10 Jiménez Morales Fabiola (0007) La Campana
11 Luna Diaz José (0136) La Soledad
12 Mendoza Estévez Fernando (0186) La Magdalena
13 Moreno Carrizales Francisco (0186) La Magdalena
14 Olarte Herrera Carlos (0136) La Soledad
15 Salgado Mota Jesus (0007) La Campana
16 Sanabria Valencia Iris (0007) La Campana
17 Santos Espinoza Alicia (0087) El Eco
18 Sarmiento Quiroz Herlinda (0136) La Soledad
19 Talavera Olivares Alfredo (0087) El Eco
20 Teran Juérez Elidia (0087) El Eco
21 Terrazas Alvarez Alfonso (0007) La Campana
22 Urbina Luna Alejandra (0136) La Soledad
23 Valenzuela Cuevas Carla (0186) La Magdalena
24 Velazquez Camacho Claudia (0186) La Magdalena
25 Alcocer Ramos Camila (0136) La Soledad

En este caso el sistema determina a la localidad nimero 0007 como la primera a visitar por el CAE,
y acomodara el listado a partir del ciudadano cuya letra inicial del primer apellido sea el de la le-
tra sorteada. Posteriormente, el sistema acomodara el listado con base en la referencia geografica
consecutiva del domicilio del primer ciudadano, considerando el nombre de la calle y el nimero
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exterior, si existe registrada en los datos del ciudadano, de lo contrario, los ordenara conforme al
primer apellido, tomando como base la letra sorteada, hasta concluir con la localidad.

Para este ejemplo no se cuenta con los datos de nombres de calles y nimeros exteriores.

. APELLIDO APELLIDO CLAVE
NUM. SORTEO PATERNO MATERNO NOMBRE LOCALIDAD LOCALIDAD
1 Camacho Diaz Maria (0007) La Campana
2 Chéavez Avila Edgardo (0007) La Campana
5 Duran Ruiz Eliseo Javier (0007) La Campana
8 Garcia Sanchez Patricio (0007) La Campana
10 Jiménez Morales Fabiola (0007) La Campana
15 Salgado Mota Jesus (0007) La Campana
16 Sanabria Valencia Iris (0007) La Campana
21 Terrazas Alvarez Alfonso (0007) La Campana

3. Después se tomaré al ciudadano de la localidad que sigue en orden ascendente, y éste ocuparag,
para este ejemplo, el lugar nimero 9 en el nuevo listado, y se ubicaré a todos los ciudadanos de la
localidad considerando nuevamente el nombre de la calle y el nimero exterior. En este caso ocupa-
ran los lugares 10, 11, 12, 13 del nuevo listado.

NUM. SORTEO /;ZFI'IEEII_QIND(()) II:‘A[/’\I?I!-ELIIQEI?) NOMBRE L OS:EIVS AD LOCALIDAD
Degollado Méndez Carlos (0087) El Eco
6 Fernandez Cazola Laura (0087) El Eco
17 Santos Espinoza Alicia (0087) El Eco
19 Talavera Olivares Alfredo (0087) El Eco
20 Teran Juarez Elidia (0087) El Eco

4. Este proceso se repite hasta concluir con todos los ciudadanos sorteados por localidad, y asi inte-
grar el “Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”.
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LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS EN ORDEN DE VISITA (CRITERIO GEOGRAFICO)

NUM. APELLIDO APELLIDO CLAVE ORDEN DE | ORDEN DE
SORTEO PATERNO MATERNO OMERE LOCALIDAD S0 GaElofa ) CIUV[I)f\I;/A\/NO I_O\él::_-:-S{AD

1 Camacho Diaz Maria (0007) La Campana 1

2 Chavez Avila Edgardo (0007) La Campana 2

5 Duran Ruiz Eliseo Javier (0007) La Campana 3

8 Garcia Sanchez Patricio (0007) La Campana 4

10 Jiménez Morales Fabiola (0007) La Campana 5 !
15 Salgado Mota Jesus (0007) La Campana 6

16 Sanabria Valencia Iris (0007) La Campana 7

21 Terrazas Alvarez Alfonso (0007) La Campana 8

3 Degollado Méndez Carlos (0087) El Eco 9

6 Fernandez Cazola Laura (0087) El Eco 10

17 Santos Espinoza Alicia (0087) El Eco 11 2
19 Talavera Olivares Alfredo (0087) El Eco 12

20 Teran Judrez Elidia (0087) El Eco 13

4 Diaz Hernandez Angel (0136) La Soledad 14

7 Fuentes Flores Blanca (0136) La Soledad 15

Estela

11 Luna Diaz José (0136) La Soledad 16

14 Olarte Herrera Carlos (0136) La Soledad 17 3
18 Sarmiento Quiroz Herlinda (0136) La Soledad 18

22 Urbina Luna Alejandra (0136) La Soledad 19

25 Alcocer Ramos Camila (0136) La Soledad 20

9 Huerta Arvizu Ramiro (0186) La Magdalena 21

12 Mendoza Estévez Fernando (0186) La Magdalena 22

13 Moreno Carrizales Francisco (0186) La Magdalena 23 4
23 Valenzuela Cuevas Carla (0186) La Magdalena 24

24 Velazquez Camacho Claudia (0186) La Magdalena 25
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De acuerdo al ejemplo anterior y siguiendo el listado a partir de la letra sorteada, tG como capaci-
tador-asistente electoral realizaras las visitas para notificar y, en su caso, capacitar a los ciudadanos
sorteados, como se muestra a continuacion.

os I 4?;{ d 2a.
! oca l'ta | localidad
a VLTCa/:E 6 a visitar
por e por el
\ Localidad 20 CAE
(0087)
E| El Eco
17 19 \
9 23
Localidad
(0186) 12
La Magdalena - 24
11
18
- 25
Localidad (0136)
4 La Soledad
22 21
14
3a.
localidad 16
a visitar / 2 10
or el
pC AE Localidad
1 (0007)
La Campana 15
Tla.
localidad a 5 8
visitar por el
CAE

En caso de tener dificultades extremas para seguir el orden de visita, comunicalo a tu supervisor
electoral para que lo comente con el VCEYEC y puedan encontrar una solucion.
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1.4.1. Visita

Recuerda que...
Seguir el orden de visita garantiza que la
integracion de las mesas directivas de casilla
se realiza mediante un procedimiento
imparcial y objetivo, contribuyendo asi
a otorgar mayor certeza a tu trabajo.

Como ya lo revisamos, la primera vez que acudes al domicilio del ciudadano sorteado, siguiendo tu
“Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”, es lo que se denomina visita. Es importante

recordar que s6lo en este momento es cuando se sigue el Orden de Visita.

Para visitar y entregar las cartas-notificacién es importante tomar en cuenta los siguientes aspectos:

‘ Respeta:
4 )

® en todo momento
los lineamientos
dispuestos por el

Sé cuidadoso:
4 N

e conla
documentacioén
que recibas de tu

Ten presente:
a )

® que es muy
delicado el
extravio de la

Organiza:
a )

® tus tareas con
anticipacion, lleva
un control de

INE para la SE, del VCEYEC o documentacion o actividades.
realizacion de del VOE. su mal uso. En su ¢ informaatu SE
tus tareas. caso, reportalo. de las secciones y
domicilios que vas
a visitar.
N\ L L L J
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1 2 3 4 )
(~ N N N )

¢ Recibes de tu SE las
cartas-notificacién
por secciéon y
el folleto “Infor-
macion basica
para ciudadanos
sorteados”, que
deberas entregar al

-

ciudadano.
RN

e Revisa las cartas e Anexa el listado e También anexa el

de cada seccién de centros de folleto
y ordénalas de capacitacion fijos e “Informacién
acuerdo a los itinerantes para que basica para
nombres en el los ciudadanos ciudadanos
listado en orden conozcan en sorteados”.
de visita. donde y a qué hora

pueden ir a

capacitarse.

L L J

En la visita se pueden presentar varias situaciones:

sorteado, pero no hay quién proporcione
informacion de su situacion.

regresar.

g . ACTIVIDAD 2
NUM. ITUACION INFORMACION A REGISTRAR

U SITUACIO A REALIZAR o ClO GIS
Imposible localizar al ciudadano. Cumples con la | Registras la informacién en el “Talon
Identificas el espacio donde se ubica visita. comprobante de la visita”.

1 el domicilio, conoces la situacion del
ciudadano vy tienes la certeza de que no
participara por razones que hacen
imposible localizar al ciudadano.
El ciudadano manifiesta su rechazo a Cumples con la | Registras la informacién en el “Talon
participar. visita y la comprobante de la visita”. Le solicitas

9 Identificas el domicilio del ciudadano notificacion. al ciudadano que al reverso del acuse
sorteado, te atiende, recibe la carta- de recibo de la c{arta-notlf,lcaC|én
notificacion y rechaza rotundamente exprese por escrito la razon de su
participar. negativa y que lo firme.
Se visita al ciudadano, se le notifica y Cumples con Registras la informacion en el “Talon
capacita en ese momento. la visita, la comprobante de la visita”, entregas la
Identificas el domicilio del ciudadano notificacion y la | carta-notificacion, anotas en el acuse de

3 sorteado, te atiende, recibe la capacitacion. recibo la informacion requerida, llenas la
carta-notificacién y en ese momento “Hoja de datos para el curso de capacita-
lo capacitas. cion a ciudadanos(as) sorteados(as)” y en-

tregas al ciudadano sorteado el compro-
bante de haber recibido la capacitacion.

No proporcionan informacioén del Cumples con Registras la informacién en el “Talén
ciudadano. la visita, pero comprobante de la visita”.

4 | Ubicas el domicilio del ciudadano €s necesario

Continda...
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. 5 ACTIVIDAD z
NUM. SITUACION A REALIZAR INFORMACION A REGISTRAR
Alguien distinto al ciudadano recibe la | Cumples con la | Registras la informacion en el “Talon
carta-notificacion. visitay la comprobante de la visita”, le entregas la
Identificas el domicilio del notificacion, carta-notificacion y registras en el acuse
5 ciudadano sorteado y alguien distintoa | P€ro es de regibo el dato de la persona que la
él te atiende y te comenta la situacion necesario recibio.
del ciudadano y, en su caso, recibe la regresar a
carta-notificacion. capacitarlo.
El ciudadano tiene interés, pero no se Cumples con la | Registras la informacién en el “Talon
capacita en ese momento. visita y la comprobante de la visita”, le entregas la
Ubicas el domicilio del ciudadano notificacion, carta-notificacion y marcas en el acuse
6 | sorteado, quien te atiende, te recibe pero es de recibo en el espacio de ciudadano
la carta-notificacion y te manifiesta su necesario sorteado.
interés en participar, pero no se capacita | regresara
en ese momento. capacitarlo.
El ciudadano no es apto. Cumples con Registras la informacién en el “Talén
Localizas el domicilio del ciudadano la visita y comprobante de la visita”, le entregas
. sorteado, éste te atiende, recibe la notificacion, la carta-notif!cacién y lo registras en el
carta-notificacion y te manifiesta alguna | P€ro el acuse de recibo.
razon justificada por la cual no puede ciudadano no
participar. es apto.

Con la finalidad de esquematizar los casos anteriormente descritos, te presentamos un diagrama por
cada uno de ellos:

Visita, situacion 1 (imposible localizar al ciudadano)

36

Localizas el domicilio.

Identificas y conoces

la situacion del ciudadano.

Tienes la certeza de que
es imposible localizar al

ciudadano.

Llenas el comprobante de

la visita.

FIN
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Visita, situacion 2 (el ciudadano manifiesta su rechazo a participar)

Localizas el domicilio.

Identificas y conoces la
situacion del ciudadano.

El ciudadano acepta la
carta-notificacion y rechaza
rotundamente participar.

Llenas el comprobante
de la visita y el talon de la
carta-notificacion.

Pides al ciudadano que anote
al reverso del talén de la
carta-notificacion la razén de
su rechazo y que lo firme.

FIN

Visita, situacion 3 (se visita al ciudadano, se le notifica y capacita en ese momento)

Localizas el domicilio.

Identificas y conoces la
situacion del ciudadano.

Entregas la carta-notificacion
al ciudadano.

El ciudadano muestra
interés por participar.

Lo capacitas.
Es apto. No es apto.

Llenas el comprobante
de la visita, el talon de
la carta-notificacion y el
comprobante de la
capacitacion.

FIN
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Recuerda que...
El ciudadano apto es aquél que cumple con
los requisitos establecidos en el articulo 83 de la
Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE) para ser funcionario de mesa
directiva de casilla.

Visita, situacion 4 (no proporcionan informacion del ciudadano)

< Localizas el domicilio. )

No identificas ni conoces
la situacion del ciudadano,
ya que no hay quién
proporcione informacion.

| Llenas el comprobante ‘
‘ de la visita. ’

” REVISITAS

(para notificar y capacitar).
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Visita, situacion 5 (alguien distinto al ciudadano recibe la carta-notificacion)

Localizas el domicilio.

Identificas y conoces la
situacion del ciudadano.

Entregas la carta-notificacién a una
persona distinta del ciudadano.

Llenas el comprobante
de la visita y el talén de la
carta-notificacion.

REVISITAS
(para capacitar).

Visita, situacion 6 (el ciudadano tiene interés, pero no se capacita en ese momento)

Localizas el domicilio.

Identificas y conoces la
situacion del ciudadano.

Entregas la carta-notificacion
al ciudadano.

El ciudadano muestra
interés en participar, pero
no se capacita en ese
momento.

Llenas el comprobante
de la visita y el talén de la
carta-notificacion.

REVISITAS
(para capacitar).
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Visita, situacion 7 (el ciudadano no es apto)

Localizas el domicilio.

Identificas y conoces la
situacion del ciudadano.

Entregas la carta-notificacion
al ciudadano.

El ciudadano manifiesta
una razon justificada por
la que no puede participar
(no es apto).

Llenas el comprobante
de la visita y el talén de la
carta-notificacioén.

FIN

1.4.2. Revisita

La revisita consiste en regresar al domicilio del ciudadano sorteado por segunda o mas ocasiones,
en los horarios y fechas que sean mas adecuados para localizarlo, con el propésito de identificar su
situacion y en su caso notificarlo y capacitarlo.

Efectia el nimero de revisitas que sean necesarias, toda vez que lo importante es contar con la
cantidad suficiente de ciudadanos aptos para integrar adecuadamente las mesas directivas de casi-
[la. Para hacer mas eficiente tu trabajo, revisa con tu SE y con el Vocal de Capacitacién Electoral y
Educacion Civica el nimero de veces que se considere conveniente regresar a buscar al ciudadano
para capacitarlo o conocer su situacion.

1.4.3. Notificacion
La notificacion es el acto mediante el cual entregas la carta-notificacion, preferentemente al ciuda-

dano sorteado, o a algtin familiar o vecino, con el propésito de informarle que ha sido seleccionado
para participar como funcionario de casilla.
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Recuerda que...
Si encuentras al ciudadano,

japrovecha el momento! La visita,
la notificacion y la capacitacion las puedes

realizar al mismo tiempo.

Tienes que ser persistente, ya que tu objetivo es la entrega de la carta-notificacién y establecer co-
municacion con el ciudadano sorteado, por ello toma en cuenta los dias y el horario que tengas
como referencia para localizarlo; recuerda que esta informacién puede ser proporcionada por fami-
liares, vecinos, autoridades, personal de servicio o de seguridad.

Cuando hayas localizado el domicilio pero no sea posible encontrar al ciudadano o éste no acepte
la notificacion, deberas dejar el folleto “Informacion basica para ciudadanos sorteados”, con el
propésito de que sea conocido por la ciudadania en general. No olvides anotar al reverso los datos
de la Junta Distrital: direccion y teléfono.

41



Manual del Capacitador-Asistente Electoral ® Tomo Il (Operativo)

A continuacion te presentamos el testimonio de un CAE, quien nos narra su experiencia durante la
entrega de las cartas-notificacion.

[...] Resulté que de las seis casillas que me correspondieron conformar y atender, dos de mis presidentes
tenian nivel educativo profesional, otros tres estaban estudiando licenciatura y el sexto tenia la prepa termi-
nada y sus estudios truncados. De igual modo una secretaria y un secretario eran profesionistas y dos tenian
terminada su prepa. El resto de los funcionarios tenian un nivel promedio de primer grado de secundaria.

Quedé gratamente sorprendido por esta situacion en particular, debido a que era un indicativo muy alenta-
dor el saber que los niveles educativos en el pais han dejado poco a poco atras los promedios en los grados
de la instruccion primaria de la poblacion del area rural. Por supuesto que dentro de los sorteados habia
personas que no sabian leer ni escribir o bien, tenian sélo segundo o hasta maximo un cuarto grado de pri-
maria, pero que igualmente fueron muy amables y receptivos conmigo cuando los visite para notificarlos.

Cierto, no todas las personas tienen esa receptividad ante la visita de un capacitador-asistente o de un supervi-
sor, y menos cuando saben de qué se trata. Lo mismo hay quienes te inventan pretextos para no participar asi
como tajantemente te dan un rotundo “NO me interesan esas cosas”. Hay también personas que incluso se por-
tan agresivas y hasta ofensivas con el capacitador-asistente o supervisor. Se quejan de los gobiernos en todos
sus niveles, se sienten decepcionados como ciudadanos y dicen cosas como que “ya no me chupo el dedo”.

Hay ciudadanos que se burlan de uno, pues con toda intencién se niegan, se esconden con la Unica finali-
dad de hacerlo a uno dar vueltas y vueltas a su domicilio e incluso llega el momento en que nunca logras
entrevistarte con dicha persona.

Es aqui donde empieza lo realmente interesante, lo emocionante y lo educativo y constructivo de este traba-
jo en el IFE. Es en estas situaciones donde uno debe mostrarse a si mismo de qué esta hecho, de qué tamano
es tu compromiso — ya no con el pais, sino contigo mismo-. Son en estos casos y estos momentos donde
adquiere una enorme importancia el que el capacitador-asistente y/o supervisor tengan la plena conviccion
respecto de los principios que rigen al IFE: Certeza, Legalidad, Independencia, Imparcialidad y Objetividad
complementandolos con el perfil requerido para desempeiiar a plena satisfaccion la funcion que le ha sido
encomendada: inspirar confianza personal, ser empaético, tener actitud de servicio, ser optimista y tener buen
humor, mostrar siempre respeto por las personas, tener voluntad de aprender, poseer conocimientos y sobre
todo saber transmitirlos (en ocasiones este es el talén de Aquiles de varias personas que son muy capaces),
entre otras.

Todo esto es el verdadero reto para cualquiera, es un excelente método de autoevaluacion para medir
nuestros niveles educativos, de relaciones humanas, de psicologia, de poder de convencimiento, de argu-
mentacion, de inspiracién de confianza y credibilidad que tenemos ante las personas; de lo persuasivos que
podemos ser, pero sobre todo, de los recursos que tenemos para sobreponernos a un portazo en la cara, a
una negativa rotunda o bien, a una nutrida lista de actitudes hostiles y de rechazo total por parte de personas
que a veces ni siquiera conoces. “No hay que doblar la espalda, cuando debemos erguir el pecho” [...]."

' Juan Valencia Palizada, “Vivi la democracia”, en Testimonios ciudadanos sobre el Proceso Electoral Federal 2011-
2012, México, IFE, pp. 111-122, publicacion que retne de manera fiel los testimonios ganadores del Concurso
Nacional de Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral Federal 2011-2012, convocado por el IFE.
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Hay tres categorias para llevar el control sobre la entrega de la carta-notificacion:

¢ Notificacion efectiva. Se refiere a aquellos casos en los que el ciudadano sorteado o algin

familiar o vecino recibe la carta-notificacion y existe la posibilidad de que resulte apto y sea ca-
pacitado en algin momento, es decir, en el acuse de recibo de la carta-notificacién se registra
el nimero “0”, “Sin observaciones”. En este caso, recuerda que invariablemente tendras que
revisitar al ciudadano para capacitarlo o determinar su situacion.

Ciudadanos notificados no aptos. Son aquellos casos en los que el ciudadano sorteado o algtn
familiar recibe la carta-notificacion y manifiesta que no cumple con los requisitos para ser fun-
cionario de casilla (razones de la uno a la 30 del “Listado de razones por las que un ciudadano
no participa”; ver tema 1.4.3.3. de este manual).

Rechazos. Se refiere a los casos en los que el ciudadano no quiere participar, manifestando
algunas razones, aun cuando cumpla con los requisitos (razones de la 31 a la 38 del “Listado de
razones por las que un ciudadano no participa”; ver tema 1.4.3.3. de este manual).

La notificacion se llevard a cabo del 9 de febrero al 31 de marzo de 2015.

Durante la visita-notificacion se pueden presentar los siguientes casos:

Situaciones que se pueden presentar

(. N

Se trata de un
ciudadano que es
imposible notificar

(cambié de domicilio,
mal referenciado, no

El ciudadano no
sabe leer ni escribir,
declara que esta en un
proceso judicial, entre
otras causas, que
pueden ser de caracter

El ciudadano no
acepta participar como
funcionario de casilla.

4 N

El ciudadano atiende
al CAE, recibe la carta-
notificacién y existe
la posibilidad de que

lo conocen, etc.). legal, normativo Rechazo. » par't|’c1pe. .
s d e = 2 el Notificacion efectiva.
No apto.
- L AN AN J

A continuacién te presentamos un cuadro donde se muestra el proceso de notificacién al ciudadano

sorteado.
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A continuacion se presenta la carta-notificacién para que te familiarices con la documentacion que
vas a manejar en el desarrollo de tus actividades como CAE.

En la parte de abajo del reverso de la carta-notificacion encontrards un talén que esta dividido
en dos secciones: una es el acuse de recibo de la carta-notificacién, que en un costado dice “NOTIFI-
CACION”. La otra es el comprobante de la visita y dice “VISITA”.

Repasa bien el tema para que conozcas la manera correcta de llenar el “Talén comprobante de la
visita” y el “Talén acuse de recibo de la carta-notificacion”.
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—INE

ESTIMADO(A) CIUDADANO(A)
PRESENTE

Es momento de votar. El préximo 7 de junio elegiremos a los 500 diputados federales, recuerda que ellos
aprobaran leyes y presupuestos y te representaran a ti y a tu comunidad.

De acuerdo con la ley, el Instituto Nacional Electoral realiza un sorteo para seleccionar a los ciudadanos que
seran funcionarios de casilla y que tendran el gran honor y la responsabilidad de recibir, contar y registrar los

votos de sus vecinos.

Hoy te toca a ti participar como funcionario de casilla y contribuir al fortalecimiento de la democracia de
nuestro pafs.

Te invitamos a recibir la capacitacion que te impartira el INE para que conozcas las actividades que realizaras el
dia de la Jornada Electoral.

Participa e invita a tus familiares, amigos y vecinos a votar y a hacer valer su voz.

Contigo, México es mas. Simate.

ATENTAMENTE

VOCAL EJECUTIVO Y PRESIDENTE
DEL CONSEJO DISTRITAL

Para mayores informes y conocer dénde se localiza tu Centro de Capacitacion, llama al 01 800 433 2000.

Junta Distrital Ejecutiva num.: Domicilio:

Teléfono:
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Hoy te toca a ti

Contigo, México es mas. Simate.

INE

Instituto Nacional Electoral

Proceso Electoral 2014-2015

ificacion

Not

Visita

Casilla federal

Tal6n acuse de recibo de la carta-notificacion

Instituto Nacional Electoral

Observaciones durante la notificacion:

Numero Observacion

Nombre de quien recibi6 la notificacion:

Apellido patermno Apellido materno Nombre(s)

Marca una X segun corresponda:

I:l Ciudadano sorteado I:l Madre l:lOtro familiar I:l Personal de servicio l:lAutoridad
l:l Padre l:lCo’nyuge o pareja l:lVedno(a) l:lPersonaI de seguridad l:lPatro’n

Firma de quien recibi6 la notificacion: Teléfono:
Numero de revisitas al domicilio del Ciudadano:l:l Fecha de la notificacién:‘ ‘ | ‘ ‘zows Hora:‘ ‘ H ‘ ‘
dia mes horas minutos
ARE[ [ T ] zore] [ [ ] Nombre del CAE:
Apellido paterno _ Apellido materno_ Nombre(s) Firma del CAE

Tal6n comprobante de la vi

Instituto Nacional Electoral

Selecciona una de las siguientes opciones:

;sEntregaste la notificacion?  Si l:l (llena el acuse de recibo) Nol:l (revisita al ciudadano)

[Razones por las que un ciudadano es imposible de localizar |

LiT2f3alsTel7[s8]0]

El ciudadano es imposible de localizar Si I:l marca la razén

En su caso, anota el nombre de quien te proporciond la informacion:

Visita: Fecha:‘ ‘ | ‘ ‘2015‘ Hora:‘ ‘ H
dia mes horas minutos

| ae | [ ] zore[ [ [ |

Nombre del CAE: Firma:
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1.4.3.1. Llenado del “Talon comprobante de la visita”

Una vez que hayas ubicado e identificado el domicilio del ciudadano de acuerdo a los nombres que
se encuentran en el “Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”, llena el “Talén compro-
bante de la visita” con la causa encontrada en ese momento, asi como la fecha y la hora en que se
[levé a cabo. Aun cuando no hayas localizado al ciudadano en su domicilio deberés Ilenar el talén
y entregarlo al supervisor electoral para que la informacion sea ingresada al Multisistema ELEC2015.

Recuerda que...
Por cada ciudadano sorteado que visites
deberas llenar el “Talén comprobante de la visita”,
ya sea que el ciudadano se localice o no en
ese momento.

A continuacion se muestra el “Talén comprobante de la visita”.

i Takin comprobante de La visita @
@m. Listado 011 @4087 g||

Fealibute o bre ol Tl beead

088880

685020 |

ANLGEL79031020M000 Angeles Lagunas Elena@

Stlm:imu una de las siguienies opciomes:
sEntregaste la notificacidn?  SI I-:Ih'nu. el acuse de recibo) No Irewisita al cisdadano)

Harnnes (o | quss wn ohedesdand o= imposble de localizs |

El ciudadand e imposible de bocaliza 5i I:Illl.ul:dl.ll.m]n' ' 3 [ 4] 5 ] I ] 7 | B [ 9
5 i

Visita

° En su caso, anota el nombre de quien te proporciond L informaciin:

‘u"lsll.n: iﬂ'h.l:l | | |-'"'"| Hra: | |: | | @ARE:I:EI:' .{UKL:I:l:l:l@
F™ = horn Rt
ambine del CAL @ Firma:
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Recuerda que...
La visita es la primera vez que acudes al
domicilio del ciudadano, siguiendo el “Listado
de ciudadanos sorteados en orden de visita”.

v

En el momento de la visita debes llenar el “Talon comprobante de la visita” de acuerdo a
lo siguiente.

Datos prellenados por el Multisistema ELEC2015: del 1 al 5.

1. Namero de listado por orden de visita: nimero que corresponde al lugar que ocupa el ciudadano
en el listado.

2. Codigo de barras: se compone de una serie de lineas y nimeros que el Multisistema ELEC2015
asigna a cada ciudadano sorteado (como su nimero de folio) al momento de imprimir la notificacion.

3. Clave de elector: se conforma por 18 caracteres (letras y nimeros) y se compone a partir de los
datos del ciudadano: nombre y apellidos, sexo, fecha de nacimiento, clave de la entidad en donde
nacié, un digito verificador y clave de homonimia (cuando dos o mas personas llevan el mismo
nombre).

Conocer esta informacién te es Gtil para identificar las caracteristicas del ciudadano sorteado que

deberas visitar, como su edad y sexo, y preparar argumentos para entablar una conversacién mas
facilmente.
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Por ejemplo: A Primera letra del apellido 79 Ano de nacimiento
paterno
Nombre: Elena Angeles Lagunas N Primera consonante del 03 Mes de nacimiento
Fecha de nacimiento: apellido paterno
10 de marzo de 1979 L Primera letra del apellido 10 Dia de nacimiento
. e materno
Entidad de nacimiento: Oaxaca
S - Mui G Primera consonante del 20 Clave de entidad
exo: Mujer apellido materno federativa donde naci6
Clave de elector: E Primera letra del nombre M Sexo
ANLGEL79031020M000 . . o
L Primera consonante del 0 Digito verificador
nombre

00 Clave de homonimia

4. Seccion: aparece el nimero de seccion que corresponde al domicilio del ciudadano, se compone
de cuatro nimeros.

5. Nombre completo: revisa que el nombre del ciudadano esté impreso en el talén desprendible y
gue sea el mismo que aparece en su Credencial para Votar, comenzando por el apellido paterno,
materno y nombre(s).

Datos que deberas anotar:

6. Selecciona una de las siguientes opciones:

;Entregaste la notificacion? Si entregaste la carta-notificacion, marca una X en el recuadro “Si”
y llena el acuse de recibo de ésta. En caso contrario, marca la palabra “No” y deberas regresar al
domicilio, es decir, revisitar al ciudadano las veces que sean necesarias hasta que entregues la carta-
notificacion o conozcas alguna razén por la que no puede participar (tema 1.4.3.3. de este manual,

“Listado de razones por las que un ciudadano no participa”).

Ejemplo del llenado del “Talén comprobante de la visita” en la que el CAE no entrego la carta-
notificacion.

Por ejemplo:

sEntregaste la notificacion?  Si tllena el acuse de reciba) Mol ¥ |irevisita al ciudadano)
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El ciudadano es imposible de localizar, marca la razon: si acudiste al domicilio del ciudadano sor-
teado y éste es imposible de localizar, sera obligatorio marcar alguna de las razones de la 1 ala 9
(tema 1.4.3.3. de este manual, “Listado de razones por las que un ciudadano no participa”).

Ejemplo del Illenado del “Talén comprobante de la visita” donde se conoce que el ciudadano es
imposible de localizar (razén 7, residir en el extranjero):

Razones por las que un cisdadano es imposible de localizar

'_"|1 4 'r|fsxF5]'}

El ciudadano es imposible de localizar Si| € | marca la razén

7. En su caso, anota el nombre de quien te proporcioné la informacion: si el ciudadano es impo-
sible de localizar y marcaste una de las razones, anota el nombre de quien te proporcioné la infor-
macién durante la visita.

En su casa, anoda el mombire de gquien be pro prCiond la informaciin: Ximena %d\rcenas LéD@Z

8. Visita: En este espacio anota el dia, mes y aiio, asi como la hora y minutos de la visita. Recuerda
utilizar el formato de 24 horas.

Por ejemplo: si visitaste al ciudadano el 10 de marzo de 2015 a la una de la tarde con quince minu-
tos, lo anotaras en el espacio correspondiente como sigue:

visita: Fechal 1 |0 | o | 2 [25]  we[ 1 [3 ][ 1 |s

dia v horas minutos

9. ARE: corresponde al niimero de Area de Responsabilidad Electoral que se te asigno.
Por ejemplo:

ARE[ O [ 1] 6

10. ZORE: escribe el nimero de Zona de Responsabilidad Electoral de la que formas parte.

ZoRe{ O [ 1] S
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11. Nombre y firma del CAE: escribe tu nombre completo comenzando con el apellido paterno,
seguido del materno y del nombre(s). No olvides tu firma.

Mombare del CAL Ponce Flores A\e&andm Firma m

Recuerda que...
Este talon se desprende para entregarlo
al SE como comprobante de la visita, con el fin
de que la informacion sea ingresada al
Multisistema ELEC2015, y servira para conocer
el cumplimiento del orden de visita.

No esperes a que el ciudadano sea notificado
o capacitado, entrégalo de inmediato.

1.4.3.2. Llenado del “Talon acuse de recibo de la carta-notificacion”

Como CAE eres el responsable del llenado del “Talén acuse de recibo de la carta-notificacién”, por
lo tanto es indispensable que lo hagas con informacion real y lo escribas claramente.

Para llenar el talén, solicita al ciudadano sorteado que te proporcione su Credencial para Votar, para

verificar que los datos generales correspondan con los registrados (esta informacion la imprime el
Multisistema ELEC2015).
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Takin acuse de recibo de L cartenolificacién

INE @uum. Listado 011 , 408@ @
inetrtets s tennd Enaral ANLGEL79031020M000 Angeles Lagunas Elena @

El

088880 | 685020

Observaciones durante la notificacidn: @

ST CHeervas Win

-
D MNombre de quien recibia la notificacion:
‘: Apalleda patirnn Mgl lrles maserres BBt
E Marca una X segin twrrﬁnunda:
=
E Cinnclaclana soneado il I:lﬂlrl.rf.ul:lh.lr I:lFluuml..ﬂ e Servicin I:l.’um:-mi.ui
i Paclre Chnyuge O pareja Wiscinodal |F'I"I\4:-'IA| e serppumiclad Patrcin
Firma che cpuien recibio la notificacion: 9 Tl by
o Mamero de revisitas al domicilio del ciudadane: Fecha de la notificacion:| | | [s1s]  Hora| ] |@

dia Mt Thoeas ee——
ARE| @ | mnr:mjj Mombre del CAE:
Al by b Ape Tk materin Momibae]) Firmia del CAE

La informacion que verificaras es la relativa a:
Datos prellenados por el Multisistema ELEC2015: del 1 al 5.

I. Datos generales del ciudadano sorteado

1. Nimero de listado por orden de visita: nimero que corresponde al lugar que ocupa el ciuda-
dano en dicho listado. Estard impreso.

2. Cadigo de barras: se compone de una serie de lineas y nimeros que el Multisistema ELEC2015
asigna a cada ciudadano sorteado al momento de imprimir la notificacién.

3. Clave de elector: comprueba que la clave impresa en el talon desprendible de la carta-notifi-
cacioén sea la misma que aparece en la Credencial para Votar; recuerda que esta conformada
por 18 caracteres (letras y nimeros).

4. Seccion: aparece el nimero de seccién que corresponde al domicilio del ciudadano. Se com-
pone de cuatro nimeros.

5. Nombre completo: el nombre del ciudadano que esta impreso en el taléon desprendible debe

ser el mismo que aparece en su Credencial para Votar, comenzando por el apellido paterno,
materno y nombre(s).
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La siguiente informacién es la que deberas anotar:

Il. Datos durante la notificacion

6. Observaciones durante la notificacion: en este apartado anota el nimero de la opcion del
“Listado de razones por las que un ciudadano no participa”. En caso de que el ciudadano
acepte participar, y cumpla con los requisitos de ley, en el espacio del nimero se anota “0”
y en Observacion la leyenda “Sin observaciones”, y se considera notificacion efectiva, ya que
en la entrega de la carta-notificacién no se present6 alguna de las situaciones o supuestos in-
cluidos en dicho listado, por lo cual existe la posibilidad de que el ciudadano participe y se

capacite.

CObservaciones durante la notificacion:

Sin observaciones

7. Nombre de quien recibié la notificacion: escribe el nombre completo de la persona que re-

cibié la notificacion.

Mombre de quien recibic la notificacion: Hurtado Martinez

Maricarmen

Apellide palemo

Ape=lido matem

Muombrels

8. Marca una X en el espacio que corresponda a la persona que recibié la notificacion:

Marca una X segln corresponda:

Personal de semvicio
Personal de seguridad

Crudadano soneadn Ml x Oitres fami liar

Paire Conyuge o pansa Vecingla)

Autoridad

:I Patrdin

9. Firma de quien recibié la notificacion y teléfono: pide a la persona que recibi6 la notificacién
que firme (o coloque su huella si es el caso) en el espacio correspondiente y te proporcione su
namero de teléfono, fijo o celular, para que te comuniques con ella en caso necesario.

Firma de quien recibid la natificacidn: Teléfono:

(846) 178 26 36

P
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10. Numero de revisitas al domicilio del ciudadano: anota el nimero total de veces que regresaste
al domicilio del ciudadano, ademas de la visita; si entregas la carta-notificacién en el momento
de la visita se anota “0”. En este ejemplo, se realizé una revisita.

Mamero de revisitas al domicilio del ciudadano:| 1 |

11. Fecha de la notificacion: en este espacio anota el dia, mes y ano, asi como la hora y los mi-
nutos en que se entrega la carta-notificacion. Utiliza el formato de 24 horas. Si la notificacién
se hizo en el momento de la visita se anotan los mismos datos que en el “Talén comprobante

de la visita”.

Ejemplo: Fecha de la notificacion:| 1 | S |O |3 [2015] Hma:[ 1]s || b | 0 |

illul mes Ilr:llul\ minubos

I11. Identificacion del CAE:

12. ARE: corresponde al Area de Responsabilidad Electoral que se te asigné atender.

ARel o [ 1] &

13. ZORE: escribe el nimero de Zona de Responsabilidad Electoral de la que formas parte.

LZORE:| O Li

14. Nombre y firma del capacitador: escribe tu nombre completo, comenzando con el apellido
paterno, seguido del materno y del nombre(s), y tu firma.

sombee dol CAE:  PONCe Flores Keiondra [ To— m
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Recomendaciones para realizar la notificacion

Trata de entregar personalmente la carta-notificacion al ciudadano sorteado.

Una vez que la hayas entregado, desprende el talén incluido en el formato y pide que lo firme
el ciudadano o la persona que recibié la carta-notificacién, anotando el parentesco. El talén
sera tu acuse de recibo.

Si el ciudadano esta en ese momento y te lo permite, capacitalo. Si no es posible, acuerda una
cita para capacitarlo; preguntale si prefiere recibir el curso en su domicilio, en el centro de
capacitacién, fijo o itinerante, o en un espacio alterno, en forma individual o grupal.? Cumple
tu palabra asistiendo puntual para que no pierdas credibilidad con el ciudadano.

Informa al ciudadano el domicilio, las fechas y los horarios de atencion en los centros fijos de
capacitacién, y en su caso el dia o los dias en que se instalard en su comunidad el centro
de capacitacién itinerante.

Cuando hayas localizado al ciudadano anota todos los datos posibles (el nimero telefonico de
su domicilio, trabajo o algin familiar, el nimero de su teléfono celular, o en su caso la direc-
cién de su correo electrénico) para contactarlo después.

Cuando no localices a ninguna persona en el domicilio visitado, pregunta a los vecinos la hora
en que puedes encontrar a quien buscas. Recuerda anotar en la carta-notificacién el nimero
de revisitas que hiciste al domicilio, asi como la fecha y hora de la notificacion.

Es importante que conozcas el “Listado de razones por las que un ciudadano no participa”, ya
que puede darse el caso de que aun cuando el ciudadano haya sido visitado y notificado, e
incluso capacitado, por alguna razén no podra ser funcionario de casilla.

Si ya agotaste todas las posibilidades de convencimiento y el ciudadano se niega a participar,
es necesario que recabes por escrito (de su puio y letra) las razones de su negativa, para
tener el soporte documental. Pidele que escriba esas razones al reverso del “Talon acuse de
recibo de la carta-notificacion” y que lo firme.

1.4.3.3. Listado de razones por las que un ciudadano no participa

A continuacién te presentamos el listado de razones por las que un ciudadano no participa como
funcionario de casilla. Estan clasificadas en seis categorias:

1.

Razones por las que un ciudadano es imposible de localizar.

2.Impedimentos legales por los que un ciudadano no participa (articulo 83 de la LGIPE).
3.Impedimentos normativos, derivados del proceso electoral (federal y concurrente).

4. De salud.

5.Laborales y sociales.

6.Rechazos.

2

Revisa en este manual el tema 1.5.1., “ldentificacién de lugares y modalidades de capacitacion”.
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Es importante senalar que las razones 22 a la 29 y la 33 (marcadas con asterisco en el cuadro si-
guiente) solamente aplicaran cuando el ciudadano asi lo manifieste.

LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO NO PARTICIPA

Razones por las que un ciudadano es imposible

de localizar De salud

1. Cambio de domicilio 21. Incapacidad mental
2. Domicilio no localizado 22. Embarazo o lactancia*
3. Domicilio fuera de la seccion (mal referenciado) 23. Estar enfermo*
4. Fallecimiento del ciudadano 24. Tener alguna discapacidad*
5. Ciudadano no localizado
6. No conocen al ciudadano
7. Residir en el extranjero
8. Vivienda deshabitada o abandonada
9. Ciudadanos con dos o maés registros en la lista

nominal (duplicados) *Salvo manifestacion expresa del ciudadano de participar.

Impedimentos legales por los que un ciudadano

no participa (Art. 83 de la LGIPE) LalEniates y soil

10. Doble nacionalidad 25. No tener permiso para ausentarse del trabajo*
11. No contar con Credencial para Votar o que no 26. Por trabajar por su cuenta*
esté vigente 27. Por usos y costumbres*
12. No estar en ejercicio de sus derechos politicos 28. Por inequidad de género*
13. No saber leer ni escribir 29. Por motivos religiosos*
14. Tener 71 anos cumplidos o mas el dia de la 30. Pertenecer al Ejército, Marina, Fuerza Aérea
eleccion o cuerpo de seguridad publica o ser notario
15. Ser servidor publico de confianza con mando publico

superior o desempenar actividades relacionadas
con programas sociales en todos los niveles de
gobierno

16. Tener cargo de direccion partidista de cualquier
jerarquia o, en su caso, formar parte y/o tener
algtin cargo o funcion en el equipo de campana
de candidato independiente

17. Ocupar cargos de eleccion popular (federal o
local) *Salvo manifestacion expresa del ciudadano de participar.

Impedimentos normativos derivados de los

Rechazos
procesos electorales (federal y concurrentes)

18. Ser funcionario de organo electoral federal o | 31. Miedo a participar

estatal 32. Motivos escolares
19. Ser candidato para la eleccién federal o local (in- | 33. Estar al cuidado de un familiar*
cluye, en su caso, al candidato independiente) 34. Familiares niegan a un ciudadano
20. Ser representante de partido politico o de candi- | 35. El ciudadano no atiende al CAE o al SE aun es-
dato independiente ante alguna instancia de la tando en el domicilio
autoridad electoral 36. Viaje durante el dia de la Jornada Electoral

37. El ciudadano no quiere firmar
38. Negativa a participar

*Salvo manifestacion expresa del ciudadano de participar.
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Recuerda que...
Por ningiin motivo debes dar a conocer al
ciudadano sorteado el “Listado de razones por las
que un ciudadano no participa”.

y

T

Las siguientes definiciones te ayudaran a identificar por cual razén el ciudadano sorteado no es
notificado y/o capacitado.

Razones por las que un ciudadano es imposible de localizar

1. CAMBIO DE DOMICILIO. Se refiere al hecho de que el ciudadano sorteado o designado
funcionario de casilla habita en un domicilio diferente al registrado en la Lista Nominal de
Electores, sin haber informado al Instituto Nacional Electoral dicho cambio.

2. DOMICILIO NO LOCALIZADO. El domicilio del ciudadano registrado en la Lista Nominal
de Electores no existe en la localidad o manzana referida.

3. DOMICILIO FUERA DE LA SECCION (MAL REFERENCIADO). El domicilio del ciudadano
se encuentra ubicado en una seccién diferente a la que reside y que esta registrada en la
cartografia electoral.

4. FALLECIMIENTO DEL CIUDADANO. Los familiares del ciudadano han informado la muerte
del mismo y de ser posible muestran el acta de defuncion.

5. CIUDADANO NO LOCALIZADO. Los familiares y vecinos sefialan que si vive en el domi-
cilio, pero desconocen su paradero.

6. NO CONOCEN AL CIUDADANO. El ciudadano no habita en el domicilio registrado en la
Lista Nominal de Electores, los residentes y los vecinos de dicho domicilio no lo conocen.

7. RESIDIR EN EL EXTRANJERO. Los familiares o vecinos declaran que el ciudadano ya no
habita en el domicilio que aparece en la Lista Nominal de Electores porque radica, estudia o
trabaja fuera del pais.

8. VIVIENDA DESHABITADA O ABANDONADA. En el domicilio del ciudadano registrado en
la Lista Nominal de Electores no habita nadie o el domicilio tiene apariencia de abandono.

9. CIUDADANOS CON DOS O MAS REGISTROS EN LA LISTA NOMINAL (DUPLICADOS).
Existen dos o mas registros con datos diferentes del mismo ciudadano en la Lista Nominal de
Electores. Se considera como registro valido el realizado en la fecha mas reciente (credencial).
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Impedimentos legales por los que un ciudadano no participa (Art. 83 de la LGIPE)

DOBLE NACIONALIDAD. El ciudadano ha adquirido otra nacionalidad aparte de la mexica-
na, o teniendo otra nacionalidad se ha naturalizado mexicano.

NO CONTAR CON CREDENCIAL PARA VOTAR O QUE NO ESTE VIGENTE. El ciudadano
en el momento de ser notificado, de entregarle el nombramiento o de recibir la capacitacion,
no posee o no cuenta con Credencial para Votar vigente.

NO ESTAR EN EJERCICIO DE SUS DERECHOS POLITICOS. La persona sorteada, los fami-
liares o vecinos declaran que ésta se encuentra en un proceso judicial.

NO SABER LEER NI ESCRIBIR. El ciudadano es analfabeto y por tal motivo no puede ser
integrante de la mesa directiva de casilla.

TENER 71 ANOS CUMPLIDOS O MAS AL DIA DE LA ELECCION. El ciudadano que tenga
71 anos cumplidos al dia de la Jornada Electoral, por ley no puede desempenarse como inte-
grante de la mesa directiva de casilla.

SER SERVIDOR PUBLICO DE CONFIANZA CON MANDO SUPERIOR O DESEMPENAR
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON PROGRAMAS SOCIALES EN TODOS LOS NIVELES
DE GOBIERNO. El ciudadano se desempeia laboralmente en un puesto publico de confian-
za de nivel superior, de acuerdo con las leyes organicas municipal, estatal, las correspondien-
tes al D.F. o a las de nivel federal, y por ello no puede desempenarse como funcionario de
mesa directiva de casilla. Tampoco pueden hacerlo quienes tengan cargos designados
0 que representen a una autoridad, que no necesariamente perciben sueldo (cargos honorifi-
cos y autoridades tradicionales), de acuerdo a la normatividad de cada entidad.

TENER CARGO DE DIRECCION PARTIDISTA DE CUALQUIER jERARQUiA, O EN SU
CASO, FORMAR PARTE Y/O TENER ALGUN CARGO O FUNCION EN EL EQUIPO DE
CAMPANA DE CANDIDATO INDEPENDIENTE. El ciudadano ocupa un cargo de direccion
de cualquier nivel en un partido politico y por tanto no puede ser integrante de la mesa
directiva de casilla: los dirigentes, delegados, secretarios, etc. de los comités nacionales, esta-
tales, distritales, municipales, delegacionales en el caso del D.F. y seccionales. El ciudadano
forma parte y/o tiene algin cargo o funcién en el equipo de campana de algiin candida-
to independiente.

OCUPAR CARGOS DE ELECCION POPULAR (FEDERAL O LOCAL). El ciudadano que ocupa
un cargo de eleccién popular (presidente municipal, regidor, gobernador, diputado local y
federal, senador, jefe de gobierno y jefes delegacionales en el Distrito Federal, etc.) no podra
participar como funcionario de mesa directiva de casilla (Catadlogo 2014), tampoco si ocupa
cargos designados o que representen a una autoridad, que no necesariamente perciben suel-
do (integrantes del consejo de participacion ciudadana o equivalente, y autoridades tradicio-
nales), de acuerdo a la normatividad de cada entidad.
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Impedimentos normativos derivados de los procesos electorales (federal y concurrentes)

SER FUNCIONARIO DEL ORGANO ELECTORAL FEDERAL O ESTATAL. El ciudadano labo-
ra en alguno de los 6rganos mencionados y tiene un rango medio o superior, lo que impide
su desempeno como integrante de mesa directiva de casilla. El ser funcionario del 6rgano
estatal es causa justificada solo en aquellas entidades en las que se celebran elecciones con-
currentes y aplica para todos los rangos.

SER CANDIDATO PARA LA ELECCION FEDERAL O LOCAL (INCLUYE, EN SU CASO, AL
CANDIDATO INDEPENDIENTE). El ciudadano es candidato de algun partido politico o can-
didato independiente para ocupar algin puesto de eleccion popular, ya sea federal o local, lo
que le impide ser integrante de la mesa directiva de casilla. El ser candidato de eleccién local
es causa justificada sélo en aquellas entidades en las que se celebran elecciones concurrentes
o en el mismo ano, en fecha posterior a la Jornada Electoral federal.

SER REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATO INDEPENDIENTE
ANTE ALGUNA INSTANCIA DE LA AUTORIDAD ELECTORAL. El ciudadano ha adquiri-
do compromisos con algun partido politico o candidato independiente para desempenarse
Como su representante (ante consejos y comités).

De salud

INCAPACIDAD MENTAL. El ciudadano carece en alguna medida de la plenitud de sus facul-
tades mentales y por tal razén no puede ser integrante de la mesa directiva de casilla.

EMBARAZO O LACTANCIA.* La ciudadana se encuentra en estado de embarazo o periodo de
lactancia y dicha condicion puede impedirle desempeiarse como integrante de la mesa direc-
tiva de casilla el dia de la Jornada Electoral. Esta razén no es excluyente si la ciudadana
decide participar.

ESTAR ENFERMO.* El ciudadano, por problemas de salud fisica no puede ser integrante de
la mesa directiva de casilla el dia de la eleccion (alcoholismo, drogadiccién, fracturas, enfer-
medades). Esta causa no es excluyente si el ciudadano decide participar.

TENER ALGUNA DISCAPACIDAD.* El ciudadano carece en alguna medida de la plenitud
de sus facultades fisicas que le impidan desempenarse como integrante de mesa directiva de
casilla el dia de la Jornada Electoral. Esta razén no es excluyente si el ciudadano decide par-
ticipar. En el caso de los ciudadanos sordos o ciegos, no pueden participar debido a que el
Instituto Nacional Electoral no cuenta con la documentacién adecuada para ellos.
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Laborales y sociales

NO TENER PERMISO PARA AUSENTARSE DEL TRABAJO.* Al ciudadano no le dan per-
miso para asistir a la capacitacion o al dia de la Jornada Electoral, o en caso de permitirselo
incide en detrimento de su salario. También se ubica en esta razon el ciudadano que trabaja
en horarios nocturnos o fines de semana, el ciudadano que labora en un distrito diferente al
registrado, tiene que desplazarse grandes distancias y por este motivo no logra obtener per-
miso de sus jefes o patrones para ausentarse de su trabajo. Esta razén no es excluyente si el
ciudadano decide participar.

POR TRABAJAR POR SU CUENTA.* El ciudadano labora por su propia cuenta y de ello
dependen sus ingresos (generalmente pequenos comerciantes), por lo que su ausencia
el dia de la Jornada Electoral repercute en su economia. Esta razon no es excluyente si el
ciudadano decide participar.

POR USOS Y COSTUMBRES.* El ciudadano no participa como integrante de la mesa direc-
tiva de casilla porque las costumbres de su localidad no lo permiten. Esta razén no es exclu-
yente si el ciudadano decide participar.

POR INEQUIDAD DE GENERO.* El hombre no deja participar a las mujeres en asuntos pu-
blicos o a la inversa. Esta razén no es excluyente si el ciudadano decide participar.

POR MOTIVOS RELIGIOSOS.* El ciudadano rechaza participar como integrante de la mesa
directiva de casilla porque sus creencias religiosas no se lo permiten. Esta razén no es exclu-
yente si el ciudadano decide participar.

PERTENECER AL E]ERCITO, MARINA, FUERZA AEREA O CUERPO DE SEGURIDAD PU-
BLICA O SER NOTARIO PUBLICO. El ciudadano se desempena laboralmente en las insti-
tuciones citadas y el dia de la Jornada Electoral tiene un encargo o comisién especial, y por
ello no puede ser integrante de la mesa directiva de casilla.

Rechazos

MIEDO A PARTICIPAR. El ciudadano decide no participar por temor a que se presente un
conflicto el dia de la Jornada Electoral.

MOTIVOS ESCOLARES. El ciudadano no participa como integrante de la mesa directiva de
casilla el dia de la Jornada Electoral porque argumenta que tiene que realizar alguna activi-
dad escolar.

ESTAR AL CUIDADO DE UN FAMILIAR.* El ciudadano manifiesta que es responsable de
cuidar a un familiar que por alguna razén no puede valerse por si mismo (enfermedad,
persona con discapacidad, menores de edad, etc.). Dentro de esta modalidad se considera
la LICENCIA DE PATERNIDAD (prestacion para los trabajadores varones que se convierten
en padres, ya sea por el nacimiento de un hijo o por la adopcién de un menor, y gozan de
un permiso de paternidad en caso de que estén cuidando al menor). Esta razén no es exclu-
yente si el ciudadano decide participar.
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FAMILIARES NIEGAN AL CIUDADANO. Los familiares no permiten el acercamiento con el
ciudadano, lo niegan cada vez que es buscado.

EL CIUDADANO NO ATIENDE AL CAE O AL SE, AUN ESTANDO EN EL DOMICILIO. El
ciudadano no quiere atender al personal del INE para ser notificado, recibir el nombramiento
y/o ser capacitado, o simplemente no les abre la puerta de su vivienda.

VIAJE DURANTE EL DIiA DE LA JORNADA ELECTORAL. El ciudadano que por diferentes
razones estara fuera de su seccion el dia de la eleccién.

EL CIUDADANO NO QUIERE FIRMAR. El ciudadano se niega a firmar el talén de la carta-
notificacion, las hojas de datos o el nombramiento.

NEGATIVA A PARTICIPAR. El ciudadano, por alguna razon no mencionada en este listado,
decide no participar y rechaza ser integrante de la mesa directiva de casilla.

ATENCION

La Junta Distrital debe proporcionar a los SE y CAE un directorio
actualizado de figuras impedidas legalmente para ser
funcionarios de casilla.

Recuerda que...
De presentarse alguna razon que no aparezca
en el listado, debera considerarse como
negativa a participar.

= y
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Para generar confianza en el momento de entregar la carta-notificacion:

e Acércate con una actitud positiva.

e Controla tus emociones negativas.

¢ Expresa tranquilidad y seguridad.

e Concéntrate en lo que vas a decir y como lo vas a decir.
Practica antes del encuentro.

e Expresa algunas palabras de agradecimiento por ser
escuchado.

e Apréndete el nombre del ciudadano para dirigirte a él
de manera mas personal. No olvides hablar a los ciu-
dadanos con el adecuado respeto (por ejemplo, diles
senor, senora, etcétera).

e Si se trata de mujeres tus argumentos pueden ser los
siguientes: son buenas administradoras, organizadas,
previsoras y un ejemplo para sus hijos.

e Si se trata de jovenes diles que en ellos se encuentra el
futuro del pais porque son quienes heredaran el desti-
no de México.

e Si se trata de hombres pideles que participen diciendo
que de ellos depende una eleccion transparente y que
seran ejemplo para sus hijos.

e Si se trata de adultos mayores diles que su participa-

cion es muy util y valiosa por su experiencia, que su
opinién tiene un peso importante sobre los demas y
que su presencia el dia de la Jornada Electoral servira
de ejemplo a la comunidad.

Recuerda que...
El hablar “de t4” no es una falta de respeto:

si se trata de una persona joven hablale asi; si es

una persona mayor, pregintale
si prefiere que le hables “de usted” o “de td”.
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Siempre debes estar dispuesto a dedicar al ciudadano el tiempo que requiera para explicarle
el objetivo de la visita o resolver sus dudas. Déjale tus datos para que se comunique contigo en el
momento que sea necesario.

1.4.3.4. ;Qué debes hacer si estas a cargo de Secciones de Atencién Especial?
:Qué es una Seccion de Atencion Especial (SAE)?

Las Secciones de Atencion Especial (SAE) son las secciones electorales en las que por sus carac-
teristicas o problemas particulares no es posible integrar las casillas conforme al procedimiento
establecido en el Programa de Integracion de Mesas Directivas de Casilla y Capacitacién Electoral
2014-2015. Las caracteristicas o fenédmenos que se pueden presentar en las secciones pueden ser de
caracter natural, social, politico, demogréafico, econéomico, cultural y geogréfico.

:Qué hacer ante tal problematica?

Entre las SAE hay algunas con mas dificultades que otras para integrar casillas, ya sea porque no
es posible localizar ni notificar a los ciudadanos sorteados o porque, ya capacitados, no cumplen
con los requisitos de ley para integrar las mesas directivas de casilla con el nimero de ciudadanos
capacitados aptos requeridos y un nimero adicional para la lista de reserva. En estos casos, la Junta
Distrital puede recurrir al listado nominal de electores, ya sea para completar el nimero de integran-
tes de la mesa directiva de casilla o para integrarla en su totalidad.

De todas las secciones que tienes a tu cargo, la primera que debes visitar es justamente la SAE. El
supervisor electoral te dira si la seccién que te asigna es de atencién especial.

En caso de que se te asigne una o varias SAE, haz lo siguiente:

¢ Dada la complejidad de la seccién debes redoblar tus esfuerzos para localizar a los ciudadanos
sorteados; investiga con los vecinos o con las autoridades de la localidad en dénde los puedes
encontrar.

e Sé persistente en su bisqueda, cambia tu estrategia, visita los domicilios en diferentes horarios,
agota todas las posibilidades para localizarlos.

¢ Si encuentras al ciudadano, procura notificarlo y capacitarlo de manera simultanea.

¢ Toma en cuenta que en estos casos debes notificar y capacitar por lo menos a los siete ciu-
dadanos aptos que se requieren para integrar una casilla. Considera que debes tener mas
ciudadanos capacitados para prevenir cualquier situacién que pudiera presentarse en la segun-
da etapa. Estos ciudadanos integraran la lista de reserva.
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Mantén siempre informado a tu SE del avance. Si a pesar de todos tus esfuerzos para notificar
y/o capacitar a los ciudadanos no has logrado asegurar al menos la participacion de los siete
aptos requeridos, aun cuando hayas agotado el “Listado de ciudadanos sorteados”, avisa inme-
diatamente a tu supervisor electoral.

Una vez que hayas avisado de estas dificultades a tu SE, él debe verificar que todos los ciuda-
danos sorteados de las SAE hayan sido visitados por ti para notificarlos y capacitarlos. Asi se
justificara el recurrir a ciudadanos de la Lista Nominal de Electores.

Cuando el supervisor electoral te proporcione la Lista Nominal de Electores de una SAE y se te
autorice su uso, procederas a visitar, notificar y capacitar a los ciudadanos de esa seccién. Para
visitarlos, guiate por el criterio alfabético, utilizando como punto de partida la letra sorteada
por el Consejo General del Instituto. Recuerda que los ciudadanos deben cumplir con los re-
quisitos senalados en el articulo 83 de la LGIPE.

Cuando hayas recabado la informacion de los ciudadanos de la Lista Nominal de Electores
que estén dispuestos a participar como funcionarios de mesa directiva de casilla el dia de la
Jornada Electoral, notificalos y capacitalos; en ese momento llena el “Talon comprobante de
la visita”, el “Talén acuse de recibo de la carta-notificacién” y la “Hoja de datos para el curso
de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)”. Luego entrega estos documentos a tu SE para
que los ciudadanos sean registrados como aptos en el Multisistema ELEC2015.

Si a pesar de haber utilizado la Lista Nominal de Electores no logras contar, en eleccién fede-
ral, con al menos siete ciudadanos aptos por casilla, y en eleccion concurrente con al menos
nueve, notificalo de inmediato a tu supervisor electoral para que se tomen las medidas nece-
sarias para la integraciéon de la mesa directiva.

En el caso de secciones ubicadas en zonas militares, navales, de usos y costumbres y con
poblacién que fue reubicada debido a desastres naturales o ecolédgicos, cuyos ciudadanos
sorteados contintien apareciendo en la Lista Nominal de Electores y sea practicamente impo-
sible localizarlos, notificarlos y capacitarlos, el VCEYEC, a través del SE, te indicara la estrategia
a seguir para que finalmente logres asegurar la participacién del nimero de ciudadanos
capacitados aptos requeridos que integraran las mesas directivas de casilla en dichas secciones.
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7 .
NS

Recuerda que...

Una vez que hayas logrado persuadir al
ciudadano para que participe como funcionario
de casilla y se comprometa a ser capacitado en

las dos etapas, no descuides la relacion y mantén
comunicacion constante de forma prudente, de

manera personal o telefénica, para que no desista
y acuda a integrar la mesa directiva de casilla el

dia de la Jornada Electoral.

1.5. CAPACITACION A CIUDADANOS SORTEADOS PARA INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA,
PRIMERA ETAPA (DEL 9 DE FEBRERO AL 31 DE MARZO)

Después de que hayas notificado efectivamente al ciudadano sorteado, le debes impartir la primera
capacitacion, cuyos objetivos son:

1 2

Identificar a los ciudadanos que son aptos, Dar a conocer al ciudadano sorteado la
es decir, que cumplen con los requisitos de forma en que fue seleccionado.
ley y aceptan participar como
funcionarios de casilla.

3 4
Sensibilizar y motivar al ciudadano Que el ciudadano identifique las principales
sorteado sobre la importancia de su actividades que realizan los funcionarios
participacién como funcionario de casilla. de casilla el dia de la Jornada Electoral.
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Si has visitado y notificado al ciudadano pero no lo has capacitado, tendras que revisitarlo para im-
partirle la capacitacion de la primera etapa.

En la primera etapa de capacitacién debes revisitar para capacitar a todos los ciudadanos a quienes
entregaste la notificacion efectiva (“0”, “Sin observaciones”).

Revisita al ciudadano las veces que sean necesarias para impartirle la capacitacién y sensibilizarlo
para que participe como funcionario de la mesa directiva de casilla.

1.5.1. Identificacion de lugares y modalidades de capacitacion
La capacitacion a los ciudadanos sorteados se realiza de manera presencial y se lleva a cabo en

forma individual o grupal, de preferencia en el mismo momento en que se les entrega la carta-
notificacion. Puedes impartir la capacitacion en alguno de los siguientes lugares:

- Centro de capacitacion Espacio alterno
Domicilio del
ciudadano sorteado (acordado por la (acordado por el CAE).
’ Junta Distrital). Entre otros:
Plaza Cancha Parque

publica deportiva

En el cuadro siguiente se definen las caracteristicas de cada una de las modalidades de capacitacién
y el lugar en que se imparte.

LUGAR DE LA

CAPACITACION MODALIDAD CARACTERISTICAS

Se imparte en el domicilio particular donde habita o

Individual en domicilio .
labora el ciudadano.

Domicilio particular Puede ser impartida en el domicilio de algtin
Grupal en domicilio ciudadano, al que acuden mas de uno de los ciudadanos
sorteados.

Continda...
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LUGAR DE LA
CAPACITACION

MODALIDAD

CARACTERISTICAS

Centro de
capacitacion fijo

Individual o grupal

El centro de capacitacion fijo es un lugar concertado
previamente por la Junta Distrital, y funciona con
horario y fecha determinados.

Los centros fijos se instalan en todo el pais en los 300
distritos electorales federales y son atendidos

por los CAE. El Multisistema ELEC2015 asigna
automaticamente un namero consecutivo por distrito
electoral a cada centro de capacitacion electoral que se
instale (el cual debes registrar en la “Hoja de datos
para el curso de capacitacion a ciudadanos(as)
sorteados(as)”).

Centro de capacitacién
itinerante

Individual o grupal

El centro itinerante (también conocido como punto de
capacitacién) funciona en diferentes lugares de acuerdo
con una ruta previamente establecida. Se informa con
anticipacion los dias de la semana y los horarios en que
operara en cada lugar.

Su funcién principal es acercar el centro al ciudadano,
con el fin de atender al mayor nimero posible de
ciudadanos que tengan sus domicilios en zonas
geograficas con problemas de dispersion poblacional,
climatolodgicos, de vias de comunicacion inadecuadas
y de distancia.

Espacio alterno

Individual o grupal

Es aquel distinto al domicilio del ciudadano y fue
concertado por el CAE para utilizarlo de manera tempo-
ral para capacitar a uno o mas ciudadanos. Los espacios
alternos pueden ser una escuela, plaza publica, kiosco,
salon ejidal, salén de la presidencia municipal, edificio
sede de las delegaciones politicas en el D.F., gimnasio,
etc., es decir, aquel lugar que no fue concertado previa-
mente por la Junta Distrital, pero que cumple con las
caracteristicas de un centro de capacitacion.
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Durante todo el periodo de capacitacién es muy
importante que lleves un control de las citas
programadas con los ciudadanos que vas a visitar,
sé puntual y nunca acuerdes mas de una cita a la

Recuerda que...

misma hora.
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Cuando realices la capacitacion en cualquiera de sus modalidades y lugares, toma en cuenta estas
recomendaciones:

a) Prepara con anticipacion el tema: revisa el Manual del Funcionario de Casilla, version para
el CAE, planea las actividades, las técnicas, los materiales y las preguntas para evaluar la com-
prension.

b)Sé puntual al iniciar y finalizar la capacitacion. Promueve con el o los ciudadanos un inter-
cambio de opiniones, verifica constantemente el aprendizaje, inspirales confianza y utiliza un
lenguaje sencillo y directo.

c) Antes de iniciar la capacitacién pide al ciudadano que te muestre su Credencial para Votar y
cerciorate de que corresponde a la persona que debes capacitar.

d) Explica al ciudadano el propésito de la capacitacién y su duracion.

e) Utiliza los materiales didacticos proporcionados.

f) Sé concreto y claro, para complementar tu explicacion utiliza ejemplos que sean comunes a la
realidad de los ciudadanos que estas capacitando.

g) Al terminar tu exposicion, y para evaluar la comprension de los temas, haz preguntas al res-
pecto, por ejemplo: ;Como se integra la casilla?, ;como se selecciona a los integrantes de la
casilla? y ;qué actividades realiza cada uno de ellos?

Dirige las preguntas a todos los presentes, sin que llegues a interrogar de forma amenazante,
esto te servird para resolver dudas y reforzar los temas que no se hayan comprendido.

h) Enfatiza que todos los ciudadanos que integraran la mesa directiva de casilla deben contar con
los conocimientos necesarios para realizar sus tareas el dia de la Jornada Electoral.

i) No entables discusion alguna referente a partidos politicos, instituciones publicas o funciona-
rios de gobierno, y respeta el punto de vista de los ciudadanos. Enfatiza los principios rectores
del INE y su caracter ciudadano y auténomo.

j) Para que puedas llenar correctamente la “Hoja de datos para el curso de capacitaciéon a
ciudadanos(as) sorteados(as)”, pide al ciudadano su Credencial para Votar y sigue con todo
cuidado los pasos para el llenado.

Recuerda que la informacion contenida debe ser verdadera. Procura no cometer errores en el
[lenado y hazlo con letra legible.

No entregues una hoja con tachaduras y si te falté algtn dato por recabar, no lo inventes ni fal-
sifiques firmas (recuerda que es una causa de rescision de contrato), reportalo a tu SE, regresa
con el ciudadano y recaba la informacion que te falto.

k) Marca si la capacitacion se impartié en centro fijo o itinerante, en domicilio particular o en
espacio alterno.
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[) Es importante que no dejes espacios en blanco, pues esta informacion se registra en el Multi-
sistema ELEC2015, el cual es revisado de forma constante por las autoridades del INE.

Si necesitas ayuda, pidela. No te quedes con dudas.

m) Por ninglin motivo mientas al ciudadano seleccionado y nunca lo intentes convencer dicién-
dole: “No se preocupe, lo mas probable es que usted no salga sorteado en la segunda etapa”.

Explicale que todos tienen las mismas posibilidades y destaca la importancia de su participa-
cién. Si el ciudadano acepta por conviccioén el primer curso de capacitacion, es muy probable
que desempeiie el cargo si resulta seleccionado funcionario de casilla en la segunda etapa.

Para terminar el curso, despidete del o de los ciudadanos quedando a sus érdenes. Proporcionales
los datos de la Junta Distrital para cualquier duda o aclaracion. Inspirales confianza y muéstrales
respeto en todo momento. Tratalos como a ti te gustaria que te trataran.

Lleva una bitacora, es decir, un control del avance diario en las tareas de capacitacion y entrégale
a tu supervisor electoral las hojas de datos correctamente llenadas, ordenadas de acuerdo al listado
en orden de visita y por seccién electoral.

1.5.2. Llenado de la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)”
En la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)” recabaras los
datos personales del ciudadano y la informacion referente a la capacitacién que le impartiste durante

la primera etapa de capacitacion. Esta hoja, una vez llenada y firmada por el ciudadano, se la debe-
ras entregar a tu supervisor electoral para que se registren los datos en el Multisistema ELEC2015.
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Instituto Nacional Electoral
Proceso Electoral 2014-2015

€ INE

Numero de folio del ciudadano:‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘@

1. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre completo: @
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Edad: ( : } @Sexo: Hombre |:| Mujer |:|
Domicilio particular: @

Calle Ndamero exterior Ndamero interior

Colonia o Localidad Municipio o Delegacion

Clave de elector:

QT TTTTTTITTT I T T

L
= Entidad federativa: Distrito: Municipio:
S wl | @ ol | @
[77) Localidad: ‘ ‘ w ‘ ‘ Seccion: ‘ ‘ i1 ‘ ‘
B
= , . 12 < 13
(@) Teléfono particular: ) Teléfono celular: ( )
— Lada Lada
o . 14 ;
] Teléfono de trabajo o caseta:( ) Correo electrénico: 15
- “ Lada
(9] .
o < Sabe leer y escribir: Si |:| No |:| Ultimo grado de estudios: 07
(7)) \o Clave Descripcion
(=) O] L 18 i 19
- Profesion: Ocupacion:
S c
= ) Dias y horarios en que se puede localizar: @
Q © =
=) g Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):
(o]
'6‘ Q. Domicilio: el
I w Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad
o Teléfono: ( )
Municipio o Delegacion Lada
S Corta aqui para entregar este comprobante al ciudadano(a) sorteado(a)
Y S INE Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as) @
Ins(:ulo Nacional Electoral
Nombre completo:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Entidad federativa: \_‘_‘ Distrito: Municipio o Delegacion:
Localidad: Seccion: ARE: ZORE:

( )

Nombre del capacitador-asistente electoral Lada  Teléfono del CAE Firma del CAE

www.ine.mx
Junta Distrital Ejecutiva nim.: Domicilio:

01800 433 2000
Teléfono: ( )

Lada

Proceso Electoral
2014-2015
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I1. Datos para la capacitacion

Numero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion: {: )

Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion)

L Modalidad
LB Individual Grupal

Domicilio particular: Fijo Itinerante Nimero.
Centro de capacitacion: l
Espacio alterno: Especifica:
Fecha de la capacitacion: @ 2015 @ Hora de la capacitacion: :
dia mes ano horas minutos

Observaciones durante la 12 capacitacion: : @

111. Croquis del domicilio del ciudadano(a)

@

IV. Apartado para firmas

Recibi capacitacion: §28 )

Nombre del capacitador-asistente electoral: Ezg )

Firma del ciudadano(a) sorteado(a)

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: ‘ ZORE: Firma del CAE: @

Aviso de privacidad:
El Instituto Nacional Electoral informa que los datos personales proporcionados por los ciudadanos seran protegidos, incorporados y
tratados en el “Multisistema ELEC2015” y seran utilizados para fines estadisticos, con fundamento en los articulos 4, fraccién IlI, 20,
fraccion VI, y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y los articulos 35, numeral
1,36, numerales 1y 2,y 37, numerales 1y 2, del Reglamento del INE en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Para conocer donde se localiza tu centro de capacitacion, llama sin costo al
01 800 433 2000

Contigo, México es mas. Sumate.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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Llenado de la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)”
La hoja de datos la llenaras con pluma y estd compuesta de los siguientes cuatro apartados:

I. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a).
[I. Datos para la capacitacion.
[ll. Croquis del domicilio del ciudadano(a).
IV. Apartado para firmas.

e Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos sorteados (desprendible).
Para llenar el apartado I. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a) pide al ciudadano que te

proporcione su Credencial para Votar y copia sus datos generales, tal como lo hiciste al momento
de entregar la carta-notificacion.

NOMBRE stmumq
SALDANA - 04/06/1990-
MORALES _ i M
LUISA FERNANDA =
oo . £,
TOR%%% ED/AUD 206 INT. 2

COL. DEL VALK

| DEL BEN TOJU.\‘_\BEZ. §

£ ouue oz eecron SLMRL S90060409M400 L
CURP \\n\;% ARODE nzmsmoz)g\\@:a 02
gsmoo 09 wuncrio/007 secoion 2436
Locaupap 0001  emsion 201 \Mﬂ%

I. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)

Algunos datos tendras que preguntarlos directamente al ciudadano con el fin de obtener la infor-
macién actualizada, tales como edad, Gltimo grado de estudios, ocupacién, nimero telefénico y en
su caso correo electronico, ya que no los encontraras en la Credencial para Votar.

1.Numero de folio del ciudadano: serie de niimeros asignados por el Multisistema ELEC2015 a
cada ciudadano sorteado. En este espacio puedes anotar dicha numeracion para localizar mas
rapidamente al ciudadano en el sistema.

Nomero de folio del ciudadanc:| 1 | 3 2 | 3 1
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2.Nombre completo: copia el nombre del ciudadano tal como aparece en su Credencial para
Votar (sin abreviaturas), comenzando por el apellido paterno, apellido materno y nombre(s).

Nombre completo: Saldaiia Morales Luisa Fernanda

Apellicdi paleme Apaellichy matern Soumbiresis

3.Edad: pide al ciudadano que te diga su edad actual, ya que la credencial registra la edad que
tenia cuando la tramito.

Edlad: 24

4.Sexo: marca una X en el circulo correspondiente.

Sexa: Hombre hAujer _ X

5. Domicilio particular: escribe el domicilio completo del ciudadano tal como aparece en su cre-
dencial, en el siguiente orden: calle, nimero exterior, nimero interior, nombre de la colonia
o localidad y nombre del municipio o delegacion.

Demicilio paric ular: Torres Adalid 206 7
Calle ML BT B Crrran iRl
Col. del Valle Del. Benito Suwirez

6.Clave de elector: anota la clave tal como aparece en la Credencial para Votar; esta conformada
por 18 caracteres (letras y nimeros).

Clave de elector:

s LM ®»|IL S 9/0 0660 0|9 M & OO0

7.Entidad federativa: escribe el nimero de la entidad federativa que indica la Credencial para
Votar; estda compuesto por dos digitos.

Entidad federativa:. O | 9
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8. Distrito: anota el numero del distrito al que pertenece el domicilio del ciudadano. Este dato no
aparece en la credencial, pero es el nimero del distrito electoral en donde estas desarrollando
tus actividades.

Distrito: | 1 | S

9. Municipio: copia de la Credencial para Votar la clave del municipio, o delegacion politica en
el caso del Distrito Federal, donde vive el ciudadano; estd compuesta por tres digitos.

MMunicipio: ¢ ) 7

10. Localidad: anota el nimero de la localidad que aparece en la credencial; estd compuesto por
cuatro digitos.

localidad: . O ¢ 6 | 1 |

11. Seccion: escribe el nimero de seccién que corresponde al domicilio del ciudadano; cépialo
de la credencial, estd compuesto por cuatro digitos.

Seccian: | z | b | 3 .6

12. Teléfono particular: anota el nimero telefénico del domicilio del ciudadano (incluye la clave
lada).

lelefona particular: [ SS | S628 44727

13. Teléfono celular: anota el nimero de teléfono celular del ciudadano, en caso de que cuente
con él.

Teléfono celular © SS ) 3122 00SS

75



Manual del Capacitador-Asistente Electoral ® Tomo Il (Operativo)

14. Teléfono de trabajo o caseta: anota el nimero de teléfono del trabajo o de la caseta telefénica

de la comunidad donde reside (incluye clave lada).

Teléfono de trabajo o casela:! SS 1 SH27 1830

15. Correo electronico: escribe el correo electrénico, en caso de que el ciudadano cuente con él.

Correo electronion: salmolahotmail.com

16. Sabe leer y escribir: pregunta al ciudadano si sabe leer y escribir; marca una X en la opcion

correspondiente.

Sabe leer y escribi: Si] X

M |

17. Ultimo grado de estudios: anota en el recuadro la letra que corresponda conforme al catélo-
go de escolaridad, y con letra legible, sobre la linea, el ultimo grado de estudios que cursé el
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ciudadano.
CATALOGO DE ESCOLARIDAD
Letra Ultimo grado de estudios
A Primero de primaria
B Segundo de primaria
C Tercero de primaria o estudios comunitarios
D Cuarto de primaria
E Quinto de primaria
F Sexto de primaria
G Primero de secundaria
H Segundo de secundaria
I Tercero de secundaria
J Primero de bachillerato o carrera técnica
K Segundo de bachillerato o carrera técnica
L Tercero de bachillerato o carrera técnica
Continda...
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CATALOGO DE ESCOLARIDAD

Letra Ultimo grado de estudios

<

Primero de licenciatura

Segundo de licenciatura

Tercero de licenciatura

Cuarto o quinto de licenciatura

Licenciatura concluida

Especialidad

Maestria

Doctorado

Sin escolaridad (sabe leer y escribir)

<|lc|la]|lw|m|O||0O]|Z

Desconocida

Ultimo grado de estudios:| & Licenciatura concluida

(A M TR N

18. Profesion: si pusiste de la Q a la T especifica la carrera cursada, por ejemplo: licenciado en
Psicologia, ingeniero, profesor, etcétera. De no ser asi, escribe la palabra “ninguna”.

FProfesion: Lic. en ?5160\08{&

19. Ocupacion: anota la actividad principal a la que se dedica o en que trabaja, por ejemplo: puede
que sea de profesién abogado y su ocupacion sea dar clases en una universidad.

Croupacian: Profesora

20. Dias y horarios en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupaciones solicitale que te
indique los dias en que lo puedes localizar y una hora aproximada. Registra este dato.

Yas v horaros en que se pusde localizar: Viernes \ sdbado de 10:00 a 13:00 horos
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21. Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a): anota otro domicilio donde puedas
localizarlo, asi como su niimero telefénico.

Damicilio Higuem«s
Calle

SAumicepen o Delegac

Del. Benito Sudrez

BT

129 Letran Valle

SrD ealen o PG Nl ior Colania o Localida

[aléfong:l SS | S631 2216

1. Datos para la capacitacion

Este apartado debes llenarlo con los datos de la capacitacién que impartiste al ciudadano sorteado.

22. Namero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion: anota el niimero total de
veces que regresaste con el ciudadano para capacitarlo. Si lo capacitaste en el momento de la

visita y notificacion, anota “0”.

MNumero de revisitas hechas al ciudadanaia) para la capacitacicn: 0

Si lo capacitaste en una fecha distinta a la entrega de la carta-notificacién, anota el nimero de

veces que regresaste después de haberlo notificado.

23. Lugar de la capacitacion: marca una X en el recuadro que corresponde al lugar y modalidad
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de la capacitacion.

En caso de que sea en centro, especifica si fue fijo o itinerante y registra el nimero de centro

que te fue proporcionado por el SE. Si fue en espacio alterno especifica el lugar, por ejemplo,

en el kiosco del jardin delegacional.

Maodalidad

Individual | Grupal

X

Kiosco del Joxrdin de\egaciona\
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24. Fecha de la capacitacion: anota el dia y mes en que capacitaste al ciudadano.

Fecha de la capacitacian: 13 (oYA 2015

dia mes anao

25. Hora de la capacitacion: anota la hora aproximada en que impartiste la capacitacion; debe ser
en formato de 24 horas, por ejemplo, 13:30 horas. Si visitaste, notificaste y capacitaste en el
mismo momento, repite la hora en los tres formatos.

Hora de la capacitacion: 1 3 0 3 0

haras minuioe

26. Observaciones durante la 12 capacitacion: anota el nimero correspondiente a la opcién del
“Listado de razones por las que un ciudadano no participa”. Es importante que conozcas que
la causa nimero “0”, denominada “Sin observaciones”, la anotaras cuando el ciudadano
que capacites no tenga ningin impedimento para participar como funcionario de casilla, es
decir, es un ciudadano apto y podra participar en el segundo sorteo porque cumple con los
requisitos de ley.

Observacinnes durante L 19 capacitacidn; ¢) Sin observaciones

Recuerda que...

En el recuadro anotas el nimero de observacion
que corresponda y en la linea escribes con letra
legible la razon de acuerdo a dicho listado. La
razon que anotes debe coincidir con el
ndmero seleccionado.

T J

Es importante senalar que las razones 22 a la 29 y la 33 solamente aplicaran cuando el ciuda-
dano asi lo manifieste.
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l1l. Croquis del domicilio del ciudadano

27. Dibuja un croquis con la ubicacion del domicilio del ciudadano y anota la mayor cantidad
de referencias posibles: entre qué calles se ubica, el nombre de la calle o cémo se le conoce,
el nimero de la casa, algun lugar o establecimiento cercano, tienda, parque, casa de algin
vecino, iglesia, etcétera.

11 Croquis del domicilio del ciudadanoia)

TORRES ADALID 206-2
COL. DEL VALLE
DEL. BENITO JUAREZ

PARQUE

vavziyo
OAYW3A L

TORRES ADALID

[ [renoa] | [s] | I_

—

IV. Apartado para firmas

28. Recibi capacitacion: para llenar este apartado pidele al ciudadano que firme de conformidad
que recibio la capacitacion. Solicita que la firma sea igual que la de su Credencial para Votar.

lnh
VI

29. Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo, empezando por tu
apellido paterno.

Mombre del capacitador-asistente elecioral: Ponce Flores A\edcmdm

30. ARE y ZORE: anota tu nimero de ARE y el de la ZORE a la que perteneces.

are | O 1] & zogr: 011 | S
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31.Firma del CAE: una vez que hayas llenado por completo la “Hoja de datos para el curso de
capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)”, firma en el lugar correspondiente.

Firma del CAE: M

Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos sorteados

32. Después de anotar toda la informacion requerida en la “Hoja de datos para el curso de capaci-
tacion a ciudadanos(as) sorteados(as)”, llena el comprobante del curso con los mismos datos
gue anotaste al inicio de la hoja.

Comprohante del curso de capacitacion a ciudadanosias) sorteadosias)
& INE
Y Saldafa Morales Luisa Fernanda
6 9 Pistrie | 1| S Detegacitn: | O[O | 7
ololo 1 G, 2 R 136 w016 | O] 1]S
A\e&andm Ponce Flores 1SS 15128 9137 M
P e el , — Trr—T T GeTE AR
Junta Dastrital Egecigiva mi S Doric e Pilares 46 Col. del Valle, Del. Benito Sudrez
et Teléione | SS 1SS7S 1937
Proceso Electoral
2014-2015

Al concluir la capacitacién, le entregas al ciudadano el talon desprendible como comprobante de
que fue capacitado, y el resto de la hoja la entregas a tu supervisor electoral.

Asegurate de que todos los espacios estén llenados correctamente, que sean legibles y no tengan
tachaduras.

La informacion que recabes en la hoja de datos se captura en el Multisistema ELEC2015. Al llenar

correctamente este formato apoyas en su labor al capturista, gracias a lo cual puede hacerse un tra-
bajo mas eficiente y con menos fallas en la captura.
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Recuerda que...

El proteger la informacién personal de los
ciudadanos sorteados es una disposicion
establecida por ley, por lo que es importante
guardar muy bien la documentacion

que manejes.

Con la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)” se integrara el
listado de ciudadanos aptos que servira de base para la segunda insaculacion.

En caso de que el ciudadano sorteado no acepte la capacitacion, anota la razén en la hoja de datos
y pidele que escriba su negativa en una hoja en blanco y la firme.

1.6. GUIA DE INSTRUCCION PARA IMPARTIR LOS CURSOS DE CAPACITACION EN LA PRIMERA ETAPA

A continuacion te presentamos una guia de instruccion de la primera etapa de capacitacion, en sus
dos modalidades: individual y grupal. Adaptala para impartir cualquiera de ellas.

Las guias de instruccién son herramientas didacticas que te apoyaran en la imparticién de tus cursos
de capacitacién a los ciudadanos sorteados. En ellas se senala el propoésito y los aspectos a destacar de
cada uno de los temas, asi como los materiales que utilizaras y el tiempo estimado de duracion
de cada uno de éstos, el cual podras adaptar de acuerdo a la situacion que se te presente durante la
capacitacion del ciudadano sorteado.

Los objetivos del curso son:

4 N )
Sensibilizar a los ciudadanos Que al término del curso los
sorteados sobre la importancia de su ciudadanos identifiquen
participacion como funcionarios las principales actividades que
de mesa directiva de casilla, ademas de realizan los funcionarios de casilla
promover el voto de la ciudadania. el dia de la Jornada Electoral.
- L )
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Los temas a revisar son los siguientes:

® Presentacion y encuadre.

e Evaluacion inicial.

e Seleccion de los funcionarios de mesa directiva de casilla.

e Cargos de elecciéon popular por los que votaremos el 7 de junio a nivel federal y en elecciones
concurrentes, y en su caso la realizacion de la consulta popular.

e Momentos de la Jornada Electoral.

e Actividades de los funcionarios de casilla durante la Jornada Electoral.

e Ejercicio de retroalimentacion.

¢ Llenado de la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)”.

e Cierre de la sesion.
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1.7. APOYAR EN LA INTEGRACION DEL LISTADO DE CIUDADANOS APTOS
(DEL 9 DE FEBRERO AL 4 DE ABRIL)

El listado de ciudadanos aptos es la relacién de nombres de quienes cumplen con los requisitos
legales para desempenarse como funcionarios de mesa directiva de casilla.

Esta informacién es generada por seccién electoral en el Multisistema ELEC2015 gracias a la infor-
macion que registraste en las hojas de datos para el curso de capacitaciéon a ciudadanos sorteados,
y se realiza bajo la coordinacion del VCEyEC.

Tu labor consiste en visitar, notificar, capacitar a los ciudadanos y llenar el talon de la visita, el
recibo de la carta-notificacion y las hojas de datos con informacion clara y veraz para entregarlos
a tu SE a la brevedad posible, asi como revisar periédicamente la informacion capturada relativa a
tu ARE.

Recuerda que...

Si la informacion que registras en las hojas de
datos estd incompleta o es incorrecta, no se podra
determinar si el ciudadano es apto o no. Por eso
es importante que tengas especial cuidado cuando
anotes la informacién de los ciudadanos sorteados.

— y

La informacion fundamental para generar el listado de ciudadanos aptos es la siguiente:

Escolaridad.

Ocupacién (si tiene cargo partidista, es empleado de confianza de mando superior o es
representante popular, no puede ser funcionario de mesa directiva de casilla). Para mayor
informacién consulta el catdlogo de cargos de servidores publicos de confianza con mando
superior a nivel municipal o delegacional, estatal o federal que elaboré tu VCEYEC, asi como el

catalogo de representantes populares.
e Edad.
e Si sabe leer y escribir.
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1.8. SEGUNDO TALLER DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL PARA CAE (DEL 1 AL 6 DE ABRIL)

El taller tiene la finalidad de reforzar tus conocimientos sobre el desarrollo de la Jornada Electoral,
la integracion de las mesas directivas de casilla y las actividades de asistencia electoral, asi como
capacitarte en las tareas relacionadas con el funcionamiento del Sistema de Informacion sobre el
desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE). Esta capacitacion es impartida por el Vocal de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica (VCEYEC) y el Vocal de Organizacion Electoral (VOE), con el apoyo de
los demas vocales de la Junta Distrital.

1.9. ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS A CIUDADANOS DESIGNADOS FUNCIONARIOS
DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA (DEL 9 DE ABRIL AL 6 DE JUNIO)

:Qué es el nombramiento? Es el documento oficial que faculta a los ciudadanos para constituirse
en autoridad electoral y realizar sus atribuciones el dia de la Jornada Electoral, segin el cargo
designado.

Como CAE debes tomar en cuenta que en esta etapa las labores de capacitacion y asistencia electoral
se llevan a cabo de manera simultanea, lo cual implica mayor coordinacién con los VCEyEC y VOE.

En materia de capacitacion electoral tienes que entregar los nombramientos, capacitar a los funcio-
narios de mesa directiva de casilla y realizar simulacros de la Jornada Electoral.

En materia de asistencia electoral debes colaborar en las tareas para la recepcién, organizacién,
acomodo vy distribucion de la documentacién y materiales electorales que de manera constante
[legan a la Junta Distrital, asi como asistir a la capacitacion y participar en los simulacros y demas
actividades del SIJE. También apoyas en la colocacion de listados que contienen la ubicacion e in-
tegracién de casillas.

Por lo anterior, deberas estar atento a no empalmar actividades de capacitacion con actividades de
asistencia electoral.

Para realizar la entrega de nombramientos te sugerimos lo siguiente:
e Acuerda con el SE el plan de trabajo atendiendo a sus indicaciones.
¢ Invita a los funcionarios de casilla a participar en la segunda etapa de capacitacién, que esta

orientada a conocer a detalle las actividades que deben realizar durante la Jornada Electoral,
con atencion especial en el correcto llenado de las actas y en el manejo de la documentacion.
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Asimismo, precisa el lugar donde se llevara a cabo el simulacro (se recomienda que de prefe-
rencia sea el mismo donde se instalara la casilla el 7 de junio de 2015).

® Motiva a los funcionarios de casilla para que tomen conciencia sobre la importancia de su
participacion durante la Jornada Electoral, ya que la labor de cada uno es indispensable.

Recuerda que...

Primero entrega el nombramiento al presidente
de casilla, después al secretario, al primer
escrutador, al segundo, y por dltimo a
los suplentes generales, y asi asegurar
que el presidente sea el de mayor escolaridad.
En caso de elecciones concurrentes, sigue
este mismo criterio con los funcionarios

que conforman la casilla tnica.

o’

e Lleva en un cuaderno el registro de los nombramientos entregados a tu supervisor electoral,
asi como de las veces que has acudido al domicilio del ciudadano sin encontrarlo y de los
rechazos.

Solicita a tu SE que te entregue copias fotostaticas de los nombramientos.
Estas te serviran de acuse de recibo para llevar un control y son las que el
ciudadano debera firmar cuando le entregues su nombramiento.

¢ Informa al SE y/o al VCEYEC sobre los obstaculos que se presenten en la entrega de nom-
bramientos. Mantenlos informados para que puedan orientarte si lo necesitas.

1.10. CAPACITACION A CIUDADANOS DESIGNADOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA,
SEGUNDA ETAPA (DEL 9 DE ABRIL AL 6 DE JUNIO)

Una vez que se entrega el nombramiento se procede a impartir la segunda etapa de capacitacion,
cuyo propdésito es que los funcionarios de mesa directiva de casilla designados conozcan a detalle
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las actividades que deben realizar durante la Jornada Electoral, poniendo especial atencion en la
clasificacion y conteo de votos, asi como en el correcto llenado de las actas, para evitar que se
declare la nulidad de la votacion.

Recuerda que...

En el Manual del CAE, tomo |, en el
subtema 7.2. “Juicio de inconformidad” y
7.2.1. “Causales de nulidad de la votacion recibida
en la casilla”, se revisaron las causas de nulidad
de la votacién. Es muy importante que las
conozcas y las expliques claramente a

los funcionarios de casilla.

4

En esta etapa se contintia impartiendo la capacitacién en las modalidades individual o en grupo,
en el centro de capacitaciéon o en un espacio alterno. Se debe privilegiar la capacitacién grupal, ya
que al asistir todos los integrantes de la mesa directiva de casilla pueden compartir sus experiencias
y conocimientos, sin dejar de lado la atencién individual que pueda requerir cualquiera de los fun-
cionarios de casilla.

La capacitacion puede ser impartida en el mismo momento en que entregues al ciudadano su nom-
bramiento de funcionario de casilla, y si no es posible, puedes solicitarle que te indique el dia, lugar
y hora en que habras de capacitarlo.

Al término del curso, los funcionarios contaran con las habilidades y los conocimientos necesarios
para desempenar las funciones que les corresponden de acuerdo al cargo para el que fueron desig-
nados. Ademas, conoceran las actividades de los demas integrantes de la mesa directiva.

Como CAE busca que los ciudadanos se comprometan a integrar su casilla y asistan a realizar las

actividades encomendadas el préximo 7 de junio, dia de la Jornada Electoral, y permanezcan en la
casilla desde su instalacion hasta la clausura.
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4 )

Durante el desarrollo de la capacitacion a funcionarios de casilla y en el simulacro,
resalta la importancia del correcto llenado de los documentos y del manejo de los
materiales electorales. Ademas, fomenta el trabajo en equipo y que todos se
identifiquen como compaiieros que compartiran tareas y responsabilidades
el dia de la Jornada Electoral.

g J

El siguiente testimonio de un ciudadano menciona la importancia de que los funcionarios de mesa

directiva trabajen en equipo y se apoyen entre ellos durante la Jornada Electoral.

[...] Llego el dia de las elecciones y en el caso de mi colonia, las casillas fueron destinadas a colocarse en el
patio de una escuela ubicada a unas cuadras de mi casa, la que me correspondié a mi fue la contigua 7 en
la seccidn 2556 en el municipio de Tlaquepaque, Jalisco. La hora de cita fue a las 8:00 a.m.

La experiencia que me dej6 inicia con la leyenda urbana de que tuviera cuidado en caso de que no asistiera
alguin participante de mi casilla, el que no me fuera a tocar ser Secretario de casilla, porque ese era el puesto
de mas trabajo. Quiero comentar que en mi caso fuimos dos hombres y dos mujeres y que con el inicio de
la jornada electoral, encontramos que la mejor herramienta fue el trabajo en equipo, la realizacion de acti-
vidades con el consenso de todos y con comunicacién y si en algiin momento alguien sabia como resolver
algo en particular que otra persona no sabia, se le asignaba la batuta para hacerlo poniendo siempre entre
nosotros a consideracion nuestras propias decisiones.

Otro punto clave fue mencionarle a personas que buscaban abusar “con que yo quiero votar aqui”, sin ser su
casilla, el que no lo ibamos a permitir debido a que “el manual de capacitacién del funcionario de casilla”
asi lo proponia, siempre fue bueno fundamentarnos en algiin documento, porque es importante explicar
siempre porque se puede o se prohibe algo y en que se fundamenta, siendo el manual en este caso, la herra-
mienta que nos permitio tener paz y orden en el actuar de nuestra casilla.

Siendo incluso enriquecedor al final el que terminamos alrededor de las 9:30 de la noche, tiempo que pare-
ci6 no ser muy excesivo y que incluso por asi solicitarnoslo el propio Edgar, nuestro capacitador, apoyamos
a la Presidenta de una casilla de al lado que por cuestiones de mala suerte, muchos de sus companeros ya
no sabian que hacer, e incluso el cansancio y el frio les estaba ganando, en el momento de llenado de las
actas, situacién que se nos hizo sencillo guiar.?

La segunda etapa de capacitacion a los funcionarios de mesa directiva de casilla se complementa
realizando el simulacro de la Jornada Electoral, que puede llevarse a cabo durante la capacitacién

grupal con la finalidad de relacionar los aspectos tedricos de la capacitacién con los practicos, ade-

mas de realizar un ejercicio de las tareas que realizaran el dia de los comicios.

3 Adan Jests Rodriguez Garcia, “La mision del IFE por encima de lo informado por los medios”, en Testimonios ciuda-
danos sobre el Proceso Electoral Federal 2011-2012, op. cit., pp. 84-85.
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a )
* se ejemplifican cada una de las actividades.
Al realizar simultaneamente
la capacitacion grupal y el N J
simulacro se proporciona una . N
capacitacion de calidad: ® se resuelven dudas sobre el correcto
Ilenado de la documentacion y el manejo
g de los materiales electorales. )

Comenta a los ciudadanos que independientemente del lugar donde se imparta la capacitacién, es
importante que ellos se conozcan y se capaciten en grupo a fin de que intercambien experiencias,
trabajen de manera coordinada y unida, y asi compartan con gusto tareas y responsabilidades el
dia de la Jornada Electoral. Procura establecer un ambiente agradable.

Para el desarrollo de la sesion de capacitacion en cada una de las modalidades,
apoyate en las guias de instruccion respectivas, que se presentan en el apartado
correspondiente de este manual.

Las técnicas didacticas que se proponen las puedes consultar en el
Manual del Capacitador-Asistente Electoral, tomo |, en el capitulo IV,
“;Coémo aprenden las personas que vas a capacitar?”, tema 4.

N\ )

A continuacion te presentamos las actividades que debes realizar en las dos modalidades de capa-
citacion de esta segunda etapa:

¢ Entrega a los participantes el Manual del Funcionario de Casilla y el Cuaderno de Ejercicios,
en los que se describen las actividades de los integrantes de la mesa directiva de casilla.

e Imparte el curso de capacitacion utilizando los materiales didacticos especificos (Manual del
Funcionario de Casilla, Rotafolio de la Jornada Electoral y Cuaderno de Ejercicios) y solicita
a los participantes que realicen los ejercicios con lapiz para que puedan borrar los datos si
cometen algun error.

e Refuerza la capacitacién de todos los funcionarios, especialmente de los secretarios, ha-
ciendo los ejercicios del cuaderno respectivo, en lo relativo al correcto llenado de las actas y
la documentacion.

e Sefialale al secretario que marque con el sello “VOTO 2015” en la relacion de representantes
de partido y de candidato independiente en caso de que no aparezcan en la lista nominal de
la casilla en la que estan acreditados.
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® En el caso de los escrutadores, refuerza la practica del conteo de las marcas “VOTO 2015”

junto al nombre del ciudadano en la lista nominal, asi como la clasificacién de los votos va-
lidos emitidos para cada partido politico, cada candidato independiente, cada candidato de
coalicion (en su caso), para candidatos no registrados y votos nulos.

e Asegura la participacién de todos los funcionarios de casilla en la Jornada Electoral.

En caso de celebrarse la consulta popular, el modelo de papeletas, los formatos, materiales y demas
documentacion necesaria para la preparacion y desarrollo de la misma, deberan ser aprobados por
el Consejo General del Instituto, de acuerdo a las disposiciones que establece la Ley Federal de
Consulta Popular y demas normatividad aplicable. EI VCEyEC y tu SE te indicaran en su momento

las actividades que deberas desarrollar, asi como los procedimientos y la capacitacion que deberan
recibir los funcionarios de mesa directiva de casilla.

Para no desalentar la participacion de los funcionarios, recuérdale exclusivamente al presidente
como proceder si por alguna causa extraordinaria no se presenta el dia de la Jornada Electoral alguno
de los funcionarios de mesa directiva de casilla designado como propietario.

Si a las 8:15 a.m. falta algtin funcionario de casilla, uno de los propietarios presentes ocupa el
cargo de quien no llegd, y uno de los suplentes toma el cargo que quedé vacante. Por ejemplo:

En la eleccion federal: si el secretario no llega, el primer escrutador ocuparia su cargo, el segundo
escrutador ocuparia el cargo del primer escrutador y el puesto vacante (segundo escrutador) seria
ocupado por un suplente general.

En eleccion concurrente: si el primer secretario no llega, el segundo secretario ocuparia su cargo,
el primer escrutador ocuparia el cargo del primer secretario, el segundo escrutador ocuparia el
del primer escrutador, el tercer escrutador se desempenaria como segundo escrutador y el puesto
vacante (tercer escrutador) seria ocupado por un suplente general.

En el caso de que los cargos faltantes no se cubrieran con los suplentes generales, el presidente so-
licita a los electores que se encuentren en la fila para votar su colaboracién para integrar la casilla.

En este caso el presidente revisa que el ciudadano tomado de la fila:

a) Cuente con Credencial para Votar.

b) Su nombre aparezca en la Lista Nominal de Electores.

¢) No sea servidor publico de confianza con mando superior ni tenga cargo de direccion
partidista de cualquier jerarquia.

d) No sea representante de partido politico o de candidato independiente ni observador
electoral.

e) No sea representante popular.

Recuerda que si no se cumple con estos requisitos,
la votacion en la casilla puede ser anulada.
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e Refuerza la capacitacion utilizando los materiales para el simulacro y pon especial atencién en
el correcto llenado de actas y la integracién del paquete electoral, asi como en el manejo de
los demas documentos y materiales electorales, principalmente con aquellos ciudadanos que
se capacitaron al inicio de esta etapa.

Enfatiza a los funcionarios de casilla que deben tener cuidado de no cometer errores aritméticos al
momento de contar los votos y al asentar los resultados en la hoja de operaciones y en el acta.

a )
Los errores aritméticos pueden ser causa de nulidad de la votacion de la casilla.

- J

a )

Permitir votar a un ciudadano que no cuenta con su Credencial para Votar
0 que no aparece en la Lista Nominal de Electores también puede ser causa de
nulidad de la votacion de la casilla.

g )

¢ |leva el control del avance en la entrega de nombramientos y en la capacitacion a los funcio-
narios designados mediante:
— La copia del nombramiento entregado (acuse de recibo).
— El control de la asistencia a la capacitacién, con la “Hoja de datos para el curso de capacita-
cion a funcionarios(as) de casilla”.
— El listado de los funcionarios de mesa directiva de casilla que te entregd el supervisor
electoral.

* Invita a todos los funcionarios de casilla a participar en los simulacros de la Jornada Electo-
ral, en los cuales pueden conocer los materiales que utilizaran el dia de la Jornada Electoral y
practicar el correcto llenado de las actas, el armado de la urna y el cancel e integrar el paquete
electoral.

Indica que pueden asistir cuantas veces crean necesario en caso de que tengan dudas o quie-
ran practicar mas con el material que se utiliza en el simulacro de la Jornada Electoral.

Insisteles que, de preferencia, asistan todos los integrantes de la mesa directiva para que se
conozcan y se coordinen.

Al terminar el curso llena la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a funcionarios(as) de
casilla” como se indica a continuacion:
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Instituto Nacional Electoral
Proceso Electoral 2014-2015

1. Identificacion de la casilla ‘@‘

Numero de folio del ciudadano: l ‘

Instituto Nacional Electoral

L

Entidad federativa: g 2 Distrito: E 2 Municipio: { )
illa: Tipo: C E C S
Seccion: l ‘ @ ‘ ‘ @Casﬂla Namero:| B [ [

11. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

@ O Presidente O Primer Escrutador O Primer Suplente General
O Secretario O Segundo Escrutador O Segundo Suplente General
O Tercer Suplente General

Casilla federal

111. Datos generales del funcionario(a) de casilla

Nombre completo: g
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Domicilio particular: @
Calle Nuamero exterior Numero interior
Colonia o Localidad Municipio o Delegacion
— Teléfono particular: ) @ Teléfono celular:( ) m
(<P] Lada Lada
| Teléfono de trabajo o caseta: ( ) @ Correo electrénico: @
“ Lada
17,) Ocupacién: @
"a Dias y horarios en que se puede localizar: @
v O Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):
= © .
o Domicilio: 18
.g (77} Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad
S <
=] S Teléfono: )
I (@) Municipio o Delegacion Lada

_ci-.)nE@a_a@iEar_a entregar este comprobante al funcionariola) de casilla_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

*INE Comprobante del curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla

Instituto Nacional Electoral

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Entidad federativa: u_J Distrito: u_J Municipio:

Tipo: C E C

Seccion: Casilla: Ngmero:| B [ ARE: ZORE:

( )

Q Nombre del capacitador-asistente electoral Lada  Teléfono del CAE Firma del CAE

www.ilne.mx
Fecha para asistir al simulacro: 2015 Hora del simulacro: :

01 800 433 2000 dia mes ano horas minutos
Junta Distrital Ejecutiva nim.: Domicilio:

Teléfono: ( )
Proceso Electoral Lada
2014-2015
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IV. Datos para la capacitacion

Fecha de entrega del nombramiento: @ 2015

dia mes ano

Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion)

Lugar Modalidad Fecha de la capacitacion: @ 2015

Individual Grupal dia mes ano
Domicilio particular: Fijo tinerante Numero Hora de la capacitacion: :
Centro de capacitacion: horas minutos
Espacio alterno: Especifica:
. LT :
Observaciones durante la 22 capacitaciéon: i ______ : 21

V. Evaluacién de la capacitacion (marca con X sélo una opcién) @
1. ;Considera que con la capacitacién que acaba de recibir podra desempenar su responsabilidad adecuadamente?
si O No O

2. La informacion que recibi6 considera que fue: (marca con X s6lo una opcion de cada inciso)

a) Clara O Confusa Q
b) Sencilla O Complicada O

3. La capacitacion que recibi6 considera que fue: (marca con X s6lo una opcion)

Muy buena O Buena Q Regular O Mala O Muy mala Q

VI. Firma de aceptacion @

Recibi capacitacion y acepto ser funcionario(a) de mesa directiva de casilla:

Firma del funcionario(a) de casilla
Nombre del capacitador-asistente electoral: @
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: @ ZORE: Firma del CAE: .

VII. Simulacro@

Fecha para asistir al simulacro: 2015 Hora del simulacro: :
dia mes ano horas minutos

Aviso de privacidad:
El Instituto Nacional Electoral informa que los datos personales proporcionados por los ciudadanos seran protegidos, incorporados y
tratados en el “Multisistema ELEC2015” y seran utilizados para fines estadisticos, con fundamento en los articulos 4, fraccién ll, 20,
fraccion VI, y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y los articulos 35, numeral
1,36, numerales 1y 2,y 37, numerales 1y 2, del Reglamento del INE en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Para conocer dénde se localiza tu centro de capacitacion, Ilama sin costo al
01 800 433 2000

Contigo, México es mas. Sumate.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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1.10.1. Llenado de la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla”

1.Numero de folio del ciudadano: es la serie de niimeros asignados por el Multisistema ELEC2015
a cada ciudadano sorteado. En la parte superior de la hoja encuentras este espacio donde pue-
des anotar dicha numeracion para localizar mas rapido al ciudadano en el sistema.

Mumera de folio del ciudadano; | 0| ¢ | S | 3 6

I. Identificacion de la casilla
Solicita al ciudadano su Credencial para Votar y copia los siguientes datos:

2.Entidad federativa: escribe el nimero de la entidad federativa que indica la credencial del
ciudadano.

Fnticlad federativa: | 0 | A

3. Distrito: anota el numero del distrito al que pertenece el domicilio del ciudadano (este dato no
aparece en la credencial, pero es el mismo niimero del distrito electoral donde estés prestando
tus servicios).

Distrite: . O | 3

4. Municipio: anota el nimero del municipio, o de la delegacion politica en el caso del Distrito
Federal, donde vive el ciudadano (se compone de tres digitos).

Municipio; | 6 | 6 z

5.Seccion: escribe el niimero de seccion que corresponde al domicilio del ciudadano que apa-
rece en la Credencial para Votar (se compone de cuatro digitos).

Seccion; | b ¢ | 7 &
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6. Casilla: marca con una X el tipo de casilla y, en su caso, anota el niimero que corresponda, en
dos digitos, por ejemplo: 01, 02, 03, etcétera.

Casilla: o o [ €| € e |5 |
i Numero: X | |

1. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

7.De acuerdo con el cargo que tenga el ciudadano en la mesa directiva de casilla, marca una X
en el circulo correspondiente:

Il. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

I Presidente 'x; Primer Escrutador L Primer Suplente General
L e Pt -
) Secrefario L4 Segundo Escrutachor S -5.!|,.|‘||-:: _‘~|:;-||~|'|h- Coeneral
P -
v Tercer Suplente Ceneral

I1l. Datos generales del funcionario(a) de casilla

8.Nombre completo: anota el nombre del ciudadano(a) tal como aparece en su Credencial para
Votar (sin abreviaturas), comenzando por el apellido paterno, seguido del apellido materno y
nombre(s).

11, Datos generales del funcionaricla) de casilla

NMombre completo Salas Posales MO\}’QO\V‘\“'O\

Apellida parerna apel lido materro sormbre s

9. Domicilio particular: escribe el domicilio completo del ciudadano tal como aparece en su
Credencial para Votar, en el siguiente orden: calle, nimero exterior, niimero interior, colonia
o localidad y municipio o delegacion.

Dewmicilice particular; Nifos Héroes 299
Calle M eteri W dirmers inleninr
Valle Verde Ensenada
Coilani o Localidar Municipio o Dekegatian
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10. Teléfono particular: anota el nimero telefénico del domicilio del ciudadano (incluye la clave
lada).

Teléfono particular: L @461 174 83576

11. Teléfono celular: en caso de que el ciudadano cuente con teléfono celular, pidele que te dé el
ndmero para que lo puedas localizar.

Teléfono celular: ! 65461 178 8639

12. Teléfono de trabajo o caseta: anota el niimero del teléfono de su trabajo o de la caseta telef6-
nica de la comunidad donde reside (incluye la clave lada).

Teléfano de trabajo o caseta: [ ©46 1 174 £1S8

13. Correo electrénico: escribe la cuenta de correo electrénico del ciudadano, en caso de que
cuente con ella.

Correo electronico: Morgo_sr@yupix.com

14. Ocupacion: anota la principal actividad a la que se dedica o en que trabaja, ya sea su ocu-
paciéon o su oficio. Por ejemplo, puede ser que su profesion sea la de licenciado en Diseno
Gréfico, pero su ocupacion sea trabajar en un negocio de fotografia, etcétera.

Crupacion: Ava de casa

15. Dias y horarios en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupaciones, solicitale que te
indique una hora aproximada, asi como los dias en los que puedes localizarlo.

Yas v horarios en que se pusde localizer De lunes a Viernes (9:00 a 18:00 horas)
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16. Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a): anota otro domicilio donde puedas
localizar al ciudadano, asi como el ndimero telefénico, y también escribelo en tu bitacora.

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):

Domicilio: Gibraltar 17 Mediterrdneo

Calle Poa T T M BETICH o LETETE iR Colomia o Localica
Ensenada Teléfono: | 646 124 2598

IV. Datos para la capacitacion
Este apartado debes llenarlo con la siguiente informacién:

17. Fecha de entrega del nombramiento: anota el dia y el mes de la entrega del nombramiento al

ciudadano.

IV. Datos para la capacitacion

Fecha de entrega del nombramicnto: 1S O 2015
[HE] mes anc

18. Modalidad y lugar de la capacitacion: en el cuadro anota la opcién que corresponde al lugar
y modalidad de la capacitacion.

La capacitacion a los funcionarios de casilla se realiza de manera presencial y se lleva a cabo
en forma individual o grupal. Si se impartié en un centro de capacitacién, especifica si fue fijo
o itinerante y anota el nimero de centro que te fue proporcionado por el SE. Si fue en espacio
alterno especifica el lugar.

usar die Ly capacitacion: fmarca con una X el lugar y el npo de capacitacnn

Meaodalidad
Individual | Grupal
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19. Fecha de la capacitacion: anota el dia y el mes en que capacitaste al funcionario de casilla.

Fecha de la capacitacian: 73 O Hns
dia e pre

20. Hora de la capacitacion: anota la hora aproximada en la que impartiste la capacitacién; debe
ser en formato de 24 horas.

Hora de la capacitacion 17 . 1S

21. Observaciones durante la 22 capacitacion: anota en el recuadro el nimero correspondiente a
la opcion del “Listado de razones por las que un ciudadano es sustituido”. Es importante que
conozcas que la causa nimero “0”, denominada “Sin observaciones”, la anotaras solamente
cuando el ciudadano que capacites no tenga impedimento para participar como funcionario
de casilla, es decir, es un ciudadano apto y podra participar el dia de la Jornada Electoral.

Observaciomes duranie Ly 3 capactaciin; 0 Sin observaciones

Recuerda que...

En el recuadro anotas el nimero de
observacién que corresponda. La causa que
anotes debe coincidir con el nimero
seleccionado. Si es el caso, pide al ciudadano que
escriba en una hoja en blanco, de su puio vy letra,
las razones de su negativa y que firme
dicho escrito.

o’

Es importante senalar que las razones 22 a la 29 y la 33 solamente aplicaran cuando el ciudadano

asi lo manifieste.
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V. Evaluacion de la calidad de la capacitacion (no llenar en caso de que el ciudadano no participe)

22. Preferentemente solicita al ciudadano que lea y conteste las preguntas. De no ser posible, lee
las preguntas y marca las respuestas que te indique el funcionario.

22.1. Marca con X sélo una opcion.
22.2. Marca con X s6lo una opcién de cada inciso.
22.3. Marca con X s6lo una opcién.

V. Evaluacion de la capacitacion (marca con X s0lo una opcion)
1. Considera que con la capacitacion que acaba de recibir podrd desempedar su responsabilidad adecuadamente!
. —

2. La informacion que recibid considera que fue: imarca con X sdlo una opoidn de cada incisol

al Clara __8) Confusa .
b Sencilla \x Complicada , \
b La e CrLar oM LU rerCine | onsichera gque fue: imarca con X s0lo una Ipacicin
\'l'.l:. bueEna \x; Buena :__./I .Qe':.'_|.|.|' \:_-: Sala :"_.__-: mAuy mala f\‘_:'

VI. Firma de aceptacion

23. Recibi capacitacion y acepto ser funcionario(@) de mesa directiva de casilla: pide al
ciudadano(a) que firme en este espacio, donde sefnala que recibio la capacitacion y acepta ser
funcionario(a) de casilla.

Rescibal capacitacidin v acepto ser funcionariadal de mesa directiva de casilla: M

24. Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo.

Mombre del capacitador-asstente electonal Ponce Flores A\e:t')andm

25. ARE y ZORE: anota el nimero de Area de Responsabilidad Electoral que te fue asignada vy el
ndmero de ZORE a la que perteneces.

aRe: 0 [1 16 ] zore:| 0 11 | S|
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26. Firma del CAE: en este apartado pon tu firma una vez que hayas llenado por completo la “Hoja
de datos para el curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla”.

Firma del CAE: M

VII. Simulacro

27.Fecha y hora para asistir al simulacro: anota la fecha en la que el ciudadano asistira al simula-
cro, empezando por el dia 'y el mes. Escribe la hora en que se realizara el simulacro en formato

de 24 horas.

Comprobante del curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla

28. Después de llenar la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla”,
[lena el comprobante con los mismos datos que anotaste al inicio y registra la fecha programa-
da en la que el ciudadano asistira al simulacro.

Comprobante del curso de capacitacion a funcionariosias) de casilla
S INE
Nombe comolet Salas Rosales Marg(m)rc«
| 0 2 v 013 o | Q10 2
L1078 ]  castia i | WS T = e (O] 18] s |O 1S
Ponce Flores A\e&cmdm (o4 (648) 12411112 M
www.ine.mx B T oo Y
b para asistin ! simulacns 20 0s 2015 Hewrw el wimulacrs: 10 20
01 ROO0 433 2000 1 d ' L
unta Ddistrital Fjesativa nor 032 Nom Calle Sexta ndm. 109 Col. Centro
. et Telne 1B461174 06]2
rOCEss or. T
2014-2015
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Recuerda que...

La informacién que recabes en la “Hoja de datos
para el curso de capacitacién a funcionarios(as) de
casilla” serd ingresada en el Multisistema ELEC2015.
Si llenas correctamente este formato ayudas
a la labor del capturista, lo que permitira un
trabajo mas eficiente.

>

Ahora que ya conoces la “Hoja de datos para el curso de capacitacién a funcionarios(as) de casilla”, te
presentamos las actividades que cumpliras de acuerdo a la modalidad de capacitacién que realices.

1.10.2. Capacitacion individual

e Imparte el curso de capacitacion utilizando los materiales didacticos especificos (Manual del
Funcionario de Casilla, Rotafolio de la Jornada Electoral y Cuaderno de Ejercicios y del simu-
lacro), haciendo énfasis en el correcto llenado de las actas.

¢ Revisa con el funcionario de casilla las tareas que le fueron asignadas de acuerdo con el cargo
gue aparece en su nombramiento y resuelve sus dudas.

e Refuerza el aprendizaje a través de preguntas, lectura de comprension y otras técnicas didacti-
cas. Revisa el Manual del Capacitador-Asistente Electoral, tomo |, capitulo IV, “;Cémo apren-
den las personas que vas a capacitar?”, tema 4.

1.10.3. Capacitacion grupal

Cuando la capacitacion se imparta a dos o mas personas se denomina grupal y tendra un caracter
vivencial, es decir, se ejercitaran las funciones que desempenaran cada uno de los funcionarios de
casilla el dia de la Jornada Electoral de acuerdo con el cargo asignado, utilizando los materiales para

simulacro.

Verifica que los funcionarios de casilla se integren y se coordinen para realizar las tareas que les
corresponden.
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Por medio de preguntas, evalua si los participantes comprendieron los temas. Si tienen dudas, aclara
los conceptos. No olvides que cuentas con material didactico de apoyo.

Con el fin de reforzar los conocimientos de los ciudadanos que fueron capacitados
al inicio de esta etapa, debes visitarlos nuevamente en dias previos a la
Jornada Electoral para resolver las dudas que tengan al respecto.

1.11. GUIA DE INSTRUCCION PARA LA SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION

Las guias de instruccion, como ya lo vimos en la primera etapa de capacitacién, te apoyan en la
imparticion de los cursos, sean individuales o grupales, a los funcionarios de casilla.

En esta segunda etapa, los objetivos del curso son:

4 )

Que al término del curso el ciudadano
cuente con los conocimientos y las
habilidades necesarias para desempenar
las funciones que le corresponden de
acuerdo con el cargo que le
fue asignado.

Que el funcionario de casilla designado
conozca a detalle las actividades que
debe realizar durante la Jornada Electoral,
poniendo especial atencion en la
clasificacion y conteo de votos, asi como
en el correcto llenado de las actas, para evitar
que se declare la nulidad de la votacion.

Los temas a revisar son los siguientes:

¢ Informacion basica.

e Actores de la Jornada Electoral del 7 de junio en las elecciones federal y concurrentes, y en su
caso la consulta popular.

e Instalacion de la casilla.

® Votacion.

¢ Conteo de los votos y llenado del acta.

¢ Integracion del expediente de casilla, publicacion de los resultados y clausura de la casilla.

e Ejercicio de retroalimentacion.

¢ Invitacion al simulacro de la Jornada Electoral.

¢ Llenado de la “Hoja de datos para el curso de capacitacién a funcionarios(as) de casilla”.

Es importante que enseiies a los funcionarios de casilla
el uso del manual para que sepan ubicar los temas.
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1.11.2. Simulacro de la Jornada Electoral y, en su caso, de la consulta popular

C Simulacro )

Para realizarlo se requiere la asistencia de al menos 4 participantes
y de 16 como méaximo en eleccion federal, y de 6 como minimo y
24 como maximo en eleccion concurrente.

El periodo de realizacién de los simulacros es del 9 de abril al 6 de junio y tiene como finalidad que
los funcionarios de casilla practiquen de manera vivencial los conocimientos adquiridos durante los
cursos de capacitacion, como son:

a N N o y )
1) Integracién e instalacion 2) Armado del cancel y de 3) Inicio y recepcion de la
de la casilla. la urna. votacion.

N AN AN J
é N[ N o N
4) Manejo de situaciones 5) Llenado de las actas y 6) Clasificacion y conteo

imprevistas (incidentes). los formatos. de los votos.
N\ AN AN J
e . 2
7) Integracion del paquete
electoral.
N J

Es importante que los funcionarios de casilla se identifiquen como companeros de un equipo de
trabajo y compartan experiencias para que adquieran mayor confianza y seguridad en la realizacion
de sus actividades durante la Jornada Electoral; no olvides que para llevar a cabo un simulacro el nu-
mero de participantes es de cuatro a 16 ciudadanos en eleccién federal, y de seis a 24 en eleccién
concurrente. Realizar simulacros es una actividad obligatoria que debes cumplir.

Para desarrollar este ejercicio apdyate en la guia de instruccién para la realizacion del simulacro de
la Jornada Electoral (apartado 1.12.1. de este manual), en el listado de actividades de los funciona-
rios de casilla y en la cartilla “Aspectos importantes a cuidar durante la Jornada Electoral”, la cual te
debe entregar tu supervisor electoral.

Para invitar al ciudadano a participar en el simulacro, te presentamos el formato “Invitacion al si-

mulacro de la Jornada Electoral”, para que lo llenes con los datos correspondientes y establezcas
un compromiso por escrito con el funcionario de casilla.
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ESTIMADO(A) CIUDADANO(A):

iRecuérdalo!

Hoy te toca a ti

Ya estas capacitado para desempenarte como funcionario(a) de casilla y ocupar el cargo de
este proximo 7 de junio. Ahora, practica lo aprendido asistiendo al simulacro de la Jornada Electoral que se llevara a cabo el dia
alas ,en

Es muy importante tu asistencia y participacion, ahi conoceras a tus companeros de mesa directiva de casilla y adquiriras mayor
confianza y seguridad en las actividades a realizar durante la Jornada Electoral.

L4

Invitacion al simulacro

Contigo, México es mas. Siimate.

Nombre del capacitador-asistente electoral:
Teléfono: Junta Distrital Ejecutiva num.:

I»
iz
im

Recuerda llevar el material que te entregé tu supervisor electoral.
Para realizar el simulacro toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

¢ Preparacion del simulacro de la Jornada Electoral

ESCUELA PRIMARIA
“BENITO JUAREZ"

\

\
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— Con la informacién que te proporcione la Vocalia de Organizacion Electoral, ubica los do-
micilios donde se instalaran cada una de las casillas que tienes bajo tu responsabilidad, con
anterioridad al desarrollo de los simulacros.

— Los simulacros deben realizarse en lugares que cuenten con mobiliario y condiciones ade-
cuadas, de preferencia donde se instalaran las casillas, en el centro de capacitacién, en el
domicilio particular de alguno de los funcionarios o, en su caso, en un espacio alterno. Si no
cuentan con las instalaciones y el mobiliario necesario, acondiciénalo antes de la realizacién
del simulacro.

— Para cada simulacro debes acordar con el propietario o responsable del lugar y con los in-
tegrantes de la mesa directiva de casilla el dia y la hora en que se llevara a cabo. Recuerda
solicitar a los participantes que lleven al simulacro su Credencial para Votar, su nombra-
miento, manual y cuaderno de ejercicios que les entregaste.

— Toma en cuenta que a un simulacro pueden acudir funcionarios de distintas mesas directi-
vas de casilla.

— Es recomendable que en un mismo simulacro participen todos los funcionarios de la mesa
directiva de casilla, es decir, propietarios y suplentes, para que se conozcan y se identifi-
quen como integrantes de la misma casilla.

— Confirma la asistencia de cada uno de los participantes.

— Revisa que cuentes con la documentacion muestra y materiales necesarios para el desarrollo
del simulacro.

— Repasa tu guia de instruccion para realizar el simulacro.

— Informa al supervisor electoral la programacion de los simulacros.

e Desarrollo del simulacro de la Jornada Electoral
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— Durante el simulacro se deben llevar a cabo todos los momentos en que se divide la Jorna-
da Electoral, es decir, desde la instalacion de la casilla hasta la publicacion de resultados y
clausura de la casilla.

— Todas las actividades son importantes, pero es necesario poner énfasis en:

- La clasificaciéon correcta de los votos (validos, nulos, para partido politico, para candidato inde-
pendiente, para candidatos no registrados y, en su caso, para candidatos de coalicion).

- El uso del cuadernillo de operaciones de la eleccion.

- El llenado correcto de las actas y de las hojas de incidentes.

- Laintegracion del paquete electoral y de las bolsas que van por fuera de éste.

— De existir errores en el llenado de actas y documentos podrian presentarse impugnaciones (recla-
mos) por parte de los partidos politicos y dar como resultado la anulacion de la votacion de la casilla.

— Es importante que se refuerce el conocimiento de otros aspectos que pueden causar la anulacion
de la votacion de la casilla, por ejemplo, permitir votar sin credencial o sin que esté el nombre
del ciudadano en la lista nominal.

— De acuerdo con el nimero de ciudadanos que asistan al simulacro, a cada uno se le asigna un
cargo, considerando los diferentes actores que intervienen en el desarrollo y vigilancia de la
Jornada Electoral.

— Asegurate de que los secretarios realicen el correcto llenado de las actas y la documentacion
electoral; para ello, utiliza el material de muestra (recuerda que cuentas con ejemplares en el
bloc de actas).

- Verifica que el secretario escriba los nombres de los funcionarios en la documentacién que asi
lo requiera y ellos firmen.
- Asegurate de la correcta integracién del paquete electoral.

Una vez que finalice el simulacro:
Con los datos de los funcionarios de casilla que asistieron llena el “Formato para el registro del
simulacro o de la practica de la Jornada Electoral”, el cual es de gran utilidad para llevar el control

de asistencia y de participacion de los ciudadanos en el ejercicio. Entrégalo a tu se para que los datos
sean ingresados en el Multisistema ELEC2015.
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I. Encabezado

Entidad: @ Distrito: @ Simulacro:

Practica

I1. Lugar donde se realiza el simulacro o la practica (marca con una X)

Donde se instalard la casilla @ Domicilio de un m

AT funcionario
Junta Distrital Ejecutiva 5

Centro de capacitacion: | et } et @ Otro lugar: E & )

Indicar el domicilio:

9
Calle Nuam. exterior Ndam. interior Colonia o Localidad
Municipio o Delegacion Teléfono

111. Datos de los funcionarios de casilla que asisten al simulacro o a la practica

VRN Q
. 12 . 13 14
Ndam. Nombre QE)Cargo Namero dek_/ Tipo deu Firma

seccion casilla

O[O (U | |wW [N [=

Cargos eleccién federal: P, S, 1E, 2°F, SG.  Cargos eleccién concurrente: P, 1S, 2°S, 1¢E, 2°E, 3E, SG.

IV. Fecha, hora y duracion del simulacro o de la practica

Fecha: 201 51 : ) Hora de inicio: : Duracion: @ :
dia mes ano Horas minutos horas minutos
V. Datos del capacitador-asistente electoral

ARE: A ZORE:

Nombre del capacitador-asistente electoral Firma del CAE

Formato para el registro del simulacro o de la practica

VI. Observaciones durante el simulacro o la practica: @

€ INE

Instituto Nacional Elestora Contigo, México es mas. Simate.
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1.11.2.1. Llenado del formato para el registro del simulacro o de la practica de la Jornada Electoral

El “Formato para el registro del simulacro o de la practica de la Jornada Electoral” se compone de
seis apartados:

En el apartado I:
1. Entidad: anota el nombre de la entidad en donde realizaste el simulacro o la practica.

2. Distrito: escribe con niimero el distrito electoral en el que se llevé a cabo el simulacro o la prac-
tica. Recuerda que se trata del mismo distrito donde prestas tus servicios. Ejemplo: Distrito: 04

I. Encabezado

Entidad: Guerrero Distrito: O+

3. Simulacro o practica: marca con una X si realizaste un simulacro o una practica.

Simulacro: III
Practica D

En el apartado lI:
Marca una X en el espacio que corresponde al lugar donde realizaste el simulacro:

4.Donde se instalara la casilla.

5.Junta Distrital Ejecutiva.

6. Centro de capacitacion, fijo o itinerante, nimero.

7.Domicilio de un funcionario.

8.0¢tro lugar: en este caso, especifica el nombre del sitio donde se llevé a cabo, ejemplo: “Es-
cuela Primaria Federal nam. 2”.

Il. Lugar donde se realiza el simulacro o la practica (marca con una X)

Dande se instalard la casilla Domicilio de un
1 funcionario

Junta Distrital Ejecutiva

- : - Fij i A Pl - - ’
Centro de capacitacidn: e Tnerarde | Fimers ] Otro lugar:Escuela Primaria Federol nbm. 2
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9.Indicar el domicilio: escribe la ubicacién donde se realizo6 el simulacro o la practica, comen-
zando por el nombre de la calle, el nimero exterior, el nimero interior (en caso de que exista),
el nombre de la colonia o localidad; el nombre del municipio o delegacién y por dltimo el
namero telefénico, en su caso.

Indicar el domicilio:
Valle Dorado

Caloma o Localsdad

sin

M. exteror

Bernal Diaz del Castillo
Calle

MU, I

No tiene

Teléelono

Acapulco [ )

Municipio o Delegaciin

En el apartado lll:

Registra en los espacios correspondientes los datos relativos a los funcionarios de casilla que asistie-
ron al simulacro o a la practica:

10. Nombre: anota el nombre de los participantes comenzando con el apellido paterno.
11.Cargo: escribe el cargo designado al funcionario de casilla conforme a las abreviaturas

siguientes:

Eleccion federal

Elecciones concurrentes

Presidente (P)

Secretario (S)

Primer Escrutador (1°E)
Segundo Escrutador (2°E)
Suplente General (SG)

Presidente (P)

Primer Secretario (1¢'S)
Segundo Secretario (2°5)
Primer Escrutador (1°E)
Segundo Escrutador (2°F)
Tercer Escrutador (3¢E)
Suplente General (SG)

12. Namero de seccion: registra la seccién donde se instalara la casilla en la cual se desempenara
como funcionario.

13. Casilla: anota el tipo de casilla que le fue asignada en el nombramiento.

Ejemplo:
Basica ®)
Conﬁguﬂ 1 (@)
Contigua 2 €2y
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Ill. Datos de los funcionarios de casilla que asisten al simulacro o a la prictica

M, Nombre Cargo Mimero de Tipo de Firma
SECCiOn casilla j
1 Avendaiio Solis Gerardo P OIS Cl =5
2 | Becerra Siménez Sofia S oS l &=
1 | Bonilla Lopez Ana Maria T E oS l Tl
4 | Carrasco Zepeda Luisa 7°E oS @ <Dt
5 | Cobrdova Salinas Omar SG OIS Cl i
6 | Dominguez Aquilar Marcela SG OHS a LD
7 | Fiquerca Castro Margarita SG¢ oS al m
8 | Hidalgo Bosas Mario Alberto P oS B Hede
9 | Lara Cafizales Diego Enrigue S oS ® P .
10
11
12
13
14
15
16
Canper eheocidn federal: P, 5 17E, E, 56 Cargoe elecrin concumenie: P, 175, %%, 17E, 2°E, ¥, 8

En el apartado 1V:

15.Fecha: senala el dia y el mes, por ejemplo:

Fecha:| 20 I O 12015|

dia s

Al

16.Hora de inicio: indica la hora de inicio, en formato de 24 horas.

17.Duracion: senala la duracién en horas y minutos.
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En el apartado V:

18.ARE: anota el niimero de Area de Responsabilidad Electoral que te fue asignada, y la ZORE a la
que perteneces.

19.Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo, empezando por el
apellido paterno.

20. Firma del CAE: en este apartado pon tu firma una vez que hayas llenado por completo el “For-
mato para el registro del simulacro o de la practica de la Jornada Electoral”.

V. Datos del capacitador-asistente electoral

A O 1|6 sore:| O] 1 ]S Ponce Flores A\e&andm

Mombare del capacitador-asistente electoral Firma el CAE

En el apartado VI:

21.Observaciones durante el simulacro o la practica: haz un relato de los sucesos relevantes que
se presentaron.

V1. Observaciones durante el simulacro o la practica: Se reldnen todos los integrantes de la casilla confiqua

1de la seccidn OIS \ los Puncionarios de casilla basica de la misma secciodn.

Es muy importante el entusiasmo que reflejes durante el desarrollo del simulacro, ya que la moti-
vacion en el funcionario de casilla es fundamental, ademas, debes estar muy bien preparado para
responder las dudas que tengan.

A continuacion te presentamos el testimonio de una funcionaria de casilla, quien por segunda oca-
sion participd en el proceso electoral. Nos narra su experiencia en su capacitacion y en el simulacro
de la Jornada Electoral.

[...] La capacitacién inicial, fue practicamente en la calle, pasaban los vecinos y me hacian sefias como di-
ciendo “ya te agarraron”, el capacitador me explicé todos los pormenores de la jornada electoral, de manera
muy general no noté grandes cambios, me dejé los manuales, me pidié mi teléfono y otra informacion (Acla-
randome que todo era confidencial) y firmamos un documento de la capacitacion recibida, me hablaria para
decirme que dia queria que fuera el simulacro, porque preferia que estuviera con mis companeros de casilla.
Entre el dia de la capacitacién y el dia del simulacro, me notificé que seria la Presidenta de casilla, lo cual me
cayé como bomba, se acuerdan que estaba yo bastante fastidiada con el tema y ser la responsable principal,
era demasiado para mi.
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En fin, se acercaba el dia del simulacro y yo seguia con la mala actitud y sin estudiar. (Upps! el proximo fin
de semana es el simulacro y no he estudiado, asi que me puse a leer los manuales que me habia dejado mi
capacitador.

Llegé el dia del simulacro, me tocaba por la manana, asi que desayuné algo y me fui, pensando jEspero que
las 2 horas se pasen muy rapido!

Me presenté en el lugar, conoci a los integrantes de mi mesa, recibimos mas informacién, hubo algunas
preguntas, habfa una chica que habia estudiado muy bien, se notaba por sus preguntas, era la Presidenta de
otra casilla, empecé a tener pena de estar tan negativa, me dio pena no haber leido bien todo el Manual, me
dio pena ser la presidenta de la casilla y no estar preparada.

Afortunadamente en el simulacro habia mucha gente y pude disimular mi poca preparacién, ayudada ade-
mas por mi anterior experiencia. Volvi a recordar aquel dia en que recibi la otra capacitacion, estaba tan
atenta y emocionada y queria hacerlo todo bien, que me senti mal ahora no haber estudiado suficiente;
aunque seguia pensando que lo peor empieza cuando cierras la votacion.

El simulacro se me pasé tan rapido, que pensé que en realidad es muy corto para todo lo que se tiene que
practicar (Quiza porque la gente en su mayoria no iba tan bien preparada como la otra Presidenta).

Mi actitud empezé a cambiar, recordé que era una gran responsabilidad la que tenia en mis manos, que con
esa actitud nada iba a salir bien, hasta pensé que el IFE no podia haber elegido mejor, un Ingeniero Industrial
con experiencia en cumplimiento de normas, en auditorias, en trato al cliente, ademas con experiencia en
jornadas electorales, no cabe duda el IFE selecciond a la jMejor Presidenta que jamas haya existido!*

1.12. GUIA DE INSTRUCCION PARA EL SIMULACRO DE LA JORNADA ELECTORAL

Y, EN SU CASO, DE LA CONSULTA POPULAR

Para ayudarte en el desarrollo del simulacro se te proporciona la guia de instruccion y el listado de
actividades de los funcionarios de mesa directiva de casilla, los cuales te orientaran sobre las activi-
dades y los aspectos a resaltar de cada una de las etapas de la Jornada Electoral.

Los objetivos del simulacro de la Jornada Electoral y, en su caso, de la consulta popular son los
siguientes:

4

Mirna Vargas Garcia, “;Otra vez?”, en Testimonios ciudadanos sobre el Proceso Electoral Federal 2011-2012, op.
cit., pp. 47-49.
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El correcto llenado de
las actas y formatos,
el armado del cancel
y la urna.

Practicar de manera vivencial
los conocimientos adquiridos.

La clasificacion y el

conteo de los votos,

la integracion de los
expedientes de casilla'y

Adquirir confianza y seguridad del paquete electoral.
Objetivos del en la realizacién de las tareas al
simulacro de la representar las actividades que
Jornada Electoral se desarrollaran durante la

Jornada Electoral.

Reconocer e identificar a los
demas funcionarios de casilla
como equipo de trabajo.

Los temas a revisar son los siguientes:
Presentacién y encuadre del simulacro.

. Distribucion de personajes (asignacion de roles).

[I. Descripcion de las actividades que deben realizar los funcionarios de mesa directiva de casilla.
[ll. Desarrollo del simulacro.
IV. Retroalimentacién y cierre de la sesion.

V. Llenado del formato para el registro del simulacro o de la practica de la Jornada Electoral.
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1.12

Manual del Capacitador-Asistente Electoral ® Tomo Il (Operativo)

.2. Materiales para la realizacion del simulacro

. Actas tamano real plastificadas de: la Jornada Electoral (una) y de Escrutinio y Cémputo de casilla de

la eleccién de diputados federales de Mayoria Relativa.

. Boletas de tamano real plastificadas para la eleccion de diputados federales.

. Plantilla braille.

. “Hoja de incidentes” tamafio real plastificada.

. Cartel de identificacion de casilla.

. Relacion de los representantes generales de partido politico y de candidato independiente.

N|o|talb]w]r

. Relacién de los representantes de partido politico y de candidato independiente ante la mesa direc-

tiva de casilla.

8. Lista Nominal de Electores (cuadernillo de cinco hojas).

. Guia para la clasificacion de votos.

. Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la eleccién de diputados federa-

les por el principio de Mayoria Relativa.

11. Bolsa para el total de votos validos sacados de la urna de la eleccion de diputados federales.

12. Tarjeta-explicacién para votos validos de la eleccion de diputados federales.

13. Bolsa para el total de votos nulos sacados de la urna de la eleccion de diputados federales.

14. Tarjeta-explicaciéon para votos nulos de la eleccién de diputados federales.

15. Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de diputados federales.

16. Tarjeta-explicacién para boletas sobrantes de la eleccion de diputados federales.

17. Bolsa para expediente de casilla de la eleccion de diputados federales.

18. Tarjeta-instructivo para armado del expediente de la eleccion de diputados federales.

19. Bolsa para Acta de Escrutinio y Cémputo por fuera del paquete electoral de la eleccion de diputados
federales.

20. Tarjeta-instructivo para explicacion del Acta de Escrutinio y Cémputo que va por fuera del paquete
electoral.

21. Bolsa para la Lista Nominal de Electores.

22. Tarjeta-explicacién para la Lista Nominal de Electores.

23. Cartel de resultados de la votacion.

24. Recibo de copia legible de las actas de casilla para los representantes de partido politico y de candi-
dato independiente, tamano real plastificada.

25. Constancia de clausura de casilla y remision del paquete electoral al Consejo Distrital, tamaiio real
plastificada.

26. Bolsa rosa del Programa de Resultados Electorales Preliminares, “Bolsa PREP”.

27. Casaca PREP.

28. Bloc de actas y documentacion electoral.

29. Urna.

30. Caja-paquete electoral.

31. Plumones.

32. Fajilla.

33. Cancel.
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En caso de celebrarse la consulta popular, el modelo de papeletas, los formatos, materiales y demas
documentacion necesaria para la preparacion y desarrollo de la misma, deberan ser aprobados
por el Consejo General del Instituto, de acuerdo con las disposiciones de la normatividad co-
rrespondiente. El VCEYEC y tu SE te indicaran en su momento los materiales que se emplearan.

Si tienes bajo tu responsabilidad la integracion y atencién de una casilla especial, contaras ademas con:

1. Actas tamano real plastificadas de:
Electores en Transito para casillas especiales.
Escrutinio y Cémputo de casilla especial de la eleccion de diputados federales por el principio de
Mayoria Relativa.
Escrutinio y Cémputo de casilla especial de la eleccion de diputados federales por el principio de
Representacion Proporcional.

2. Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de diputados federales por
el principio de Mayoria Relativa.

3. Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccién de diputados federales por el
principio de Representacion Proporcional.

4. Bolsas para expediente de casilla especial de la eleccién de diputados federales.

5. Cartel de resultados de la votacion en casilla especial.

6. Bloc de actas y documentacion electoral para casillas especiales.

1.13. PRACTICA DE LA JORNADA ELECTORAL

Si el nimero de participantes es menor de cuatro en una eleccién federal y de seis en una concu-
rrente, no podras llevar a cabo el simulacro; sin embargo, podras realizar una practica de la Jor-
nada Electoral para que identifiquen las actividades que desarrollara cada uno de los funcionarios
de mesa directiva de casilla y practiquen el llenado de actas y formatos que se utilizaran el dia de
la eleccion.

Para realizar la practica de la Jornada Electoral te sugerimos lo siguiente:

¢ Recuerda que aunque no se haya podido llevar a cabo el simulacro, debes presentarles los
materiales muestra que se utilizaran para realizar el ejercicio (boletas, actas, urna y cancel),
con el fin de que los funcionarios de casilla se familiaricen con el llenado de actas y docu-
mentos electorales, con el armado de la urna y el cancel electoral, con la clasificacion, con-
teo de los votos y con la integracion del paquete electoral.
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Iniciar la
practica con
preguntas
como:

;Por qué es importante la participacién ciudadana en las elecciones?

;Como se integra una casilla?

3A qué hora se instala la casilla?

;Quién es el responsable de mantener el orden en la casilla electoral y en sus

inmediaciones?

;Quiénes pueden ingresar a la casilla?

e ;Cudles son los documentos que se les piden a los observadores electorales y a los
representantes de partido politico y de candidato independiente para poder ingre-
sar a la casilla?

e Sisucede algo que altere el desarrollo de la Jornada Electoral,

;qué se debe hacer y dénde se registra el hecho?

e ;Cudl es la diferencia entre escritos de incidentes y escritos de protesta?

e ;Por qué es importante que todos los documentos y las actas contengan su nombre

y sean firmados por los funcionarios de casilla y por los representantes de partido

politico y de candidato independiente presentes?

;Qué actividades realiza cada uno de los funcionarios de mesa directiva de casilla?

;En qué momento se cierra la casilla?

;Quiénes clasifican y cuentan los votos?

;Cudl es la diferencia entre un voto vélido, un voto nulo y boletas sobrantes?

;Como se integra el expediente de la casilla?

;Qué documentos van por fuera del paquete electoral?

- J

¢ Si detectas que las respuestas de los participantes no son claras, pide que abran su Manual del
Funcionario de Casilla y revisa con ellos los temas que necesitan ser aclarados. Complementa
la informacién apoyandote en el Rotafolio de la Jornada Electoral.

¢ Integra un equipo de trabajo con los funcionarios de casilla presentes. Diles que independien-
temente del cargo para el que fueron designados, practiquen con el material para el simulacro
el correcto llenado de las actas, el armado de la urna y el cancel electoral, y que cuenten las
boletas.

¢ Es importante que les informes que los datos de identificacion de la casilla que encontraran en
las actas (entidad, distrito, municipio o delegacion) pueden estar llenados con anterioridad, es
decir, prellenados; de no ser asi, deberan copiarlos de su nombramiento.

e Marcales unas boletas para simular que votaron algunos electores, con la finalidad de que las
clasifiquen y cuenten, llenen el Acta de Escrutinio y Computo para simulacro, integren el ex-
pediente de casilla y armen el paquete electoral. Resuelve sus dudas.
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Recuerda que...
Aunque todas las actividades son importantes,
lo fundamental est4 en el marcado de la lista
= nominal y el conteo correcto de las marcas del sello
“VYOTO 2015”, el llenado correcto y completo
de las actas y las hojas de incidentes, en la

clasificacion de los votos y en la integracion
del expediente de casilla, del paquete electoral
y de las bolsas que van por fuera de éste.

”

¢ Invitalos a que participen con los demas integrantes de la mesa directiva de casilla en un simu-
lacro, a fin de que adquieran mayor confianza y seguridad en las actividades que realizaran el
dia de la Jornada Electoral.

e Agradece a los participantes su asistencia y recuérdales que en los comprobantes de los cursos
estan la direccion y el teléfono de la Junta Distrital para cualquier duda. Repite tu nombre y
reitérales que estas a sus ordenes.

¢ |lena el formato, pide a los integrantes que lo firmen y entrégalo al SE.

A continuacion encontraras los pasos a seguir para la realizacion de la practica de la Jornada
Electoral.

1.13.1. Guia de instruccion para la practica de la Jornada Electoral

Los objetivos de la practica de la Jornada Electoral son:

4 N

® Que los participantes identifiquen todas las actividades que realiza cada uno de
los funcionarios de casilla durante la Jornada Electoral.

e Que practiquen de manera vivencial los conocimientos adquiridos en los dos
cursos de capacitacion.

e Que se familiaricen con el correcto llenado de las actas y los formatos, asi como
generar en ellos confianza y seguridad en el desempeno de sus funciones.
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Los temas a revisar son los siguientes:
Presentacién. Sesién de encuadre.

I. Descripcion de las actividades que deben realizar los funcionarios de mesa directiva de casilla.
Il. Llenado de actas.

ll. Integracion del expediente de casilla y armado del paquete electoral.
IV. Retroalimentacién y cierre de la practica.

V. Llenado del formato para el registro del simulacro o de la practica de la Jornada Electoral.

En caso de celebrarse la consulta popular, el VCEYEC y tu SE te indicaran en su momento los temas
que se revisaran.
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1.14.

Proceso Electoral 2014-2015

SUSTITUCION DE FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
(DEL 9 DE ABRIL AL 6 DE JUNIO)

Si algun ciudadano quisiera renunciar a ser funcionario de casilla, trata de persuadirlo para
que acepte el cargo, destacando que es un honor haber sido seleccionado para esa funcién;
apela a su sentido civico e indica que su participacién es muy importante para que atestigiie
ante sus vecinos la transparencia y la legalidad de las actividades en la casilla, de modo que
no renuncie y asista el dia de la Jornada Electoral.

Para realizar las sustituciones de ciudadanos designados funcionarios de mesa directiva de ca-
silla que por causas de fuerza mayor no puedan desarrollar sus funciones el dia de la Jornada
Electoral, se aplica el procedimiento aprobado por el Consejo General del INE, que tiene por
objetivo garantizar que las casillas se integren con ciudadanos designados y capacitados.

Las vacantes se cubren con los ciudadanos inscritos en la lista de reserva aprobada, en el orden
en que aparecen en la misma. En caso de que se haya agotado la lista de reserva, debes recurrir
a la lista de ciudadanos sorteados incluso cuando no hayan recibido la primera capacitacion
porque rechazaron participar. Cabe aclarar que no se buscara nuevamente ni a los no aptos ni
a los senalados como imposibles de localizar.

Si aun quedaran vacantes, se selecciona a los funcionarios de entre los ciudadanos inscritos en
la Lista Nominal de Electores (atendiendo exclusivamente el orden alfabético).

La designacion recae en los ciudadanos que cumplan con los requisitos legales para desempe-
fiarse como funcionarios de casilla.

Todos los ciudadanos que se seleccionen como sustitutos deben ser capacitados.

Las sustituciones se realizan del 9 de abril y hasta el 6 de junio.

Debes tener especial cuidado de que los ciudadanos seleccionados como sustitutos en la se-
mana previa a la Jornada Electoral reciban capacitacion y utilicen los materiales didacticos.
En caso de que hayas agotado todas las posibilidades de convencimiento y finalmente no lo-
gres que el ciudadano participe, las razones de su negativa deben quedar por escrito en una
hoja en blanco, en el nombramiento o en la “Hoja de datos”, de preferencia elaborada por el
propio ciudadano, la cual debe firmar, ya que de lo contrario la sustitucion no procede.

¢ Reporta inmediatamente a tu supervisor electoral y al Vocal de Capacitacién Electoral y Educa-

cion Civica las renuncias de los funcionarios de mesa directiva de casilla, para que se adopten
las medidas pertinentes conforme al procedimiento de sustitucién aprobado.
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1.14.1. Listado de razones por las que un ciudadano es sustituido

A continuacion te presentamos el “Listado de razones por las que un ciudadano es sustituido”.
Debes ser cuidadoso con su manejo y evitar que el ciudadano lo conozca, ya que puedes propor-
cionarle argumentos para que renuncie.

Estas causas te serviran para llenar correctamente la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a
funcionarios(as) de casilla”. Al igual que en la primera etapa, encontraras diferentes categorias de
razones, entre las que se incluyen algunas, sefaladas con un asterisco (*), que no procederan cuan-
do el ciudadano manifieste su interés en participar.

Es importante que sepas que en esta etapa se agrega una causa mas, que se refiere a la no acepta-
cion del material y la documentacion electoral por parte del presidente de casilla.

En aquellos casos en que los ciudadanos designados funcionarios de mesa directiva de casilla hayan
perdido posteriormente su Credencial para Votar, podran desempenarse como funcionarios el dia
de la Jornada Electoral, considerando que fueron doblemente sorteados, fueron visitados, capaci-
tados y se encuentran inscritos en la lista nominal. Podran ejercer el cargo, pero no podran votar.®
Recomiéndales que lleven una identificacion con fotografia.

5> Sala Regional Xalapa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién (TEPJF), a través del juicio de incon-
formidad SX-JIN-18/2009.
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LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO ES SUSTITUIDO

Razones por las que un ciudadano es imposible

de localizar Deisalie

1. Cambio de domicilio 21. Incapacidad mental
2. Domicilio no localizado 22. Embarazo o lactancia*
3. Domicilio fuera de la seccion (mal referenciado) | 23. Estar enfermo*
4. Fallecimiento del ciudadano 24. Tener alguna discapacidad*
5. Ciudadano no localizado
6. No conocen al ciudadano
7. Residir en el extranjero
8. Vivienda deshabitada o abandonada
9. Ciudadanos con dos o mas registros en la lista

nominal (duplicados) *Salvo manifestacion expresa del ciudadano de participar.

Impedimentos legales por los que un ciudadano

no participa (Art. 83 de la LGIPE) L1037 135 77 STk e

10. Doble nacionalidad 25. No tener permiso para ausentarse del trabajo*
11. No contar con Credencial para Votar o que no 26. Por trabajar por su cuenta*
esté vigente 27. Por usos y costumbres*
12. No estar en ejercicio de sus derechos politicos 28. Por inequidad de género*
13. No saber leer ni escribir 29. Por motivos religiosos*
14. Tener 71 afos cumplidos o mas el dia de la 30. Pertenecer al Ejército, Marina, Fuerza Aérea o
eleccion cuerpo de seguridad publica

15. Ser servidor publico de confianza con mando
superior o desempenar actividades relacionadas
con programas sociales en todos los niveles de
gobierno

16. Tener cargo de direccion partidista de cualquier
jerarquia o, en su caso, formar parte y/o tener al-
guin cargo o funcion en el equipo de campana de
candidato independiente

17. Ocupar cargos de eleccion popular (federal o local) *Salvo manifestacion expresa del ciudadano de participar.

Impedimentos normativos derivados de los

Rechazos
procesos electorales (federal y concurrente)

18. Ser funcionario de 6rgano electoral federal o estatal | 31. Miedo a participar
19. Ser candidato para la eleccién federal o local (in- | 32. Motivos escolares

cluye, en su caso, al candidato independiente) 33. Estar al cuidado de un familiar*

20. Ser representante de partido politico o de candi- | 34. Familiares niegan a un ciudadano
dato independiente ante alguna instancia de la | 35. El ciudadano no atiende al CAE o al SE aun estan-
autoridad electoral do en el domicilio

36. Viaje durante el dia de la Jornada Electoral

37. El ciudadano no quiere firmar

38. Negativa a participar

39. No aceptar el material y la documentacion
electoral

*Salvo manifestacion expresa del ciudadano de participar.

Es importante sefalar que las razones 22 a la 29 y la 33 sélo procederan cuando el ciudadano asi
lo manifieste.
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El listado de sustituciones corresponde al de la primera etapa. Sélo se le agrega la siguiente:

39. No aceptar el material y la documentacion electoral. Se refiere al momento en que el CAE va
a entregar el material y la documentacion electoral al presidente de casilla en los dias previos
a la Jornada Electoral y el ciudadano rechaza dichos materiales y decide no participar.

Recuerda que...

Una vez que hayas agotado todas las
posibilidades y recursos de convencimiento,
si finalmente no logras que el ciudadano
participe, debes recabar por escrito la razéon
de su negativa.

1.15. SUPLENCIAS EL DIA DE LA JORNADA ELECTORAL

Si a las 8:15 a.m. del domingo 7 de junio de 2015 falta algin funcionario de casilla, se realiza el
procedimiento para las suplencias.

Este procedimiento no puede aplicarse antes de las 8:15 a.m.

:Qué se hace si algun funcionario no llega?

Si falta un funcionario de casilla pero acuden todos los demas integrantes y suplentes, los funciona-
rios presentes cubren el cargo vacante.

En algunos casos los funcionarios ejercen un cargo diferente al que originalmente se les habia asig-
nado, debido a que por causas extraordinarias falta alguno de sus companeros. El Gnico requisito
para llevar a cabo una suplencia es que el funcionario de casilla ocupe siempre el cargo superior al
que originalmente tenia.
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Para hacer una suplencia en la eleccion federal apdyate en el siguiente esquema:

g oz
ﬂ 9 Q 8 i R (|
Z e < < |E<|E<|E5<
o] < = = Ze | Ze2 | Z 2 < < < <
HORA CASO e | 5| 2| 5 |gg|lEss|Eg]| 2| 2| 2| 2
) I~ o [~ eZ|laZ|laZ = = = s
— @) S Q12528128
g‘_ g ,:u 2 7} 7} 7))
- &
7:30 am, | Sepresentan | p s | 1eE | 20F
todos
8:15 a.m el el P | s | 1wE | 2oF
: o Presidente
8:15 a.m. el el P s | 1eE | 20F
Secretario
Falta el o .
8:15 a.m. 1e Escrutador P S 1¢E | 2°E
Falta el o .
8:15 a.m. 2o becratador | P S | 1vE 2°F
Faltan
8:15 a.m. Presidente y P S 1E | 2°E
Secretario
Faltan
8:15 a.m. ieslielanie, P s | 1eE | 20F
Secretario y
1¢" Escrutador

Si todavia faltan ciudadanos para completar los cuatro funcionarios de mesa directiva de casilla, los
electores que estén al inicio de la fila para votar pueden ocupar los cargos que faltan, respetando el
orden en que estan formados.

g oz
E 9 ()] 8 [ S N~ R [ R
4 ez < < E<|5<|E<
i < = - Ze | Ze2 | Z 2 < < < <
HORA CASO a = ) = = e e = = =
= ~ [~ I~ eZ|laZ|aZ e T b T
& 5 o o SE(SE|S&
- &
G || e e P s 1oE | 20F
propietarios
S6lo se
8:15 a.m. | Presentaun P s 1wE | 20F
Suplente
General
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Para hacer una suplencia en una eleccion concurrente, apdyate en el siguiente esquema:

-4 oz -4
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@ O o &= e | Z|l=Z|=Z)| = o= e o
vl m | QLR ]20[26126
E ;n ccn a Clﬁ e wy wy wy
ol B B B
7:30 am, | SEPresentan o g f oo [ qerp | 20F | 3+
todos
8:15 a.m. Calil P | 1ers | 205 | 1€ | 20F | 3¢E
Presidente
8:15 a.m. haltalely P 1ers | 205 | 19E | 20F | 3eE
1¢"Secretario
8:15 a.m. Faliz el P |1es 205 | 1¢E | 20F | 3¢E
2°Secretario
8:15 a.m. Faimel P |1es| 208 1eE | 2°F | 3
1er Escrutador
Falta el er o er o er
g15am. | oo | P | 1wS| 205 | 17E 2°FE | 3°E
Falta el er o er o er
B15am. | o ot | PO 1S [ 20s | 1E | 20E 3eE
Faltan
8:15 am, | Fresidente, P | 1es | 205 | 1€ | 2°F | 3+
T1ery 2
Secretarios

Si todavia faltan ciudadanos para completar los seis funcionarios de mesa directiva de casilla, los
electores que estén al inicio de la fila para votar pueden ocupar los cargos que faltan, respetando el
orden en que estan formados.
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Presidente,
‘IET y 20
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Escrutador y el
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propietarios

Sélo se presen-
8:15 a.m. | tan dos Suplen- 1S | 2°S | 1¢°E | 2°E | 3*'E
tes Generales

Si ningun funcionario se presenta, el Consejo Distrital toma las medidas
para la instalacion de la casilla.

Es muy importante que en caso de necesitar a los ciudadanos
de la fila se respete el orden en que estan formados, ademas de
asegurarse de que cumplen con los siguientes requisitos:

¢ Sus nombres estan en la lista nominal de esa casilla.

Presentan su Credencial para Votar.

No son servidores publicos de confianza con mando superior ni

tienen cargo de direccion partidista de cualquier jerarquia

ni son representantes populares.

¢ No son representantes de partido politico o de candidato
independiente ni observadores electorales.

- )

Por ningtin motivo los representantes de partido politico o de candidato independiente ni los ob-
servadores electorales pueden ocupar un cargo en las mesas directivas de casilla.
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Con el propésito de que las casillas se integren con ciudadanos designados y capacitados, en las
secciones en donde se instale mas de una casilla y no se cuente con los cuatro propietarios en todas
ellas, los suplentes de las casillas con la mesa directiva completa pueden cubrir el cargo vacante
en cualquiera de las mesas que pertenezcan a la misma seccion.®

En caso de que sea necesario que ciudadanos de la fila ocupen un cargo en la mesa directiva
de casilla, deberas llenar el formato “Funcionarios que fueron tomados de la fila el 7 de junio de
2015” con la informacion requerida por cada casilla en la que suceda.

6 Sustitucion de funcionarios de casilla. Debe hacerse con personas inscritas en la lista nominal. Sala Superior, Tesis
S3EL, Recurso de reconsideracién. SUP-REC-011/97.- Partido Revolucionario Institucional.- 16 de agosto de 1997 .-
Unanimidad de votos.- Ponente: Leonel Castillo Gonzélez.- Secretario: Angel Ponce Pefia, IFE, Estrategia de Capaci-
tacion y Asistencia Electoral 2011-2012.
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Instructivo de llenado del formato “Funcionarios
que fueron tomados de la fila el 7 de junio de 2015”

1.ARE: Anota el niimero de ARE a la que perteneces como CAE.
2.Nombre del CAE: Escribe tu nombre.
3.Entidad: Anota el nombre de la entidad en la que laboras.
4. Distrito: Anota el nimero de distrito en el que laboras.
5.Seccion: Escribe el nimero de seccién a la que pertenece la casilla.
6. Casilla: Escribe el tipo de casilla.
7.Cargo: Anota el cargo que ocupo el funcionario tomado de la fila.
8. Apellido paterno: Escribe su apellido paterno.
9. Apellido materno: Anota su apellido materno.
10. Nombre: Escribe el nombre del funcionario, tal cual aparece en su credencial.
11.Edad: Escribe su edad.
12.Clave de elector: Copia de su Credencial para Votar la clave de elector.
13. Escolaridad: Escribe la escolaridad maxima del funcionario.
14.Numero telefonico: Solicitale al funcionario su nimero telefénico y anétalo en el recuadro.
15. Correo electrénico: Pregunta al funcionario si utiliza correo electrénico. De ser asi, solicitase-
lo y anétalo en el recuadro.
16. Domicilio: Escribe el domicilio del funcionario. Cépialo de su Credencial para Votar.
17.Nombre y firma del funcionario: Solicita al funcionario que escriba su nombre y firme sobre
la linea.

2. ACTIVIDADES DE CAPACITACION ELECTORAL DESPUES DE LA JORNADA ELECTORAL

2.1. ENTREGA DE RECONOCIMIENTOS A LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
(DEL 8 AL 15 DE JUNIO)

A nombre del INE, y a manera de agradecimiento, entregas personalmente el reconocimiento que

elabora el Instituto para cada uno de los ciudadanos que participaron como funcionarios de mesa
directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral.
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a conoces qué actividades debes realizar en materia de capacitacién antes, durante y después

de la Jornada Electoral. Ten presente que de forma simultanea a estas actividades realizas las
gue corresponden a asistencia electoral, a través de una adecuada coordinacion con los vocales de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica y de Organizacion Electoral.

En este apartado se describen de manera general dichas actividades, las cuales seran explicadas a
detalle por el Vocal de Organizacion Electoral durante los talleres de capacitacion y asistencia elec-
toral asi como en reuniones de trabajo.

Recuerda que...

La asistencia electoral es el conjunto de
actividades encaminadas a brindar el apoyo
necesario para el correcto funcionamiento
de las mesas directivas de casilla, para la
solucion de problemas ocurridos al interior de
éstas y para la entrega en tiempo y forma del
paquete electoral al Consejo Distrital

correspondiente.

1. ACTIVIDADES DE ASISTENCIA ELECTORAL QUE DEBES REALIZAR
ANTES DE LA JORNADA ELECTORAL (DEL 22 DE ENERO AL 6 DE JUNIO)

Las actividades que llevaras a cabo en materia de asistencia electoral son:
e Participas con los integrantes de la Junta Distrital en los recorridos para identificar los sitios

donde se instalaran las casillas en las secciones de tu ARE, tomando en cuenta los siguientes
requisitos a cubrir:
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4 N

e De facil y libre acceso.

e Que aseguren la instalacién de canceles o elementos
modulares para garantizar el secreto del voto.

® No ser casas habitadas por servidores publicos de
confianza federales, estatales, municipales y/o del Dis-
trito Federal, o por representantes de partido politico ni

] por candidatos registrados en la eleccion de que se trate.

AVISO DE ® No ser establecimientos fabriles, templos o locales
CASILLA destinados al culto o locales de pgrtidos politicos. .
* No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio
o similares.
: . y
Y,
a )

En caso de reunir los requisitos para instalar las casillas
se preferira que sean locales ocupados por escuelas
y oficinas publicas y que en un perimetro de
50 metros no haya oficinas de érganos de partidos
politicos, agrupaciones politicas o casa de campana.

g J

e Reportas a la Junta Distrital aquellas secciones electorales de tu Area de Responsabilidad Elec-
toral en las que se encuentren instalaciones militares y navales.

Identificas durante tus recorridos las secciones
con instalaciones militares y/o navales.

Verificas si ocupan total o parcialmente
el area de la seccion.

Reportas al Vocal de Organizacién Electoral.
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e Recibes la lista de ubicacion de casillas y las anuencias de los propietarios o responsables de
los inmuebles donde se instalaran las casillas en las secciones de tu ARE para que las firmen, y
entregas un avance de esta actividad y las anuencias a tu supervisor electoral.

Recibes del SE la lista de ubicacién de casilla
y las anuencias.

Recabas las anuencias con las firmas de los
propietarios o responsables de los inmuebles
donde se instalaran las casillas.

e Fijas los listados de ubicacion e integracion de las mesas directivas de casilla (encartes) en los
edificios publicos y lugares mas concurridos del distrito electoral, tal como te indique el VOE
a través de tu SE.

EECUELA PRIMARIA
BENITO JUAREZ"

Los encartes se fijaran en los
edificios pablicos y lugares mas
concurridos del distrito.
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Entregas las notificaciones a los propietarios o responsables de los inmuebles cuyo domicilio
haya sido aprobado por el Consejo Distrital para la instalacién de las casillas, recabas las firmas
e informas los avances a tu supervisor electoral.

Entregas las notificaciones personales a los ciudadanos de las secciones con menos de 100
electores, o a los de aquéllas con mas de 100 electores en las que por acuerdo del Consejo Dis-
trital no se instalara una casilla, a fin de informarles la seccion y domicilio donde podran ejer-
cer su derecho al voto.

Colocas los avisos de identificacion de los lugares en donde se instalaran las casillas e informas
los avances a tu supervisor electoral.

En los recorridos por tu ARE revisas que los avisos permanezcan colocados y en buenas condi-
ciones.

Identificas los domicilios aprobados para ubicar las casillas que presenten problemas de acce-
so para los electores con discapacidad, con el objeto de que se adopten las medidas corres-
pondientes.

Si consideras que en alguno de los locales donde se instalara la casilla
existen obstaculos o tiene accesos dificiles, reportalo al VOE.

Identificas las necesidades de equipamiento de las casillas electorales, con la finalidad de que
cuenten con todo lo necesario para su instalacién y garanticen que el elector pueda votar en
secreto, e informas al VOE a través de tu SE.

Para la 6ptima operacion de una mesa directiva de casilla se debera contar
con al menos dos mesas o tablones y 20 sillas.

Verificas e informas a tu SE sobre el adecuado
funcionamiento del medio de comunicacién
que utilizaras el dia de la Jornada Electoral,
asi como los niimeros telefénicos de la Junta
Distrital.
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Participas en los talleres de capacitacion y los simulacros para la operacion y funcionamiento
del Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) 2015.

Fijas, en su caso, la segunda publicacién de los listados de ubicacion e integracion de las me-
sas directivas de casilla en los edificios publicos y lugares mas concurridos del distrito electoral
e informas al supervisor electoral.

Apoyas en la recepcion de los materiales y la documentaciéon electoral con o sin custodia
militar. Para el desarrollo de la Jornada Electoral los 300 distritos reciben la documentacion y
los materiales electorales que utilizaran las mesas directivas de casilla y, en su caso, los que
correspondan a la consulta popular.

Material custodiado: boletas, actas
y liquido indeleble. En su caso, papeletas
de la consulta popular.

Participas en el conteo, sellado, agrupamiento y enfajillado de boletas, y en su caso de las
papeletas de la consulta popular, asi como en la preparacion e integracion de los documentos
y materiales electorales que se entregan a los presidentes de mesa directiva de casilla. El VOE,
a través de tu SE, te indicard como auxiliaras en estas tareas a la Junta Ejecutiva y al Consejo
Distrital.

Auxilias en la distribucién de los documentos y materiales electorales a los presidentes de
mesa directiva de casilla en los cinco dias previos al anterior de la Jornada Electoral.

Recuerda que...
Debes recabar los recibos firmados de la
documentacion y materiales y entregarlos

al supervisor electoral.
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:Qué materiales y documentos entregaras al presidente de mesa directiva de casilla?

Los documentos y materiales que entregaras estan descritos en el recibo correspondiente, algunos
de ellos son los siguientes:

e Lista Nominal de Electores con fotografia.

e Relacion de representantes de partido politico y de
candidato independiente registrados ante la mesa
directiva de casilla.

e Relacion de representantes generales acreditados por
cada partido politico y candidato independiente en el
distrito donde se ubique la casilla.

® Boletas para la eleccién y, en su caso, papeletas para la
consulta popular.

e Urna para recibir la votacion.

e Liquido indeleble.

® Documentacion, formas aprobadas, utiles de escritorio
y demas elementos necesarios.

e Instructivos de las atribuciones y responsabilidades de
los funcionarios de las casillas.

e Canceles o elementos modulares que garanticen que
el elector puede emitir su voto en secreto.

® Pinza marcadora de credencial.

A los presidentes de mesa directiva de casillas
especiales se les entregara la documentacion
y los materiales sefialados, con excepcion de la
Lista Nominal de Electores con fotografia.

e De ser el caso, apoyas en las tareas relacionadas con las oficinas municipales.

e |dentificas a los propietarios o responsables de los inmuebles en donde operaran las mesas
directivas de casilla y acuerdas con ellos la oportuna apertura de las instalaciones.

e Apoyas en la distribucion y colocacion del equipamiento requerido para la operacion de las
casillas.
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2. ACTIVIDADES DE ASISTENCIA ELECTORAL QUE DEBES REALIZAR DURANTE
LA JORNADA ELECTORAL (7 DE JUNIO)

e Visitas cada una de las casillas de tu ARE, recopilas la informacion que se te solicita en los for-

matos del SIJE e informas a través del medio de comunicacion asignado a la Sala del SIJE de tu
distrito.

e Entregaras a tu SE, debidamente firmados, los formatos utilizados para reportar al SIJE 2015.

~

El SIJE es un valioso sistema de recopilacién y procesamiento de datos que tiene
como fin mantener informados, permanente y oportunamente, al Consejo General
del Instituto y a los consejos Local y Distrital de tu entidad, asi como a los 6rganos

electorales competentes del OPL en caso de celebrarse eleccion concurrente, sobre la
instalacion de las casillas, la integracion de sus mesas directivas, la presencia de los
representantes de partido politico y de candidato independiente, y sobre
. los incidentes que, en su caso, se registren durante la Jornada Electoral.

A las 7:30 a.m. los ciudadanos presidentes, secretarios y escrutadores de las
mesas directivas de casilla nombrados como propietarios procederan
a la instalacién de la casilla en presencia de los representantes de partido
politico y de candidato independiente que asistan.
La votacion inicia hasta las 8:00 a.m.
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Recuerda que...
En ningdn caso podré iniciar la votacion
en la casilla antes de las 8:00 a.m.

Informas sobre el desarrollo de la votacién.
Recabas en cada casilla los datos de los ciudadanos tomados de la fila para integrar la mesa
directiva de casilla, si es el caso.

De no instalarse la casilla a las 8:15 a.m. porque no asistiera ninguno de los funcionarios de
la casilla, deberas informarlo inmediatamente al Consejo Distrital, quien tomara las medidas
necesarias para la instalacion y designara al personal encargado.

Si por razones de distancia no es posible la intervencién oportuna del personal del INE a las
10:00 a.m., los representantes de partido politico y de candidato independiente ante la mesa
directiva de casilla designaran, por mayoria, a los funcionarios para integrar la casilla de entre
los electores presentes, verificando que estén inscritos en la Lista Nominal de Electores y que
tengan Credencial para Votar.

Ta, como asistente electoral, recabas los datos de los ciudadanos tomados de la fila en el for-
mato “Funcionarios que fueron tomados de lafila el 7 de junio de 2015”, del que te mostramos

su llenado en el apartado 1.15. “Suplencias el dia de la Jornada Electoral”.

Reportas oportunamente los incidentes que hayan ocurrido durante la Jornada Electoral.
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Algunos incidentes que pueden ocurrir en la casilla

e (Casilla no instalada.

e Cambio de lugar de la casilla.

¢ Iniciar la votacién de la casilla antes de las 8:00 a.m.

e Recepcion del voto por persona u érganos distintos a los facultados por la LGIPE.

¢ Suspensién temporal o definitiva de la votacion por riesgo de violencia o violencia en la casilla.

e Suspensién temporal o definitiva de la votacion por condiciones climatolégicas desfavorables que difi-
culten o impidan el acceso al lugar.

e Suspensién definitiva de la votacion por robo y/o destruccion de la documentacion o materiales
electorales.

® Propaganda partidaria en el interior o en el exterior de la casilla.

¢ No permitir el acceso a representantes de partido politico o de candidato independiente acreditados en
la casilla.

¢ Algln elector sufraga sin Credencial para Votar o sin aparecer en la Lista Nominal de Electores o en las
listas adicionales.

¢ Ausencia prolongada o definitiva de algin funcionario de casilla una vez instalada ésta.

¢ Obstaculizacién de la votacion por parte de algln representante de partido politico o candidato inde-
pendiente o alguna otra persona.

¢ Cierre de la votacion antes de las 6:00 p.m. sin que hayan votado todos los electores incluidos en la lista
nominal.

* Mantener abierta la casilla después de las 6:00 p.m. y no haya electores formados.

Recuerda que sélo reportaras en el SIJE aquellos incidentes que estén incluidos en el “Catalo-
go de incidentes SIJE 2015”.

Auxilias, en su caso, a las comisiones del Consejo Local o Distrital que se formen con el propé-
sito de atender los incidentes que se presenten durante el desarrollo de la votacién, asi como
para verificar la documentacién electoral y el liquido indeleble.

Apoyas al secretario en el correcto llenado de las actas.

Informas sobre la clausura de las casillas bajo tu responsabilidad.

Entregas el apoyo econémico a los funcionarios de casilla para adquirir alimentos, recabando
el acuse de recibo correspondiente.

Verificas la clausura de las casillas y la colocacién del cartel de resultados al exterior de las
mismas.
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CASILLA

&
RESULTADOS

Al clausurar la casilla, los presidentes de las mesas directivas de casilla
fijaran un cartel en un lugar visible del exterior de las mismas con los
resultados de la eleccion y, en su caso, de la consulta popular.

3. ACTIVIDADES DE ASISTENCIA ELECTORAL QUE DEBES REALIZAR DESPUES
DE LA JORNADA ELECTORAL (DEL 8 AL 15 DE JUNIO)

® Apoyas a los funcionarios de las mesas directivas de casilla en el traslado de los paquetes elec-
torales a las sedes de los consejos distritales o a los Centros de Recepciéon y Traslado (CRyT)
fijos o itinerantes, y en el caso de eleccion concurrente a las instalaciones de los organismos
publicos correspondientes.

;Cudles son las sedes a donde se trasladaran
los paquetes electorales de la eleccién federal?

Consejos CRYT fijos
distritales o itinerantes

En caso de elecciones concurrentes,
los paquetes electorales se
trasladaran a las instalaciones
del 6rgano electoral competente.

172



Proceso Electoral 2014-2015

® Apoyas a los consejos distritales en las medidas adoptadas para garantizar que los paquetes
electorales sean entregados en los plazos que marca la ley.

4 )

Apoyas al presidente de la casilla en la
entrega del paquete electoral dentro de los
plazos establecidos a partir de la hora de la
clausura:

¢ |[nmediatamente cuando se trate de casi- 7
[las ubicadas en la cabecera del distrito.

e Hasta 12 horas cuando se trate de casillas
urbanas ubicadas fuera de la cabecera del
distrito.

e Hasta 24 horas cuando se trate de casillas
rurales.

- /)

e Apoyas en las acciones acordadas para que los paquetes electorales sean recibidos en los
consejos distritales y érganos electorales competentes de los OPL de forma simultanea, se cla-
sifiquen y salvaguarden en los espacios destinados.

Los paquetes electorales se recibiran en el orden en que sean entregados.

El presidente o funcionario autorizado del érgano electoral que recibe
(federal o local) extendera el recibo, sefialando la hora en que
fueron entregados.

a )
El presidente del 6rgano electoral que recibe (federal o local) dispondra su
deposito:

® En orden numérico de las casillas.

¢ Colocando por separado los de casillas especiales.

El depésito sera en un lugar dentro del local del érgano electoral que

recibe (federal o local) que retina las condiciones de seguridad desde la
recepcion hasta el dia del computo respectivo.

N )
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4 )

Recoges y entregas el material electo-
ral y los enseres que se utilizaron en la
casilla como:

®* Mesas

Sillas

Lonas

Canceles electorales

Urnas

Entregas los reconocimientos a los propieta-
rios o responsables de los inmuebles en don-
de se instalaron las casillas, los cuales te seran
proporcionados por el presidente del Consejo
Distrital.

Verificas que las condiciones de limpieza de
los inmuebles en donde se instalaron las ca-
sillas sean similares a las que tenian antes de
la Jornada Electoral, para su entrega a los pro-
pietarios o responsables de los mismos.

CASILLA
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Si hay basura procura que sea recogida
por el servicio de limpieza municipal
o delegacional para el caso del
Distrito Federal.

e Recoges los materiales didacticos y de simulacro que se encuentren en buenas condiciones
para su reutilizaciéon y los entregas al Vocal de Organizacion Electoral o al Vocal de Capacita-
cion Electoral y Educacién Civica.

e Auxilias, en su caso, en las acciones que se lleven a cabo en los consejos distritales del INE
y/o de los Organismos Publicos Locales para realizar los recuentos parciales o totales de la
votacion de las casillas, conforme a los lineamientos que para tal efecto emita el Consejo
General.

Recuerda que...

En el tomo | del Manual del CAE, en el tema 6.3.
“Actos posteriores a la eleccion y resultados
electorales”, revisamos lo relacionado
con los computos distritales.

e Apoyas en las labores que expresamente te confieran la Junta y el Consejo Distrital.
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ANEXO 1

Ejercicios para el llenado de los formatos de la visita, notificacion y capacitacion
al ciudadano sorteado y funcionario de casilla

Instrucciones: A continuacién encontraras diversos ejemplos de casos que se te pueden presentar
durante la visita, notificacion y primera etapa de capacitacion, y uno correspondiente a de la se-
gunda etapa de capacitacion, entrega de nombramiento y simulacros.

Lee los ejercicios y llena los formatos que aparecen al final. Revisalos con tu supervisor para com-
probar que los hayas llenado correctamente.

Visita, notificacion y primera etapa de capacitacion
Ejercicio 1

El supervisor electoral Rodolfo Rodriguez Valdez tiene a su cargo a ocho capacitadores-asistentes
electorales. Entre ellos esta Ana Maria Maciel Campos, asignada al ARE 003, a quien le entrega el
“Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita” y las correspondientes cartas-notificacién.

Ana empieza a realizar sus actividades el dia 9 de febrero a las 9:00 a.m. Visita a la primera ciudadana
de su listado, la sefora Luz Maria Flores Arredondo, de la seccion 2436, quien tiene su domicilio
en la calle de Ingenieros Civiles niimero 66, entre las calles de Fisicos y Trabajadoras Sociales, en
la colonia Jardines de Churubusco, delegacion Iztapalapa (007), en México, Distrito Federal (09),
perteneciente al distrito electoral 20.

Ana localiza el domicilio de la ciudadana Luz Maria Flores y se da cuenta de que al lado derecho
esta la Iglesia “Preciosa Sangre de Cristo”, al lado izquierdo la tintoreria “A todo vapor” y enfrente
una tiendita de abarrotes.

Ana revisa la carta-notificacion de la ciudadana, que tiene el nimero de folio 24330, y ve la clave de
elector que es FLARLZ50010709M300, por lo que puede saber que busca a una mujer de 65 anos,

ya que la clave indica que nacié en 1950, en el mes 01 (enero), el dia 07.

Toca el timbre y sale la ciudadana; Ana se presenta como personal del INE y le explica el motivo de
su visita: salié sorteada para ser posible funcionaria de casilla. La sefiora amablemente la hace pasar
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al patio de su casa y recibe la carta-notificacion, manifestando su deseo de participar en la Jornada
Electoral.

En ese momento Ana la capacita y queda a sus 6rdenes para resolverle cualquier duda. Le comenta
que habra un segundo sorteo, que define quiénes seran los funcionarios de casilla y los cargos que
ocuparan, por lo que le menciona que en caso de que sea seleccionada, la visitard nuevamente.

Ana llena el “Talén comprobante de la visita”, el “Acuse de recibo de la carta-notificacion” y la
“Hoja de datos para el curso de capacitacién a ciudadanos(as) sorteados(as)”, para lo cual solicita
a la sefora Luz Maria su Credencial para Votar y toma nota de los datos correspondientes, como
son la clave de elector FLARLZ50010709M300, su domicilio, entidad federativa (09), municipio o
delegacion (007) y localidad (0001). Ana sabe que el distrito en el que esta laborando es el 20, asi
que también lo anota en la documentacién.

Le pregunta a Luz Maria su ocupacién y escolaridad, a lo que ella contesta: “Soy profesora de una
escuela primaria y terminé la licenciatura en Educacién”. Ana anota esta informacién en la “Hoja de
datos para el curso de capacitacién a ciudadanos(as) sorteados(as)” y le pide el nimero de teléfono
de su casa, de su trabajo y su correo electronico.

La sefiora Luz Maria le proporciona el nimero de teléfono de su casa, que es el (55) 56 33 43 67 y le
indica que la puede localizar ahi de lunes a viernes de seis de la tarde a ocho de la noche. También
le da el nimero de teléfono de las oficinas de la escuela primaria donde labora, llamada “El respeto
al derecho ajeno es la paz”, (55) 55 42 25 49, el domicilio de la misma, ubicada en la calle Central
s/n, colonia Aculco, delegacion Iztapalapa, y el correo electronico luzmf@hotmail.com. Ana anota
los datos para poder localizarla si resultara seleccionada para la segunda etapa de capacitacion y le
pide que firme el talon y la hoja de datos en los lugares correspondientes.

Se despide y da las gracias, no sin antes darle el material “Informacion basica para ciudadanos
sorteados”, la carta-notificacion y el talon desprendible del comprobante del curso de capacitacion
a ciudadanos sorteados, en el cual se encuentra el teléfono y la direccion de la Junta Distrital 20,
ubicada en la calle Arboledas s/n, colonia Sinatel, delegacion Iztapalapa, México, Distrito Federal,
teléfono (55) 55 81 63 64, asi como el teléfono de Ana, 044 55 13 21 80 34 para cualquier duda
que la ciudadana pudiera tener.
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Ejercicio 2

El mismo dia 9 de febrero, Ana Maria continta su recorrido. El siguiente ciudadano en el “Listado
de ciudadanos en orden de visita” es el sefior Taurino Torres Guerrero, que vive en la calle de
Mecanicos nimero 310, al lado de una refaccionaria y enfrente del parque “Girasol”, en la colonia
Aculco de la delegacion Iztapalapa (007), seccion 2436, perteneciente al distrito electoral 20.

Ana ve que la clave de elector del ciudadano es TRGRTR75022509H200, asi sabe que busca a un
hombre de 40 afos, ya que la clave indica que nacié en 1975, en el mes 02 (febrero), el dia 25.

Ana localiza el domicilio del ciudadano a las 11:00 a.m. y se da cuenta de que la vivienda esta des-
habitada. En ese momento, el vecino de la casa de al lado le dice que el sefior Taurino ya no vive en
México, pues hace dos anos se fue a vivir a Estados Unidos. Ana Maria le agradece la informacion
y le pide su nombre, especificandole que sélo es para indicar quién informé sobre la situacion del
senor Torres. El vecino se llama Cris6foro Venancio Moreno Pérez. Ana se da cuenta de que es im-
posible localizar al ciudadano, por lo que soélo llena el “Talén comprobante de la visita”.

Ejercicio 3

Ana va en busca del tercer ciudadano. Camina unas calles hasta llegar a la casa de Adriana Sanchez
Espejel, con clave de elector SNESAD95031809M000, que se encuentra ubicada en Grabadores 23,
entre Electricistas y Gedgrafos, colonia Jardines de Churubusco, delegacion Iztapalapa (007), en la
seccion 2436 del distrito nimero 20.

Ana toca la puerta a las 11:20 a.m. del dia 9 de febrero, y sale una sefora que dice ser Eva Espejel
Godinez, mama de la sefiorita Sdnchez. Ana se presenta y explica el motivo de su visita: notificarle
a Adriana que ha sido seleccionada para ser posible funcionaria de casilla; la senora Eva le comenta
que su hija fue a la escuela y regresa en la tarde, como a las 4:00 p.m. Ana le pide a la sefiora que
reciba y firme la carta-notificacién y le dice que regresara en la tarde para hablar con Adriana y ca-
pacitarla; la sefiora Eva esta de acuerdo.

Ana procede a llenar el “Taléon comprobante de la visita” y el “Acuse de recibo de la carta-notifica-

cion” y pide a la sefora que firme este ultimo documento. Se despide amablemente, comenta que
regresara a las 4:00 p.m. y le entrega el material “Informacion basica para ciudadanos sorteados”.
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Ejercicio 4

En otro lado del pais, en Acapulco, Guerrero, distrito 04, se encuentra el capacitador-asistente
electoral Jesus Flores Garcia, del ARE 001. A él lo coordina la supervisora electoral Leonor Saldana
Macias, quien le entrega a Jests la documentacién y materiales necesarios para que comience su
labor como CAE.

El CAE Jesus Flores comienza a visitar a los ciudadanos sorteados el dia 9 de febrero a las 9:20 a.m.
Inicia en la seccion 2398, con el primer ciudadano de su “Listado de ciudadanos en orden de visita”,
y se dirige a la calle Revolcadero niimero 54, entre la calle Boca Chica y Avenida de los Muelles,
en el Fraccionamiento Costa Dorada, Municipio de Acapulco (001), en el estado de Guerrero (012),
para buscar a Roberto Rios Guzman, con clave de elector RSGZRB79040412H100.

Jesus toca la puerta y pregunta por el ciudadano, quien es el que abre. El CAE se presenta y le dice
que fue seleccionado como posible funcionario de casilla; Roberto contesta que esta dispuesto a
participar porque quiere conocer cémo es la votacion en las casillas, sélo que en ese momento tiene
prisa porque va a su trabajo. Jesus le pide una cita y Roberto le dice que el domingo 15 de febrero a
las 11:00 a.m. lo espera para ser capacitado. Le pide que lo Illame para confirmar la cita al nidmero
(744) 4 86 17 01.

Jesus le entrega el material “Informacion basica para ciudadanos sorteados” y llena el “Talén com-
probante de la visita” y el “Acuse de recibo de la carta-notificacion” y le solicita que lo firme. Queda
formalmente en revisitarlo para capacitarlo el dia y hora programada y se despide cortésmente.

Ejercicio 5

Jests camina aproximadamente un kildmetro para encontrar a la siguiente ciudadana del “Listado
de ciudadanos en orden de visita”; llega a las 10:00 a.m. del mismo 9 de febrero, al domicilio
ubicado en la calle 13 ndmero 194, en la colonia Mozimba, Municipio de Acapulco (001), en el
estado de Guerrero (012), de la seccion 2398, en el distrito 04, para buscar a la sefiora Alicia Salinas
Robles, con clave de elector SLRBAL53102112M000.

Al llegar al domicilio toca la puerta y abre la ciudadana buscada. Jesus se presenta y le explica el
motivo de su visita, la sefiora Alicia le contesta que le gustaria participar, pero que es imposible
porque esta cuidando a su mama que estd muy enferma; Jesus intenta convencerla, pero la senora
insiste que no le es posible, por lo que el CAE le pide que escriba al reverso del acuse de recibo de la
carta-notificaciéon el motivo de su rechazo. Le entrega la carta-notificacion, el material “Informacién
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basica para ciudadanos sorteados”, da las gracias y se retira. Jesus llena el “Talén comprobante de
la visita” y el “Acuse de recibo de la carta-notificacion”.

Ejercicio 6

Jesus llega a las 10:35 a.m. del mismo 9 de febrero al domicilio del ciudadano Antonio Garcia
Ortiz, con clave de elector GRORAN71082312H000, de la seccién 2398 en el distrito 04; dicho
domicilio estd ubicado en la calle Bernal Diaz del Castillo nimero 210, de la colonia Progreso, en
el Municipio de Acapulco (001), en el estado de Guerrero (012), junto al restaurante “El Pescador”.

Jesus toca la puerta y nadie abre. No encuentra a algin vecino que le dé informacion, por lo tanto,
cumple con la visita y llena el “Talon comprobante de la visita”. Tiene que revisitar para conocer la
situacion del ciudadano, y en su caso notificarlo y capacitarlo.

Ejercicio 7

Por Gltimo, a las 11 a.m. llega al domicilio de la sefiora Mariana Ibarra Sanchez. Ella lo recibe con
gusto y le dice que desea participar y que tiene tiempo en ese momento, por lo que recibe la capa-
citacion. Al llenar la hoja de datos correspondiente y preguntarle su ocupacién, Mariana le dice que
ocupa un cargo de direccién en un partido politico, es delegada, por lo que Jests le menciona que
no es apta para participar como funcionaria de casilla, ya que es uno de los impedimentos estable-
cidos en la ley. Jesus agradece a la sefiora Mariana y se retira.

De tal manera que Jestis cumple con la visita, llena el “Talén comprobante de la visita”, el “Acuse
de recibo de la carta-notificacion” y la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a ciudadanos(as)
sorteados(as)”.

Segunda etapa de capacitacion, entrega de nombramiento y simulacros
Continuacion del ejercicio 1
Una vez que se realiz6 el segundo sorteo para seleccionar a los funcionarios de mesa directiva de
casilla, la CAE Ana recibe de su SE el nombramiento de la C. Luz Maria Flores Arredondo. Le habla

por teléfono para acordar una cita, entregarle el nombramiento e impartirle el segundo curso de
capacitacion.
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El 11 de abril de 2015 a las 5:30 p.m., la CAE acude al domicilio de la ciudadana para entregarle el
nombramiento. Le comenta que, de acuerdo a su escolaridad, fue designada presidenta de la casilla
basica en la seccién 2436, asi que va a capacitarla para que cumpla con esa labor. La ciudadana
acepta.

Ana imparte en ese momento el segundo curso de capacitacion y al finalizar le solicita que le
proporcione su Credencial para Votar y le conteste las preguntas de evaluacion que estan en el
Apartado V, “Evaluacion de la calidad de la capacitacién”, de la “Hoja de datos para el curso de
capacitacion a funcionarios(as) de casilla” y le pide que firme de aceptacién.

Ademas, la invita a que acuda al simulacro de la Jornada Electoral el préximo sabado 2 de mayo
a las 4:00 p.m., en la escuela primaria “El respeto al derecho ajeno es la paz”, ubicada en la calle
Central s/n, colonia Aculco, donde se instalara la casilla.

Algunos dias antes de la fecha de realizacion del simulacro de la Jornada Electoral, Ana visita por la
tarde a la sefora Luz Maria para recordarle del simulacro y entregarle la invitacion, y le sugiere que
la tenga a la mano para que le recuerde el compromiso de asistir.

El 2 de mayo de 2015 se retinen los integrantes de su casilla y algunos funcionarios de la mesa di-
rectiva de la casilla contigua de la misma seccion electoral para realizar el simulacro de la Jornada
Electoral.

NOMBRE DEL CIUDADANO CARGO SECCION | TIPO DE CASILLA
Luz Maria Flores Arredondo Presidente 2436 Basica
Jorge Garcia Martinez Secretario 2436 Bésica
Arturo Gracia Jiménez 1¢ Escrutador 2436 Bésica
Evangelina Islas Castafieda 2° Escrutador 2436 Basica
Oscar Juarez Caballero 1¢" Suplente 2436 Basica
Cristina Lara Pefa 2°Suplente 2436 Bésica
Francisco Lopez Escamilla 3¢ Suplente 2436 Basica
Juan Mendoza Escalante Presidente 2436 Contigua 1
Enedina Camargo Ramos Secretario 2436 Contigua 1
Ramiro Castafieda Santoyo 1¢er Escrutador 2436 Contigua 1
Mario Corona Vazquez 2°Escrutador 2436 Contigua 1
Rocio Duran Ledn 1¢r Suplente 2436 Contigua 1
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A las 4:15 p.m., con los funcionarios de mesa directiva de casilla presentes, Ana organiza las acti-
vidades del simulacro de la Jornada Electoral, que tuvo una duracion de dos horas con 10 minutos,
asignando los cargos conforme a sus nombramientos.

Para algunos funcionarios no es la primera vez que asisten al simulacro: Cristina Lara Pena, Enedina
Camargo Ramos y Arturo Gracia Jiménez decidieron asistir nuevamente para volver a practicar con
el material que utilizaran el dia de la Jornada Electoral, por lo que Ana Maria hace la anotacién en el
apartado de observaciones del “Formato para el registro del simulacro o de la practica de la Jornada
Electoral”.

Rodolfo Rodriguez Valdez, el supervisor electoral de Ana Maria, acude a verificar que la infor-
macién asentada en la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla”
coincida con la proporcionada por los ciudadanos. También aprovecha para presenciar el desarrollo
del simulacro de la Jornada Electoral.
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DOCUMENTACION

Ejercicio 1
[ema S
Casilla Gnica

Takin acune de nesiltne de Lo @ arla-nolifics n

—'ﬁ‘— lNE Num. Listado 001 Seccion 2436

o 088880 easozu

T w  poe o FLARLZ50010709M300 Flores Arredondo Luz Maria
Observaciones durante la notificacion; _ =
(== [§ e
=
5 Mambsre de quien recibid b aotificacidng
'E Ape ik [aaein ApsHlih mmalemas ETnIn e
E Marca una X segiln corresponda:
=
'E I:l(-m!.nl.\lm saptisido I:lhl..uim I:le: familiar I:ll-"erbmul the servicio D.‘mhm’d.ui
= I:ll‘.l:hr I:ll.‘.u':uwup- 0 gy a I:l'u'ﬂ'jl'lll.ll I:var‘cm.ﬂ e segririghacl Fardn

Firma dhie gquien recibisd la notificacion; Tekéono:

dimer che revisitas al domicilio del cudadanoe] Fecha de [a n:lliﬁ:'.«:h'm:[[EElE| Hnra:[[l:[lj
a - hisras L
are T ] zore T T ] Nombre del CAE:

Apeeilick nateimen Agwllido maemee  Pomies F it (el AR
T BT T e e L e
el 'I N,.E, Num. Listado 001 Seccion 2436 9||G|mm Eﬂll,|m|
FLARLZ50010709M300 Flores Arredondo Luz Maria
Selecciona una de las siguienles opciones:
)

= jEmtregaste Ly notificacidnd 5 illena il s die recibol N (reyisita al tltlJ.l:hllul

o £t Lads sl i local < [ [ Razewes gow thh!" 1o il i s el e b i |
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En su casn, avota ol nomibse de guien e groporckond la indormscidn:

Wisita; lﬂlu.l | [ | |-"-'" -'-l I1ur.|:| | || | | ARE: | KDRI.D:EI

it e tera M

Mo ded CAL Firma
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Instituto Nacional Electoral
Proceso Electoral 2014-2015

€ INE

Numero de folio del ciudadano:‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

1. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Edad: Sexo: Hombre |:| Mujer |:|

Domicilio particular:

Calle Ndamero exterior Ndamero interior

Colonia o Localidad Municipio o Delegacion

Clave de elector:

L
= Entidad federativa: Distrito: Municipio:
=} 4 .
n Localidad: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Seccion: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
B
= . 4 .
(@) Teléfono particular: ) Teléfono celular: ( )
— Lada Lada
v . .
eléfono de trabajo o caseta: orreo electronico:
< Teléfono de trab ta:( ) C lectro
- “ Lada
(9] .
o < Sabe leer y escribir: Si |:| No |:| Ultimo grado de estudios:
(7)) \o Clave Descripcion
Q omm ., L.
- Profesion: Ocupacion:
S ©
= ) Dias y horarios en que se puede localizar:
Q © =
=) g Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):
(o]
'6‘ Q. Domicilio:
I w Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad
o Teléfono: ( )
Municipio o Delegacion Lada
S Corta aqui para entregar este comprobante al ciudadano(a) sorteado(a)
Y S INE Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)
Ins(:lllo Nacional Electoral
Nombre completo:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Entidad federativa: \_‘_‘ Distrito: Municipio o Delegacion:
Localidad: Seccion: ARE: ZORE:

( )

Nombre del capacitador-asistente electoral Lada  Teléfono del CAE Firma del CAE

www.ine.mx
Junta Distrital Ejecutiva nim.: Domicilio:

01800 433 2000
Teléfono: ( )
Lada

Proceso Electoral
2014-2015
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I1. Datos para la capacitacion

Numero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion:

Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion)

Lugar Modalidad
Individual Grupal
Domicilio particular: Fijo Itinerante Nimero.
Centro de capacitacion:
Espacio alterno: Especifica:
Fecha de la capacitacion: 2015 Hora de la capacitacion: :
dia mes ano horas minutos

Observaciones durante la 12 capacitacion: :

111. Croquis del domicilio del ciudadano(a)

IV. Apartado para firmas

Recibi capacitacion:

Firma del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre del capacitador-asistente electoral:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: ZORE: Firma del CAE:

Aviso de privacidad:
El Instituto Nacional Electoral informa que los datos personales proporcionados por los ciudadanos seran protegidos, incorporados y
tratados en el “Multisistema ELEC2015” y seran utilizados para fines estadisticos, con fundamento en los articulos 4, fraccién IlI, 20,
fraccion VI, y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y los articulos 35, numeral
1,36, numerales 1y 2,y 37, numerales 1y 2, del Reglamento del INE en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Para conocer donde se localiza tu centro de capacitacion, llama sin costo al
01 800 433 2000

Contigo, México es mas. Sumate.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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Instituto Nacional Electoral
Proceso Electoral 2014-2015

7

1. Identificacion de la casilla

unica

o] . . .
— Ndmero de folio del ciudadano: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
=
=
@) Entidad federativa: Distrito: Municipio:
L, Casilla: Tipo: B ¢ E c s
Seccion: ‘ Ntimero:
11. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla
O Presidente O Primer Escrutador O Primer Suplente General
O Secretario 1 O Segundo Escrutador O Segundo Suplente General
O Secretario 2 O Tercer Escrutador O Tercer Suplente General
111. Datos generales del funcionario(a) de casilla
Nombre completo:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Domicilio particular:
Calle Nuamero exterior Numero interior
Colonia o Localidad Municipio o Delegacién
— Teléfono particular: ( ) Teléfono celular: ( )
w Lada Lada
] ; ) .
| & Teléfono de trabajo o caseta: ( ) Correo electrénico:
(4~1 Lada
o
w Ocupacion:
= Dias y horari de localizar:
=1 fas y horarios en que se puede localizar:
v . _ege . .
L O Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):
T ©
o Domicilio:
.g N Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad
S
=) =5 Teléfono: ( )
I (@) Municipio o Delegacion Lada

*INE Comprobante del curso de capacitacién a funcionarios(as) de casilla
Instituto Nacional Electoral

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Entidad federativa: \_‘_‘ Distrito: Municipio:
X Tipo: C E C
Seccion: Casilla: Ngmero:| ® [T ] are:l || ) zorel | | ]

( )
. Nombre del capacitador-asistente electoral Lada  Teléfono del CAE Firma del CAE

www.ine.mx

Fecha para asistir al simulacro: 2015 Hora del simulacro: :
01800433 2000 dia mes ano horas minutos

Junta Distrital Ejecutiva nim.: Domicilio:

Teléfono: ( )
Proceso Electoral Lada
2014-2015
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IV. Datos para la capacitacion

Fecha de entrega del nombramiento: 2015
dia mes ano

Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion)

Lugar Modalidad Fecha de la capacitacion: 2015
Individual Grupal dia mes afio
Domicilio particular: Fijo Itinerante Niimero Hora de la capacitacion: :
Centro de capacitacion: horas minutos
Espacio alterno: Especifica:

V. Evaluacidn de la capacitacion (marca con X sélo una opcion)

1. ;Considera que con la capacitacién que acaba de recibir podra desempenar su responsabilidad adecuadamente?
st O No O

2. La informacién que recibié considera que fue: (marca con X s6lo una opcion de cada inciso)

a) Clara Q Confusa Q
b) Sencilla O Complicada O

3. La capacitacion que recibi6 considera que fue: (marca con X s6lo una opcion)
Muy buena O Buena O Regular O Mala O Muy mala O
VI. Firma de aceptacion

Recibi capacitacion y acepto ser funcionario(a) de mesa directiva de casilla:

Firma del funcionario(a) de casilla

Nombre del capacitador-asistente electoral:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: ZORE: Firma del CAE:

VII. Simulacro

Fecha para asistir al simulacro: 2015 Hora del simulacro: :
dia mes ano horas minutos

Aviso de privacidad:
El Instituto Nacional Electoral informa que los datos personales proporcionados por los ciudadanos seran protegidos, incorporados y
tratados en el “Multisistema ELEC2015” y seran utilizados para fines estadisticos, con fundamento en los articulos 4, fraccion 1ll, 20,
fraccion VI, y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, y los articulos 35, numeral
1,36, numerales 1y 2,y 37, numerales 1y 2, del Reglamento del INE en Materia de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica.

Para conocer dénde se localiza tu centro de capacitacion, [lama sin costo al
01 800 433 2000

Contigo, México es mas. Sumate.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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ESTIMADO(A) CIUDADANO(A):

iRecuérdalo!

Hoy te toca a ti

Ya estas capacitado para desempenarte como funcionario(a) de casilla y ocupar el cargo de

este préximo 7 de junio. Ahora, practica lo aprendido asistiendo al simulacro de la Jornada Electoral que se llevara a cabo el dia
alas ,en

Es muy importante tu asistencia y participacién, ahi conoceras a tus companeros de mesa directiva de casilla y adquiriras mayor
confianza y seguridad en las actividades a realizar durante la Jornada Electoral.

. 7

Invitacion al simulacro

Contigo, México es mas. Simate.

Nombre del capacitador-asistente electoral:

Teléfono: Junta Distrital Ejecutiva ndm.:

»
Z
m
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Instituto Nacional Electoral
Proceso Electoral 2014-2015

I. Encabezado

Entidad: Distrito: Simulacro: I:l

Préactica I:l

I1. Lugar donde se realiza el simulacro o la practica (marca con una X)

Donde se instalara la casilla Domicilio de un I:I
funcionario

Junta Distrital Ejecutiva

Centro de capacitacion: Fijo Itinerante } Ndmero i Otro Iugar;
Indicar el domicilio:
Calle Nuam. exterior Ndam. interior Colonia o Localidad
)
Municipio o Delegacion Teléfono

11l. Datos de los funcionarios de casilla que asisten al simulacro o a la practica

Nombre Cargo Namero de Tipo de Firma
seccion casilla

4
=
=

N[ || |[w [N | =

©

—_
o

.
—_

N
N

—_
w

—_
IS

N
(&3]

—_
[=))

Cargos eleccion federal: P, S, 1°°E, 2°F, SG.  Cargos eleccion concurrente: P, 1S, 2°S, 1°°E, 2°E, 3*°E, SG

1V. Fecha, hora y duracion del simulacro o de la practica

Fecha: 2015 Hora de inicio: : Duracion:

dia mes ano Horas minutos horas minutos

V. Datos del capacitador-asistente electoral

ARE: ZORE:

Nombre del capacitador-asistente electoral Firma del CAE

Formato para el registro del simulacro o de la practica

VI. Observaciones durante el simulacro o la practica:

Instiuto Naclonl Elsctors Contigo, México es mas. Simate.
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Ejercicio 2

Tk commpeobunie de Ly visia
L INE N .. i
[T — Nam. Listado 002 Seccion 2436 ol o | A
TRGRTR75022509H200 Torres Guerrero Taurino
Selecciona una de las siguienies opcinmes:
- —
= jEntregaste Lo nodificaciand S lelm.. el acuse dhe recibo) Nui Irelsdta al clisdadaro)
e [Warn i Seckacar il bt Wil
> Bl cludacand es imposible de bocalizar Si marca Li randin [ TI ru-:.n- ‘.:”[“: = T*:rmr ] “ = le
En s ciaso, anota H nombire de quien b propoeiciond b nformacibn
vista: fecha] [ T T Pow] wew[ [ 1L T 1 me[ T T ] zome[ T T ]
e =
ks el CAL Firma:
Ejercicio 3
% plig
Casilla Gnica
[ [ vkt acine de cecitio de la cantanotificaion T T i o
& INE Nam, Listado 003 Seccion 2436 JLJJEJ‘ SEMN

icacion

f

‘
I

Mot

Visita

AT SNESAD95031809M000 Sanchez Espejel Adriana

Observaciones durante la notificacion; _

[r— THnetva wm

Mambsre de quaen ecibid b notificacidng

Age Tk [uaiinG Apsilich matemas Smmlaeisl

Marca una X segiin corresponda:

I:l(-m!.nl.um saptisido I:lh'l.uim |:|UIH: familiar I:ll-‘erm.ﬂ the servicio Aviteericind

I:ll‘.l:hr I:ll.‘.u':uwupr 0 gy a I:l'u'ﬂ'il'lll.l.l |:|Pvr\m.ﬂ e segririghacl DI‘JML‘NI

Firma die gpuien recibid la notificacion; Tekéfono:

Mimero de revisitas al domiciliodel ciudadano] | Fechade lanotificacion:] [ [ [ [ws] Hem[ [ | ]

i L2 hisras ey

ARE[ T[] zore [ [ ] Wombe del CAE:

Apeeilick atwmmen Agwlluhs maemes  Famies F i il L0
T T N e e e e T
i Num. Listado 003 ) Seccion ?436 ]
SNESAD95031809M000 Sanchez Espejel Adriana

Selecciona una de las siguienies opciones:
JEmtregaste o ntificacidnd S Ml ol e de recilso) ] | ineisiza al tltlJ.l:hllul

i 1ada Sie de i = [ !mf\-—t g thh!" T I P T R e g T ] |

CliK I3 &% IMPOELE OF |CE AT ) ||1'|.1r|a nlrﬂ.flml | ! | 4 | o I E l n | q |

En su casn, anota ol nomibse de guien e groporckond la indormscidn:

| 9ll088380

685020

Wisita; ““.IIJ. Hora: I:l:l Fl..h'.l:'.l | | | KDRI'.1 | | I
s e

]

Momde ded CAL Firma
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Ejercicio 4

icacion

f

Mot

Visita

Vi acuse de neslne dhe L ¢ anta-nofifice ian

- INE

mminwis Hesiened Plrimed

Observaciones durante la notificacion; _

Casilla Gnica

088880 | 685020

Nombre de quien recibid b sotificacidn:

Marca una X segiin corresponda:

Ndm. Listado 001 Seccion 2398 o
RSGZRB79040412H100 Rios Guzméan Roberto
[e— TRners wm
Age ik jramsni A lich matemas P ledsl

I:l(-m!.nl.\m saptisido |:|M..u1|1.*
I:ll‘.ldlr I:ll.‘.u':uwup- 0 gy a

Firma chie gquien recibid la notificacion;

I:le: Familliar I:ll-'ersm.ﬂ the servicio Ij.lmhm'd.ui
|:|'u'1-r.-imul I:lPrrmn.ﬂ e segririghacl Dl‘an.'m

Tekéfono:

timer che revisitas al domicilio del ciudadano: i Fecha de [a notificaciong | 15| Hnra:|:|:|:|:|j
. - hasas T
are| | [ | zore Nombire del CAE:

& puellichy puatwin Agelliihe marewe Pt F i el AR
“Talde Capiahantg d R L e e s e e e T S RS ST S e
E INE Num. Listado 001 Seccion 2398 o O!J,L”Gg!l!!}
RSGZRB79040412H100 Rios Guzmén Roberto
Selecciona una de las siguienies opciones:
jEmtregaste Ly notificacidnd S Dlﬂnu ol cusis e recibol N (el al Cludackanod

[
El cuxbadana & imposibile de localizar S FArCA | ragdeny I:

En su casn, avoda ol nomibse de guien e groporckond la indormscidn:

drewes gue b dpe et Cmaliiann e g e e b o |
1 e [a]als]a] 7 la]e

Visita, lﬂ.lu.l | I | |J|.'II -'l

I1ur.|:|

WL | el T [ 1 zome[ T T 1

il e
Momde ded CAL

tewa

]

Firma,
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Ejercicio 5

icacion

f

Mot

Visita

Casilla Gnica

Vakin acuse de nesiltne de Lo @ arla-nolifics n

—*— .NE NUm. Listado 002

it b Bl b SLRBAL53102112M000

Observaciones durante la notificacion; _

Proceso Electoral 2014-2015

Seccion 2398 || || |‘ ss!l!ﬂ

n L 91088880
Salinas Robles Alicia

Pemeny

Nombre de quien recibio b sotificacidn:

Clinervi um

Agee ik putrina Apsilich matemas Smmlaeisl

Marca una X segln corresponda:

I:l(-m!.nl.\lm saptisido |:|M..u1|1.* I:le: familiar I:ll-'ersm.ﬂ the servicio Ij.lmhm'd.ui
I:ll‘.ldlr I:ll.‘.u':uwup- 0 gy a I:l'n.l'ﬂ'ilml.nl |:|Prrmn.ﬂ e segririghacl DI‘HN.'II

Firma dhie gqquien recibisd la naotificacion; Tekéfono:
Mimer cee revisitas 4l domicilio del ciudadano: i Fechade lanotificacione] | | [ Jows] Hom| | | ] 1
L] el hawras O
are| | | ] zore[ T [ ] Nombre del CAE:
--—-] | A puelliachy puatwrmen Ageellih matemes Pl F v el AR
TR AR O T W -~~~ = = & - et e a5 e S e S e e e e et e SR
II IE Num. Listado 002 Seccion 2398 || || |‘ ||I|’|
[ P —— 91088880 Il 685020
SLRBAL53102112M000 Salinas Robles Alicia
Selecciona una de las siguienles opciones:
jEmtregaste Ly notificacidnd 5 Dlﬂnu ol cusis e recibol N (reyisita al tltl].l:t.lllul
i 1ada Sie de i = [ B et Lot djuie 1t © i lailan s pigeadl de e b ki a8 |
[rlll I3 & IMpOsili e ¢ loral lrar ) Iﬂirliird.ﬂl‘ll | ! | 1 | 4 | | o | E l n lg |
En su casn, anta @l nomibse de guien te proporciond L informacida:
Wisita; lﬂ.lu. Hora: II' I:l:[ Fl..h'.l:'.l | | | .H'DRI.I | | I
LT [

]

Mo ded CAL Firma
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Ejercicio 6

Selecciona una de las siguienies opcinmes:

En s caso, anata el nombee de quien e proponciond L informacibn

Tkl comprobunie de L visha
- [
INE Nam. Listado 003 Seccion 2398 ol oA e
GRORAN71082312H000 Garcia Ortiz Antonio

" ) S
;E jEntregaste Lo nodificaciand S lelm.. el acuse dhe recibo) Nui Iredsita al clisdadanal
> Bl clucacling es imposible de bocalizar Si mrca L

M Tz [ala s oalsale

[ Rarnnes por e aques wn coudaand e imgsie ce localioe |

LT T ] zomel T T 1

Winilag Iﬁ.h.l.l | | | | n'""'l Huu:i | i | | ARE
™ = Wevea wr
wasinbuns del CAF Firmr
Ejercicio 7
illa anmi
Casilla anica
Takin acuse de reditue de i o arta-nofifics ian
S INE Nim. Listado 004 Seccién 2398 d O!JEL”“HD!!‘
I o o IBSAMAG1071312M000 Ibarra Sanchez Mariana
Obeervacicanes durante la notificacsin;
= N [ THneres wm
5 Mambsre de quien recibid L aotificacing
"E Age k) (LG ApsHlih mmalemas ETnIn e
E Marca una X segln corresponda:
=
'E I:l(-m!.nl.\lm saptisido I:lh'l.uim I:le: familiar I:ll-‘erm.ﬂ the servicio Aiteriching
i o AIVYLL o Lo eIl RO Lo 11414 fLliali]
el Climyuge o pare] Veci Personal de seguridad atrd
Firrma e epuien recilsd la notificacion; Teksfono:

are[ [T ] zore T T ] Wombre del CAE:

timern che revisitas al domicilio del cudadanoe] Fecha de la n:mﬁr«:hﬁ:l:EEEE| Hnra:[[l:[lj
a - hisras L

En su casn, avota @l nomibse de guien se proporckind la indormascidn:

A puelliachy puatwrmen Agelliihe marewe Pt F v el CAR
= B e e e
: INE NUm. Listado 004 Seccion 2398 | || |‘ I|I|‘
fesrmnrsasia IBSAMAG107131211000 Ibarra Sanchez Mariana TR
Selecciona una de las siguienles opciones:
) "

= jEmtregaste Ly notificacidnd 5 illena il s die recibol N | ineviaita al clodadana)

= = . R g s e o cumlinann e irgeeilie de ki |

- El cubadana & imposibile de localizar 5i | miarca la raidn [ | 2 |1 | 4] ol 7 |. o | P |

AR

| [ | | H

it e tera

]

Windbay lﬂlu.l |-"-'" -'-l I1ur.|:|

Momde ded CAL

e T T 1

zore[ T T 1]
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Instituto Nacional Electoral
Proceso Electoral 2014-2015

€ INE

Numero de folio del ciudadano:‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

1. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Edad: Sexo: Hombre |:| Mujer |:|

Domicilio particular:

Calle Ndamero exterior Ndamero interior

Colonia o Localidad Municipio o Delegacion

Clave de elector:

L
= Entidad federativa: Distrito: Municipio:
=} 4 .
n Localidad: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Seccion: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
B
= . 4 .
(@) Teléfono particular: ) Teléfono celular: ( )
— Lada Lada
v . .
eléfono de trabajo o caseta: orreo electronico:
< Teléfono de trab ta:( ) C lectro
- “ Lada
(9] .
o < Sabe leer y escribir: Si |:| No |:| Ultimo grado de estudios:
(7)) \o Clave Descripcion
Q omm ., L.
- Profesion: Ocupacion:
S ©
= ) Dias y horarios en que se puede localizar:
Q © =
=) g Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):
(o]
'6‘ Q. Domicilio:
I w Calle Numero exterior Numero interior Colonia o Localidad
o Teléfono: ( )
Municipio o Delegacion Lada
S Corta aqui para entregar este comprobante al ciudadano(a) sorteado(a)
Y S INE Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)
Ins(:lllo Nacional Electoral
Nombre completo:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Entidad federativa: \_‘_‘ Distrito: Municipio o Delegacion:
Localidad: Seccion: ARE: ZORE:

( )

Nombre del capacitador-asistente electoral Lada  Teléfono del CAE Firma del CAE

www.ine.mx
Junta Distrital Ejecutiva nim.: Domicilio:

01800 433 2000
Teléfono: ( )
Lada

Proceso Electoral
2014-2015
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I1. Datos para la capacitacion

Numero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion:

Lugar de la capacitacion: (marca con una X el lugar y el tipo de capacitacion)

Lugar Modalidad
Individual Grupal
Domicilio particular: Fijo Itinerante Nimero.
Centro de capacitacion:
Espacio alterno: Especifica:
Fecha de la capacitacion: 2015 Hora de la capacitacion: :
dia mes ano horas minutos

Observaciones durante la 12 capacitacion: :

111. Croquis del domicilio del ciudadano(a)

IV. Apartado para firmas

Recibi capacitacion:

Firma del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre del capacitador-asistente electoral:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: ZORE: Firma del CAE:

Aviso de privacidad:
El Instituto Nacional Electoral informa que los datos personales proporcionados por los ciudadanos seran protegidos, incorporados y
tratados en el “Multisistema ELEC2015” y seran utilizados para fines estadisticos, con fundamento en los articulos 4, fraccién IlI, 20,
fraccion VI, y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y los articulos 35, numeral
1,36, numerales 1y 2,y 37, numerales 1y 2, del Reglamento del INE en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Para conocer donde se localiza tu centro de capacitacion, llama sin costo al
01 800 433 2000

Contigo, México es mas. Sumate.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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ANEXO 2

Algunas sugerencias para enfrentar los retos del capacitador-asistente electoral
en el desempeiio de sus actividades

Como capacitador-asistente electoral (CAE) te desenvuelves en un medio en constante cambio y
te relacionas cotidianamente con diversas personas durante todo el proceso electoral. Algunas de
ellas estaran en la disposicion de ser capacitadas como funcionarios de casilla y otras manifestaran
rechazo o seran descorteses; si a esto agregamos que el trabajo lo realizas la mayor parte del tiempo
en la calle, se suman variables que se presentan de manera cotidiana y que en ocasiones no son
controlables, pero puedes prepararte para enfrentarlas, tales como el clima, dificiles condiciones
geograficas, politicas, sociales, culturales, mordeduras o picaduras de animales, entre otras proble-
maticas especificas de tu ARE.

En este sentido, comprendemos las adversidades a las que estas expuesto para cumplir con los ob-
jetivos planteados, por lo que es necesario que desarrolles habilidades de persuasiéon y negociacién
para convencer al ciudadano sorteado.

Debes generar confianza en los demas y estar comprometido con la actividad institucional que estas
realizando. Asimismo, acércate al ciudadano sorteado con una actitud positiva, trata de controlar
las emociones negativas, expresa un lenguaje verbal y corporal que refleje tranquilidad y seguridad,
para conseguir la meta.

Para facilitar tu trabajo, en este apartado se plantean algunas situaciones problematicas que podrian
suscitarse durante el proceso de capacitacién e integracién de mesas directivas de casilla, asi como
durante el desarrollo de la Jornada Electoral. Es importante que sepas que para el Instituto Nacional
Electoral primero que nada esta tu integridad fisica, por ello te pedimos que por ningiin motivo
pongas en riesgo tu vida, la de tus companeros de trabajo o de los ciudadanos, y que consideres
estas recomendaciones generales al visitar, notificar y/o capacitar a los ciudadanos.

e Porta tus prendas de identificaciéon y el gafete.
Evita el uso de lentes oscuros durante la visita a los ciudadanos.

e No te expongas a ningun riesgo, primero esta tu integridad personal.

Lleva, en todos los casos, un directorio pegado a la tabla de apoyo con los nimeros telefénicos
que pudieran resultarte utiles, incluyendo los de emergencia.
Consulta con tu SE el contexto sociocultural de los lugares que visitaras para evitar situaciones

que generen riesgos, incidentes, conflictos, etcétera.
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¢ Notifica a la autoridad correspondiente cualquier situacion que ponga en riesgo tu persona.
¢ Acude al médico en caso de que tengas algiin malestar fisico y avisa a tu supervisor electoral,
a tu familia y a la Junta Distrital.
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ANEXO 3

Situaciones que pueden presentarse durante el desarrollo de las actividades
de los capacitadores-asistentes electorales

1. ;Qué debes hacer en caso de ser asaltado y te quiten tus prendas de identificacion?

Avisa de inmediato a la Junta Distrital y denuncia ante las autoridades correspondientes el robo, ya
que pueden hacer mal uso de las prendas de identificacion; ademas, debes pedir a la junta que te
reponga dichas prendas y el gafete. Si es necesario regresar al area de responsabilidad, hazlo acom-
panado de tu supervisor o de otros capacitadores-asistentes electorales.

2. En caso de que el ciudadano o sus familiares te inviten a pasar al interior de su casa, haz una
valoracion general del riesgo y toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

¢ Si al momento de abrir la puerta te das cuenta de que el ciudadano no se encuentra vestido
apropiadamente (de acuerdo a las circunstancias y al lugar) o se encuentra en situacién incon-
veniente, solicitale una cita para otro dia. Informa de esta situacién a tu supervisor o al Vocal
de Capacitacioén Electoral y Educacion Civica para que te acompaiien.

¢ Si notas que la persona que te abre la puerta tiene aliento alcohélico, averigua si es el ciuda-
dano sorteado; en caso de que lo sea, discllpate en ese momento y concreta una cita para otra
ocasion, o en caso de ser un familiar consulta en qué momento puedes encontrar al ciudadano
sorteado y de igual forma haz una cita.

¢ Si al momento de buscar el domicilio de un ciudadano te das cuenta de que ahi se esta llevan-
do a cabo una actividad ilicita, retirate del lugar e informa inmediatamente la situacién a tu
supervisor.

¢ Si al momento de llegar al domicilio de un ciudadano te das cuenta de que esta siendo asal-
tado, primero cuida tu seguridad, asi que retirate e informa de la situacién a tu supervisor y al
Vocal de Capacitacién Electoral y Educacién Civica.

¢ Si por cualquier motivo, una vez estando dentro del domicilio del ciudadano éste no te per-
mite salir, mantén la calma, trata de hablar con él y de persuadirlo de que te permita salir;
identifica si hay mas personas en el lugar o algin otro medio para pedir auxilio; marca tu
celular para pedir ayuda o localiza las salidas del lugar. Una vez afuera avisa de la situacion a
tu supervisor y denuncia los hechos a las autoridades correspondientes.
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3. ;Qué debes hacer si después de aceptar algo de comer o beber en casa de un ciudadano te
sientes mal?

Utiliza el sentido comun para decidir cuando aceptar una invitaciéon a tomar o a comer algo. Procu-
ra llevar el nimero telefénico de tu supervisor, de algin otro companero y del Vocal de Capacita-
cién para poder comunicarles tu situaciéon y, si es posible, que acudan a auxiliarte.

Si descubres que después de aceptar un alimento o bebida en casa del ciudadano sufres algin ma-
lestar, debes acudir al médico e informar a tu supervisor.

4. ;Qué debes hacer si el lugar donde vive el ciudadano es peligroso por la delincuencia o el
pandillerismo y eres acosado?

Como CAE debes hacer un recorrido del ARE que te corresponde trabajar para que identifiques este
tipo de problemaéticay, si es el caso, acudas al lugar vestido de manera sencilla para evitar un asalto.
Compoértate de manera cordial con los vecinos del lugar. Si es necesario, pide a alguna autoridad
y/o persona de esa misma comunidad o colonia que te acompane.

Ademas, comenta este problema a tu supervisor y al Vocal de Capacitacién, para que cuando vayas
a visitar a los ciudadanos para capacitarlos te acompainen otros CAE o tu propio supervisor y asi
puedas realizar tus tareas.

5. Si el lugar donde vive el ciudadano es conocido como zona de alto riesgo (drogadiccion y/o
narcotrafico), ;qué debes hacer?

Acuerda con tu supervisor electoral y el Vocal de Capacitacion Electoral y Educacién Civica la es-
trategia especifica a seguir en cada ARE.

6. ;Qué debes hacer si, por cualquier situacion, durante el tiempo de tu contratacion te someten
a un proceso penal?

Debes informar inmediatamente el hecho a tu supervisor electoral y al Vocal de Capacitacién para
gue a su vez informen a la Junta Distrital, y ésta determine si el proceso al que estas sujeto no afecta
el desarrollo de las actividades para las que fuiste contratado, de lo contrario se debera rescindir tu
contrato.
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7. 3Qué debes hacer si como CAE sufres algun tipo de acoso en el entorno laboral o por parte de
algun ciudadano(a) sorteado(a)?

Informa a tu supervisor o a un miembro de la Junta Distrital Ejecutiva o integrante del Consejo
Distrital para que se tomen las medidas pertinentes o, en su caso, se presente la denuncia corres-
pondiente.

8. ;Qué debes hacer si al trasladarte al lugar donde vive el ciudadano sufres algin accidente
(atropellamiento, mordeduras o picaduras de animales, caidas, lesiones por robo, etcétera)?

Acude inmediatamente con un médico para ser atendido y avisa lo antes posible a la Junta Distrital
y a un familiar.

Contaras, como prestaciéon, con un seguro de vida en caso de muerte natural con un monto de
$224,000.00, y en caso de muerte accidental de $448,000.00; ademas, los beneficiarios previamen-
te designados recibiran $24,000.00 para gastos funerarios.

Si durante el tiempo que estés contratado y como consecuencia de un accidente que sufras, dentro
de los 90 dias siguientes a la ocurrencia del mismo la lesiéon produjera la pérdida de algin 6rgano,
se te indemnizara con una suma de hasta $224,000.00.

Por accidentes personales sufridos en cumplimiento de tus actividades se entiende toda lesion cor-
poral producida involuntariamente por una accién fortuita y violenta de una fuerza externa. Por
estar asegurado recibirds un reembolso de gastos médicos por accidente hasta por $51,000.00,
prestacién que se otorgara durante la vigencia de tu contrato.

9. ;Qué hacer si llegas a sufrir alguna alergia, intoxicacion por alimentos, desmayos, un ataque
de nervios, etc., durante el desempeio de tus actividades?

Acude inmediatamente con un médico para ser atendido y avisa lo antes posible a tu supervisor
electoral, a la Junta Distrital y a tu familia.

10. ;Qué hacer si durante tu trabajo en campo sufres una insolacion o deshidratacion?
Al conocer el area de trabajo, puedes prever este tipo de situaciones. Debes utilizar la gorra que te

proporciona el Instituto ademas de traer contigo agua y un paraguas para protegerte de las inclemen-
cias naturales. En caso de que te suceda, acude al médico y notifica inmediatamente a tu supervisor.
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11.En caso de que sufras alguna lesion ocasionada por un derrumbe o por cualquier otra causa,
:qué debes hacer?

Ante este tipo de imprevistos es importante que portes tu gafete de identificacién para que en caso
de quedar inconsciente, puedas ser reconocido como personal del INE.

12. ;Qué debes hacer cuando el ciudadano sorteado desea participar como funcionario de casilla,
pero por cuestiones de su religion te comenta que debe usar sus habitos?

Continda con tu trabajo, ya que de acuerdo al articulo 83 de la LGIPE no existe impedimento alguno
para que sea funcionario de casilla y por lo tanto puede vestir sus habitos o prendas.

13. ;Qué debes hacer en caso de que al momento de visitar al ciudadano(a) para notificar y capa-
citar te manifiesta que pertenece a alguna religion?

Sé respetuoso al momento de invitarlo para ser funcionario de casilla, y si acepta, capacitalo.
14. ;Qué debes hacer en caso de que uno de tus compaieros CAE sea victima de un secuestro?

Si alguno de tus companeros no se ha presentado a realizar las actividades programadas y no ha
tenido contacto contigo en las fechas y horarios acordados, debes preguntar a tu supervisor o a su
familia para saber su paradero; en caso de desconocerlo se levantard un acta de desaparicién ante
el Ministerio Pablico, y mientras se identifica el problema tu supervisor electoral debe distribuir el
trabajo entre los companeros para evitar atrasos. Avisa de inmediato al Vocal de la Junta Distrital
Ejecutiva.

15. ;Qué debes hacer si el dia de la eleccion durante la instalacion de la casilla el presidente te
informa que le falta algiin documento o material electoral indispensable?

Debes reportar este problema de inmediato a tu SE o a la Junta Distrital para solicitar la reposicién y
poder instalar la casilla en tiempo y forma.

16. ;Qué debes hacer si a ti 0 a un funcionario le roban el paquete electoral o algiin documento o
material de éste?

Comunicalo inmediatamente a tu SE para que a su vez lo informe a la Junta Distrital, y denuncia los
hechos ante el Ministerio Publico.
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17.;Qué hacer si al momento de entregar el paquete electoral al Consejo Distrital éste se en-
cuentra tomado por un grupo de simpatizantes de algun partido politico o candidato o por la
comunidad?

Comunicate con tu supervisor o con algin vocal de la Junta Distrital para recibir indicaciones y
realizar la entrega del paquete en el domicilio que te indiquen.

18. ;Qué debes hacer si al momento de integrar una casilla llega un comando armado y roba todos
los documentos y el material electoral?

Debes reportar inmediatamente el problema a la Junta Distrital para que se tomen las acciones
pertinentes.
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