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Objetivo del curso

Al término del curso los funcionarios de casilla especial aplicaran los
conocimientos y habilidades necesarios para recibir, contar y registrar
los votos de los electores el dia de la Jornada Electoral.













Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante identificara los cargos que se van a elegir, el tipo de casilla de
la que formaré parte y los momentos de la Jornada Electoral.

1. ;QUE ES LA JORNADA ELECTORAL?

Es el dia en el que los ciudadanos mexicanos votamos para elegir a nuestros representantes.

2. ;QUE CARGOS SE ELEGIRAN?

a N
ESTE 7 DE JUNIO SE ELEGIRAN

500 Diputados federales (300 de Mayoria Relativa

y 200 de Representacion Proporcional)

Gobernador (en algunos estados)

Diputados locales (estados)/Diputados a la Asamblea Legislativa (D.F.)

¢ Ayuntamientos (estados)/Jefes delegacionales (D.F.)

Para saber qué es mayoria relativa y qué .
significa representacion proporcional, asi como los
cargos locales que se van a renovar en cada estado y
en el Distrito Federal, consulta el Anexo 1. g

Los candidatos a diputados federales pueden ser propuestos por un partido politico o varios parti-
dos en coalicién. Actualmente hay 10 partidos politicos registrados ante el Instituto Nacional Elec-
toral (INE): PAN, PRI, PRD, PVEM, PT, MOVIMIENTO CIUDADANO, NUEVA ALIANZA, MORENA, PARTIDO
HUMANISTA y ENCUENTRO SOCIAL; también puede haber candidatos independientes en cada distrito
electoral. Los nombres de los candidatos independientes registrados en tu distrito aparecen al final
de la boleta.
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Los candidatos a gobernadores, ayuntamientos/jefes delegacionales y diputados locales/diputados
a la Asamblea Legislativa pueden ser propuestos por un partido politico o varios partidos en coali-
cion. Actualmente hay 10 partidos politicos registrados ante el INE que participan en las elecciones
federales y locales: PAN, PRI, PRD, PVEM, PT, MOVIMIENTO CIUDADANO, NUEVA ALIANZA, MORENA,
PARTIDO HUMANISTA y ENCUENTRO SOCIAL. En tu entidad también puede haber partidos politicos
locales.

Pregunta al capacitador-asistente electoral si hay partidos locales en tu entidad y anétalos:

También puede haber candidatos independientes para las elecciones locales. Los nombres de los
candidatos independientes registrados en tu distrito aparecen al final de la boleta.

3. ;QUE ES UNA CASILLA ELECTORAL Y CUALES SON LOS TIPOS DE CASILLAS QUE EXISTEN?

CASILLA
ES EL LUGAR DONDE LOS CIUDADANOS ACUDEN A VOTAR.
AHi, LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA RECIBEN, CUENTAN
Y REGISTRAN LOS VOTOS DE LOS CIUDADANOS.

( BASICA ) ( CONTIGUA )

En cada seccién* se instala una casilla Es la que se instala cuando una seccion tiene mas
para recibir la votacién de 100 a de 750 electores. De acuerdo con el orden

750 electores. alfabético se determina quién vota en cada casilla.

La primera casilla es BASICA y todas las demas son

CONTIGUAS.

BASICA CONTIGUA

g T

N

*Una seccion es la parte territorial mas pequena en que se divide al pais para fines electorales y se identifica con un nimero, en ella estan
registrados por lo menos 100 electores. El nimero de tu seccién viene en la parte de enfrente de la Credencial para Votar. En cada seccién se
instala al menos una casilla.

12
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(EXTRAORDINARIA ) ( ESPECIAL )

Se instala cuando las condiciones geogréficas, Se instala para recibir los votos de los
de infraestructura o socioculturales de una seccién electores que el dia de la eleccion estan fuera de la
hacen dificil que todos los electores que habitan seccion electoral que les corresponde de acuerdo
en ella puedan Ilegar a un mismo sitio. a su domicilio.

Cuando el numero de electores es mayor de 750,
también se instalan casillas extraordinarias contiguas. MUSEO

CASILLA
ESPECIAL

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
MEXICO REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIAL PARA VOTAR

S o y
NOMBRE NOMBRE FECHANAGIMIENTO
3g|1\AAEZZQUEZ GOMEZ 05/07/1980-
VELAZQUEZ SE
MARGARITA 4, et

MARGARITA

. DOMICILIO DOMICILIO
" 'CRITAGORAS 1253 INT. 4 C PITAGORAS 1253 INT. 4
7 1.\ MORELOS 04800 b COL. MORELOS 04800 \}
~ CUAJIMALPA DE MORELOS, D.F. CUAJIMALPA DE MORELOS, D.F.

2 N\
CLAVE DE ELECTOR GMVLMRBOOH%M M100

curr GOVMB00705MCLMLRO1 ANo DER
- AN

esapo 09 Munkt ,g04
LocaupAD 0001  EMISION

cLave o ELECTOR GMVLMR80070501M100 ]
curp GOVMB800705MCLMLRO1 aNo bE RegisTRo 2008 O:

estapo 09 MuNicipio 004C_seccion 0747,

LocaLpap 0001 EemisioN 2014 viGENciA 2024

CSeccién electoral )

JERERLTELEERERERR &WL@I?I

La seccion en la que vivo es la:

La secciéon donde vives forma parte de un distrito electoral. Para realizar las elecciones federales el
pais esta dividido en 300 distritos electorales; esta divisién se hace con base en el nimero de habi-
tantes para que cada distrito tenga un nimero similar de electores.

Mi distrito electoral federal es:

13
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Para las elecciones locales, los estados y el Distrito Federal también se dividen en distritos, éstos son
diferentes a los distritos de la eleccion federal.

Mi distrito electoral local es:

Pregunta a tu capacitador-asistente electoral cuantas casillas se instalaran en tu seccion y el domici-
lio donde se ubicara tu casilla, y anétalo.

Se instalaran casillas del INE en mi seccion electoral.
La casilla en la que estaré el 7 de junio es de tipo: y se instalara en el siguiente
domicilio:

4. MOMENTOS DE LA JORNADA ELECTORAL
La Jornada Electoral inicia a las 7:30 a.m. cuando los funcionarios se encuentran en el domicilio

aprobado por el INE para empezar los preparativos para la instalacion de la casilla, y se divide en
los siguientes cinco momentos:

()

® Preparacién e instalaciéon de la casilla.

,4&
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(2)

e Votacién: inicio, desarrollo y cierre.

(3)

e Conteo de los votos y llenado de las actas.

¢ Integracion de los expedientes de casilla 'y de los
paquetes electorales.

DIPUTADOS
FEDERALES

E\_ECC\ON
LOCAL

ELECCION
LOCAL

ELECCION
LOCAL

15



Manual del Funcionario de Casilla Especial ® Casilla Unica

(s)

e Publicacion de resultados y clausura de la casilla.
CASILLA

;Sabias que...?

Obstaculizar la instalaciéon de la casilla, el desarrollo de la votacion,

el cierre de la casilla, el escrutinio y computo o el traslado y entrega
del paquete electoral es delito electoral.

iAyudanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!




l l Actores de la
* Jornada Electoral






Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante identificara las actividades de los integrantes de la mesa di-
rectiva de casilla, asi como los documentos y materiales que utilizara para recibir, contar y registrar
los votos; lo que pueden hacer y lo que tienen prohibido los representantes de partido politico, los
representantes de candidato independiente y los observadores electorales.

1. ;QUIENES PARTICIPAN EN LA JORNADA ELECTORAL?

Todos los ciudadanos mexicanos tienen la oportunidad de participar de diferentes maneras para que
la eleccion pueda realizarse.

1.1. ELECTORES

Son todos los ciudadanos que tienen Credencial para Votar y estan inscritos en la Lista Nominal de
Electores o en la lista adicional' y acuden a votar.

También lo son quienes tienen un documento
[lamado “resolucion favorable del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon”?
(en adelante resolucién favorable).

Electores con resolucion favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién son los
ciudadanos que:

e Solicitaron en tiempo y forma su Credencial para Votar al INE y por alguna causa el Instituto no
se las entrego.
e No aparecen incluidos en la lista nominal o fueron indebidamente excluidos de la misma.

Con esta resolucion favorable pueden presentarse a votar en la casilla que les corresponde, siempre
y cuando lleven una identificacion oficial con fotografia, puede ser su cartilla del servicio militar,
cédula profesional, licencia de manejo, pasaporte, etcétera.

' “Listado nominal de electores con fotografia producto de instancias administrativas y resoluciones del Tribunal Elec-
toral del Poder Judicial de la Federacion para las elecciones federales” (lista adicional).

2 El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion es el 6rgano encargado de resolver los conflictos en materia
electoral.
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1.2. FUNCIONARIOS DE CASILLA

Son ciudadanos seleccionados mediante doble sorteo y capacitados por el INE para integrar las

mesas directivas de casilla. Cada casilla esta formada por nueve funcionarios: seis propietarios y tres
suplentes generales.

[ PRESIDENTE ) [ SECRETARIOS ) [ESCRUTADORES)

(SUPLENTES GENERALES]
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Agrega el nombre, la direccion y el teléfono de tus companeros funcionarios de la casilla:

FUNCIONARIO 1 TELEFONO Y/O CORREO
DE CASILLA NOMBRE DIRECCION ELECTRONICO

PRESIDENTE

PRIMER
SECRETARIO

SEGUNDO
SECRETARIO

PRIMER
ESCRUTADOR

SEGUNDO
ESCRUTADOR

TERCER
ESCRUTADOR

SUPLENTE GENERAL

SUPLENTE GENERAL

SUPLENTE GENERAL

El dia de la Jornada Electoral los funcionarios de casilla son autoridad electoral. Deben presentar su
nombramiento y portar su Credencial para Votar dentro del gafete proporcionado por el INE.

Los funcionarios de casilla deben:

e Instalar la casilla.
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e Recibir la votacion.

e Realizar la clasificaciéon y el conteo
de los votos.

e Realizar el llenado de las actas.

CASILLA

e Publicar los resultados y clausurar la casilla.
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® Permanecer en la casilla desde su instalacién hasta su clausura.

1.3. REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO

Son ciudadanos registrados por un partido politico ante el INE o ante el Organismo Publico Local de
la entidad, para que el dia de la eleccion lo representen en la casilla.

Vigilan que las actividades de la Jornada Electoral se desarrollen de acuerdo con lo que establece
la ley.

Cada partido politico tiene derecho a contar con un representante propietario y un suplente para
la eleccion federal y un representante propietario y un suplente para las elecciones locales.

Esto significa que el dia de la Jornada Electoral pueden estar hasta dos representantes ante la casilla
por cada partido politico y pueden vigilar todas las actividades que se realicen ese dia.

También habra representantes generales que visitaran varias casillas.

Los representantes deben traer siempre a la vista el distintivo con el emblema de su partido politico
(debe medir hasta 2.5 por 2.5 centimetros). La forma del distintivo puede ser cuadrada o rectangular.

2.5cm
2.5 cm

2.5cm
2.5cm

2.5 cm
2.5cm
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Los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla, debidamente acreditados por
el INE, tienen derecho a:

a) Estar presentes desde la instalacion de la casilla hasta su clausura, sin intervenir en el desarro-
llo de la Jornada Electoral ni en las actividades de los funcionarios de casilla.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacion utilizadas en la casilla y firmar el recibo.

c) Presentar escritos de incidentes ocurridos durante la votacion.

d) Presentar escritos de protesta cuando se termine el conteo de los votos.

e) Acompanar al presidente de la casilla a las oficinas del INE para hacer entrega del paquete
electoral.

f) Votar en la casilla ante la cual estén acreditados, siempre y cuando presenten su Credencial
para Votar.

g) Firmar las actas.

Los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla tienen la obligacién de firmar
todas las actas que se levanten durante la Jornada Electoral, aun bajo protesta.

IMPORTANTE:

LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO NO PUEDEN HACER
LAS ACTIVIDADES DE LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA
NI INTERVENIR EN SUS DECISIONES.
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Los representantes generales de partido politico tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus companeros
acreditados ante la casilla y recibir de ellos
informes detallados sobre como se esta
desarrollando la Jornada Electoral.

Y s6lo en caso de que sus companieros acreditados ante la casilla no estuvieran presentes, pueden:

a) Presentar escritos de incidentes durante toda la Jornada Electoral y escritos de protesta cuando
se termine el conteo de los votos.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacién utilizadas en la casilla, para lo cual
deben firmar un recibo.

c) Acompanar al presidente de la casilla a las oficinas del INE para entregar el paquete electoral.

El representante general debe actuar de manera individual y no puede
sustituir en sus funciones a los representantes acreditados ante la casilla.
En ninglin caso pueden estar al mismo tiempo dos representantes
generales de un mismo partido en el interior de la casilla.

Los representantes de partido politico pueden llevar a un notario publico para dar fe de algin he-
cho; para que ingrese a la casilla se requiere la autorizacién del presidente.
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1.4. REPRESENTANTES DE CANDIDATO INDEPENDIENTE

Son ciudadanos registrados por los candidatos independientes ante el INE o ante el Organismo Pu-
blico Local de la entidad para que el dia de la eleccion los representen en la casilla.

Vigilan que las actividades se desarrollen durante la Jornada Electoral de acuerdo con lo que esta-
blece la ley.

Cada candidato independiente tiene derecho a contar con dos representantes propietarios y un su-
plente para cada casilla, ademas de un representante general.

Los representantes deben traer siempre a la vista el distintivo respectivo (debe medir hasta 2.5 por
2.5 centimetros).

Los representantes de candidato independiente ante la mesa directiva de casilla, debidamente acre-
ditados por el INE, tienen derecho a:

a) Estar presentes desde la instalacion de la casilla hasta su clausura, sin intervenir en el desarro-
llo de la Jornada Electoral ni en las actividades de los funcionarios de casilla.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacion utilizadas en la casilla y firmar el recibo.

c) Presentar escritos de incidentes ocurridos durante la votacion.

d) Presentar escritos de protesta cuando se termine el conteo de los votos.

e) Acompanar al presidente de la casilla a las oficinas del INE para hacer entrega del paquete
electoral.

f) Votar en la casilla ante la cual estén acreditados, siempre y cuando presenten su Credencial
para Votar.

g) Firmar las actas.

Los representantes de candidato independiente
ante la mesa directiva de casilla tienen la
obligacién de firmar todas las actas que se
levanten durante la Jornada Electoral, aun

bajo protesta.
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Los representantes generales de candidato independiente tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus companeros acreditados ante la casilla y recibir de ellos informes deta-
[lados sobre como se esta desarrollando la Jornada Electoral.

Y so6lo en caso de que sus compaiieros acreditados ante la casilla no estuvieran presentes, pueden:

a) Presentar escritos de incidentes durante toda la Jornada Electoral y escritos de protesta cuando
se termine el conteo de los votos.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacién utilizadas en la casilla, para lo cual
deben firmar un recibo.

c) Acompanar al presidente de la casilla a las oficinas del INE para entregar el paquete electoral.

1.5. OBSERVADORES ELECTORALES

Son ciudadanos que solicitaron y obtuvieron su acreditacion por parte del INE después de tomar un
curso de capacitacion, tienen derecho a acudir el 7 de junio de 2015 a observar el desarrollo de la
Jornada Electoral en una o varias casillas. Deben traer siempre a la vista su gafete de observadores
que les dio el INE.
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No podran:

a) Promover el voto a favor de algun partido politico o candidato.

b) Manifestarse a favor o en contra de ningun partido politico o candidato.

c) Externar cualquier expresion de ofensa, difamaciéon o calumnia en contra de las instituciones,
autoridades electorales, partidos politicos o candidatos.

d) Declarar el triunfo de algun partido politico o candidato.

e) Portar o utilizar emblemas, distintivos, escudos o cualquier otra imagen relacionada con parti-
dos politicos, candidatos o posturas politicas o ideolégicas relacionadas con la eleccién federal.

f) Declarar tendencias sobre la votacién antes y después de la Jornada Electoral.

IMPORTANTE:

LOS OBSERVADORES ELECTORALES NO DEBEN INTERFERIR EN
EL DESARROLLO DE LA VOTACION NI EN LAS ACTIVIDADES
DE LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA NI SUSTITUIRLOS
EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES.

1.6. EL OPERADOR DEL EQUIPO DE COMPUTO

En cada casilla especial se cuenta con el apoyo de un operador de
equipo de computo, designado por el correspondiente Consejo
Distrital del INE. El operador sélo puede ingresar a la casilla si
muestra su acreditacion y su identificacién. Su labor se limita a
apoyar a la mesa directiva de casilla en la operacién del equipo.

IMPORTANTE:

PARA QUE EL EQUIPO DE COMPUTO FUNCIONE, A CADA PRESIDENTE
SE LE ENTREGA UNA LLAVE (CLAVE) EN UN SOBRE CERRADO.
EL DIA DE LA JORNADA ELECTORAL EL PRESIDENTE ABRE EL SOBRE Y
ENTREGA LA LLAVE AL OPERADOR DEL EQUIPO, QUIEN TIENE OTRA
CLAVE. SI FALTA ALGUNA DE LAS DOS, EL SISTEMA NO FUNCIONA.
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1.7. OTROS PARTICIPANTES

A la casilla también pueden ingresar, debidamente identificados y autorizados por el presidente:

1. Los capacitadores-asistentes electorales (CAE)
y los supervisores electorales (SE).

2.El personal del INE.

3.Los miembros de corporaciones o fuerzas
de seguridad publica, quienes no deberan
traer armas.

CASILLA

4.Un juez o un notario publico, el ministerio
publico o la oficialia electoral, para dar fe sobre
un hecho o situacion que se presente durante
la Jornada Electoral.
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2. MATERIAL ELECTORAL

Dias antes de la Jornada Electoral los presidentes de los consejos distritales, a través de los capacita-
dores-asistentes electorales, entregan a los presidentes de casilla la documentacién y los materiales
necesarios.

Entre esos documentos y materiales se encuentran:

1.750 boletas para la eleccién de diputados federales,
con talén numerado, mas las boletas necesarias para
que voten los representantes de partido politico y de
candidato independiente acreditados ante la casilla.

C‘\
2. Discos compactos para copiar el Acta de
@ Electores en Transito para casillas especiales y
formato impreso del Acta de Electores en
L @ Transito para casillas especiales.

T

3.Relacion de los representantes de partido politico y de candidato independiente ante la mesa
directiva de casilla.

4.Relacion de representantes generales
de partido politico y de candidato
independiente.
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5. Acta de la Jornada Electoral.

6. Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo
de la eleccion de diputados federales para casillas especiales.

7.Guia de apoyo para la clasificacion
de los votos (mantel).

8. Actas de Escrutinio y Computo de

casilla especial para la eleccion

de diputados federales.

sssasn s son 0! ) -
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9. Hoja de incidentes.

I RC e
i
i

DIPUTADOS LOCAL LOCAL LOCAL
FEDERALES

10. Urna para cada eleccion.

SINE 2INE 2INE SINE

fon Eloctarat

Instituto Nacionai Etectorey

11. Dos canceles electorales y mampara
especial.

12. Plantilla braille para la eleccion de diputados federales,
gobernador, ayuntamientos/jefes delegacionales y
diputados locales/diputados a la Asamblea Legislativa.
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13. Liquido indeleble.

14. Marcadora de credenciales.

15. Sello que dice “REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

16. Marcadores de votos.

17. Dos paquetes electorales.
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18. “Catéalogo de secciones del distrito”.
19. “Catélogo de entidades federativas por circunscripcién”.
20. “Relacion de formatos de credencial robados, credenciales duplicadas y de credenciales

de ciudadanos suspendidos en sus derechos politicos por resolucién judicia

| I
€ INE Llistado de Actividades
de los funci I

.................... rios de casilla

Il/

CATALOGO DE
ENTIDADES
FEDERATIVAS POR
CIRCUNSCRIPCION

LA gy,

21. Utiles de escritorio y demas materiales.

22. Listado de actividades de los funcionarios de casilla tnica (atribu-
ciones y responsabilidades de los funcionarios de la casilla).

— =
EEE B 23. Portaurnas.

IMPORTANTE:

EL PRESIDENTE DE CASILLA, AL MOMENTO DE RECIBIR LA
DOCUMENTACION Y LOS MATERIALES ELECTORALES, DEBE VERIFICAR
QUE ESTEN COMPLETOS Y COMPROBAR QUE LE ENTREGUEN LO QUE

DICE LA LISTA DEL RECIBO.

ADEMAS, JUNTO CON EL CAE, DEBE CONTAR LAS BOLETAS,
GUARDARLAS EN LA BOLSA, CERRARLA Y FINALMENTE FIRMAR

EL RECIBO CORRESPONDIENTE.
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IMPORTANTE:

LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO, DE CANDIDATO
INDEPENDIENTE Y LOS OBSERVADORES ELECTORALES
NO DEBEN INTERFERIR EN EL DESARROLLO DE LA VOTACION
NI EN LAS ACTIVIDADES DE LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA
NI SUSTITUIRLOS EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES.
SI ESTO SUCEDE, PUEDE SER QUE SE CANCELE TODA
LA VOTACION RECIBIDA EN LA CASILLA.?

Los funcionarios son la maxima autoridad en la casilla el dia de la Jornada Electoral.

3 Es decir, pueden anularse los votos y ya no cuentan para los resultados finales de la eleccion.




| l l Preparacion e
o ., o
Instalacion de la
casilla
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Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante reconocera los pasos a seguir para instalar la casilla y resolver
las diferentes situaciones que pueden presentarse en ese momento, y llenara el apartado de instala-
cion del Acta de la Jornada Electoral.

1. ;DONDE Y QUIENES INSTALAN LA CASILLA?

El domingo 7 de junio, el presidente, los dos secretarios, los tres escrutadores, los tres suplentes ge-
nerales y el operador del equipo de computo se presentan en el lugar indicado en su nombramiento,
para iniciar la preparacion e instalacion de la casilla a las 7:30 a.m.

IMPORTANTE:

LOS TRES SUPLENTES GENERALES TIENEN LA OBLIGACION DE
PRESENTARSE A LA INSTALACION DE LA CASILLA, PUES EN CASO
DE SER NECESARIO OCUPARAN UN CARGO EN LA MESA DIRECTIVA
DE CASILLA.
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Al momento de la instalacién pueden estar presentes los representantes de partido politico y de
candidato independiente, quienes muestran al presidente su nombramiento y su Credencial para
Votar, asi como los observadores electorales, quienes deben presentar el gafete otorgado por el INE
y su Credencial para Votar.

Los representantes de partido politico y de candidato independiente deben portar a la vista, en todo
momento, su distintivo.

Si el lugar donde se va a instalar la casilla no retne los requisitos legales, los funcionarios de la
mesa directiva pueden cambiar su ubicacién, poniéndose de acuerdo con los representantes
de partido politico y de candidato independiente presentes.

El cambio puede hacerse inicamente si existe causa justificada, si es asi, se instala en el lugar mas
cercano y adecuado, siempre dentro de la misma seccion. Consulta al capacitador-asistente electo-
ral para saber si el nuevo lugar cumple con los requisitos legales.

SE CAMBIO LA
CASILLAA LA
ESCUELA

En el lugar donde se iba a instalar la casilla se deja un aviso LOS HEROES

indicando el nuevo domicilio.
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En las Actas de la Jornada Electoral los secretarios anotan brevemente en el apartado correspondien-
te la causa del cambio y registran el nuevo domicilio. En la hoja de incidentes explican a detalle el
motivo del cambio y también anotan el domicilio donde se instalo la casilla.

Para conocer las causas por las
que se puede cambiar de ubicacion
la casilla, consulta el Anexo 2.

1.1. iCOMO SE INTEGRA LA CASILLA?

Alas 7:30 a.m. deberan estar presentes todos los funcionarios para iniciar la instalacién de la casilla.

En ningun caso se podran recibir votos antes de las 8:00 a.m.
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Si alas 8:15 a.m. falta algun funcionario de
casilla, uno de los propietarios presentes ocupa
su lugar y uno de los suplentes toma el cargo
que quedo vacante, es decir, se recorre el orden
de los cargos para ocupar los de los funcionarios
ausentes. El funcionario de casilla que supla

debera ocupar un cargo superior al que dice
en su nombramiento.

Si aun asi no se completan los seis funcionarios de la mesa directiva de casilla, los electores que
estan en la fila para votar pueden ocupar los cargos que faltan.

IMPORTANTE:

EN CASO DE NECESITAR A LOS CIUDADANOS DE LA FILA SE DEBE
RESPETAR EL ORDEN EN QUE ESTAN FORMADOS, ADEMAS DE
ASEGURARSE DE QUE CUMPLEN CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

A) TIENEN SU CREDENCIAL PARA VOTAR'Y LA MUESTRAN
AL PRESIDENTE.
B) NO SON SERVIDORES PUBLICOS DE CONFIANZA CON
MANDO SUPERIOR.
C) NO TIENEN CARGO DE DIRECCION PARTIDISTA
(DE CUALQUIER NIVEL).
D) NO TIENEN UN CARGO DE ELECCION POPULAR.

Para asegurarse de que el ciudadano cumple con los requisitos, el presidente debera preguntarle:

sEs servidor publico de confianza con mando superior?
;Tiene algln cargo de direccion partidista?
;Ocupa un cargo de eleccion popular?

En caso de que conteste si, NO podra ocupar algin cargo en la mesa directiva de casilla.
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El operador del equipo de cémputo, los representantes de partido politico, de candidato inde-
pendiente y los observadores electorales NO PUEDEN sustituir ni hacer las actividades de los
funcionarios de casilla.

Para su funcionamiento las casillas deben contar siempre con seis funcionarios: presidente, dos
secretarios y tres escrutadores, quienes permanecen desde la instalacion y hasta la clausura.

El procedimiento para las
suplencias se explica de manera mas
detallada en el Anexo 3.

;CUIDADO! |

Los votos de los electores de la casilla pueden cancelarse® si:

| o La votacion empieza a recibirse antes de las 8:00 a.m. l
| ® Lacasillase cambia de lugar sin causa justificada por la ley. |
e El lugar donde se ubica la casilla esta fuera de la seccion.

e Un ciudadano que no tiene Credencial para Votar ocupa algun cargo en la
| mesa directiva de casilla. |
| e Un representante de partido politico, de candidato independiente o un |

observador electoral acttia como presidente, secretario o escrutador en la

| mesa directiva de casilla. |

L - e e e e e e e e = = =

Si tienes alguna duda, siempre puedes consultar al
capacitador-asistente electoral.

4 Es decir, pueden anularse: que ya no cuenten para los resultados finales de la eleccion.
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2. ;COMO SE INSTALA LA CASILLA?

Paso 1

Una vez que ya estan los seis funcionarios de la mesa directiva y el operador del equipo de
computo, la casilla se empieza a instalar a las 7:30 a.m. aunque no estén los representantes de par-
tido politico ni de candidato independiente ni los observadores electorales.

Por ningtin motivo los trabajos de instalacion de la casilla
deben iniciar antes de las 7:30 a.m.

Paso 2

El presidente revisa que la documentacién vy el
material estén completos; ante los representantes
de partido politico y de candidato independiente
presentes abre las bolsas donde se encuentran los
blocs de las boletas de las elecciones y entrega al
primer secretario los blocs de diputados federales
y al segundo secretario los blocs de boletas de las
elecciones locales; también les entrega las actas.




Proceso Electoral 2014-2015

Paso 3

El presidente muestra que la computadora tiene los sellos de
seguridad, para verificar que no ha sido abierta o usada después de
que se carg6 la informacién de la lista nominal.

Paso 4

Los escrutadores y el presidente arman las urnas,
muestran a los presentes que estan vacias y las colocan
en un lugar a la vista de todos. También arman y colocan
los canceles electorales en un lugar que garantice la

libertad y el secreto del voto.

IMPORTANTE:

CUANDO EN UN MISMO DOMICILIO HAY MAS DE UNA CASILLA
SE DEBE CUIDAR QUE LAS URNAS QUEDEN SEPARADAS DE LAS URNAS
DE LAS OTRAS CASILLAS, CON EL FIN DE QUE LOS ELECTORES PUEDAN
DISTINGUIR CLARAMENTE EN CUAL DEBEN DEPOSITAR SU VOTO.
LOS ESCRUTADORES AUXILIAN AL PRESIDENTE CUIDANDO
ESTE ASPECTO.

Paso 5

La mesa directiva de casilla se coloca de manera
que permita el libre acceso de los electores y que
al mismo tiempo garantice el secreto del voto.

El operador del equipo de computo se coloca
en uno de los extremos de la mesa, para que

el presidente y los electores puedan observar la
informacién en la pantalla de la computadora.

A un lado del operador se coloca el presidente,
después el secretario y los escrutadores.
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Paso 6

El presidente abre el sobre que contiene la clave para utilizar
la computadora y se la proporciona al operador del equipo de
computo. Una vez instalado el equipo, el operador verifica que
la computadora contenga la informacion referente a la casilla.

Paso 7

Al mismo tiempo, los secretarios cuentan
una por una las boletas sin desprenderlas de
los blocs, para saber cuantas se recibieron
de cada eleccion.

IMPORTANTE:

ES NECESARIO CONTAR LAS BOLETAS UNA POR UNA.
POR NINGUN MOTIVO RESTES LOS NUMEROS DE LOS TALONES,
PUES OBTENDRAS UN RESULTADO EQUIVOCADO.

Paso 8

Si los representantes de partido politico o de candidato
independiente piden firmar o sellar las boletas, uno de ellos,
elegido por sorteo, puede hacerlo en la parte de atras

—sin desprenderlas del bloc—, firmandolas o sellandolas por
partes para no obstaculizar el desarrollo de la votacién.

Cuando el representante elegido por sorteo se niega a firmar
o a sellar las boletas, el representante que lo pidié podra
firmarlas o sellarlas.

La firma o sello no debe hacer referencia a algtn partido
politico o candidato.

La falta de firma o sello no sera motivo para anular los votos.
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Paso 9

El presidente saca los dos aplicadores de liquido indeleble
de la bolsa de plastico y los muestra a los presentes para
comprobar que tienen el cintillo de seguridad.

Paso 10

Les quita el cintillo de seguridad, cierra completamente la tapa
de los dos aplicadores y los deja acostados sobre la mesa para
que el liquido moje la punta del aplicador.

NO se debe intentar abrir los envases con la boca ni perforarlos
con cualquier instrumento.

El instructivo para la aplicacion
del liquido indeleble explica de
manera detallada como se utilizan los
aplicadores (ver Anexo 4).

Cuando no se usen los aplicadores, se deben dejar acostados
sobre la mesa.
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CASILLA

Paso 11

Con ayuda de los escrutadores, el presidente coloca en el
exterior de la casilla el cartel de identificacion de la misma
para orientar a los electores.

Paso 12

Una vez realizado lo anterior, el primer secretario llena los datos de identificacién y el apartado
de “instalacion de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral de la eleccion de diputados federales
y el segundo secretario llena los datos de identificacion y el apartado de “instalacion de la casilla”
del Acta de la Jornada Electoral de la eleccion local de la siguiente manera (niimeros del 1 al 12):

¢ El numero 1 corresponde a los datos de identificacién de la casilla; se copian del nombramiento.

ESCRIBA FUERTE EN EL ACTA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES.

@ COPIEY ANOTE LA INFORMACION DE SU“NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIO DE CASILLA”: ol T2 7 8 |
SECCION: | Femi | R |
. Guanaiuato . (Connimero)
ENTIDAD FEDERATIVA: A\ DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: O > A DE CASILEA
MUNICIPIO O DELEGACION: Lebn
D
| 1|1 | | | 0 1
o : . v

® En el nimero 2 se anota el domicilio completo donde esta la casilla y la hora en que empezé
la instalacién, nunca podra ser antes de las 7:30 a.m.

En caso de que la casilla se haya cambiado de domicilio, se deben explicar brevemente las
causas en el acta, ademas de anotarlas en la hoja de incidentes.

INSTALACION DE LA CASILLA
@ LA CASILLA SE INSTALO EN: Calle 'P{;O:V’WPOS n’WV}eZ C: ’]0)
. :scriba la calle, numero, colonia, localidad o lugar)
Col. Brisas del Lago Y SUINSTALACION EMPEZO ALAS: /- “TO A.M.DEL DA 7 DE JUNIO DE 2015.

(Con nimero)

SILA CASILLA SE INSTALO EN UN LUGAR DIFERENTE AL APROBADO POR EL CONSEJO DISTRITAL, EXPLIQUE LAS CAUSAS:
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¢ En el ntmero 3 se escriben los nombres completos de todos los funcionarios de casilla, co-
piandolos de sus nombramientos o de sus credenciales para votar. En caso de que algin
funcionario se haya tomado de la fila de votantes, se marca una X en la columna junto a su
nombre.

€ ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA, MARQUE CON “X” SI EL FUNCIONARIO FUETOMADO DE LA FILA
DEVOTANTES Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS LOS QUE ESTEN PRESENTES EN LA INSTALACION DE LA CASILLA:
CARGO DELA NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Mario Castillo Bomo ‘Q?Wé
ler. SECRETARIO José Luis Sanchez Castillo Cﬁﬂ
20. SECRETARIO Bubén Diaz Bosales Bulen N
1er. ESCRUTADOR Afredo Buiz Sanchez F;w,
20.ESCRUTADOR Miguel Angel Sudrez Garcio N
3er. ESCRUTADOR | Afonso Pérez Cruz (G
v

Los secretarios firman junto a su nombre y piden a los demas funcionarios que firmen donde les
corresponda.

¢ En el nimero 4 se escribe con nimero y letra el total de las boletas recibidas.

0 CUENTE DE UNA EN UNA EL TOTAL DE BOLETAS RECIBIDAS Y ANOTE LA CANTIDAD:
77 6
|

I L
(Con nimero)

Sefedenfossefenfay

(Con letra)

e En el namero 5 se registra el nimero de folios (el primero y el Gltimo) de las boletas re-
cibidas. En caso de que los nimeros no sean consecutivos, se anota el nimero inicial y final
de cada bloque de boletas; si son mas de dos bloques, se anota en la hoja de incidentes, espe-
cificando los folios inicial y final de cada bloque.

e ESCRIBA EL NUMERO DE LOS FOLIOS INICIAL Y FINAL DE LAS BOLETAS DE DIPUTADOS FEDERALES RECIBIDAS , EN CASO DE QUE LOS FOLIOS NO
SEAN CONTINUOS,UTILICE EL SEGUNDO CUADRO.

) 2356200 2369 7S ) .
DEL NUMERO:INE-L- 4 =, = "=, | AL NOMERO:INE-L- 4~ ", | | DEL NUMERO:INE-L - -, ', ', || ALNOMERO:INE-

(Con nimero) (Con nimero) (Con niimero) (Con niimero)

® En el nimero 6 se escribe “000” (CEROS) con niimero y letra (en la casilla especial no se recibe
ninguna lista nominal).

0 ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA NOMINAL :

6 o6 0O

(Con niimero)

Cero

(Con letra)




Manual del Funcionario de Casilla Especial ® Casilla Unica

¢ En el nimero 7 se anota “000” (CEROS) con ndmero y letra (en la casilla especial no se recibe
ningun listado adicional).

o ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA QUE CONTIENE LAS RESOLUCIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL (LISTA NOMINAL
ADICIONAL), SOLO EN CASO DE HABERLA RECIBIDO. SI NO LA RECIBIO ESCRIBA CEROS.

6 9 OH Cero

I L
(Con niimero) (Con letra)

e En el nimero 8 se marca Si cuando algtn representante de partido politico o de candidato
independiente firmé o sello las boletas y se marca el cuadro del partido politico o candi-
dato que representa. Si nadie lo solicitd, se marca NO.

0 ¢ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATO INDEPENDIENTE FIRMO O SELLO LAS BOLETAS?

MARQUE CON “X” EL REPRESENTANTE QUE FIRMO:

(Marque con “X")

N

¢ En el namero 9 se marca Sl cuando la urna estaba vacia al momento de armarla y Sl cuando se
coloco a la vista de todos. En caso contrario, se marca NO.

e CUANDO LA URNA FUE ARMADA ANTE LOS FUNCIONARIOS, REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES
PRESENTES:

¢{COMPROBO QUE LA URNA ESTABA VACIA? ® . {LA URNA SE COLOCO A LA VISTA DE TODOS? ®

(Marque con “X") (Marque con“X") "

¢ En el namero 10 se marca S| cuando se presentaron incidentes durante la instalacion, se des-
criben brevemente y se anota el nimero de hojas de incidentes que se utilizaron para ex-
plicarlos. En caso de que no se hayan presentado incidentes, se marca NO.

@ ¢SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION DE LA CASILLA? DESCRIBA BREVEMENTE:

(Marque con“X”)"

EN SU CASO, SE ESCRIBIERON EN < 6 ; HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.
on numeroj
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¢ En el nimero 11 se escriben los nombres de los representantes de partido politico y de candi-
dato independiente y se les solicita que firmen. Si algiin representante firma bajo protesta, el
secretario escribe el motivo.

( ESCRIBALOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE SI ES
PROPIETARIO (P) O SUPLENTE (S) Y ASEGURESE QUE TODOS FIRMEN EN LA INSTALACION DE LA CASILLA. MARQUE CON “X” SI FIRMO BAJO PROTESTA.
ke NOMBRES %ﬂ% FIRMAS ms‘?ﬁ:”"ﬁf NOMBRES %L: FIRMAS SRS
: : it moREon
® Enrigue Sandoval Garcio X oA Eduardo Santiago Beves X ”‘g‘v“
7 ; N T
M Suan Bravo Gonzdlez X = Suan Sdnchez Moartinez X \,L,‘,J
B Anfonio Marquez Marquez X N Cristian Puiz Pefia X| iAo
[ [Sosué Peyes Pefia X (o Pogelio Molina Ydiez X | @
German Morales Garcia X Rt Tania Espinoza Cruz X =77
S [Bogelio Garcia Garcia X Rl Silvia Sudrez Martinez X[ _d4d
Bg Pofricia Sosa Bamirez X “od Pedro Chavez Chdvez X[ AL
e | EVeliN TOrres ‘Heyes X PV leon Sulio César Morales Gallegos X | ot
B [Mauricio Sosa Valdés x| |, A Maria Sanchez Mireles X S
2 Bicardo Medina Ceia X BN Padl Morales Martinez X At
o Cernondo Bdez Sanchez X = Héctor Durdn Solis | Hud
wowaamr: erardo Morales RBuiz X o= Alberto Soto Boias x| b,
CANDIDATO < A Z, A 2 M
wesomme GODr | Pérez LOpez x| o=~ Sosé Dinz Medina x| P
- < & < A
SI ALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/O CANDIDATO INDEPENDIENTE Y LA RAZON:

Revisa que en el nimero 3 estén anotados los nombres y las firmas de todos los funcionarios
de casilla.

® En el numero 12 se anota la hora en que inicié la votacién. Se debe tomar en cuenta que la
votacion no puede empezar a recibirse antes de las 8:00 a.m.

(12] LAVOTAClgmNIGM: 1S A.M.

IMPORTANTE:

LOS SECRETARIOS ANOTAN LOS NOMBRES DE TODOS
LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA, FIRMAN Y PIDEN A LOS DEMAS
FUNCIONARIOS Y A LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO
Y DE CANDIDATO INDEPENDIENTE QUE FIRMEN EN LA COLUMNA,
JUNTO A SU NOMBRE (NUMEROS 3 Y 11 DEL ACTA DE LA
JORNADA ELECTORAL FEDERAL Y DE LA LOCAL).
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3. RECOMENDACIONES PARA EL LLENADO DE LAS ACTAS Y DEMAS FORMATOS

A continuacién se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado de las actas y los
documentos.

e |eer cuidadosamente las instrucciones de cada acta y documento.
e Apoyarse en un lugar firme y escribir muy fuerte para que se marquen bien las copias.
e Usar pluma de tinta negra, de preferencia la que entregé el INE. Revisar que pinte correctamente.

e Asegurarse de que las copias de las actas puedan leerse claramente; si no es asi, volver a escri-
bir fuerte sobre la original.

¢ |as cantidades escritas con letra y nimero deben ser iguales. En caso de no presentar cantida-
des, anotar “000” (ceros).

¢ El nombre del municipio o delegacion, nimero de seccion, tipo de casilla y domicilio deben
copiarse del nombramiento.

e Los nombres de los funcionarios de casilla y de los representantes de partido politico
y de candidato independiente deben escribirse completos. Para evitar errores se copian del
nombramiento.

4 N

Los datos de identificacion son muy importantes para saber a qué casilla
pertenecen los documentos, por lo que deben anotarse en toda la
documentacion. Puedes copiarlos de la primera acta que llenes.

En los momentos en que no haya electores votando o formados puedes
ir llenando los datos de identificacion de la casilla de toda la
documentacion electoral.

- )

¢ Todos los funcionarios de casilla y los representantes de partido politico y de candidato inde-
pendiente acreditados ante la casilla deben firmar todas las actas. No olvidar que los secreta-
rios también firman.

e Si algun funcionario de casilla o alguno de los representantes no tiene firma, se escribe su
nombre completo en la columna de firmas.

e NO OLVIDAR ANOTAR LOS INCIDENTES.
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Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo normal de la
Jornada Electoral. Si se presentan incidentes, se deben marcar con
una X en el recuadro correspondiente de las actas y escribirlos a detalle
en la hoja de incidentes, seiialando quiénes participaron, qué pasoé y
la hora en que se presentaron los hechos.

N /)

La informacion que se anota en las actas y en la hoja de incidentes sirve para que el Tribunal Elec-
toral tome decisiones en caso de inconformidades sobre el desarrollo de la Jornada Electoral.

Si trabajas con calma evitaras errores en el llenado de las actas y demas documentacion,
aunque los representantes de partido politico, de candidato independiente
o los ciudadanos te presionen para empezar a recibir los votos o saber los resultados.
Tomate el tiempo necesario. No permitas que nadie te presione.

Revisa en el siguiente ejemplo como
se llena el apartado de “instalacion de la
casilla” del Acta de la Jornada Electoral.
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ACTA DELA JOR

ESCRIBA FUERTE EN EL ACTA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES.
| I |
(Con nimero)

TIPO DE CASILLA

MUNICIPIO O DELEGACION: Ledn
| 6 ] |

(Marque con "X} |(Escriba elniimero) | (Escriba el nimero) (Ese: i riba el ndmero)

o COPIEY ANOTE LA INFORMACION DE SU“NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIO DE CASILLA": | 1
SECCION: |

ENTIDAD FEDERATIVA: GWHO‘LBU&TO DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: O >

INSTALACION DE LA CASILLA

© LacasiLasenstaoen: COlle HoMmanos numero 10

. (Escriba la calle, nimero, colonia, localidad o lugar)
Col. ‘%m sas de\ L(’Ago Y SU INSTALACION EMPEZO A LAS: 7 : L*—C) A.M.DEL DIA 7 DE JUNIO DE 2015.

(Con mimero)

SILA CASILLA SE INSTALO EN UN LUGAR DIFERENTE AL APROBADO POR EL CONSEJO DISTRITAL, EXPLIQUE LAS CAUSAS:

e ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA, MARQUE CON “X” SI EL FUNCIONARIO FUETOMADO DE LA FILA
DE VOTANTES Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS LOS QUE ESTEN PRESENTES EN LA INSTALACION DE LA CASILLA:

CARGO DELR NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Mario Castillo Romo Lok,
Ter. SECRETARIO José Luis Sanchez Costillo A
20. SECRETARIO Bubén Diaz Bosales @_,&5
Ter. ESCRUTADOR Mfredo Buiz Sanchez Dot
20. ESCRUTADOR Miquel Angel Sudrez Garcia Aut A
3er. ESCRUTADOR | Afonso Pérez Cruz (O

© CUENTE DE UNA EN UNA EL TOTAL DE BOLETAS RECIBIDAS Y ANOTE LA CANTIDAD:

776 N Sefecienfos setenfa \ seis
(Con niimero) (Con letra)

6 ESCRIBA EL NUMERO DE LOS FOLIOS INICIAL Y FINAL DE LAS BOLETAS DE DIPUTADOS FEDERALES RECIBIDAS, EN CASO DE QUE LOS
FOLIOS NO SEAN CONTINUOS, UTILICE EL SEGUNDO CUADRO.

) 7256200 7569 78S ) ,
DEL NUMERO: INE- ALNUMERO: INE- DEL NUMERO:INE- AL NUMERO: INE-
(Con niimero) (Con nimero) (Con nimero) (Con niimero)
@ ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA NOMINAL :
\ s , Il Cero |
(Con nimero) (Con letra)

o ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA QUE CONTIENE LAS RESOLUCIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL (LISTA NOMINAL
ADICIONAL), SOLO EN CASO DE HABERLA RECIBIDO. SI NO LA RECIBIO ESCRIBA CEROS.
6 o6 O
| I 1 | L C’ero

(Con nimero) (Con letra)

0 ¢ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATO INDEPENDIENTE FIRMO O SELLO LAS BOLETAS? @ .

(Marque con”X”)

wyn 9: ) 7 )|
MARQUE CON “X" EL REPRESENTANTE QUE FIRMO:

o CUANDO LA URNA FUE ARMADA ANTE LOS FUNCIONARIOS, REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES
PRESENTES:

{COMPROBO QUE LA URNA ESTABA VACIA? @ . LA URNA SE COLOCO A LA VISTA DE TODOS? @ @

(Marque con “X") (Marque con“X”) "

@ ¢SEPRESENTARON INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION DE LA CASILLA? DESCRIBA BREVEMENTE:

(Marque con"X")"

. ENSUCASO, SEESCRIBIERON EN L HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

(Con numero)
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NADA ELECTORAL

ESCRIBA LOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE SI ES

PROPIETARIO (P) O SUPLENTE (S) Y ASEGURESE QUE TODOS FIRMEN EN LA INSTALACION DE LA CASILLA. MARQUE CON “X” S| FIRMO BAJO PROTEST.A.o

| Marque con x| Marque con X" Margue con “X”| Marque con X"
NOMBRES P s FIRMAS ST NOMBRES. P ls FIRMAS kS s
PROTESTA PROTESTA

Enrigue Sandoval Garcia X o A Eduardo Santiago Peyes
Juan Bravo Gonzadlez A= Suan Sanchez Martinez

i

oo GODIEl Pérez LOpez José Diaz Medina
SI ALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/O CANDIDATO INDEPENDIENTE Y LA RAZON:

F

X
X X
Antonio Marguez Marguez X S Cristian Buiz Pefia X| (o AP
Sosué Beves Pefia X O M Rogelio Molina Yditez x| oo
Germdn Morales Garcio X == Tanio. Espinoza Cruz x| =V
Pogelio Garcio Garcia X Aot Silvia Sudrez Martinez x| Jd£
Podricia Sosa Pamirez X <A Pedro Chdvez Chdvez x| A1 [
Evelin Torres Beves X Y b Julio César Morales Galleqos X | odetl]
Mauricio Sosa Valdés x| [ A A Maria Sdnchez Mireles x| Hie
= |Bicardo Medina Ceia X PN Poll Morales Martinez X At
wemmze Fernando Bdez Shnchez X = Hector Duran Solis x| Ho
wotroary Cerordo Morales Buiz X A= Alberto Soto Polas N7
LS
-

LA VOTACION INICIO A LAS &.15 AM.

LA VOTACION TERMINOG A LAS P.M. PORQUE: (Marque con “X")

(Con m:imera)
l:l ANTES DE LAS 6 P.M. YA HABIAN VOTADO TODOS LOS ELECTORES DE LA LISTA NOMINAL. I:l DESPUES DE LAS 6 P.M. AUN HABIA ELECTORES PRESENTES EN LA CASILLA.
|:| A LAS 6 P.M. YA NO HABIAN ELECTORES EN LA CASILLA. D SE SUSPENDIO DEFINITIVAMENTE LA VOTACION.
¢SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL DESARROLLO DE LA VOTACION? @ - ¢(DURANTE EL CIERRE DE LA VOTACION?

(Marque con “X") (Marque con “X")
DESCRIBA BREVEMENTE:

EN SU CASO, SEESCRIBIERONEN _______ HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

(Con nimero)

ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS LOS QUE ESTEN PRESENTES EN EL CIERRE DE LA VOTACION:

PRESIDENTE

Ter. SECRETARIO

20. SECRETARIO

Ter. ESCRUTADOR

20. ESCRUTADOR

3er. ESCRUTADOR
ESCRIBA LOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE CON “X” S| ES PROPIETARIO
(P) O SUPLENTE (S), Y ASEGURESE QUE TODOS FIRMEN EN EL CIERRE DE LA VOTACION. MARQUE CON “X” SI FIRMO BAJO PROTESTA:

=Y
=

RY I« [ 3 e

§
H

a

¢

CANDIDATO
INDEPENDIENTE|

CANDIDATO

CANDIDATO
INDEPENDIENTE|

SI ALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/O CANDIDATO INDEPENDIENTE Y LA RAZON:

ESCRIBA EN EL RECUADRO CORRESPONDIENTE EL NUMERO DE ESCRITOS DE INCIDENTES QUE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y/O CANDIDATOS
INDEPENDIENTES HAYAN PRESENTADO DURANTE LA VOTACION Y METALOS EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE DIPUTADOS FEDERALES.

B B B E ] ] E

UNA VEZ LLENADA Y FIRMADA EL ACTA, META EL ORIGINAL EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE DIPUTADOS FEDERALES; Y ENTREGUE COPIA LEGIBLE A
LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS SEGUN EL ORDEN DE REGISTRO Y/O DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES.

SE LEVANTO LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 82, PARRAFOS 1Y 2; 86, PARRAFO 1, INCISOS A), B) Y D); 258 AL 261; 273 AL 278; 281; 282, PARRAFO 2; 285 AL 287; 295,
PARRAFO 1, INCISO A); 296; 397; Y 435 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES.
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RESUMEN

El presidente:

1

.Lleva a la casilla la documentacién y los materiales electorales,

asegurandose de que estan completos.

.Alas 7:30 a.m. verifica los nombramientos de los funcionarios de

casilla, del operador del equipo de cémputo y de los representan-
tes de partido politico y de candidato independiente, asi como la
acreditacion de los observadores electorales.

.Muestra que la computadora tiene los sellos de seguridad y entrega

al operador la clave del equipo.

.Arma, junto con los escrutadores, la urna, muestra a los presentes

que esta vacia y la coloca en un lugar a la vista de todos.

.Arma, junto con los escrutadores, el cancel electoral y lo coloca en

un lugar que garantice la libertad y el secreto del voto.

.Muestra a los presentes los envases de liquido indeleble para com-

probar que tienen el cintillo de seguridad. Enseguida los abre.

7.Fija en el exterior de la casilla el cartel de identificacion de la misma.
8.Firma junto a su nombre en el apartado de “instalacion de la casilla”.

Los secretarios:

1.

3.

Llenan el apartado de “instalacion de la casilla” de las actas de la Jor-
nada Electoral de la eleccion de diputados federales y de la eleccion
local.

.Cuentan una por una las boletas recibidas de cada eleccion, sin des-

prenderlas de los blocs y registran los resultados en el Acta de la
Jornada Electoral correspondiente.

De presentarse incidentes durante la instalacién, marcan Si en las
actas de la Jornada Electoral de la eleccion de diputados federales
y de la eleccién local y los describen en las hojas de incidentes, las
cuales deben ser firmadas por los representantes de partido politico y
de candidato independiente y por los funcionarios de la mesa direc-
tiva de casilla.

.Anotan los nombres completos de los funcionarios de casilla, de los

representantes de partido politico y de candidato independiente, y
les piden que firmen en el apartado de “instalacion de la casilla” del
Acta de la Jornada Electoral de la eleccion de diputados federales
y del Acta de la Jornada Electoral de la eleccion local. En caso de
que algun funcionario se haya tomado de la fila de votantes, marcan
X en la columna junto a su nombre.
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5.Firman junto a su nombre en el apartado de “instalacion de la casilla”.
6.Revisan que en las actas estén anotados los nombres y las firmas de
los funcionarios de casilla.

Los escrutadores:
1. Arman las urnas, junto con el presidente.
2.Arman y colocan los canceles, junto con el presidente.
3.Revisan que las urnas no queden cerca de las urnas de otra casilla.
4.Firman junto a su nombre en el apartado de “instalacion de la casilla”.
5.Auxilian al presidente y al secretario en todas las actividades que les

encomiendan.

Los suplentes generales:
Tienen la obligacion de presentarse en la casilla antes de la
instalacion, y en caso necesario ocupan un cargo en la mesa
directiva de casilla. Si no ocupan ningun cargo, deben
retirarse.

El operador del equipo de computo:
1.Instala el equipo de computo y prepara todo lo necesario para su
buen funcionamiento.
2. Verifica que la computadora tenga la informacién referente a la
casilla.
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Los trabajos de instalacién de la casilla deben iniciar a partir
de las 7:30 a.m., nunca antes de esta hora.

Resuelve el ejercicio 1 en tu
Cuaderno de Ejercicios.










Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante realizara las actividades para recibir los votos, registrar los
incidentes y llenar el apartado de cierre de la votacion de las Actas de la Jornada Electoral.

1. iQUI'E PASOS HAY QUE SEGUIR PARA RECIBIR LOS VOTOS?

Terminada la instalacion de la casilla, llenado y firmado el apartado de “instalacion de la casilla”
de las actas de la Jornada Electoral de la eleccién de diputados federales y de la eleccion local, el
presidente anuncia el inicio de la votacién, y es el momento en que los electores pasan a votar,

respetando el orden en que estan formados.

Los pasos a seguir durante la votacién son los siguientes:

Paso 1

El elector se presenta ante el presidente de
casilla, quien le solicita su Credencial para
Votar con la finalidad de asegurarse de que le
pertenece y pide que le muestre su dedo pulgar
derecho para comprobar que no ha votado.

Paso 2
El presidente da la Credencial para Votar al opera-
dor del equipo de computo.

La votacion se abre a las 8:00 a.m. En ningtin caso se podran recibir votos
antes de las 8:00 a.m.
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Paso 3

El operador del equipo de computo pasa por el lector éptico

la Credencial para Votar; el dispositivo captura la informacion
necesaria para saber si el ciudadano puede votar en esa casilla.

En caso de que no se puedan obtener los datos de la
Credencial para Votar, el operador del equipo captura los 18
caracteres de la clave de elector, en el orden en que aparecen
en la credencial. También captura el nimero de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR) que se
encuentra en la parte de atras de la credencial (es

una clave de 13 nameros).

Si el elector presenta una resolucion favorable del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, el presidente le solicita una identificacion
oficial con fotografia.

Paso 4

El operador muestra al presidente y al elector
la pantalla de la computadora; el

sistema despliega el resultado de la consulta:
de acuerdo con los datos de ubicacién que
aparecen en la credencial, indica si el
ciudadano puede o no votar.
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En el siguiente cuadro se muestran las razones por las que un ciudadano no puede votar en una
casilla especial:

4 N

e Tu domicilio esta en la misma secciéon que esta casilla especial. Acude a
la casilla que te corresponde.

e Tu nombre no esta en la lista nominal porque solicitaste una nueva cre-
dencial que se encuentra en resguardo y podras recogerla después de la
eleccion.

¢ La credencial que presentas corresponde a un registro que se dio de baja
por estar duplicado en la lista nominal.

e No estas presentando la credencial correspondiente a tu Gltimo tramite.

¢ La credencial que presentas corresponde a un ciudadano reportado como
fallecido.

e Por estar suspendido en tus derechos politicos.

e Tu nombre no esta en la lista nominal porque en tu ultimo tramite se de-
tectaron irregularidades.

¢ La credencial que presentas fue reportada como robada o extraviada.

¢ Solicitaste una nueva credencial en 2013 o antes y no fuiste por ella por
lo que fue destruida conforme a la ley electoral.

e Tu nombre no estd en la lista nominal porque tu credencial tiene como
altimo recuadro 03, 09 o 12.

e Tu nombre no se encuentra en la lista nominal porque solicitaste votar
desde el extranjero (Baja California Sur, Colima, Michoacan y Chiapas).

N\ J

Paso 5

Si el ciudadano puede votar, el operador del equipo de computo indica en voz alta al presidente
y al elector el o los principios por los que puede hacerlo —mayoria relativa (MR) y/o representacion
proporcional (RP)—. La informacion se ird guardando en la computadora.

IMPORTANTE:

EL OPERADOR DEL EQUIPO DE COMPUTO DEBE SER CLARO CUANDO
INDIQUE QUE EL ELECTOR SOLO PUEDE VOTAR POR EL PRINCIPIO DE
REPRESENTACION PROPORCIONAL (RP).
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Paso 6

En caso de que Unicamente pueda votar por diputados
de RP, el presidente marca la boleta respectiva con el
sello “REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

Paso 7

El presidente desprende de los talones una

boleta de cada eleccién y las entrega al elector. Es
importante que cuide que los talones se

queden en los blocs.

Paso 8
El elector se dirige al cancel electoral para marcar su
boleta con libertad y en secreto.

Paso 9
Enseguida el elector deposita sus votos (las boletas ya
marcadas) en las urnas correspondientes.
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Paso 10

Mientras el elector esta votando, el
operador del equipo de computo entrega
la Credencial para Votar al presidente y
éste se la da al segundo secretario.

Paso 11
El elector regresa con el segundo secretario, quien ayudado por los escrutadores:

® Marca la credencial del elector en los e Le pone liquido indeleble en el
espacios de elecciones federales y elecciones dedo pulgar derecho y después deja
locales (ver Anexo 5). el aplicador acostado sobre la mesa.

IMPORTANTE:

CUANDO EN LA CASILLA ESPECIAL NO SE RECIBA VOTACION DE LA
ELECCION LOCAL, EL SEGUNDO SECRETARIO Y EL TERCER ESCRUTADOR
APOYARAN A LOS DEMAS FUNCIONARIOS EN SUS TAREAS.
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~
;Sabias que...?
Son delitos electorales votar mas de una vez en una misma eleccién
y extraer o introducir indebidamente boletas en las urnas.
‘ iAyudanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!
\_ J

1.1. FUNCIONAMIENTO DE LA CASILLA EN CASO DE NO PODER UTILIZAR EL EQUIPO DE COMPUTO

Si por alguna causa no es posible utilizar el equipo de cémputo, la recepcion de la votacion se debe
realizar de forma manual, de acuerdo con lo siguiente:

Paso 1
El presidente revisa en la Credencial para Votar del ciudadano la entidad federativa a la que per-
tenece; busca la clave en el “Catalogo de entidades federativas por circunscripcion”.

FECHA "(ACIMl‘E‘\NTO
05/07/1980-
sexo M

NOMBRE
GOMEZ
VELAZQUEZ
MARGARITA

DOMICILID 7
. C PITAGORAS 1253 INT. 4
= COL. MQ@EL@%MBOO \
! CUAJIMALPA DE MORELos,g.E

CLAVE DE ELECTOR GMVLMRSOW%N M100 *
curp GOVMB800705MCLMLRO1 Afio DE ReaisTRO 2008 02

. Municipio |
Si la entidad federativa no pertenece a la circunscripcién donde se encuentra ubicada la casilla es-
pecial, le indica que no puede votar.

La entidad en que se instalara tu casilla es y tiene la
clave ; la seccién es
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CATALOGO DE ENTIDADES FEDERATIVAS POR CIRCUNSCRIPCION

CIRCUNSCRIPCION CLAVE ENTIDAD CABECERA

02 Baja California
03 Baja California Sur
08 Chihuahua

PRIMERA 10 quango GUADALAJARA
14 Jalisco
18 Navyarit
25 Sinaloa
26 Sonora
01 Aguascalientes
05 Coahuila
11 Guanajuato

SEGUNDA 19 Nuev9 Ledn MONTERREY
22 Querétaro
24 San Luis Potosf
28 Tamaulipas
32 Zacatecas
04 Campeche
07 Chiapas
20 Oaxaca

TERCERA 23 Quintana Roo XALAPA
27 Tabasco
30 Veracruz
31 Yucatan
09 Distrito Federal
12 Guerrero

CUARTA 17 Morelos DISTRITO FEDERAL
21 Puebla
29 Tlaxcala
06 Colima
13 Hidalgo

QUINTA 15 Estado de México TOLUCA
16 Michoacan
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Paso 2

Si la credencial del ciudadano corresponde a una de las entidades federativas de la circunscripcién
donde se encuentra ubicada la casilla especial, el presidente revisa el nimero de Reconocimiento
Optico de Caracteres (OCR), que se encuentra en la parte de atras de la credencial (es una clave de
13 nameros).

074711637584

8007057M1812315MEX<UZ3zy <7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGH

Paso 3

Busca el nimero del OCR en la “Relacion de formatos de
credenciales robados, credenciales duplicadas y credenciales
de ciudadanos suspendidos en sus derechos politicos por
resolucion judicial”.

Paso 3.1.

Si los datos del elector aparecen en la relacion, el
presidente revisa junto con el ciudadano que la clave
de elector y el OCR sean iguales a los que aparecen
en la credencial. No se le permite votar.
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En los siguientes casos NO se le permite votar al ciudadano y se le explica la causa:

a )
a) Su credencial aparece como formato de credencial robado al INE.
b) La credencial que presenta corresponde a un registro dado de baja por estar
duplicado en la base de datos del Padrén Electoral.
c) Aparece como ciudadano dado de baja por haber perdido sus derechos
politicos.
N\ J

Relacion de los formatos
de credencial rot?ados,
credenciales duPhcadas Z .
credenciales de ciudadan
suspendidos fen sus
derechos politicos por
resolucion judicial

Paso 3.2

Inmediatamente los secretarios registran lo sucedido en

las Actas de la Jornada Electoral y lo describen en las hojas
de incidentes, las cuales deben firmar los funcionarios de
la mesa directiva de casilla y todos los representantes

de partido politico y de candidato independiente.
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Paso 4
Una vez que el presidente se aseguré de que el ciudadano puede votar con la credencial que pre-
senta, determina el o los principios por los que tiene derecho a hacerlo, de acuerdo con lo siguiente:

1.Si el elector es del estado donde se instal6 la casilla
especial, el presidente busca en la credencial el
numero de seccion.

a) Si es de la misma seccion en la que se instalé la casilla, le indica que no puede votar ahi y lo
invita a que acuda a la casilla que le corresponde.
b) Si es de otra secciéon, busca el nimero en el “Catadlogo de secciones del distrito” para determi-
nar los principios por los que puede votar:
e Si la seccion esta en el catalogo, significa que es del mismo distrito en que se ubica la casilla
y puede votar por diputados de mayoria relativa y de representacion proporcional.

2. Si la seccién no aparece en el catalogo, pero es del mismo estado:
a) El elector puede votar por diputados de representacion proporcional; el presidente marca la

boleta con el sello “REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

3. Si el elector No es del mismo estado, pero es de la misma circunscripcion:

a) El elector puede votar por diputados de representacion proporcional; el presidente marca la
boleta con el sello “REPRESENTACION PROPORCIONAL”.

Las boletas se sellan Ginicamente cuando el elector vota por
el principio de representacion proporcional.
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En la siguiente tabla se muestra en forma resumida el o los principios por los que puede votar un
elector de acuerdo con el lugar donde se encuentre dentro del territorio nacional.

SI EL ELECTOR SE ENCUENTRA PUEDE VOTAR POR DIPUTADOS
Fuera de su Pero dentro de su MR y RP Solo RP
Seccién Distrito 4
Distrito Entidad v
Entidad Circunscripcion v
Circunscripciéon Territorio nacional NO PUEDE VOTAR

Para saber por cudles cargos se puede votar en las elecciones locales, revisar la adenda de este
manual.

Paso 5

El presidente entrega al primer secretario la credencial para que
ambos secretarios copien en las Actas de Electores en Transito el
nombre, clave de elector, seccion y entidad del ciudadano.

Paso 6
El presidente indica al primer secretario el o los principios por los cuales el elector tiene derecho a
votar, para que marque en el Acta de Electores en Transito, de acuerdo con lo siguiente:

En caso de que tenga derecho a votar por MR y RP, marca una X en la columna correspondiente a
mayoria relativa.

Si el elector tiene derecho a votar Ginicamente por RP, marca VOTO POR
. POTRE, DIPUTADOS FEDERALES
una X en la columna correspondiente a representacion POREL PRINCIPIO DE:
proporcional. (Marque con “X")
MAYORIA REPRESENTACION
RELATIVA PROPORCIONAL
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Paso 7
El presidente desprende de los talones una boleta de cada eleccion
y las entrega al elector.

Es importante que cuide que los talones se queden en los blocs.

Paso 8
El elector se dirige al cancel para marcar sus
boletas con libertad y en secreto.

Paso 9
Enseguida deposita sus votos (las boletas ya marcadas)
en las urnas correspondientes.

Paso 10
El elector regresa con el segundo secretario, quien ayudado por los escrutadores:

® Marca la credencial del elector en los ¢ | e pone liquido indeleble en el
espacios de eleciones federales y locales dedo pulgar derecho y después deja
(ver Anexo 5). el aplicador acostado sobre la mesa.

e Le regresa su credencial para que pueda retirarse.
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2. SITUACIONES QUE PUEDEN PRESENTARSE DURANTE LA VOTACION
2.1. ;QUE HACER SI ALGUIEN SE PRESENTA A VOTAR SIN SU CREDENCIAL PARA VOTAR?

NO se le permite votar, a menos que presente una resolucién favorable y una identificacion oficial
con fotografia.

En este caso, el presidente autoriza al operador del equipo de computo para que capture el nombre
del elector, para lo cual el presidente debe proporcionar su clave al operador.

La resolucion favorable® se le recoge para guardarla en la bolsa de la lista nominal, al final de la
Jornada Electoral.

;Sabias que...?
Es un delito votar SIN CUMPLIR con los requisitos de ley.
‘ iAyadanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!

5> Documento expedido por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion (TEPJF).
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IMPORTANTE:

SI UN CIUDADANO QUIERE VOTAR SIN CREDENCIAL O RESOLUCION
FAVORABLE, AUN CUANDO SEA UNA PERSONALIDAD RECONOCIDA O
LIDER EN LA COMUNIDAD, O UN CONOCIDO O FAMILIAR DE
LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA, DE REPRESENTANTES DE PARTIDO
POLITICO O DE CANDIDATO INDEPENDIENTE U OBSERVADORES
ELECTORALES, EL PRESIDENTE NO LE PERMITIRA VOTAR.

2.2. ;QUE HACER SI HAY UN CORTE DE ENERGIA ELECTRICA Y NO SE PUEDE USAR EL EQUIPO DE
COMPUTO?

Se recibe la votacién consultando los catdlogos y se registra a los electores en el formato impreso
del Acta de Electores en Transito, de acuerdo a lo establecido en el punto 1.1. “Funcionamiento de
la casilla en caso de no poder utilizar el equipo de computo”, de este capitulo.

Los secretarios deben anotar en la hoja de incidentes correspondiente la hora en que se suspendio
la energia eléctrica y, en su caso, la hora en que volvio a funcionar el equipo de computo.

En cuanto se restablezca la energia eléctrica, el operador debe hacer lo necesario para reiniciar el
funcionamiento del equipo de computo y avisar al presidente de casilla cuando esté listo, a fin de
continuar con la recepcion de los votos.
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2.3. ;QUE HACER SI UN CIUDADANO PRESENTA UNA CREDENCIAL PARA VOTAR QUE
TIENE ALTERACIONES O QUE NO LE PERTENECE?

NO se le permite votar y el presidente le recoge la credencial y pone a disposicién de las autorida-
des al ciudadano. Sélo él puede hacerlo.

Los secretarios anotan el hecho y los datos del ciudadano en las hojas de incidentes, las cuales
deben ser firmadas por todos los representantes presentes y por los integrantes de la mesa directiva.

Las credenciales recogidas se guardan en la bolsa para la lista nominal y posteriormente en el pa-
quete electoral.
2.4. iQUI'E HACER CUANDO SE PRESENTAN ELECTORES CON ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD O QUE
REQUIEREN APOYO ESPECIAL (ADULTOS MAYORES Y MUJERES EMBARAZADAS)?
De ser posible, cuando la fila no sea muy grande y haya boletas suficientes para que voten quienes
estan formados, el presidente debe permitirles votar sin necesidad de hacer fila.
2.4.1. Facilidades para los electores que no saben leer o que estan
impedidos fisicamente para marcar su boleta
¢ Pueden ser ayudados por una persona de su confianza.
e El elector que utiliza muletas, bastén o andadera como apoyo para su traslado puede solicitar

que lo acomparie una persona de su confianza o un funcionario de casilla para que le sostenga
el cancel mientras vota.
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® |as personas ciegas que acuden acompainadas

e Cuando se presenta a votar una persona ciega, el presidente
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¢ A los electores que acuden a votar en silla de
ruedas o que son de estatura pequena, el
presidente de casilla les informa que pueden
utilizar la mampara especial que se coloca
sobre la mesa de la casilla.

por un perro-guia pueden transitar libremente
dentro de la casilla.

debe preguntarle si sabe leer con el sistema braille.

Si es asi, le dice que esta a su disposicion la plantilla braille. Si el elector desea hacer uso de ella:

- El presidente coloca la boleta dentro de la plantilla.

- Si el elector lo solicita, el presidente le lee los nombres de los candidatos y de los partidos
politicos, en el orden en que aparecen en la boleta.

- Después de que entrega la boleta dentro de la plantilla, un funcionario de casilla o una per-
sona de su confianza lo conduce hasta el cancel electoral para que pueda votar de manera
personal, libre y secreta.

- Después de votar puede pedirle a un funcionario de casilla 0 a un acompanante de su con-
fianza que lo lleve a la urna para depositar su voto.

En el Anexo 6 se puede revisar el instructivo para utilizar la plantilla braille.
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Si el elector no conoce o no desea utilizar las plantillas braille puede
votar con la ayuda de una persona de su confianza.

En estos casos el presidente vigila que los ciudadanos de la fila respeten el derecho de todos a
votar con libertad y en secreto.

;Sabias que...?
Es un delito obstaculizar o impedir que cualquier ciudadano vote en secreto.
‘ iAyadanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!

2.5. ;SE PUEDE SUSPENDER LA VOTACION?

Unicamente por causas de fuerza mayor, tales como:

Se altere el orden.

Se presenten hechos que impidan la libre
emision del voto.

Se viole el secreto del voto.
e Se ponga en peligro la seguridad de
los ciudadanos.
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Si se suspende la votacion, los secretarios deberan registrar el hecho en las hojas de incidentes y
el presidente debe comunicarse con su capacitador-asistente electoral para decirle lo que paso, e
informar por escrito al INE lo siguiente:

¢ La hora en que sucedio.
e |as causas por las que se suspendié la votacion.
¢ El nimero de electores que hasta el momento habian votado.

Este escrito debe ser firmado por dos testigos, de preferencia integrantes de la casilla o representan-
tes de partido politico o de candidato independiente.

En caso de no encontrar a su capacitador-asistente electoral, deberd informar al INE por el medio de
comunicacion a su alcance.

Los funcionarios de casilla especial pueden contar en todo momento con el
apoyo y la asesoria del capacitador-asistente electoral, quien para ingresar
a la casilla debe tener el permiso del presidente de la misma.

En caso de que se suspenda definitivamente la votacion, ademas de lo anterior, debe registrarse la
hora en las Actas de la Jornada Electoral de la eleccion de diputados federales y de las elecciones
locales, en el apartado de “cierre de la votaciéon”, el cual tiene que ser firmado por los funcionarios
de casilla especial y los representantes presentes.
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2.6. ;DONDE VOTAN LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO Y DE CANDIDATO INDEPENDIENTE
ACREDITADOS ANTE LA CASILLA?

Pueden votar en la casilla especial en la que se encuentren
ejerciendo su labor, una vez que el operador del equipo de
cémputo los haya dado de alta en el sistema, para lo cual
necesita su llave (clave) y la del presidente.

Cada que vote un representante de partido politico
o de candidato independiente se deben registrar las
claves del presidente y del operador.

2.7. ;DONDE VOTAN EL OPERADOR DEL EQUIPO DE COMPUTO, LOS REPRESENTANTES GENERALES Y
LOS OBSERVADORES ELECTORALES?

Pueden votar en la casilla especial, de acuerdo con las indicaciones de los puntos 1.y 1.1. de este
capitulo, o pueden votar en la casilla de la seccién correspondiente a su domicilio, de acuerdo con
los datos de su Credencial para Votar.

2.8. éDONDE VOTAN LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA ESPECIAL?

Votan en la casilla especial donde desarrollan sus funciones. Deben ser los primeros en votar,

el operador del equipo de cémputo los da de alta en el sistema, para lo cual necesita su clave y la
del presidente.
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3. ;QUIEN ES EL RESPONSABLE DE MANTENER EL ORDEN EN LA CASILLA ESPECIAL?

El presidente de la casilla es en todo momento la maxima autoridad. Le corresponde mantener el

orden vy si lo necesita puede auxiliarse de miembros de corporaciones o fuerzas de seguridad pu-
blica (policia).

CASILLA

4. ;QUIENES PUEDEN ENTRAR A LA CASILLA?

El presidente s6lo permite el acceso a la casilla a:

e Electores con su Credencial para Votar o en su caso con resolucién
favorable del TEPJF.

@JjG )

independiente acreditados ante la casilla
y representantes generales.

749
&) (ﬂ‘ e Representantes de partido politico y de candidato
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e Funcionarios del INE, asi como un notario o juez que hayan sido
[lamados por el presidente de casilla o designados por el Consejo
Distrital correspondiente.

e Observadores electorales que presentan su gafete otorgado por
el INE.

e Miembros de las fuerzas de seguridad publica y de las fuerzas
armadas, s6lo para votar; no pueden entrar a la casilla con armas.

e Candidatos a cargos de eleccién popular, dirigentes
de partidos politicos y representantes populares,
solo para votar.

e Representantes de los medios de comunicacion,
siempre y cuando no interfieran en el desarrollo de
la Jornada Electoral o pongan en peligro la libertad
y el secreto del voto. No pueden permanecer dentro
de la casilla durante toda la Jornada Electoral,
cuando terminan su labor se deben retirar de
la casilla.
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¢ Nifios que acompanan a los electores.

5. ;QUIENES NO PUEDEN ENTRAR A LA CASILLA?

El presidente NO permite la entrada a la casilla a personas:

¢ En estado de e Que portan o realizan
ebriedad o bajo el e Con el rostro propaganda a favor
efecto de drogas cubierto. e Armadas. de algun candidato o
(intoxicadas). partido politico.
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~
:Sabias que...?
Es un delito hacer propaganda politica dentro de la casilla o en el
lugar donde estan formados los ciudadanos.
‘ iAyudanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!
N J

El presidente puede solicitar el auxilio de miembros de corporaciones o fuerzas de seguridad publi-
ca a fin de mantener el orden en la casilla, e incluso puede ordenar el retiro de quienes:

® Provocan desorden en la casilla.

"CASILLA

¢ Pretenden atemorizar o usar la violencia contra las
personas que se encuentran en la casilla.
¢ Impiden la libertad del voto.

ELVOTO
ES LIBRE
Y SECRETO

¢ Violan el secreto del voto.
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Cuando durante la votacion se presentan hechos fuera de la normalidad (incidentes) o se rompe el
orden, los secretarios marcan Sl en el nimero 14 de las Actas de la Jornada Electoral de la eleccion
de diputados federales y de la eleccion local, y los explican a detalle en las hojas de incidentes.

La hoja de incidentes debe tener el nombre y la firma de todos los
representantes de partido politico y de candidato independiente presentes,
asi como de los integrantes de la casilla especial.

6. ;QUE HACER SI ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATO
INDEPENDIENTE ENTREGA ESCRITOS DE INCIDENTES?

Los secretarios de casilla los reciben sin discutir su
admision y los registran en el namero 17 del Acta de la
Jornada Electoral que corresponda; aI final, los escritos

7. ;A QUE HORA SE CIERRA LA VOTACION?

| CASILLA

e El cierre de la votacion se declara a las
6:00 p.m. siempre y cuando no haya electores
formados para votar.
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¢ So6lo puede cerrarse antes de las 6:00 p.m. si ya se
terminaron todas las boletas.

e Unicamente puede permanecer abierta
después de las 6:00 p.m. si todavia hay
electores formados para votar y se cuenta
con boletas. Se cierra una vez que votaron
quienes estaban formados a las 6:00 p.m.
o cuando se terminan las boletas.

Si alguin ciudadano llega a formarse después de las 6:00 p.m., se le avisa que ya no puede votar.

Una vez cerrada la casilla, los secretarios llenan el apartado de “cierre de la votacion” de las Actas
de la Jornada Electoral de la eleccién de diputados federales y de la eleccién local (nGmeros del 13

al 17):

¢ En el nimero 13 anotan la hora en que terminé la votacién y marcan con una X la razon.

>
LAS o .15 P.M. PORQUE: (Marque con “X")

TCon niimero]

E LAS 6 P.M. YA HABIAN VOTADO TODOS LOS ELECTORES DE LA LISTA NOMINAL. ‘X’ DESPUES DE LAS 6 P.M. AUN HABIA ELECTORES PRESENTES EN LA CASILLA.

ALAS 6 P.M. YA NO HABIAN ELECTORES EN LA CASILLA. \:’ SE SUSPENDIO DEFINITIVAMENTE LA VOTACION.
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e Marcan en el nimero 14 Sl o NO se presentaron incidentes durante la votacion y el cierre. Si
es el caso, los describen brevemente y anotan el nimero de hojas de incidentes que se usaron
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para explicarlos.

@ ¢SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL DESARROLLO DE LA VOTACION? ® ¢DURANTE EL CIERRE DE LA VOTACION? @ .

(Marque con“X") (Marque con“X")

DESCRIBA BREVEMENTE: A los 6:20 se presentd un ciudadano en estado de ebriedad, q/uer?a votar, no se le permitio.
EN SU CASO, SE ESCRIBIERON EN 1 HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

(Con nimero)

En el nimero 15 anotan los nombres completos de los funcionarios de casilla y se aseguran de

que firmen junto a su nombre; los secretarios también firman.

@ ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS LOS QUE ESTEN PRESENTES EN EL CIERRE DE LA VOTACION:

CARGO | NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Mario Castillo Bomo -Q,Dé
Ter. SECRETARIO »Sosé Luis Sanchez Castillo | R & - s _&M
20. SECRETARIO Bubén Dioz Posales (A
1er. ESCRUTADOR Afredo Puiz Sdnchez )

20. ESCRUTADOR |Miquel Angel Sudrez Garcia PA . 2 | At A
3er. ESCRUTADOR Afonso Qérez Cruz (G

En el nlimero 16 anotan los nombres de los representantes de partido politico y de candidato
independiente presentes y se aseguran de que firmen. En caso de que algun representante fir-
me el acta bajo protesta, se marca una X en la columna junto a su firma y se anota la razén y

el partido al que pertenece o si es candidato independiente.

(D ESCRIBALOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE CON “X” SI ES PROPIETARIO
(P) O SUPLENTE (S), Y ASEGURESE QUE TODOS FIRMEN EN EL CIERRE DE LA VOTACION. MARQUE CON “X” S| FIRMO BAJO PROTESTA:
00} NOMBRES S FIRMAS "E;E_‘;E'}ES' NOMBRES ﬁ”—: FIRMAS g@r
® |Enrigue Sandoval Garcio X o N Eduardo Santiaqo Beyes X F‘}D“
™ [Suan Bravo Gonzdlez X = Suan Sdnchez Martinez x| L.
# |Anfonio Marguez Mdrquez. X . ® " < Cristian Buiz Pefa x| Lo AP
M |[Sosué Peyes Pena X L —M Bogelio Molina Yarez X | Pt
German Morales Garcia X Rt Tania Espinoza Cruz x| =V
X [Pogelio Garcia Garcia X AN SilVia Sudirez Martinez x| L
4 |[Patricia Soso Bamirez X % N Iy Pedro Chdvez Chavez x| P I [
me | EVelin Torres Beyes X IV b Sulio César Morales Gallegos X | oate
B [Mauricio Sosa Valdés x| Te ., A Mario Sdnchez Mireles x| fas
2 [Bicardo Medina Ceia X PN Ball Morales Martinez X AnAt-
woermmee - ernando Bdez Sanchez X = féctor Durdn Solis x|l
oo Ce10rrdO Morales Buiz X PN Kberto Soto Bolas N7
o GODriel Pérez Lopez X A~ José Diaz Medina X |
SI ALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/O CANDIDATO INDEPENDIENTE Y LA RAZON: B
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® En el nlmero 17 anotan en el recuadro que corresponda el nimero de escritos de incidentes
presentados por cada partido politico o por candidato independiente durante el desarrollo de
la votacion.

@ ESCRIBA EN EL RECUADRO CORRESPONDIENTE EL NUMERO DE ESCRITOS DE INCIDENTES QUE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y/O CANDIDATOS
INDEPENDIENTES HAYAN PRESENTADO DURANTE LA VOTACION Y METALOS EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE DIPUTADOS FEDERALES.

£lo|Fdo]p-ic] BH-]

000

=[] =[5

El presidente debe revisar que las actas tengan los nombres y firmas de todos los funcionarios de
casilla.

Revisa en los siguientes ejemplos como se llena
la documentacion que se utiliza durante la votacion y el
cierre de la misma, y después resuelve los ejercicios
2 y 3 en tu Cuaderno de Ejercicios.
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PROCESO ELECTORA]

ACTA DELA JOR

ESCRIBA FUERTE EN EL ACTA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES.
| I |
(Con nimero)

TIPO DE CASILLA

MUNICIPIO O DELEGACION: Ledn
..EASICA
|

(Marque con "X} |(Escriba el nimero) | (Escriba ef ni (Escriba el niimero)| (Escriba el niimero)

o COPIEY ANOTE LA INFORMACION DE SU“NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIO DE CASILLA": | 1
SECCION: |

ENTIDAD FEDERATIVA: Gwn%UO\JrO DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: O >

INSTALACION DE LA CASILLA

© LacasiLasenstaoen: COlle HoMmanos numero 10

. (Escriba la calle, nimero, colonia, localidad o lugar)
Col. %V\ sas de\ L(’Ago Y SU INSTALACION EMPEZO A LAS: 7 : 0 A.M.DEL DIA 7 DE JUNIO DE 2015.

(Con mimero)

SILA CASILLA SE INSTALO EN UN LUGAR DIFERENTE AL APROBADO POR EL CONSEJO DISTRITAL, EXPLIQUE LAS CAUSAS:

e ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA, MARQUE CON “X” SI EL FUNCIONARIO FUETOMADO DE LA FILA
DE VOTANTES Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS LOS QUE ESTEN PRESENTES EN LA INSTALACION DE LA CASILLA:

CARGO DELR NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Mario Castillo Romo Lok,
Ter. SECRETARIO José Luis Sanchez Costillo A
20. SECRETARIO Bubén Diaz Bosales @_,iﬁb
Ter. ESCRUTADOR Mfredo Buiz Sanchez Dot
20. ESCRUTADOR Miquel Angel Sudrez Garcia Aut A
3er. ESCRUTADOR | Afonso Pérez Cruz (O

© CUENTE DE UNA EN UNA EL TOTAL DE BOLETAS RECIBIDAS Y ANOTE LA CANTIDAD:

776 N Sefecienfos setenfa \ seis
(Con niimero) (Con letra)

6 ESCRIBA EL NUMERO DE LOS FOLIOS INICIAL Y FINAL DE LAS BOLETAS DE DIPUTADOS FEDERALES RECIBIDAS, EN CASO DE QUE LOS
FOLIOS NO SEAN CONTINUOS, UTILICE EL SEGUNDO CUADRO.

) 7256200 7569 78S , ,
DEL NUMERO: INE- ALNUMERO: INE- DEL NUMERO:INE- AL NUMERO: INE-
(Con niimero) (Con nimero) (Con nimero) (Con niimero)
@ ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA NOMINAL :
\ s , Il Cero |
(Con nimero) (Con letra)

o ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES QUE ESTAN EN LA LISTA QUE CONTIENE LAS RESOLUCIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL (LISTA NOMINAL
ADICIONAL), SOLO EN CASO DE HABERLA RECIBIDO. SI NO LA RECIBIO ESCRIBA CEROS.
6 o6 O
| I 1 | L C’ero

(Con nimero) (Con letra)

0 ¢ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATO INDEPENDIENTE FIRMO O SELLO LAS BOLETAS? @ .

(Marque con”X”)

wyn o) ) > nya
MARQUE CON “X" EL REPRESENTANTE QUE FIRMO:

0 CUANDO LA URNA FUE ARMADA ANTE LOS FUNCIONARIOS, REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES
PRESENTES:

inz (00 . vy
{COMPROBG QUE LA URNA EsTABA VaCiA? () (NO). {LA URNA SE COLOCO ALAVISTA DETODOs? (¥) (NO)

(Marque con “X") (Marque con“X”) "

@ ¢SEPRESENTARON INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION DE LA CASILLA? DESCRIBA BREVEMENTE:

(Marque con"X")"

. ENSUCASO, SEESCRIBIERON EN L HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

(Con numero)




L FEDERAL 2014-2015

ESCRIBA LOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE SI ES
PROPIETARIO (P) O SUPLENTE (S) Y ASEGURESE QUE TODOS FIRMEN EN LA INSTALACION DE LA CASILLA. MARQUE CON “X” S| FIRMO BAJO PROTE

NADA ELECTORAL 0

PARIIDO0, NOMBRES ST | FIRMAS s NOMBRES FiEs FIRMAS SRS
Enrigue Sandoval Garcia X —— | Eduarde Santiago Heyes T\A”"‘ o
| Suan Bravo Gonzdlez X A= Suan Sanchez Martinez x| LD
B |Antonio Mdirguez Mdrquez X A N Cristian Buiz Pefa X W
B [Sosué Beyes Pefia X o —M Rogelio Molina Yafez X| @
German Morales Garcio X et Tania Espinoza Cruz X | =gV
¥ | Pogelio Garcia Garcia X Aot Silvia Sudrez Martinez x| da
Patricio Sosa Bomirez X oo Pedro Chavez Chavez x P I
meen | Eyelin Torres Beves X Pl Sulic César Morales Galleqos X | ol
K |Mawricio Sosa Valdés x| | A A Maria Sdnchez Mireles x| s
22 | Bicardo Medina Ceia X /) Raul Morales Martinez X At

oo | Cernando Baez Sanchez X A Héctor Durdn Solis X Ja 22U

womonto | Gerardo Morales Buiz X = Aberto Soto Boias X A

acmomro | Gabrriel Pérez Lopez X Ao Sosé Diaz Medina X A
—~

SIALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/O CANDIDATO INDEPENDIENTE Y LA RAZON:

LA VOTACION INICIO A LAS &.15 AM.
CIERRE DE LA VOTACION
LA VOTACION TERMING A LAS 6 : 5 P.M. PORQUE: (Marque con “X")
(Con numero)
I:l ANTES DE LAS 6 P.M. YA HABIAN VOTADO TODOS LOS ELECTORES DE LA LISTA NOMINAL. IX] DESPUES DE LAS 6 P.M. AUN HABIA ELECTORES PRESENTES EN LA CASILLA.
D ALAS 6 P.M. YA NO HABIAN ELECTORES EN LA CASILLA. l:l SE SUSPENDIO DEFINITIVAMENTE LA VOTACION.
:SEPRESENTARON INCIDENTES DURANTE EL DESARROLLO DELA VOTACION? ® - ;DURANTE EL CIERRE DE LA VOTACION? .
. . (Marque con “X") B , (Marque con yX")
DESCRIBA BREVEMENTE: ' 1S ©:20 se presento un civdadano en 630 de ebriedad, queria voTar, no se le permimo.

EN SU CASO, SE ESCRIBIERON EN (ConroM HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.
ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS LOS QUE ESTEN PRESENTES EN EL CIERRE DE LA VOTACION:
CARGO NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE Mario Castillo Pomo ‘va{;
1er. SECRETARIO José Luis Sanchez Castillo A
20. SECRETARIO Pubén Diaz Rosales (AN
Ter. ESCRUTADOR A€redo Puiz Sanchez s,
20. ESCRUTADOR Migquel Angel Sudrez Garcio At A
3er. ESCRUTADOR Kfonso Pérez Cruz (O

ESCRIBA LOS NOMBRES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES, MARQUE CON “X” S| ES PROPIETARIO
(P) O SUPLENTE (S), Y ASEGURESE QUE TODOS FIRMEN EN EL CIERRE DE LA VOTACION. MARQUE CON “X” S| FIRMO BAJO PROTESTA:

panDan, NOMBRES Taiha FIRMAS E&"M&? NOMBRES G FIRMAS ?@gﬁr

Enrigue Sandoval Garcia X e A Eduardo Santiago Peves X Tﬁ‘"‘
Suan Brovo Gonzdlez X = Suan Sanchez Martinez X LD
Antonio Mdrquez Mdrquez X N Cristian Puiz Pefa X W
Sosué Peyes Pefia X o —M Bogelio Molina Yafiez X e
German Morales Garcia X Rt Tania Espinoza Cruz X| =gV
Pogelio Garcia Garcia X /ﬂ,,é,,\ Silvia Sudirez Martinez X| A
Patricia Sosa Bamirez X < Pedro Chavez Chavez X PWZM C
Evelin Torres Beyes X Y Sulio César Morales Gallegos X| bt
Mauricio Sosa Valdés x | A A Maria Sdnchez Mireles x| Maa-
Bicardo Medina Ceia X _Ru M Radl Morales Martinez X AuA-

woevenowere e Nondo Baez Sanchez X A= Héctor Durdn Solis X 7%14/{

woerenomere, G-er-orrdo Morales Buiz X A= Alberto Soto Boias X AL

woerenoime GoDIriel Pérez Lopez X AdA~ Sosé Dioz Medina X

SI ALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/O CANDIDATO INDEPENDIENTE Y LA RAZON:

ESCRIBA EN EL RECUADRO CORRESPONDIENTE EL NUMERO DE ESCRITOS DE INCIDENTES QUE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y/O CANDIDATOS
INDEPENDIENTES HAYAN PRESENTADO DURANTE LA VOTACION Y METALOS EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE DIPUTADOS FEDERALES.

Blol Mol Eo

UNA VEZ LLENADA Y FIRMADA EL ACTA, META EL ORIGINAL EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE DIPUTADOS FEDERALES; Y ENTREGUE COPIA LEGIBLE A
LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS SEGUN EL ORDEN DE REGISTRO Y/O DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES PRESENTES.

SE LEVANTO LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 82, PARRAFOS 1Y 2; 86, PARRAFO 1, INCISOS A), B) Y D); 258 AL 261; 273 AL 278; 281; 282, PARRAFO 2; 285 AL 287; 295,
PARRAFO 1, INCISO A); 296; 397; Y 435 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES.
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PROCESO ELECTORAL FEDE

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL —

ESCRIBA FUERTE SOBRE LA HOJA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES.

DATOS DE LA CASILLA (Copie la informacion de su “Nombramiento de funcionario de casilla”).

ENTIDAD FEDERATIVA: Cruana;\)ua’r o DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: O(C , 13 seccion: L\ Z‘ ‘7 ; =

MUNICIPIO O DELEGACION: Lebn

\01 1 j\

> e | X
ORDINARIA, A
BASICA ik " H i

| I ]

[
(Marque con *X”) |(Escriba el niimero) | (Escriba el rumere) (Escriba el nui

DESCRIPCION DE LOS INCIDENTES (Marque con una “X”, en la columna correspondiente, el momento en que se presenté el incidente; con niimero la hora; y por tltimo
describalo).

S oesceaon
HORA |AM PM

INSTALACION
DELA CASILI

(CIERRE DE
LAVOTACIGN
ESCRUTINIO
Y COMPUTO

620 | X Ciudadano en estado de ebriedad quiso votar cuando la casilla estaba cerrada,
no se le permite votar.
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RAL 2014-2015 ELECCIONES CONCURRENTES

HOJA ]7 DE ]7

|

HORA |AM | PM

DESARROLLO
DELAVOTACION
CIERRE DE
LAVOTACION
ESCRUTINIO
YCOMPUTO

INSTALACIGN
DELACASILLA

e MESA DIRECTIVA DE CASILLA (Escriba los nombres de los funcionarios de casilla y asegtirese que todos firmen).

PRESIDENTE Mario Castillo Bomo

Ter. SECRETARIO | Sosé Luis Sanchez Castillo
20.SECRETARIO | Bubén Diaz Rosales

Ter. ESCRUTADOR | Alfredo Puiz Sanchez
20.ESCRUTADOR | Miguel Angel Sudrez Garcia
Jer. ESCRUTADOR | Alfonso Pérez Cruz

il

o REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES (Escriba los bres de los repr de partidos politicos
y de candid, independi pr marque con “X” si es propietario o suplente y asegtirese de que todos firmen).
Enrigue Sandoval Garcia X oD
Eduardo Santiago Beves X —
Suan Bravo ¢onzdlez X =
Suan Sénchez Martinez X )
Antonio Marguez Mdrguez X A N
Cristion Ruiz Pefia X AP
Sosue Beyes Pefia X O —
Pogelio Molina Yanez X [T .
m Germdn Morales Garcio X Rt
Tania Espinoza Cruz. X A=V
‘ir Pogelio Garcia Gorcia X Rt
SRS ISilvia Sudrez Martinez X Py
P%7] [Patricia Soso Bamirez X Cowd
€5 [Pedro Chdvez Chdvez X LA C
morena |EVelin Torres Beyes X PV o
Sulio César Morales Gallegos X oA
Mauricio Sosa Valdés X LA
Mario Sdnchez Mireles X M-
Ricardo Medina Ceia X RN
Rodl Morales Martinez X A
anooaro [rernando Baez Sanchez X oA
WOEBIETE e tor Durdn Solis X ol
awoowre |Gerardo Morales Buiz X s
ORAEETE IMberto Soto Roias X L.
oosre|GaDriel Pérez L&pez X ad
NOERIENTE I Sosé Diaz Medina X b
Y

o UNA VEZ LLENADA Y FIRMADA LA HOJA DE INCIDENTES, META EL ORIGINAL EN LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE DIPUTADOS FEDERALES Y
ENTREGUE COPIA LEGIBLE A LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS SEGUN EL ORDEN DE REGISTRO Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES
PRESENTES.

ESTE DOCUMENTO CONSTITUYE, EN CASO DE UTILIZARSE, PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL O DE LA DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE CASILLA, SEGUN EL MOMENTO EN EL QUE SE PRESENTEN LOS INCIDENTES.

SE EXTIENDE LA PRESENTE HOJA DE INCIDENTES CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 82, PARRAFOS 1Y 2; 259, PARRAFOS 4 Y 5; 273, PARRAFO 5, INCISO e);
281, PARRAFO 2; Y 293, PARRAFO 1, INCISO e); Y 435 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES.




Manual del Funcionario de Casilla Especial ® Casilla Unica

RESUMEN

VOTACION CON EQUIPO DE COMPUTO

OPERADOR DEL

ELECTOR PRESIDENTE SECRETARIOS ESCRUTADORES EQUIPO

@ Anuncia el inicio

de la votacion.

@ Muestra

su credencial o su

resolucion favorable. @ Comprueba
que la credencial

W@mEEEER seadelelectorysela
entrega al operador
del equipo.

@ Registra los datos de la

. credencial o de la resolucion
Revisa el pulgar favorable del TEPJF.
derecho del elector.

Muestra al presidente
y al elector la pantalla
de la computadora.

Desprende del talon
la boleta de cada

eleccion y las entrega.

| —— @ Indica en voz alta el o los

Recibe las boletas. principios por los que puede

‘m,ﬂ votar el elector.
CPONELPRNGIO O
LpRINGT
@ Si inicamente puede votar
== por RP, marca la boleta
con el sello
“REPRESENTACION
@ Acude a la mampara PROPORCIONAL".
———— para marcar sus boletas.
A
[
Mantiene el orden Marcan la credencial y Auxilian a marcar la
en la casilla. ponen liquido indeleble. credencial del elector

y poner liquido indeleble.

@ Deposita sus votos

en las urnas.

Devuelven la credencial
al elector.

@ En su caso, guardan

> la resolucion en la bolsa
2 de la lista nominal.

Declara cerrada la

votacion:

a) 6:00 p.m., antes.

b) 6:00 p.m., en punto. Reciben escritos de incidentes y los
©) 6:00 p.m., después. registran en el acta y en las hojas

de incidentes.

@ Llenan el Acta

de la Jornada Electoral.
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RESUMEN

| VOTACION SIN EQUIPO DE COMPUTO |

ELECTOR | | PRESIDENTE | |  SECRETARIOS | |  ESCRUTADORES

@ Anuncia el inicio

de la votacion.

@ Muestra

su credencial o su
resolucion favorable.

Comprueba

que la credencial
sea del elector y la
entidad. Revisa el
pulgar derecho.

Revisa el OCR de la credencial y
lo busca en la relellaon de fgrmatos @ Registran el incidente en las Acta de
robados, credenciales duplicadas y la Jornada Electoral y lo describen

ciudadanos suspendidos . e
en las hojas de incidentes.
en sus derechos.

=7 Recibe las boletas.

Si los datos del elector
aparecen en la relacion, Copian de la credencial el nombre,

NO se le permite VOTAR clave, seccién y entidad del

ciudadano y lo escriben

en el Acta de
Electores en Transito.

@ Acude a la mampara
————— para marcar sus boletas.
‘L‘ @ Si el ciudadano puede votar,

determina el o los principios @ Anotan en el acta una X en la
por los cuales el elector tiene _——_columna correspondiente:

derecho a hacerlo. MR o RP.

Deposita su voto

en la urna.

Desprende del talén Marcan la credencial y Auxilian a marcar la
la boleta de cada

1a ponen liquido indeleble. credencial del elector
eleccion y las entrega. @ ﬁ ﬁ y poner liquido indeleble.

Devuelven la credencial
al elector.

Si Ginicamente puede votar

por RP, marca la boleta

con el sello
“REPRESENTACION
PROPORCIONAL".

@ En su caso, guardan

Mantiene el orden la resolucién
en la casilla en la bolsa de la

lista nominal.

Reciben escritos de incidentes y los
registran en el acta y en las hojas

/% de incidentes.

Llenan las Actas
de la Jornada
Electoral.

Declara cerrada la
votacion:

a) 6:00 p.m., antes.
b) 6:00 p.m., en punto.
©) 6:00 p.m., después.
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Las resoluciones favorables se recogen y se conservan para después
guardarlas junto con el Acta de Electores en Transito, en la bolsa
para la lista nominal.




V Conteo
* de los votos y
llenado de
las actas






Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante diferenciara las boletas sobrantes, los votos para cada partido
politico, para candidato de coalicion (en su caso), para candidatos independientes, para candidatos
no registrados y votos nulos; ademas, llenara el cuadernillo para hacer las operaciones y las Actas
de Escrutinio y Cémputo.

Una vez llenadas y firmadas las Actas de la Jornada Electoral, los funcionarios de casilla empiezan
las actividades para obtener los resultados de la eleccién.

Los representantes de partido politico, de candidato independiente y los observadores electorales
pueden estar presentes durante estas actividades, pero sin intervenir.

Las actividades a realizar son:

Eleccion de diputados federales:
¢ Llenar el cuadernillo de operaciones.
e Cancelar las boletas sobrantes.
e Clasificar los votos:
- Votos para cada partido politico.
- Votos para cada candidato de coalicién (en su caso).
- Votos para cada candidato independiente.
- Votos para candidatos no registrados.
Votos nulos.
e Llenar las Actas de Escrutinio y Computo.

Elecciones locales, por cada eleccion:
e Llenar los cuadernillos de operaciones.
e Cancelar las boletas sobrantes.
e Clasificar los votos:
- Votos para cada partido politico.
- Votos para cada candidato de coalicion (en su caso).
- Votos para cada candidato independiente.
- Votos para candidatos no registrados.
Votos nulos.
e Llenar las Actas de Escrutinio y Computo.
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IMPORTANTE:

SIGUE LAS INSTRUCCIONES QUE SE PRESENTAN EN LOS
CUADERNILLOS PARA HACER LAS OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO Y DESPUES LLENA LAS ACTAS.

Conforme se realiza el conteo de los votos se deben ir llenando los cuadernillos para hacer las ope-
raciones de la eleccion de diputados federales y de las elecciones locales; los cuadernillos sirven de
guia, pues indican paso a paso las actividades a realizar durante la clasificacion y el conteo de los
votos de cada eleccion, y sin los cuales no se podran llenar las actas.

En el Instructivo para el llenado de actas
se explican de manera detallada los pasos a
seguir para clasificar los votos, llenar los
cuadernillos de operaciones y las Actas de
Escrutinio y COmputo.




Vi : Integracion de los
expedientes de
casilla y de los
paquetes
electorales






Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante identificara la documentacién que se guardara en las bolsas y
en los paquete electorales.

1. 2COMO SE INTEGRAN LAS BOLSAS Y LOS PAQUETES ELECTORALES?

Una vez llenadas y firmadas las Actas de Escrutinio y Computo de casilla especial, se inicia la inte-
gracion de las bolsas de la eleccién (expediente de casilla) y el armado de los paquetes electorales.

1.1. BOLSAS Y PAQUETE ELECTORAL DE LA ELECCION DE DIPUTADOS FEDERALES
Paso 1
Las bolsas tendran pegada una etiqueta con los datos de la casilla. De no ser asi, el primer secretario

escribe los datos de identificacién de la casilla y demas informacion solicitada en el exterior de cada
bolsa.

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015

EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL
DE DIPUTADOS FEDERALES

Meta en esta bolsa sélo la siguiente documentacién:
A) Original del Acta de la jornada electoral (Acta 1).

e o
Federales de mayoria relativa (Acta 3).

T -
Federales de representacion proporcional (Acta ).

D) Origi

E) Cuademnillo para hacer las operaciones de escrutinio y cmputo de
Diputados Federales para casillas especiales.

F)Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion, que
hubieren presentado los representantes de los partidos politicos y de
candidatos independientes.

G) Escritos de protesta que hubieren presentado los representantes de los
dos politi para la eleccion de
s !

Paso 2

El presidente, conjuntamente con el segundo escrutador y el primer secretario, guarda la docu-
mentacién utilizada en la casilla en las bolsas que correspondan.

Cada bolsa indica en el exterior qué documentacion se debe meter.
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En las bolsas se guarda:

1. Bolsa para el expediente de casilla especial de la eleccion de diputados federales (mayoria rela-
tiva y representacion proporcional).

e

———— Fo )

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015.

EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL
DE DIPUTADOS FEDERALES

Originales

@

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015

LISTA NOMINAL DE ELECTORES

|
s e | DisTRITO: |
MUNICIPIO: LEON
AT T e . | SECCION: 1278 I
) A —an . —— | CASILLA:  ESPECIAL 01 |

Meta en esta bolsa sélo la siguiente documentacién:

Para casilla basica, contigua o extraordinaria
A) Lista

fe electores.

swwrora B) Listados de sentencias del Tribunal Electoral del Poder Judicial de Ia Federacion y copias de
M = @ Relacion de de partid "
o porg listado

nominal.

Para casilla especial

A) Acta de electores en transito.

B) C hubiera recibido).




Proceso Electoral 2014-2015

Una vez que la documentacion se encuentra dentro de las bolsas, éstas se guardan dentro del pa-
quete electoral.

3. Bolsa para votos validos de la eleccion de diputados federales sacados de la urna
(mayoria relativa y representacion proporcional).

@

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2014-2015

VOTOS VALIDOS DE
DIPUTADOS FEDERALES,
SACADOS DE LA URNA

»

Escriba con nimero
el total de votos validos
que contiene esta bolsa.

4. Bolsa para el total de votos nulos de diputados federales sacados de la urna.

DIPUTADOS FEDERALES

VOTOS NULOS DE
DIPUTADOS FEDERALES,
SACADOS DE LA URNA

ENTIDAD: - GUANAVUATO
DISTRITO: 03

CASILLAS " ESPECIAL 01

Escriba con nimero
el total de votos nulos
que contiene esta bolsa.
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5. Bolsa para boletas sobrantes de diputados federales.

e Boletas sobrantes canceladas unidas al bloc.

PROCESO ELECTS

RAL 20142015

BOLETAS SOBRANTES
DE DIPUTADOS FEDERALES

1 Meta en esta bolsa s6lo las boletas sobrantes (no usadas por
los electores) de la eleccion de Diputados Federales que fueron
canceladas por el Secretario.

© (=il s e SO
oty

Escriba con nimero el total de boletas
sobrantes que contiene esta bolsa.

Guardados los votos y las boletas sobrantes en las bolsas, éstas se cierran, el primer secretario revisa
si se anoto6 por fuera de cada bolsa el nimero de documentos colocados dentro.

Ya firmadas las tres bolsas se meten en una bolsa de plastico transparente, el presidente la cierra.

VOTOS VALIDOS DE VOTOS NULOS DE BOLETAS SOBRANTES
DIPUTADOS FEDERALES, DIPUTADOS FEDERALES, DE DIPUTADOS FEDERALES BOLETAS SOBRANTES,
SACADOS DE LA URNA SACADOS DE LA URNA VOTOS VALIDOS Y VOTOS NULOS

DE DIPUTADOS FEDERALES

\“ =
: O o e O (il
candidatos independientes istrados) de la Diputados Federales, sacados de la uma. i i
cion e Do e , Giidan et
e e e O Q76 2 ool devocs s econsenesaboo. T s Ao A st S0
IMPORTANTE:
.

UNA VEZ QUE INTEGRASTE, SELLASTE Y FIRMASTE LAS BOLSAS CON
LOS VOTOS VALIDOS, LOS VOTOS NULOS Y LAS BOLETAS SOBRANTES,
GUARDALAS DENTRO DEL PAQUETE ELECTORAL.
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Bolsas que van en las fundas transparentes por fuera del paquete electoral

6. Bolsa color rosa del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).

Primera
copia

»p

7. Bolsa para Actas de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral.

@

pr—— “— Original smocesoeLsoTomtreotmsL s
@ PARTIDOS POLITICOS Y DF 105 ¢ / ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
. o 000 Segunda (POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

T p— .
CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLAY REMISION e 3 copia I amono: - cumaro
DEL PAQUETE ELECTORAL AL CONSEJO DISTRITAL | unigeio: e |
| seccion: 1275 |
pmmtie | (€hsiuLA: | ESPECIAL 01 |

30 Eﬁ

®

flemjnxam

i
it

B RKEEE3E




Manual del Funcionario de Casilla Especial ® Casilla Unica

IMPORTANTE:

LA “CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLA Y REMISION DEL PAQUETE
ELECTORAL AL CONSEJO DISTRITAL” Y EL RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE
LAS ACTAS ENTREGADAS A LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO
POLITICO Y DE CANDIDATO INDEPENDIENTE SE GUARDARAN HASTA
EL FINAL DE LA JORNADA ELECTORAL.

Hora de cierre de la votacion: moceso e rons e e
Escriba con niimero la misma ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
hora que anot6 en el Acta de la \ (POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

Jornada Electoral.

Hora de clausura de la casilla:
0 Escriba con niimero la misma
g orrinteiminsn \ hora que anoté en la
i “Constancia de clausura de
- casilla y remision del paquete
[ — electoral al Consejo Distrital”.

LA BOLSA COLOR ROSA DEL PREP Y LA BOLSA PARA ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
VAN POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL. NO SE METEN EN EL PAQUETE ELECTORAL.

Los aplicadores de liquido indeleble y la marcadora
de credenciales se guardan en la caja pequefna que
esta por fuera del paquete electoral.
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Los dtiles (plantillas braille, marcadores para
boletas —en su caja—, etc.) y la demas
documentacion electoral que no se incluyé
en alguna bolsa, se regresan dentro del
paquete electoral.

1.2. BOLSAS Y PAQUETE ELECTORAL DE LA ELECCION LOCAL

La documentacion se guardara en las bolsas que tendran escrito el nombre de cada eleccion y la
relacion de los documentos a guardar en cada bolsa.

Paso 1
Las bolsas tendran los datos de la casilla, en caso de que no estén anotados, el segundo secretario
escribe los datos de identificacién de la casilla y demas informacion solicitada por fuera de cada
bolsa.

Paso 2

El presidente, conjuntamente con el primer y el tercer escrutador y el segundo secretario, guarda la
documentacion utilizada en la casilla en las bolsas que les entregaron.
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1. Bolsa para el expediente de casilla de la eleccion de gobernador, documentos que guardas:

e Copia del Acta de Jornada Electoral.
e Original del Acta de Escrutinio y Computo

de casilla de la eleccion de gobernador. BOLSA EXPEDIENTE DE
e Original de las hojas de incidentes que hu- GOBERNADOR

biera escrito el secretario.
e Escritos relacionados con incidentes ocu- DA

rridos durante la votacion presentados por DISTRITO "

. . MUNICIPIO v
los representantes de partido politico y de SECCION
. . . TIPO
candidato independiente. NUMERO DE CASILLA

e Escritos de protesta presentados por los re-
presentantes de partido politico y de can-
didato independiente para la eleccién de

gobernador.

2. Bolsa para el expediente de casilla de la eleccion de diputados locales o diputados
a la Asamblea Legislativa, documentos que guardas:

¢ Original del Acta de la Jornada Electoral.

e Original del Acta de Escrutinio y Cémputo de
casilla especial de la eleccion de diputados
locales o diputados a la Asamblea Legislativa. BOLSA EXPEDIENTE DE

e Original de las hojas de incidentes que hubie- DIPUTADOS LOCALES O
) ) DIPUTADOS A LA ASAMBLEA

ra escrito el segundo secretario. LEGISLATIVA

e Cuadernillo para hacer las operaciones de es-
Cl‘Ut.InlO y computo. o ‘ ENTIDAD oo

e Escritos relacionados con incidentes ocurridos amggo“:;
durante la votacion presentados por los repre- if%'@i::”
sentantes de partido politico y de candidato MERTETORE SELL

independiente.
e Escritos de protesta presentados por los re-
presentantes de partido politico y de candi-

dato independiente para la eleccién de dipu-
tados locales o diputados a la Asamblea
Legislativa.
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3. Bolsa para el expediente de casilla de la eleccion de ayuntamientos o jefes delegacionales,
documentos que guardas:

e Copia del Acta de la Jornada Electoral.

L4 Original del Acta de Escrutinio Yy Cémputo de BOLSA EXPEDIENTE DE
casilla especial de la eleccion de ayuntamien- AYUNTAMIENTOS O JEFES
DELEGACIONALES

tos o jefes delegacionales.
e Original de las hojas de incidentes que hubie-

H H ENTIDAD A~
ra escrito el segundo secretario. » ENTIDAD
e Escritos relacionados con incidentes ocurridos g@‘é’g}g‘;'ﬂ:j“

durante la votacién presentados por los repre- Ry soss

NUMERO DE CASILLA

sentantes de partido politico y de candidato
independiente.

e Escritos de protesta presentados por los repre-
sentantes de partido politico y de candidato
independiente para la eleccién de ayunta-
mientos o jefes delegacionales.

Una vez que la documentacion se encuentra dentro de las bolsas, éstas se guardan dentro del pa-
quete electoral.

IMPORTANTE:

UNA VEZ QUE METISTE LA DOCUMENTACION EN LAS BOLSAS DE
GOBERNADOR, DIPUTADOS LOCALES O DIPUTADOS A LA ASAMBLEA
LEGISLATIVA'Y DE LOS AYUNTAMIENTOS O JEFES DELEGACIONALES,
GUARDALAS DENTRO DEL PAQUETE ELECTORAL.
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Por cada eleccién hay bolsas donde guardas los votos validos, los votos nulos y las boletas sobrantes

canceladas de cada una de las elecciones.
4. Bolsa para votos validos por eleccion.
e Gobernador.

Asamblea Legislativa.

(en su caso).

Q
o
@
&
]
z
>
<]
o]
=

‘GOBERNADOR

e Diputados locales o diputados a la Bo| a4
OO | | m
OO | |oo
e Ayuntamientos o jefes delegacionales.
GOBERNADOR GOBERNADOR
o o I Y o N
o o Y s B
o O Y e N
N INI=R=2
v Votos para cada partido politico. ORI DR ]
IﬁCALES LOCALES
v . .
Votos para candidato de coalicion = = &
oo | |loo
— 3 — 3
v Votos para candidato independiente.
v'Votos para candidatos no registrados. S | | CediE
o o
oo | |loo
%0 = (&= oo
AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO
. O |OD
Escriba con ntimero el total de votos OO | |3
validos que contiene cada bolsa. I
— 3 — 3
AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO
o o N Y
o o Y s B
N
0 o |5 o

110

BOLSA PARAVOTOS
VALIDOS DE LA
ELECCION DE
GOBERNADOR

2

BOLSA PARAVOTOS
VALIDOS DE LA
ELECCION DE
DIPUTADOS LOCALES

BOLSA PARAVOTOS
VALIDOS DE LA
ELECCION DE
AYUNTAMIENTO

2
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5. Bolsa para el total de votos nulos por eleccion. oo [ commanon
2
e Gobernador. 2i=N =
¢ Diputados locales o diputados a la —
Asamblea Legislativa. ==
e Ayuntamientos o jefes delegacionales. ==
(|

v Marcé en la boleta dos o mas recuadros

DIPUTADOS
LOCALES

de partidos.
v Marcé toda la boleta.
v Deposité la boleta en blanco.

»p

AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO

Escriba con numero el total de votos

nulos que contiene cada bolsa.

6. Bolsa para boletas sobrantes.

e Gobernador.

¢ Diputados locales o diputados a la
Asamblea Legislativa.

e Ayuntamientos o jefes delegacionales.

v" Boletas sobrantes canceladas unidas al bloc.

Escriba con nimero el total de boletas
sobrantes que contiene cada bolsa.

BOLSA PARA
BOLETAS SOBRANTES
'DE LA ELECCION DE
GOBERNADOR

e
N

BOLSA PARA
BOLETAS SOBRANTES
DE LA ELECCION DE
DIPUTADOS LOCALES

=
N

BOLSA PARA
BOLETAS SOBRANTES
DE LA ELECCION DE
AYUNTAMIENTO
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Una vez guardados los votos y las boletas sobrantes en las bolsas de cada eleccién, el segundo
secretario revisa si se anoto por fuera de cada bolsa el nimero de documentos colocados dentro.

En las bolsas se pegan las etiquetas para cerrarlas y sellarlas y se pide a todos los funcionarios de ca-
silla, a los representantes de partido politico y de candidato independiente presentes que las firmen.

Ya firmadas las bolsas, se guardan en otra bolsa de plastico, una por cada eleccién.

DIPUTADOS

DOR
ERNA LOCALES

GOB

SAANN
WAN
N

IMPORTANTE:

UNA VEZ QUE INTEGRASTE, SELLASTE Y FIRMASTE LAS BOLSAS CON
LOS VOTOS VALIDOS, LOS VOTOS NULOS Y LAS BOLETAS SOBRANTES,
GUARDALAS DENTRO DEL PAQUETE ELECTORAL.
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Bolsas que van en las fundas transparentes por fuera del paquete electoral
7. Bolsa color rosa del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).

® Primera copia del Acta de Escrutinio y Computo de casilla de cada eleccion.

PRIMERA COPIA DEL
ACTA DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE LA ELECCION
DE GOBERNADOR

PRIMERA COPIA DEL
ACTA DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE LA ELECCION

DE DIPUTADOS LOCALES

PRIMERA COPIA DEL
ACTA DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE LA ELECCION
DE AYUNTAMIENTO

8. Bolsa para Actas de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral.

e Segunda copia del Acta de Escrutinio y COmputo de casilla
especial de gobernador, en su caso.

e Segunda copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla SOLSA PARA ACTAS
especial de diputados locales de MR y RP o diputados a la RUTINIOY
Asamblea Legislativa de MR y RP, en su caso. (ELSEE‘POAQUETE ELECTORAL

e Segunda copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla
especial de ayuntamientos o jefes delegacionales.

e E| original de la constancia de clausura de casilla y remi-
sion del paquete electoral al Consejo Distrital. (Se guarda
al final de la Jornada Electoral).

¢ QOriginal del recibo de copia legible de las actas entregadas

a los representantes de partido politico y de candidato in-
dependiente.
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La bolsa color rosa del PREP y la bolsa para Actas de Escrutinio y CoOmputo van por fuera del pa-
quete electoral. No se meten en el paquete electoral.

BOLSA PARA ACTAS DE’ESCRUTlNIO
[ i6 Y COMPUTO (ELECClON LOCAL)
Hora de cierre de la votacion: DOR FUERA DEL
Fecriba con nimere o mism PAQUETE ELECTORAL

hora que anoté en el Acta de la
Jornada Electoral.

HORA DE CIERRE
DE LA VOTACION

AASATSANY
AASATAN

Hora de clausura de la casilla:
Escriba con niimero la
misma hora que anot6 en la
constancia de clausura de
casilla y remision del paquete
electoral al Organismo Publico
Local electoral.

HORA DE CLAUSURA
DE LA CASILLA

IMPORTANTE:

LA CONSTANCIA DE “CLAUSURA DE CASILLA Y REMISION DEL PAQUETE
ELECTORAL AL CONSEJO DISTRITAL” Y EL RECIBO DE COPIA LEGIBLE
DE LAS ACTAS ENTREGADAS A LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO
POLITICO Y DE CANDIDATO INDEPENDIENTE SE GUARDARAN HASTA
EL FINAL DE LA JORNADA ELECTORAL.

Los aplicadores de liquido indeleble y la marcadora de credenciales se guardan en la caja pequena

que esta por fuera del paquete electoral.

Los utiles (plantillas braille, marcadores para boletas —en su caja—, etc.) y la demas documentacién
electoral que no se incluyé en alguna bolsa, se guardan dentro del paquete electoral.
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RESUMEN
El presidente:

1.Introduce en las bolsas para cada eleccién la docu-
mentacién que indica cada bolsa y las guarda en
el paquete electoral correspondiente.

2.Guarda en las bolsas correspondientes a cada
eleccién los votos para partidos y candidatos, los
votos nulos y las boletas sobrantes, tal como se
indica en las bolsas y las coloca dentro de una
bolsa de plastico; enseguida guarda las bolsas
dentro del respectivo paquete electoral.

3.La primera copia del Acta de Escrutinio y Cémpu-
to de cada eleccién la mete en las bolsas color
rosa del PREP.

4. Las bolsas del PREP y las bolsas de actas de Escru-
tinio y Cémputo por fuera del paquete electoral
se guardan dentro de la funda que les correspon-
da por fuera del paquete electoral.

5.Guarda la marcadora de credenciales y los enva-
ses de liquido indeleble en la caja pequena que
esta por fuera del paquete electoral.

Los secretarios:

1.En el caso de que las bolsas no estén identificadas,
anotan en el exterior de cada una la informacion
solicitada.

2.Ayudan al presidente en la integracion de las bol-
sas de la eleccion y de los paquetes electorales.

3.Introducen en los paquetes electorales los utiles
de escritorio sobrantes, asi como la plantilla brai-
[le y la caja con los marcadores de boletas.

Proceso Electoral 2014-2015
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Los escrutadores:

1.Junto con el presidente integran el expediente y las bolsas
con la documentacion que en cada una se indica.

2.Colaboran con el presidente en la integracion de los pa-
quetes electorales.

IMPORTANTE:

LA BOLSA DEL PREP CON LA PRIMERA COPIA DEL ACTA DE ESCRUTINIO
Y COMPUTO DEBE INTRODUCIRSE EN LA FUNDA DE PLASTICO QUE
ESTA POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL.

LA BOLSA PARA ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO POR FUERA DEL
PAQUETE ELECTORAL CON LA SEGUNDA COPIA DEL ACTA DE
ESCRUTINIO Y COMPUTO DEBE GUARDARSE EN LA OTRA FUNDA DE
PLASTICO QUE ESTA POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL.




Vl l Publicacion de
®
resultados y
clausura de la
casilla
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Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante realizara las actividades de clausura de la casilla.

1. ;COMO SE LLEVA A CABO LA PUBLICACION DE RESULTADOS?

Paso 1

El primer secretario llena el cartel de resultados de la votacién federal en la casilla, con letra grande
y clara. Los anota tal y como aparecen en las copias de las Actas de Escrutinio y Computo que se
encuentran dentro de la bolsa rosa del PREP.

El segundo secretario llena el cartel de resultados de la votacién local en la casilla, con letra grande

y clara. Los anota tal y como aparecen en las copias de las Actas de Escrutinio y COmputo que se
encuentran dentro de la bolsa rosa del PREP.

Los escrutadores empiezan a desarmar los dos canceles y las urnas.

El presidente y los representantes presentes firman los carteles.

Paso 2

En un lugar visible del exterior de la casilla, el presidente coloca los carteles con los resultados para
que los ciudadanos los conozcan; por eso se deben llenar con letra grande y clara sin dejar espacios
en blanco.

RESULTADOS DE
ELECCIONES LOCALES

RESULTADOS DE
DIPUTADOS FEDERALES

[ —
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2. iCC')MO SE REALIZA LA CLAUSURA DE LA CASILLA?
Paso 1

Los secretarios:

Llenan las constancias de clausura de casilla 'y remisién
del paquete electoral al Consejo Distrital. Ahi anotan
la hora de clausura e indican el cargo de los funciona-
rios que haran la entrega de los paquetes electorales,
también senalan el partido o candidato al que pertene-
cen los representantes que los acompanaran. Piden
atodos los funcionarios de casillay a los representantes
que firmen las constancias.

Paso 2

\ p . Entregan a los representantes la copia de las cons-

[\ tancias de clausura y les solicitan que firmen los re-
cibos de copia legible de las actas entregadas a los
representantes de partido politico o de candidato
independiente.

[\
g

Paso 3

El presidente:
Guarda en la bolsa que dice “Actas de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral” (elec-
cion diputados federales):

e El original de la “Constancia de clausura de casilla y remision del paquete electoral al Consejo
Distrital”, y

e El original del recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los representantes de
partido politico y de candidato independiente.
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Guarda en la bolsa o bolsas que dicen “Actas de Escrutinio y Cémputo por fuera del paquete elec-
toral” (elecciones locales):

e E| original de la “Constancia de clausura de casilla y remision del paquete electoral al Consejo
Distrital”, y

e E| original del recibo de copia legible de las actas entregadas a los representantes de partido
politico y de candidato independiente.

4

RECIBO

BOLSA PARA EL ACTA
DE ESCRUTINIO
Y COMPUTO POR FUERA DEL
PAQUETE ELECTORAL
DE LA ELECCION FEDERAL

=

BOLSA PARA EL ACTA
DE ESCRUTINIO

Y COMPUTO POR FUERA DEL
PAQUETE ELECTORAL
DE LA ELECCION LOCAL

=

Paso 4
Coloca en las fundas de plastico que estan por fuera del paquete electoral de la eleccion federal la
bolsa que dice “Actas de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral” y la bolsa rosa del

PREP.

Guarda en las fundas de plastico que estan por fuera del paquete electoral de las elecciones locales
la bolsa que dice “Actas de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral” y la bolsa rosa

del PREP.
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Paso 5

Guardada la documentacion y todo el material, los
paquetes electorales se cierran y se sellan con cinta
adhesiva y con una etiqueta de seguridad en cada
lado.

Wi
g
N
I
g
N
I
g
i

Una vez colocadas las etiquetas de seguridad NO se
pueden despegar.

Ya sellados, los funcionarios de casilla y los representantes firman en el exterior de los paquetes
electorales.

LA HORA DE CLAUSURA ES CUANDO SE HAN TERMINADO
TODAS LAS ACTIVIDADES DE LA CASILLA, ES DIFERENTE A LA HORA
DE CIERRE DE LA VOTACION.
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3. ;QUIEN ENTREGA LOS PAQUETES ELECTORALES?

El presidente designara a cualquiera de los funcionarios
de la casilla para que lo més pronto posible entregue en
las oficinas del INE (sede del Consejo Distrital):

El paquete electoral.
El cancel electoral.

® Laurna.
El portaurna.

El presidente designara a cualquiera de los funcionarios
de la casilla para que lo mas pronto posible entregue en
las oficinas del Organismo Publico Local electoral que INSTITUTO
corresponda: LOCAL

¢ El paquete electoral o paquetes electorales de las
elecciones locales.

e E| cancel electoral.

® Las urnas.
® | 0s portaurnas.

Pueden acompanar a los funcionarios designados por el presidente a entregar los paquetes electora-
les, los representantes y los observadores electorales que deseen hacerlo.

Al llegar a entregar el paquete electoral, una persona del PREP debidamente identificada retirara la
bolsa rosa del paquete electoral y entregara al funcionario designado el comprobante respectivo,
quien obtendra también un recibo de entrega del paquete electoral, el cual revisa y conserva.

Para la entrega de los paquetes electorales en zonas geograficas donde se presentan dificultades para
que los funcionarios de casilla [leguen a las oficinas del INE, se instalaran centros de recepcion y

traslado de paquetes electorales.

Los paquetes electorales de la casilla de la que formas parte se entregaran en:
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RESUMEN
El presidente:

1.Firma los carteles con los resultados de la votacion y enseguida los
fija en un lugar visible en el exterior de la casilla.

2.Entrega a los representantes copia de las constancias de clausura
de casilla y remisién del paquete electoral.

3.Guarda en la bolsa “Actas de Escrutinio y Computo por fuera del
paquete electoral”
cibo de la copia legible de la eleccion de diputados federales.

4.Guarda en la bolsa “Actas de Escrutinio y Computo por fuera del
paquete electoral” el original de la constancia de clausura y del re-
cibo de la copia legible de la eleccion local.

5.Coloca las etiquetas de seguridad para sellar los paquetes
electorales.

6.Solicita a los funcionarios de casilla y a los representantes que
firmen en el exterior de los paquetes electorales.

7.Designa a cualquiera de los funcionarios de la mesa directiva
de casilla para la entrega de los paquetes electorales: el de dipu-
tados federales en las oficinas del INE; el de gobernadores,
ayuntamientos o jefes delegacionales y diputados locales o dipu-
tados a la Asamblea Legislativa, en el Organismo Publico Local.

8.El funcionario designado recibe el comprobante de entrega de la

el original de la constancia de clausura y del re-

bolsa rosa por parte de una persona del PREP.

Los secretarios:

1. Llenan los carteles de resultados de la votacién en la casilla y soli-
citan al presidente y a los representantes que los firmen.

2.Llenan las constancias de clausura de casilla y remision del pa-
quete electoral y piden a todos los funcionarios de casilla 'y a los
representantes que las firmen.

3.Piden a los representantes que firmen los recibos de copia legible
de las actas de casilla entregadas a los representantes de partido

politico y de candidato independiente.
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4.En su caso, entregan los paquetes electorales en las oficinas del
INE o en el Organismo Publico Local.

Los escrutadores:

1. Auxilian al presidente.

2.Firman las constancias de clausura.

3.En su caso, entregan los paquetes electorales en las
oficinas del INE o en el Organismo Publico Local.

Revisa en el siguiente ejemplo como se
llena la “Constancia de clausura y remision del
paquete electoral al Consejo Distrital”,

y después resuelve el ejercicio 6 en tu
Cuaderno de Ejercicios.
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PROCESO ELECTORJ

CONSTANCIA DE CLAUSU
DEL PAQUETE ELECTOR/

ESCRIBA FUERTE EN LA CONSTANCIA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES.

o DATOS DE LA CASILLA (Copie la informacién de su “Nombramiento de funcionario de casilla”).

IR EVARNARR

(Con nimero)

01

BASICA
| ] . | I |

(Marque con "X") | (Escriba el numero) | (Escriba el nimero) (Escriba el numero)|(Escriba el numero)

ENTIDAD FEDERATIVA:  TUONOUGTO oo LECTORAL FEDERAL: O3 SECCION:

TIPO DE CASILLA

EXTRA
ORDINARIA

MUNICIPIO O DELEGACION: Leon

© CLAUSURA DE LA CASILLA (Conteste).

Habiéndose formado el paquete electoral con el expediente y sobres correspondientes, el Secretario de la

mesa directiva de casilla hace constar que, siendo las 7 :4S horas deldia /_<'de junio de2015,
(Con nimero) (Marque con “X”) (Con nimero)

se clausuré la casilla y, bajo la responsabilidad del Presidente de la mesa directiva de casilla, se hara entrega

del paquete electoral al Consejo Distrital o al Centro de Recepcién y Traslado que le corresponda por

conducto de:

\/
PRESIDENTE D Ter. SECRETARIO 2do. SECRETARIO \:I Ter ESCRUTADOR D 20.ESCRUTADOR D 3er. ESCRUTADOR D

(Marque con “X") (Marque con “X") (Marque con “X") (Marque con “X") (Marque con “X") (Marque con “X")

Y representantes de los partidos politicos y de candidatos independientes que se indican (Marque con “x”)

@ X X4 | [ X
o MESA DIRECTIVA DE CASILLA (Escriba los nombres de los funcionarios de casilla y asegtirese de que todos firmen).

s

ﬁ,‘

morena

3*

PRESIDENTE Mario Castillo BPomo é;

ler. SECRETARIO | JS0sé Luis Sanchez Castillo C‘—jﬂ
20.secreTARI0 | Pubén Diaz Bosales (EL.__LM;&
ter.escruTADOR | Al€redo Buiz Sanchez m
20. ESCRUTADOR Migue\ Ange\ Sudrez Garcio Nt N
3er. ESCRUTADOR | Alfonso Pérez Cruz W
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A DE CASILLA Y REM'S'ON ELECCIONES CONCURRENTES

@ REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES (Escriba los nombres de los representantes
de los partidos politicos y de candidatos independientes presentes, marque con “X” si es propietario (P) o suplente (S) y asegtirese
de que todos firmen).

Maiqlw con ‘Y
PARTIDO
Enrigue Sandoval Garcia ><
Eduardo Santfiago Heyes X -4u><
Suan Bravo Gonzdlez X =
Suan Sanchez Martinez X [
Antonio Marguez Marquez X N
Cristian Puiz Pefia X (AP
Sosué Peyes Pefa X (o ~—
Bogelio Molina Yafiez e (A
German Morales Garcia X A
Tania Espinoza Cruz X W
Pogelio Garcia Garcio X (oot
Silvia Sudrez Martinez X P
Potricia Sosa Bamirez X <A
Pedro Chavez Chavez X /ﬁ,u,L A
Evelin Torres Pe\es X Y/
morena - -
Sulio CésapMorales Galledos X WV/"
=y Mauricio Sosa Valdés X A AN
\’ > 7 b P
Humnisia Maria Sanchez Mireles X //Lw'—'
OO0 Bicardo Medina Ceia X B
e Pall Morales Mortinez X AnA-
CANDIDATO-. [ Fernando Baez Sanchez X =
INDEPENDIENTE™ H&ctor Durdn Solis X H
canDIDATO | Gerardo Morales RBuiz X =
INDEPENDIENTE | plber+to Soto Roias X Ob L
CANDIDATO Gobriel Pérez LC’)DQZ X @JA&
INDEPENDIENTE | Trs4 Yoz Medina X ,Jw/"?

@© UNA VEZ LLENADA Y FIRMADA LA CONSTANCIA, META EL ORIGINAL EN LA BOLSA QUE VA POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL;
ENTREGUE LA PRIMERA COPIA AL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA Y COPIA LEGIBLE A LOS REPRESENTANTES DE
PARTIDOS POLITICOS SEGUN EL ORDEN DE REGISTRO Y DE CANDIDATOS INDEPENDIENTES.

SE EXTIENDE LA PRESENTE CONSTANCIA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 82, PARRAFOS 1Y 2; 259, PARRAFOS 4 Y 5; 298; 299; Y 435 DE LA LEY
GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES.
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Resuelve el ejercicio integrador
en tu Cuaderno de Ejercicios.
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GLOSARIO

Casilla: es el lugar donde los ciudadanos acuden a votar, ahi los funcionarios que la integran reci-
ben, cuentan y registran los votos de los ciudadanos.

Casilla anica: es el lugar donde los ciudadanos de las entidades que celebran elecciones locales el
7 de junio de 2015 acuden a votar; una sola mesa directiva de casilla recibe, cuenta y registra los
votos de los ciudadanos para la eleccion federal y la eleccion local.

Jornada Electoral: es el dia en el que los ciudadanos acuden a votar para elegir a sus representantes:
domingo 7 de junio de 2015.

Electores: son todos los ciudadanos que tienen Credencial para Votar y estan inscritos en la Lista
Nominal de Electores o en la lista adicional, o les fue otorgada una resolucién favorable del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, y acuden a votar.

Resolucion favorable: documento expedido por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Fede-
raciéon, mediante el cual se autoriza al ciudadano a ejercer su derecho al voto, ya sea porque solicité
su Credencial para Votar al INE y por alguna causa el Instituto no se la entrego, o porque no aparece
incluido en la lista nominal o fue indebidamente excluido.

Funcionarios de casilla: son ciudadanos seleccionados mediante doble sorteo y capacitados por el
INE para integrar las mesas directivas de casilla.

Representantes de partido politico: son ciudadanos registrados por un partido politico ante el INE
o los Organismos Publicos Locales (OPL) para que el dia de la eleccion lo representen en la casilla.

Representantes de candidato independiente: son ciudadanos registrados por un candidato inde-
pendiente ante el INE o los Organismos Publicos Locales (OPL) para que el dia de la eleccion lo
representen en la casilla.

Observadores electorales: son ciudadanos que solicitaron y obtuvieron su acreditacion por parte
del INE después de tomar un curso de capacitaciéon; tienen derecho a acudir el 7 de junio de 2015
a observar el desarrollo de la Jornada Electoral en una o varias casillas. Deben traer siempre visible
el gafete de observadores que les fue entregado previamente por el Instituto.

Seccion: es la parte territorial mas pequena en que se divide el pais para fines electorales y se iden-
tifica con un ndmero, en ella estan registrados por lo menos 100 electores.
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Incidentes: son los sucesos que afectan el desarrollo normal de la Jornada Electoral.

Candidato de partido politico: es el ciudadano que se registra ante el INE o0 ante un OPL a través
de un partido politico para participar en las elecciones y asi acceder a determinado cargo publico.

Candidato independiente: es el ciudadano no afiliado a un partido politico que quiere acceder a un
cargo de eleccion popular y habiendo cumplido los requisitos que para tal efecto establece la ley es
registrado ante la autoridad electoral para competir por un cargo publico.

Partidos politicos: son entidades de interés publico con personalidad juridica y patrimonio pro-
pios, con registro ante el INE o ante los Organismos Publicos Locales, y tienen como fin promover
la participacion del pueblo en la vida democratica, contribuir a la integracion de los érganos de
representaciéon politica y, como organizaciones de ciudadanos, hacer posible el acceso de éstos al
ejercicio del poder publico.

PREP: Programa de Resultados Electorales Preliminares.

Organismos Publicos Locales Electorales (OPL): son los encargados de la organizacion de las elec-
ciones en cada entidad federativa en los términos establecidos en la Constitucién.

Eleccion concurrente: cuando la Jornada Electoral de las elecciones a nivel federal y a nivel local
se lleva a cabo el mismo dia.

Supervisor electoral (SE): es el encargado de coordinar, apoyar y verificar las actividades realizadas
por los capacitadores-asistentes electorales (CAE).

Capacitador-asistente electoral (CAE): entre otras actividades, es el encargado de notificar, entregar
nombramientos y capacitar a los ciudadanos que seran funcionarios de mesa directiva de casilla, asf
como de garantizar el dia de la eleccion la integracion, instalacion y funcionamiento de las casillas
e informar sobre el desarrollo de la Jornada Electoral.

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion (TEPJF): es el 6rgano jurisdiccional del Poder

Judicial de la Federacién especializado en materia electoral, que tiene por finalidad resolver las
impugnaciones electorales y proteger los derechos politico-electorales.
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ANEXO 1
INFORMACION BASICA
:Qué significa Mayoria Relativa?

El partido o candidato que obtiene mas votos de los electores es quien gana, aun cuando la diferen-
cia de votos sea muy pequena. Gana el que tenga mas votos que los demas.

Bajo este principio se elige un diputado por cada distrito electoral federal: 300 diputados federales
en total.

3Qué es la Representacion Proporcional?

Es la asignacion de diputados que se hace a los partidos politicos en funcion de los votos obtenidos,
acumulados en una region, a la que en materia electoral se le denomina circunscripcién. Es propor-
cional porque la asignacion se hace de acuerdo al porcentaje de votacién general recibida por cada

partido en cada una de las cinco regiones (circunscripciones).

200 diputados son de representacion proporcional y se asignan 40 diputados por cada una de las
cinco regiones (circunscripciones).

ELECCIONES LOCALES
El 7 de junio de 2015 habra elecciones locales en 16 entidades del pais: Baja California Sur, Campe-

che, Colima, Distrito Federal, Guanajuato, Guerrero, Jalisco, México, Michoacan, Morelos, Nuevo
Ledn, Querétaro, San Luis Potosi, Sonora, Tabasco y Yucatan para renovar los siguientes cargos:
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DIPUTADOS LOCALES

ENTIDAD GOBERNADOR AYUNTAMIENTOS
MR RP
Baja California Sur 1 16 5 5
Campeche 1 21 14 11
Colima 1 16 9 10
Distrito Federal - 40 26 16
Diputados a la Diputados a la Jefes
Asamblea Asamblea delegacionales
Legislativa Legislativa
Estado de México - 45 30 125
Guanajuato - 22 14 46
Guerrero 1 28 18 81
Jalisco - 20 19 125
Michoacan 1 24 16 113
Morelos - 18 12 33
Nuevo Leon 1 26 16 51
Querétaro 1 15 10 18
San Luis Potosi 1 15 12 58
Sonora 1 21 12 72
Tabasco - 21 14 17
Yucatan - 15 10 106
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ANEXO 2
;+SE PUEDE CAMBIAR DE LUGAR LA CASILLA?
Unicamente cuando el lugar:

e Esté cerrado o clausurado.
¢ No garantice el facil acceso de los electores y/o el secreto del voto o ponga en riesgo a quienes
acudan a la casilla.

e Exista una disposicion del Consejo Distrital del INE debido a causas de fuerza mayor.

Si esto sucede, la casilla debe ubicarse en la misma seccién, atendiendo los siguientes requisitos
legales:

¢ Que facilite la instalacion de canceles que garanticen el secreto y la libertad en la emision del
voto.

¢ No ser casas habitadas por servidores publicos de confianza, federales, estatales o municipales,
ni por candidatos registrados en la eleccién de que se trate.

¢ No ser fabricas, templos o locales destinados al culto o de partidos politicos o ser locales ocu-
pados por cantinas, centros de vicio o similares.

La casilla se debe instalar en el lugar mas cercano y adecuado, dentro de la misma seccion.

El capacitador-asistente electoral puede ayudarles para saber si el nuevo lugar cumple con los
requisitos legales.

En el lugar donde se iba a instalar la casilla se debe dejar un aviso que indique el nuevo domicilio.
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ANEXO 3
SUPLENCIAS

Si a las 8:15 a.m. del domingo 7 de junio de 2015 falta algtin funcionario de casilla, se realiza el
procedimiento para las suplencias. Este procedimiento no puede aplicarse antes de las 8:15 a.m.

:Qué se hace si algtn funcionario no llega?

Si falta un funcionario de casilla pero acuden todos los demas integrantes (propietarios y suplentes),
los funcionarios presentes cubren el cargo vacante.

En algunos casos los funcionarios ejercen un cargo diferente al que originalmente se les habia
designado, debido a que por causas extraordinarias falta alguno de sus compaiieros. El tnico re-
quisito para llevar a cabo una suplencia es que el funcionario de casilla ocupe siempre el cargo
inmediato anterior al sefalado en su nombramiento.

Para hacer una suplencia apdyate en el siguiente esquema:

(== oz ez
- &) ) o o) o)
= (] oz [ (=] o el N IR [ )
z < < < < < E<|E5<|E5<
i = = = = = Zeg | Zz | Z2 | <« | <« | < | <
HORA CASO o | 2| 2| 2|22 |2g|dg|182|(2(2]|2]=2
) B O s s 6 S ] % ] % i - - -
& @ ? ) a ) 2O 0| KT
A - T
7:30 a.m. Se presentan todos P 1¢rS 2°S 1°'E 2°F 3k
8:15 a.m. Gl P | 1es [ 205 | 1ok | 20F | 3eE
Presidente
8:15 a.m. =lacl P 1es | 205 | 1€ | 20F | 3vE
1¢" Secretario
8:15 a.m. Flfn e P | 1es 205 | 1€ | 20 | 3E
2° Secretario
8:15 am. el el P | 1es | 205 19E | 20F | 3¢
Escrutador
8:15 a.m. FElEE 2 P | 1es | 205 | 1eE 2E | 3°E
Escrutador
8:15 a.m. el @) o P | 1es | 205 | 1eE | 20F 3erE
Escrutador
Faltan
8:15 a.m. Presidente P 195 || 2°§ 1@ (g o€ BRI
y 1° Secretario
Faltan
8:15 a.m. Fesiant, p 1es | 205 | 1eE | 20F | 3vE
1¢" Secretario
y 1¢r Escrutador
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Si todavia faltan ciudadanos para completar los seis funcionarios de mesa directiva de casilla, los
electores que estén al inicio de la fila para votar pueden ocupar los cargos que faltan, respetando el
orden en que estan formados.

HORA CASO

PRESIDENTE
1 SECRETARIO
2° SECRETARIO

1 ESCRUTADOR

2° ESCRUTADOR

3= ESCRUTADOR
SUPLENTE
GENERAL
SUPLENTE
GENERAL
SUPLENTE
GENERAL
FILA
FILA
FILA
FILA
FILA

8:15 a.m. Faltan todos los P | 15 | 205 |1eE | 20F | 3+E
propietarios
S6lo se presenta
un Suplente General

8:15 a.m. P 1erS | 2°S [ 1°°E | 2°E | 3*E

r——— - - - - - - - - - — — —/ —/ /1

{CUIDADO!
| Los ciudadanos de la fila que ocupen algln cargo en la mesa directiva de casi- |
| [la deben cumplir con los siguientes requisitos: |
a) Muestran su Credencial para Votar.
| b) No tienen cargo de direccion partidista (de cualquier nivel). |
| c) No son servidores publicos de confianza con mando superior, ni tienen |
cargo de direccion partidista de cualquier jerarquia ni son representantes
| populares. |
| d) No estan acreditados como representantes de partido politico o de candi- |
dato independiente u observadores electorales.

L (— - e - —_ —_— — —_ M —_— o — —_— —_— —_— = 4]

Si ningln funcionario se presenta, el Consejo Distrital toma las medidas para la instalacion de la casilla.

Sialas 10:00 a.m. la mesa directiva no cuenta con los funcionarios necesarios, los representantes de
partido politico y de candidato independiente los designan de entre los electores que se encuentran
formados.

De ocurrir cualquiera de las situaciones anteriores, debe registrarse en el espacio para incidentes
del Acta de la Jornada Electoral y explicarse de manera detallada en la hoja de incidentes, la cual
tiene que ser firmada por todos los representantes de partido politico y de candidato independiente
presentes y por los integrantes de la casilla.
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INSTRUCTIVO PARA LA APLICACION DEL LIQUIDO INDELEBLE

ANEXO 4

Los aplicadores del liquido indeleble deben ser utilizados como lo indica el instructivo de uso.

Plumén con I -
Liquido Indeleble 0Plumon con cintillo

de seguridad
-

]
H
L@ 5
H=H
2oz
Sz » o
4i:8% @ Desprenda el cintillo de H VT
N Y,
i5 & seguridad de la tapa con .-
g la mano, por ninguna
razon lo haga con la
=- boca.

© Cierre por completo el plumén hasta escuchar un "Click"

lejos del rostro y con extremo cuidado

Asi observara el plumén con la
tapa cerrada sin el cintillo de
seguridad y en posicion
horizontal

@ Antes de iniciar con su uso por primera
vez, mantenga entre 3y 5 minutos, el
plumén en posicion horizontal y
cerrado, hasta que se humedezca la
punta en su totalidad y cambie a un
color café oscuro.

<o

A ADVERTENCIAf\

Mientras no esté en uso deberéa permanecer cerrado, ya
que puede secarse la punta, si esto sucede se debera

Cintillo de

‘LE] seguridad
LY -

limpiar la punta con un pafio seco. '

Aplique el liquido con el plumén en posicion vertical con la

B e ia abaio 9 Después de 15 a 20 segundos

secara el liquido sobre la piel y
permanecera la yema del dedo
color café oscuro por un minimo

\ de 12 horas.
\ S

\//\”’ ! @ El liquido se aplicara en toda

© INE

Instituto Nacional Electoral

ELECCIONES FEDERALES 2015

@ El plumén en constante uso no representa ningun problema, pero

: ity 5 Y& veces haciendo Tgera . MIENTRAS NO ESTE EN USO: LIQUIDO INDELEBLE
‘ presién con la punta. NO debe permanecer abierto por més de 1 minuto.

NO debe mezclarse con ningun tipo de liquido.
NO debe exponerse al sol directamente.

Deberé permanecer en posicién horizontal y cerrado. {

i IMPORTANTE !
Antes de usar lea este instructivo

o Al aplicar el liquido la yema del dedo se vera de
color café.
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ANEXO 5
MARCACION DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR

La marcadora de credencial debe ser utilizada como lo indican los siguientes ejemplos:

Modelo 1

!

ELECCIONES FEDERALES
[12 [15 |18 Joo |

““l I L
oooweNTo!

e S NTRANTERSLE.
ES VALDO §1 PRESENTA TAGHA-
URAS O EMIENDADURAS

EL TITULAR ESTA 0BLIGADO A

3

4106048954917

ELECCIONES LOCALES

!

09 10 11 12 13 14 15 06 07 08 EXTRAORDINARIAS Y

OTRAS

Modelo 2

A
s

IDMEX1836577170<<0747116375842
8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<KKKK

139



Manual del Funcionario de Casilla Especial ® Casilla Unica

ANEXO 6

INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LA PLANTILLA BRAILLE

S INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCTIVO SOBRE EL USO DE LA PLANTILLA DE ESCRITURA BRAILLE
PARA CIUDADANOS CON DISCAPACIDAD VISUAL

El Instituto Nacional Electoral, con la intencién de ofrecer a las personas con discapacidad
visual condiciones mas igualitarias en su ejercicio del voto, ha desarrollado el presente
instrumento, que les permitira sufragar por si mismas durante la jornada electoral federal
del 7 de junio de 2015.

Elinstrumento consta de una Plantilla Braille para la eleccion y este instructivo de uso, los
cuales estaran disponibles en cada una de las casillas instaladas por todo el territorio de
la Republica Mexicana.

La Plantilla Braille contiene el tipo de la eleccidn, las siglas de los partidos politicos o
nombre de los candidatos independientes y arriba de éstos, cuadros recortados por
donde las personas con discapacidad visual aplicaran la(s) marca(s) a la boleta.

El Presidente de la mesa directiva de casilla colocard la boleta en la Plantilla Braille y la
proporcionaré a la persona con discapacidad visual, para que emita su voto en secreto.
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Para que emita su voto:

La mesa directiva de casilla cuenta con una Plantilla Braille para la boleta de
diputados federales y este instructivo de uso.

El Presidente de la casilla colocara la boleta electoral dentro de su
Plantilla Braille y se las entregard para que vote.

En la boleta, arriba de las siglas del partido politico o candidato de su preferencia, hay
un cuadro recortado, a través del cual usted podra marcar.

Después de marcar la boleta, siaquela de la Plantilla Braille, ddblela y
depositela en la urna que le corresponda, en donde habré también una
etiqueta Braille que identifica la eleccion, colocada debajo de la ranura donde se
introduce.

Después de introducir sus votos, devuelva la Plantilla Braille y este instructivo al
funcionario de casilla.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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